Ky bai: Van phong Uy ban Nhan dan
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Uy BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Pdc Kip - Ty do - Hanh phic
S6: Y76 /QD-UBND Thanh Hoa, ngay 1Y thing 9 ném 2017

QUYET PINH
Ve viée cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh Iinh vye viée tam thubce
tham quyén gidi quyét cita S& Lao dong - Thuong binh va Xa hi Thanh Héa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

C#in ctr Ludt t6 chiic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin cir Nghj dinh sé 63/2010/NBD-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pht vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh pht sta d8i, bd sung mét sé didu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
tha tuc hanh chinh;

Cén ci Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia B truéng Bo Tu
phap huéng din céng bs, niém yét thi tuc hanh chinh va béo céo vé tinh hinh, két
qud thuc hién kiém so4t tha tuc hanh chinh;

Céan ¢t Quyét dinh sb 602/QB-LBTBXH ngly 26/04/2017 cta BS Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi v& viée céng bd thil tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra dbi, bd sung hoic thay thé, bi bdi bé ctia linh vuc viée lam thude pham vi
chiic nang quan Iy nha nude cta BO Lao déng - Thuong binh va X4 héi;

Xét dé nghi ctia Giam déc S& Lao déng - Thuong binh va X3 hoi tai T trinh
56 2844/TTr-SLDTBXH ngay 25/8/2017 va Gidm déc S& Tu phép tai Céng van sb
1182/STP-KSTTHC ngay 18/8/2017,

QUYLT DINH:

Didu 1. Céng bb kém theo Quyét dinh nay 06 thi tyc hanh chinh méi ban
hanh linh vue viée lam thude thim quyén giai quyét clia S& Lao déng - Thuong
binh va X& hdi tinh Thanh I6a.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hidu lue thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong UBND tinh, Gidm dbe cac so: Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi, Tw phép; Tha trudng cac co quan, don vi va cd nhén c6 li€n quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: '

- Nhur Diéu 2 Quyét dinh; .

- Cyc Kiém sodt TTHC - VP Chinh ph (d€ brc);
- Chu tich UBND tinh (dé b/c);

- Cong théng tin dién tix tinh;

- Luu; VT, NC. //




THU TUC HAN N HANH THUQC THAM QUYEN
GIAT QUYET CUA ¢ LAO ﬂf)N(}?\\- U'ONG BINH VA XA HOI THANH HOA
(Ban hanh kém thao Quyér dmﬁ:s‘v‘ﬁ 5 YQP-UBND ngavdYthang 9 nam 2017

cua Cﬁwt@“@h .L*EB D tinh Thanh Hod)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH THANH HOA

STT TEN THU TUC HANH CHINH

Béao cao giai trinh nhu cau, thay doi nhu ciu st dung ngudi lao déng
nudc ngoai.

Pé nghi tuyén ngudi lao ddng Viét Nam vao cdc vi tri cng viéce du kién
tuyén ngudi lao déng nudc ngoai ctia nha thau.

3 | Xac nhan ngudi lao dong nue ngodi khong thudc dién chp gify phép lao ddng.

4 | Chp gidy phép lao ddng cho ngudi lao déng nude ngoai 1am viée tai Vit Nam.

5 Cép lai gidy phép lao ddng cho ngudi nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

6 | Thu hdi gidy phép lao dong

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINI MOI
BAN HANH LINH VU'C VIEC LAM TBUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH THANH HOA
(C6 i dung cu thé ciia 06 this tuc hanh chinh dinh kém).




{ NOI DUNG Td:I]T A.y HU TUC HANH CHINH THUQC |

THAM QUYEN ,lAiQUYEI\‘dU SO LAODONG - THUONG BINH VA
i v' ¥AHOF TIRH THANH HOA
(Ban hanh kém fheo Qﬂ)}e{,{ff]ﬂ/‘l 53318 /OD-UBND ngay 1Y /9 /2017 ciia
N Chu tich [J ND tinh Thanh Hoa)

e

Tén thad tuc hanh chinh: Béo céo gidi trinh nhu céu, thay d6i nhu céu sir dung
nguoi lao dong nudc ngoai.

Sb seri trén Co s& dir lidu qudc gia vé TTHC:

Linh vue: Viée lam.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thuc hién:

Bwéc 1. Chuin bj hd so

T6 chirc, ¢4 nhan phai chudn bi hd so theo quy dinh ciia phép Juét.

Budc 2. Tiép nhén hd so ciia t6 chire, ¢4 nhin,

a) Pia diém tiép nhin: B phén tiép nhan hd so va tra két qua So Lao dong -

Thuong binh va X& hét tai Trung t&m Hanh chinh céng tinh Thanh Héa (s6 28

Dai 16 L€ Log1, phudong Dién Bién, thanh pho Thanh Ho4, tinh Thanh Ho4).

b) Thoi gian‘tié"p nhin: Trong gid hanh chinh cdc ngdy lam viéc tir tha 2 dén

thr 6 hang tudn (trir ngy 1&, tét va ngdy nghi theo quy dinh).

¢) Nhitng diém can hru y khi tiép nhiin hd so:

- Dbi véi 16 chiic, c4 nhén: BS sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Dbi véi co quan tiép nhén hd so

+ Huéng dan dé 18 chirc, ¢4 nhén hoan chinh hd so theo quy dinh;

+Hb so déy dd, hop 18 thi viét gidy bién nhén hd so, tai lidu.

Buée 3. Xir Iy hd so ciia t6 chire, €4 nhin.

- Trude it nhit 30 ngay ké tir ﬁgéy du kién st dung nguoi lao dfng nu’c?t:

ngodi, nguoi st dung lao ddng (trir nha thau) gfri’ bédo céo giai trinh vé nhu cu

s dL’lng nguoi lao déng nudc ngoai theo Mau s6 1 lgan hanh kém theo Théng

tu s6 40/2016/TT-BLPTBXH ngay 25/10/2016 dén Chi tich UBND tinh

Thanh Héa.

+ Trudng hop cé thay ddi nhu céu st dung ngub‘i, lao dong nu'fi'c ngoai thi

ngué'i sir dung lao dong gui bao céo giai trinh th’ay doi theo Mau s6 2 Thong tu

s0 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 dén Chi tich UBND tinh Thanh

Hoéa trude it nhat 30 ngay ké tir ngdy du kién sir dung lao ddng nudc ngoai.

- Chi tich Uy ban nhin dan tinh Thanh Héa xem xét, thong béo viéc chip

thudn st dung nguoi lao ddng t6i ngudi st dung lao déng nudc ngoai theo
3




'Mau s 3 ban hanh kém theo Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2016 trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc bdo cdo giai trinh
hoic bdo cdo giai trinh thay d6i. !
Budc 4: Tra két qua

a) Pia diém tra: Bd phan tiép nhén hd so va wa két qua S& Lao dong- Thuong
binh va X& hoi tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh Thanh Hoéa (s6 28 Pai 10
| Loi, phuong Dién Bién, thanh phd Thanh Ho4, tinh Thanh Hod).

b) Thoi gian tra két qua: Trong gio hanh chinh céc ngay tam viée tir thir 2 |
dén thir 6 hang tudn (trir ngay 18, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. Cach thire thye hién: Ngudi str dung lao déng chon mét trong hai phuong én:
a) I’hurc hién truc tiép hoZc gtri qua dich vu buu chinh;

b) Thue hién qua cdng thong tin dién t: hitp://dvc.vieclamvietnam.gov.vn.

3. Thanh phin, s§ lvgng hd so:

a) Thanh phin hd so:

Béo cdo gidi trinh nhu ciu sit dung ngudi lao ddng nudc ngoai hodc béo cdo
thay dbi nhu cau st dung nguoi lao ddng nudc ngoai.

b) S lugng ho so: 01 (mdt) bo.

4. Thoti han gidi quyét: 15 ngy.

5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Thanh Héa.

b) Co quan hodc ngudi ¢é thdm quyén duge Gy quyén hosc phan cp thuc hién
(néu cé): Khéng,

¢) Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Lao ddng- Thuong binh va X3 hoi.
d) Co quan phdi hop (néu c6): Khdng.

6. DPbi twong thuc hién thit tyc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong va
ngudi lao ddng nude ngoai lam viée cho ngudi st dung lao déng sau day:

- Doanh nghiép hoat déng theo Ludt Doanh nghiép, Luét Piu tw hoic theo
didu uéce quéc t& ma nuée Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién;

- Nha thdu nuée ngoat hofc trong medc tham du thau, thire hién hop ddn g;

- Vin phong dat dién, chi nhénh cla doanh nghi¢p, co quan, td chirc duoc co
quan cé thidm quyén cép phép thanh lap;

- Vin phong diéu hanh chia nha diu tu nude ngoai trong hop ddng hop tic kinh
doanh hogc clia nha thiu nudc ngoai duge ding ky hoat ddng theo quy dinh
cluia phap ludt;

- Co quan nha nudée, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tr] - X8 héi, t6 chic chinh
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trj xa hi - nghé nghiép, t& chirc x héi, 16 chire x3 héi - nghé nghiép;

- T6 chirc phi chinh phi nuée ngoai, td chirc qude té tai Viét Nam;

- T6 chire su nghiép dugc thanh l4p theo quy dinh ctia phéap luat;

- Van phong cia du én nudéce ngoar hoac cta td chire quéc t& tai Viét Nam;
- Céc th chirc hanh nghé lut sur tai Viét Nam theo quy dinh cha phép luét;
- Hop tAc x4, 1i€n hiép hop tac xd thanh t4p va hoat ddng theo Luat Hop tdc x3;
- H$1, hiép hot doanh nghiép dugc thanh 14p theo quy dinh cta phap tuét;

- Ho kinh doanh, ca nhéan duoc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cla
phép ludt;

- :Fé chtrc su nghiép theo quy dinh tai diém d, d, e kh(‘)ém_ 1 Piédu 2 }\Ighi dinh
86 55/2012/ND-CP ngay 28/06/2012 cha C‘hfnh pht vé thanh 1ép, td chic lai,
giai théﬂ don vi su ng’hié},p cdng lap, bao gdm cic don vijsu nghiép céng l@p
thuéc: Uy ban nhén cép tinh; co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dén cap
tinh; Uy ban nhén dan huyén, quin, thj x3, thanh pho thudc tinh;

Trir cac d6i tugng ngudi lao ddng nude ngoai sau day:

- Vao Viét Nam v6i thoi han duéi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu.

- Vao Viét Nam v6i thdi han duéi 03 thang dé xix Iy nhiimg su ¢, tinh huéng
ky thuét, cdng nghé phic tap nay sinh lam anh huéng hodc ¢é nguy co anh
huéng t61 san xuét, kinh doanh ma céc chuyén gia Viét Nam va cdc chuyén gia
nudc ngoai hién dang & Viét Nam khéng xiv ly duge.

- La hoc sinh, sinh vién hoc tép tai Viét Nam lam viéc tai Viét Nam nhung
ngu’éi su dung lao dong phai bao trudc 07 ngay vai co quan quan 1y nha nudc
vé lao dfng cap tinh.

- Vo Viét Nam lam viéc tai vi tri chuyén gia, nha quan 1y, gidm déc diéu hanh
h(‘)eflc lao ddng k¥ thugt c6 thoi gian lam viée dudi 30 ngay va thoi gian cdng
don khéng qué 90 ngay trong 0! nam.

7. Két qué thuc hién thii tuc hanh chinh: Chép thuéin vi tri cong viée sir
dung ngudi lao déng nude ngodi (theo Mdéu s6 3 ban hanh kém theo Thong tu
$6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016).

8. Phi, & phi: Khong.

9. Tén Mau don, Mau to khai:

Béo céo giai trinh vé nhu cau sir dung ngudi lao déng nude ngoai theo MAu sé
| ban hanh kém theo Théng tw s6 40/2016/TT-BLDTBXH hoic bao céo giai
trinh thay d6i nhu céu st dung ngudi lao déng nude ngoai theo Mau sb 2 ban
hanh kém theo Théng tu sé 40/2016/TT-BLBTBXH.

10. Yéu chu, dieu kién thuc hién thi tuc hinh chinh:




Nguoi str dyng lao dong c6 trach nhiém xac dinh nhu céu sir dung ngudi lao
ddng nudce ngoal déi voi ting vi tri cong viée ma ngudt tao dong Viét Nam
chua dap img dugc.

11, Cin cir phap Iy cia TTHC:

- B6 luét lao dong sb 10/2012/QH13;

- Nghi dinh sé 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh phti quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé didu caa B luat lao dong vé lao ddng nuwdc ngoai lam viéc
tai Viét Nam;

- Thong tu s& 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cia B§ Lao dong-
Thuong binh va X& hoi vé viée hudng dan thi hanh mot sb didu ciia Nghi dinh sb
1 1/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 didu ctia Bo luat Lao ddng vé lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Naim;

- Thong tu s6 23/2017/TT-BLDPTBXH ngay 15/08/2017 v& viéc hudng dan
thue hién cip gidy phép lao dong cho nguoi lao déng nudc ngoai lam viée qua
mang di€n tir.

- CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: C¢
MAU KET QUA THYUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Cé




Mau sbé 1: Ban hanh kém theo Théng tir s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thdng 10
néim 2016 cia Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hueng dan thi hanh mgt so diéu
cua Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc lap - Ty do - Hanh phiic

SO i , ngay.....thdng.....ndm........
V/v giai trinh nhu cdu str dung
ngudi lao dfng nude ngoai

KAnh gl o (N

Thong tin vé doanh nghiép/td chitc: tén doanh nghiép/té chite, dia chi, dién thoai,
fax, email, website, gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dgng, nguoi
nip ho so ciia doanh nghidphto chire dé lién hé khi can thiét (s dién thoai email)

Béo cdo giai trinh nhu cAu sir dung nguoi lao déng nude ngodi nhu sau:

1. Vitri cdng viéc 1: (Lua chon I trong 4 vj tri cong viée: nhé quén ly/gidm doc
diéu hamh/chuyén gia/lao dong kp thudt).

- Chirc danh cong viée: (do doanh nghz'ép/tcf chire tu ké khai, vi du: ké todn,
gidm sat cong trinh v.v...)

- Sb luong (nguoi):
- Thoi han 1am viée tir (ngay/thang/ndm) dén (ngay/thdng/nim):
- Ly do str dung ngudi lao ddng nudc ngoai:

2. Vi tri cbng vige 2: (néu c6) (Lua chon 1 trong 4 Vi tri cong viéc: nhd qudn
y/gidm déc diéu hank/chuyén gia/lao déng ky thud).

- Chitc danh cdng viée: (do doanh nghigp/té chitc tw ké khai, vi du: ké todn,
giam sdat céng trinh v.v...)

- S8 luong (ngudi):

- Théi han 1am viée tir (ngdy/thdng/niim) dén (ngdy/thang/nim):
- Ly do sir dung ngudi fao ddng nude ngoai:

3. Vj tri cdng viée... (néu cd)

Dé nghi ....(2) xem xét, thim dinh va chip thuan.

Xin trén trong cam on!

Noi nhéin: PAIDIEN DOANH N GHIEP/TQ CHUC
- Nhur trén; (Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu)
Luui.........

Ghi chi: (1) (2) Cuc Viée lam (B Lao dong - Thirong binh va Xa hi)/Chii tich Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho...



MAu sb 2: Ban héanh kém theo Thing nr sé 40/2016/TT-BLOTBXH ngay 25 thang 10
nam 2016 cia B Lao dpng - Thuong binh va Xa héi hdng ddn thi hanh mét s diéu
ciia Nghi dinh 56 11/2016/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
CHUC Dac Iap - Tu do - Hanh phiic

ST
V/v giai trinh thay ddi nhu cdu sir
dung ngudi lao dong nudc ngoai

Kinh gui: cocveneeeeec (H

Can cir vin ban sb.. (ngay/thang/nam) 11 T (2) vé viéc thong bao
chép thudnvi tri cong viéc st dung ngudi lao dong nudc ngodi va nhu clu thuc té
cla (tén doanh nghiép/to chirc).

(Théng tin vé doanh nghzep/to chitc: tén doanh nghiép/td chike, dia chi, dién
thoai, fax, email, website, gidy phép kinh doanh/hoat dgng, link virc kinh doanh/hoat
dong, nguci nép hoé so cia doank nghiép/té chirc dé lien he khi can thiét (sé dién
thoai, email).

Bdo céo gidi trinh thay déi nhu cu sir dung ngurdi lao dong nude ngoai nhu sau:

L. Vi tri cong viée (nha qudn ly/gzam déc diéu hanh/chuyén gia/lao déng ky thudi), 56
lugng (nguoi), thoi han l1am viée tir (ngdy/ thdng/ ndm) dén (ngay/ thang/ nim) da
AUOC ChAP tHUAN L.evvviiviii e

....................................................................................................

2. Vi tri ¢bng viéc (nha qudn ly/gidm déc didu hanh/chuyén gia/lao dong kjj thudr), 56
luong (nguoi), thoi han lam viée tr (ngdy/ théng/ ndm) dén (ngdy /thing/ ndm) da su
QUNE (FEU €Ot e

....................................................................................................

3.Vi trf cong viéc (nha qudn B gidm ddc didu hanh/ chuyén gia/ lao dgng kj
thudt), s6 lugng (nguoi), thoi han 1dm viée tir (ngdy/ thang/ ndm) dén (ngay/ thang/
nimy), ly do s dung ngudi lao dbéng nudc ngodi (c6 nhu cdu  thay
doi)....

D& nghi.... (3) xem xét, thdm dinh va chép thuan.

Xin trdn trong cAm on!

Noi ohin: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhur trén; (Ky va ghi v8 ho tén, dong ddu)
- Luue..........

Ghi chi: (1), (2), (3) Cuc Vigc lam (BG Lao dong - Thuong binh va X& héi)/Chi tich
Uy ban nhén dén tinh, thanh phé....



MAu sb 3: Ban hanh kém theo Thong i 56 40/2016/TT-BLETBXH ngay 23 thang 10
nam 2016 cua B¢ Lao dong - Thiwong binh va X&@ hoi hudng dan thi hanh mot s6 diéu
ctier Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP.

........... (D CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc ldp - Tu do - Hanh phic

V/v chip thuédn vi tri cdng viée st
dung ngudi lao dong nuwde ngoat.

Kinh giri: (Tén doanh nghiép/ié chirc)

Theo dé nghi tgi vin ban $O....(ngay/thdng/ndm) cia (1én doanh nghiép/td
chirc)va y kién chip thuin cia Cha tich Uy ban nhin dén
tinh/thinh phé ............... (né1 ¢6), ........ (2) théng bio vé nhiing vi tri cdng viéc
ma (#n doanh nghiép/té chirc) duge sir dung ngudi lao déng nirde ngoai nhu sau:

I. VI TRT CONG VIEC PUOC CHAP THUAN
1. Vi tri cOng viéc (nha qudn L/gidm doc dicu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudy), sb
luong (nguoi), thodi han lam viée tir (ngay/thdng/ndm) d€n (ngay/thdng/ndm,).

2. Vi uf cbng viée (neu ¢8) (nha qudn ly/gidm doc didu hanh/chuyén gia/lao dong ky
thudt), sO uo‘r}g (nguoi), thoi han lam viéc
tr (ngay/thang/ndm) d€n (ngay/thang/ndm).

I1. VI TRi CONG VIEC KHONG DUQC CHAP THUAN

1. Vi tri céng viéc (nha qudn ly/gidm doc diéu hanh/chuyén gio/lao déng kp
E1GL); SOIIGIUE (TIZUGT: oot ev e es s eer e

o [0S TS UV U TR ORI RURRTURO PRI

2. Vi tri cOng viée (néu c6) (nha quan Iy/gidm ddc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky
Fhu@E); SO TUQNE (FGUOT) oo e arae et ras e,

Ly o [0 U OSSR US USSR

(Tén doanh nghigp/té chire) ¢6 trach nhiém thuc hién ding céc quy dinh ca phép luét
v€ ngudi lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét Nam./.

Neinh@n: . (3)eeireeien ]
- Nhur trén; (Ky va ghi ro hg tén, dong dau)
- Luus......

Ghi cha:
- (1) (2) Cuc Viéc lam (B Lao ddng - Thirong binh va Xa hgi)/Uy ban nhén din tinh....
- (3) Cuc trucéng/Chut tich



NOi DUNG CU THF CUA 'I‘HU TyYC HANH CHINH THUQC .
THAM QUYEN G]Al QUYEF CUA\SO LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HOITIN THANH HOA
(Ban hanh kem theo Quyét dm@ ,sg’ Y H/QD-UBND ngay 4 ¥ /9 /2017 cua
Chirtich UGBMD tinh Thanh Héa)

R

Tén tha tuc hanh chinh: D€ nghi tuyén ngudi lac déng Viét Nam vio céc vj
tri ¢bng viée dur kién tuyén ngudi lao dfng nudce ngoai cia nha thau.

Sé seri trén Co s& dir lidu qude gia vé TTHC:

Linh vue: Viée lam.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. FTrinh ty thue hién:

Buée 1. Chudn bi hd so: Té chirc, c4 nhan phai chudn bi hd so theo quy dinh
cua phép luat.

Buée 2. Tiép nhin hd so ciia t6 chire, ¢d nhin.

a) Dia diém tiép nhin: Bs phin tiép nhan hd so va tra két qua S& Lao dong -
Thuong binh va X hdi tai Trung tdm I—Ie‘mh’ chinh ¢éng tinh Thanh Hoa (s6 28
Pai 16 Leé Loi, phudng Pién Bién, thanh ph6 Thanh Ho4, tinh Thanh Hod).

b) Thoi gian tiép nhin: Trong gi¢ hanh chinh cc ngdy lam vige tir thir 2 dén
thir 6 hang tuan (trlr ngay 1€, tét va ngdy nghi theo quy dinh).

¢} Nhirng di€m cin Iwu ¥ khi tidp nhin hd so:

- D&i véi c4 nhan, t8 chirc: B4 sun g, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- D6i v6i co quan tiép nhén hd so:

+ Huédng dén dé t8 chirc, c4 nhAn hoan chinh hd so theo quy dinh;

+ H6 so ddy du, hop 16 thi viét gidy bién nhén hd so, tai lidu.

Buée 3. Xir Iy hd so cfia td chire, ¢4 nhan.

- Trude khi tuyén ngudi lao déng nude ngodi, nha thau c6 trch nhiém ké khai
sé luong, trmh d3, néng luc chuyén mén, kinh nghiém cua nguo: lao dong
nuéc ngodi cdn huy ddng dé thuc hién g6i thau tai Viét Nam va dé nghi tuyén
ngudt lao ddng Viét Nam vao cdcvi tri cbng Vl@f: du kién tuyén ngLIm lao
ddng nudc ngodi (b kém theo xéc nha“.q cha chu dau tu) véi Cha tich Uy ban
nhan dan tinh Thanh Hoéa theo Mau s 4 ban hanh kém theo Théng tu so
40/2016/TT-BLDTBXI.

+ Trudng hop nha thau ¢6 nhu ciu diéu chinh, b sung s lao dong da ke Ihai
1h1 ch ddu tu phai xac nhén phuong 4n diéu chmh bé sung nhu ciu lao dong

cn su dung ctia nha thiu nuéc ngoai theo MAu sé 5 ban hanh kém theo Thong
tur s6 40/2016/TT-BLDTBXH.
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- Chu tich Uy ban nhén dan tinh chi dao céc co quan, 19 chirc ctia dia phuong
gidi thidu, cung tmg ngudi lao déng Viét Nam cho nha thau. Trong thoi han téi
da 02 thang, ké tir ngay nhéin duoc dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét
Nam (r& 1én va 01 théang ké tir ngdy nhén duge dé nghi tuyén dudi 500 ngudi
lao dong Viét Nam ma khong gidi thiéu hodc cung ing ngudi lao dong Viét
Nam duge cho nha thau thi Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh
viéc nha thau dugc tuyén ngudi lao ddng nude ngoai vao cac vi tri cOng viéc
khéng tuyén duge n gudi lao déng Viét Nam theo MAiu s6 6 ban hanh kém theo
Théng tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH.

Buée 4: Tri két qua

a) Pia diém tra: B phén tiép nhdn hd so va tra két qud S6 Lao ddng -
Thuong binh va X& héi tai Trung tAm Hanh chinh céng tinh Thanh Hoéa (sé 28
Dai 16 Lé Loi, phudng Dién Bién, thanh phé Thanh Hod, tinh Thanh Hoa).

b) Thoi gian tra két qua: Trong gio hanh chinh cac ngay lam viée tir thir 2
dén thi 6 hang tudn (trlr ngay 1€, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. Cach thive thue hién: Nguoi sir dung lao ddng chon mét trong hai phuong 4n:
a) Thuc hién truc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh;

b) Thuc hién qua céng théng tin dién tu: http://dve.vieclamvietnam.gov.vn.

3. Thanh phén, s luwgng hd so:

a) Thanh phén hd so: Vin ban dé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cic
vi tri edng viée dy kién tuyén ngudi lao dfng nudce ngoai.

b) S& lugng hd so: 01 (mdt) bd.

4. Thoi han giai quyét: Thoi han t6i da 02 thang k& tir ngay nhan duoc dé
nghj tuyén tlr 500 lao déng Viét Nam tré 1én va 01 thang k& tir ngay nhén dugc
d& nghi tuyén dudi 500 lao dong Viét Nam.

5. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chd tich Uy ban nhén dén tinh Thanh Héa.
b) ’CO' quan hofic ngudi ¢ tham quyén dugc ay quyén hoic phén cip thuc hién
(néu co): Khong.

c) Co quan tryc tiép thue hién TTHC: $& Lao dong - TB va X& héi.

d) Co quan phbi hop (nu c6): Khong.

6. D6i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Nha thiu ¢6 trach nhiém ké khai
sé lugng, trinh d6, ning luc chuyén mén, kinh nghiém cla ngudi lao dong
nudc ngoai cén huy dong dé thyc hién g6i thiu tai Viét Nam va dé nghj tuyén
ngudi lao dfng Viét Nam vao cacvi trf céng vide du kién tuyén ngudi lao
ddng nudc ngoai véi Chi tich Uy ban nhan dan tinh Thanh.
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7. Két qué thuc hién thd tyc hanh chinh: Quyét dinh cho nha thau dugc
tuyén nguot lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cdng viéc khdng tuyén dugc
nguot lao dong Viét Nam.

8. Phi, I€ phi: Khéng.

9. Tén miu don, mAu t& Khai: Vin ban dé& nghi tuyén ngudi lao déng Viét
Nam vio céc vi tri cong viéc du kién tuyén ngudi lao déng nudc ngodi; vin
ban dé nghj diéu chinh, bd sung nhu céu sir dung ngudi lao déng nudc ngodi;
van ban d& nghi tuyén ngudi lao dong nude ngoai vao cac vi tri cong vide
khéng tuyén duoc ngudi lao déng Viét Nam (theo Mdu 56 4, 5vA26 ban hinh
keém theo Théng t s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 theng 10 nim 2016).

10. Yéu cau, dicu kién thye hi€n thii tuc hanh chinh: Nha thau cd trach
nhiém ké khai s6 lugng, trinh d6, ndng luc chuy&n mon, kinh nghiém cla
ngudi lao ddng nudc ngoat can huy dong dé thuc hién goi thau tar Viét Nam.

11. Céin cir phap Iy ciia TTHC:

- B§ luat lao dong sb 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012;

- Nghi dinh sé 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mét sd didu cha BH luat lao dong vé lao ddng nudc ngodi 1am vide
tar Viét Nam;

- Théng tw s 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 ctia B Lao ddng-
Thuong binh va X4& hoi vé viée hudng dan thi hanh mat sé diéu cia Nght dinh sb
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh phtt quy dinh chi tiét thi hanh mdt
sb didu ctia Bo ludt Lao dong vé lao dong nude ngoai 1am viéc tai Viét Nam.

- Théng tw s 23/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/08/2017 v& viéc hudng dén
thuc hién cip gidy phép lao dong cho nguoi lao déng nurde ngoai 1am viée qua
mang dién {0,

CAC MAU DON, TO KI1Al HANH CHINH: Cé
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: C6

12




MAu sb 4: Ban hanh kém theo Thong tw s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngdy 25 thing 10
nam 2016 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi hudng dan thi hanh mot so diéu
ciia Nghi dinh so 11/2016/ND-CP.

TENNHA THAU CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc ldp - Ty do - Hanh phuc

V/v: tuyén ngudi lao déng Viét

Nam vao cac vi tri ¢dng viée du

kién tuyén ngudi lao ddng nude
ngoai

Kinh giri: Cht tich Uy ban nhdn dan tinh/thanh phé ..............

Théng tin vé nha thdu gém: tén nha thau, dia chi ding ky tai mudc hodc
vitng ldnh thé noi nha thdu mang qué’c tich, sé6 dién thoai, Jax, email, website, gid’y
phép thdu, dia chi chi nhéanh, vin phong dai dién hodc vin phong diéu hanh tai Viét
Nam, gidy phép thau, thoi gian thice hign goi thau,

Pé thue hién g6i thAu....wveeeeeeeeeerennn. , nha thiu d& nghi tuyén ngudi lao
déng Viét Nam vao céc vi trf cdng viée du kién tuyén ngudi lao déng nuée ngodi nhu
sau:

(Néu cu thé ting vi tri cng viée (nha quan ly/giém doc diéu hanh/chuyén
gia/lao dong kj thudt), sé lwong (nguoi), trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém, mic
heong, dia diém, thii han 1am viéc tr (ngdy/thdng/ndm) &én (ngay/thing/mam),

Pé nghi Chi tich Uy ban nhdn din tinh/thanh phé ....o.ovvvireen.n. chi dao
cic co quan, td chire ¢é lién quan gidi thiéu, cung Ung ngudi lao dng Viét Nam cho
chung tb1 theo céc vi tri cdng viéc néu trén.

Xiu trdn trong cdm on!

Noi nhin: XAC NHAN CUA CHUBAU TU PAIDIEN NHA THAU
. Ehu trén; (Kyva ghi ré ho tén, déng diu)
- Luus..........
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MAu sb 5: Ban hanh kém theo Théng ur s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10
nam 2016 cia Bg Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hdng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 1172016/NP-CP.

TEN NHA THAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Djc ldp - Ty do - Hanh phic

V/v diéu chinh, bd sung nhu
céu str dung ngudi lao dong
nude ngoai

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dén tinh/thanh phd ......................

Can ¢ van ban @ nghi  s. .(ngay/thdng/ndm), van  ban
s0.. (ngay/thang/nam) cta Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh vé viée dugce tuyén
nguoi lao déng nude ngoai vao cdc vi tri khong tuyén dugc ngudi lao dong Viét Nam
(néu cb) va nhu ciu thue t cia nha thiu.

(Thong tin ve nha thau gom: dia chi ddng ky i mede hodc viing linh thé noi
nhd thdu mang qudc tich, sé dién thogi, fux, email, website, gidy phép thau dia chi chi
nhanh, van phong dai dign hodc vin phong diéu hanh 1gi Viét Nam, gidy phép thau,
thoi gian thue hién géi thau).

(tén nha thdu) d€ nghi diéu chinh, b sung nhu cdu sir dung ngudi lao dbng
nudc ngoai nhur sau:

1. Vi trf ¢bng vi€e (nha qudn by/gidm doc dieu hanh/chuyén gia hodc lao dong kp
thugt) va 50 lwong nguoi lao dbng nirde ngoai duge
EUYEIE: Lot

2. Vi tri céng viéc (nha quan by/gidm doc diéu hanh/chuyén gia hodc lao dong ky
thugt) va s0 lugng ngudi Jlao dong nudc ngodi dd st dung (méu
COJ. ettt e eenecterna s ete ey eae e e sttt oA 4 H4e e Aee et ane s erae e e easeeEeE e b et eeeReeae s paenan st nnaness

3. Vi tri cdng vi€e (nha qudn i/gidm doc diéu hanh/chuyén gia hodc lao déng ky
thudt), sd lwgng ngudi lao dong nudc ngoai thay ddi va 1y do (néu cu thé tirng vi tri
cong

VEBC) . et ce et etesae e e s e et e st at e et e she e R be et s e e eeaR e e eans s ee e nEenreeeeatiaaein s aninae srneearness

P& nghi Cha tich Uy ban nhén dén tinh/thanh phd ....ovvvevneeeeineiann, chi dao
cac co quan, t0 chirc cé lién quan giGi thiu, cung rng ngudi lao ddéng Viét Nam cho
ching tdi theo céac vi tri cdng viéc néu trén.

Xin trén trong cam on!

Noi nhin: XAC NHAN CUA CHU PAU TU DAIDIEN NHA THAU
- Nbur trén; (Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
- Luu..

14



Miu sé 6: Ban hanh kém theo Théng te s6 40/201 6/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10
nam 2016 cua Bé Lao ding - Thuong binh va XG héi hidng dan thi hanh mdt so dieu
cua Nghi dinh so 11/2016/ND-CP.

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
TINH, THANH PHO.... Poc lip - Tw do - Hanh phiic
T O :
........ ngay.....thang.....nam........

V/v tuyén ngudi lao dong
nude ngoai vao cac vy tri cong
viéc khéng tuyén duge ngudi

lao dong Viét Nam
Kinh giri: (Tén nha thau)

Theo dé nghi tai vén ban 5. .(ngay/thang/nam) cla (ten nha thau) va bdo cdo
cla (tén co quan, 10 chike dwoc Chil tich Uy ban nhdn dén tinh/thanh pho chi dao gici
thiéu cung iing ngudi lao dong Viét Nam cho nha thdu), Cha tich Uy ban nhéan
dan tinh/thanh phé............. théng béo vé nhung vi tri cOng viéc ma (én nha

thdu) duge tuyén ngudi lao dong mrdc ngodi vao cée vi tri cdng viéc khéng tuyén
duge ngudi lao déng Viét Nam nhu sau;

I. VITRI CONG VIEC PUQC CHAP THUAN

1. Vi tri cong viée (nha quan ly/gidm doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong kjj thugt), 50
luong (ngudéi), thoi han lam viée tir (ngay/thang/ndm) dén (ngay/thang/nim).

2. Vi trf cdng vigc (néu c6) (nha quén ly/gidm ddc diéu hinh/chuyén giaflao dong ky
thudt); so luong (hgwoi); thoi han lam viée
tir (ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/ndm).

IL. VI TRI CONG VIEC KHONG PUQC CHAP THUAN

1. Vi trf cdng viéc (nha qudn ly/gidm déc diéu hanh/chuyén gia/lao dong kp
EHUGE); SOITQNE (HGUOE) o.ovosoes oo eeeeeeeeeeeeeeess e eeesee e eeee oo

]_,}' 0 ittt sttt r et e e e E e e e e rart e s aabeett et et neeeareannnreens

2. Vi tri ¢Ong vige (méu c6) (nha qudn by/gidm ddc diéu hamh/chuyén gia/lao dong ky
(hudit); SO LUONE (MUGT)  cociii ittt

L}' 0. ittt r e et et e et are et aaa e aan e nresareeatsene e st eaeeetearrenntes

(Tén nha thau) co trach nhiém thyc hién ding cAc quy dinh cha phép luat v& ngudi lao
dong nudc ngodi lam viée tai Viét Nam./.

Noi nhén: TM. UBND TINH, THANH PHO.........
- Nhu trén; CHU TICH ,
- Luus.......... (Ky va ghi rd ho tén, dong ddu)
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NOI DUNG , 3 A'J.‘{U TUCHANH CHINIIT[[UOC
THAM QUYEN (X1 URETEUASO LAO DONG - THUONG BINH VA
XA HC I,}I NI THANH HOA
(Ban hanh kém thdpQupéi cfmh ‘54 PITE/QD-UBND ngay 4y /9/2017 cia
Qiff'hu"‘z‘zm"z UBMND tinh Thanh Héa)

-

Tén thd tuc hanh chinh: Xac nhin ngudi lao dong nude ngoai khéng thude
dién cdp giay phép lao déng.
S6 seri trén Co sé div 1idu qude gia vé TTHC:

Linh vye: Viée lam.

NOIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thue hién:

Bué'c 1. Chuén bi hd so:

T6 chiic, c4 nhan phai chudn bi hé so theo quy dinh ciia phéap ludt.

Buée 2. Tiép nhin hd so ciia t6 chire, ¢4 nhan.

a) Dia diém tiép nhan: Bo phan tiép nhin hd so va tra két qua S& Lao dong -
Thuong binh va X& héi tai Trung tdm He‘mh’ chinh céng tinh Thanh Héa (s6 28
Dai 16 Lé Loi, phudng Dién Bién, thanh phé Thanh Hod, tinh Thanh Ho4).

b) Thoi gian tiép nhan: Trong gitr hanh chinh cic ngdy lam vige tir th 2 dén
thir 6 hang tuan (trlr ngay 1€, tét va ngay nghi theo quy dinh).

¢) Nhirng diém cin lwu ¥ khi tiép nhan hd so:

- P6i v6i cé nhan, t6 chire: Bé sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- B6i v6i co quan 1iép nhan hd so:

+ Huéng dan dé tb chirc, c4 nhan hodn chinh hd so theo quy dinh;

+ Hb so day du, hop 18 thi viét gidy bién nhan hd so, tai lidu.

Buée 3. Xir Iy hd so ciia td chiic, ¢4 nhan.

86 Lao dong - Thuong binh va X hoi thdm ira hé so. Trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén di hd so d€ nghi xac nhén, S& Lao déng - Thuong
binh va X& hdi Thanh H6a phéai c6 vin ban xdc nhén ngudi lao déng nuébce
ngoai khéng thué’oc dién cAp gidy phép lao ddng (theo Mdwu sé 12 ban hanh kém
theo Théng tw s6 40/2016/TT-BLDTBXH). Trudng hop khéng xac nhén thi ¢6
vén ban trd 161 va néu 18 ly do.

Buée 4: Tra két qua

1. Pia diém tri: BO phén tiép nhan hd so va tra két qua S& Lao dc}r}g -
Thuong binh va X& hoéi tai Trung tim Hémh’ chinh céng tinh Thanh Héa (s6 28
Dai 16 L€ Lot, phudng Dién Bién, thanh phé Thanh Ho4, tinh Thanh Ho4).
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{ 2. Thoi gian trd két qua: Trong gid hanh chinh cdc ngay lam viée tir thir 2
dén thir 6 hang tudn (trir ngdy 1&, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. Cdch thire thue hién: Ngudi sir dung fao dong chon mdt trong hai phuong 4n:
a) Thure hién tryue tiép hodc giri qua dich vy buu chinh;

b) Thuc hién qua cdng thong tin dién t: http://dve.vieclamvietnam.gov.vn.

3. Thanh phiin, sb lvgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Vin ban d& nghj xéc nhdn ngudi lao déng nude ngoai khéng thude dién chp
gidy phép lao déng theo MAu sb 9 ban hanh kém theo Théng tu sd
40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 ndm 2016;

- Danh séch trich ngang vé& ngudi lao ddng nudce ngoai véi ndi dung: ho, tén;
tudi; gidi tinh; quéc tich; sb hg chibu; ngay bét dau va ngdy két thic lam viéc;
vi tri ebng viéc cla ngudi lao déng nude ngoai;

- Céc gidy t dé chung minh ngudi lao ddng nude ngodi khéng thuge dién cép
giy phép lao dong;

- Gidy t& chimg minh ngudi lao ddng nudc ngoadi khéng thude dién cAp gidy
phép lao ddng 1a 01 ban chup kém theo ban gbe @& ddi chidu hodic 01 ban sao
¢6 chimg thire, néu ctia nude ngoai thi mién hop phap héa lanh sy, nhung phai
dich ra tiéng Viét va chiing thuc theo quy dinh cla phép luat Viét Nam,

b) S6 lugng 1o so: 01 (mét) bo.

4. Thoi han giai quyét: Thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén du hd so.

5. Co quan thue hién tha tyc hanh chinh: S& Lao ddng - TB va X& hoi.

a) Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: S& Lao déng - Thuong binh va X& hoi.
b) ’CO' quan hoiic ngudi ¢6 thim quyén duge ay quyén hofic phan cép thue hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
d) Co quan phéi hop (néu c6): Khang.

6. Pdi twong thue hign thd tuc kanh chinh: Ngudi st dung lac ddng va
ngudi lao ddng nudc ngoai 1am viée cho ngudi st dung lao ddng sau ddy:

- Co quan nha nudc & Trung weng; Co quan Trung uong cua td chite chinh i,
td chire cinh tri - x4 hoi, t6 chire chinb tr x4 héi- nghé nghiép, t§ chirc xi hdi,
td chire x& hdi- nghé nghiép.

- T8 chire phi chinh phil nude ngoai, to chitc qubc té tai Viét Nam;

- T4 chire su nghiép theo quy dinh tai didm a, b, ¢ khoan 1 Didu 2 Nghi dinh s6
55/2012/ND-CP ngay 28/06/2012 ctia Chinh phtt quy dinh vé thanh 14p, t& chirc
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lai, giai thé don vi su nghiép cong lap, bao gém cac don vi su nghiép cong lap
thudc; B, co quan ngang bg, co quan thu¢e Chinh phu; t chire do chinh phu,
Thu tuéng Chinh phi thanh tdp ma khéng phai ta don vi su nghiép cong 1dp;
Dai hoc Qudc gia Ha Noi, Pai hoc Quéc gia thanh phd H Chi Minh;

- Vin phong coa du 4n nuée ngoai hodc cda té chire qude té tai Viét Nam;

- Héi, hiép hoi doanh nghiép duge thanh 18p theo quy dinh cua phép ludt;

* M6t s6 trudng hop ngudi lao dong nudc ngoai khdng phai thuc hién dé nghi
xdc nhan khdng thude dién cdp giéy phép lao dong.

- Vao Viét Nam v&i thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu.

- Vao Viét Nam véi théi han dudi 03 thang dé xir Iy nhimg su ¢6, tinh hudng
k¥ thuét, cdng nghé phirc tap nay sinh tam anh hudng hodc ¢é nguy co anh
huéng téi séan xudt, kinh doanh ma cdc chuyén gia Viét Nam va cdc chuyén gia
nudc ngoai hign dang & Viét Nam khéng xur ly dugec.

- Vao Viét Nam 1am viéc tai vi trf chuyén gia, nha quan ly, giam déc diéu hanh
ho#c lao dong k¥ thuét c6 thoi gian lam viée dudi 30 ngdy va thoi gian cdng
dén khéng qua 90 ngay trong 01 nam.

7. Két qua thuc hign thd tue hanh chinh: Xdc nhan ngudi lao dong nudc
ngoai khdng thudc dién cép gidy phép lao dong (theo MAu s6 12 ban hanh kém
theo Théng tur s& 40/2016/TT-BLDTBXH).

8. Phi, 18 phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: To khai d& nghi xac nhin ngudi lao dong nudc
ngoai khdng thudc dién cip gidy phép lao dong theo Mau s§ 9 ban hanh kém
theo Théng tu s& 40/2016/TT-BLDTBXH.

10. Y&u céu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dfng nudce ngoai thude mot trong céc trudng hop sau:

- La thanh vién gép von hodic la cht s& hitu clia cdng ty tréch nhiém hitu han.

- La thanh vién H8i ddng quan trj cia cong ty ¢b phin.

- La Trudng vin phong dai dién, dy 4n cta t chirc québc t&, t& chire phi chinh
pht tai Viét Nam.

- Vo Viét Nam v6i thoi han dudi 03 thang dé thue hign chio ban dich vy.

- Vo Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé xu 1y nhiing su ¢b, tinh hubng
k¥ thuét, cdng nghé phtrc tap ndy sinh lam anh hudng hodc cd nguy co &nh
hudng téi san xuat, kinh doanh ma céc chuyén gia Viét Nam va céc chuyén gia
nude ngodi hién dang & Viét Nam khong xur ly dugc.

- La luét su nuée ngoai da duge cép gidy phép hanh nghé ludt su tai Viét Nam
theo quy dinh ctia Ludt luft su.
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- Theo quy dinh ctia Diéu udc quéc t& ma Cong hoa xi héi chi nghia Viét |
Nam la thanh vién.

- Di chuyén trong ndi b doanh nghiép thude pham vi 11 nganh dich vu trong
biéu cam két dich vy cna Viét Nam véi TO chirc Thuong mai thé gioi, bao
gém: kinh doanh; théng tin; xdy dung; phan phdi; gido duc; moi trudng; tai
chinh; y t&; du lich; viin héa giai trf va vén tai;

- Vo Viét Nam dé& cung cip dich vu tr vin vé chuyén mén va ky thuat hozc
thue hién cac nhiém vu khac phuc vu cho c¢ong tac nghién ctru, x8y dung, thédm
dinh, theo d&i danh gid, quéan ly va thuc hién chuong trinh, dy 4n sir dung ngudn
hd tro phat trién chinh thitc (ODA) theo quy dinh hay thoa thuén trong céc diéu
udc qubc té v& ODA da ky két gitta co quan c¢6 thdm quyén ctia Viét Nam va
nudc ngoai;

- Pugc B Ngoai giao cdp gidy phép hoat ddng théng tin, béo chi tai Viét Nam
theo quy dinh cta phép luat;

- Pugc co quan, td chire clia ne ngoai cit sang Viét Nam giang day, nghién ciu
tai trwdng quée & thuge pham vi quén Iy ciia co quan dai dién ngoai giao nudc
ngoai hodc td chic qudc té tal Viét Nam hodic dwoc B Gido duc va Do tao xac
nhén vao gidng day, nghién clru tai cac co sé gido duc, dao tao tai Vigt Nam;

- Tinh nguyén vién c6 xac nhén cha co quan dai di€n ngoai giao nudc ngoai
hodc t& chiic quée té tai Viét Nam;

- Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri chuyén gia, nha quan ly, gidm déc didu hanh
hoac tac dong k¥ thuat ¢d thoi gian lam viée dudi 30 ngay va thdi gian céng
dén khong qua 90 ngay trong 01 nim;

- Vao Viét Nam thuc hién thoa thuin quéc t8 ma co quan, t8 chiic & Trung
uong, cip tinh ky két theo quy dinh ctia phép luét;

- Hoc sinb, sinh vién dang hoc tdp tai cic truong, co s& dao tao & nudc ngoai
c6 thoa thudn thuc tdp trong céc co quan, t& chirc, doanh nghiép tai Vit Nam;
- Thén nhén thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam lam viée sau
khi duoc B6 Ngoai giao cip phép, trir trurdng hop dicu ude qubce t& ma nudce
Cdng hoa xa hgi chliinghia Viét Nam la thanh vién ¢6 quy dinh khac;

- C6 h chidu cong vu véo lam viée cho co quan rtha nude, t§ chire chinh tri, td
chirc chinh tri - x& hdi;

- Céac truong hop khac do Thi tuéng Chinh pht quy dinh.

11. Can cit phép ly ctia TTHC:

- BY lugt Jao dong sé 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012;

- Nghi dinh 36 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cva Chinh pht quy dinh chi

tiét thi hanh mot s6 didu cha BG luét lao dong vé lao déng nuée ngoai lam viéc
tai Viét Nam.
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- Thdng tu sb 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cta Bo Lao dong—
Thuong binh va Xa hdi vé viéc hudng din thi hanh mot sé diéu cta Nghi dinh
s0 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 didu cha Bo ludt Lao dong vé lao dong nudc ngodi lam viéc tai Viét
Nam.

- Thong tu s 23/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/08/2017 vé& viéc huéng dén
thuc hién cap gidy phép lao déng cho ngudt lao ddng nude ngoadi lam viée qua
mang dién tur.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Cé
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: C6
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MAu s 9: Ban hanh kém theo Thong e s6 40/2016/TT-BLPTBXH ngay 25 thang 10 ndm
2016 ctia B¢ Lao dpng - Thuong binh va Xa hoi heéng dén thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 11/2016/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poclap - Ty do ~ Hanh phic

V/v xac nhan ngudi lao dong nuée
ngodi khdng thude dién cap gidy

phép lao dong
IR G e (1

1. T&n doanh NEHIEPAD CHIC: ...ovvvereeeevece e esesee s et sese s sn st ereeseees
2. Loai hinh doanh nghiép/tc:)' chirc (doanh nghiép trong nubc/doanh nghiép co von
dau i nuwde ngodi/co quan, 16 CRITC/NAA TRAU) .....oc.voeevireee et
3, Téng s lao dong dang 1am viée tai doan nghi€p,Chic: .ovevvrrivrerroriincnnn, ngudi
Trong do6 s6 120 AONE NUGT MZOAT 1. rvrvisiveirerreseseesreisrerssresrsseeessaresenesresesseseesnenees nguoi
T T o] ¥ OO OO OO ORISR
5. DIBN thOR: vt it versse e 6. EMail (BECO) ..o
7. Gidly phép kinh doanh (hoat dONE) SO: ...eweerveereruriessssssaesseessessssessassssesessseassesssessoncs
CO QUAN CAP vt C6 gia tri dENNEAY: wovvereereeecreieeeeeeeecrieran,
Linh vuc kinth doanh (0at dOng): ....ooviivvirciiin it

8. Ngudi ndp hd so cta doanh nghiép/té chitc dé lién hé khi cdn thiét (sb dién thoai,
313 F2 11 ) R O
Cin o vin ban sb.... (ngay/thdng/nim) cta ..... vé viée chdp thudn sir dung
ngudi lao dong nudc ngoai, (tén doanh nghiép/té chirc) dé nghi oovereieenann, (2) xé4c
nhin nhitng ngudi lac dong nudc ngodi sau ddy khong thude dién cép g]éy phép lao
dong (co danh sdch kém theo) va céc didu kién cu thé nhur sau:
- Truong hop lao dong nude ngoai khong thudc dién cdp gidy phép lao dong (néu ro
thude doi twong nao quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh s6 11/2016/NB-CP ngay
03/02/2016).

- Céc gidy to chimg minh kém theo (/iéf ké tén cdc gidy t0).

Xin tran trong cam on!

Noinhdn: PAIDIEN DOANH ’\IGIIIEP/TO CHUC
- Nhur trén; (Ky v ghi 15 ho tén, dong diu)

= Luu don vi

Ghi cha: (1) (2) Cyc Viée lam (B Lao dong - Thuong binh va X& hgi)/S6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh pho ...
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DANH SACH TRICH NGANG VE NGUOT LAO PONG NUOC NGOAI DE XUAT
KHONG THUOQC DIEN CAP GIAY PHEP LAO PONG

(Kém theo véin bén s8

(ngay/thang/ndm) cua (tén doanh nghiép/té chic)

Trinh
X AU B . . Truong hop ngudi
Ngfay . L - Lam viéc tai chuyen | Vi tri Chiic {.);!a LDNN khéng
thing |Quéc| H chieu/giay to cbd gid doanh - danh | diém S v em Y
Gidi tinh - i LT e 2 mdn |céng R . Thoi han lam viée thude dién cap
nim tich tri di lai quéc té nghiép/té ch (ta vite cong lam GPLD (cb gidy to
SSTT|Ho va tén sinh e 3: 1 viée vide ) (co giay to
nghé) T i kém theo)
(néu co)
Co Cé gia Tir Pén
Nam | Nir S6 | Quan | tridén (ngdy/thdng |  (ngay/thang
cip ngiy /néiny) Indiny)
M| @ |6 B 6 1® (D G (%) (10y | (A1) | A2y} (13) § (14 (13) (16) (17)
1
2
3

DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
(Ky va ghi #8 ho tén, dong ddu)

[\
[§



MéAu sb 12: Ban hanh kém theo Thong tw 56 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 théng 10
nam 2016 cua BS Lao dong - Thiong binh va Xa hii hudng dédn thi hanh mét 56 diéu ciia
Nehi dinh s6 11/2016/NH-CP.

..................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— - DPéeldp - Tuw do - Hanh phiic

Socialist Republic of Vietnam
Independence - Freedom - Happiness
, GIAY XACNHAN
KHONG THUOC DIEN CAP GIAY PHEP LAO DONG
CERTIFICATION OF EXEMPTION FROM WORK PERMIT

Sé:
No:
I. Ho vatén (chit in hoa).! ..ccccoovvvereieeeeeee 2. Gidi tinh: Nam...... Ni.........

Full name (in capital letters) Sex Male  Female
3. Ngay, thang, NAmM SINK: civiiieie e e e
Date of birth (day/month/year)
4. QUOC HICN! cooveeeeereeeereeeeereesere e ereseeseseeseseereaneens SE N0 ChIBU: oo e
Nationality Passport number

5. Lam vige tai doanh nghiEP/A0 ChITC: ..oovueveeeervieras e sesses e ssasinasssssanssssassssesrssersesssrnaness
Working at enterprise/organization

6. DIal GIEIM LAM VIBC: 1eiitiiiiiiireee et eerresrenr s e s e ernn e e eeaes s seresebaaaaessaanesenanaansrneesnensennnnne
Working place

7. VT CONE VIBCT orriveriiireiirunvereirasreessssse et et esaeseeeste e seas e ar s s srn e nn s e sr e e e ean s sen e seeneneans
Job assignment

8. Chirc danh CONE VIBC: tiuieeeieeirirerr e rreee e sre e e r et e s st st ea b s penn s
Job title

9. Thot gian tam vige: tir ngay....thang...ndm .... dén ngay ....thang....nam....
Period of work Jrom (day/monthtfyear) to (day/month/year)

X4c nhan khong thude didn cip gidy phép 120 dong, I dO: e veicererereseeeeerrerscesenerenes
Reasons for exempted work permit

Noi nhfin: . , Hgay ... thang ..
-Nhuteén; s (2)
- Luu VT. (Ky va ghi vd ho tén, déng ddu)

Ghi chit:- (1) Cuc Viéc lam (B Lao ddng - Thirong binh va Xa hi) (Employment Department,
Ministry gf Labour, Invalids and Social Affairs)/S¢ Lao dfng - Thuong binh va Xa@ hoi tinh,
thanh pho.... (Department of Labour, Invalids and Social Affairs).

- (2) Cuc trudng/Gidm déc.
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NQIDUNG C "f’h’ﬁ' IT U TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN G r 415’?‘ ‘ O LAO DQNG THUONG BINH VA
; )EA HoL L§\ THANH HOA

Quyerf c'fm/}qg;o %/QD UBND ngay 1Y /9/2017 ctiat
Chil tzd?:@"ﬂjﬁ tinh Tharh Hoa)

K

(Ban hanh kem the

Tén thii tuc hanh chinh: Cép gidy phép lao déng cho ngudi nude ngoai lam
viéc tai Vigt Nam.

S6 seri trén Co sd dii lidu quée gia vé TTHC:

Linh vue: Viéc tam.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thwe hién:

Bude 1. Chuin bi hd so

T4 chiic, cé nhan phai chudn bi hd so theo quy dinh ctia phap lust.

Bude 2. Tiép nhin hd so cha cé nhén, t8 chirc

a) Pia diém tip nhan: Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua S& Lao déng -
Thuong binh va X4 héi tai Trung tdm Hém’h chinh ¢éng tinh Thanh Héa (sb 28
Dai 16 Lé Loi, phuong Dién Bién, thanh phd Thanh Hoé, tinh Thanh Ho4).

b) Thoi gian‘ tiép nhan: T1'01:1g gi¢r hanh chinh c4c ngay 1am viée tir thir 2 dén
thir 6 hang tudn (tror ngay 1€, t€t va ngay nghi theo quy dinh).

¢) Nhitng diém cin luu ¥ khi tiép nhén hd so:

- D81 v6i canhén, t8 chiic: B3 sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- D& véi co quan tiép nhan hb so:

+ Hudng din dé td chirc, ca nhan hoan chinh hd so theo quy dinh;

+Hb so ddy db, hop 1€ thi viét gidy bién nhan hd so, tai liéu (trir cac d6i tuong da
iy quyén cho Ban Quan ly Khu kinh té Nghi Son va cac Khu cdng nghiép).

Bude 3. Xir Iy hd so' cia ¢4 nhin, t6 chiic

- :1“111"(')'0 it nhit 15 ngay lam viéc, ké tir ngay ngudi lao dong nude ngoai du kién
bt dé}; lam ‘viéc chq DgLI’(‘)'i st dung lao Cl'@ng thi ngudi st dung lao ddng dd phai
ndp hd so d& nghi cap gidy phép lao dong dén S& Lao dong - Thuong binh va X&
héi Thanh Hoéa.

- Trong thdi han 07 ngay Jam viée, ké tr ngay nhén da h’é SO ’dé“: nghi cép gify
phép lao ddng, S& Lao dong - Thuong binh’ va Xa hot cap gidy phép lao d@ng
cho nguoi lao d0ng nudc ngoai theo Mau s 8’ ban ’hémh kém theo Théng tur s6
40/2016/TT-BLDTBXH. Trudng hop khong cap gidy phép laoc dong thi cd van
ban tra 101 va néu 13 Iy do,

- D6i v6i ngudi lao dgng nude ngodi 1am viée theo hinh thirc hop ddng lao ddng,
sau khi ngudi nudc ngoai duge cap giay phép lao ddng thi ngudi s dung lao
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déng va ngudi lao dong nude ngoai phai ky két hop dong lao dong biang vin ban
theo quy dinh cta phdp ludt lao ddng Viét Nam trude ngdy dur kién lam viée cho
ngudi sir dung lao dong.

Trong thoi han 05 ngdy 1am viée, ké tir ngay ky két hop ddng lao déng, ngudi sir
dung lao dong phai giri ban sao hop déng lao dong da ky két t61 S& Lao ddng -
Thuong binh va X hoi da cdp gidy phép lao dong do.

Buéde 4: Tra két qua

a) Dia diém tri: BS phan tiép nhan hd so va tra két qua S& Lao dong- Thuong
binh va X& hoi tai Trung tdm Hanh chinh cng tinh Thanh Hoa (sb 28 Pai 16 L&
Loi, phudng Dign Bién, thanh phd Thanh Ho4, tinh Thanh Hoa).

b) Thot gian tri két qua: Trong gid hanh chinh cdc ngay Jam viée tir thir 2 dén
thir 6 hang tudin (trir ngdy 18, t&t va ngay nghi theo quy dinh).

|
2. Cach thirc thue hién: Ngudi st dung lao dng chon mét trong hai phuong an:
a) Thue hién truc tiép hodc glii qua dich vy buu chinh;

b) Thure hién qua cdng thdng tin dién tir: http://dve.vieclamvietnam.gov.vn. |

3. Thanh phin, s lwong hd so:

3.1. Thanh phén hd so:

1. Vin ban d& nghi cip gidy phép lao dong cia ngudi sir dung lao ddng theo miu
s6 7 ban hanh kém theo Théng tu s§ 40/2016/TT-BLDTBXH.

2. Gidy chiing nhan stic khoe hodc gidy kham stc khde do co quan, t& chirc y té
c6 thdm quyén ctia nude ngodi hodc clia Viét Nam cép c6 gia tri trong thoi han
12 théng, k& tir ngay ky két lufin strc khoe dén ngay ndp hd so.

3. Phiéu Iy lich tu phép ho¥c van ban x4c nhan nguoi lao dong nude ngoai khéng
phéi 12 ngudi pham t6i hodc bj truy cttu trach nhiém hinh sy cla nuée ngoai cAp.
Trudng hop nguwdi lao déng nude ngodi da cu tra tai Viét Nam thi chi can phiéu
ly lich tu phép do Viét Nam cép.

Phiéu 1y lich tur phap hodc vin ban xac nhin ngudi lao déng nudc ngoai khong
phai 12 ngudi pham t8i hodc b truy clru tréch nhiém hinh sy duge cdp khong qua
06 thang, ké tir ngdy cdp dén ngay ndp hd so.

4. Vin ban xic nhin 12 nha quan ly, gidm déc didu hanh, chuyén gia hodc lao
dong k¥ thudt, cu thé:

a) D&i voi ngudi lao dong nudce ngoai 1a chuyén gia thi phéi c6 mét trong hai loai
gidy to sau:

- C6 béng dai hoc trér 1én hoic twong duong va c6 it nhat 03 nam kinh nghiém lam
viée trong chuyén nganh dugc dao tao phl hop vol vi tri cong vige ma ngudi lao
déng nwée ngodi duy kién s& lam viée tai Viét Nam.

- Vin ban x4c nhan 12 chuyén gia do co quan, t& chic, doanh nghiép tai nuée ngodi,
bao gbm: Tén co quan, t3 chiic, doanh nghiép x4c nhén; théng tin vé chuyén gia: ho
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vi tén, ngay, thang, nam sinh, quoc tich va nganh clia chuyén gia phil hop véi vi tri
cong viée ma ngudi lao dong nudc ngoai dy kién s& lam viéce tai Viét Nam;

b) D6 véi ngudi lao dong nude ngoai 14 nha quan 1y, gidm dbe didu hanh thi phai
co cac gidy (o sau:

- Nha quén 1y 12 ngudi quan Iy doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 18 Piédu 4
Ludt doanh nghiép hodic ngudi dimg dau, cip phé ciia ngudi ding diu ciia co quan,
to chic.

- Giam dbc diéu hanh 13 nguoi dimg dau va true tiép didu hanh don vi truc thude co
quan, t4 chiic, doanh nghiép.

¢) Pdi véi ngudi lao ddng nurde ngodi 1 lao dong ky thudt thi phai ¢6 cac gidy t& sau:
- Giy t& chimg minh ho#ic vin ban xdc nhan ciia co quan, t§ chiic, doanh nghiép tai
nurdc ngodi vé viée di dwoc ddo tao chuyén nganh k¥ thuft hofic chuyén nganh khac
v6i thoi gian it nhdt 01 nam phu hop véi vi tri cong viee ma ngudi lao dong nude
ngodi du kién s lam viéc tai Viét Nam:;

- Gidy t& chimg minh d& c6 it nhdt 03 nim kinh nghiém 1am viée trong chuyén
nganh dugc dao tao phll hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nudce ngoai du
kién s& lam viéc tai Viét Nam.

d) Ddi v6i nguoi lao dong nudc ngodi 14 giso vign giang day tai cac Trung tam déo
tao ngoai ngit hoic co s& gido duc mim non phai ¢b bang tt nghiép tir cao ding hoiic
twong duong trd 1&n cé nganh nghé dio tao phu hop véi chuyén mén gidng day.

e) Dbi v6i ngudi lao dong nude ngodi gidng day tai cac co s& gido duc phd thong
phéai co trinh d dai hoc su pham hodc twong dwong (cé trinh dd dai hoc va co
chimng chi su pham hodc chiimg chi giang day gi4o duc phd théng).

* D6i voi mét s6 nghé, cong viée, vin ban chiing minh trinkh @6 chuyén man, ky

thudt cia nguoi lao déng rude ngodi duoc thay thé bang mét trong cdc gidy to
sau ddy:

a) Gidy cong nhan 14 ngh& nhén déi \f01 nhiing nganh nghé truyén théng do co
quan cé thAm quyén cliia nudce ngodi cap;

b) Vin ban chimg minh kinh nghiém cta cdu tha bong da nude ngoai;

c)’ Bz‘"u’lg 14l may bay vén tai hang khong do co quan cé thdm quyén cia Viét Nam
cap d6i vdi phi cbng nudc ngodi;

d)’ Gidy phép bao dudng tau bay do co quan cé thim quyén cia Viét Nam cép
doi v6i ngudi lao dong nudce ngoai lam cong viéc bao dudng tau bay.

5.‘ 02 anh méu (kich thudc 4cm x 6cm, phdng nén tring, mat phin thing, da‘?‘m dé
tran, khong deo kinh mau), anh chup khéng qué 06 théng tinh dén ngay n6p ho so.
6. Ban sao cd ching thyc ho chiéu hoic gidy to c6 gia tri thay hd chiéu hoiic gidy
td co gié tri di lai quoc t€ con gid tri theo quy dinh ctta phép luét.

Cac gify t& quy dinh tai myc 2, 3 va 4 la 01 ban chup kém theo ban gbc dé dbi
chiéu hogic 01 béan sao ¢6 chimg thuc; néu bing tleng nudc ngoai thi phai dugc
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(hOp phap hoa lanh su, trir trudng hop duge mién hgp phép héa lanh su theo d iéu 1

ude qudc € ma Cong hoa xa héi chu nghia Vit Nam va nudc ngoai lién quan |
déu la thanh vién hodc theo nguyén tic cé di c6 lai hodic theo quy dinh ciia phdp
ludt va dich ra tiéng Viét, chimg thuc theo quy dinh ctia phap ludt Viét Nam.

7. Cac gidy to lién quan dén ngudi lao dong nudc ngoai:

a) P61 véi ngudi lao dong nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam theo hinh thic
di chuyén trong ndi bé doanh nghiép phai cé vin ban ctia doanh nghiép nudc
ngoal clr sang tam viéc tai hién dién thuong mai ctia doanh nghiép nudc ngoai dé
trén lanh thd Viét Nam va vin ban chimg minh ngudi lao déng nudc ngoai di
dugc doanh nghiép nudc ngodi dé tuyén dung trude khi lam vige tai Viét Nam it
nhét 12 thang 1 mdt trong cdc gidy to sau ddy:

- Vin ban xdc nhan cia ngudi st dung lao dong vé viéc da tuyén dung ngudi lao
ddng nudc ngoai,

- Hop dbng lao dong;

- Quyét dinh tuyén dung ngudi lao déng nudce ngodi;

- Giy chirng nhdn ngp thué hodc bao hiém cia ngudi lao déng nude ngodi;

b) Dt véi ngudi lao ddng nude ngodi vao 1am vige tai Viét Nam theo hinh thuc
thuc hién cdc loai hop déng hodc thoa thudn vé kinh té, thirong mai, tai chinh,
ngan hang, bao hiém, khoa hoc k§ thudt, van héa, thé thao, gido duc, gido duc
nghé nghiép va y t& phai ¢ hop ddng hogic thoa thudn ky két gitra dbi tac phia
Viét Nam va phia nudc ngodi, trong dé phai c6 thoa thudn vé& viéc ngusi lao
ddng nudc ngodi lam viée tal Viét Nam.

¢) DBéi véi ngudi lao ddng nude ngodl vao 1am viée tai Vidt Nam theo hinh thirc
nha cung c4p dich vy theo hop déng phai cé hop dong cung cip dich vu ky két
gilia dbi tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoal va van ban chirng minh nguoi tao
déng nudc ngoai dd 1dm viéc cho doanh nghiép nuéc ngoai khdng ¢é hién dién
thuong mai tai Viét Nam duoc it nhét 02 nam 1a mot trong céc giéy to sau day:

- Van ban xdc nhdn cta ngudi sir dung lao dong vé viée di tuyén dung nguti lao
dong nudc ngoai;

- Hop df’ing lao dong;

- Quyét dinh tuyén dung ngudi lao déng nude ngoai;

- Gily chimg nhén ndp thué hodc bao hidm ciia ngudi lao déng nuée ngoai;

d) Déi véi ngudl lao déng nude ngoai vao lam vi€ce tai Viét Nam theo hinh thic
chao ban dich vu phai ¢é van ban cia nha cung cdp dich vu ¢t ngudi Jao dong
nude ngodi vao Viét Nam dé dam phén cung cp dich vu;

d) Pbi véi ngudi lao dong nuwde ngoai vao lam vide tai Viét Nam theo hinh thirc
lam viéc cho t8 chirc phi chinh phi nude ngoai, t§ chirc quéc té tai Viét Nam
duge phép hoat déng theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam phai cé gidy ching
nhén clia t8 chirc phi chinh phli nude ngoai, td chite quéc té duge phép hoat dong
theo quy dinh clia phap luét Viét Nam;
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e) Péi véi nguoi lao dong nudce ngoai vao lam viée tai Viét Nam theo hinh thire
nguoi chiu trach nhiém thanh i4p hién dién thuvong mai phai c6 van ban ctia nha
cung cdp dich vu cr ngudi lao dong nude ngodi vao Vigt Nam dé thanh 1ap hién
dién thurong mai ctia nha cung cép dich vu do;

g) Péi voi ngudi lao dong nude ngoai vao lam viée tai Viét Nam theo hinh thie
nha quan ly, gidm dbc didu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat ma tham gia vao
hoat dong cia doanh nghiép nudc ngoai da thanh 1ap hién dién thuong mai tai
Viét Nam thi phai c6 vén ban chimg minh nguéi lao dong nwréc ngoai duge tham
gia vao hoat ddng cia doanh nghiép nudc ngoai do.

Céc gidy t& theo quy dinh tai muc ndy 13 01 ban chup kém theo ban géc dé déi
chiéu hoic 01 ban sao ¢ chimg thuc, néu bang tiéng nuéc ngoai thi mién hop
phap héa 13nh su, nhung phai dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh cua
phap luét Viét Nam.

8. Cép gifly phép cho mdt sb trudng hop dic biét:

- D1 v6i ngudi lao ddng nude ngodi di duge cAp gidy phép lao dong va dang
con hiéu luc ma lam viéc cho ngudi st dung lao déng khac & cling vi tri cong
viéc ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh ciia phép ludt thi hd so dé nghi
chp gify phép lao dong gbm gidy to quy dinh tai cdc Khoan 1, 5, 6 va 7 Diéu nay
va gidy phép lao dong hodic ban sao chimg thuc gidy phép lao dong da dugc cap.
- P6i véi ngudi lao ddng nudc ngoai da duge cip gidy phép lao dong va dang
cdn hidu fuc ma 1am khéc vi tri cong viée ghi trong gidy phép lao ddng theo quy
dinh cta phap lugt nhung khéng thay ddi ngudi sir dung lao ddng thi hd so dé
nghj cAp gidy phép lao dong gdm cdc gidy to quy dinh tai cdc Khoan 1, 4, 5, 6 va
7 Piéu nay va gidy phép lao ddng hodic ban sao chung thuc gidy phép lao dong
da duoc cip

- Péi véi ngudi lao dfng nurde ngoai di duoc cip gidy phép lao ddng nlng hét
hiéu e theo quy dinh tai Pidu 174 ciia BS luét Lao déng ma cé nhu cau tiép tuc
lam viéc cung vi {ri cong v1ec da gh1 trong gidy phép lao dong theo quy dinh clua
phép ludt thi hd so dé nghi cip gidy phép lao dong gom cac gidy t& quy dinh tai
cdc Khoan 1,2, 3, 5, 6, 7 va viin ban xé4c nhin da thu hdi gidy phép lao dong.
Trudng hop ngudi lao ddng nudc ngoai tai muc nay da duge cip gidy phép lao
déng theo quy dinh tai Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh
pht thi phai ¢6 viin ban chitng minh 1& Chuyén gia hofic nha quan ly, giam déc
didu hanh hoic lao ddng k¥ thuat theo quy dinh tai Khoan 3 ho#c Khoan 4 hoic
Khoan 5 Diéu 3 Nghj dinh s§ 11/2016/ND-CP.

3.2. 86 lwong hé so: 01 (mdt) bd.

4. Thoi han gidi quyét: Thoi han 7 ngay lam viée, ké tir ngay nhén @ hd so.

5. D4i twgng thue hién thd tuc hanh chinh: Nguoi siv dung lao dong va ngudi
tao ddng nudc ngodi lam viée cho ngudi st dung lao ddng sau day:

28



- Doanh nghiép hoat dong theo Luét Doanh nghiép, Luét Pau tr hoiic theo diéu |
wde qube té ma nude Cong hoa xi hoi chil nghia Viét Nam 12 thanh vién;

- Nha thdu nuée ngoai hodc trong nudce tham dur thu, thuc hién hop déng;

- Van phc‘)gg dai dién: chi nhénh cta doanh nghiép, co quan, td chirc duge co
quan cé thdm quyén cép phép thanh lp;

- Vin phong diéu hz‘mh‘ clia nha ddu tu nude ngoai trong hop ddng hop tac kinh
doanh ho#c ctia nha thiu nudc ngodi duge dang ky hoat déng theo quy dinh cua
phdp luat;

- Co quan nha nude, téﬂ chirc chinh tri,,vt(z) chitc chinh trf - X4 hdi, té chire chinh trj
x& hodi - nghé nghiép, t6 chire x& hdi, t0 chiic x4 ho1 - nghé nghiép;

- T4 chire phi chinh phi nudc ngoai, té chitc qudc té tai Viét Nam;

- T chire sy nghiép duge thanh 14p theo quy dinh clla phép Juat;

- Van phong ctia dir 4n nude ngoai hodc clia td chire qudc té tai Viét Nam;

- Céc tb chirc hanh nghé ludt su tai Viét Nam theo quy dinh ciia phép luat;

- Hop tac x@, lién mép hop tac x& thanh 18p va hoat ddng theo Ludt Hop tac x&;

- 181, hiép héi doanh nghiép duwge thanh 18p theo quy dinh cua phap luat;

- HY kinh doanh, ca nhén dwoc phép hoat ddng kinh doanh theo quy dinh cla
phap luat.

- T$ chirc su nghiép theo quy dinh tai diém d, d, e khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh sb
55/2012/NB-CP ngay 28/06/2012 cia Chinh pht vé thanh 18p, t6 chic lai, giéi
thé don vi sy nghiép cbng lap, bao gom cac don vi sy nghiép cong lap thui;‘)c: Uy
ban nhéan cép tinh; co quan chuyén mc")r’l thugc Uy ban nhén dén cép tinh; Uy ban
nhén dan huyén, quén, thi x&, thanh pho thudc tinh.

6. Co' quan thye hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan cb thdm quyén quyét dinh: S& Lao déng - Thwong binh va X& hoi
Thanh Ho4.

b) Co quan, ngudi cé thim quyén dirge uy quyén hodc phan cép thuc hién: Ban quan
Iy khu kinh t& Nghi Son va céc khu cdng nghiép (quy dinh tai Diém a, Khoén 3, Diéu
4 cia Théng tuw s§ 32/2014/TT-BLPTBXH ngay 01/12/2014 cia Bd Lao dong-
Thuong binh vA X4 hdi huéng dan thyc hién nhiém vy quén Iy nha nuée vé lao déng
trong céc khu cong nghiép, khu kinh &, ki ché xudt, khu cong nghé cao).

c) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Lao ddng - Thuong binh va X& héi
Thanh Hod.

d) Co quan phdi hop (néu cé): Khéng.

7. Két qua thuc hién thit tue hanh chinh: Gidy phép lao déng cip hogic khdng
cép gidy phép lao ddng cho ngudi lao ddng nudc ngoai (theo Mdu s6 8, Mdu sé
11 ban hanh kém theo Théng tw s6 40/2016/TT-BLDTBXH).

8. Lé phi: 500.000 VND.
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9. ]

9. Tén mAu don, miu t& khai: |
To khai dé nghi cip gidy phép lao d6ng cho ngudi nudce ngoai theo Mau s6 7 ban
hanh kém theo Théng tr s6 40/2016/TT-BLDTBXH.

10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

- C6 nang lue hanh vi dan su ddy du theo quy dinh clia phap luat.

- C6 stic khde phit hop véi yéu cdu cong viéc.

- LLa nha quan ly, giam dbc diéu hanh, chuyén gia hofc lao dong k¥ thuat.

- Khoéng phai la ngudi pham ti hodc bi truy clu trach nhiém hinh sy theo quy
dinh cta phéap luat Viét Nam va phép luét nude ngoai.

- Pugc chép thudn béng vin ban cla co quan nha nude c6 thdm quyén vé viéc sir
dung nguoil lao ddng nudce ngoat.

11. Cin ct phap Iy cta thi tuc hanh chinh:

- B4 luat lao dong s 10/2012/QH13 ngy 18/6/2012.

- Nghi dinh s 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cia B ludt lao d6ng v& lao dong nude ngoal lam viée tai
Viét Nam.

- Théng tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cia B6 Lao dong-
Thuong binh va X& hoi vé viée huéng dén thi hanh m6t sé didu cia Nghi dinh sb
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét
sé diéu ctia B¢ luét Lao ddng vé lao déng nude ngodi lam viéc tai Viét Nam.

- Thong tur s§ 32/2014/TT-BLDTBXH ngay 01/12/2014 ctia BS Lao ddng- Thuong
binh va X& hdi huéng din thuc hién nhiém vu quan ly nha nude vé lao dong trong
cée khu c6ng nghiép, khu kinh &, khu ché xuét, khu cdng nghé cao.

- Quyét dinh sb 4764/2016/QD-UBND ngay 09/12/2016 ctia UBND tinh Thanh Hoé
quy dinh cac khoan phi, 1& phi thudc thdm quyén ban hanh cia Hoi déng nhan dan tinh.
- Thong tu s6 23/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/08/2017 v& vige hudng din thuc
hién cép gidy phép lao ddng cho ngudi lao dong nude ngoai lam viée qua mang
dién tir.

CAC MAU DON, TO KHAI HANH CHINH: C6
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: C6
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MAu sb 7: Ban hanh kém theo Théng tr sé 40/2016/TT-BLDTBXH ngdy 25 thang 10
nam 2016 cua B6 Lao dong - Thieong binh va Xa hoi huéng ddn thi himh mét s6 diéu cou
Nghi dinh sé 11/2016/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC Poc Idp - Tu do - Hanh phtic
SO ngay....thang....ndm........
Viv cap/cap lai gidy phép lao djng
cho ngudi lao ddng nudce ngoai
T8 1) =4 1 ST O (1)

1. Tén doanh NEHIEP/B CRIC: ...oe. oottt

2. Loai hinh doanh nghlep/to chirc (doanh nghiép trong nirdc/doanh nghiépco von dau
AUGC NEOQI/CO QUAR, 10 CHIEC/INA HRAU) <..oooeoeoeeeoeee oo ee s eees oo

3. Téng s8 tao ddng dang 1am viéc tai doanh nghiép, tdehiic: ..........oco...... NEUDI
Trong d6 $8 120 dBNE MUGT NEOAT 1AL «..vueevveevcernrirscerersrreeserranseeeserineessoseseesssees ngudi

4. DA ChIL e e e erae e a e —————tatrtee s
5. Dién thogi: vouovvevecreeeeer e 6. EMAIL (81 CO) vvvvreeeeeeeeeeeeeeescees s evessesssesrane
7. Gifly phép kinh doanh (hoat d8NE) S8:......vvv.everrrrereeeseeeceeeeeeeeeeeseeeeeeeeeseeseeees e
CO qUAN CAP: covveeeeeeeeeere e C6 gid tri d€N NEAY: weovevvvereceeeeereevere e
Linh vyrc kinh doanh (hoat d0NEZ): ..vvevicvreieirierre ettt e e

8. Nguoi ndp hd so ciia doanh nghiép/td chire dé lién hé khi cin thiét (s5 dién thoa,
email):

.............................................................................................................

Cén ctr vin ban thdng bao chap thusn vi tri cdng viée sur dung nguoi lao dfng nude ngoai
SO . (ngay/thdng/nam) cla................ , (t&n doanh nghzep/tochuc) d& nghi cAp/chp lai
gidy phép lao d0ng cho ngudi lao ddng nudc ngoai, cy thé nhu sau:

9. HO vaten (ChT 1N HOA): 1ottt st et
10. Ngay, thang, ndm sinh: ................ 11. G161 tinh (Nany/NI) ..o
12, QUOG HCRI oottt ses e se s e st ess et en st en e es e e e e e st s e senens
13. H chiéw/giky t& cO gia tri di 1ai quAC tE SO: ..o ev s
CO QUAN CAP: cvovereerereeese e C6 gid ] AN NEAY: wovvoeeeeeeeee e,
14. Trinh d6 chuyén mon (1ay NEHE) (M4 COJt vvvvrvirerereeeseeeeesreesesseeeesereses s eoereseesee s

15. Lam viéc tai doanh nZRIEPAG CHIC: .u.vvurriveereiereereieeeeeeeesee s reeeseesseseereeseses e resseaese s eseens
16. DI QA TAM VIBC: ovvvveviiveeeeseie ettt es s ssss st seee st s oo tesseenesreseeneren
17, VI  CONE VIECT ittt e saas e s et
18. Chire danh cdng viéc: ............. L L eSS ee s e e et
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19. Hinh thirc lam viéc (néu cu thé theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh

[1/72016/ND-CP ngay 03/02/2016); 20. MUuc luong: ..., VND

21.Thoi han 1am viée tir (ngay/thdng/ndm) dén (ngay/thdng/ndim) ............ccoveveveven.
22. Noi ding ky nhan gify phép 180 ONE: c.covv.vvovvieirceeir oo eniss s
23. Ly do d& nghi (chi dp dung déi véi trucng hop cdp lai gidy phép lao ddng): ...........

...............................................................

.........................................................................................................

1. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24, Noi lam viée
- Noi 1am viée 14n 1:
+ Dia diém lam viée:
+ Vi tri cdng viéc:
+ Chlc danh CONG VIEC: ..oviviieieeeeiee ettt st seer et s saessassenssbs st s ean st
+ Thoi han 1am vigc tlr (ngdy/thdng/ndm) dén (ngay/thAng/MAIM)....coo.ovveveeerereersrereeeee
= NOTTAM VIEC TAN 21 oo ee et evene e esssssessesesessses s e eses s s ssaes s se e seee e e
+ DA GIEM TAM VIBC! wooereitivicee oo s e sesees s esee s eeesenss e sesesesee s e ssressas oo
F VIT CONE VIEC! totviiririeriirinriciiniiiie et seis et st s e ebeba s eseress et st seabe b s sessssenensseanas
+ Chic danh CONE VIEC! .vvi it eereteie et sve s sr e bs sttt b st st sr s et sr e esnnan

+ Thoi han 1am viée tir (ngdy/thdng/nam) &én (ngdy/thdng/nim

+ D18 G LA VIEC: 1verreeeers e se st eeeeseeee e eeee s e ee et esee e seeseeeeeeeesesseens st ss e s s e s s e
F VI COMEZ VIEC! oottt ettt st st e re s ebssetsste bt s bae b ses e s saassesnes sesenenennron
+ Chire danlt CONE VIEC! .uovvviiieiietcetere sttt st bea st bbb sba st ens e e re s s srs s aresraenresea
+ Thoi han 1am vige tir (ngay/thang/nam) &én (ngAy/thdng/mam).....ooovveeeeveorereveesereene.

Chang t6i xin cam doan nhifng théng tin néu trén 1a ding sy that. Néu sai, ching tdi xin
hodn toan chiu trach nhigm truée phép lujt.

Noi nhan: DAT DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhur trén; (Ky va ghi rd ho tén, dong dau)

- Luu don vi

Ghi chi:
- (1): Cuc Viéc Iam (B¢ Lao dpng - Thuong binh va Xd hi)/So Lao déng - Thurong binh va Xa
hoi tink, thanh phd...- (2), (3): Khéng dp dung doi voi trirong hop cdp lgi gidy phép
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MAu sb 8: Ban hanh kém theo Thong twr s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thing 10 ndm 2016 ciia B6 Lao déng - Thieong binh va Xd

hoi hudng ddn thi hanh mét sé diéu cria Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP,

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 14p - Tw do - Hanh phic
Socialist Republic of Vietnam
Independence - Freedom - Happiness

GIAY PHEP LAO PONG
WORK PERMIT

sO:
No:

[
L




Arh i GIAY PHEP LAO PONG
WORK PERMIT
4cmx 6cm A
Colour photo S6;
No:

L. HOQ VAEN (CATE i1 HOG): oot vs e es s e 2. Gi6i tinh: Nam .................. N e

Full name (in capital letters) Sex Male Female

3. Ngay, thang, NAM SINN: c.eoiii e ettt s e et s eoeaee et eeaseseseee s s eeesee e e e s e e e e ee oo e eees oo oo

Date of birth (day/month/year)

4. QUOC tHEh IEI NAY: «.vevvereeeceereeeeeieeeeeeeeee oo eseees e eeeseeseeeeeeeseess e s s SO BO ChIBU ...voveeeeee e,

Nationality Passport number

5. Lam vi€c tai doanh NGRIEP/AS CIIC: ..uvvureuururevrireeeseesressssseessssosoeeesseseeeeeseeeseseseesseees e eesssee et eseeee s eeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeseeoeseeeeooe

Working at enterprise/organization

6. DA QBN JAM VIECI corvvvtorieuusrceeescesssseesss s eossocesses oot seaseee e seese e e s ees e oo et oo se e+ oe e oo oo oo

Working place

7. Vi tri c¢ong viéc: Nha quéan Iy 0 Giam dbc diéu hanh o Chuyén gia o Lao ddng k¥ thudt o

Job assignment Manager Excutive Expert Technical worker

8. CHIC dAND CONE VIBC: ..oocieiei ettt st st s e as st et e ee s eee e ee s oo e s e e s et e e eeee oo eeeeeesesee

Job ritle )

9. Thoi han lam viée tirngay .......... thang ......... nam ........ dén ngay .......... thang .........  F: 10 o RO VST

Period of work from (day/month/year) fo (day/month/year)
10. Tinh trang gidy phép lao déng: Cip méi o Cép lai o Cép lai 1an thit: ..o,
Work permit status New issuance Re-issuance Number of re-issuance

Ngay ......... thing .........ndm ... ..
............................... 1)
(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
(Signature and stamp



MAu sb 11: Ban hank kém theo Théng tw 56 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thdng 10
nam 2016 cia B Lao dong - Tlawvong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mét sé diéu cio
Nghi dink 56 11/2016/ND-CP.

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc ldp - Tu de - Hanh phiic

e OO 1y..... thdng..... ...
V/v khdng cap/cép lai gidy phép M8y ang.....
lao déng

Kinh giti: (Tén doanh nghiép/té chirc)

Theo & nghj tai van ban $O.. . (ngay/thang/néim) cua (tén doanh nghiép, 16 chirc) vé viec
dé nghi cap/cap lai glay phép lao dong cho ngudi lao ddng nude ngoai va quy dinh cla
phép luat vé& vige cip/cép lai gidy phép lao dong, (2) ............ théng bdo ngudi lao dong
nude ngodi sau ddy khéng duoc cdp/elp lai gidy phép lao ddng:

L HOVAIEN: (i 2. Nam (NI oo
3. Ngay, thang, n8m Sinh: ... e e
B QUBC HICIL wevvn e ceeees e eeeeseses s eees e ree s s e s e ses et eee s s e s s eee et re e
5. H6 chidu sd/gidy tdr c6 gid tri di 1ai quiC t€ $8: e oo,

CO QUAN CAD: cverevoreerereeeeee e eee e rees e eeeseeeneeeeas C6 gid tri dén TEBAY eeeivreerssernerrcraneeeees
6. Lam Vi&c (ai (161 doanh ngHiED/IE CHIEC): cuveevrieveereeeeevreveieeessereeesseseos e ssensseesssesensseesaeenan.
7. D18 GIEM JAM VIBC veetieeeeeeos vt e et eesesees e e esesa s s s aesseeses e baenees e e e s eeseseeee s

8. VIAIT COME VIEC: t1iiiiiiiisiiiinestines et scee et e et sn s e et s aas s et et eaaa s e b e sasasaentasesae st esmsannans

9. Chite danh CONE VIEC: uoiviviieir ettt s sea et et
10. Gidy phép lao ddng da cip (néu c6) sb: ... ngay ......thang ....... nam .........
L 1. Thoi han 1am viéc tir (ngay/thdng/ném) dén (ngdy/thang/nam): ......ovveeeeeevvereeenn..
[2. Ly do khéng cip/cdp lai gifly phép 1a0 dBNE: ..ov.voveceosieeeresie e eeeesee s s eeen
() IRT— thong béo d€ (tén doanh nghiép/té chirc) biét va thuc hién./

Noinhgp: (4)

- Nhur trén; .

vt (Ky vat ghi 16 ho tén, dong ddu)

Ghi chii:

- (1) (2) (3) Cuc Viéc lam (B6 Lao dong - Thiwong binh va Xa hi)/S6 Lao déng - Thiong binh va
Xa hgi tinh, thanh phé ... ..

- (4) Cuc truéng/Gidm déc.
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f [ ’*’\“\\

NOI DUNG £y DHB*‘G 10U TUC HANH CHINH THUQC ]
THAM QUYEN chKLQUYE SO LAO PONG - THUONG BINH VA
KX A Hcfmr[ﬁ THANH HOA
(Ban hanh kém thég: Q@e@‘gﬂg 502 F1Y/QD-UBND ngay 1Y /972017 ciia

\C’hy Hek D tinh Thanh Hoa)
"\.____/

Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai giéy phép lao ddng cho ngudi nudc ngoai lam
viéc tal Viét Nam.

S6 seri trén Co s& dit liéu quoc gia vé TTHC:

Linh vue: Viée lam.

NQIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thyc hién:

Bude 1. Chuin bi hd so

T4 chitc, c4 nhan phai chuén bj hd so theo quy dinh clia phap lut.

Bude 2. Tiép nhin hd so ctia c4 nhan, t§ chic

a) Dia di¢m tiép nhin: BS phdn tiép nhan hd so va tra két qua S& Lao dong -

Thuong binh va X& héi tai Trung tdm Hén:h chinh c8ng tinh Thanh Hdéa (s6 28

Dai 10 Lé Loi, phudng Pién Bién, thanh phd Thanh Ho4, tinh Thanh Ho4).

b) Thoi gian tiép nhan: Trong gid hanh chinh cdc ngay lam viée tir thi 2 dén

thir 6 hang tudn (trlr ngdy 1&, tét va ngay nghi theo quy dinh).

c¢) Nhirng diém cén lwu ¥ khi tidp nhéin hé so:

- D4i véi ¢4 nhan, 6 chite: BS sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Déi v6i co quan tiép nhan hd so:

+ Hudng din d& t8 chirc, cé nhan hoan chinh hd so theo quy dinh;

+H6 so ddy dn, hop 18 thi viét gidy bién nhdn h so, i lidu (trr céc ddi tugng da

Gy quyén cho Ban Quén ly Khu kinh t€ Nghi Son va cdc Khu céng nghiép).

Budc 3. Xir Iy hd so ciia e4 nhan, t5 chive

- Tl‘u'b'l’]g hop cép lai gidy phép lao dong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 13 Nghi
dinh s6 11/2016/ND-CP ngdy 03/02/2016 thi trute it nhét 05 ngay nhung khong
qué 4§ ngéy‘ trudc ngéy giﬁy'phép lao dfng hét han, ngudi st dung lao dong phai
ndp hoé so d’é ngl}i cép lai gifly phép lao ddng cho S& Lao déng - Thuong binh va
X& hé1 dé cap gidy phép lao dong do.

- Trong théi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan do 1}6 SO dé’nghi clp lai gidyl
phép lao dong, S& Lao ddng - Thuong binh va X& hoi cdp lai gidy phép lao dong.
Trudng hop khong cp lai gidy phép lao ddng thi c6 viin ban tra 16i va ndu 15 1y do,

- Déi véi ngudi lao déng nude ngoai lam vjéc theo ’hinh thirc hop dbng lao ddng,
sau khi ngudi lao ddng nurdc ngoal dwoe cip lai gidy phép lao dong thi ngudi st
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dung lao ddng va ngudi tao ddng nudce ngoat phat ky két hop dong lao dong bang]
van ban theo quy dinh cla phép luét lao dng Viét Nam trudc ngay du kién tiép
tuc 1am viéc cho ngudi sirdung 1ao ddng.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ky két hop ddng lao déng, ngudi s
dyng lao ddng phai giri ban sao hop ddng lao déng da ky két (61 S& Lao ddng -
Thuong binh va X hoi d4 cdp lai gidy phép tao dong dd.

Buéc 4. Tra két qua:

a) Pia diém tra: B phén tidp nhan hd so va tra két qua S& Lao ddng- Thuong
binh va X& hdi tai Trung tdm Hanh chinh ¢dng tinh Thanh Héa (s 28 Pai 16 Lé
Loi, phudng Dién Bién, thanh phd Thanh Ho4, tinh Thanh Hoa).

b) Thoi gian tra két qui: Trong gid hanh chinh céc ngdy lam viée tir thir 2 dén
thir 6 hang tudn (trir ngay 18, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. Cach thire thye hién: Ngudi st dung lao déng chon mét trong hat phuong an:
a) Thurc hién true tiép hodc giti qua dich vu buu chinh;

b) Thurc hién qua céng thong tin dién tir: hitp:/dve.vieclamvietnam.gov.vn.

3. Thanh phz"in, sb tuong hé so:

a) Thanh phin hd so, bao gdm:

- Vn ban d& nghj cép lai gidy phép lao ddng theo MAu s6 07 Ban hanh kém theo

Théng tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH.

- 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6em, phdng nén tring, mit nhin thing, dau dé

trin, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so.

- Gidy phép lao ddng da duoc chp

+ Dbi véi trudmg hop GPLD bj mit thi phai c¢é xéc nhén cia co quan Cong an

cdp x3 clia Viét Nam hodic co quan ¢6 thdm quyén clia nuée ngoai theo quy dinh

cha phép luat;

+ Trudng hop thay d8i ndt dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai c6 cac gidy

t0 chimg minh.

+ Dbi vai trudng hop cip lai gidy phép lao dong do gidy phép lao ddng con thoi

han it nhét 05 ngdy nhung khong qua 45 ngay phéi ¢6 gifly phép lao dong da

duge cép (trlr trudng hop bi mit); gifly chimg nhan sirc khée hoic gidy khém st

khoe duoc cép & nudc ngoai hodc ¢ Viét Nam theo quy dinh cia B Y t& va mét

trong céc gidy 10 sau:

* Di chuyén trong ndi bd doanh nghiép phai c6 vin ban ciia doanh nghiép nudce

ngoai ctr sang lam vi€c tai hién dién thuong mal cla doanh nghiép nudc ngoai dé

trén l4nh thd Viét Nam va van ban chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai da duoc

DN nudc ngoai do myén dung trude khi lam viée tai Viét Nam {t nhét 12 thang;

* Pi vai nguel lao ddng nude ngoai vao lam viée tai Viét Nam theo hinh thic

thuc hién cac loai hop déng hoéc thoa thuin vé kinh té, thuong mai, tal chinh,
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ngan hang, bdo hiém, khoa hoc k¥ thudt, vin hoa, thé thao, gido duc, gido duc

nghé nghiép va y té phai c6 hop ddng hodic thoa thuan ky két gitra dbi tac phia |

Viét Nam va phia nuéc ngodi, trong dé phai c6 thoéa thudn vé vie ngudi lao
déng nudc ngodi lam viéc tat Viét Nam;

* PSi voi ngudi lao ddng nude ngoat vao lam viéc tai Viét Nam theo hinh thitc
nha cung cip dich vy theo hop dbng phai c6 hop ddng cung cip dich vu ky két
gifta dbi tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai va vén ban chim g minh nguoi lao
ddng nudc ngoai di lam viée cho doanh nghiép nudc ngoai khdng c6 hién dién
thuong mai tai Viét Nam duge it nhit 02 nam;

* PO v nguol lao ddng nude ngoai vao lam viée tai Viét Nam theo hinh thic
chao ban dich vu phai cé vdn ban cla nha cung cép dich vu cir nguoi laoc dong
nudc ngoai vao Viét Nam dé ddm phan cung cip dich vu;

* Pbi v6i ngudi lao ddng nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam theo hinh thic
lam viéc cho t6 chic phi chinh phit nwée ngoai, t§ chirc quéc té tai Vist Nam
dugc phép hoat dgng theo quy dinh clia phdp ludt Viét Nam phai c6 gidy chimg
nhan ciia 16 chirc phi chinh phit nuée ngoi, t8 chirc quéc té dugc phép hoat dong
theo quy dinh cha phap ludt Viét Nam;

* D1 v6i ngudi lao dong nude ngodi vao lam viéc tai Viét Nam theo hinh thiic
ngudi chiu trich nhiém thanh l8p hién dién thuong mai phai ¢ vin ban cia nha
cung cp dich vu cir ngudi lao ddng nude ngodi vao Viét Nam dé thanh 14p hién
dién thuong mai ciia nha cung cdp dich vu dé;

* P81 véi ngudi lao dong nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam theo hinh thic
nha quan Iy, giam dbc didu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thudt ma tham gia vao
hoat dong cia doanh nghiép nudc ngodi di thanh 8p hién dién thuong mai tai
Viét Nam thi phai ¢6 van ban ching minh ngudi lao déng nuéc ngoai duge tham
gia vao hoat déng clia doanh nghiép nudc ngoai doé.

Céc gidy t& quy dinh tai Pidm ndy 12 01 ban chyp kém theo ban gbc dé déi chiéu
hozc 01 ban sao ¢ chimng thue, néu bing tiéng nudc ngodi thi mién hop phép
héa lanh su nhung phéi dich ra tiéng Viét va chirg thuc theo quy dinh cta phap
luat Viét Nam.

- Déi véi trudng hop da duoc cip gifly phép lao déng theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 102/2013/ND-CP thi ngudi lao dong nuéc ngodi phdi ¢é vin ban chitng minh
ddp Ung yéu cdu 12 nha quan 1y, gidm déc didu hanh, holic chuyén gia, hodc lao
déng ky thudt theo quy dinh tai Nghj dinh s 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016
ctia Chinh ph.

b) S& lwgng hd so: 01 b.

4. Thoi han gidi quyét: Thoi han 03 ngay tam viée, ké tir ngay nhan di hé so.

5. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguo1 sir dung lao dong va ngudi
lao dOng nudc ngoai Jam viée cho ngudi str dung lao ddng sau day:
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- Doanh nghiép hoat ddng theo Ludt Doanh nghiép, Ludt Diu tu hodc theo dicu |
wée qudc té ma nude Cong hda xi hdi chi nghia Viét Nam |a thanh vién; !
- Nha th&u nuée ngoai hofc trong nude tham du thiu, thue hién hop c'iéng,;

- Vian phong dai dién, chi nhanh clia doanh nghiép, co quan, t6 chic duge co
quan cé tham quyén cdp phép thanh lap;

- Van phong diéu hanh cia nha dau tur nude ngoai trong hop ddng hop tac kinh
doanh ho#c cia nha thiu nuéc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh cia
phép ludt;

- Co quan nfje‘l nuée, té chire chinh tri, td chiic chinh tri - x& hdi, td chic chinh tri
xa hoi - nghé nghiép, to chic xa hdi, t6 chire x& hdi - nghé nghiép;

- T4 chiic phi chinh pht nude ngoai, td chire qubc té tai Viet Nam;

- T8 chic sy nghi€p dugc thanh 18p theo quy dinh ctua phap luét;

- Vin phong cta du an nude ngoai hodc cla td chic quéc t& tai Viét Nam;

- Cac 8 chirc hanh nghé Judt su tai Viét Nam theo quy dinh clia phédp luat,

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh l4p va hoat dong theo Luat Hop tdc x7;

- Hdi, hi€p hdi doanh nghiép dugce thanh 14p theo quy dinh cta phép luit;

- H§ kinh doanh, c4 nhén dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh ctia
phép luét.

- T4 chirc sy nghiép theo quy dinh tai diém d, d, e lfhoén 1 Pidu 2 Nghi dinh s
55!2012/NB—CP ngay 28/06/2012 cﬁ‘a Chinh phti vé thanh lp, t& chuc lai, g'}éi
thé don vi su nghiép cong ldp, bao gém céc d‘ow;] vl sy nghigp céng lap thu?c: Uy
ban nhén cap tinh; co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén cdp tinh; Uy ban
nhén dan huyén, quén, thi x&, thanh phd thuge tinh.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi
Thanh HoA.

b) Co quan, ngudi cé thdm quyén duge uy quyén hoic phan cip thuc hién: Ban
quan ly khu kinh t€ Nghi Son va c4c khu cdng nghiép (quy dinh tai Diém a, Khoan 3,
Diéu 4 ctia Thong tu s§ 32/2014/TT-BLDTBXH ngay 01/12/2014 ctia B Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thue hién nhiém vu quan 1y nha nuée vé lao dong
trong céc khu céng nghiép, khu kinh &, khu ché xuit, khu cdng nghé cao).

¢) Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Lao déng - Thuong binh va X& héi
Thanh Hoa.

d) Co quan phdi hep (néu c6); Khong.

7. Két qua thuc hién thd tuc hinh chinh: Gidy phép lao dong cép lai hoac
kkhéng cAp lai gidy phép lao ddng cho ngudi lao ddng nude ngodi (theo MAu sb 8,
MAu s6 11 ban hanh kém theo Théng tu s 40/2016/TT-BLDTBXH).
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8. L¢ phi: 400.000 VND.

9. Tén mAu don, miu t& khai: Td khai dé nghi cdp lai gidy phép lao déng cua
ngudi st dung laoc dong (theo MAu sé 7 ban hanh kém theo Théng tu sé
40/2016/TT-BLDTBXH).

10. Y&u ciu, didu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Cd néng lyc hanh vi dén sy ddy da theo quy dinh cta phép luat.

- C6 stic khde phit hgp v6i yéu cau cong vige.

- La nha quan ly, giam déc didu hanh, chuyén gia hodc tao dfng k¥ thuat.

- Khong phai 1a ngudi pham ti hodc b truy ciu trach nhiém hinh sy theo quy
dinh ctia phép ludt Viét Nam va phdp luét nudce ngoii.

- Pugc chédp thuan béng van ban cia co quan nha nuéc cé thdm quyén vé viée st
dung ngud lao ding nudc ngoai.

11. Cin ctr phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- B¢ Luét lao dfng ndim 2012 cd hiéu luc thi hanh tir ngay 01/5/2013.

- Nghi dinh s§ 11/2016/ND-CP ngdy 03/02/2016 ctia Chinh phd quy dinh chi tiét
thi hanh mt s§ didu ctia B9 luat lao dong vé lao dong nuéc ngoai lam vide tai
Viét Nam.

- Théng tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cia B¢ Lao dong-
Thuong binh v& X& héi v& viéc hudng din thi hanh mét sé diéu coa Nghi dinh s6
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét
sé diéu ciia B6 ludt Lao dong vé lao ddng nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

- Thong tur s§ 32/2014/TT-BLDTBXH ngay 01/12/2014 cha BJ Lao dgng- Thwong
binh va X4 hdi hudng din thue hién nhiém vu quan 1y nha mrée vé lao dong frong
cac khu cdng nghiép, khu kinh té, khu ché xuét, khu cdng nghé cao.

- Quyét dinh s6 4764/2016/QD-UBND ngay 09/12/2016 ciia UBND tinh Thanh Hoé
quy dinh cc khodn phi, 1€ phi thudc thim quyén ban hanh ciia H6i ddng nhan dan tinh.
- Théng tu s6 23/2017/TT-BLDTBXH ngady 15/08/2017 vé& viée huéng dén thyuc
hién cép gidy phép lao ddng cho ngudi lao dfng nudc ngoai lam viéc qua mang
dién tu.

CAC MAU DON, TO KHAI HANH CHINH: C6
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: C6
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Miu sb 7: Ban hanh kém theo Théng tr s6 40/20] 6/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10
ndam 2016 ctia B Lao dong - Thirong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mét sé diéu cuia
Neghi dinh so 11/2016/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

cHoc Doc lip - Tu do - Hanh phic
. Sé:"",‘""i .............. ngay....thdng.....ndm........
V/v cap/cap lai gidy phép lao dong
cho nguoi lao ddng nurde ngoai
Kinh gliz (1)

2. Loai hinh doanh nghiép/td chirc (doanh nghiép trong nudc/doanh nghiép ¢6 von dau tir
mréc ngodifco quan, 10 chirc/nAd thau) ..o vt

3, Téng so6 lao dng dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc: ............. .........ngud1

Trong d6 s6 120 AN NUGC NZOAT 121 w..oveveiveeeeersceereeeee e eers e seens e ernsone nguoi
O O N T o1 1) U U ROV U OO T OO OO TP
5. Dién thoat: coveiieceniniveecann, 6. EMail (HEU CO) oo
7. Gifiy phép kinh doanh (R0at ABNE) SB:.....evueveeererresesevesseeeee s ere s sssn e
CO QUAN CAP: oo o CO @i tri d&N NEAY: oo,
Linh vyc kinh doanh (hoat d0ng): ...ttt

8. Ngudi ndp hd so cia doanh nghigpid chirc dé lign hé khi can thiét (s3 dién thogi,

email): oo PO S
Cin cir vin ban théng bdo chép thuan vi trf céng viée sir dung ngudi lao dong

nude ngoai so... (ngay/thang/ndm) cla................ , (tén doanh nghiép/to chirc) de nghi

cap/cap lai gidy phép lao dong cho ngudi lao ddng nude ngoai, cu thé nhw sau:

0. T10 VA tEN (ChIT 1N NOA): worieecvieeeeeee ettt e et e s s eab et s sr e sraassn e

10. Ngay, thang, ndm sinl: .......cceee 11, Gidi tinh (Nam/NiT) ...oooovv e
12, QUBC BICI oo st s st se et essre s s e s s s st smssae et en s sen b s bt n b ae st e
13. Ho chidu/gidly t&r ¢6 gid tri di 1ai QUAE 1€ 507 wevuriviiereereereessiessseseeisesse s eens e
CO QUAN CAP! worvvrriivier v, CO i tri A&N NZAY: cvvovvireireee s e
14, Trinh d6 chuydn mon (tay NZHE) (HEU CO): vvvviererireerereeeiesireeee s isessnes et
15. Lam viée tai doanh nghigp/d ChtiC: oo sss s ssssescsnsscens
16, Dia A€M TAM VIBC: coonivveerion e ismsess s s ssesesssssssssssss s s smas s ssssssssesns
17, VI CONEZ VIECT ceriiiieieiesiees et bbb st s e st s
18. ChiIc danh CONE VIBC! woiveeierieciermiiss e e s ettt b nn e
19. Hinh thicc 1am vidc (néu cu thé theo quy dinh tai Khoan I Diéu 2 Nghi dinh
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016): 20. Mrc luong: ....cocviviviiiiniieninns VND

21, Thoi han lam viée tir (ngay/thdng/ndm) dén (ngay/thAng/ndam) .........cwvvevveerrivercrnern,



22. Noi dang Ky nhan gidy phép 120 dONg! c.o..oeeovriieee et
23. Ly do d& nghi (chi dp dung déi véi truong hop cap lai gidy phép lao dgng):

..............................................................................................................................................

............................................................................................................

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24, Noi lam viée
- Noi lam viée 1an 1:
+ Pia diém lam viée:
+ Vi tri cong viéc:
+ Chic danh CONE VIEC: ...oovcriiirrieeeecrrr et sb e seeeeee e s ettt e e eansbe s e s sreen e e
+ Thoi han 1am viéc tlr (ngay/thang/ndm) dén (ngay/thang/néam: ... ......ccoeeeerceereerrecen,
- Not lam viée LAIL 22 oot s st ee e et es et e e eee e e s e e
DI IEM AN VIECT wereeeeeeee s eeee st r e et s vy e e s ee e ves e ss s seseseeeeneetesseseseneseen.
F VEIIT COME VIEC! 1oreeriuiueinsir et raeies et e esess e seaste s s sae s st a b aba b s s sene b st e sesessetetasrnsns
+ Chitc danh CONE VIEC! ..ovivieririieerinrisreerere et rrcess e ese st st s b sessssbe st snanssrateeas easssenee

+ Thét han 1am viée tlr (ngay/thang/nam) dén (ngéy/thang/niim

- Not lam viéc cudi cUNZ Ko RIBM (aT5 ettt
F A GBI JAIN VIECT t1ereereeeveees e vetes e et eee e essose e seseeer e et e et s e s ss e s e et sseme s esesessessserasenes
F VI COMNE VIEC! 1eeieeriireetirie e et ese s asan e s s amrs e o asasann s areataanesnressans
+ Chirc danh CONE VIEC: ....veiiireeeceeiiieeeecieeee e sre et s s e neesee s esabse st s asbess s s aeransbaesniannis
+ Théri han 1am vige tir (ngay/thang/nam) d€n (ngay/thaNG/NGIM) u....oveevveee oo crirenne,

Chiing t6i xin cam doan nhiing thoéng tin néu trén 1a ding sy that. Néu sai, chiing t6i xin
hoan toan chiu trich nhiém trude phdp luét.

Noi nhgn: DAT DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghirs ho tén, dong dau)

- Luu don vi

Ghi chu:

-(1): Cuc Viée lam (B§ Lao dong - Thiong binh va Xa hgi)/So Lao dong - Thuong binh
va Xa hji tinh, thanh phé....

- (2), (3): Khéng dp dung déi véi truong hop cdp lai gicfy phép lao dong.
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Miu sé 8: Ban hanh kém theo Thong nur s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 ndm 2016 cia Bé Lao dong - Thuong binh v Xa
héi hudng dan thi hanh mdt sé diéu cia Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Docldp - Ty do - Hanh phiic
Socialist Republic of Vietnum
Independence - Freedom - Happiness

GIAY PHEP LAO DONG
WORK PERMIT

SO:
No:
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Anh min GIAY PHEP LAO PONG
WORK PERMIT
4dcmx6cm £
Colour photo So:
No:
1. HO VA 8N (CATE 171 ROQ). .ottt st en et e ne e eneeee e e 2. Gioi tinh: Nam .................. NI e
Full name (in capital letters) Sex Male Female
3. Ngay, thAng, DAL SINT ..o ettt se e e era et st a et see e e ee s eee e teees e e see e sesm e e e et eeee e e et e e e et e+ ee e
Date of birth (day/month/year)
4. QUOC HCR RIBI DAY .veooeeeveereaeees e eeessmreseeaeseseeeseesees e e S8 BO CHIBU oo e e
Nationality Passport number
5. LAM ViEC 121 dOANh NERIBPAB CHIIC «vvvveeveooceeie oo eeeseeesseeeesesee e oeeeeseseeesees e ee e e oo e e oo e e e e e e e
Working at enterprise/organization
6. DA GIEM TATN VIBC: wevicvvervveonseires oo soes s oot ees et re s et 1 2eeses e e ee e e s e oo e et e oo et oot oo oo
Working place
7. Vitri céng viée: Nha quan Iy o Giam dbc diéu hanh o Chuyén gia 0 Lao dong k¥ thuat o
Job assignment Manager Excutive Expert Technical worker
8. CHUC dAIN CONG VIBCT ..viitiiiiiii ettt ettt ss s et em s st e eee st s ee e eseeeaeee e e eessesenees e eese e s e e e e ees e ee e e eeee e e sens
Job title
9. Thoi han lam viée tir ngay .......... thang .........ndm ........ dén ngay .......... théng ......... 1071 v RO
Period of work from (day/month/year) fo (day/month/year)
10. Tinh trang gidy phép lao dong: Cip méi o Céplai o Cép lai 10 thir ...ooovooeeeeeere,
Work permit status New issuance Re-issuance Number of re-issuance
Ngay .......... thing nam

(Ky va ghi ré ho tén, dong déu)
(Signature and stamp
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Miu sé 11: Ban hanh kém theo Thong tir s6 40/2016/TT-BLOTBXH ngay 25 thang 10
nam 2016 cua BG Lao dong - Thuwong binh va Xa héi hdng dén thi himh mét s6 diéu ciia
Nehi dinh s6 11/2016/NB-CP.

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
_______ Doc lip - Ty do - Hanh phic
SOt veeeerereeernn. .
Vivkhong cplchp lai gidy phép ngay.....thang....ndm........
lao dong

Kinh giri: (Tén doanh nghiép/té chiic)

Theo dé nghi tai viin ban sd.. . (ngdy/thdng/ndm) cla (8n doanh nghiép, 6 chirc) vé vide
dé nghi cdp/cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai va quy dinh cia
phap lut v& viée cAp/cap lai gidy phép lao dong, (2) ............ théng bdo ngudi tao dong
nuéc ngoai sau day khéng duge cAp/cdp lai gidy phép lao dong;

LoHO VAN et 2. Nam.... (NI e,
3. Ngay, thang, NEM SINNT ..o ettt et e seanas
G QUBC TR v eee e e eee s st s e es e e s ee e aes s e et mees e s s e e eeeaes et es e e n e ree
5. Ho chibu s&/gifly to 6 gl tri di 185 qUAC 18 S8 ooveveeeeeer oo e ereee e
CO QUAL CAP: werveiror e cerree s ceer e sesaneeae C6 gid tri d&n ngAY:..coivvvevveererees
6. Lam viéc tal (tén doanh nghzep/to CRIEC) rivee e vttt e e e et e e a e e e eaare e
7. D8 GIEM JAM VIBC! oo st vessaees s seeassanss st s tt e ee sttt seee s eeeneesers e

B, VT COME VIEC! oiiiiiuvieeeeieiaeninsiiessstra et e sneraastsenteannsssae s bs aen e b e s sense s deb s e e ensanbn s sbsesneesaans

9. Chitc danh CONE VIEC: ... iiiiiiiiirirraierireccireteesstere e a e s strta s s essasstesaae arseseesasesesntassearneiasens
10. Gidy phép lao dong da cdp (néucd) sb: .....ngdy ... .. thang ......, NAM ...,
11. Thoi han 1am viéc tir (ngdy/thdng/ndm) d€n (ngay/thAng/ndm): ......ccoovcoovevcomeeeeeenn....
12. Ly do khdng cAp/cip lai gidy phép 180 dONE: ..ovoeeeieeieeeeies e cieneseoretresene e ene s
(3) i thong bao dé (tén doanh nghi¢p/té chire) bi€t va thyc hién./

Noinhgn: L (4)

e (K5 vé ghi 15 ho én, déng ddw)

Ghi chn:

- (1) (2) (3) Cuc Viéc lom (B6 Lao ddng - Thuong bink va Xa hi)/S6 Lao dong - Thuong binh va
Xd héi tinh, thanh phé... ...

- (4) Cuc truong/Gidm ddc.
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D-UBND ngay 1Y /9 /2017 cuia
Thanh Héa)

Tén thit tuc hanh chinh: Thu h("ii giéy phép lao ddng.
Sé seri trén Co sé dit liéu qudce gia vé TTHC:

Linh vye: Viée lam,

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thwe hién:

Buwée 1. Chudn bi hd so: T chic, ca nhan phai chudn bj hd so theo quy dinh
cua phéap luét.

Buwée 2. Tiép nhin hd so ciia c4 nhin, t6 chic

a) Dia diém tip nhan: Bo phén tiép nhan hé so va tr két qua cla S& Lao dong-
Thuong binh va X3 hi tai Trung tém Hanh chinh c6ng tinh Thanh Héa (s§ 28
Pai 16 Lé Loi, phudng Dién Bién, thanh phé Thanh Ho4, tinh Thanh Ho4).

b) Thoi gian tiép nhan: Trong gid hanh chinh cic ngy 1am viée tr thu 2 dén
thit 6 hang tudn (trir ngay &, tét va ngay nghi theo quy dinh).

¢) Nhitng diém cAn lwu y khi tiép nhin k3 sor

- P&i v6i cé nhén, td chirc: B sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Pbi véi co quan tiép nhén hd so:

+ Huéng dan dé 5 chire, ¢4 nhén hoan chinh hd so theo quy dinh;

+ Hé so ddy du, hop 16 thi viét giéy bién nhan hd so, ti liéu (trl cac dbi tuong da
uy quyén cho Ban Quan Iy Khu kinh t& Nghi Son va cac Khu cdng nghiép).
Buée 3. Xir Iy hd so cita cd nhén, t8 chife

- Trong thoi han 15 ngay k& tir ngdy gidy phép lao dong hét hidu tyuc, ngudi st
dung lao dong thu hdi gidy phép lao déng cha ngudi lao déng nude ngoai va ndp
lai cho S& Lao ddng - Thuong binh va X& hoi cAp gidy phép lao dong d6 kém
theo van ban néu rd Iy do ting trudng hop thu héi, cac trudng hop thude dién thu
hdi nhung khéng thu hdi dugc;

+ P&t véi trudng hop gifly phép lao ddng bi thu hdi do ngudi sir dung lao dgng
hodc nguoi lao ddng nude ngoai khong thue hién diing Nghi dinh s6 11/2016/ND-
CP thi Giam déc S& Lao dong - Thwong binh va X& hdi ra quyét dinh thu hdi theo
Mau sb 13 ban hanh kém theo Théng tu sb 40/2016/TT-BLDTBXH va théng béo
cho ngudi st dung lao ddng d€ thu hdi gidy phép lao ddng clia ngudi lao dong
nudc ngoai va ndp lai S& Lao ddng- Thuong binh va X hdi.
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- Trong thai han 5 ngay ké tir ngay nhan duge gidy phép lao dong da thu hoi kem
theo van ban clia ngudi st dung lao ddng nude ngoai ndp lai cho S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hot, S&¢ Lao ddng - Thuong binh va X& hi ¢6 van ban xdc
nhén d3 nhéan gidy phép lao dong bi thu héi clia ngudi sir dung lao dong.

Buée 4: Tra két qua

a) Dia diém tra: Bo phan tiép nhén ho so va tra két qua S¢ Lao dng - Thuong
binh va Xa hoi tai Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh Thanh Hoéa (s6 28 Dai 16 Lé
Loi, phudng Dién Bién, thanh phd Thanh Ho4, tinh Thanh Ho4).

b) Thoi gian trd két qué: Trong gid hanh chinh cic ngay lam viée tir thir 2 dén
thtr 6 hang tudn (trtr ngay 18, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. Cach thire thye hién: N§p truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phin, s hrgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Gihy phép lao déng;

- yan ban néu ro ly dq tirng trudng hop thu hdi, cdc trirdng hop thude dién thu
hoi nhung khong thu hdi duoge.

b) $6 luong hd so: 01 (mot) ba.

4. Thoi han gidi quyét: Thoi han 05 ngay ké tir ngdy nhin duoc gidy phép lao
dong da thu hdi.

5. D01 twong thue hién thit tue hanh chinh: Nguoi sir dung lao ddng nude ngoal.

6. Co quan thire hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Lao ddng - Thuong binh va X héi
Thanh Hod.

b) Co quan hoic ngudi ¢d tham quyén duge vy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu cb): Ban quén ly khu kinh t¢ Nghi Son va cic khu cdng nghiép (quy dinh tai
Diém a, Khoan 3, Diéu 4 cia Théng tu s6 32/2014/TT-BLDTBXH ngay 01/12/2014
ctia Bd Lao ddng- Thuong binh va X& hdi hudng dan thyc hign nhiém vu quén Iy nha
nude vé lao déng trong cic khu cong nghiép, khu kinh t, khu ché xuft, khu cong
nghé cao).

¢) Co quan trire tiép thuc hién TTHC: S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi
Thaoh Hoa.

d) Co quan phdi hop (néu cé): Khong.

7. Xét qua thuwe hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi gidy phép lao
ddng clia ngudi lao ddng nwde ngodi (Mdu sé 13, ban hanh kém theo Théng tu
40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016).

8. Phi, 1¢€ phi: Khong.
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9, Tén miu don, miu t& khai: Khéng quy dinh.

10. Yéu cAu, didu kién thue hién thit tue hanh chinh: Gidy phép lao dong hét
hiéu luc hofic ngudi sir dung lao dgng nuGe ngoai khéng thuc hién diang Nghi
dinh sb 11/2016/ND-CP.

11. Can cir phap ly etia TTHC:

- BG ludt lao dong sé 10/2012/QH 13 ngay 18/6/2012;

- Nghj dinh sb 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb didu ctia B lut lao ddng vé lao dong nude ngoai lam viéce tai
Viét Nam.

- Théng tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cta Bo Lao dong-
Thuong binh va X& hoi v& viée hudng dan thi hanh mot sb didu ciia Nghi dinh s6
11/2016/NP-CP ngy 03/02/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mgt
s6 diéu cia Bo luft Lao dong vé lao dong nudc ngodi lam viée tai Viét Nam.

- Thong tur sb 32/2014/TT-BLDTBXH ngay 01/12/2014 clia B§ Lao déng- Thuong
binh v& X& hoi huéng din thuc hién nhiém vu quén Iy nha nude vé lao dong trong
céc khu cbng nghiép, khu kinh t4, khu ché xudt, khu céng nghé cao.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Khdng
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: C6
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MaAu s& 13: Ban hanh kém theo Théng ne sé 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10
nam 2016 cia Bé Lao dong - Thong binh va Xa hdi réng dan thi himh mét s6 diéu cia
Nghi dinh 56 11/2016/ND-CP.

......................... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Pdc lap - Tw do - Hanh phiic

SO, ngay.....thdang.... .ndm........
‘ QUYET DINH
V& viée thu hdi gidy phép lao ddng cita ngudi lac dong nwée ngoai
............... (2)

Céin cur Nghi dinh sé 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cuia Chinh phit quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé didu cia B ludt Lao déng vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam;

Can cir Théng tw 56 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cua Bé truong Bo
Lao dong - Thiong binh va Xd hgi hudng déan thi hanh mgt so diéu cia Nghz dinh
sé 117201 6/ND- CPngay 03/02/2016 cua Chinh phi: quy dinh chi tiét thi himh mét s6 diéu
cua Bg ludt Lao dgng vé lao dng nude ngodi lom viée tgi Viét Nam;

CRLCI ettt e
TheO @8 NGNF CU ... e eeeeeesnes
QUYET PINH:

Pidu 1. Thu hdi gidy phép lao dong dbi voi ngudi lao dong nuwée ngoai sau:

LHQ VALEN! v eer e ees e 2. Nam (NT) e
3. Ngay, thang, nam Sinh: .....coeeivevevvriinienennns 4, QUBC tiCh e e
5. LAm Viéc tai (161 doanh RGRIED/E CHUIC): cc...ouweeeeeeeeeeeeeeeeseeeeevosesereer e eeees e
6. VI CONE VIBC: tovviiiireiieiiiees e s ctestessess s e cresmeessessreseseeneranesanran stsessssanesasseanan
7. Chirc danht CONE VIEC! ...ovveieeccerecer e ca et e s s e sae e sr s e n e emreene
8. Gidy phép lao ddng da cAp s6: .ooeevevrrereenne. ngay ....thang ....ném ............
9. Thoi han 1am viée tir (ngay/thdng/ndm) dén (ngdy/thang/nam): .oeeeeeeeeereeeean..

Didu 2. (tén doanh nghiép/té chire) cb trach nhiém thu hdi gifly phép lao dong cia
ngudi lao ddng nude ngodi néu tai Diéu 1 Quyét dinh nay va ndp cho ... (3) trong vong
03 ngay ké tir ngay thu hdi gidy phép lao dong,

Ditu 3, Quyét dinh ndy ¢4 hidu lyc ké tir ngay ky.

Ditu 4. Nguoi lao ddng nudc ngoai néu tai Didu 1, (tén doanh nghiép/
16 chirc) néu tai Didu 2 c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn: e (4)
- Nhu Diéu 4; (Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
- Luu VT.

Ghi ehi:- (1) (3) Cuc Viéc Iam (B Lao dong - Thuong binh va X hgi)/Sé Lao ddng - Thuong
binhva Xa hii tinh, thimh phd..

- (2) Cuc triémg Cuc Viée lam/Gidm dbe S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tink, thimh phé,
- (4) Cuc trudmg/Gidm dée.
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