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V/v chdp thuin thanh l4p
Trung tAm Héanh chinh céng
huyén Quang Xuong

Kinh giti: UBND huyén Quéng Xuong.

Cén ¢t Quyét dinh sb 09/2015/Qb-TTg ngay 25/3/2015 cta Thi tudng
Chinh pht ban hanh Quy ché thuc hién co ché mdt cira, co ché mét clra lién
théng tai co' quan hanh chinh 1tha nuéce & dia phuong; Cong vin s 2388/BNV-
TCBC ngay 08/5/2017 ciia B& N&i vu vé viée thénh lap Trung tam Hanh chinh
cong; Quyét dinh s6 1666/QP-UBND ngay 22/5/2017 coa UBND tinh phé
duyét D& 4n thanh 18p Trung tdm Hanh chinh cbng tinh va Trung tdm Hanh
chinh céng cép huyén thudc tinh Thanh Héa.

Xét @& nghj cta UBND huyén Quang Xuong tai TO trinh s& 86/TTr-
UBND ngay 17/7/2017 v& viéc d& nghi phé duyét Phwong 4n thanh 14p Trung
tém Hanh chinh céng huyén Quang Xuong (kém theo Cong van sb 831/SNV-
CCHC ngay 26/6/2017 cia S& N&i vu vé viée thAm dinh Phuong én thanh lap
Trung t&m Hanh chinh ¢éng huyén Quang Xuong).

Chi tich UBND tirth chép thuan ¢&8 UBND huyén Quéang Xuong trinh
HPND huyén Quang Xuong quyét dinh thanh 18p Trung tdm Hanh chinh céng
huyén Quéng Xuong, véi cac ndi dung chil yéu nhu sau:

1. Thanh 14p Trung tam Hanh chinh céng huyén Quang Xuong, truc thudc
Van phong HDND va UBND huyén Quéng Xuong.

1.1. Vi tri, chiic néng;:

a) Trung tAm Hanh chinh cdng huyén Quéng Xuong (sau déy goi tit 1a
Trung tAm) 14 t& chirc hanh chinh dic thd thudée Vén phong HDND va UBND
huyén Quang Xuong, ¢6 chic néng la dau méi tip trung de thyc hién viée tiép
nhén, tu van, hudng din, gidm s4t, dén dbc viée giai quyét th tuc hanh chinh
ctia td chirc, ca nhan theo quy dinh; chiu su chi dao cia UBND, Chi tich UBND
huyén Quang Xuong, d?)ng thdi chiu sy quan 1y truc tiép vé td chir, bién ché va
chuyén mdn nghiép vu cla Véan phong HOND va UBND huyén Quéng Xuong
va céc co quan nha nude ¢é thdm quyén.

b) Trung t&m c6 tu cach phap nhén, con du va tai khoan riéng.
1.2. Nhiém vy, quyén han:

_ Trung tam thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai diém 2.3 va
diém 2.4, Khoan 2, Muc III, Phéan II B¢€ 4n ban hé\mh kém theo Quyc‘%t dinh s6
1666/QB-UBND ngay 22/5/2017 cia UBND tinh vé viéc phé duyét D€ 4n thanh



1ap Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh va Trung t4m Hanh chinh cdng cip huyén
thudc tinh Thanh Hoéa.

1.3. Co cau tb chirc va bién che:
a) Co cau to chic:

- Lanh dao Trung tdm gdm c¢6 Gidm déc Trung tdm (do 01 Phé Chénh
Vén phong HDND va UBND huyén Quang Xwong kiém nhiém) va 01 Phé
Giam dbc Trung tam.

Phé Gidm doc Trung tdm 1a nguoi c6 kinh nghiém trong thyc hién tiép
nhén va giai quyet thu tuc hanh chinh; duge hudng mirc phu cép twong duong
v6i Phé Gidm dbc Vian phong ding ky quyen st dung dat cdp huyén.

- Viéc bd nhiém, mién nhiém, didu dong, luén chuyen khen thudng, ky
lut, cho tir chire, nghi huu va thyc hién ché d9, chinh sdch déi véi Gidm d’oc va
Phé Gidm déc Trung tdm do Chi tich UBND huyén Quéang Xuong quyét djnh
theo quy dinh cua phap luét.

b) Bién ché:

- Bién ché, nhan luc chuyén téch 1am viée tai Trung tdm, gdm khong qua
03 cong chirc, nhan vién 1am nhiém vu: Trién khai ung dung Coéng nghé thoéng
tin - Quan tri mang; K& to4n, Hanh chinh, Van thu, tong hop, phuc vu...; duge
b6 tri trong téng bién ché duoc giao ciia UBND huyén Quang Xuong dang lam
viée tai BS phén tiép nhan va trd k&t quéa hodic huy dong tir cic phong, ban truc
thudc UBND huyén Quéang Xuong.

- Bd phén khong chuyén trach:

Can ¢ mitc dd cong viée trong ting théi diém, cdc don vi chu dong b
tri, didu dong cén b, cong chirc tir cac phong chuyen mdn thugc UBND
huyén Quang Xuong dén lam viéc tai Trung tdm dé tiép nhén, giai quyet thu
tuc hanh chinh hoéc chuyén hd so dén don vi c6 trach nhiém, thdm quyén giai
quyet theo quy dinh.

UBND huyén Quéng Xuong ctr 01 cén b, céng chiuc phong Thanh tra
huyén va bdo cdo Huyén Gy mdi 01 cbng chirc Uy ban kiém tra Huyén iy lam
nhiém vu theo déi, giam sét.

2. Giao S& N6i vu chu tri, phéi hop v&1 céc s&, nganh, don vi co 1ién quan
theo chirc niing, nhiém vu duge giao don ddc, kidm tra va tao didu kién thudn loi
dé UBND huyén Quang Xuwong t5 chirc thuc hién./.
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