UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 2765 /QP-UBND Thanh Hoa, ngay 14 thang 7 ndam 2020
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét Pé an xac dinh vi tri viéc 1am, co’ cAu chirc danh nghé nghiép
vién chirc va so lwgng nguoi lam viéc cia Phong Cong chirng so 3, truc thuge
Sé Tw phap thue hién theo co ché tu chi, giai doan 2020 - 2022

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cie Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngdy 25/4/2006 cia Chinh phii ve
quy dinh quyén tw chu, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to churc bo
may, bién che, don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP ngay 08/5/2012 ciia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap,

~ Can cik Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc,

Can cir Nghi dinh s 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cuia Chinh phii vé
quy dinh co ché tw chu cua don vi sy nghiép cong lap,

Can cir Nghi dinh so 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phii vé
viéc quy dinh chi tiét va thi hanh mot so diéu cua Ludt Cong chung;

Can cir Nghi dinh s6 141/2016/NP-CP ngay 10/10/2016 ciia Chinh phii
quy dinh co ché ty chu cua don vi sy nghiép cong lap trong linh vuc sw nghiép
kinh té va sy nghiép khac;

Can cu Thong tw 6 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua Bo Noi vu
huong dan thuc hién Nghi dinh so 41/2012/NP-CP cua Chinh phu quy dinh vi tri
viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Thong tu :90”' 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phdp quy
dinh chi tiét va huong ddan thi hanh mot so diéu cua Ludt Cong chung;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S& Néi vu tai To trinh so 216/TTr-SNV ngay
16/4/2020.

QUYET DINH:

})i(“ey 1. Phé duyét Dé an vi tri viée lam, co cau chirc d;mh nghé nghi¢p vién
chirc va s6 lugng nguoi lam viéc cua Phong Cong chimg s6 3, tryc thuge So Tu
phap thuc hién theo co ché tu chu, giai doan 2020 - 2022, vdi cac ndi dung sau:

1. Muc tiéu: Xg’lc dinh Danh muc vi tri viéc 1am co ciu chuc c}anh nghé
nghiép vién chiric va s6 luong nguoi lam viéc ctia Phong Cong chimg s6 3 1a can
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cu dé‘thuc hién viéc tuyén 4ung, ky hop dong lao dong, s.'flp xép, st dung, dé.qO
tao, bol dufmg, nang hang, bo nhiém, danh gia, quy hoach can bo, vién chirc; d61
moi co ché quan ly va nang cao chat lugng do61 ngii vién chirc, dap img nhiém vu
duoc giao cua Phong Cong ching so6 3.

2. Téng vi tri viéc lam 1a: 07 vi tri, bao gém:

‘ a) Vi tri viéc lam g:fm v6i cong vige 1anh dao, quan ly, diéu hanh: 02 vi tri,
gom: Truong phong, Pho Trudng phong.

b) Vi tri viéc 1am gin voi chuyén mon, nghiép vu: 01 vi tri, gdm: Cong
chung vién.

‘ c)~ Vi tri viéc lam ga“'m VOl ,cf)ng viéc hanh chinh, hd tro phuc vu: 04 vi tri,
gom: Ho trg Cong chiing vién; K¢ toan; Van thu - luu trir; Thu quy.

3. S6 luong nguoi lam viée: Tong s6 luong ngudi lam viéc cua Phong
Cong ching so 3 giai doan 2020 - 2022 la: 08 nguoi, bao gdom: SO lwong nguoi
lam viéc do UBND tinh giao va s0 lugng nguoi lam viée tang thém do Truong
Phong Cong chimg s6 3 thuc hién theo co ché ty chu, sau khi dugc Chu tich
UBND tinh phé duy¢t.

4. Hang nam, trén co s¢ mirc d6 tu chu vé kinh phi chi thudng xuyén, tong
hop s6 lugng nguoi lam viéc dugc UBND tinh giao, UBND tinh s& xem xét diéu
chinh giam chi tiéu s6 luong nguoi lam viée twong tmg voi ty 1€ tu chu vé kinh
phi chi thuong xuyén; dong thoi Truong Phong Cong ching s6 3 dugc quyét
dinh tang s6 lugng nguoi lam viée thyc hién theo co ché tu chu tuong ung voi
s6 luong nguoi lam viéc do UBND tinh giao, dé thyc hién viéc tuyén dung, tiép
nhan, hop dong la}m viéc, b tri, st dung, an tao, boi dudng, thang hang, danh
gid, quy hoach, bé nhiém, thL,r‘c hién céac ché d9, chinh sach va quan 1y vién chuc
theo quy dinh cua phap luat vé vién churc trong cac don vi su nghié€p cong 1ap.

Viéc tuyén dung, tiép nhan, su dung, dao tao, boi dudng, bo nhiém, mién
nhiém, khen thudng, ky luat va quan ly s6 luong ngudi lam viéc duoc giao,’ sO
lugng nguoi lam viée tang thém do Trudng phong Phong Cong ching s6 3
quyét dinh sau khi dugc Chu tich UBND tinh phé duyét tai Quyét dinh nay thuc
hién theo quy dinh cua phap luét va cac quy dinh cua UBND tinh.

Piéu 2. T6 chuc thyc hién:

Theo chtrc nang, nhi,ém vu dugc giao, S& NoOi1 vu, S& Tai chinh, S¢ Tu
phap, Phong Cong chirmg so 3 va cac don vi ¢6 lién quan, c6 trach nhiém:

1. S6 Noi vu: Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan huéng dan Phong
Cong chimng sO 3 quyét dinh sé lugng ngudi 1am viée ting thém hang nim trong
tong b luong nguoi lam viéc duge Chu tich UBND tinh phé duyét tai Quyet
dinh nay; thim dinh ké hoach tuyén dung vién chtrc ctia Phong Cong chung s6
3, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét; huong dan, giam sat, kiém tra viéc
tuyen dung, tlep nhan, b tri va st dung vién chtrc, bdo dam dung vi tri viéc lam
da duogc phé duyét va quy dinh cua phap luat.
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2. S¢ Tai chinh: Chu tri, phdi hop véi cac nganh c6 lién quan hudng dan
Phong Cong chung s6 3, thuc hién co ché ty chu vé tai chinh, can doi tu
nguon thu su nghié€p cho nhi¢ém vu chi thuong xuyén do1 voi so6 lugng nguoi
lam vi¢c tang thém hang nam.

3. S0 Tu phap: Chi dao Truong Phong Cong ching sd 3 quyét dinh sb
lugng nguoi lam viée tang thém thuc hién theo co ché tu chu, kiém tra, giam sat
viéc tuyen dung, tlep nhan, st dung, dao tao, bdi dudng, bo nhiém, mlen’nhlem,
khen thuong, ky luat va quan ly s6 luong nguoi lam viée duge giao, so lugng
nguol lam viée tang thém do Truong Phong Cong chimg s6 3 quyét dinh sau khi
duoc Chu tich UBND tinh phé duyét tai Quyét dinh nay, thuc hién theo quy dinh
cua phap luat va cac quy dinh cia UBND tinh ¢6 lién quan.

4. Truong Phong Cong chimg sb 3:

a) Thyc hién cac giai phap vé nhan lyc, tai chinh, d6i méi, huy dong nguon
lyc xdy dung co s¢ vat chat, tang cuong cong tac quan ly cua Phong Cong ching
sO 3.

b) Quyét dinh s6 lwong ngudi lam viéc tang thém so voi sO lugng nguoi
lam vi¢c dugc UBND tinh giao theo ding Quyét dinh nay.

¢) Hang nam, xay dung K¢é hoach vé tuyén dung vién chirc, bdo cdo Giam
déc S& Tu phap xem xét, tong hop, giri So Noi vu tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh phé duyét dé thuc hién viéc tuyén dung, tiép nhan va hop dong lam
viéc bd tri cho cac vi tri viée lam duogc phé duyét tai Quyet dinh nay, bdo dam
viéc thuc hién va hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Vian phong UBND tin}l, Giam ddc cac so: Noi vu, Tai chinh, Tu
phap, Truong Phong Cong chung s6 3; Thu truong cac co quan, don vi ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3 Qb; , .

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Kho bac Nha nudc tinh Thanh Hoba;
- Bao hiém x4 hoi tinh Thanh Hoa;

- Luu: VT, THKH.

Nguyén Vin Thi



Phu luc 01

TONG HQP DANH MUC VI TR VIEC LAM CUA PHONG CONG
CHUNG SO 3 TRUC THUQC SO TU PHAP TINH THANH HOA

(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay

thang

cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

nam 2020

Hang vién
chirc (hoac

S6 lwong vi

Stt TEN PON VI/VI TRI VIEC LAM ngach twong | tri viéc lam
dwong toi
thiéu)
. Nhom vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly, 2
diéu hanh
1.1 | Truong phong Hang III 1
1.2 | Pho Trudng phong Hang III 1
5 Nhom vi tri viéc 1am hoat dong nghé 1
nghiép
2.1 | Cong chung vién Hang 111 1
3 | Nhom vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu 4
3.1 | Hd trg Cong ching vién Hang III 1
3.2 | Ké toan Hang IV 1
3.3 | Van thu, luu trix Hang IV 1
3.4 | Thu quy Hang IV 1




Phu luc s6 02
BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM

CUA PHONG CONG CHUNG SO 3 THUQC SO TU PHAP TiNH THANH HOA

(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngady  thang  nam 2020 ciia Chii tich UBND tinh Thanh Héa)
Hangvien | 4. 00p a6
Tén don vi/vi tri Az oA A e a1y chire (hoge chuyén Yéu ciu diéu <
Stt en 13 MO ta cong viéc cia vi tri viéc lam | ngach tuwong N ‘n . Khung nang lue
viéc lam dwone t6i mon, kién khac
e nghiép vu
thiéu) o
1. Vi tri gd’n vdi cong viée lanh dao, qudn ly diéu hanh
C6 chimg chi | - N‘ang llfc lanl} dao, quan ly, thuc ’hlen tf)t
s s s A 1 . R . 2. | duong 101, chu truong, chinh sich cua
Quén 1y diéu hanh moi hoat dong ngoai ngf, tin Pan hép  ludt otia nhi  nudc
thudc chic nang, nhi€ém vy, quyén 1 i n hoc, trung £ phap - uat. cha A '
, \ . , T Tot nghiép £ A - Néang luc t6 chtic, diéu hanh, tdp hop,
han cua phong; chiu trdch nhiém . cap ly luan R Loox oy 1AL Ar 1A .
. . Z . s £ dai hoc , X xay dung khoi doan két ndi by, quan 1y,
, \ trude Giam doc, Phd Giam doc phu N chinh tri, IS e A ; n ,
1.1. Truong phong tréch Tinh vue va trude phap Tuat ve Hang II1 chuyén nohién vu t6 chic doi ngl cong chuc, vién chiec.
Ol TR VUG va TUoc phap fug nganh Luat. | "8MP VY Nang lyc t6 chie thuc hién viée kiém
toan by hoat dong cua phong; phu cong chung LR I O a
, X £ , A > | tra, so két, tong két dé rat kinh nghiém;
trach chung va truc tiép phu trach vién, nghiép "« Y AP A
. 1 2 | kha nang chu tri, két luan cac cudc hop,
cac linh vuc quan 1y. vu quan ly hoi nehi
nha nudec. LN
Co chu’ng Cl.n - Nang lyc 1anh dao, quén ly thuc hién tbt
~ ; Tét nghiép ngoai ngu, tin duong 161, chi trwong, chinh sach cia
Ph}l t{aCh’ ,theo dai, ClP d%o mot 50 dai hoc hf')c’ :[runﬂg bang, phap luat cua nha nudc.
mdt cong tc duoc phan cong, quan chuyén cap ly luan ) _ Ning lyc to chic, didu hanh, tap h
1.2 Ph6 Truong phong | 1y. Chiu trach nhiém trudc Truong Hang III N a‘lnhyLuét chinh tri, <4 dﬁn - Kkhéi doér; K&t noi b(), .Eén({}?,
phong vé tien d9, chat lugng, hiéu gv L nghiép vu ;y ; g e A ; ".Aq ’y,
U4 cone vide duoe phan con hodc nganh cone chim t6 chire doi ngi cong chue, vién chuc.
q gVIe Cp & khac. \%ién € |- Nang luc to chirc thuc hién viéc kiém

tra, so két, téng két dé rat kinh nghiém;
kha nang chu tri, két luan cac cudc hop.
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Hang vien | inh dp
n e chire (hoac Al A A A
Tén don vi/vi tri A A e a1y : chuyén Yéu cau dieu <
Stt oA aa MO ta cong viéc cua vi tri viéc lam | ngach twong A ‘n . Khung nang luc
viéc lam : : : : . maon, kién khac :
duong toi nghiép vu
thiéu) shiep Vi
2 Vi tri giin véi cong viéc hoat dong nghé nghiép
- C6 trach nhiém chu dong nghién
ciru, tham muu de xuat, bdo cdo C6 ching chi | - Ndm dugc chu truong, chinh sach cia
Truong phong vé viéc thuc hién .2 X \ AR, A
A . " n £ .. | ngoai ngtr, tin | nganh, cua don vi vé linh vuc nghiép vu
cong chung; tryc ti€p thuc hién tu Tot nghiép J ~ ,
4 . A ~ A . hoc, nghi¢p | cong ching.
van phap luat trong linh vuc cong dai hoc z A ., ) ,
o , . , \ SO . N vu cong - Hiéu r0 va tuan thu cic quy dinh cua
2.1 Cong chimg vién | ching va thuc hién cac cong viéc Hang 111 chuyén , A C vA A A ,
. ~ \ . \ ~ chung vién | phéap luat vé cong ching.
khéc dugc lanh dao Phong giao. nganh luat. N 112 A , A
L R ) , phu hop theo | - C6 kha nang phan tich, danh gia, van
- Bdo cao, xin y kién chi dao cua . . . . . >
quy dinh. dung cac quy dinh dinh phap luat trong
Truong phong trude khi giai quyét A A n
hoat dong nghé nghiép.
cic van dé lién quan dén chuyén
mon, nghiép vu cong ching.
3 Vi tri giin véi cong viéc hé tro phuc vu
Giup Trudéng phong va cic Cong T(é;?ﬁglfp C6 ching | - Nim duoc chu truong, chinh sach cua
ching vién thuc hién toan bd hodc chuven chi ngoai nganh, cta don vi v€ linh vuc nghiép vu
x mot phan cong viéc thudc Iinh vuc \ y A ngtt, tin hoc, | cong chung; tudn thu cic quy dinh cua
HO tro R , , A n nganh Luat D , NN ,
3.1 Céne chime vian | €ON8 ching d6 dugc phan cong. Hang I1I Todic chc nghi¢p vu | phap ludt vé cong chung.
g g Chiu trach nhi€m cé nhan trude phép ch'u an phu hop theo | - C6 kha nang phan tich, danh gia, van
luat va trude thu truéng co quan vé nuyen quy dinh. dung cic quy dinh dinh phap luit trong
A oA - oA nganh phu A A o
phan viéc do minh thyuc hién. hop hoat dong nghé nghiép.
Thyc hién chuyén mén nghiép vu ké C6 bang tot C6 chung chi | - Nim dugc chu truong, chinh sach cua
) toan; xdy dung k€ hoach, du toan nghiép boi dudng | nganh, cua don vi v€ linh vie nghiép vu
3.2 Keé toan ngan sach, mua sam, stra chira, cac Hang IV trung cap | nghiép vu ké | ké toan; nguyén tac vé cong tac td chirc
ché d0, chinh sach cua vién chirc va tro 1én toan vién; cO | bo may ke toan.. ‘
nguoi lao dong, cong khai tai chinh, chuyén chung chi | - C6 kha ndng to6 chuc diéu hanh cong tac
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Hang vien | inh dp
n e chire (hoac Al A A A
Tén don vi/vi tri A A e a1y : chuyén Yéu cau dieu <
Stt oA aa MO ta cong viéc cua vi tri viéc lam | ngach twong A ‘n . Khung nang luc
viéc lam Z. mon, kién khac
: dwong toi nehien vu :
thiéu) shiep Vi
bao céo tai chinh, quan ly tai san. nganh tai | ngoai ngi, tin | ké toan ¢ don vi; cac quy dinh cua phap
chinh, k& | hoc theo quy | luat vé ké toan, nguyén ly ké toan, cac
toan tro 1én. dinh. ché do tai chinh, thong ké.
. , i n . \ Tot ngh1;¢p C6 chung chi | - Nam duoc duong 18i, chu truong cia
Chiu trach nhiém truéc Trudng trung cap Ae g on X , , . A \
. N e on A < 12 ah A boi dudng | Pang; chinh sach, phap luat cua Nha
phong, ve toan bd van ban dén, van tré 1én A e . , DR
. o . A n A nghiép vu | nudc va nhitng quy dinh cia Nha nude vé
ban di; thu 1y cac ho so vu viée trg Hang IV chuyén 9 N L e At A
< - ., L oo TA A \ R ngach van | cong tac van thu, luu trlt; bdo v¢ bi mat
3.3. Vian thu, luu trlt | gitp phap ly; luu trir toan b hod so, nganh luat g NI
s A s Teae A . g thu; ¢6 chimg | Nha nudc;
tai liu, van ban, gidy to; tham muu, hoac hoac \ .
A z , ; ) A chi ngoai - Str dung dugc céc thiét bi vin phong va
du thao, xay dung, tong hop cac loai cac chuyén . .
s A~ n \ .| ngi, tin hoc. | cac trang thiét bi khac phuc vu yéu cau
bao cao veé chuyén mon nghiép vu. nganh phu
nhi¢m vuy.
ho,p. v 1
Tot nghiép
trung cap | Bao dam cac
tro 1€n yéu cau, diéu | - Nang lyc trong cong tac thu, chi quy
Hang IV chuyén ki€n v¢ trinh | tién mat.
A n , ~ nganh: k€ | d6 ngoai ngit, | - Nang luc nghién ctu, tong hop, phan
3.4. Thu quy Tlfllkf;irlllllfn nhigm vy thu quy theo toan, Hanh tin hoc, tich, danh gid, thuyét phuc, to chirc trién
quy ¢inh. chinh, Quan | nghiép vu | khai cong viéc va giai quyet cac van dé
tri van theo quy phat sinh, xtr Iy cac tinh hubng thudc linh
phong hoac dinh. vuc dugc giao.
chuyén

nganh khac.




		VGCA | ĐT: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2020-07-14T11:35:56+0700
	HÀ NỘI
	Nguyễn Văn Thi<thinv@thanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		huyenvt@thanhhoa.gov.vn
	2020-07-14T13:52:12+0700


		huyenvt@thanhhoa.gov.vn
	2020-07-14T13:52:25+0700


		vanphongub@thanhhoa.gov.vn
	2020-07-14T15:20:20+0700




