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Cong tac van thuw, luu triv ndm 2017

Thue hién Cong vin sb 1313/VTLTNN-NVPDP ngay 01/12/2016 cta Cuc
Vin thu va Luu trit Nha nuée vé viée huéng din phuong huéng, nhiém vu céng
téc vin thu, Iuu trit nm 2017 déi v6i céc tinh, thanh phb truc thude Trung wong,
Chi: tich UBND tinh ban héanh K& hoach cong tac vin thu, luu trit nim 2017, véi
céc ndi dung nhu sau:

L. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Téng cudng hoat dong quéan ly nha nuéc vé vin thu, Tuu trtt nham phat
huy hiéu lyc, higu qué va gia tri cua tai ligu huu trit. Pong thoi ning cao nhin
thirc va trach nhiém cla cac cap, cac nganh vé tAm quan trong ciia cdng tac vin
thu, luu tri; tao budc chuyén bién tich cuc, dua cong tdc vin thu, luu trit di vao
né nép, khoa hoc dam bao ding quy dinh ciia phap Iuét.

2. Yéu ciu

Céc s0, ban, nganh, co quan, don vi cép tinh, UBND cac huyén, thi xa,
thanh pho thye hién t6t céng tac vin thu, Iuu trit; xay dung va t& chire thue hién
Ké hoach c¢dng tac vin thu, luu trit ding theo quy dinh ctia phap luét hién hanh;
dua hoat ddng thu thép, chinh ly, bao quan, khai thac va sir dung tai liéu Tuu trit
dat hiéu qua.

IL NQI DUNG TRIEN KHAI

1. Nhiém vu thwdng xuyén

a) Quén ly, chi dao, hudng din céng tac van thu, luu trix:

Céc s6, ban, nganh, co quan, don vi cép tinh, UBND céc huyén, thi xa,
thanh phb tang cuong t& chirc tuyén tl'uyen phd bién Ludt Luu trit ndm 2011,
Quyét dinh s0 4115/2014/QD-UBND ngay 25/11/2014 cta UBND tinh ban
hanh Quy ché cdng tac van thw, Tuu tri trén dia ban tinh Thanh Hoa va cac
vin ban huéng din cta Trung wong, cla tinh vé cdng tac van thu, luu trit trén

chc phuong tién théng tin dai ching, cdng théng tin dién tir clia co quan, don vi,
dia phuong.

b) X4y dung ban hanh vin ban vé cong tac vin thu, luu trik:

- Tép trung xay dung Danh muc hd so ciia co quan, td chitc ndp hru vao
Luu trit co quan; Danh muc thanh phan hd so, tai ligu thude ngudn nop luu vao
Luu trit lich str tinh.



- Ra so4t, sira d6i, bd sung Quy ché céng tac vén thu, luu trlt co quan,
don vi, dia phu’orng cho phut hop v6i Quyét dinh sé 4115/2014/QP-UBND
ngdy 25/11/2014 ciia UBND tinh. Pua viée 1ap Hb so cong viée ciia can bd,
cdng chiic, vién chirc va ngudi lao déng vao Quy ché céng tic vin thu, luu
trit 1am co s binh xét thi dua, khen thirdng cudi nam tai don vi, dia phuong.

- Xay dung Béang thdi han bao quéan hd so, tai liéu luu trit ndp vao Luu
trit co quan; lyra chon tai liéu c6 gia tri bio quan vinh vién giao ndp vao Luu
trir lich sir tinh (qua Chi cuc Vén thu - Luu trit) theo quy dinh tal Théng tu 50
13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cta Bd Néi vu quy dinh ma sb va tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyen nganh luu trit va Théng tu so
14/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ciia Bd Noi vu quy dinh chirc danh, m3 sb
ngach va tidu chuén nghiép vu chuyén mén céc ngach cong chiric chuyén nganh
vin thu.

¢) Cong téc tb chiic cdn b, tap hufn, bdi dudng nghiép vu:

- Cong tac td chirc can bo: Giao S& Noi vu kiém tra viéc thuc hién cong tac
tuyen dung, bd tri, sép xép ngudi 1am cdng tac vin thur, luu trlr dim bao ding tiéu
chufn vi trf viéc lam theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay
31/10/2014 va Théng tr s6 14/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ciia Bs Néi vu.

- Céc sd, ban, nganh, co quan, don vi cp tinh, UBND céc huyén, thi x4,
Thanh phé bb trf kinh phi dé t8 chirc tap hufn, bbi dudng ngmep vu chuyén séau
vé& van thu, lun trit phit hop véi timg d6i tugng cdng chirc, vién chire tai cac co
quan, don vi. T4p trung vao céc ndi dung; Lap hd so va giao nép hd so, tai liéu
vao Luu trit co quan; Quan Iy vin ban di, vin ban dén va lép hd so trong méi
tredng mang; Chinh 1y, x4c dinh gia tri tai 1iéu, bao quéan, sé hoéa tai liéu luu trit.,

d) Céc chp, cac nganh phdi hop céc don vi cb lién quan, thanh ldp doéan
kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh ctia phép ludt v& vin thu, hru trit dbi véi
cac don vi thudc pham vi quén ly.

e) Ung dung céng nghé théng tin vao cong téc van thu, lwu trir: Yéu cau
céc sd, ban, nganh, co quan, don vi cap tinh, UBND céc huyén, thi x&, thanh phd
t1ep tuc trién khai thyc hién Vin bén sé 822/HD-VTLTNN ngay 26/8/2015 ciia
Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuée huéng ddn quan ly vin ban di, van ban dén
va lap hd so trong méi trzdng mang; Vin ban sb 169/HD-VTLTNN ngay
10/3/2010 ctia Cuc Vi thur v Luu trit Nha nuéde huéng dén vé xay dung co sé
dit liéu lwu i,

f) B tri kirth phi d& thire hién cong tac vin thir va hoat dong luu trit:

Th frirdng cac co quan, don vi chit ddng bb tri kinh phf cho cong tic van
thur, luru trit trong dur todn ngén sach hang ndm vao cac cong viéc sau day:

- T4 chirc Hbi nghj phd blen trién khai céc vin bdn méi vé cong tic vin
thur, Iuu trit, cdng tac dao tao, bdi dudng nghiép vu.

- X4y dyng, cai tao, ning cép kho luu tri.

- Mua sém thiét bi, phuong tién bao quin va phuc vu viée sir dung tai liéu luu trit.
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- Chinh ly tai liéu,

- Thuc hién céc bién phap k¥ thuét bao quan tai ligu luu trir.

- Tu bd, 1ap bén sao bao hiém tai lidu luu tri.

- Cong bb, gi6i thiéu, trumg bay, trién 1am tai liéu luu trix.

- Nghién ctru, ung dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé luu tr.
- Nhitng hoat dong khac phuc vu hién dai héa cong tac luu tri.

2, Chi dao thwe hién nhiém vu trong tdm nam 2017

a) Gidm dbc céc so, Thi trudng cac ban, nganh, co quan, don vi cAp tinh,
Cht tich UBND céc huyén, thi x&, thanh phé chi dao cén bd, céng chirc, vién
chirc va ngudi lao ddng thude pham vi quén ly thye hién nghiém tiic vige 1ap hod
s0 cong viée va giao ndp hd so, ta liéu vao luu trl¥ co quan; dau tur kinh phi cho
viée chinh ly tai liéu nham giai quyét drt diém tinh trang tai liéu tdn dong tai cac
co quan, don vi; thuc hién ché 46 phu cap ddc hai, bdi dudng bang hién véat cho can
bd cbng chire, vién chirc lam cong tdc luu trit ding quy dinh hién hanh; quan tam
dén ché d6 phy cép cho can bd kidm nhiém 1am cong tac vin thy, luu trit.

b) S& N6i vu chi.dao Chi cuc Vin thu - Luu trit tip trung thuc hién nhiing
nhiém vu sau:

- Huéng dan céc co quan, td chic thuc hién nghiép vu chinh 1y tai liu; sir
dung kinh phi vao vigc cai tao, nang chp mé rong kho lwu trix 3 a0 dién tich va
cac didu kién bao quan an toan ta liéu theo quy dinh tai Khoan 3, Muc III,
Théng tw sb 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ctia B§ N&i vu huéng din vé
kho luu trit chuy€n dung.

- Thanh 14p doan kidm tra, phan cum kiém tra chéo v& cong téc van thu,
luu trit tai céc co quan, don vi trén dia ban tinh (nhét 1a 461 véi céc don vi con dién
ra tinh trang t&i liéu tdn dong, tich dbng, bd gdi).

- T chie tap hufn, bdi dudng nghiép vu chuyén sau vé van thy, luu triy phit
hop véi timg doi tugng cdng chiie, vién chixe tir tinh dén co s6.

- Xé&y dung ké hoach thu thap hd so, tai lidu ddi véi mot sé co quan, tb
chiic thude ngudn ndp luu vao Luu trif lich st tinh.

- Tham muu cho UBND tinh béo céo cac b nganh Trung uong vé vige
tiép tuc trién Kkhai dau tr xay dung Kho Lum trit chuyén dung ciia tinh theo
Quyét dinh sb 1784/QD-TTg ngay 24/9/2010 ctia Thu tudng Chinh pht phé
duyét P& 4n “HS tro xay dung kho luu trit chuyén dung céc tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong”.

If1. TO CHU'C THY'C HIEN

1. Gidm dbc cée so, Trudng céc ban, nganh co quan, don vi cép tinh, Cht
tich UBND céc huyen, thi x4, thanh phd can cir vio K& hoach ndy v chilc nang,

nhiém vu duoc giao, xdy dung I§e hoach cdng téc vin thu, luu trii ndm 2017 cla
co quan, don vi, dia phuong; déng thoi chi dao céc don vi truc thude xdy dung
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K& hoach cu thé d trién khai thue hién; bdo cdo két qua thwe hign v& S& Néi vu
(qua Chi cuc Véan thu - Luu trff) theo dinh ky 06 thang (trude ngay 15/6/2017)
va ndm (trudc ngay 05/‘12/2017).

2. S& N&i vu chi dao Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh theo di, don dc,
kiém tra céc co quan, don vi, dia phuong thuc hién cic nhiém vu duge giao;
dinh ky téng hop, bo céo két qua thue hién v& UBND va Cuc Vin thu va Luu
trr Nha nudce.

Trong qua trinh thyre hién néu c6 khé khan, vudng méc, cic co quan, don
vi phan 4nh v& $& Nb6i vu (qua Chi cuc Van thu - Luu trit tinh, sé dién thoai
0373.722.568; gmail: glvtlt2014@gmail.com) & phdi hop, thuc hién./.

Noi nhn: ‘ KT. CHU TICH
- Cuc Vin thur va Luu trit Nha nude (dé b/e);

- Chi tich UBND tinh (48 ble);

- Céc sé, ban, nganh, co quan, don vj cap tinh;
- UBND céc huyén, thi x&, thanh phé;

- Chi cye Van thw, Luu trit;

- Luu: VT, THKH.
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