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UBND TiNH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ HOIDONG THI TUYEN Poc 14p - Tw do - Hanh phite
CONG CHUC CAP XA NAM 2017
sé: 385F /QP-HPTT Thanh Hod, ngéy 44 thdng 10 nam 2017
QUYET PINH

Phé duyét ndi dung 6n tAp mdn Kién thirc chung, cac mdn Nghiép vu
chuyén nganh va Tin hoc viin phong, ky thi tuyén cong chire cap x4 nam 2017

HOI PONG THI TUYEN CONG CHU'C CAP XA

Cén ctt Nghi dinh s 112/2011/NP-CP ngay 05/12/2011 ciia Chinh phit vé
cdng chitc x4, phudng, thi trin;

Can cir Théng tu sé 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 ctia Bd N&i vu
hwéng dan vé chire trach, tidu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung céng chirc
x4, phudng, thi tran;

Céan ctr Quyét dinh sé 1725/2017/QD-UBND ngay 26/5/2017 ciia UBND
tinh vé& viéc ban hanh Quy ché tuyén dung cong chic x4, phuodng, thi trdn trén
dia ban tinh Thanh Hoa;

Can ctr Quyét dinh s& 2998/QP-UBND ngay 15/8/2017 ciia Chi tich
UBND tinh v& viéc thanh 1ap Hoi ddng thi tuyén céng chirc cip x nam 2017,

Xét @& nghi ciia Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi tuyén,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Phé duyét ndi dung 6n tdp mén Kién thirc chung, cic mén Nghiép
vu chuyén nganh v Tin hoc vin phong, ki thi tuyén céng chirc chp x3 nim
2017; cu thé nhur sau;

1. Noi dung 6n tp mén Kién thirc chung: Phu luc 01 kém theo.

2. Néi dung 6n tip cdc mdn Nghiép vu chuyén nganh: Phu luc 02 kém theo.

3. Néi dung én tép mén Tin hoc vin phong: Phu luc 03 kém theo.

Pitu 2. S& N6i vu c6 trach nhiém in 4n tai lidu 6n tAp va ding tai todn bd
ndi dung 6n tap trén cdng thong tin dién tir ciia S& N&i vu; céc sd, nganh duge
phén cong bién soan d& cuong 8n tap cac mén Nghiép vu chuyén nganh c6 trach
nhiém dang tai ndi dung 6n tdp mén Nghiép vu chuyén nganh trén cong thong
tin dién ti cia co quan, don vi minh.



Pidu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong UBND tinh, Thanh vién Hoi ddng thi, Ban Dé thi ky
thi tuyén cong chitc cip x&, Giam dbc cac sd: Noi vu, Tai chinh, Tu phap, Tai
nguyén va Mai truong, Néng nghiép va Phat trién nong thén, Xay dung, Van
héa, Thé thao va Du lich, Lao d6ng - Thuong binh va X& hoi, Hig¢u trudng
Truong Pai hoc Hong P, Thi trudng céc co quan, don vi ¢6 1ién quan chiju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi Ilflﬁ:'l.‘ 0 TM. HOI DONG THI
- Nhu Biéu 3 Qb; »
- Chi tich UBND tinh (d b/c); CHU TICH

- PCT UBND tinh Pham Bang prén;
- Ban Gidm sét thi tuyén cdng cliic cép x4,
-Luu: VT, HDTT, THKH.

PHO CHU TICH UBND TINH
Pham Ping Quyén
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NOI DUNG PR ?'L‘AP MON RIEN THUC CHUNG
(Kem theo Quyé{ dinkisd - 380- Y/OB-HDTT ngay M /10/2017
cia Hoi dén ‘l‘hz tzfﬂven v“@%g tjnic cdp xd nam 2017)
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Chuyén dé 1. NHOUNG NQI DUNG CO BAN VE HE THONG CHINH TRI
I. Téng quan vé& hé théng chinh tri.

I1. Hé thdng chinh trj & co s6.

Chuyén dé 2. NHA NUOGC VA TO CHU'C HANH CHINH NHA NUOC
1. Nha nudc va bé méy nha nwéce.

I1. T4 chirc hanh chinh nha nuéc.

Chuyén dé 3. QUAN LY HANH CHINH NHA NUGC

1. Quan ly nha nudc.

I1. Quaén ly hanh chinh nha nudec.

Chuyén d¢ 4. TONG QUAN VE CAN BQ, CONG CHUC CAP XA

1. Can bd, cdng chiic va can bd, céng chirc cip xA.

I1. Vi trf, vai trd, dic diém cta can b, céng chirc cip xA.

Chuyén dé 5. SOAN THAO VAN BAN BANH CHINH VA KY NANG
TRA CUU, HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

I. Véan ban quan ly nha nudec.

II. Ban hanh van ban quan 1y nha nudc & cp xa.

III. Quy trinh soan th&o va ban hanh vén ban quén ly nha nudc ciia UBND
cép x4&.

IV. K¥ nang tra citu, hé théng hoa van ban phap lut.

Chuyén dé 6. CAI CACH HANH CHINH NHA NUGC

1. Nhing van dé chung vé cai cach hanh chinh,

II. Co ché mét cira, co ché mot cua lién thong./.



N@I ISUNQb TAP CAC MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH
@’;‘ém z‘héc?\Q, ét dinh 6! 335F /QD-HDTT ngay 44 /10/2017
\ S cyar figr ong thi tuyén céng chire cdp xd ndam 2017)
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Phu luc 02

A}
\\_,/ I. VAN PHONG - THONG KI

Luit Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015

Chuong 1. Nhiing quy dinh chung.

- T4 chirc chinh quyén dia phuong & céc don vi hanh chinh.
- Hi dong nhén dan (HDND).

- Uy ban nhan dén (UBND).

- Co quan chuyén mén thudc UBND.

- Nhiém ky ctia HDND, UBND.

- Phéin dijnh thim quyén cla chinh quyén dia phuong.

Chuong I1. Chinh quyén dia phuong & ndng thén.

Muc 3. Nhiém vu, quyén han va co clu td chirc ciia chinh quyén dia phuong & x4.
Chuong 111. Chinh quyén dja phuong & dé thi.

Muc 4. Nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chiic ctia chinh quyén dia phuong & phuong.
Muc 5. Nhiém vy, quyén han va co cu td chitc ciia chinh quyén dia phuong & thi trén,
Chuong V1. Hoat ddng cla chinh quyén dja phuong,

Muc 1. Hoat dong ciia HDND.

- Hop HBND.

- Bau céc chitc danh cia HDND, UBND.




- Hoat dong giam sat cua HDND.

- Quyén va trach nhiém cuia dai biéu HDND.

- Nhiém vu, quyén han ciia Thudng true HPND.
Muc 2. Hoat dong cua UBND.

Nghi dinh s6 37/2014/NB-CP ‘ngay 05/5/2014 cia Chinh phi quy dinh td chitc cac co quan chuyén mon thudce UBND
huyén, quin, thi x&, thanh ph thudc tinh; Nghl dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 caa Chinh phi vé chirc danh, sb
fwgng, mot s6 che do, chinh sach d6i v6i can bd, cong chire & x3, phwong, thi tran va nhiitng ngwdi hoat dong khdng
chuyén trach & chp xa

- Co quan chuyén mon cia UBND.

- Chtrc danh chuyén mon cua UBND cép xa.

Luat Ban hanh vin ban quy pham phap lut ngay 22/6/2015 va Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chmh
phii quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Lu4t ban hanh vin ban quy pham phap lujt

- Pinh nghia vin ban quy pham phdp luét.

- Hé théng van ban quy pham phap luat.

- Tham quyén ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Trinh tu, thi1 tuc xay dimg ban hanh vén ban quy pham phap luat cia HDND va UBND cép xa.

- Thé thire, k¥ thuét trinh bay van ban quy pham phép luat.

Nghi dinh sé 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 caa Chinh phi vé cong tac vian thu; Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay
08/02/2010 ciia Chinh phu sira do:, bd sung mdt sé diéu ciia Nghi dinh sb 110/2004/NB-CP ngay 08/4/2004 cia Chinh phi
vé cdng tac van thu; Nghi dinh so 99/2016/NB CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phi vé quén 1y va sit dung con diu

- Giai thich tir ngii.

to




- Hinh thire vin ban. Hinh thirc va thé thirc ciia van ban hanh chinh.

- Quan 1y van ban dén, vin ban di cia co quan, t& chirc (Muc 1, 2, Chuong 111 Nghi dinh 110/2004/ND-CP).

- Ky véan ban; ban sao van ban; chuyén phat va dinh chinh van ban, luu van ban.

- Quén ly va sir dung con d4u trong co quan, t& chirc (Muc IV, Chwong III Nghi dinh 110/2004/ND-CP v Nghi dinh sb
99/2016/NB-CP).

Luit Lwu triv ngay 11/11/2011

Chuong I. Nhitng quy dinh chung,
- Giai thich tir ngft.

Chuong 1. Thu thép tai liéu luu trit.

Muc 1. Lap hd so va quéan ly hd so tai liéu tai luu trif co quan.
- Trach nhiém cia luu trii co quan.

- Thoi han ndp luu hd so, tai lidu vio luu it co quan.

- Trach nhiém giao, nhén hd so, tai lidu vao luu trit co quarn,

- Quan ly tai liéu luu trit ctia x4, phudng, thj trin.

Muc 2. Chinh ly, xac dinh gia trj tai liéu.

- Thot han bao quén taij liéu.

Chuong 111. Bao quén, thong k8 tai liéu luu triy, hdy tai liéu hét gia tri.

- Huy tai liéu hét gia tri.

Chuong I'V. Str dung tai liéu luu trfr.

Théng twsé 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ciia B4 Noi ve huéng din thé thire va k§ thuat trinh bay viin bin hanh chinh




- Pinh 1& trang van ban.

- Thé thirc v& k§ thuét trinh bay vin ban (Chuong 1I).

- Thé thirc va k§ thuét trinh bay ban sao (Chuong III).

- Thuc hanh soan thao 01van ban hanh chinh cia Chi tich UBND x&/phudng/thi trén.

Luét Thong ké ngay 23/11/2015 va Nghi dinh s6 94/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va
hwéng dan thi hanh mot sé diéu eiia Luit Thong ké

Chuong 1. Nhiing quy dinh chung.

- Giai thich tir ngi.

- Céc hanh vi bi nghiém cém trong hoat dong théng ké va st dung thong tin théng ké.

Chuong I1. Hé théng théng tin thdng ké Nha nude.

- Hé théng théng tin thdng ké cip huyén.

- Hé théng chi tiéu théng ké cép tinh, huyén, x4.

- Phan loai théng ké.

Chuong I11. Thu thap théng tin théng ké Nha nude.

Muc 1. Piéu tra théng ké.

Muc 2. Ché d5 béo co thong ké.

Chuong IV. Phén tich va du béo théng ké, cong bd va phd bién théng tin thdng ké Nha nude.

- Phén tich va du bao thong ké.




- Céng bb thong tin théng ké Nha nudc.

- Phé bién théng tin thdng ké Nha nudc.

Chuong VIL T4 chiic théng ké Nha nudc.

Thii tuc hanh chinh linh vue thi dua, khen thudng cip xa

- Quyét dinh s 4192/QP-UBND ngay 28/10/2016 cuaa Chu tich UBND tinh Thanh Héa céng b thi tuc hanh chinh dic thy
trong linh vuc Thi dua - Khen thudng thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND cép x4, tinh Thanh Héa.

- Quyét dinh s 1052/QD-BNV ngay 10/10/2014 ctia Bo Noi vu cong bé thi tuc hanh chinh thugc pham chiic nang quan 1y clia Bo
N6t vu (phan TTHC Iinh vuc thi dua, khen thudng thudc thim quyén gidi quyét ciia cdp xd).

II. TAX CHINH - KE TOAN

Nghi dinh sé 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh m6t sb didu cta Luét Ngén sach Nha
nudc (khéng bao gbm céc Didu: 4, 5, 8, 13, 14, 20, 335).

Chuong I va Chuong V cua Thoéng tu s6 343/2016/TT-BTC ngdy 30/12/2016 cha B Tai chinh huéng dan thuc hién cdng khai
ngan sach nha nudc ddi véi cac cAp ngan sach.

Théng tu sb 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B Téi chinh quy dinh vé& quéan 1y ngan sich xa va cac hoat d0ng tai chinh
khac ctia x4, phudng, thi trén.

Phén A; Muec II, ITI phén B; muc III phian C Piéu 1, Quyét dinh sb 4761/2016/QD-UBND ngay 09/12/2016 ctia UBND tlnh
Thanh Hoéa vé viéc phén cip ngudn thu, nhiém vy chi; ty 18 phdn tram (%) phan chia nguén thu giiia cac chp ngan sich dia
phuong gial doan 2017 - 2020 cta tinh Thanh Hoéa.

Céc Khoan 1, 2,4, 7,11, 12,13 Muc I; Muc 1V; Muc V Phan thi nhét “Quy dinh chung” clia Quyét dinh s 94/2005/QD- B”IC
ngay 12/12/2005 cua Bd Ta1 chinh vé viéc ban hanh “Ché d6 ké toan ngan sach va tai chinh x3”.

Théng tu sb 28/2012/TT-BTC ngay 24/02/2012 cua B Tai chinh quy dinh vé quan 1y vén dau tu thudce ngudn vén ngan sach
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xd, phudng, thi tran.

Théng tu sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngdy 30/5/2014 cta B4 Tai chinh - B§ NGi vu quy dinh ché do tu chu, tu chju trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi céc co quan nha nudc.

III. TU PHAP - HQ TICH

Thoéng tw lién tich sb 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22/12/2014 cia B Tw phdp va B§ N§i vu hwéng din chire ning,
nhiém vy, quyén han va co’ ciu td chirc cia S& Tw phap thuéc Uy ban nhén dan tinh, thianh phd trie thudc Trung wong
va Phong Tu phéap thude Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phd thudc tinh

- S& Tu phap (chuong I).
- Phong Tu phép (chuong II).
- Té chtie thyc hién (chuong I11).

Lué4t Ban hanh viin ban quy pham phdp luit nim 2015

- Quy pham phép luét va van ban quy pham phép luit (Diéu 2 va Khoan 1, Didu 3).
- Nghi quyét ctia HDND, Quyét dinh ctia UBND cip huyén (Didu 30).
- Xéy dung, ban hanh Nghi quyét, Quyét dinh ciia HDND, UBND cép xa (Chuong X1: Didu 142, 143, 144 vi Didu 145),

Luat Ho tich

- Nhitng quy dinh chung (Chuong I: Diéu 2, 3, 5 va Diéu 7).
- Ding ky ho tich tai UBND cdp x& (Chuong II: Didu 13, 14, 15, 16, 17 va Diéu 18).
- Trach nhiém quén 1y Nha nudc vé hd tich, cdng chirc lam cdng téc hé tich (Chuong VI: Didu 71, 72, 73 va Didu 74).

Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdap thi hanh Lu#t
H9 tich

- Nhimg quy dinh chung (Chuong I: Diéu 8).




- Dang ky hd tich tai UBND c4p xa (Chuong II: Diéu 14, 15, 16, 21 va Diéu 22).

Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phi vé cAp ban sao tir sé g, chirng thure ban sao tir ban chmh
chung thuc chiv ky va chitng thuc hop ddng, giao dich

- Nhitng quy dinh chung (Chuong [: Pidu 2, 3, 4, 5 va biéu 6).
- Chirng thuc béan sao tir ban chinh, Ching thuc chit ky (Chuong II: Muc 2 va Muc 3).
- Quén ly nha nudc vé& chimg thuc (Khoan 2, Piéu 43).

IV. VAN HOA - XA HOI

LINH VU'C VAN HOA, THE THAO, DU LICH VA GIA PINH

Linh vue van hoa:

- Nghi quyet Hoi nghi lan tht 5 Ban Chép hanh Trung uong Pang khoa VIII vé x3y dung va phat trién nén vin héa Viét Nam
tién tién, d4m da ban sic dén toc.

- Luét stra d6i, bd sung médt sb didu cta Luat di san vin héa sb 32/2009/QH12.

- Théng tu s& 04/201 1/TT-BVHTTDL ngay 21/01/2011 ctia B§ Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé viéc thuc hién nép
séng van minh trong viéc cudi, viéc tang va 1€ hoi.

- Théng tu s6 12/2011/TT-BVHTTDL ngay 10/10/2011 ctia B Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét va tiéu chuén,
trinh ty, thu tuc, hé so cong nhén danh hiéu “Gia dinh van héa”; “Thén van hdéa”; “Lang van hoa”, “Ap van hoa”, “Ban van
héa”, “T6 dan pho van hda” va tuong duong.

- Théng tu lién tich s6 04/2014/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 30/5/2014 cia B$ Van hoa, Thé thao va Du lich, Bé Néi vu ,
hudng dén viéc thuc hién nép song vin minh tai cac co sé tin ngudng, co s& t6n gido.

- Théng tu s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24/09/2014 ctia B4 Truéng Bé Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét
tiéu chudn, trinh tu, thi tuc xét va cong nhin “co quan dat chun vin héa”, “don vi dat chudn van héa”, “doanh nghiép dat
chudn van héa”. :

- Théng tu sé 15/2015/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2015 ctia B§ Trudng Bo Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé t4 chirc 12
hoi.
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- Théng tu s6 06/2011/TT-BVHTTDL ngay 08/3/2011 ctia B$ trudng Bé Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh miu vé t4
chirc, hoat déng va tiéu chi cia Nha vin héa - Khu thé thao thon.

- Théng tur sé 12/2010/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2010 ctia Bd truéng B9 Van hoéa, Thé thao va Du lich quy dinh méu vé 4
chirc, hoat déng va tiéu chi cia Trung tam Van hoa - Thé thao x&.

- Quyét dinh sé 2060/QDP-UBND ngay 17/6/2013 cua UBND tinh Thanh Héa ban hanh Quy dinh quéan ly, b4o vé va phat huy
gi4 tri Di tich Lich str - Van héa, Danh lam Thang cénh trén dia ban tinh Thanh Héa.

- Quyét dinh sé 5382/QD-UBND ngay 22/12/2015 ciia Chii tich UBND tinh Thanh Héa ban héanh Quy dinh quan ly, & chirc 1&
héi trén dia ban tinh Thanh Héa.

- Ké hoach s6 130/KH-UBND ngay 18/9/2015 vé trién khai thuc hién Nghi quyét s6 33/NQ vé xdy dung phat trién vén héa con
nguoi Viét Nam dép tng yéu cau phat trién bén vitng dat nude.

Linh vue Thé duc thé thao:

2 | Théng tu sé 18/201 1/TT-BVHTTDL ngay 02/12/2011 ctia B§ Vin hoa, thé thao va Du lich quy dinh méu vé 16 chirc va hoat
dong cua cau lac bo thé thao co s¢.
Linh vuc Gia dinh:

3 | Nghj dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04/2/2009 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu cia Luét
phong chong bao luc gia dinh.
Linh vue du lich:

4 | Quyét dinh sé 718/QD-BVHTTDL ngay 02/3/2017 ciia BS trudng B8 Vin héa, Thé thao va Du lich v& viée ban hanh B quy the
ung xur van minh du lich.

5 Lién hé thuc té cong tac quan ly linh vuc van héq, thé’ thao, du lich va gia dinh tai x&, phuong, thi trén; nhiing tdn tai, vuong mac
trong cdng tac quan ly linh vuec tai dia phuong, d€ xuat cac giai phap.

B | LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI




Linh vue nguoi 6 cOng:

- Diéu 1, Didu 21; Diéu 25 Phép 1énh s6 04/2012/UBTVQHI13 ngdy 16/7/2012 ctia Uy ban Thudng vu qudc hoi khéa 13 sira di,
bd sung mét sé diéu ciia Phap 1énh uvu dai ngudi co cdng voi cach mang

- Piéu 4, 10, 17, 20, 21, 24, 27, 32, 36, 43, 45, 47,53, 62, 64, Nghi dinh sd 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mdt so diéu ciia Phép 1€nh wu dai ngudi c6 cdng vai cach mang.

- Bidu 1 va Biéu 3 Nghi dinh sé 70/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh pht quy dinh mic chudn dé xac dinh cac mic trg
cép, phu cap vu déi doi vai nguot cd cdng voi cach mang.

- Didu 2 va Didu 8, Nghi dinh sé 56/2013/ND-CP ngay 22/5/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh Phap
1énh quy dinh danh hiéu vinh dy Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”.

- Diéu 39, 40 va Piéu 50 Thong tu s& 05/2013/TT-BLPTBXH ngay 15/5/2013 cia Bo Lao déng - Thuong binh va Xa hoi
huéng dan vé tha tuc 1ap hd so, quan ly hé so, thuc hién ché d6 wu dai ngudi ¢é cdng v6i cach mang va than nhan.

- Didu 4 va Didu 17 Théng tu lién tich s6 13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ‘ngay 03/6/2014 cha BJ Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi - B& Tai chinh hudng dan ché do diéu duong phuc hdi stic khoe, cAp phuong tién tro gitp, dung cu chinh hinh déi voi
ngudi ¢d cdng v6i cach mang va thén nhén; quan ly cac cdng trinh ghi cong liét si.

Linh vwe gidm ngheo:

- Diéu 1, Pidu 2 Quyét dinh sb 59/2015/QD-TTg ngdy 19/11/2015 ctia Thi fuéng Chinh phi vé viée ban hanh chuin nghéo tiép can da
chiéu ap dung cho giai doan 2016 - 2020.

- Piéu | Quyct dinh s6 289-QP/TU ngay 27/5/2016 clia Ban Chap hanh Dang bd tinh Khéa XVIII ban hinh Chuong trinh gidm nghéo
nhanh va bén viing tinh Thanh Hoéa, giai doan 2016 - 2020.

- Piéu 2, Diéu 4; muc 2, muc 4, muc 6 Diéu 6, Piéu 7 Théng tu s 17/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/6/2016 cna B¢ Lao dong -

Thuong binh va X4 héi vé hudng dan quy trinh ra soat hd nghéo, hd can nghéo hang nam theo chuén nghéo tiép cin da chiéu ap dung
cho giai doan 2016 - 2020.

- Muc 1, 11 ctia Ké hoach sé 35/KH-UBND ngay 07/3/2017 ciia UBND tinh Thanh Héa v& Chuong trinh gidm nghéo nhanh va bén
viing ndm 2017 tinh Thanh Hoa.

- Diéu 5 Nghi quyét s6 66/2017/NQ-HDND ngay 12/7/2017 cia Hai dbng nhan dén tinh Thanh Héa khéa X VII ban hanh quy dinh vé
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nguyén tic, tiéu chi, dinh murc phén 196 von Ilé—é_l_l_ s&ch trung uong va ty 18 von dbi tng ctia ngan sach dia phuong thuc hién Chuong.
trinh muc tiéu qudc gia gidm nghéo bén viing giai doan 2016 - 2020 trén dja ban tinh Thanh Hoa.

- Muc 6, Diéu 1 Quyét dinh s 1722/QD-TTg ngy 02/9/2016 ctia Thi twéng Chinh phi v& Chuong twinh muc tidu quéc gia giam
nghéo bén vitng giai doan 2016 - 2020.

 Phu luc Téng hop danh sach kém Quyét dinh s6 900/QD-TTg ngay 20/6/2017 ciia Thu tudng Chinh phti phé duyét danh sach x& déc
biét kho khin, x3 bién gi6i, x4 an toan khu vao dign dau tu ctia Chuong trinh 135 giai doan 2017 - 2020.

- Muc 2, Diéu 1 Quyét dinh s8 1559/QD-TTg ngay 05/8/2016 ctia Thu tudng Chinh phil ban hanh tiéu chi x& dfc biét khé khan ving
bai ngang ven bién va hai dao giai doan 2016 - 2020.

Linh vue Béo tro xi hoi:

_Pidu 3, Pidu 5, Didu 6, Didu 21, Didu 23, Dicu 24 Ludt Ngudi cao tudi sé 39/2009/QH12 ngay 23/11/2009.

_ Pidu 3, Didu 4, Didu 5, Didu 11, Piéu 15, Diéu 16, Diéu 18, Diéu 19, Didu 32, Didu 33, Didu 50, Diéu 52 Ludt Ngudi khuyét tit s6
51/2010/QH12 ngay 17/6/2010.

- Diéu 2 Nghj dinh <& 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cna Luit Ngudi
khuyét tat.

_ Pidu 4, Didu 5, Didu 8, Pidu 12, Didu 13, Didu 14, Diéu 18, Piéu 32, Dieu 33, Diu 41 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay
21/10/2013 ctia Chinh phtt vé chinh séch trg giap x4 hoi dbi véi cac dbi tuong bao trg x& hol.

_Didu 5 ciia Nghi dinh s6 06/2011/ND-CP ngay 14/01/2011 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s6 dieu
ciia LLudt Ngudi cao tudl.

_ Miu sé 01 - Thong tu lién tich s6 37/2012/TTLB-BLDTBXH-BYT-BTC-GD&DT ngdy 28/12/2012 vé xac dinh mic do
khuyét tat do Hoi dong xéc dinh mirc do kkhuyét tat thue hién.

Linh vie bdo vé, chdm soc tré em:

- Diéu 2, Piéu 3, Diéu 4 Quyét dinh s 34/2014/QD-TTg ngay 30/5/2014 ctia Thi tuéng Chinh pht ban hanh quy dinh tiéu
chuan x3, phudng pht hop voi tré em.

- Muc I, 11, TV K& hoach phong, chdng tai nan, thuong tich tré em tinh Thanh Hoa giai doan 2016 - 2020 ban hanh kém theo
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Quyét dinh sb 2010/QD-UBND ngay 10/6/2016 ctia UBND tinh Thanh Hoéa,

-Muc I, 11, VII K& hoach s§ 140/KH-UBND ngay 27/9/2016 cia UBND tinh Thanh Héa vé phong ngira, giam thiéu lao dong tré
em tinh Thanh Hoéa giai doan 2016 - 2020.

-bidu 1, 5, 6, 10, Chuong I; Diéu 47, 48, 49, 50, Muc I, Chuong III ctia Luét Tré em nam 2016.

- Diéu 1, Muc I ctia Quyét dinh s6 1776/QD-UBND cia UBND tinh Thanh Héa phé duyét K€ hoach thuc hién Chuong trinh bao
vé tré em tinh Thanh Hoa giai doan 2016 - 2020.

V. PIA CHINH - NONG NGHIEP

LINH VU'C TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG

Théng tu sé 06/2012/TT-BNV ngly 30/10/2012 ctia Bd Néi vu hudng dan vé chic trich, tiéu chuén cu thé, nhiém vu va tuyén
dung cbng chiic x3, phudng, thi trin: Didu 6.

Théng tu lién tich sb 50/2014/TTLT/BTNMT-BNV ngay 28/8/2014 ciia B$ Tai nguyén va Méi truong, B6 Nbi vu huéng dan
chic ning, nhiém vy, quyén han va ca ciu té chirc cda S& Tai nguyén va Méi truong thugc UBND cép tinh va Phong Tai
nguyén va M6i trudng thude UBND cép huyén, gbm cac Diéu: 4, 5.

Luat Dt dai sb 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013, gbm céc Didu: 3, 5, 7, 8, 10, 12, 13, 15, 16, 17, 22, 35, 36, 37, 39, 40, 54, 55,
56, 57, 59, 61, 62, 66, 74, 75, 82, 100, 118, 119, 125, 126, 129, 143, 144, 166, 170, 179, 191, 203.

Nghi dinh s& 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cia Luét Dit dai, gom céc
Diéu: 18, 19, 68, 97.

Nghi dinh s8 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi quy dinh v& thu tién st dung dat, gbm céc Pidu: 5, 6,7, 8,9, 10, 11.

Nghi dinh s& 47/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phl quy dinh vé boi thudng, h tro, tai dinh cw khi nha nude thu hdi
dét, gbm cac Diéu: 19, 28.

Nghj dinh s6 102/2014/ND-CP ngdy 10/11/2014 cta Chinh phi1 v& xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc d4t dai, gdm cac
Diéu: 2, 4, 5, 12, 14,27, 28, 31. |
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8 | Luat Khoang san s 60/2010/QH12 ngay 17/11/2010, gdm céc Piéu: 4, 8, 42, 81.

9 | Luat Bao vé méi trudng sé 55/2014/QI13 ngay 23/6/2014, gém cac Didu: 4, 7, 8, 22, 30, 33, 68, 72, 80, 112, 143.
Nghi dinh s6 19/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cua Luét Bao vé méi
trudmng, gom céac Piéu: 5, 6,17, 18.

10

17 | Nehi dinh 56 155/2016/ND-CP ngay 18/11/2016 ciia Chinh phil quy dinh v& xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc bao vé
moi trudng, gdm cac Piéu: 1,4, 8,9, 10, 11, 48, 52.
Quyét dinh so 4463/2014/QD-UBND ngay 12/12/2014 ctia UBND tinh Thanh Hoa vé viée ban hanh Quy dinh han murc giao dat

12 | &; dién tich tdi thleu duge tach thira déi v&i dat &; han mire cdng nhan dit & va han miic giao dat tréng, déi nii troc, dat co mat
nuée thude nhém dat chua sir dung cho hé gia dinh, c4 nhan trén dia ban tinh.

13 Quyét dinh sb 3162/2014/Qb-UBND ngay 26/9/2014 vé viéc ban hanh Quy dinh vé bdi thudng, hd tro, tai dinh cu khl Nha
nudce thu hoi dat trén dia ban tinh Thanh Hoéa.

B | LINH VUC XAY DUNG - PO THI
Luat Xay dung sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014: Ngay cé hiéu luc; ngay Quéc hdi thong qua; sb didu.

1 | Céac Didu:3,4,7, 10,12, 13, 14, 15, 20, 23, 25, 32- 35, 40-44, 50-52, 54-55, 57-58, 68-71, 75, 109, 111, Diéu 112 (Khoan 1),
113 (Khoan 1), 118, 123, 134 (Khoan 2), 147 (Khoan 2), 147 (Khoan 4), 148 (Khoan 3).

2 | Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cita Chinh phit v& quéan 1y du 4n dau tw x4y dung: Diéu 18.

Nghi dinh sé 42/2017/NP- CP ngay 05/4/2017 cua Chinh phit vé sita déi, bd sung mot sé diéu Nghj dinh 59/2015/ND CP ngay

3 18/6/2015 ctia Chinh phit vé quan 1y du an dau tu xay dung: Piéu 1.

Nghj dinh sé 46/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 ctia Chinh pht vé quan ly chit luong va béo tri cdng trinh xay dung: Cac Diéu 4-
4 .

6,25,32,35,43,49 va 51.
5

Quyét dinh sé 484/2017/QD-UBND ngay 15/02/2017 ctia UBND tinh Thanh Hoa phén céng, phén cép, iy quyén kiém tra cdng |

12
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tac nghiém thu cdng trinh xay dung trén dia ban tinh Thanh Hoa: Pidu 1 va Didu 2.

13

b

6 |Nghi dinh s§ 24a/2016/ND-CP ngay 05/4/2016 ctia Chinh ph v& quan Iy vét lidu x8y dung: Cac Dieu 4, 6, 11, 14, 15 va 33.

7 | Nghi dinh s8 32/2015/ND-CP ngay 25/3/2015 ctia Chinh phu vé quan 1y chi phi déu tu xay dyng: Cac Diéu 4-6, 7, 10, 28- 30

3 Nghi dinh s6 37/2015/ND-CP ngay 22/4/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét v& hop déng xay dung: Cac Diéu 3, 6, 16, 27 35-
37 va 39.

9 Théng tu s6 03/2016/TT-BXD ngay 10/03/2016 cia Bo Xay dung quy dinh vé phén cép cong trinh xay dung va huéng dﬁn z’ip
dung trong quén ly hoat dong dau tu xay dung: Tén Thong tu.

10 Thong tu sé 06/2016/TT-BXD ngay 10/3/2016 cia By Xay dung hudng dén xac dinh va quan 1y chi phi déu tu xay dung: Ten
Théng tu.

11 | Thong tu sé 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bd Xay dung hudng dan vé chp gidy phép xéy dung: Toéan bd.

12 Quyét dinh s6 699/2017/QD-UBND ngay 07/3/2017 ctia UBND tinh Thanh Héa Quy dinh thim quyen cép Gidy phép xay du’ng,,
quy md cong trinh dugc cap phép xy dung co thdi han trén dia ban tinh Thanh Ho4: Diéu 3 va Diéu 4 cia Quy dinh.

13 Théng tu sb 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bg Xay dung huong dén thuc hién mét s6 diéu ciia Nghi dinh $6 59/2015/ND- CP
ngay 18/6/2015 clia Chinh phu vé hinh thire t6 chirc quan 1y du &n déu tu x4y dung: Tén Théng tu.

14 Théng tu sb 18/2016/TT BXD ngay 30/06/2016 ctia Bo Xay dung quy dinh chi tiét vé thidm dinh, phé duyét du an dau tu xay
dung va thiét k&, du toan xay dung cong trinh: Diéu 3.

C | LiNH VUC NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Phan 111, Thong tu sb 61/2008/TTLT- BNN- BNV ngay 15/5/2008 cia Bd Nong nghiép va Phat trién ndng thén - BO Nbi vu vé

1 | huéng dén chic nang, nhiém vu, quyen han va co cau t6 chirc cla co quan chuyén moén thudc UBND cap tinh, cép huyén va
nhiém vu quén Iy nha nudc cia UBND cép xa vé& ndng nghiép va phét trién ndng thén.

2 | Chuong II, Quyét dinh sb 3912/2016/QD-UBND ngay 10/10/2016 cia UBND tinh Thanh Hoa ban hanh quy dinh phén cong



trach nhiém quan ly nha nudéc vé vat tu néng nghiép va an toan thuc pham trén dia ban tinh Thanh Héa. o]

Phin 11, Thong tw s& 116/2006/TT-BNN ngay 18/12/2006 ciia B§ Nong nghiép va Phit trién ndng thén vé vigc Huéng dan thuc '
hién mot sd ndi dung ciia Nghi dinh s6 66/2006/ND-CP ngay 07/7/2006 ctia Chinh phit vé phat trién nganh nghé néng thon.

Quyét dinh s& 1980/QD-TTg ngay 17/10/2016 ctia Thit tuéng Chinh pht v& viéc ban hanh Bo tiéu chi quéc gia vé x& ndng thon méi
giai doan 2016 - 2020.

Muc I, Muc 1i, Muc I, Muc IV Quyét dinh sé 1600/QD-TTg ngay 16/8/2016 chia Thit tudng Chinh pht phé duyét Chuong trinh
muc tiéu qubc gia vé xay dung ndng thon mai, giai doan 2016 - 2020,

Chuong 1, Chuong 2, Chuong 3, Chuong 4, Chuong 5 va Chuong 8 Luét Hop tic x@ 6 23/2012/QH13 ngay 20/11/2012./.
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NQI DUNG ON TAP M TINHO.(; VAN PHONG

(Kem theo Quyet dinh s BX’ T /QD-?:[ ngay A1 /10/2017

ctia HEi déng thi tuyéikcong chie-cdp x& ndam 2017)
~

I. Hé dieu hanh Windows, mang, Internet
- Khaéi niém, chitc néng cha hé diéu hanh.

- Céng dung cta cac nhém bidu tugng trong méan hinh Desktop: Menu

Start, Taskbar, My Computer, Recycle Bin.

- Thao t4c trén cira sd: phong to, thu nho, déng cira s§ ({mg dung), chuyén

ddi qua lai gifta cac ung dung.

- Céc khai niém: & dia, tap tin, thu muc, dudng dan; cac thao tac vdi tép
(File) va thu muc (Folder): tao mdi (Folder, Shortcut), chon, sao chép, di
chuyén, x6a, dbi tén, thiét 1ap thudc tinh,

- Céch thiét 14p ché do bao vé man hinh, dit ché d6 man hinh nghi, thiét
lap d6 phan giai cia man hinh, thay di ngy, gio trén may tinh.

- Xir 1y tiéng Viét: Font chit tiéng Viét (.vnTime, .vnTimeH, Times New
Romarn, Arial, Tahoma, Verdana,...); sy twong thich giita font chir, kiéu gé va

bang ma; chuyén ddi qua lai giita céc font chit, bd gb tiéng viét Unikey,...
- Nén va giai nén dit lidu (phin mém WinZAR).
- Céc thao tac khi stt dung mét trinh duyét Web (Mozilla Firefox),

_ Phén biét dudi cta dia chi tén mién, phén biét trang tim kiém théng tin

(may tim kiém) v6i trang thdng tin.

- Dang ky tai khoan email va cac thao tic vdi email (soan, gii, xem, tra

161 email,...).
- Tim kiém thdng tin trong may tinh va trén Internet.

- M6t s phim tét théng dung trén Windows.



IL. Phédn mé&m soan th&o vin ban Microsoft Word

- Cac thao tac v6i tép vin ban: tao #p mdi, md tép da cd trén dia, luu triy

tép tin.

- Céc thao tac co ban trén khéi vin ban: chon (b6i den), sao chép, di

chuyén, x04, tim kiém va thay thé,.. ..
- Binh dang van ban:

+ Pinh dang ky tu (Text): font chif, ¢& chd, kiéu chi¥, mau chii, chi sb

trén, chi s6 dudy,....

+ Pinh dang cho doan van ban (Paragraph): can 18, dé rong cia dong,

khoang cach gifta cac doan.

+ Dinh dang trang in (Page): khd gidy, hudng gidy, 1& trang, tidu dé

trang 1n,...

+ Dinh dang khac: ky tu dau doan (Bullets and Numbering), cot béo
(Columns), chit roi (Drop cap), dinh vi Tabs,....

- Chen déi tuong vao van ban: ky ti déic biét, hinh 4nh, khung chit, chit nghé

thuat, sé trang, ngét trang, dudng ke, hinh co ban, cdng thic toan hoc, bidu @3, ....

- Bang biéu: chén bang, xo4 cdt, xoa dong, thém cdt, thém dong, tach 6, tron

8, thch bang, tuy chinh bang, sép xép dir liéu trong bang, tinh toan trong bang,....

- In van ban: in mét sO trang, in toan bd van ban, in trang chan, in trang lé,

in 1 ban, in nhiéu ban,....

- M6t sb phim tit théng dung khi thao téc véi van ban.

YII. Phan mém xir ly bang tinh Microsoft Excel

- Khai niém: dia chi tuong déi, dia chi tuyét dbi, dia chi hén hop, bang
tinh (Sheet), Worksheet,....

- Pinh dang cho cac 6 di liéu trong bang tinh: chir (font chfr, kiéu chiy, c&

chil, mau chil,...), can 1€ di liéu trong 8, dit liéu xuat hién nhiéu dong trong maot



d (Wrap text), gop 6 (Merge cells), dudng bao, mau nén; dinh dang kiéu dir liéu

(s6 - Number, chir - Text, ngay théng - Date,...).

- Dinh dang cho c6t /dong: thay ddi @8 rdng cot, d6 cao dong.

- Thém mdi, dbi tén, sao chép, di chuyén, x6a bang tinh,

- Sao chép, di chuyén, x6a, phuc hdi dir liéu.

- Mét sé ham théng dung trong Excel: sum, average, max, min, count,
counta, rank, lower, upper, proper, left, right, day, month, year, today, now, and,
or, if, vlookup, hlookup.

- M6t sb 181 thuong gap khi sir dung ham.

- Biéu db: tao biéu db, chon/ thay ddi kiéu bidu dd, dién chu giai, dién tiéu
a2 cho biéu db va cho céc truc X, Y clia biéu dd.

- Sap xép dir lidu, trich loc dir liéy, tdng hop dit lidu.

- Thiét 14p trang in va in bang tinh: kidu gidy, hudng gidy, 18 gidy, in mot
ving clia bang tinh, in mot sb trang, in toan bd bang tinh, in lap lai tiéu dé bang

tinh tai cac trang sau,.../.

(W)
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