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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:           /UBND-THĐT 

V/v tăng cường công tác bảo vệ, 

bảo quản an toàn tài liệu lưu trữ của 

UBND cấp huyện cũ trong mùa 

mưa bão, ngập lụt. 

Thanh Hóa, ngày      tháng      năm 2025 

 

Kính gửi: UBND các xã, phường trên địa bàn tỉnh(1). 

 

Do ảnh hưởng của các đợt thiên tai từ đầu năm đến nay, nhất là cơn bão 

số 05, số 10 vừa qua đã gây thiệt hại nặng nề về người, tài sản, cơ sở hạ tầng 

trên địa bàn tỉnh, trong đó có một phần tài liệu của UBND cấp huyện cũ hiện 

đang được lưu giữ, bảo quản tại một số xã, phường cũng đã bị ảnh hưởng trực 

tiếp. Tại một số nơi, mưa lớn kéo dài đã làm nước lũ dâng cao gây ngập trụ sở 

UBND xã, nước tràn vào kho lưu trữ làm ngập một phần tài liệu đang cất giữ tại 

đây; một số phòng, kho khác xảy ra tình trạng bị mưa hắt, gió tạt dẫn đến nước 

ngấm vào tường, sàn, trần nhà làm đọng nước, gây ẩm mốc, ảnh hưởng đến tài liệu 

đang lưu trữ. Để đảm bảo an toàn tài liệu, giảm thiểu hậu quả do thời tiết gây ra, 

Chủ tịch UBND tỉnh yêu cầu Giám đốc Sở Nội vụ, Chủ tịch UBND các xã, 

phường nơi đang bảo quản tài liệu của UBND cấp huyện cũ tập trung mọi nguồn 

lực, thực hiện nghiêm một số nội dung như sau: 

1. Yêu cầu không được để lặp lại tình trạng chủ quan, lơ là, mất cảnh giác, 

dẫn đến việc tài liệu bị ảnh hưởng, hư hại do mưa bão, ngập lụt gây ra như thời 

gian vừa qua. Chủ tịch UBND các xã, phường liên quan phải tăng cường phối hợp 

chặt chẽ với Sở Nội vụ (Trung tâm Lưu trữ lịch sử) trong công tác bảo vệ, bảo 

quản, đảm bảo an toàn tuyệt đối khối tài liệu của UBND cấp huyện đang được lưu 

giữ, bảo quản tạm thời tại địa phương. Trường hợp để xảy ra sự cố làm hư hỏng, 

thất thoát tài liệu, Chủ tịch UBND xã, phường đó chịu trách nhiệm hoàn toàn 

trước pháp luật, UBND tỉnh và Chủ tịch UBND tỉnh. 

2. Thường xuyên cập nhật, theo dõi các bản tin cảnh báo, dự báo và diễn 

biến tình hình thời tiết, thiên tai để chủ động triển khai các giải pháp ứng phó, bảo 

vệ an toàn tài liệu đang lưu trữ. Rà soát, đánh giá tình hình, chủ động bố trí phòng 

kho, cơ sở vật chất cần thiết để bảo vệ, bảo quản tài liệu tốt nhất. Bố trí các kho 

lưu trữ tài liệu tại các tầng cao của toà nhà (không nên bố trí tại tầng 1, tầng tum, 

                                         
(1) UBND các xã: Lưu Vệ, Vĩnh Lộc, Hậu Lộc, Hà Trung, Nga Sơn, Hoằng Hóa, Thường Xuân, Ngọc Lặc, Bá Thước, 

Cẩm Thủy, Linh Sơn, Kim Tân, Quan Sơn, Hồi Xuân, Mường Lát, Thọ Xuân, Triệu Sơn, Thiệu Hóa, Như Thanh, 
Nông Cống, Như Xuân, Yên Định; UBND các phường: Sầm Sơn, Tĩnh Gia, Bỉm Sơn, Hạc Thành, Đông Sơn. 
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nơi dễ bị ngập nước, mưa hắt...); sẵn sàng điều động lực lượng, phương tiện để 

kịp thời di chuyển tài liệu đến vị trí an toàn khi có sự cố xảy ra. Trường hợp phát 

hiện có tình huống thiên tai/sự cố cấp bách xảy ra, có nguy cơ gây mất an toàn tài 

liệu, UBND các xã, phường được phép tháo gỡ niêm phong, mở các phòng, kho 

nơi đang bảo quản tài liệu của UBND cấp huyện cũ để di chuyển tài liệu đến vị trí 

an toàn; kịp thời báo cáo Sở Nội vụ (qua Trung tâm Lưu trữ lịch sử tỉnh) để tổng 

hợp, báo cáo Chủ tịch UBND tỉnh chỉ đạo các biện pháp xử lý, khắc phục trong 

trường hợp cần thiết. 

3. Giao Giám đốc Sở Nội vụ chỉ đạo Trung tâm Lưu trữ lịch sử phối hợp 

chặt chẽ với UBND các xã, phường trong công tác bảo vệ, bảo quản an toàn tài 

liệu trong mùa mưa bão; rà soát, đánh giá các kho đang lưu trữ tài liệu có khả 

năng bị ngập, ngấm, dột do tác động bởi bão, lũ làm ảnh hưởng đến tài liệu để 

phối hợp với UBND xã, phường lập phương án di dời tài liệu đến nơi an toàn 

trong trường hợp cần thiết. Nắm bắt tình hình, báo cáo Chủ tịch UBND tỉnh 

những xã, phường thiếu tinh thần trách nhiệm trong công tác phối hợp, tạo điều 

kiện về cơ sở vật chất, nguồn lực cần thiết để bảo vệ, bảo quản tài liệu an toàn 

nhằm chấn chỉnh kịp thời. 

Yêu cầu các địa phương nghiêm túc thực hiện, kịp thời tổng hợp, báo cáo 

UBND tỉnh (qua Sở Nội vụ) những khó khăn, vướng mắc vượt thẩm quyền để 

xem xét, giải quyết./. 

 
Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Chủ tịch UBND tỉnh (để b/c); 

- Các Phó Chủ tịch UBND tỉnh; 

- CVP, các PCVP UBND tỉnh; 

- Sở Nội vụ; 

- Lưu: VT, THĐT. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 
 

 
 

 

 

 

Đầu Thanh Tùng 
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