UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poc lip - Tu do - Hanh phiic
S6: 132 /QDP-UBND Thanh Hoa, ngay 10thang01 ndm 2026
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc am vién chirc
ctia Trung tim cung wng dich vu cong thuoc UBND cap xa
trén dia ban tinh Thanh Héa

UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Quéc héi quy
dinh vé xir Iy mét sé van dé lién quan dén sdp xép té chirc bé mdy nha nude;

Can civ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chice; Nghi dinh so
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sita d6i, bé sung mét so diéu
ciia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phii vé
vi tri viéc lam va so lwong nguwoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Cong vin sé 9478/BNV-CCVC ngay 17/10/2025 ciia B Ni vu vé
viéc ra soat, hoan thién vi tri viéc lam cong chirc, vién churc;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 1588/TTr-SNV ngay
24/12/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét danh muc vi tri vi¢c 1am, trinh dd chuyén mon theo tung
vi tri viéc lam cta vién chiic Trung tim cung tmg dich vu cong thudc UBND céap
xa trén dia ban tinh Thanh Hoa (tai Phu luc kem theo).

Diéu 2. T6 chtc thuc hién

1. UBND céc x, phuong: Cin cit Quyét dinh nay khan truong trién khai
xay dung, phé duyét ban md ta cong vi¢c, khung nang lyc tung vi tri viéc lam
cua vién chic Trung tdm cung tmg dich vu cong thudc UBND xa, phuong, bao
céo két qua vé UBND tinh (qua S& Noi vu) dé theo ddi; can cir chi tiéu bién ché
dugc giao dé ra soat, bd tri, sir dung va quan Iy vién chirc, nguoi lao dong phu
hop véi vi tri viée lam; cé ké hoach dao tao boi dudng hoac c6 phuong an xu ly
dbi voi vién chire chua dap tng tiéu chuan hoic chua phi hop véi yéu cau vi tri
viéc 1am theo quy dinh (néu co).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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2. S& Noi vu c6 trach nhiém tong hop, bao cao UBND tinh két qua phé
duyét ban mo ta cong vi¢c, khung nang lyc ting vi tri vi¢c lam cia vién chiic
Trung tdm cung ung dich vu cong thudoc UBND cép x; tham muu UBND tinh
ndi dung tuyén dung, str dung vién chuc cép xa theo vi tri viéc 1am dugc phé
duyét dam bao theo quy dinh.

Pitu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Noi vu, Giam ddc cac so;
Thu truéng cac ban, nganh; Chu tich UBND cac xa, phuong; Thu trudng céc co
quan, don vi ¢6 lién quan chiu va trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi "héﬁ: TM.UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3 Qb; [
- B Noi vu;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Céc s0, ban, nganh cép tinh;

- UBND cac xa, phudng;

- Luu: VT, THBDT.

Nguyén Hoai Anh



Phu luc

VI TRI VIEC LAM VIEN CHUC CUA TRUNG TAM
CUNG UNG DICH VU CONG THUQC UBND CAP XA

(Kém theo Quyét dinh so:

/OD-UBND ngay  / /

cua UBND tinh)

Pinh hwéng xac dinh nhi€ém vu va

TT | Tén vi tri viéc lam Trinh do chuyén mon khung niing hre VTVL
A Vi tri viéc lam (VTVL) lanh dao quan ly: 02
VTVL
1 | Giam ddc Trung tim Pap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh
2 | Pho giam ddc Trung tim Pap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh
B VTVL chuyén mén, nghi¢p vu dinh huéng Xac dinh nhi€ém vu va Khung ning luc cia
bo tri theo nganh, linh vuc VTVL deé bo tri vién chirc tai don vi
TONG CONG: 13 vi tri
Xac dinh nhiém vu va khung ning luc tong hop
cua vi tri viéc lam hang III hodc hang IV cua céc
chuc danh: Di san vién, Hudong dan vién vin hoa,
Pai hoc trd 1én, mot trong cac nganh hodc | Tuyén truyén vién vin héa theo hudng dan tai
nhém nganh: Bao chi va Truyén théng, | Thong tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL _ngay
- A et ) Xa hoi hoc, Cong tac xa hoi, Van hoa, | 09/8/2023 cua B truong BO Van hoa, The thao
L | VIVL linh vue su nghi¢p van héa vadulich | 12 100 B0, 18 L R an héa hoe | va Du fich
hoac cac nganh, chuyén nganh khac pht | Cin ctr tinh hinh thuc t& va yéu cdu nhiém vu
hop v61 VIVL dam nhén. dugc giao, don vi chi dong xac dinh yéu cau vé
chuyén nganh dao tao ctia vién chirc dé bb tri cho
phu hop, bdo dam thuc hi¢n t6t nhiém vu duoc
giao
Xac dinh nhiém vu va khung nang lyc cua vi tri
Dai hoc tré 1én, mot trongvcéc pgémh hodc | viéc lam Huén ludn vién hgng I, Huong d'fm
2 | VIVL linh vire su nghiép thé thao nhom nganh: Gido duc thé chat, Quan ly | vién hang IV theo huéng dan tai Thong tu soO

thé thao hodc cic nganh, chuyén nganh
khac phu hop véi VIVL dam nhan.

10/2023/TT-BVHTTDL ngay 09/8/2023 cua B
truong B Van hoa, Thé thao va Du lich

Cian ct tinh hinh thuc t& va yéu ciu nhiém vu




TT

Tén vi tri viéc lam

Trinh do chuyén mén

Pinh huéng xac dinh nhiém vu va
khung ning luc VIVL

dugc giao, don vi chi dong xéc dinh yéu cau vé
chuyén nganh dao tao cua vién chirc dé bo tri cho
phu hop, bao dam thuc hién tot nhiém vu dugc
giao

VTVL linh vuc su nghi¢p thong tin

DPai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh hodc
nhom nganh: Luat (nhém nganh), Kinh té
hoc (nhom nganh), Khoa hoc chinh ftri,
Khoa hoc quan 1y, cong nghé thong tin
(nhdm nganh), may tinh (nhém nganh),
Quan ly cong, Quan tri nhan luc, Quan tri
van phong, Bao chi va Truyén théng, Xa
hoi hoc, Cong tdc xa hoi, Van hoa, Lich
st, Qudn ly van hoa, Van héa hoc hoac
cac nganh, chuyén nganh khac phu hop
v6i VI'VL dam nhan.

Xac dinh nhiém vu va khung ning luc tong hop
cua vi tri vi¢c lam hang III hoac hang IV cua cac
chirc danh: An toan thong tin, Cong nghé thong
tin theo hudng dan tai Thong tu s6 08/2023/TT-
BTTTT ngay 28/7/2023 ctia B truong Bo
Thong tin va Truyén thong

Cian ct tinh hinh thuc t& va yéu ciu nhiém vu
duogc giao, don vi chi dong xac dinh yéu clu vé
chuyén nganh dao tao ctia vién chirc dé bb tri cho
phu hop, bdo dam thuc hi¢n t6t nhiém vu duge
giao

VTVL linh vuc su nghiép truyén thong

Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh hoac
nhém nganh: Luat (nhom nganh), Kinh té
hoc (nhém nganh), Khoa hoc chinh tri,
Khoa hoc quan ly, cong nghé thong tin
(nhdm nganh), may tinh (nhém nganh),
Quan 1y cong, Quan tri nhan luc, Quan tri
van phong, Bao chi va Truyén thong, Xa
hoi hoc, Cong tac xa hdi, Van hoa, Lich
s, Quan ly van hdéa, Van hoa hoc hodc
cac nganh, chuyén nganh khac phu hop
vo1 VIVL dam nhan.

Xac dinh nhiém vu va khung ning luc tong hop
cua vi tri viéc lam hang III cta céc chirc danh:
Bién tap vién, Bién dich vién theo hudng dan tai
Théng tu s6 08/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023
ctia BO truong Bo Thong tin va Truyén thong

Cian cu tinh hinh thyc t& va yéu ciu nhiém vu
duoc giao, don vi chu dong xac dinh yéu ciu vé
chuyén nganh ddo tao cta vién chirc dé bé tri cho
phu hop, bao dam thyc hién t6t nhiém vu duogc
giao

VTVL linh vyuc sy nghi¢p moi truong

Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh hoac
nhém nganh: Quan ly dat dai, Ky thuat
trac dia - ban do, Quan 1y tai nguyén va
moi truong (nganh), Khoa hoc trai dat,
Khoa hoc méi truong, Ky thudt moi

Xéc dinh nhi¢ém vu va khung ning luc téng hop
cua vi tri vi¢c lam hang III hodc hang IV ctia céc
chitc danh: Pia chinh, Diéu tra vién tai nguyén
moi trudng, Xa 1y 6 nhiém moi trudng, Kiém
chuin thiét bi, Phan tich thi nghiém theo hudng




TT

Tén vi tri viéc lam

Trinh do chuyén mén

Pinh huéng xac dinh nhiém vu va
khung ning luc VIVL

truong hodac cac nganh, chuyén nganh
khac phu hop véi VIVL dam nhan

dan tai Thong tu so 10/2023/TT-BTNMT ngay
29/9/2023 cua B trudng Bo Tai nguyén va Moi
truong

Can ct tinh hinh thuc t& va yéu cdu nhiém vu
duogc giao, don vi chi dong xac dinh yéu clu vé
chuyén nganh dao tao ctia vién chirc dé bb tri cho
phu hop, bao dam thuc hién t6t nhiém vu duogc
giao

VTVL linh vuc khuyén nong

DPai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh hodc
nhém nganh: NOong nghi€p hodc cac
nganh, chuyén nganh khac phu hop vdéi
VTVL dam nhan

Xac dinh nhiém vu va khung nang lyc cua vi tri
viéc 1am Khuyén nong hang III theo hudng dan
tai Thong tu sb 11/2023/TT-BNNPTNT ngay
15/11/2023 cta Bo truong B Nong nghiép va
Phat trién néng thon

Can clr tinh hinh thuc té va yéu cAu nhiém vu
duoc giao, don vi chu dong xac dinh yéu ciu vé
chuyén nganh dao tao cta vién chirc dé bd tri cho
phu hop, bao dam thyc hién t6t nhiém vu duogc
giao

VTVL linh vuc sy nghiép néng nghiép vé vat
nuoi

DPai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh hodc
nhom nganh: Thu y hodc céc nganh,
chuyén nganh khac phu hop véi VIVL
dam nhan

Xéac dinh nhi¢ém vy va khung nang luc téng hop
cua vi tri vi¢c lam hang III hodc hang IV ctia céc
chic danh Kiém tra vé sinh tha Y, Chuan doan
bénh dong vat theo hudng dan tai Thong tu sd
11/2023/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2023 ctua Bo
truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén
Cian ct tinh hinh thue t# va yéu cdu nhiém vu
duoc giao, don vi chi dong xac dinh yéu clu vé
chuyén nganh dao tao ctia vién chirc dé bd tri cho
phu hop, bao dam thyc hi¢n t6t nhiém vu duoc
giao

VTVL linh vuc su nghi€p néng nghi¢p, ndng
thdn

DPai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh hodc
nhém nganh: Nong nghi¢p (nhoém nganh),

Xac dinh nhiém vu va khung ning luc tong hop
cua vi tri vi¢c lam hang III hodc hang IV cua céc




TT

Tén vi tri viéc lam

Trinh do chuyén mén

Pinh huéng xac dinh nhiém vu va
khung ning luc VIVL

Lam nghi¢p, Thuy san, Tha y hodc céc
nganh, chuyén nganh khac phu hop véi
VTVL dam nhan

chuc danh: Quan ly, bao v€ rung, Pang kiém tau
c4, Danh gia chit lugng an toan thyc phim nong,
lam, thuy san, Ky thuat thuy lgi, Ky thuat nudc
sach, v& sinh mo6i trudong nong thon, KV thuat dé
diéu va phong chdng thién tai theo hudng dan tai
Théng tu sd 11/2023/TT-BNNPTNT  ngay
15/11/2023 cua Bo truong BO Nong nghiép va
Phat trién nong thon

Can cu tinh hinh thuc t& va yéu cAu nhiém vu
dugc giao, don vi chi dong xac dinh yéu cau vé
chuyén nganh ddo tao cua vién chirc dé bé tri cho
phu hop, bao dam thuc hién t6t nhiém vu duge
giao

VTVL linh vuc quan 1y du 4n dau tr xay dung

Dai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh hodc
nhém nganh: Quéan 1y du an, Kién trac va
quy hoach, Xay dung, Giao thong, Thuy
loi, Tai chinh hodc cac nganh, chuyén
nganh khac phu hop véi VITVL dam nhan

Xéc dinh nhiém vy va khung nang luc cta vi tri
viéc 1am quan 1y dy 4n dau tu xdy dung hang III
theo huéng dan tai Thong tu s6 10/2023/TT-
BXD ngay 20/10/2023 cua B¢ truong Bo Xay
dung

Cian ct tinh hinh thuc t& va yéu ciu nhiém vu
duoc giao, don vi chi dong xac dinh yéu cau vé
chuyén nganh dao tao cta vién chirc dé bd tri cho
phu hop, bao dam thyc hién t6t nhiém vu dugc
giao
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VTVL linh vuc su nghiép giao thong

Dai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh hodc
nhém nganh: Quéan 1y du an, Kién trac va
quy hoach, Xay dung, Quan ly xay dung,
Cong ngh¢ ky thuat cong trinh xay dung,
Cong nghé ky thudt xay dung, Ky thuat
xay dung cong trinh giao thong, Ky thuat
co s& ha ting, Cong nghé ky thuat giao
thong hodc cac nganh, chuyén nganh

Xac dinh nhiém vu va khung nang lyc cta vi tri
viéc lam hang III hodc hang IV cia cac chuc
danh: Quan ly dy an, Ky thuat vién dudng bo,
Ky thuat vién bén pha, Quan ly, bao tri cong
trinh giao thong, Van hanh, khai thac giao thong
cong cong quy dinh tai Thong tur s6 36/2022/TT-
BGTVT ngay 30/12/2022 cua B truong Bo
Giao thong van tai




TT

Tén vi tri viéc lam

Trinh do chuyén mén

Pinh huéng xac dinh nhiém vu va
khung ning luc VIVL

khac phu hop v61 VIVL dam nhan

Can cu tinh hinh thyc t¢ va yéu cau nhiém vu
duoc giao, don vi chi dong xac dinh yéu clu vé
chuyén nganh dao tao ctia vién chirc dé bd tri cho
phu hop, bao dam thuc hién t6t nhiém vu dugc
giao
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VTVL linh vyuc sy nghiép tu phap

Tét nghi¢p dai hoc trd 1€n, nganh ludt

Xac dinh nhiém vu va khung nang lyc cda vi tri
viéc 1am hang III cua cac chirc danh: Ly lich tu
phap, Pang ky bién phap bao dam, Hb trg phap
ly, Pau gia vién, Trg gitp vién phap 1y, HO trg
nghi€p vu quy dinh tai Thong tu s6 06/2023/TT-
BTP ngay 18/9/2023 ctia B trudng BO Tu phap
Can cu tinh hinh thuc té va yéu cau nhiém vu dugc
giao, don vi chi dong xac dinh yéu cau vé chuyén
nganh dao tao cua vién chirc dé bé tri cho phu hop,
bao dam thure hién t6t nhiém vu dugc giao

12

VTVL linh vuc su nghiép khuyén cong

Dai hoc tré 1€n, mdt trong cac nganh hodc
nhom nganh: Kinh t€ hoc (nhém nganh),
Tai chinh - Ngn hang, Ké toan - kiém
toan, Luat kinh té, Thuong mai, Quan tri
kinh doanh hodc cac nganh, chuyén
nganh khac phu hop véi VIVL dam nhan

Xac dinh nhiém vu va khung nang lyc cua vi tri
viéc 1am Khuyén cong hang II quy dinh tai
Théng tu s 07/2023/TT-BCT ngay 23/3/2023
cua Bo trudng Bo Cong Thuong

Can ct tinh hinh thyc t& va yéu cAu nhiém vu
duogc giao, don vi chi dong xac dinh yéu clu vé
chuyén nganh dao tao ctia vién chirc dé bb tri cho
phu hop, bdo dam thuc hi¢n t6t nhiém vu duge
giao

13

VTVL linh vuc ding ky dat dai (néu co)

Dai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh hodc
nhém nganh: Quan ly dat dai, Ky thuat
tric dia - ban dd, Quan 1y tai nguyén va
méi trudng (nganh), Khoa hoc trai dit,
Khoa hoc moi truong, Ky thuat moi
truong hodc cac nganh, chuyén nganh
khac phu hgp véi VIVL dam nhan




TT

Tén vi tri viéc lam

Trinh do chuyén mén

Pinh huéng xac dinh nhiém vu va
khung ning luc VIVL

TT

VTVL hd tro

TONG CONG: 08 vi tri

Chuyén vién Van phong

Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh hoac
nhém nganh: Luat (nhom nganh), Kinh té
hoc (nhém nganh), Quan tr1 - Quan ly,
Quan ly nha nudc, Quan tri kinh doanh,
Bdo chi va Truyén théng, Xay dung Pang
va chinh quyén nha nudc hodc cac nganh,
chuyén nganh khac phu hop véi VIVL
dam nhan

Thuc hién déy du cac nhiém vu cua cac vi tri
viéc lam tong hop, hanh chinh - vin phong,
truyén thong, quan tri cong s¢ thudc 1inh vyc van
phong tai danh muc vi tri viéc lam chuyén mon
dung chung trong don vi su nghié€p cong 1ap theo
huéng din tai Thong tu sé 12/2022/TT-BNV
ngay 30/12/2022 cua Bo trudng BO Noi vu (stra
dbi, bd sung tai Thong tur s6 06/2024/TT-BNV)
Can ct tinh hinh thye t& va yéu cAu nhiém vu
duogc giao, don vi chi dong xac dinh yéu clu vé
chuyén nganh dao tao ctia vién chirc dé bb tri cho
phu hop, bdo dam thuc hi¢n t6t nhiém vu duge
giao

Can ct khéi luong cong viée, don vi bd tri vién
chirc chuyén trach hodc kiém nhiém dé thyc hién
nhiém vu dugc giao, bao dam phu hgp voi dinh
hudng khung bién ché ciia don vi theo quy dinh
ctia cap c6 thim quyén.

K¢é toan trudng hodc phy trach ké toan

Xac dinh nhiém vy va khung ning luc cua vi tri viéc 1am ké toan trudng hodc phu trach ké
toan thudc linh vuc ké hoach, tai chinh tai danh muc vi tri viéc 1am chuyén mon dung chung
trong don vi sy nghiép cong lap theo hudng dan tai Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 ctia Bo truong Bo Noi vu (sira doi, bd sung tai Thong trr s6 06/2024/TT-BNV)

Keé toan

Co trinh d0 Dai ,th tro lél}, nganh hodc
chuyén nganh K¢ toan, Kiém todn, Tai
chinh

Xac dinh nhiém vu va khung nang luc cua vi tri
viéc 1am ké toan vién hodc ké toan vién trung cip
thugc linh vuc ké hoach, tai chinh tai danh myc
vi tri vi¢c lam chuyén mon dung chung trong don
vi su nghiép cong lap theo huéng dan tai Thong
tu s6 12/2022/TT-BNV ngiy 30/12/2022 cua B
trudng BO Noi1 vu (stra ddi, bd sung tai Thong tu




TT

Tén vi tri viéc lam

Trinh do chuyén mén

Pinh huéng xac dinh nhiém vu va
khung ning luc VIVL

s0 06/2024/TT-BNV)

Thi qu

Co trinh do chuyén mén phu hop véi
VTVL dam nhan

Cian ct tinh hinh thuc t& va yéu ciu nhiém vu
duoc giao, don vi chi dong xac dinh yéu clu vé
chuyén nganh dao tao ctia vién chirc dé bd tri cho
phu hop, bao dam thuc hién tét nhiém vu dugc
giao

Can ctr khdi lugng cong viéc, don vi bd tri vién
chirc chuyén trach hodc kiém nhiém dé thyc hién
nhiém vu dugc giao, bdo dam phu hgp véi dinh
hudng khung bién ché ctia don vi theo quy dinh
clia cap c6 thim quyén.

Van thu - Luu trit

Co béng t6t nghi¢p dai hoc trd 1€n, nganh
hoac chuyén nganh van thu - luu trir, luu
trit hoc, luu trlt hoc va quan tri van
phong. Truong hop cd bang t6t nghiép
dai hoc chuyén nganh khac phai c6 ching
chi boi dudng nghiép vu van thu do co s
dao tao ¢ tham quyen cap hodc ¢6 bang
t6t nghiép cao dang, trung cdp nganh
hodc chuyén nganh van thu hanh chinh,
van thu - luu trir, luu trir.

Xéc dinh nhi¢ém vu va khung nang luc téng hop
cta cac vi tri viéc lam van thu vién, van thu vién
trung cap, luu trir vién, luu trit vién trung cép
thudc linh vuc van phong tai danh muc vi tri viéc
lam chuyén moén dung chung trong don vi su
nghiép cong lap theo hudng dan tai Thong tu sd
12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua B
truong BO Noi vu (stra ddi, bd sung tai Thong tu
s6 06/2024/TT-BNV)

Cian cu tinh hinh thyc t& va yéu ciu nhiém vu
duogc giao, don vi chi dong xac dinh yéu clu vé
chuyén nganh dao tao ctia vién chirc dé bb tri cho
phu hop, bdo dam thuc hi¢n t6t nhiém vu duoc
giao

Cin cir khdi luong cong viée, don vi bd tri vién
chuc chuyén trach hoac kiém nhiém dé thuc hién
nhiém vy dugc giao, bdo dam phu hgp véi dinh
huong khung bién che cua don vi theo quy dinh
ctia cap c6 thim quyén.
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Pinh huéng xac dinh nhiém vu va

TT | Tén vi tri viéc lam Trinh d§ chuyén mon khung niing lwc VTVL
6 | Nhan vién phuc vu 1. Khéngq tinh vao s0 luong nguoi lam viée duoc
7 | Nhan vién bdo vé © s A A A . .. | cap c6 tham quyén gigo.
S%Vtilgnf%hgﬁuyen mon phu hop véi 2. Thuc hién hgp dong lao dong hodc dich vu
8 | Nhan vién lai xe ' theo Nghi dinh so6 111/2022/ND-CP ngay

30/12/2022 cua Chinh phu
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