
              

       

         Kính gửi:  

        - Văn phòng Đoàn Đại biểu Quốc hội và HĐND tỉnh; 

        - Các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh; 

        - Ban Quản lý Khu kinh tế Nghi Sơn và các KCN; 

        - Ủy ban nhân dân các xã, phường. 

 

Thực hiện Nghị định số 173/2025/NĐ-CP ngày 30/6/2025 của Chính phủ 

về hợp đồng thực hiện nhiệm vụ của công chức; Thông tư số 16/2025/TT-BNV 

ngày 02/10/2025 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn mẫu hợp đồng thực hiện 

nhiệm vụ của công chức. Để thực hiện thống nhất, đồng bộ và đúng quy định, 
Ủy ban nhân dân tỉnh đề nghị Chánh Văn phòng Đoàn Đại biểu Quốc hội và Hội 

đồng nhân dân tỉnh, thủ trưởng các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh, 

Trưởng Ban Quản lý Khu kinh tế Nghi Sơn và các Khu công nghiệp, Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân cấp xã (sau đây gọi chung là cơ quan, đơn vị) triển khai thực 

hiện một số nội dung sau: 

1. Người đứng đầu cơ quan, đơn vị tổ chức tuyên truyền, phổ biến, quán 
triệt đầy đủ các nội dung quy định tại Nghị định số 173/2025/NĐ-CP và Thông 

tư số 16/2025/TT-BNV đến đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức, người lao 

động thuộc phạm vi thẩm quyền quản lý. Việc triển khai thực hiện phải đảm bảo 

theo đúng quy định tại Nghị định số 173/2025/NĐ-CP, trong đó lưu ý một số nội 

dung như sau: 

a) Về thẩm quyền ký kết hợp đồng: 

- Đối với ký kết hợp đồng thực hiện công việc theo quy định tại khoản 1 và 

khoản 3 Điều 4 Nghị định số 173/2025/NĐ-CP: Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh 

quyết định ký kết hợp đồng hoặc phân cấp, uỷ quyền việc ký hợp đồng cho 

người đứng đầu cơ quan sử dụng công chức được giao biên chế, kinh phí hoạt 

động, có con dấu và tài khoản riêng. 

- Đối với ký kết hợp đồng thực hiện công việc quy định tại khoản 2 Điều 4 
Nghị định số 173/2025/NĐ-CP: Người đứng đầu cơ quan, đơn vị có văn bản xin 

chủ trương chấp thuận của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh trước khi quyết định 

ký kết hợp đồng. 
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b) Về quy trình thực hiện ký kết hợp đồng: 

- Các cơ quan, đơn vị căn cứ nhu cầu sử dụng nhân lực theo vị trí việc làm, 
lập tờ trình kèm theo kế hoạch đề xuất một hoặc một số nhiệm vụ của vị trí việc 

làm cần thực hiện ký hợp đồng, số lượng, đối tượng, nội dung công việc, kết quả 

sản phẩm, thời gian thực hiện, nguồn kinh phí, dự toán kinh phí, phương thức 

chi trả và các điều kiện cần thiết khác (nếu có) trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

tỉnh xem xét, thống nhất chủ trương. 

- Sau khi Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh thống nhất chủ trương về việc cho 
phép ký kết hợp đồng, người đứng đầu các cơ quan, đơn vị tiến hành các bước 

quy trình theo quy định tại Điều 12 Nghị định số 173/2025/NĐ-CP. 

c) Về hình thức hợp đồng, loại hợp đồng và thời hạn ký kết: Thực hiện theo 

quy định tại Điều 6 Nghị định số 173/2025/NĐ-CP. 

- Thời hạn ký kết hợp đồng phải căn cứ vào nhiệm vụ, gồm: tính chất 

nhiệm vụ (đột xuất, kế hoạch hằng năm, dài hạn hoặc ngắn hạn); nhu cầu sử 
dụng nhân lực; điều kiện kinh phí thực hiện nhiệm vụ; khả năng đáp ứng yêu 

cầu thực hiện nhiệm vụ. 

- Thời hạn ký kết hợp đồng lao động không quá 24 tháng. Việc gia hạn chỉ 

được thực hiện khi tổng thời gian hợp đồng không vượt quá 24 tháng.  

- Không ký kết hợp đồng không xác định thời hạn đối với các trường hợp 

quy định tại Điều 5 Nghị định số 173/2025/NĐ-CP. 

- Quản lý thực hiện hợp đồng: 

+ Cơ quan, đơn vị có trách nhiệm phân công cán bộ theo dõi, đôn đốc, đánh 

giá kết quả thực hiện. 

+ Thanh toán kinh phí khi có biên bản nghiệm thu sản phẩm theo đúng phê 

duyệt. 

d) Về Mẫu hợp đồng: 

- Hợp đồng dịch vụ với cá nhân thực hiện theo mẫu tại Phụ lục I, Thông tư 

số 16/2025/TT-BNV. 

- Hợp đồng lao động thực hiện theo mẫu tại Phụ lục II, Thông tư số 

16/2025/TT-BNV. 

- Hợp đồng dịch vụ với pháp nhân thực hiện theo mẫu tại Phụ lục III, 

Thông tư số 16/2025/TT-BNV. 

đ) Các trường hợp không ký kết hợp đồng: 

- Không ký kết hợp đồng đối với các đối tượng quy định tại khoản 1 Điều 7 

Nghị định số 173/2025/NĐ-CP. 

- Không ký kết hợp đồng để thực hiện các loại công việc quy định tại 

khoản 2 Điều 7 Nghị định số 173/2025/NĐ-CP. 



3 

 

2. Sở Nội vụ căn cứ quy định tại khoản 1 Điều 8 Nghị định số 

173/2025/NĐ-CP nghiên cứu, tham mưu Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh phân 
cấp, ủy quyền việc ký kết hợp đồng cho người đứng đầu cơ quan sử dụng công 

chức. 

3. Sở Tài chính căn cứ hướng dẫn của Bộ Tài chính triển khai đến các cơ 

quan, đơn vị việc bố trí nguồn kinh phí và việc lập dự toán, quản lý, sử dụng, 

quyết toán kinh phí và các nội dung khác liên quan đến tài chính thực hiện ký 

kết hợp đồng. Chủ trì kiểm tra, giám sát việc sử dụng kinh phí đảm bảo đúng 
quy định của pháp luật.  

Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, cơ quan, 

đơn vị báo cáo Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh xem xét, giải quyết./. 

 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Chủ tịch UBND tỉnh (để b/c); 

- Các Phó Chủ tịch UBND tỉnh; 

- Lưu: VT, THĐT. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

Lê Quang Hùng 
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