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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Dgec1ip - Tw do - Hanh phic

56 Y4957 /QB-UBND Thanh Héa, ngay Of théng 11 ndm 2016
QUYET DINH

Vé vi€c cong b6 chufin héa tha tuc hanh chinh linh vue lao ddng,
tién Iwong, quan hé lao dgng thudc thim quyén gidi quyét cha
So' Lao dgng - Thwong binh va X hoi tinh Thanh Héa

CHYU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA

Can cir Ludt T4 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cian ctr Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phi vé
kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin ctr Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phil stra ddi,
bd sung mdt sb didu ctia cac Nghj dinh lién quan dén kiém soét tha tuc hanh chinh;

Cin ctr Quyét dinh sb 08/QD-TTg ngay 06/01/2015 ciia Thi tuéng Chinh phu
ban hanh K& hoach don gidn héa thti tuc hanh chinh trong t4m nam 2015;

Can cir Thong tu sd 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bb trudmg Bo
Tw phap huéng din cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bdo co v tinh
hinh, Kkét qua thue hién kiém so4t tha tuc hanh;

Cin ctt Quyét dinh sb 1858/QD-LDTBXH ngay 21/12/2015 ctia BS trrdng
Bo Lao ddng - Thuong binh va X& hoi vé viée cong bd thn tuc hanh chinh linh
vwe lao dong, tién lvong, quan hé lao déng thude pham vi chirc ning quan 1y
nha nuéde cua BY Lao ddng - Thuong binh va X hoi;

Xét @ nghi ciia Giam dbc S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tai To
trinh s& 3256/TTr-SLDPTBXH ngay 18/10/2016 va Giam déc S& Tw phap tai
Cong van s6 682/STP-KSTTHC ngay 06/6/2016,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 thi tuc hdnh chinh duge chudn héa
linh vuc lao ddng, tién luong, quan hé lao déng thudc thdm quyén gidi quyét cia
S& Lao dong - Thuong binh va xa héi tinh Thanh Héa.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh k& tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm ddc cac S¢: Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi, Tw phap; Thit trudng cac co quan, td chitc va ca nhén c6 lidn quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dién 3 QB; 3y CHU T

- Cuc KSTTHC - B3 Tu phap (dé brc); rHo TICH
- Chu tich UBND tinh (4¢€ b/c),
- Cong théng tin dién tir tinh,

- Luuw: VT, NC.
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THU TYC HA H INI BU‘OC CHUAN HOA LINH VUC LAO DONG,
TIEN LUONG, QUAN HE 130 PONG THUQC THAM QUYEN GIAL QUYET
CUA SO L%D }g\@NGT o G BINH VA XA HOI TINH THANH HOA
(Ban hanh kém théo Q-yyét gmh -VA390DP-UBND ngayo/thdang 11 nam 2016
ctia Chit tich UBND tinh Thanh Héa)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT TEN THU TUC HANH CHINH

LINH VUC: LAO PONG, TIEN LUONG, QUAN HE LAO PONG

1 [ DPangky ndi quy lao ddng clia doanh nghiép.

2 | Gui thoa udc lao dong tap thé cdp doanh nghiép.

PHAN IL NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
PUQC CHUAN HOA THUQC THUOQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAODONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH THANH HOA

(C6 nd1dung cu thé cta 02 thit tue hanh chinh dinh Ik&m)
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NQI DUNG CU TH’EAQ%%U C HANH CHINH LINH VUC LAO DONG,
TEEN LUONG, Al}(}ﬁE‘r\L D@NG THUOQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO ?QN@ THY ONG BINH VA XA HOI TINH THANH HOA
(Ban hanh kém the "Qﬂyez;dmﬁ 50:y48570D-UBND ngay of thang 11 nam 2016

tia Chil tigh UBND tinh Thanh Hod)

Tén thd tuc hanh chinh: Dang ky néi quy lao déng ciia doanh nghiép.

Linh vire: Lao déng, Tién luong, Quan hé lao dong.

NQOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thue hién:

Buéc 1. Chudn bi hd so:

Doanh nghiép chuén bi hd so theo quy dinh cia phap ludt va ndp cho co quan
quan ly nha nudc vé lao dong cap tinh noi ding ky kinh doanh.

Birée 2. Tiép nhén hd so:

1. Pia diém tiép nhin: Bd phén tiép nhén hd so va tra két qua thugc Vin phong
S Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi tinh Thanh Hod (s§ 74, T6 Vinh Dién,
phuong Dong Tho, thanh phé Thanh Ho4, tinh Thanh Hoa).

2. Thoi gian tiép nhin: Trong gid hanh chinh cdc ngay lam viéc tr thir 2 dén
thir 6 hang tuln (trr ngay 1€, t€t va ngay nghi theo quy dinh).

3. Nhirng diém cin luu ¥ khi tiép nhin hd so:

a) Poi v6i c nhén: B sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Bdi v6i co quan tiép nhan hd so:

Hudng din dé ca nhén bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Buée 3. Xir Iy hd so:

Trong thei han 07 ngay lam viée, néu phat hién ndi quy lao déng c6 quy dinh tréi
phép lugt thi S¢ Lao déng - Thuong binh va X3 héi ¢d van ban thdong bdo va
huong dan nguoi st dung lao dong stra d6i, bd sung va dang ky lai néi quy lao
dong. Trrdng hop hd so ddy du, hop 16 thi cip gify x4c nhan d4 nhén hd so ding
ky nd1 quy lao ddng cho ngudi st dung lao ddng.

Bugc 4: Tra két qua:

1. Dia didm trd két qua: Bb phin tiép nhan hé so va tra két qua thude Van
phong S& Lao ddng - Thuong binh va X4 hoi tinh Thanh Hoa (s§ 74, Té Vinh




[A:a N g Mo
PN

Dign, phwdng Dong Tﬁgg‘fgga?ﬁigﬁﬁ@ i‘llB‘M1 Hoa, tinh Thanh Hod),
2. Thoi gian tra két fya \?ﬁﬁng\gfmha‘rﬂl chinh cdc ngdy lam viée tir thir 2 dén
thir 6 hang tudn (trir ngé{y 18 8t n%e& nghi theo quy dinh).

2. Cich thie thwe hién: ‘T?crc‘iziéﬁ"ﬁoac qua duwong buu dién.

3. Thanh phin, s lwgng hd so:

a) Thanh phén hé so:

- Cong van dé nghi dang ky ndi quy lao dong;

- Ban ni quy lao dong cia doanh nghiép;

- Céc van ban cta ngudi sir dung lao déng ¢6 quy dinh lién quan dén ky lujt lao
ddng va trach nhiém vét chat;

-Biénban gbp ¥ kién ctia td chie dai dién tap thé lao dbng tai co sd.

b) S6 luong hd so: 01 (mot) b.

4, Thoi han giai quyét: 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dwoc hd so.

5. Pbi twong thue hién thé tuc hanh chinh: Ngudi sir dung lao ddng.

6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
tinh Thanh Hoa.

b) Co quan, ngudi c6 thdm quyén duge uy quyén hodc phan cip thuc hién (néu
cd): Khéng.

¢) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Lao déng - Thuong binh va X& héi tinh
Thanh Ho4.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

7. l{ét qua thue hién thit tuc hanh chinh: Gidy xac nhdn da nhan hd so ding ky
ndi quy lao dong,

8. L& phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khéng.

10. Yéu ciu, didu kién: Khong quy dinh.

11. Cin cir phip ly cia thu tuc hanh chinh:
- B3 ludt lao dong ndm 2012;
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- Nghi dinh sb 05/2015

P @“’1 210172015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
vé thi hanh mot sb noi R

g B4 By Hat
, Rt

- Thong tu s& 47/2015/TRBLDTBX
dong - Thuong binh va X& hoi huéng din thuc hién mot sé didu vé hop ddng lao
dong, ky ludt lao dong, trach nhidém vat chat ciia Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP
ngdy 12/01/2015 clia Chinh pht quy dinh chi tiét va thi hanh m6t sé ndi dung

cua B luét lao dong.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.




NQI DUNG CU THE CU U.JUC HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG,
TIEN LUONG, QUANE YONG THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SOLAO PO (}4': ] Lto-"- G BINH VA XA HOI TINH THANH HOA
(Ban hanh kém theo uy : 5@”?}1 S 233_/@9 UBND ngayo/ thang 11 ndm 2016
‘q\ o ,frc(a "UBAID tinh Thanh Hod)

Tén thit tuc hanh chinh: Gui thoa uée lao déng tap thé cdp doanh nghiép.

Linh vire: Lao d6ng, Tién luong, Quan hé lao ddng,

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHIiNH

1. Trinh ty thuc hién:

BuGc 1. Chudn bi h so:

Doanh nghiép chuén bj hd so theo quy dinh cia phap luat, giti co quan quan ly
nha nudc vé lao dong cép tinh.

Budc 2. Tiép nhin hd so:

1. Dia diém tiép nhdn: BO phan tiép nhan hd so va tra két qua thude Vian phong
S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh Thanh Hoa (sb 74, T6 Vinh Dién,
phuong Péng Tho, thanh phd Thanh Hos, tinh Thanh Ho4).

2. Thoi gian tiép nhin: Trong git hanh chinh cic ngdy lam viée tir thi 2 dén
thr 6 hang tudin (trir ngay 18, tét va ngay nghi theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin luu ¢ khi tidp nhén hé so:

a) Ddi v6i ca nhan: BS sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Dbi vé&i co quan tiép nhan hd so:

Hudng din dé ca nhan b sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Buére 3. Xiv Iy ho so:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhin duge thda wée lao dong tap thé, co
quan quéan 1y nha nudce vé lao dong cd trach nhi€m ra sodt ndi dung cia thoa uéc

lao ddng tap the néu phat hién c6 ndi dung trai phap luat hoic ky két khong
diing thAm quyén thi thyc hién nhu sau:

- D4i voi thoa wée lao dong tap thé chwa c6 hidu lwc thi hanh, co quan quan 1y
nha nude vé lao ddng co van ban gii cho cac bén ky két théa wdce lao ddng tép
thé y&u ciu tién hanh thuong lugng sira d6i, bd sung thoa wdc lao dong tap thé va
giri ban thoa udce lao ddng thp thé da duoc cic bén thuong luong, sva dbi, bd
sung dén co quan quén 1y nha nuéce theo quy dinh;

- Dbi véi thoa ude lao dong tip thé d& c6 hidu lyc thi hanh, co quan quan ly nha
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Budc 4: Tra két qua: 0 e
1. Pia difm tra két qua: Bophin 8¢ nhan hd so va tra két qua thudc Van
phong S& Lao ddng - Thuong binh va X3 héi tinh Thanh Hoa (s& 74, T6 Vinh
Dién, phuong Péng Tho, thanh phd Thanh Hod, tinh Thanh Hoa).

2. Thoi gian tra két qua: Trong givr hanh chinh cic ngay lam viée tir thir 2 dén
thir 6 hang tudn (trir ngay 18, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. C4ch thic thye hién: Tryc tiép hodc qua duong buu dién.

3. Thanh phin, sb lugng hd so:
a) Thanh phén hd so: Ban Thoa udc lao dong tip thé cua doanh nghiép;
b) S luong hd so: 01 (mdt) bd.

4. Théi han giai quyét: 15 ngdy lam viée, k& tir ngay nhén dwoc hd so.

5. i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ngudi sit dung lao dong.

£, Co quan thyc hién tha tge hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi
tinh Thanh Hoa.

b) Co quan, ngudi ¢6 thdm quyén dwoc uy quyén hodc phan cip thyc hidn (néu
¢0): Khéng.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Lao doéng - Throng binh va X3 hdi
tinh Thanh Hoa.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong,

7. Két qua thue hién théa tyc hanh chinh: Céng vin xdc nhin viéc nhan théa
uéce lao dong tap thé hodc cdng van thong bao vé vide thoa udc lao ddng tap thé
c6 ndi dung trai phap luat.

8. Lé phi: Khong.

9, Tén miu don, miu t¥ khai: Khong.

10. Yéu cAu, diéu kién: Khong quy dinh.

11. Can ¢ phap 1y cda tha tgc hanh chinh:
- BO luit lao dong ndm 2012;
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- Nghi dinh s6 05/2015/ND-@ CP rfg'ag 1 2{01‘32@]}5 ctia Chinh pli quy dinh chi tiét

va thi hanh mot s6 n6i dung ¢ \A\i@ g%ﬂ?@
- Théng tu sé 29/2015/TT-BLRTEXH ng,é 31/7/2015 cia B truong BS Lao
ddng - Thuong binh va X3 hi hucmg ng dan thire hién mét sé didu vé thuong luong
tap thé, thda ude lao dong tap thé va gidi quyét tranh chip lao d6ng quy dinh tai
Nghi dinh s§ 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét
va thi hanh mot s6 ndi dung cia Bo ludt lao doneg.

CAC MAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng,
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng,
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