Ky bai: Van phong Uy ban Nhan dan
4 ﬁ . Thoi gian ky: 05/02/2016 13:38:43
R o

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poc lip - Tw do - Hanh phic

S6: &2y /QD-UBND Thanh Héa, ngdy 05 thang 02 nim 2016
QUYET PINH

V& viéc cong b thit tuc hanh chinh thue thim quyén
gidi quyet ciia S& Noi va tinh Thanh Héa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cir Ludt T4 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can it Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phti v& kiém soét
thn tue hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 clia Chinh phi sira dbi, bd
sung mdt s diéu ciia cac Nghj dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Can civ Thong tr s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia B tredong BS Tu
phép hudng din cong b, niém yét th tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két qua
thue hién kiém soét thi tuc hank,

Xét @8 nghi cia Gidam déc S& Noi vu tai Td trinh sb 58/Tr-SNV ngay
01/02/2016 va Giam dbc S& Tu phap tai Cong vin sé 91/STP-KSTTHC ngay
21/01/2016,

QUYLT PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 thu tuc hanh chinh thude
thdm quyén gidi quyét chia S& N6i vu tinh Thanh Héa.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc cdc so, Thi trwdng cac
ban, nganh cép tinh; UBND cac huyén, thi xd, thanh phé; UBND cac x4,
phudng, thi trin va cdc td chitc, ca nhin c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhfn: KT. CHU TICH
- Nhr Diéu 3 QD; - yATa 1)
- Cuc Kiém soat TTHC - B3 Tu phap; m CHU TICH

-TT Tinh uy, TT HPND tinh; <@ T
- Chi tich, cac PCT UBND tinh; AT

- Clng théng tin dién tir tink;
- Luu: VT, NC.
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THU TUC H’ANI*F (f‘H]NH1 HUOQC THAM QUYEN GIAI QUYET
* GUASG ROy TINH THANH HOA
(Ban hanh kém t/geg Ot dinh s6: 5€Y/0D-UBND ngay 05702/2016
- Cua Chty 4ithi UBND tinh Thanh Hoa)
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PHAN L. DANH‘M;HI”J TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH THANH HOA

STT Tén thi tuc hanh chinh
Linh vire: Quan 1y Nha nuée vé Van thu - L trit.
1 | Thit tuc ¢ép, cAp lai Chung chi hanh nghé lwu trit.
2 | Thi tuc ¢dp ban sao va chimg thyc luu trit.
3

Thu tuc phuc vu viée str dung tai liéu ciia ddc gia tai phong doc.

PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU TINH THANH HOA

(Cé ndi dung cu thé ctia 03 thi tuc hanh chinh dinh kém).



NOQIDUNG CU m TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAY GFVERETA SO NOI VU TINH THANH HOA
(Ban hanh ké t%%}Q@Zjiétg&ﬁnh?gé’ + 5LY /OP-UBND ngay 08702/ 2016
‘et Chip1ich UBND tinh Thanh Hod)

.,“' - N ) /
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Tén thu tuc hanh chinh: Thi tuc cép, cip lai Chimg chi hanh nghé luu trit.

Sb seri trén Co s& di lidu qubc gia v& TTHC:

Linh vire: Quan 1y Nha nuée vé Van thu - Luu tri.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thue hién:

Buée 1. Chuin bi hd so:

Ca nhan chudn bi diy di hé so, gidy t& theo dung quy dinh.
Bwére 2. Tiép nhén hd so:

1. Dia di¢m tiép nhn: B phan tiép nhan Hé so va tra két qua cia S& Noi vy
Thanh Héa. Dia chi: So 44, Dai 1§ Lé Loi, phudng Tan Son, thanh pho Thanh
Hoéa.

2. Thoi gian tiép nhén: Trong gi® hanh chinh cic ngdy lam viée tir thir 2 dén
thir 6 hang tuan (trir ngdy lé, tét va ngay nghi theo quy dinh).

3. Nhitng diém cén lwu ¥ khi tiép nhin hd so:

a) Péi v6i c4 nhén, t6 chirc: Khong.

b) Déi v6i co quan tiép nhan hé so: Kiém tra tinh hop 18, ddy du cta cac gidy
to c6 trong ho so.

Buée 3. Xit Iy hd so:

S& Noi vy quyét dinh cip, cdp lai ching chi hanh nghé luu &t theo quy dinh.
Buée 4. Tra két qua:

1. Pia diém trd: Bo phan tiép nhan Hb so va tra két qua, Chi cyc Van thu -
Luu trlt, S& N6i vu Thanh Hoéa. Dia chi: S6 44, Dai 16 Lé Loi, phudng Tén
Son, thanh ph6 Thanh Héa.

2. Thoi gian tra lfét qué: Trong gio hanh chinh céc ngay lam viée tir thir 2
dén thir 6 hang tuan (trlr ngdy 1é, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. Céch thire thwe hign: Tiép nhén truc tiép hojic qua dudng buu dién.

3. Thanh phan, s0 lwong ho so:
a) Thanh phan hé so:
- Pon d& nghi cép, cip lai chimg chi hanh nghé;

- Ban sao chimg thyc bang tt nghiép chuyén nganh pht hop véi 1inh vure hanh
nghé;




- Gidy x4c nhén thoi gian 1am viéc trong linh vue hanh nghé luu trit;
- Gidy ching nhan két qua nghiép vu luu tri;

- So yéuly lich c6 x4c nhan clia co quan c6 thdm quyén;

- Anh chén dung ¢& 2cm x 3em (khéng qua 6 théng).

b) Sé lwong bd hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Thoi han giai quyét 10 ngay lam vige ké tir ngay nhan
it hd so hop 1&.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Céc ca nhan ¢ nhu ciu cép, cAp
lai Chimg chi hanh nghé luu tri.

6. Co quan thyre hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: S& Noi vy tinh Thanh Hoa.

b) Co quan ho#c nguoi cé thdm quyén duge uy quyén hoic phan cép thuc hién:
Khong

¢) Co quan trire tiép thure hién thi tuc hanh chinh: S& Ngi vu tinh Thanh Hoa.
d) Co quan phdi hop: Khéng.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Chimg chi hanh nghé luu tri.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Don d& nghj cép, cp lai Chiing chi hanh nghé
luu trit va Gidy xéc nhan thoi gian 1am viée trong linh vuc hanh nghé luu triy
theo Théng tw sé 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ciia Bé Ngi vu huéng
dan vé quan Iy Chiing chi hanh nghé lwu trir va hoat déng dich vy luu tri.

10. Yéu ciu, didu kién thye hién thit tuc hanh chinh: Khong,

11. Cén cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:
- Luét Luu trir s§ 01/2011/QH13 ctia Qubc hdi;

- Nghi dinh sb 01/2013 ND-CP ngay 03/01/2013 cla Chinh phu quy dirh chi
tiét thi hanh mot sé didu cna Luét Luu trif;

- Théng tu sb 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cta B§ N§i vy huéng dan vé
quan ly Chimg chi hanh nghé luu trit va hoat déng dich vu lvu triv.

_ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: C6.
MAU KET QUA THY'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.




MAiu s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

........... , Hgay ....... thang ...... ndm 20.......

PON PE NGHI
CAp Chiing chi hanh nghé Iru triv

Kinh giri: S& Ni vu tinh Thanh Hoéa.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i xin giri kém theo don nay bd hd so gdm céc gidy t& sau:
1. Ban sao ¢4 ching thuc Bang t6t nghiép chuyén nganh va Chitng O
chi boi dudng (néu c6)

2. Gidy x4c nhén thoi gian 1am viéc trong linh vuirc hanh nghé a
3. Giy Chimg nhan két qua kidm tra nghiép vu luu trit O
4. Soyéu 1y lich O
5. Hai (02) anh 2x3 cm O

Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cdp Chimng chi hanh nghé lvu trit

cho t6i./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)



M3Eu sb 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Tw do - Hanh phic

....... ngdy thang nidm 20

PON PE NGHI
Cép lai Chirng chi hanh nghd luu triv

Kinh gtri: S& N6i vu tinh Thanh Héa

HO VA L8N 1ottt et sttt ettt st er e st te s eamessannseee e e essenesmteenans
Ngay, thang, NEM SINN ..o et et
ChO G I8N DAY: ovocvevereseeeree ettt eeee e eeseeeeseessseseeeseses s sessemseseessaeeeesns
Chitng minh nhén din s6: ........c............. NEAY CaP! oot
NOT CAP: vt

Dién thoai: ..cccueeeviririiniecrienne Email (n8U cO): cocveerieierieeeiee e,

:. J( *n ~ Y b r . f‘\ . ~ ‘ r

Bing tot nghiép chuyén nganh va Ching chi boi dudng (néu co)................
Thoi gian d& cdp Chirng chi hanh nghe:...uovove i
Ly do xin cap lai Chirng chi hanh nghé...........cccooveieieiveeeeeeeereeeeeesreenn

1. Hét thoi han st dung
2. B sung ndi dung hanh nghé
3. Bihu hong
4. Bi mét
Téi xin giri kém theo don nay bd hd so gdm cac gidy t& sau:
1. Ban sao c6 chimg thue vin bang, chimg chi cfi
2. Gidly x4c nhan thoi gian lam viée trong linh vyc hanh nghé i (truong
hop bo sung néi dung hanh nghé
3. Hai (02) anh 2 x 3 cm cii
Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cip lai Chimg chi hanh nghé luu tri¥ cho t6i.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 16 ho, tén)



MAu sb 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Ty do - Hanh phic

\ ‘ GIAY xAp NHAN ‘ )
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VU'C HBANH NGHE LUU TRU

I. Phin ty khai

HOQ VA 18It ctieeee ettt e et e eetaav e e e et s e e s easanasesearaessanes
Ngay, thang, nAm SINhI .o s e e
ChO & MBI DAY et ettt eses e ees st eeeee e esen e erase e
Noi dang ky ho KhAu thudng tri. ..o eeeeeeeeseseseceses e seens e seeese s
Bing t6t nghiép chuyén nganh: ..........ccoevvvevereveeeees Nzm tbt nghiép:..........
P4 thyre hién cong viée chuyén mon v& inh VEC ..o oo e eer e
T8ttt ettt et et es e en et e b ar et et aaeeeeentan e enaens
IL Phin co quan, t6 chive x4c nhin

CO qUAN, t8 ChITC. ... .oviiivieeee et ee e, xéc nthan:
OME/DAz et eeetee st cnr s eeee s seene s eseee s s s s sreee e
1. Thoi gian cong tac: tir ..coecveievvenierrneecree e, 4155 FOUOTUORURPORO
2. NGi dung cong viec d thire hini....oovevee e eveeneie e
3. Ning lyc chuy&n mén va dao ditc nghé nghidp:e. ..o eeoveeeeeerervesseeerennins
NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC

(Ky va ghi 8 ho, tén) (Ky, ghi 18 ho, tén va déng déu)



NO1DUNG CY BHE GUATHB,TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAFQUYET “QflA_\§G NOI VU TINH THANH HOA
(Ban hank kém%h‘e&_ Ouyéi dinh 3§ 509/0D-UBND ngéy 05702/2016
G Chit fich UBND tink Thanh Hod)
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Té&n thil tue hanh chinh: Thi tuc cip ban sao va chimg thurc luu trit.

A - A - - - n A » A
S0 seri trén Co sé div liéu quoc gia vé TTHC:

Linh vwe: Quan ly Nha nuéc vé Van thu - Luu fril.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thye hién:

Buée 1. Chuin bi hd so:

T6 chitc, c4 nhin chudn bi ddy du hd so, gify to theo ding quy dinh.

Bude 2. Tiép nhén hé so:

1. Dia diém tiép nhin: Bo phan tiép nhin H6 so va tra két qua ciia Chi cuc Vin
thy - Liru trlt, S N6i vy Thanh Héa. Dia chi: S5 45A, Pai 1§ L& Loi, phudng
Lam Son, thanh ph6é Thanh Héa.

2. Théi gian tiép nhin: Trong gio hanh chinh cdc ngdy 1am viéc tir thir 2 dén
thir 6 hang tuln (trlr ngay 1€, tét va ngay nghi theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin lwu ¥ khi tiép nhan hd so:

a) Pdi v6i ¢4 nhan, tb chic:

- P6c gia c6 nhu cdu cAp ban sao i lidu phai ding ky vao Phiu yéu chu sao
tai lidu.

- Péc gid ¢6 nhu cdu chimg thyc tai liéu phai ding k¥ vao Phiéu yéu ciu ching
thre tai liéu.

b) Doi v& co quan tiép nhén ho so: Cap Phiéu yéu cau sao tai liéu, Phiéu yéu
cau ching thuc tai liéu,

Buée 3. Xi Iy hd so:
1. Thi tue cip bin sao:

- Bude 1: Sau khi dc gia didn diy du cdc théng tin vao Phiéu yéu ciu cin sao
tai lidu, vién chic Phong doc s& trinh ho so cho Chi cyuc trwéng Chi cuc Vin
thu - Luu triy phé duyét.

- Buéc 2: Vién chirc Phong doc ghi vao sb ding k¥ phiu yéu ciu sao tai lidu
va tién hanh thuc hién sao tai liéu.

2. Thit tyc cip C hirng thwe luu tri:

- Bude 1: Sau khi doc gia dién diy di cAc théng tin vao Phifu yéu ciu ching
thuc, vién chirc Phong doc xdc nhén cde thong tin vé nguén gbe, dia chi luu trit
cha tai liéu dang bdo quén tai Chi cuc Van thu - Luu trly, gbm: T s9, 6 ho so,
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s0 Muc luc hé so, tén phong, s6 chimg thirc duge déng ky trong S6 chimg
thue. Céc théng tin vé chimg thue tai lidu dugce thé hién trén Déu chimg thye.

- Buée 2: Vién chire Phong doc dién ddy dui céc thdng tin vio Diu chimg thuc
dong trén ban sao, ghi ngay, thing, nam chimg thye, trinh Chi cye trudng Chi
cuc Vin thu - Luu trit ky xéc nhén va dong dau clia Chi cuc Van thu - Luu trik.
Buéc 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: B phan tiép nhén Ho so va tra két qua, Chi cuc Van thu -
Luu trit, S6¢ No6i vu Thanh Hoéa. Pia chi: S6 45A, Dai 16 Lé Lot, phuong Lam
Son, thanh pho Thanh Hoa.

2. Thoi gian tra két qua: Trong gi® hanh chinh ¢dc ngay lam viéc tir thir 2
dén thir 6 hang tuan (trir ngay €, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. Cach thire thwe hién: Tiép nhan phiéu yéu cdu clp ban sao tai lidu va
chumng thuc tai liéu cia doc gia; tra tai liéu dé sao va chimg thuc cho ddc gia tai
Phong doc cuia Chi cuc vin thu - Luu trit.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so ddi véi cip ban sao:

- Phiéu yéu cau tai lidu;

- Ban luu béan sao tai liéu.

b) Thénh phén hd so di v6i cip ban chimg thye tai lidu:
- Phiéu y&u cu chimg thue tai liéu;

- Béan luu ban chimng thue tai liéu.

¢) S6 lugng hé so: 01 bg.

4. Thoi han giai quyét: D61 v6i tai liéu thude dién sir dung réng rii chdm nhét
1a 01 ngay lam viéc; dbi véi tai liéu thudc dién han ché su dung, tai liéu dac
biét quy, hiém chém nhat 13 04 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén du hd so cia td
chirc, ¢4 nhan yéu ciu cép béan sao, chimg thyuc tai lidu luu tri.

5. Poi twrgng thye hién thi tuc hanh chinh: Cac ¢4 nhan, co quan va t chic
cép dia phuong,

6. Co quan thyre hién thi tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi cuc Vin thu - Luu trir

b) Co quan ho#ic ngudi cd thdm quyén dwgc uy quyén hoic phan cip thue hién:
Khong.

¢) Co quan trye tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Chi cue Van thu - Luu trit,
d) Co quan phdi hop: Khong,

7. Két qua thwe hidn tht tye hanh chinh: Céac hd so, vin ban, tai lidu da
duge sao va chimg thuc tai li€u.




8. Lé phi: Thyc hién theo Thong tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cha
B6 Tai chinh hudng dan ché d6 thu, ndp, quan 1y sir dung phi khai thac va si
dung tai liéu luu trix.

8. Tén miu don, miu to khai: ]?hjéu yéu ciu sao tii lidu va phidu ydu ciu
chimg thue tai liél\.l theo Théng tw so 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia B§
NGi vu quy dinh vé viée st dung tai liéu tai Phong doc ctia cac Luu trit [ich sir.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh: Khong,

11. Cin ctr phap Iy clia thi tuc hanh chinh:

- Luat Luu trit s6 01/201 [/QHI3 ctia Québc hoi;

- Nghi dinh ) 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cita Chinh phu quy dinh chi
t1&t thi hanh mot s0 diéu ctia Ludt Luu trit;

- Théng tur s6 10/2014/TT-BNV ngdy 01/10/2014 cita B6 N§i vu quy dinh vé
viée sit dung tai li€u tai phong doc clia cdc Luu trit Lich sit.

_ CACMAU DON, TO KHAI HANH CHINH: Cé.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.
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Mauso1

SO NOI VU TINH THANH HOA
CHI CUC VAN THU - LUU TRU'

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
T TR

HO VA LN BOC GIAT cuvierieitieeiei ettt s et e et e veveessseaseae s eessssesaesstesesessessssnns

Ky hiéu hd| Ténvin | Tirtd | Téng s§|Ghi chit

othir én phd . s i :
Sothuty  Tén phong so/tai liéu | ban/tai lidu | dén to| trang

........ , hgay ... thdng ..... ndm......
XET DUYET CUA Y kién céia Nguéi yéu chu
CHI CUC TRUONG Phong doc (ky, ghi r8 ho tén)

11



MAu sb 02

SO NOI VU TINH THANH HOA
CHI CUC VAN THU - LUU TRU

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

SO2 e
HO VA TEN AOC ZIA: .oeivieei e er e s e ee st ea e s st ee e eateeseamtaaeaasaneeerennnnnees
S8 CIVIND/HBOCHIBU oot eee e se s eeeessesseseeresessesesssesessea s e s
Sothi tyr Tén ohone | higu hd| Ténvin |Tirtd| Téng s6 |Ghi cha
PRONE | so/tai lidu | ban/tailitu |dén td] trang
AUt , hgay ... thang ..... ndm......
XETDUYET CUA Y Kién Ngwdi yéu cin
CHI CUC TRUGNG  ¢ua Phong doc (ky, ghi 6 ho tén)
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NQI DUNG CI,J,THE CUA ‘B TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIALQUYEECYA SO NOI VU TiNH THANH HOA
(Ban hanh\énitheo Qg{ ét dinh s6: SLYWOP-UBND ngay 05702/2016

S cia’ Chi rchg;‘UBND tinh Thanh Hod)
. N

Aemien

Tén thi tac hanh chinh: Thu tuc phuc vu viéc sir dung tai liéu cla dge gia tai
phong doc.

S6 seri trén Co s dif lidu qube gia vé TTHC:

Linh vue: Quan Iy Nhi nuéc v& Vin thy - Luu trit.

NOIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thue hién:

Buéde 1. Chuén bj hd so:

Té chirc, cé nhén chudn bj diy du hd so, gidy t& theo ding quy dinh.
Budée 2. Tiép nhin hd so:

1. Pia diém tiép nhén: B3 phan tiép nhéin Ho so va tré két qua cia Chi cuc Vin
thw - Luru tri, S& N6i vu Thanh Héa. Dja chi: $6 45A, Pai 16 Lé Loi, phudng
Lam Son, thanh phd Thanh Héa.

2. Thei gian ’Elep nhin: Trong gid hanh chinh cac ngay lam vige tir thir 2 dén
thir 6 hang tudn (trir ngay 1&, tt va ngay nghi theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin lwu y khi tiép nhin hd so:
a) Dbi voi cd nhén, b chire:

- Péc gia dén sir dung tai liéu _phai c6 Chirng minh nhén dén hodc H chiéu;
trudng hop sir dung tai liéu aé phuc vu céng tdc thi phai c6 Gidy giéi thigu
hoic viin ban dé nghi ctia co quan, t5 chirc noi cdng tac.

- Pdc gia ghi céc thdng tin vao Phiéu dang ky sir dung tai liéu.

b) Péi véi co quan tiép nhan hd so: Cép Phiéu Ping ky str dung tai lidu.

Buére 3. Xiv Iy ho so:

- Sau khi dfc gia hoan thanh thi tuc déng ky, vién chirc Phong doc déng ky
déc gia vao so vién chirc Phong doc huéng dan doc gia tra tim tai liéu va viét
Phiéu y8u ciu sir dung tai lidu.

- Vién chirc Phong doc trinh hd so d& nghi st dung tai liéu ciia déc gia cho Chi
cuc truong Chi cuc Van thu - Luu trit phé duyét.

- Sau khi hd so dé nghi sir dung tai lidu cla ddc gia dwoc duyét, vién chitc
Phong doc giao tai li€u cho dgc giad sir dung, Ddc gia kiém tra tai liéu va ky
nhén vao s6 giao nhéin tai liéu.

Buée 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: Bé phan tiép nhin hd so va tra két qua, Chi cuc Vin thu -
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Luu trit, S& Noi vu Thanh Héa. Dia chi: S 45A, Pai 16 Lé Loi, phuong Lam
Son, thanh phb Thanh Hoa. |

2. Thoi gian tra l‘{ét qua: Trong gi& hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2
dén thit 6 hang tuén (trlr ngay |€, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. Cach thire thye hién: Tiép nhan phteu déng ky str dung tai liéu va Phiéu
yéu céu sir dung tai lidu cia ddc gia dén nghién ctiu tai Phong doc ciia Chi cuc
Vin thu - Luu tri.

3. Thanh phn, s6 lrong hd so:
- Chirng minh thu nhén dan hodc hd chiéuy;

- Gidy gi6i thiéu hodc vin ban dé nghi cla co quan, td chiic noi cdng tic
(truong hgp co quan cir di);

- Phiéu ding ky str dung tai liéu;
- Phidu y&u ciu st dung tai liéu.

c) $6 luong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Thai han phé duyét va cung cip tai liéu thude dién str dung rong rai cham
nhat ]a 01 ngay lam viéc, ké tr ngay ti€p nhén phiéu yéu cau,

- Thoi han phé duyét va cung cip tai lidu thude dién han ché sir dung, tai lidu
déc biét quy, hiém, chdm nhat 12 04 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan Phiéu
yéu cau.

5. P6i twong thuwe hién thit tue hanh chinh: Cac c4 nhan, co quan va td chirc
cép dia phuong,.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinl:
a) Co quan c¢6 thdm quyén quyét dinh: Chi cuc Vin thu - Luu trit.

b) Co quan hodc ngudi cé thim quyén duge uy quyén hodc phén cip thue hién:
Khéng.

¢) Co quan truc 1iép thuc hién thi tuc hanh chinh: Chi cuc Vin thu - Luu triv.
d) Co quan phdi hep: Khéng.

7. Két qua thwe hién thi tyc hanh chinh: Cac hd so, van ban, tai liéu doc gia
yéu cau.

8. L& phi: Thuc hién theo Théng tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cia
B¢ Tai chinh huéng dan ché d6 thu, ndp, quan ly sir dung phi khai thac va sl
dung tai liéu luu tri.

8. Tén miu don, miu to khai: Phiéu dang ky sir dung tai lidu va Phiéu yéu
cau st dung tai liéu theo Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cta
B6 Noi vu quy dinh vé viée st dung tai liéu tai Phong doc cia cdc Luu trit lich
su.
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10. Yéu ciu, didu kién thye hién thit tyc hanh chinh: Khong,

11. Cin e phap ly cia thi tyc hanh chinh;
- Luét Luu triv s6 01/2011/QH13;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phii Quy dinh chi

tiét thi hanh mét sb didu cta Luat Luu trit;

- Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ctia B6 N6i vu Quy dinh vé

viéc st dung tai liéu tai Phong doc cia cde Luu triy lich sit.

] ‘CAC N._;AU PON, TO KHAI HANH ‘CHiNH:’C(’).
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng,
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MAu sb 01

SO NOQI VU TINH THANH HOA
CHI CUC VAN THU - LUU TRU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU

[N ZUELT cereirieeiere et ea e e e er s e b e e e she s sen e e

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Tbi xin thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché cha co quan luu trik va
nhitng quy dinh cta phap luft hién hanh vé€ bao vé, khai théc, sir dung tai liéu
luu triv./.

XET DUYET ; , ;
, S e e , Ngay ..... thang ..... ndm .....
CUA CHI CUC TRUONG Negwri diing ky
(ky, ho va tén)
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, MAu 56 02
SO NOI VU TINH THANH HOA
CHI CUC VAN THU - LUU TRU

PHIEU YEU CAUDQC TAI LIEU
SO e,

------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

S6 thirty | Tén phdng/ khéi tai lidu,| Ky hiéu hd | Ticu d& hd so/tai lidu
muc Iuc sb so/tai lidu
o , Ngay......thdng.....ndm
XET DUYET Y kién N
- oA ] . Ngudi yéu cau
CUA CHI CUC TRUONG cua Phong doc (k)’/, ghi 5 ho tén)
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