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V/v chip thusn thanh lap
Trung tdm Hanh chinh cdng
huyén Quan Son

Kinh giri: UBND huyén Quan Son.

Can ¢ Quyét dinh sb 09/2015/Qb-TTg ngay 25/3/2015 cia Thi tuwéng
Chinh phi ban hanh Quy ché thuc hién co ché mdt cira, co ché mét clra lién
théng tai co quan hanh chinh nha née & dia phuwong; Cong van sé 2388/BNV-
TCBC ngay 08/5/2017 ciia Bo Noi vu v& viée thanh 18p Trung tAm Héanh chinh
cong; Quyét dinh sb 1666/QD-UBND ngay 22/5/2017 ciia UBND tinh phé
duyét P2 4n thanh 18p Trung tim Hanh chinh céng tinh vi Trung tdm Hanh
chinh cong cép huyén thudc tinh Thanh Hoa.

Xét dé nghi cia UBND huyén Quan Son tai T¢ trinh s& 69/TTr-UBND
ngay 10/7/2017 v& viéc d& nghi phé duy€t Phwong an thanh 18p Trung tdm Hanh
chinh cdng huyén Quan Son (kem theo Cong vin s& 845/SNV-CCHC ngay
28/6/2017 cia S& Noi vu v& viée thim dinh Phwong 4n thénh l18p Trung tdm
Hanh chinh cong huyén Quan Son).

Chu tich UBND tinh chﬁp thudn dé UBND huyén Quan Son trinh HDND
huyén Quan Son quyét dinh thinh 18p Trung t4m Hanh chinh ¢dng huyén Quan
Som, véi cae ndi dung chi yéu nhwr sau:

1. Thanh 18p Trung tdm Hanh chinh cdng huyén Quan Son, truc thudc
Vin phong HDND v4 UBND huyén Quan Son.

1.1. Vi tri, chic néng:

a) Trung tdm Hanh chinh cong huyén Quan Son (sau ddy goi tit 1a Trung
tdm) la t8 chirc hanh chinh dic thd thudc Van phong HDND va UBND huyén
Quan Son, ¢6 chic nang 1a dau mdi tap trung @& thuc hién viée tiép nhén, tw
véin, huéng din, gidm sat, dén dbe viéc gisi quyét thii tuc hanh chinh cua td
chirc, c4 nhéan theo quy dinh; chiu sy chi dao cua UBND, Chu tich UBND huyén
Quan Son, ddng thdi chiu sy quéan 1y trre tiép v& t chite, bién ché va chuyén
mdn nghi€p vu cua Van phong HPDND va UBND huyén Quan Son va cac co
quan nha nude co thém quyén.

b) Trung tAm ¢6 tir céch phép nhén, con déu va tai khoan riéng.
1.2. Nhiém vu, quyén han:

Trung tdm thue hién nhiém vy, quyen han theo quy dinh tai dlem 2.3 va
diém 2.4, Khoan 2, Muc III, Phin II D& 4n ban hanh kém theo Quyet dinh sb
1666/QB-UBND ngay 22/5/2017 ctia UBND tinh v& viéc phé duyét PE 4n thanh



14p Trung tAm Hanh chinh c8ng tinh v& Trung tam Hanh chinh cdng cip huyén
thudc tinh Thanh Hoéa.

1.3. Co cau td chire va bién ché:
a) Co cau td chtc:

- Lanh dao Trung tAm gdm cd Gidm ddc Trung tAm (do 01 Phé Chénh
Vén phong HPND va UBND huyén Quan Son kiém nhiém) va 01 Phé Gidm
d6e Trung tam.

Pho Gidm doc Trung tAm la ngudi c6 kinh nghiém trong thwe hién tiép
nhén va giai quyet thi tuc hanh chinh; duge huong murc phu cap twong duong
v6i Phé Gidm dbc Vian phong ding ky quyén sir dung dét cap huyén.

- Viéc bd nhiém, mién nhiém, diéu dbng, luan chuyen, khen thuéng, ky
luat, cho tir chire, nghi huu va thure hién ché @8, chinh sach dbi v6i Gidm dbe va
Phé Gidm dbc Trung tdm do Chn tich UBND huyén Quan Son quyét dinh theo
quy dinh ctia phép ludt.

b) Bién ché:

- Bién ché, nhén luc chuyén trach lam viéc tai Trung tAm, gdm khéng qua
03 ¢6ng chirc, nhan vién 1am nhiém vu: Trién khai ting dung Céng nghé théng
tin - Quén trj mang; Ké toan, Hanh chinh, Van thu, téng hop, phuc vu...; duoc
b4 tri trong tong bién ché dugc giao ciia UBND huyén Quan Son dang lam viéc
tai B phén tlep nhan va tra két qué hodc huy déng tir cic phong, ban trure thude
UBND huyén Quan Son.

- B8 phén khéng chuyén trach:

Céan cir mie d6 cbng viée trong tirmg thoi diém, cac don vi chii dong bd
trf, didu déng can bd, céng chirc tir cac phong chuyén mén thugc UBND
huyén Quan Son dén lam viée tai Trung tdm dé tiép nhan, giai quyét tha tyc
hanh chinh hoic chuyén hd so dén don vi c6 trich nhiém, thdm quyen gial
quyét theo quy dinh.

UBND huyén Quan Son cit 01 cén ‘pc’_‘), cong qhﬁ'c phong Thanh tra huyén
va bao cdo Huyén ty moi 01 cbng chirc Uy ban ki€m tra Huyén Uy lam nhiém
vu theo ddi, gidm sat.

2. Giao S& N&i vu cha tri, ph01 hgp voi cac so, nganh don vi ¢6 lién quan

theo chitc néng, nhi¢m vy dugce giao don dbe, kiém tra va tao diéu kién thuén loi
dé UBND huyén Quan Son t6 chire thue hién./.

Noi nhin: KT, CHU TICH
« Nhu trén; ane

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cée s6: N6i vy, Tur phap, Thong tin
va Truyén Thdng, Tai chinh;

- Vén phong UBND tinh;

- Luu: VT, THKH.
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