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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
sé: 80%Y /JUBND-THKH Thanh Hod, ngéry 3 théng 7 néim 2017

V/v chép thuin thanh 14p
Trung tim Hanh chinh céng
huyén Nhu Thanh

Kinh g¥i: UBND huyén Nhu Thanh,

Cin cir Quyét dinh s§ 09/2015/QD-TTg ngdy 25/3/2015 cia Tha tudéng
Chinh pht ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mét cia lién
théng tai co quan hanh chinh nha nuéc & dia phwong; Cong vin sé 2388/BNV-
TCBC ngay 08/5/2017 cta Bd Noi vu v& viéc thanh 1&p Trung tdm Hanh chinh
cong; Quyét dinh sb 1666/QD-UBND ngay 22/5/2017 ciia UBND tinh phé
duyét D2 4n thénh l4p Trung tAm Héanh chinh ¢éng tinh v& Trung tdm Hanh
chinh cdng cdp huyén thuge tinh Thanh Hoa.

Xét & nghi cia UBND huyén Nhw Thanh tai Tb trinh s 55/TTr-UBND
ngdy 29/6/2017 v€ vi€c d€ nghi phé duyét Phuong é&n thanh 18p Trung thm Hanh
chinh ¢fng huyén Nhu Thanh (kém theo Cong vén sb 836/SNV-CCHC ngay
27/6/2017 cia S& NGi vu vé viée thadm dinh Phuong én thanh 1dp Trung tam
Hanh chinh ¢6ng huyén Nhw Thanh).

Chu tich UBND tinh cl}é'ip thufn @& UBND huyén Nhur Thanh trinh
HDPND huyén Nhu Thanh quyét dnh thanh 18p Trung tdm Hénh chinh céng
huyén Nhur Thanh, véi cdc ndi dung chil yéu nhr sau:

1. Thanh 14p Trung tdm Hanh chinh ¢6ng huyén Nhu Thanh, true thude
Van phong HDND va UBND huyén Nhu Thanh.

1.1. Vi tri, chirc néng:

a) Trung tdm Hanh chinh céng huyén Nhu Thanh (sau ddy goi tat 1a
Trung tAm) 1a t6 chic hanh chinh déc th thube Vén phong HEND va UBND
huyén Nhu Thanh, c¢6 chirc néng 1a dau moi tdp trung d€ thuc hién viée tiép
nhdn, tw vén, hudng dén, gidm sdt, dén doc viée gidi quyét thi tuc hanh chinh
cta to chirc, ¢4 nhén theo quy dinh; chiu sy chi dao cia UBND, Cha tich UBND
huyén Nhu Thanh, dong thdi chiu sy quéan Iy truc tiép vé t6 chirc, bién ché va
chuyén mén nghiép vu ctia Van phong HPND va UBND huyén Nhw Thanh va
cac co quan nha nude c6 thdm quyén.

b) Trung tAm c6 tur chch phép nhén, con déu va tai khodn riéng,

1.2. Nhiém v, quyé"-,n han:

_ Trung tAm thuc hién nhiérp vu, Cl?yén han theo quy dinh tai diéi‘:m 2.3 v?g
diém 2.4, Khoén 2, Muc III, Phan IT D€ an ban hanh kém theo Quyet dinh so
1666/QD-UBND ngay 22/5/2017 clia UBND tinh vé viéc phé duyét D€ an thanh



13p Trung tdm Hanh chinh céng tinh v& Trung tim Hanh chinh céng cip huyén
thude tinh Thanh Héa.

1.3, Co céu td chirc va bién ché:
a) Co cau to chie:

- Lanh dgo Trung tam gdm c6 Gidm dbc Trung tam (do 01 Phé Chanh
Vién phong HDND va UBND huyén Nhu Thanh kiém nhiém) va 01 Phé Gidm
d6c Trung tam.

Phé Gidm c'Ioc Trung tdm 13 ngudi cd kinh nghlem trong thue hién tiép
nhén va giai quyet thi tyc hénh chinh; duge huéng mirc phu cap twong duong
v6i Phé Giam dbe Vin phong ding ky quyén sir dung dét cdp huyén.

- Viéc bd nhiém, mién nhiém, didu dong, luén chuyen, khen thudng, ky
lugt, cho tir chirc, nghi huu va thie hién ché dd, chinh sach dbi v&i Giam déc va
Phé Gidm dc Trung tAm do Chu tich UBND huyén Nhu Thanh quyét dinh theo
quy dinh cta phap luét.

b) Bién ché:

- Bién ché, nhin Iuc chuyén tréch ldm vige tai Trung tAm, gdm khong qué
03 cdng chirc, nhén vién lam nhiém vu: Trién khai ing dung Cong nghé thong
tin - Quén trj mang; Ké toén, Hanh chinh, Van thu, téng hop, phuc vu...; dugc
b tri trong téng bién ché duwoc giao ciia UBND huyén Nhu Thanh dang lam
viée tai B phén tiép nhan va tra két qua hoic huy ddng tir cic phong, ban truc
thudc UBND huyén Nhu Thanh.

- BS phén khéng chuyén trach:

Cén ctr mirc 45 cong vide trong timg thoi diém, cdc don vi chi ddng bd
trf, diéu dong cén bg, cong chire tir cic phong chuyén mén thuge UBND
huyén Nhu Thanh dén 13m vi€e taj Trung tam dé tiép nhan, g1a1 quyét tha tuc
hanh chinh hogc chuyén hd so dén don vi c6 trdch nhiém, thim quyén giai
quyét theo quy dinh.

UBND huyén Nhu Thanh cir 01 cén b§, cbng chirc phong Thanh tra
huyén va béo céo Huyen ty moi 01 ebng chire Uy ban kiém tra Huyén ty 1am
nhiém vu theo ddi, gidm sat.

2. Giao S& N&i vu chi tr, phdi hop véi cc s, nganh, don vi ¢é 1ién quan
theo chirc néng, nhiém vu dugc giao d6n dbe, kidm tra va tao didu kién thusn loi
@& UBND huyén Nhu Thanh t chirc thue hién./.
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