UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 39 /2020/Qb-UBND Thanh Héa, ngay 29 thangl0 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét hd so thanh lap
Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Thanh Hoéa

UY BAN NHAN DAN TIiNH THANH HOA

Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cw Ludt ban hanh van ban quy pham phap ludt nam 2015;

Can cu Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014,

Can cir Ludt sita doi, b sung mot s6 Piéu cua 11 Ludt ¢6 lién quan dén
quy hoach nam 2018;

Can cir Nghi dinh 6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Cong chung;

Can cit Théng tw s6 06/2025/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B Tw phap
Quy dinh chi tiét va huong ddan thi hanh mot so diéu cua Ludt cong chung;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Tw phdp tai To trinh sé6 372/TTr-STP
ngay 26 thang 6 nam 2020.

QUYET PINH:

 Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi xét duyét
ho so dé nghi thanh 13p Van phong cong ching trén dia ban tinh Thanh Hoa.
Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 16 thang 11 nam
2020 va thay thé Quyét dinh s6 2804/2015/QD-UBND ngay 30 thang 7 nam
2015 cua Uy ban nhan dan tinh quy dinh ti€u chi xét duyét ho so thanh lap Van
phong cong chirng trén dia ban tinh Thanh Hoa.
Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam déc So Tu phap, Chu tich

UBND cic huyén thi x4, thanh phd, Thu truéng cac co quan, don vi va cac t6
chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu bieu 3 Quyét dinh; KT. CHU TICH
- B6 Tu phap;

10 CHU TICH

- Thuong truc Tinh uy;

- Thuong truc Hoi déng Nhan déan tinh;

- Cuc kiém tra VB QPPL - B6 Tu phap;
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Cong thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTTHC-NC.

{Guyén Vin Thi


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dich-vu-phap-ly/nghi-dinh-29-2015-nd-cp-huong-dan-luat-cong-chung-268406.aspx

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY bINH
Tiéu chi xét duyét hd so' dé nghi thanh Iap Vin phong cong chirng
trén dia ban tinh Thanh Héa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /2020/0D-UBND ngay ~ thang  ndm 2020
ciia Uy ban nhdn dan tinh Thanh Hoa)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong diéu chinh
1. Pham vi diéu chinh

~ Quy dinh nay quy dinh tiéu chi, thang diém, cach thitc cham diém ho so
deé nghi thanh 1dp Van phong cong ching trén dia ban tinh Thanh Hoa.

2. Poi twong ap dung

- Quy dinh nay ap dung ddi véi cong chung vién c6 hd so dé nghi thanh
lap Vin phong cong chimg, cic co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan trong
viéc xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching trén dia ban tinh
Thanh Hoa.

- Tiéu chi vé try s& lam viéc cua Van phong cong chimg tai Quy dinh nay
duoc ap dung dé xem xét cap lai Gidy dang ky hoat dong cho cac Van phong
cong chimg dang hoat dong nhung c6 yéu cau thay doi try sé 1am viéc.

Piéu 2. Nguyén tic xét duyét ho so

1. Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching phai
dam bao cong khai, minh bach, khach quan, ding quy dinh cua phép luat.

2. Ho S0 dé nghi thanh 14p Vian phong cong chimg phai dam bao cac diéu
kién, ti€u chuan thanh 1p van phong cong chimg theo quy dinh cua Luat Cong
chirng ndm 2014, cac van ban huéng dan thi hanh va trén co s¢ cham diém theo
cac ti€u chi tai Quy dinh nay.

‘3. Van phong cong chiung duge phep thanh 1ap phai dat tur 85 diém tro
1én d61 voi ho so dé nghi thanh lap Van phong cong chimg trén dia ban thanh
pho, thi x&, 75 diém tr¢ 1€n do61 voi cac huyén con lai trong thang 100 diém va
c06 so diem vé t6 chirc nhan sy dat to1 thiéu 35 diém.

Piéu 3. Cac truong hop khong té chire xét duyét, khong tinh diém

1. Truwong hop khong to chire xét duyét
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a) Ho so chi con mot cong chimg vién duge tinh diém (khong du diéu kién
thanh 1ap van phong cong chung).

b) C6 cong ching vién dang thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh
chinh hodc bj tudc quyén st dung thé cong chimg vién ma chua hét thoi hiéu.

c) Ho so khong du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh ctia phap luat.

d) Dién tich t6i thiéu danh cho hoat dong cua Vian phong cong ching
dudi 60m?,

2. Nhirng truong hop khong tinh diém

a) Cong ching vién cham dut thanh vién hop danh cia mét Van phong
cong ching khac ma thoi gian hanh nghé cong chimg tai Van phong céng
ching do chua du 12 thang.

b) Cong ching vién c6 thoi gian chim dut thanh vién hop danh tai mét Van
phong cong chiimg ma chua du 06 thang tinh dén ngay ndp ho so; trir truong hop
Van phong cong chimg do cé tir 03 cong chung vién hop danh trd 1én.

c) Nhan vién nghiép vu, nhan vién ké toan, cong nghé thong tin, nhan
vién luu trir dang lam viéc tai cac td6 chirc hanh nghé cong ching khac hoac
dang la cong churc, vién chirc nha nudc.

Chuong I1 )
TIEU CHI VA SO PIEM CAC TIEU CHI

Dicu 4. Tiéu chi va so diém toi da ctaa tirng tiéu chi
1. Ti€u chi v€ t6 chirc nhan sy cua Van phong cong chung: To1 da 57 diém.
2. Tiéu chi vé try s& cua Van phong cong chig: To1 da 30 diém.

3. Tiéu chi co s& vat chat va trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cong
chting: T61 da 08 diém.

4. Tiéu chi vé diéu kién vé an ninh, trat tu, an toan giao thong va phong
chong chay no: Toi da 05 diém.

Tong s6 diém cua cac ti€u chi: 100 diém.
Diéu 5. Tiéu chi vé to chirc, nhin su ciia Van phong cong chirng

Tong s6 diém danh gia cho tiéu chi t6 chtrc nhan su cua Vin phong cong
chimg t6i da 1a 57 diém. Diém danh gia cho ting ndi dung tiéu chi cu thé nhu sau:

1. B‘e an thanh 1ap Vin phong cong ching c6 co cdu bd may t6 chirc
nhan sy, gom: Truong Van phong, cac cong ching vién, nhan vién nghiép vu
cong ching, nhan vién ké toan, nhan vién van thu, luu trir: 04 diém.

2. Cac cong chimg vién tham gia thanh 1ap van phong cong chung la
nguoi thuong tru tai dia phuong: 03 diém.
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3. V& s6 lugng cong chung vién: Toi da 15 diém.
a) Vin phong cong chimg do 02 cong chimg vién hop danh thanh lap: 05 diém.
b) Vin phong cong chimg do 03 cong chimg vién hop danh thanh 1ap: 10 diém.

¢) Van phong cong chimg do 04 cong ching vién hgp danh tr¢ [én thanh
lap: 15 diém.

3. Vé kinh nghiém hanh nghé cong ching ctia cac cong chimg vién: Toi
da 20 diém, cu thé:

a) Dudi 02 ndm: 03 diém/cong ching vién.

b) Tir 02 ndm dén 05 nam: 05 diém/cong ching vién.

¢) Ttr 05 nam trd 1én: 08 diém/cong ching vién.

- d) T 05 nam tr¢ 1én va da qua 16p dao tao cong chung vién: 10

diém/cong chumg vién.

5. Poi v0i nhan vién nghiép vu cong chimg: Téi da cho tat ca nhan vién
nghiép vu: 07 diém, trong do:

a) Nhan vién c6 bang Cir nhan Luat: 04 diém.

b) Nhén vién c6 bang Cir nhén Luat va co Gidy chung nhan t6t nghiép
khoa dao tao nghé cong chirng: 07 di€m.

6. Ddi v6i nhan vién ké toan: THi da 04 diém, trong do:

a) C6 nhan vién co6 bang trung cap ké toan: 02 diém.

b) C6 nhén vién ¢ bang Cao dang trd 1én chuyén nganh ké toan: 04 diém.

7. V& nhén vién van thu, luu trit: T6i da 04 diém, trong do:

a) C6 nhan vién 1am cong tac van thu, luu trit ¢6 bang trung cip chuyén
nganh luu trir: 02 diém.

b) C6 nhan vién lam cong tac van thu, luu trit 6 bang Cao dang trd 1én
chuyén nganh van thu luu trit: 04 diém.

Piéu 6. Tiéu chi vé tru sé 1am viéc ciia Vin phong cong ching

Tong s6 diém danh gia cho tiéu chi vé try s¢ lam viéc cta cta Van phong
cong chung t61 da 1a 30 diém. Diém danh gi4 cho tirng ndi dung tiéu chi cu thé
nhu sau:

1.V& tinh phép 1y cta tru s¢ lam viéc ctia Vin phong cong chimg: Ti da
04 diém.

a) Tru s& cia Van phong cong ching 1a do Van phong cong chung ky
hop dong thué, muon: 02 diém.

b) Tru s& cta Vin phong cong ching thudc sé hiru ctia mot trong sb cac
cong chung vién hop danh thanh 1ap: 04 diém.
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2. Dién tich st dung danh cho hoat dong ciia Van phong cong chimng, bao
gdm: Phong cho Truong van phong cong chimg, Phong cho cong chimg vién,
phong tiép nguoi yéu cau cong chimg va kho luu trit hd so cong chung, tbi da
12 diém.

a) Tir 60 m?dén dudi 80m? 03 diém

b) Tur 80 m?dén du6il00m?: 07 diém

¢) Tir 100 m? dén dudi 150 m?: 10 diém
d) Tir 150 m? tré 1én: 12 diém.

3. V1 tri dat tru sér, Van phong ,céng ch&r}g trén dia ban huyén, thi xa,
thanh pho (goi chung l1a cap huyén): T61 da 14 diém.

a) Tru so dit tai dia ban cAp huyén chua c¢6 Van phong céng ching: 14 diém.

b) Tru s¢ dat tai dia ban cap huyén di co tir 01 dén 02 Vin phong cong
chung: 10 diém.

c) Tru SO dat tai dia ban cap huyén di c6 tir 03 dén 04 Van phong cong
chuing: 06 diém.

d) Tru s¢ dat tai dia ban cap huyén di co tir 05 dén 06 Vin phong cong
ching: 04 diém.

d) Try so dat tai dia ban cAp huyén di c6 tir 07 Vin phong cong chimg
trg 1én: 01 diem.

Piéu 7. Tiéu chi vé co sé vat chat phuc vu hoat dong nghiép vu va
trng dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong hanh ngheé cong chirng

Tong s6 diém danh gia cho tiéu chi vé co s¢ vat chat phuc vu hoat dong
nghiép vu va tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong hanh nghé cong
chimg cua ctia Vin phong cong chimg, t6i da 1a 08 diém. Piém danh gia cho
ting ndi dung tiéu chi cy thé nhu sau:

1. C6 phuong an dy kién dau tu may photocoppy, may vi tinh, may in,
may scan, két sit, ti dung tai liéu; ban ghé cho cong ching vién, nhan vién
nghiép vu va nguoi yéu cau cong ching; cac trang thiét bi van phong khac
(may diéu hoa nhiét do, camera, cac thiét bi hd trg phat hién glay to, tai licu
gia...), dam bao cho hoat dong ctia Vian phong cong ching: 05 diém.

2. Van phong cong chimg c6 phuong an két ndi mang internet: 01 diém.

3. C6 phuong 4an dau tu hodc sir dung phan mém phuc vu hoat dong cong
ching cua Van phong cong ching; két n6i str dung phan mém co s¢ dit lidu
quan 1y ho so cong ching: 02 diém.

Piéu 8. Tiéu chi vé dam bao an ninh trat tw, an toan giao théng va
phong chong chay no
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Téng sb diém danh gia cho tiéu chi vé dam bao an ninh trat tur, an toan
giao thong va phong chdng chay nd cua cua Vin phong cong ching t6i da 1a 05
diém. Piém danh gia cho ting nodi dung tiéu chi cu thé nhu sau:

1. Dién tich danh cho chd giit xe (khong ké dién tich hanh lang an toan
duong bd va di¢n tich danh cho hoat dong cua Van phong cong ching).

a) Tir 15 dén dudi 20m? 01diém.
b) Tir 20m? tré 18n: 03 diém.

2. Van phong cong ching ¢ bd tri nhan vién bao vé, dam bao an ninh
trat tu, an toan giao thong: 01 diém.

3. Van phong cong ching c6 trang bi binh chira chay va trang bi cac
phuong tién khac vé phong chay, chira chay: 01 diém.

_ Chuong III )
TIEP NHAN VA TO CHUC XET DUYET HO SO

Pi¢u 9. Tiép nhian ho so

1. S& Tu phap nhan ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching cia
cong chung vién tir Trung tdm phyc vu hanh chinh cong cua tinh.

2. Sau khi tiép nhan ho so, bd phan chuyén mon kiém tra ho so néu thudc
cac truong hop quy dinh tai khoan 1, Piéu 3 Quy dinh nay thi bao cdo Lanh
dao S& ¢ van ban thong bao 1y do chuyén tra hd so cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong dé tra lai cho nguoi c6 hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong
cong ching.

3. Can cir két qud xét duyét, Giam doc S¢ Tu phép trinh Uy ban nhan
dan tinh xem xét, quyét dinh viéc cho phép thanh lap Van phong cong ching
theo quy dinh cua phép luat.

Picu 10. T6 chirc xét duyét ho so

1. Sau 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, Gidm doc S¢
Tu phép Quyét dinh thanh lap T6 xét duyét ho so d€ nghi thanh 1ap Van phong
cong chung.

2. To xét duyét ho so thanh lap Vin phong cong chimg co tur 03 dén 05
ngudi do 01 dong chi Lanh dao S& Tu phép 1am to trudng va cac thanh vién,
trong d6 c6 01 dai di¢n Ho1 Cong chiing vién tinh Thanh Hoa.

Céc thanh vién cua To xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong
Cong ching lam viéc doc lap, can ctr vao cac quy dinh tai Chuong I; cac tiéu chi
cham diém va s6 diém cia cac tiéu chi tai Chuwong II ctia Quy dinh nay dé tién
hanh xét duyét va cham diém ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg.

biém ctia moi ho so dugce tinh bang di€ém trung binh cong cua tat ca cac
thanh vién tham gia cham diém.
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Viéc xét duyét va chim diém hd so dé nghj thanh 14p Van phong cong
chimg phai dugc 13p thanh bién ban va c6 chit ky cua cac thanh vién T xét
duyét ho so.

3. Can ctr két qua xét duyét, Giam doc S¢ Tu phap trinh Uy ban nhén
dan tinh xem xét, quyét dinh vi¢c cho phép thanh 1ap Van phong cong ching
theo quy dinh cta phap luat.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia cong chimg vién dé nghi thanh lap Vin
phong cong chirng

1. Chiju trach nhiém vé tinh xac thuc cta hod so dé nghi thanh 13p Van
phong cong ching.

2. Bé 4n thanh 1ap Vian phong cong chimg phai ¢ phu luc cac gidy to
kém theo ching minh nhitng ndi dung trinh bay trong B¢ an dé lam co s& cho
viéc xét duyét.

3. Thyc hién ding cac ndi dung da néu tai D& an thanh lap Vian phong
cong ching trude khi dang ky hoat dong.

Piéu 12. Khiéu nai lién quan dén viéc xét duyét ho so thanh lap Vin
phong cong chirng

1. Cong chung vién nop ho so dé nghi thanh 18p Van phong cong ching
c6 quyén khiéu nai co quan c6 thim quyen tur chéi viéc cho phép thanh 1ap Vian
phong cong chung khi ¢ cin ctr cho rang viée tir chéi 1a trai voi quy dinh cua
phap luat va Quy dinh nay.

2. Vige giai quyét khiéu nai tuan thu theo quy dinh cta phap luat vé
khiéu nai.
Pi¢u 13. Trach nhiém cia S¢ Tw phap
1. S6 Tu phap chiu trach nhi¢m t6 chure thuc hién Quy dinh nay.

2. Kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung trong Dé an thanh 1ap Vin phong
cong chung trude khi cap Gidy dang ky hoat dong cho Vian phong cong ching.
Khoéng cap gidy ding ky hoat dong cho Vin phong cong chimg ma qué trinh
kiém tra cAp Pang ky hoat dong Vin phong céng chimg khong thuc hién ding
Dé an va cam két nhu d3 trinh khi thanh lap.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh vudéng mic kip thoi béo céo
Uy ban nhan dan tinh (qua S& Tu phap) dé xem xét, trinh Uy ban nhan dan tinh
stra ddi, bo sung theo quy dinh ctia phap luat./.
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