UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3020 /QP-UBND Thanh Hoa, ngay 30 thang 7 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Pé an xac dinh vi tri viéc 1am, co ciu chirc danh nghé
nghiép vién chirc va s6 lwong nguoi lam viée ciia Ban quan ly Vuon quéc gia
Bén En va cac Ban quan Iy Khu bao ton thién nhién, truwe thudc
Sé Nong nghiép va Phat trién ndng thon, giai doan 2020 - 2022

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ciia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong ldp,

Can cir Nghi dinh s6 141/2016/NP-CP ngay 10/10/2016 ciia Chinh phii
quy dinh co ché ty chu cua don vi sy nghiép cong lap trong linh vuec sw nghiép
kinh té va sy nghiép khac;

Can cit Nghi quyét s6 89/NO-CP ngay 10/10/2016 vé phién hop Chinh
phu thuong ky thang 9 nam 2016,

Can cu Thong tw s 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua Bo Noi vu
hwong dan thuc hién Nghi dinh so6 41/2012/ND-CP quy dinh vi tri viéc lam trong
don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Thong tu s6 145/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé Tai chinh
hwong dan co ché tai chinh cua don vi sw nghiép cong ldp theo Nghi dinh so
141/2016/ND-CP cua Chinh phu;

Theo dé nghi Giam déc S¢ Néi vu tai Cong vin s6 1468/SNV-TCBC
ngay 13/7/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Dé an xac dinh vi tri viéc 1am, co cau chtc danh nghé
nghi¢p vién chirc va sé lugng ngudi lam viée cia Ban quan 1y Vuon quoc gia
Bén En va cac Ban quan ly Khu bao ton thién nhién (Xuan Lién, Pu Ludng va
Pu Hu), truc thuéc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, giai doan 2020 -
2022, véi cac ndi dung sau:

1. Vi tri viéc lam: Téng s6 vi tri viéc lam cuia Ban quan ly Vuon quéc gia
Bén En va cac Ban quan ly Khu bao ton thién nhién nhién (Xuan Lién, Pu
Lubng va Pu Hu), 1a 16 vi tri, cu thé:

a) Vi tri viéc 1am gan véi cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh, c6 06 vi
tri, gom: Giam doc; Pho Gidm doc; Trudng phong; Pho Trudng phong; Gidm
doc Trung tam; Ph6 Gidm doc Trung tam.
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b) Vi tri viéc lam gin vé6i cong viée hoat dong nghé nghiép, c6 04 vi tri,
gom Bao ton phat trién sinh vat; Khoa hoc va Hop tac Qudc té; Tuyén truyén,
giao duc va dich vu méi truong rung; Quan ly, bao v¢ tai nguyén rung.

c¢) Vi tri viéc lam gén voi cong viée hd trg, phuc vu, ¢6 06 vi tri, gém: T
chitc hanh chinh, nhan su; K& hoach, tai chinh; Ké toan; Van thu, lvu trit; Tha
quy, thu kho; L&i xe (chuyén dung).

2. S6 lugng ngudi lam viée: S6 lugng ngudi lam viéc cua Ban quan 1y
Vuon qudc gia Bén En va cac Ban quan 1y Khu bao ton thién nhién (Xuan Lién,
PO Ludng va PU Hu) nam trong tong s6 luong ngudi 1am viée trong céc td chire
hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon, dugc UBND tinh giao hang nam.

3. Co ché hoat dong tai chinh: Ban quan Iy Vuon qudc gia Bén En va céc
Ban quan 1y Khu bao tén thién nhién (Xuan Lién, PO Lubng va PU Hu), truc
thudc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon 14 cac don vi su nghiép cong lap
tu dam bao mot phén chi thuong xuyén, thuc hién co ché hoat dong tai chinh
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu
quy dinh co ché tu chi cua don vi su nghi¢p cong 1ap; Nghi dinh $6
141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 ctia Chinh phu quy dinh co ché ti chu cua
don vi su nghiép cong 1ap trong linh vire su nghiép kinh té va sy nghiép khac.

(Chi tiét c6 Phy luc s6 01 V& Phu luc sé6 02 kém theo).

Picu 2. To chirc thuc hién.

Can ctr chirc nang, nhiém vu duoc giao, S6 Nong nghi¢p va Phat trién
nong thon, S& Noi vu, S¢ Tai chinh, Ban quan Iy Vuon quéc gia Bén En, cac
Ban quéan 1y Khu bao ton thién nhién (Xuan Lién, PO Ludng va PU Hu) va cac
don vi lién quan c0 trach nhiém:

1. Giam ddc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:

a) Chi dao Ban quan 1y Vuon qudc gia Bén En va cac Ban quan 1y Khu
bao ton thién nhién (Xuan Lién, PU Ludng va PU Hu) trén co sé danh muc vi tri
viéc lam duogc phé duyét, xac dinh s6 luong ngudi lam viéc cu thé cla tung vi tri
viéc lam trong tong bién ché da dugc co quan cd tham quyén giao hang nim,
bao dam co ciu, dinh muc (néu co) theo quy dinh.

b) Kiém tra viéc tuyén dung, str dung va quan ly vién chuirc, nguoi lao
dong ciia Ban quan 1y Vuon qudc gia Bén En va cac Ban quan 1y Khu bao ton
thién nhién (Xuan Lién, Pu Lubng va Pu Hu) theo dang vi tri viéc lam, hang
chtrc danh nghé nghiép, bién ché su nghiép duoc giao hang nim, ban mo ta cong
viéc va khung nang luc da dugc phé duyét.

¢) Béo cao Chu tich UBND tinh (qua S& Noi vu) xem xét, diéu chinh danh
muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong vi¢c va khung nang luc vi tri viéc lam cua
Ban quan Iy Vuon quoc gia Bén En va cac Ban quan 1y Khu bao t6n thién nhién
(Xuan Lién, PU Ludng va PU Hu) khi c6 su thay d6i vé quy dinh tai cac vin ban
clia co quan c6 tham quyén hoic thay doi theo nhu cau thuc té, nham bao dam
thuc hién vi tri viéc lam duoc kip thoi va hiéu qua.
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2. Giam ddc S¢ Noi vu thuc hién hudéng dan, giam sat, kiém tra viée tuyén
dung, tiép nhan, b tri va str dung vién chic; lao dong hop dong theo Nghi dinh
s0 68/2000/ND-CP, cua Ban quan ly Vuon qudc gla Bén En va cac Ban quan ly
Khu bao t6n thién nhién (Xuan Lién, PO Ludng va Pd Hu), truc thudc So Nong
nghi¢p va Phat trién nong thon, bado dam dung vi tri viéc lam da duoc phé duyét
va quy dinh cua phap luat hién hanh.

3. S¢ Tai chinh chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢o lién quan huéng dan
S& Nong nghiép va Phat trién nong thén, Ban quan 1y Vuon qudc gia Bén En va
cac Ban quan Iy Khu bao ton thién nhién (Xuan Lién, PU Ludng va PU Hu) thyc
hién co ché tu chu vé tai chinh, bao dam theo dung quy dinh hién hanh ctia phap
luat, cuia UBND tinh.

4. Giam dbc Ban quan Iy Vuon qubc gia Bén En va cac Ban quan 1y Khu
béo ton thién nhién (Xuan Lién, P Luéng va PU Hu):

a) Thyuc hién cac giai phap vé nhan luc, tai chinh, d6i mdi, huy dong
ngudn lyc xay dung co so vat chét, ting cuong cong tac quan 1y cua don vi.

¢) Thuc hién viéc tuyén dung, tiép nhén va hop dong lam viéc bo tri cho
cac vi tri viéc lam dugc phé duyét tai Quyét dinh nay theo cac quy dinh hién
hanh cua phap luat, bdo dam vi¢c thuc hi¢n va hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong UBND tinh, Gidm doc S¢ Noi vy, Gidm doc So Tai
chinh, Giam doc S¢ Nong nghiép va Phat trién noéng thon; Giam doc Ban quan
Iy Vuon quoc gia Bén En va Giam doc cac Ban quan 1y Khu bao ton thién nhién
(Xuan Lién, Pu Ludng va Pu Hu); Thu truéng cac co quan, don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu biéu 3 Qb;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Lvu: VT, THKH.

Nguyén Pinh Xirng



Phu luc so 01
KHUNG DANH MUC VI TRI VIEC LAM CUA BAN QUAN LY VUON QUOC GIA BEN
EN VA CAC BAN QUAN LY KHU BAO TON THIEN NHIEN (XUAN LIEN, PU HU,
PU LUONG), TRUC THUQC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Kém theo Quyét dinh so: /OP-UBND ngay  thang  ndm 2020
cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

Hang vién chic tdi
thiéu (hoac ngach
twong duong)

VI TRi VIEC LAM GAN VOI CONG VIEC LANH PAO, QUAN LY

S6 lwong vi

Stt Tén don vi/vi tri viéc lam PN
v ; tri viéc lam

DPIEU HANH
1 | Gidam déc 1 Hang 111
2 Ph6 Giam doc 1 Hang 111
3 Trudng phong 1 Hang III
4 Pho Trudng phong 1 Hang III
5 Giam doc Trung tim 1 Hang III
6 Phé Giam déc Trung tim 1 Hang III
A TRj VIEC LAM GAN VOI CONG VIEC HOAT PONG NGHE
NGHIEP
1 Bao t6n phat trién sinh vat 1 Hang 111
2 Khoa hoc va hop tac Qudc té 1 Hang II1
3 Tl?,én t‘ruyél‘l, gido duc va dich vu 1 Hang I1I
mo1 truong rung
4 Quan ly, bao v¢ tai nguyén rung 1 Hang 1V

111 | VI TRI VIEC LAM GAN VOI CONG VIEC HO TRQ, PHUC VU

Tha quy, thi kho

1 T chtrc hanh chinh, nhan sy 1 Hang 111
2 K& hoach, tai chinh 1 Hang III
3 Ké toan Hang 111
4 Van thu, luu trit Hang IV
5
6

e

Lai xe (chuyén dung)




(Kém theo Quyét dinh sé:

Phu luc so0 02
BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC THEO VI TRi VIEC LAM CUA BAN QUAN LY VUON QUOC GIA
BEN EN VA CAC BAN QUAN LY KHU BAO TON THIEN NHIEN (XUAN LIEN, PU HU, PU LUONG),

TRUC THUQC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
thang nam 2020 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

/OP-UBND ngay

Vi tri

Hang

Trinh d¢ chuyén

Yéu cau dieu

Stt viée lam Mo ta cong viéc w;lginﬂcl:lél:’lc mén, nghiép vu kién khéc Khung nang luc
| | Vi tri viéc 1am giin véi cong viéc linh dao quan 1y, diéu hanh.
- Nang luc }ﬁnh dao, quén Iy
Giam déc 1a nguoi dimg ddu, quan 1§ Dam  bao  tiéu | thuc hién tot dudng 1oi, chu
diéu hanh moi hoat dong thudc chirc , chuan, dicu kién | truong, chinh sach cua Dang:
. o e e . Tét nehiép Pai hoc | quy dinh  voi | phap luat cua Nha nude va
nang, nhiém vy, quyén han cua don vi; ot nghiep Lhal ho ; .| Tinh d ha A
chiu trach nhiém truéc Giam déc S, tré 1én mot trong céc | chuc danh Gidm | A1 Ve Quoc phan - cong,
Phé Gidm déc S phu trach va trude chuyén nganh: Lam | doc Ban Quin ly | quanly. L
Giam | phéap ludt vé toan bd hoat dong ciia don Hang 1 smh.;A lam ?th;, lafn theo quy dinh. - .I;Iang‘ luc xay dung ‘Eo chue,
1 dbe vi va viéc thyc hién nhiém vu cua doi | V2 tuong Il%hl?}_); QuaIAl Iy ‘bao C6 chirng chi tin dleR har‘lh, t?p llczrp,Axay qdun,g
ngii can b, cong chic, vién chie, duong VE_bwtaI ngu;A/en rung. hoc, ngoai ngt, kP01 (?Oan}fet noi k?(_), quan .1}]’
ngudi lao dong trong don vi theo phan hf)ac chuy?n ngan,h chimg  chi t_)()i to f:huc doi ngli can bg, vién
cap quan 1y va theo quy dinh cua phap dao ftao ph}l hop v6i | dudng theo tiéu | chuec.
luat. vi tri viée lam chuén ngach | - Niam ving chuyén mon,
hodc chirc danh | nghigp vy, to chic diéu hanh
nghé nghiép. va trién khai thuc hién nhiém
vu dugc phan cong.
Pho Giam dbc 1a nguodi giup Giam dbe Tét nghi¢p Pai hoc | Pam bao cac |- Nang luc lanh dao, quan ly
phu trach, chi dao mot s6 mat cong tac Hang II1 tro 1én mdt trong cac | yéu cﬁq, diéu | thuc hién tbt duong 16i, chu
9 Pho cua d(yr} vi; chiu trach nhiérp trudc Vé' trom chuyén nganh: L&m | kién do6i vdi | truong, chinh sach ciua Pang;
Giam | Giam doc va trudc phap luat vé nhiém duon g sinh; lam hoc; lam | chic daph Pho | phdp luat cia Nha nudc va
dbe vu dugc phan cong. Pho Gidm doc co g nghi¢p; Quan ly bdo | Giam doc Ban | linh vyc dugc phan cong,

nhiém vu chi dao, di€u hanh, thuc hién

vé tai nguyén rung,

Quan 1y theo quy

quan ly.




Stt

Vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc

Hang
vién chwre
toi thieu

Trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

cac nhiém vu theo linh vuc dugc phan
cong va giai quyét nhig van dé phat
sinh thugc linh vuc phu trach. Chiu
trach nhiém trude Giam doc vé tién do,
chat lugng cong viéc duoc giao.

Tai  nguyén  moi
truong; Luat kinh té
hodc chuyén nganh
dao tao phu hop véi
vi tri viée lam

dinh.
C6 chung chi
ngoai ngit, tin

hoc, quan 1y NN,
1y luan chinh tri
theo yéu cau cua
vi tri viéc lam.

- Nam vimg chuyén mén,
nghiép vy, t6 chtrc diéu hanh
va trién khai thuc hién nhiém
vu dugc phan cong.

Truong
phong

Truéng phong 1a nguodi dung dau
phong, quan ly diéu hanh moi hoat
dong thudéc chirc nang, nhiém wvu,
quyén han cta phong; chiu trach nhiém
truc Giam ddc, Pho Giam ddc phu
trach linh vuc va truéc phap ludt vé
toan bo hoat dong cua phong; Lap ké
hoach va té chac thuc hién cac hoat
dong theo chirc nang, nhiém vu cuia
phong; Phan cong nhiém vu cho can
bd, vién chirc, nguoi lao dong thude
quyén quan ly.

Hang II1
va tuong
duong

Tot nghi¢p Pai hoc
tro 1én mot trong cac
chuyén nganh: Hanh
chinh, ké toan, kinh
té, Noi vu, Quéan 1y
bao vé tai nguyén
rung, Lam nghiép,
Lam hoc, Lam sinh,
Luat hodc chuyén
nganh dao tao phu
hop v6i linh vuc
cong tac cua Phong.

bam bao tiéu
chuén, diéu kién
quy dinh voi
chtrc danh
Truong phong.
Co6 chtng chi tin
hoc, ngoai ngit,
chung chi bdi
dudng theo ti€u
chuan ngach
hoac chirc danh
nghé nghiép.

- Nim viing duong 161, chu
truong, chinh sach cua Dang
va phdp luat cia Nha nudc
ddi linh vuc cong tac dugc
giao.

- Nang luc tham muu, phuy
trach to chure, thuc hién cong
tac thuoc pham vi linh vuc
dugc phan cong quan ly va
cac cong tac khac thudc chirc
nang, nhiém vu ctia Phong.

- Nang lyc quan 1y, diéu hanh,
nghién ctru, tong hop, phan
tich, danh gia, thuyét phuc, t0
chue trién khai cong viéc va
gidi quyét, xir Iy cac van dé
phét sinh thudc linh vuc quan
1y cua Phong
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Stt Y ! tfl Mo ta cong viéc Vién'chgl’rc TnAnh do c.lAluyen Yel.l,\cau (1'1eu Khung nang luc
viéc lam ) Ko o1 sk mon, nghiép vu kién khac :
toi thi€u
Phu trach chung hoat dong cua Trung - Nam viing duong 16i, chu
tam; truc tiép phu trach viée xay dung truong, chinh sach ctia Pang
dé 4n du lich, cac hoat dong du lich, dé Pam bao tiéu | va phap ludt cia Nha nudc
xuit cdc dy an va té chac thuc hién T6t nghiép Pai hoc | chudn, diéu kién dbi linh vuc cong tac dugc
hoat dong cho thué dich vy moi truong tré 1én mot trong cac | quy dinh  véi | giao.
I'il;l’lg, du hCh sinh thai. Quéng béa xtc Chuyén ngénh: Lam | chic danh Giam | - Co néng luc quén 1}'1’ lanh
Giam |tién trién khai cdc hoat dong lién nghiép, Luat, Kinh |ddc trung tam. dao, diéu hanh; c6 kha ning
déc | doanh, lién két va giam sat cho thué | Hang Il e ™ ram noc Lam | og chum ¢ chi tin | tap hop quin ching, doan két
4 Trung moi trg’c‘mg I'fIIlg Thuc hién viéc glém va tuong sinh hoac chuyén hoc ngoai ngit no1 bd; tao duoc mél quan hé
tam sat, kiém tra cac hoat dong du lich sinh duong nganh dao tao khac cfu’rhg chi boi| véi chinh quyén dia phwong
thdi, thué moi truong ring pﬁa cic t0 phu hop véi vi tri dudng theo tiéu | va nhan dan noi lam viéc; co
chirc, ca nhan, theo hop dong da ky vigc lam. chuin  ngach | hidu biét va kién thirc vé bdo
két. Hop ’téc’ va t.ham gia (E?:ic hqat d(f)r}g hodc chic d anh | ton thién nhién.
:ilg(,;n\%i.gla cac dich vu mdi truong cua nghé nghiép. - C6 k§ nang tw duy chi én
' lugce, giao ti€p truyén thong,
xtr 1y thong tin.
Ph6 Truong phong la nguoi giap Tét nghiép Pai hoc bam bao tiéu |- Nim viing duong 16i, chu
Trudng phong phu :[réch, quan ly, theo trd 1én mot trong cac | chuan, di€u kién | truong, chinh sach cua Dang
doi, chi dao mot sO mat cong tac cua chuyén nganh: Hanh | quy dinh  véi ve‘} phap luat cua Nha nudc
Phong. (;hiq trach nhjém trudc Truong chinh, ké toan, kinh | chitc danh Pho | d6i linh vyc cong tac.
5 Pho | phong vé tien do, chat luong, hiéu qua ga?fogé té, Noi vy, Quan ly | Truongphong. | . Nang Iyc tham muu, phu
Truéng | hhing nhi¢ém vu dugc phan cong. duon bdo v¢ rung, Lam | C6 ching chi tin | trach t6 chuc, thuc hién cong
phong | Truc tiép thyc hién va tham muu mot & |nghiép, Lam hoc, hoc, ngoai ngir, | tic thudc pham vi linh vuc

s6 nhiém vu chuyén mon, nghi¢p vu
cua Phong theo sy phan cong cua
Truong phong.

Lam sinh, Luat hoac
chuyén nganh dao
tao phu hop véi vi tri

ching chi bdi
dudng theo ti€u
chuan ngach

dugc phan cong quan ly va
cac cong tac khac thude chirc
nang, nhiém vu ctia Phong.




Stt

Vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc

Hang
vién chwre
toi thieu

Trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

viéc lam

hoaflg chirc danh
nghé nghiép.

- Nang lyc quan 1y, diéu hanh,
nghién ctru, tong hop, phan
tich, danh gia, thuyét phuc, to
chtrc trién khai coéng viéc va
giai quyét, xtr Iy cac van dé
phat sinh thudc linh vuc quan
1y cua Phong

Pho
Giam
dbc
Trung

tam

Gitp Giam ddc Trung tdm to chirc tiép
nhan, ctru ho cac loai ban dia hoac cac
loai phu hop véi sinh canh ty nhién cta
Ban quan 1y hodc céac loai dugc phép
nghién ctru khoa hoc trong dé tai do co
quan nhd nudc c6 thAm quyén phé
duyét; t6 chitc nudi ctru hd, nudi ban
hoang di nhim muc dich tai tha sinh
vat vé méi truong ty nhién, phuc vu
nghién ctru khoa hoc va phat trién kinh
té; chi dao va td chirc nghién ctru, duy
tri giéng gbc, cung cip ngudn gidng
cho phat trién gy nudi; chi dao thuc
hién cac du an, dé tai nghién ciu vé
linh vyc ctru hd va phat trién sinh vat
thudc nhiém vu ctua Trung tam; phéi
hop v6i cac Phong, Hat va trung tam
khac dé nang cao nang luyc va dao tao
can by trong linh vyc du lich va méi
truong, phét trién sinh vat.

Hang III
va tuong
duong

T6t nghiép Pai hoc
tro 1én mot trong cac
chuyén nganh: Hanh
chinh, ké toan, kinh
t&, Noi vu, Quan ly
bao v€ tai nguyén
rung, Lam nghiép,
Lam hoc, Lam sinh,
Luat hoac chuyén
nganh dao tao phu
hop v&1 vi tri viéc
lam

bam bao tiéu
chuan, diéu kién
quy dinh voi1
chitc danh Pho
Giam ddc Trung
tam.

Co6 chtng chi tin
hoc, ngoai ngii,
ching chi bdi
dudng theo ti€u
chuan ngach
hoac chirc danh
nghé nghiép.

- Nam viing duong 16i, chu
truong, chinh sach cua Dang
va phap luat cia Nha nudc
ddéi linh vuc cong tac dugc
giao.

- CO nang luc quéan ly, lanh
dao, diéu hanh; c6 kha nang
tap hop quan ching, doan két
ndi bo; tao duoc mdi quan h¢
v6i chinh quyén dia phuong
va nhan dan noi lam viéc; ¢co
hiéu biét va kién thirc vé bao
ton thién nhién.

- C6 k¥ ning tu duy chién
luge, giao tiép truyén théng,
xur ly thong tin.




Stt

Vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc

Hang
vién chwre
toi thieu

Trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

Vi tri viéc

lam gan véi cong viéc hoat dong chuyén mon, nghé

nghiép.

Khoa
hoc va
Hop tac
Quéc té

- Quan 1y cac hoat dong nghién clru
khoa hoc cta don vi; té chirc va thuc
hién cac hoat dong nghién ctru khoa
hoc, swu tim mau, nudi tré)ng thuc
nghiém bao t6n ngudn gen cic loai
dong, thuc vat dic hiru, quy hiém; xay
dung chuong trinh diéu tra, giam sat,
xuc tién phuc hoi cac loai dac hiru, quy
hiém, loai c6 gi4 tri bao ton va cac hé
sinh thai dic trung; t6 chuc tap huén,
huéng dan nghiép vu k¥ thuat vé diéu
tra, giam sat va quan ly cac loai, h¢
sinh thai trong khu vuc quan ly; Xac
dinh va trién khai cdc hoat dong dé
dam bao viéc bao ton cac canh quan va
gia tri quan trong trong; xuc tién va
xay dung chuong trinh hop tac Qudc té
vé quan 1y, bao vé, bao ton, phat trién
tai nguyén thién nhién va da dang sinh
hoc; xdy dung co s& dit liéu phuc vu
cong tac quan ly.

- Xay dung cac du an, dé an phat trién
kinh té - x4 hoi va m& rong sinh ké cho
cong ddng dan cu sinh song noi don vi
quan 1y; to chtrc cac hoat dong thu hut

Hang III
va tuong
duong

Tot nghi¢p Pai hoc
tro 1én mot trong cac
chuyén nganh: Lam
sinh, Lam hoc; Quan
Iy bao vé tai nguyén
rung hodc chuyén
nganh dao tao khac
phu hop vo1 vi tri
viéc lam

Co chung chi tin
hoc, ngoai ngft,
ching chi bdi
dudng theo ti€u
chuan ngach
hoac chirc danh
nghé nghiép.

- Nim vitng duong 161, chu
truong, chinh sach cua Pang
va phap luat cia Nha nudc
ddi linh vuc cong tac dugc
giao.

- Poc 1ap trién khai cac dé tai,
chuong trinh, dgy 4an nghién
ctru khoa hoc va tong hop két
qua thyc hién; c6 ki nang
tong hop, xdy dung céc bao
c4o chuyén mon theo yéu ciu
cua co quan, don vi.

- C6 nang lyc quan giam sat
va gitp do cac doan khoa hoc,
sinh vién, cac doan lam phim
trong nuéc va qudc té dén
nghién ctu, hoc tap va lam
viéc tai don vi




Stt

Vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc

Hang
vién chwre
toi thieu

Trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

cong dong tham gia quan ly, bao vé va
phat trién rimg, gop phan 6n dinh x4
hoi, dam bao quoc phong, an ninh,
nang cao doi sébng cua ngudi dan ving
dém theo muc tiéu bao ton va phat
trién bén vimg; xdy dung ciac md hinh
lam nghi€p, trang trai, khuyen lam,
khuyén néng va huéng dan chuyen
giao k¥ thuat cho nguoi dan sinh song
¢ vung dém.

- Thuc hién cac cong viéc khac do
Giam ddc phan cong.

Bao ton,
phat trién
sinh vat

- Xay dung va to chuc thyc hién cac
quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du
an, dé an lién quan dén ctru ho, bao tdn
va phat trién sinh vat; tiép nhan, ciu
ho, nudi ban hoang da céac loai ban dia
hodc cac loai phu hop véi sinh canh tu
nhién hodc cac loai dugc phép nghién
ctru khoa hoc trong dé tai do co quan
nha nudc c6 thim quyén phé duyét;
nghién ctu, duy tri giéng gdc, cung
cap ngudn gidng cho phat trién giy
nudi cac loai dong thuc vat ban dia,
quy hiém, c6 gia tri kinh t& cao theo
quy dinh hi¢n hanh ctia nha nudc; truc
tiép phdi hop vdéi cic bd phan tryc

Hang IlI
va tuong
duong

T6t nghiép Pai hoc
tro 1én mot trong cac
chuyén nganh: Lam
sinh, Lam hoc; Tha y
hodac chuyén nganh
dao tao khac phu hop
vO1 Vi tri viéc lam.

Co6 chtng chi tin
hoc, ngoai ngit,
chung chi bdi
dudng theo ti€u
chuan ngach
hoac chirc danh
nghé nghiép.

- Nim ving duong 161, chu
truong, chinh sach cua Dang
va phap luat cia Nha nudc
ddi linh vuc cong tac dugc
giao.

- C6 kha nang dinh hudng, 1ap
ké hoach va t6 chirc thuc hién
nhiém vu; nam viing chuyén
mon, nghi¢p vu.

- C6 k¥ nang giao tiép, phdi
hop
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Vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc

Hang
vién chwre
toi thieu

Trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

thudc don vi, trién khai ké hoach bao
ton, quan ly cac loai, h¢ sinh thai, canh
gquan quan trong.

- Thuc hién cac cong viéc khac do
Gidm doc phan cong.

Tuyén
truyén,
gido duc
va dich
vu moi
truong
rung

- Xay dung quy hoach, du 4n phat trién
dich vu méi truong, du lich sinh thai,
nudi trong va danh bat thiiy san va to
chire thuc hién khi duoc cép c6 thim
quyén phé duyét; lién doanh, lién két
cho thué méi truong ring dé kinh
doanh du lich sinh thai theo quy hoach
va quy dinh hién hanh; huéng dan
kiém tra va giam sat cic hoat dong
kinh doanh du lich cua céc t6 chirc, ca
nhan theo hop doéng da ky két; xay
dung tai lidu va to chirc tuyén truyén
giao duc modi trudong nang cao nhan
thitc vé du lich sinh théi, bio vé moi
truong cho khach du lich va cong dong
dan cu vung dém; xay dung céc
chuong trinh, hoat dong quang ba thu
hut khach du lich. Huéng dan du khach
trong va ngoai nudc dén tham quan,
hoc tap, trao ddi kinh nghiém tai don

Hang III
va tuong
duong

Tét nghiép Pai hoc
trd 1én mot trong cac
chuyén nganh: Lam
sinh, Lam hoc; Quan
Iy bao vé tai nguyén
rung, Du lich hoac
chuyén nganh dao
tao khac phu hgp vai
vi tri viée lam

Co chung chi tin
hoc, ngoai ngii,
ching chi bdi
dudng theo tiéu
chuan ngach
hoac chuc danh
nghé nghiép.

- Nam viing duong 16i, chu
truong, chinh sach cua Dang
va phdp luat cia Nha nudc
ddéi linh vuc cong tac duoc
giao.

- Nam viing chuyén mon,
nghi¢p vy; c6 kha nang dinh
huéng, 1ap ké hoach va to
churc thuc hién nhiém vu; Co
kha ning to chtc thuc hién
giao duc moédi truong cho
khach t&i tham quan, hoc sinh
cac truong hoc va cong dong
dan cu ving dém

- C6 k¥ nang bién soan tai
liéu gido duc moi truong cho
du khach, hoc sinh, sinh vién
va cong dong din cu ving
dém.
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Vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc

Hang
vién chwre
toi thieu

Trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

vi, Tap huin k¥ ning phuc vu khach du
lich cho cong dong dan cu tham gia
hoat dong du lich sinh thai.

- Thuc ’hién cac cong viéc khac do
Gidm doc phan cong.

Quan ly,
bao vé
tai
nguyén
rung

- Chju trach nhiém trudc Gidm ddc vé
tién do, chat luong, hiéu qua cong viéc
dugc giao giao; truc tiép thuc hién va
tham gia cac nhiém vy chuyén mon,
nghiép vu vé linh vuc cong tic xdy
dung, huéng dan, kiém tra, thuc hién
phuong 4n, ké hoach quan 1y bao vé
rimg, phat trién ring; to chic pho bién,
tuyén truyén van dong nhan dan tham
gia thuc hién phap luat vé bao vé va
phat trién rimg; xdy dung cac to doi
quan ching bao vé ring, phong chdy
chita chay rimg, cong tac kiém tra ngin
chdn céc hanh vi vi pham trong linh
vuc quan ly bdo v€ rung, quan 1y lam
san va cong tac phong chay chira chay;
1ap bién ban kiém tra ban dau, bao vé
hién truong, bao quan tang vat vi
pham, kip thdi bdo cao voi nguoi co
thim quyén xir Iy theo quy dinh.

- Thuc hién mot sb nhiém vu khac

Hang IV
va tuong
duong

Co trinh dd trung cap
tro 1én mot trong cac
chuyén nganh 1am
nghi€p, quan ly bdo
vé tai nguyén rung,
lam hoc, Luat hoac
chuyén nganh dao
tao khac phu hop voi
vi tri viéc lam.

C6 chtng chi tin
hoc, ngoai ngi,
chung chi bdi
dudng theo ti€u
chuan ngach
hoac chirc danh
nghé nghiép.

- Nam viing duong 16i, chu
truong, chinh sach cua Dang
va phap luat cia Nha nudc
ddi linh vuc cong tac dugc
giao.

- Nim ving duong 161, chu
truong, chinh sach cua Pang
va PL cta Nha nudc ddi linh
vuc cong tac dugc giao;

- C6 k¥ ning huéng dan, kiém
tra vi¢c s dung rung, dat 1am
nghi€p; van dong nhan dan
tham gia quan 1y bao v¢ rung
va bdo v€ tai nguyén thién
nhién.




Hang

. t 14 . . . . A ; T Ay h A h A Y/\ }\ 0}\ .
Stt Y i Mo ta cong viéc vién chire rn do cauyen e cau d,leu Khung nang luc
viéc lam ) Ko o1 sk mon, nghiép vu kién khac :
toi thi€u
khi dugc Giam doc giao.
I11 | Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hd tre, phuc vu.
-Theo ddi tong hop bao céo tinh hinh _ Ném viing duong 16, chu
thuc hién ké hoach, chuong trinh cong trwong, chinh sach cia Péang
tac hang thang, hang quy, nam va dot va phap luat ctia Nha nuéc
xuét dé phuc vu cho diéu hanh cua don dbi linh vuc cong tac duge
vi va bdo cdo co quan cip trén theo giao.
quy dmﬁh; tham. muy, s0an qthao~ cac van - Xit 1y, thu thap théng tin; c6
ban chi dao di€u hanh cua lanh dao; . o . . A 1A
xay dung cic quy ché ciia don vi; lap kha nang dinh huong, 1ap ke
Té chie | 2nh dao; thuc hién cac cong viée phuc o b Lot Ouin ot | chim “hi bdi | cde quy dinh. ot quy. qu
0 et | vy cho to chirc cic cudc hop giao ban, | Hang I1I nganh: Ludt, Quan tri mg ” C quy dinh, hol quy, quy
hanh : nhan luc. Kinh té |dudng theo ti€u | ché ciia Bon vi.

1 hinh so két, tong két, hoi thao, tap hudn cta | va tuong hod h > s | chuin noach ’ o . L
¢ Am » | don vi; cap lénh diéu xe 6 t6 va theo duong oac chuyen ngan hode chi dg'nh 'ACO }(ha hang lan} vige dQE
nhan sy | 45; hoat dong cua xe 6 t6; 1ap ké hoach de}(_) tao kl;ac phu h‘(-ip oag chue danlt | 1ap, c6 kha nang xay dyng ke

- vO1 yéu cau vi tri viée nghé nghiép.

va to chirc mua sam tai san cong, trang
thiét bi chuyén dung; stta chita co s&
vat chat cua don vi.

- Xay dung ké hoach nhén sy, dao tao
va phat trién ning luc trong don vi;
theo doi va tham muu giai quyet ché
do tién lwong, phu cap, bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, ché d6 nghi thai
san, nghi phép, dm dau va céc ché do

lam.

hoach Lao dong va quy tién
lwong hang nam trinh cip c6
thAm quyén phé duyét theo
quy dinh

- C6 k¥ ning tong hop va cap
nhat cac vin ban vé cong tac
td chitc can bd, ché do tién
lwong, BHXH va cac ché do
chinh séach khac.
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Trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

khac cho can by, cong chuc trong don
vi; tham muu xay dung va thuc hién
B tiéu chi danh gia xép loai muc do
hoan thanh nhi¢ém vu ctia céng chuc,
vién chirc va nguoi lao dong trong don
vi; xay dung ti€u chi, yéu cau tuyén
dung theo nhu cau thuc té cua don vi;
giam sat va danh gia nang lyc cia can
bo theo tiéu chi dé ra; tham muu cac
bao cao dinh ky, bido cao phat sinh lién
quan dén linh vuc dugc giao; quan ly
hd so cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong trong don vi.

- Thuc hién cac cong viéc khac do
Giam dbc phan cong.

- C6 k¥ nang phdi hop; ky
nang soan thao van ban; k¥
nang tin hoc.

Ké
hoach,
tai chinh

Gitup Trudng phong trong cong tac xay
dung cac bao cdo, ké hoach tai chinh,
ngan sach hang nam va giai doan ma
don vi thyc hién hoac tham gia thuc
hién; xdy dung chuong trinh, ké hoach
cong tac tai chinh cua don vi ngén han
va dai han trinh cap c6 tham quyén phé
duyét theo quy dinh, theo ddi, trién
khai thyc hién, dong thoi kiém tra,
giam sat tinh hinh thuc hién ké hoach
dugc phé duyét; phdi hop voi cac
Phong, Trung tdm, don vi tryc thude

Hang III
va tuong
duong

Tét nghi¢p Pai hoc
trd 1én chuyén nganh
Ké toan, Tai chinh,
Ké toan - Tai chinh
hoac chuyén nganh
dao tao phu hop véi
vi tri viéc lam.

Co chung chi tin
hoc, ngoai ngit,
chung chi bdi
dudng theo tiéu
chuan ngach
hoac chic danh
nghé nghiép.

- Nim viing duong 16i, chu
truong, chinh sach cua Dang
va phap luat cia Nha nudc veé
cong tac Ké hoach, tai chinh;
1ap ké hoach cac ngudn vén
va du toan ngan siach hang
nam.

- Co ky nang xu ly, phan tich,
tong hop sé liéu, st dung
thanh thao vi tinh.
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xdy dung ké hoach tai chinh cac
chuong trinh dé an, du an; xay dung
bao cao ké hoach va tai chinh hang
thang, quy, ndm theo cac chuong trinh
duy 4n, dé an cua don vi.

- Thuc hién cac cong viéc khac do
Giam doc phan cong.

KEé toan

- Thuc hién nhiém vu quyén han theo
quy dinh cia Nha nuéc d6i véi phu
trach K& toan; phan cong nhi¢m vu cho
ké toan vién, can bo thu quy. thuc hién
quan ly, thu, chi cic ngudn vdn theo
quy dinh cua Luat K& toan; Chi dao va
lap ké hoach tai chinh, bao cdo tai
chinh theo quy dinh va yéu cau ciia cip
trén. Trinh tham dinh va phé duyét
quyét toan hang nim véi co quan co
tham quyén. T chtrc kiém ké tai san
theo dinh ky; chi dao quan ly cac
nguén thu cua don vi theo qui dinh;
Chi dao thuc hién ngu@)n von su nghi¢p
thuong xuyén va thuc hién nghiép vu
ké toan theo quy dinh.

- Thyc hién nghi¢p vu ké toan;
huéng dan st dung; thanh toan; quyét
toan ngudn hanh chinh - sy nghiép cia

Hang III
va tuong
duong

T6t nghiép Pai hoc
tro 1én mot trong cac
chuyén nganh: Tai
chinh, Kiém toan, Ké
toan - Tai chinh
hodc chuyén nganh
dao tao khac phu hop
voi yéu cau vi tri viéc
lam.

Co6 chtng chi tin
hoc, ngoai ngit,
chung chi bdi
dudng theo ti€u
chuan ngach
hoac chirc danh
nghé nghiép.

- Nim viing duong 161, chu
truong, chinh sach cua DPang
va phdp luat cia Nha nudc
ddi linh vuc cong tac dugc
giao.

- C6 nang lyc trong cong tac
ké toan, tai chinh, quan 1y tai
san cua NN; st dung thanh
thao may tinh, phin mém ké
toan; nghién ctru, tong hop,
phan tich, danh gid, tham
muu, t6 chtrc trién khai cong
viée va xtr Iy cac van dé phat
sinh thudc linh vuc cong tac
duoc giao

- C6 k¥ nang quan ly, luu tri,
bao quan tai liéu ké toan, dam
bao an toan, day du.




12

Stt

Vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc

Hang
vién chwre
toi thieu

Trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu
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kién khac
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don vi theo ché do quy dinh hi¢n hanh;
tong hop xdy dung cic bao cdo tai
chinh, tai san theo quy dinh; theo doi,
quan 1y tai san coéng, ngudn tai chinh
dich vu moi trudong rung, du lich sinh
thai.

- Thuc hién mét s6 nhiém vu khac khi
dugce Giam dbc giao.

Van thu,
luu trir

- Quan ly cong tac van thu, luu trit;
quan 1y va sir dung tit ca cac con dau
ctia don vi theo quy dinh; kiém tra k¥
thuat va thé thuc trinh bay, ghi sé ky
hi€u, ngay, thdng, ndm ban hanh va
thuc hi¢én cac thu tuc dang ky van ban
di va cac loai gidy to khac cua don vi;
nhan ban, déong diu, 1am tha tyc phat
hanh, chuyén phat, theo d&i viéc
chuyén phat va luu vin ban di, d&én cua
don vi theo dung quy dinh; tham muu
cho Giam déc vé Quy ché Vin thu -
Luu trir cua don vi, thuc hién cac bao
cdo dinh ky va bao cdo phat sinh lién
quan dén linh vic dugc giao phu trach;
cap nhat, sép xép cac loai van ban phuc
vu viéc luu trir, tra ctru toan don vi;

- Thyc hién céc cong vi¢c khac do

Hang IV
va tuong
duong

C6 trinh d6 trung cap
tr¢ 1én mot trong cac
chuyén nganh: Van
thu, Luu trir hoc, Van
thu - Luu trlr, Quan
tr1 Van phong hodc
chuyén nganh dao
tao khac phu hop véi
yéu ciu vi tri viéc
lam.

Co chung chi tin
hoc, ngoai ngii,
chung chi bdi
dudng theo tiéu
chuan ngach
hoac chuc danh
nghé nghiép.

- Nim vitng duong 16i, chu
truong, chinh sach cua Dang
va phap luat cia Nha nudc
ddi linh vuc cong tac duogc
giao.

- C6 kha niang kiém tra thé
thirc, hinh thuc va ky thuat
trinh bay van ban;

- K¥ nang soan thao van ban,
cap nhat, sip xép cac loai vin
ban phuc vu viéc luu trit.
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Giam doc phan cong.

Thu quy,
thu kho

- Quan 1y quy tién mat; chi tra theo hd
so thanh toan; Hach todn chinh xac day
da cac nghi¢p vu cua quy tién mat, va
lam cac bao cdo vé€ quy ti€n mat.

- Nhap, Xuét hang hda, may moc,
thiét bi, tai san cua don vi.

- Kiém tra s6 luong ching loai, sap
x&p ding noi qui dinh, 13p ho so, luu
ho so va bdo quan.hang hod nhép kho.

-Thuc hién mot sb nhiém vu khac khi
duogc Giam doc giao.

Hang IV
va tuong
duong

C6 trinh d6 trung cap
trd 1én chuyén nganh
Ké toan hodc chuyén
nganh dao tao phu
hop véi yéu cau vi tri
viéc lam.

Co chung chi tin
hoc, ngoai ngfi,
ching chi bdi
dudng theo tiéu
chuan ngach
hodac chuc danh
nghé nghiép.

- Nim vitng duong 161, chu
truong, chinh sach cua Dang
va phap ludt cia Nha nudc
ddéi linh vuc cong tac dugc
giao.

- Co6 kha nang cap nhat, bao
quan ching tir thu, chi tién
mat, vat tu, hang hoa theo
ding quy dinh cta phép lut;

- Xuét, nhap tai san, hang hoa,
vat tu, tién mat cua don vi
dam bdo dung trinh tu quy
dinh

Lai xe

- Chiu trach nhi¢m truéc Giam doc, vé
chat luong, tién do cong vi¢c duogc
giao. Thuc hién nhi€ém vu lai xe dam
bao hoat dong va lich trinh cong tac
cua lanh dao Ban va thuc hién cac
nhiém vy chuyén moén khac; bao quan
giit gin xe sach s& an toan, tiét kiém.
-Thuc hién mot s6 nhiém vu khac khi
dugc Giam ddc giao.

C6 Bing 1ai xe B2
tré 1én

Co kinh nghiém
lai cac loai xe
dugc giao; co ly
lich 0 rang, cé
trach nhiém va
suc khoe phu
hop voi diéu
kién cong tac

- Nim ving duong 161, chu
truong, chinh sach cua Pang
va phap luat cua Nha nudc
dbi linh vuc cong tac duoc
giao.

- Nam ving quy dinh cua
phap luat vé giao thong duong
bo; 14i xe tbt, an toan.
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