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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA DPéc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 8116 JUBND-THKH 1. Thanh Hod, ngty 13 théng 7 nim 2017

V/v chép thuéin thanh lap
Trung tdm Hanh chinh céng
huyén Thach Thanh

Kinh giri: UBND huyén Thach Thanh.

Can ctr Quyet dinh sé 09/2015/QD TTg ngay 25/3/2015 cna Thu tudng
Chinh phi ban hinh Quy ché thyirc hién co ché mdt cira, co ché mét cua lién
théng taj co quan hagh chinh nha nuée & dia phuong; Cong van s 2388/BNV-
TCBC ngay 08/5/2017 ciia Bd Néi vu vé viée thanh 1ap Trung tdm Hanh chinh
cong; Quyét dinh sé 1666/QD-UBND ngay 22/5/2017 cia UBND tinh phé
duyét D¢ 4n thanh 1ap Trung tdm Hanh chinh c¢éng tinh va Trung tdm Hanh
chinh céng cép huyén thudc tinh Thanh Héa.

Xét dé nghi cia UBND huyén Thach Thanh tai To trinh s6 271/TTr-
UBND ngay 03/7/2017 vé viéc dé nghi phé duyét Phuong an thanh 1ép Trung
tam Hanh chinh c6ng huyén Thach Thanh (kéem theo Céng van s6 859/SNV-
CCHC ngay 29/6/2017 clia S& Nai vu vé viée thidm dinh Phuong 4n thanh 1ap
Trung tdm Hanh chinh céng huyén Thach Thanh).

Chu tich UBND tinh chég thugn dé UBND huyén Thach Thanh trinh
HDND huyén Thach Thanh quyét dinh thanh 18p Trung tdm Héanh chinh cong
huyén Thach Thanh, véi cdc ndi dung chi yéu nhu sau:

1. Thanh 18p Trung tAm Hanh chinh céng huyén Thach Thanh, truc thude
Van phong HDND va UBND huyén Thach Thanh.

1.1. Vi tri, chirc ning:

a) Trung tam Hanh chinh c6ng huyén Thach Thanh (sau day goi tit Ia
Trung tam) 14 t& chitc hanh chinh dic thi thuge Van phong HDND va UBND
huyén Thach Thanh, c6 chire ning 14 ddu méi tép trung de thue hién viée tiép
nhén, tur vn, huéng dan, gism sat, don dbc vide giai quyét thi tuc hanh chinh
cta 4 chire, ¢4 nhan theo quy dinh; chiu su chi dao cia UBND, Chu tich UBND
huyén Thach Thanh, ddng thai chiu sy quén 1y truc tiép vé td chirc, bién ché va
chuyén mén nghiép vu cia Vin phong HDND va UBND huyén Thach Thanh va
c4c co quan nha nuéce b thdm quyén.

b) Trung tadm cé tu cach phap nhén, con d4u v tai khoan riéng.
1.2. Nhiém vu, quyén han:

Trung tdm thuc hién nhiém vu, quyen han theo quy dinh tai diém 2.3 va
diém 2.4, Khoan 2, Muc III, Phan II D& 4n ban hanh kem theo Quyet dinh s6
1666/QD UBND ngay 22/5/2017 cia UBND tinh vé viéc phé duyét Dé an thanh



1ap Trung tdm Hanh chinh cdng tinh va Trung tdm Hanh chinh céng cép huyén
thudc tinh Thanh Hda.

1.3. Co cdu td chitc va bién ché:
a) Co cau to chuc:

- Lanh dao Trung t4m g6m c6 Gidm dbc Trung tim (do 01 Pho Chanh
Vén phong HOND va UBND huyén Thach Thanh kiém nhiém) va 01 Phé Giam
dbc Trung tam.

Phé Giam déc Trung tdm la ngudi c6 kinh nghiém trong thyc hién tiép
nhén va giai quyet thl tyc hanh chinh; dugc hudng mirc phy cép tuong duong
v6i Pho Gidm déc Van phong dang ky quyén sit dung dat cap huyén.

- Viéc bd nhiém, mién nhiém, didu déng, luan chuyén, khen thuéng, ky
luét, cho tir chire, nghi huu va thue hién ché dd, chinh sich déi voi Giam dbe va
Phé Giam ddc Trung tdm do Cha tich UBND huyén Thach Thanh quyét dinh
theo quy dinh cda phap luét.

b) Bién ché:

- Bién ché, nhan luc chuyén trach lam viée tai Trung tim, gdm khéng qua
03 céng chitc, nhén vién lam nhiém vu: Trién khai ung dung Céng nghé théng
tin - Quén tri mang; Ké toan, Hanh chinh, Vin thu, téng hop, phuc vu...; dugce
bé tri trong téng bién ché dugc giao cia UBND huyén Thach Thanh dang lam
viéc tal Bo phén tiép nhén va tra két qué hodc huy dong tlr cdc phong, ban truc
thudc UBND huyén Thach Thanh.

- B6 phén khoéng chuyén trach:

Can ctr mic dd cdng viée trong timg thoi diém, cac don vi chd dong b
tri, didu dong can b, cong chic tlir cac phong chuyén mén thuéec UBND
huyén Thach Thanh dén lam viéc tai Trung tdm dé tiép nhan, giai quyet thid
tuc hanh chinh hoéc chuyén hd so dén don vi co trach nhiém, thdm quyén giai
quyét theo quy dinh.

UBND huyén Thach Thanh e 01 cdn b, cdng chic phong Thanh tra
huyén va bdo cdo Huyén iy moi 01 cong chire Uy ban kiém tra Huyén ay lam
nhiém vu theo ddi, giam sat.

2. Giao S& Noi vu chu tri, ph01 hop véi cac s@, nganh, don vi co lién quan

theo chirc néng, nhiém vu dugc giao don ddc, kiém tra va tao diéu kién thuan loi
d& UBND huyén Thach Thanh tb chtic thuc hién./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- Céc s6: Noi vu, Tu phép, Théng tin
v Truyén Thong, Tai chinh;

- Van phong UBND tinh;

- Luu: VT, THKH.
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