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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Déc lap - Tw do - Harh phic

$é: 39 /KH-UBND Thanh Hod, ngay 19 théng 02 nim 2019
KE HOACH

Cong tac vian thw, luu trir nam 2019
trén dia ban tinh Thanh Hoa

Thuc hién Céng van sé 297/BNV-VTLTNN ngéay 18/01/2019 ctia B N6i
vu vé phuong hudng, nhiém vy cdng tic van thu, lwu trit ndm 2019; Uy ban
nhén dan tinh Thanh Héa ban hanh Ké hoach cong tac vin thu, luu trit nim
2019 voi cac ndi dung nhir sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muec dich

Nham cu thé héa phuong huong, nhiém vy cdng tac van thu, huu trit ndm
2019 ciia BE NGi vy phit hep véi tinh hinh thuc tién clla dia phuong; dong thoti,
nang cao nhén thtre va trach nhiém ctia cén bg, cong chire, vién chic vé vj tri,
vai trd, tim quan trong ciia ¢dng tdc vin thu, luu tri; trong do, o vai tro, trich
nhiém cila ngudi dimg diu trong viéc quan ly, chi dao va t6 chire thuc hién cdng
tac van thu, Iuu trit tai céc co quan, td chire, dia phuong mét cach thong nhét dat
hiéu qua cao, phat huy dugc gia tri tai liéu luu trii.

2. Yéu céu

Cac s, ban, nganh, don vi cap tinh va cac huyén, thj x4, thanh phé can cir
K& hoach nay va tinh hinh thue té ciia co quan, td chirc, dia phuong thyc hién tét
cdng tac van thu, luu trit; xdy dyng va tb chirc thuc hién K& hoach cong tac vin
thu, huu trit ding theo quy dinh ctia phap luat hién hanh; dua hoat déng thu thap,
chinh ly, xdc dinh gia tri tai li€u, bao quan, khai thdc va sir dung tai liu hru tri
dat hiéu qua.

II. NOI DUNG TRIEN KHAI

1. Nhiém vy thwéng xuyén

a) Tuyén truyén, phd bién phép luat vé cong tac van thu, hru trir

Cac s@, ban, nganh, don V] cap tinh, UBND cac huyén, thi x4, thanh pho
tang cuong td chire tuy€n truyén, phé bién phép ludt, cdc van ban huéng dén ciia
Trung uong, cua tinh vé& c6ng tac van thu, luu trit trén céc phuong tién théng tin
dai chung, cdng théng tin dién tr nhu: Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017
cta Thil tuéng Chinh phi vé tang cudng cbng tac 14p hd so va giao ndp hd so,
tai liéu vo Luu trit co quan, Luu trit lich si; Quyét dinh sb 4115/2014/QP-
UBND ciia UBND tinh vé Quy ché cbng tac van thu, Iuu trit trén dia ban tinh
Thanh Hoa; Ké hoach s§ 154/KH-UBND ngay 21/8/2018 ciia UBND tinh vé



chinh ly tai liéu tdn dong, tich dbng tai céc s, ban, nganh cép tinh; UBND céc
huyén, thi x&, thanh phé tinh Thanh Hoéa giai doan 2018 - 2021.

b) X4y dung ban hanh vin ban quan 1y, vin ban huéng dn vé céng tic
van thu, luu trit

- S& Nbi vu tham muu cho UBND tinh ra soat, sta @i, bd sung ho#c ban
hanh méi vin ban quan ly nha nude vé cdng tac vin thu, luu trit trén dia ban
tinh. '

- Céc cép, cac nganh td chirc ra soat, xay dung, ban hanh moi hoéc sira
dbi, bd ‘sung, thay thé kip thdi cac vin ban huéng din vé ¢Ong tac van thu, luu
trir cho phtt hop v6i quy dinh ctia phép luét hién hanh dé thuc hién chirc ning
quéan 1y nha nude vé linh vie vin thu, luu trit thude pham vi quan ly. Trong do,
tap trung xdy dung Danh muc hd so clla co quan, t& chirc ndp luu vao Luu trit
co quan; Bang thdi han bao quan hd so, tai liéu luu trir ndp vao Luu trif co quan;
lua chon tai lidu ¢6 gid tri bao quan vinh vién giao ndp vao Laru trit lich sir tinh
(Chi cuc Vén thu ~ Luu tri¥) theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2011/TT-BNV
ngdy 03/6/2011 va Théng tur s6 13/2011/TT-BNV ngay 24/10/2011 cua B§ Néi
V.

- Tiép tuc thuc hién Théng tu 56 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cta
B& Noi vu vé& huéng dén quan ly van ban, lap hé so va ndp hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan; dua viée 14p Hb so cdng viéc ctia can bo, cdng chirc, vién chirc
va nguoi lao ddng vao Quy ché cong tdc vén thu, luu trit 1am co sd binh xét thi
dua, khen thudng cudi nam tai don vi. T ndm 2018, chdm dit tinh trang khéng
lap hd so cdng viée ciia cén bd, cong chire, vién chic tai cdc co quan.

¢) Cong téc t& chirc can bd, tap hudn, bdi dudng nghiép vu

- Giao S& Noi vy kiém tra céc 0, ban, nganh cép tinh, UBND céc huyén,
thi x4, thanh phé thuc hién: Tuyén dung, bd tri bién ché bao dam tiéu chuan
ngach cbng chic, vién chic vin thu, luu trit theo quy dinh tai Thong tu s0
13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cha B N6i vu quy dinh ma so va tidu chuén
chitc danh nghé nghiép vién chic nganh luu trit va Thong tu so 14/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 coa B§ Noi vu quy dinh chirc danh, mé s6 ngach va tidu
chuén nghiép vu chuyén mén céc ngach cdng chirc chuyén nganh vén thu.

- Céc s0, ban, nganh, don vi cép tinh, UBND cac huyén, thi x&, thanh phé
bb tri kinh phi d& td chirc tap huan bdi dudng nghiép vu vin thu, luu trir; tiép
tuc tdp trung vao cdc ndi dung vé 1ap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu
trit co quan, Luu trir lich stt; Quan 1y vin ban di, vin ban dén va lép hé so trong
moi trrdng mang; Chinh 1y, xdc dinh gia trj tai liéu, bao quan, s& héa tai liéu lau
trir.

- Thue hién ché d phu cép doc hai, bdi dudng bang hién vét cho can bd
cong chirc, vién chire 1am cbng téc luu trit ding quy dinh hién hanh; quan tdm
dén ché do phu cip cho can bd kiém nhiém lam cdng téc van thu, luu tri tai céc
co quan, don vi.



d) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé vén thu, luu trit,

_ Giao S& Noi vu xay dung K& hoach kiém tra, t& churc thuc hién kiém tra
cdng tac van thu, huu trir trén pham vi toan tinh (nhét 1a d6i véi cac don vi con
dién ra tinh trang tai lidu ton dong, tich déng, bo goi; chua 18p hd so cong viéc,
cong tic soan thao va ban hanh vén ban cdn sai v& thé thic...).

- Céc clp, cac nganh phbi hop cac don vi co lién quan, thanh 1ap doan
kidm tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luét vé& van thu, luu trit déi voi
cac don vi thudc pham vi quan ly.

d) Ung dung cong nghe thong tin vao cong tac vén thu, luu tril: Yéu clu
céc s&, ban, nganh, don vi cép tinh, UBND céac huyén, thi x4, thanh phé tiép tuc
day manh Umg dung cong ngh¢ thong tin trong céng tac vén thu, luu trit, Gng
dung phan mém quén 1y vin ban di, dén va diéu hanh cong viéc; xay dung co sg
dir liéu dé quan ly t4i liéu luu il va phuc vu khai théc tai lidu; trién khai thuc
hién Thong tu so 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 ctia B¢ Thong tin va
Truyén thong quy dinh sir dung chir ky s6 cho vin ban dién tir trong co quan nha
nudée.

2. Nhiém vu trong tim nam 2019

a) Gidm ddc céc s6, Trudng céc ban, nganh, don vi clp tinh, Chu tich
UBND céc huyén, thi x&, thanh phd td chirc thuc hién chinh ly tai liéu ton dong,
tich dong theo K& hoach sé 154/KH-UBND ngay 21/8/2018 cia UBND tinh.
Yéu cau cac co quan, thuge pham vi quan ly thurc hién chinh ly tai ligu nham
giai quyet dat diém tai liéu ton dong, bd gbi tr ndm 2015 trd vé trude tai cac
don vi theo tinh than Chi thi s6 35/CT-TTg cta Thii twéng Chinh phi. Céc co
quan, t chirc thuc hign nghiém céng tac bao vé bi mét nha nude trong linh vuc
vén thu, luy trif; tang cuong b trf kinh phi cho hoat dong vin thu, luu trit theo
quy dinh Piéu 39 cia Luét Luu trit.

b) S& Noi vu phéi hop véi cac don vi c6 lién quan t chirc Trién ldm tir
liéu, tai liéu luu trif; sach béo, hinh anh, hién vt “Thanh Hoéa xwa va nay” theo
Ké hoach so 157/KH-UBND ngay 24/8/2018 ctia UBND tinh vé td chire céc
hoat dong tién t4i k¥ niém 990 nim Danh xung Thanh Héa va L& ky niém 990
nim Danh xung Thanh Héa (1029-2019);

Sé& N6i vu chi dao Chi cuc Vin thu - Luu trit tip trung thuc hién nhitng
nhiém vu sau:

- Tham muu cho S& Noi vu ban hanh K& hoach thu nhén tai ligu c6 gié tri
vinh vién vao Luu trlr lich str (Chi cuc Van thu - Luu tri) ding quy dinh; budng

din céc co quan, t5 chitc thuc hién nghiép vu chinh 1y tai lidu; chuin bj ho so,
tai lidu dé giao ndp vao Luu trit lich str.

- T4 chirc céc 16p tap huén, bdi dudng nthep vu van thu, luu trit phit hop
véi timg ddi trong cong chie, vién chic tir tinh dén co s&, nhét 13 & cac co
quan, don vi truc thudc;

- Chi dao céc co quan, t6 chirc dau tir kinh phi cho viéc x8y méi, céi tao,
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nang cip mé rong kho luu trir d& dn dién tich va céc diéu kién bao quén an toan
tai liéu theo quy dinh tai Khoan 3, Muc III, Théng tur sb 09/2007/TT-BNV ngay
26/11/2007 cia Bo N&i vy, cham dit tinh trang céc co quan, t§ chic, dia
phuong khdng c6 kho bao quan tai li¢u luu tri¥;

- Thanh 14p doan kiém tra, thuc hién cdng tac kiém tra thudng xuyén vé
cdng tdc van thu, luu trif tal cac co quan, td chirc trén dia ban tinh; ting cudng
kiém tra, gidm s4t hoat dong dich vu chinh 1y, sé héa tai liéu fuu tr, nghiém thu
san phdm hoat déng dich vu luu trir tai cée co quan, 16 chic;

- Tham muru cho S& Néi vu trinh UBND tinh bao cao cac b nganh Trung
uong vé viée tiép tuc trién khai dau tu x8y dung Kho Luu trf chuyén dung cia
tinh theo Quyét dinh sd 1784/QbP-TTg ctia Thii tudng Chinh phi.

(1. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Giam dbc céc sd, Trudng céc ban, nganh, don vi cép tinh, Cha tich
UBND céc huyén, thi x&, thanh phd can cir vao Ké hoach nay va chirc néng,
nhiém vu dugc giao, xdy dung K& hoach cu thé cong tdc van thu, luu trt nadm
2019 dé trién khai thure hién.

2. S& Noi vu chi dao Chi cuc Van thu - Luu trit tinh theo ddi, don déc,
kiém tra cic co quan, té chirc, dia phuong thuc hién cac nhiém vy dugce giao;
dinh ky tong hop, bio céo két qua thuc hién vé UBND tinh va Cuc Van thu va
Luu trit Nha nwéc./.

Noi nhan: KT.CHU TICH

- Cuc Vin thu va Luu trit Nha mude (b/c); PH(’) CHU TICH

- Thudmg truc Tinh uy (b/c); )

- Thudmg tryc HOND tinh (b/c);

- Chi tich UBND tinh (b/c); (
- Céc Phé Chu tich UBND tinh; .

- Céc S¢&, Ban, nganh, co quan, don vi cAp tinh;
- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd; <
- Chi cuc Vian thur - L triy;

- Lau: VT, THKH.

L& Thi Thin
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