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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Pde 1ap ~ Tw do - Hanh phiic
86 505 /QD-UBND Thanh Héa, ngay A7~ thing 12 ndm 2018
QUYET PINH

Ve viéc phe duyét Danh muc vi tri vi¢e lam, ban mé ta cong viée
va khung néiing Iwe vi tri viéc Jam trong cac don vi sw nghiép
cong Mp trye thuge UBND huyén Quan Héa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA
Cin ctr Ludt T3 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén ctr Nghl dinh s8 41/2012/NP-CP ngay 08/05/2012 cta Chinh phi
quy dinh v& vi tri viée lam trong don vi sy nghiép cong lép;

Cin ctt Nghi quyét sé 89/NQ-CP ngay 10/10/2016 ctia Chinh phii v&
phién hop Chinh phil thudng ky thdng 9 nim 2016;

Cin cir Théong tir s6 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia Bd Ndi vy
huéng dan thie hién Nghi dinh s§ 41/2012/NP-CP ngay 08/05/2012 clia Chinh
phil quy dinh vi tri viéc am frong don vi sy nghiép cong lép;

Xét d& nghi cia Gidm ddc S& N6i vu tai T trinh s6 639/TTr-SNV ngay
27/11/2018,

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét Khung danh muc 37 vi tri viéc 1am trong cdc don vi
su nghlep cong 14p cia UBND huyén Quan Hoéa - ¢6 hang vién chirc t6i thidu
tiwong fmg voi timg vi trf vide lam (chi tiét tai phu Iuc s6 01); danh muc vi tr
viéc lam trong timg don vi sy nghiép céng lap ciua UBND huyén Quan Hoéa
(chi tiét tai phu Iuc s6 02) va Ban m$ ta cong viéc, khung néng lyc cia timg vi
trf viéc 1am (chi tiét tai phu Tuc s8 03) trong cic don vi sy nghiép céng 1ap truc
thudc UBND huyén Quan Hoa.

Pidu 2, Chi tich UBND huyén Quan Hoa ¢6 trich nhiém:

1. Phé duyét sé lugng ngudi 1dm vige trong Pé 4n vi tri viéc lam cua cde
don vi sy nghiép truc thudc theo ding dinh mirc quy dinh va s6 luong ngudi lam
vigc duge UBND tinh giao hang nim; cin cir danh muc vi trf viéc lam, ban mé ta
cong viéc, khung ning lyc vA hang chirc danh nghé nghiép cia vi tri viéc lam
trong don vi su nghlep cong 14p duge phé duyét tai Piéu 1 Quyet dinh nay &
1am co s& thyc hidn viéc tuyén dung, b tri, sir dung, ddo tao, bdi dudng, quan Iy
vién chie theo quy dinh hién hanh ciia phép ludt; thyc hién nghiém tlic Ngh1
quyet s& 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 clia B§ Chinh tri v€ tinh gidn bién ché va co
can lai d6i ngdl can bg, cdng chirc, vién chirc; chi tuyén dung sb can bd, cdng
chire, vién chitc méi khong qué 50% sb bién ché cén bd, cong chirc, vién chirc da



thuc hién tinh gian bién ch'é vé’khﬁng qua 50% s6 bién ché can bd, cong chirc,
vién chirc d3 dugc giai quyét che d6 nghi huu hofc thoi viée theo quy dinh.

2. Béo cho Chi tich UBND tinh (qua S& Noi vu) xem xét diéu chinh Danh
muyc vi tri viéc lam, ban md ta cdng vi€e va khung néng luc vi trf viéc lam khi c6
su thay abi vé quy dinh tai cac van ban cia co quan c6 thdm quyén hodc thay
d6i theo nhu ciu thuc té, nhim dam bao thue hién vj trf viée lam duge kip thoi
va hiéu qua.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm d6c S& Noi vu, Cha tich UBND
huyén Quan Héa, Thu trudng cac co quan, don vi lién quan chju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhién: : KT CH‘U TICH
- Nhr Bidu 3 QB;

- B Néi vu (d ble);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Luu: VT, THKH.

L2 Thi Thin




PON VI SU NGHIEP CONG LAP'I;I{’U To
(Kém theo Quyét dinh s6: 54&5— 7@9— UBNE ng

%

4?-:kdng 12 nim 2018
ctia Chat tzch UBND finh’ Tha h Héa)

Hang vién chirc (hofic ngach

STT Ténvi trivige lam twong dwong t5i thiu)

I |Nhém cong viée lanh dao, quin Iy dién hanh

1 |Gidm dbc trung tAm Vin héa Thong tin- Thé duc thé thao Hang I
2 |Trudng tram Khuyén ndng Hang III
3 |Truéng Pai Truyén thanh- Truyén hinh Hang I
4 {Gidm dbc Trung tim Giéo duc nghé nghiép- Gido duc TX Hang ITI
5 |Hisu trudng trrdmg THCS Hang I
6 |Hiéu trudng trudmg TH Hang T
7 (Hiéutrudng trirdng MN Hang II
8  |Pho Gigm dbc trung tAm Van héa Thong tin- Thé duc thé thao Hang I
9  |Phé Trudng tram Khuyén nong Hang I
10 |Phé Trudng Pai Truyén thaph- Truyén hinh Hang I
11 |Phé Giam d6c Trung tdm Gido duc nghé nghiép- Giso duc TX Hang 111
12 |Phé Higu trudmg trudng THCS Hang [T
13 |Phé Higu trudng trudmg TH Hang T
14 |Phé Hiéu trudng trudmg MN Hang II
I {Nhém cong viéc hoat dong chuyén mén, nghiép vu

1 |Biéntap vién Hang III
2 |Phéng vién Hang III
3  |Phat thanh vién Hang I
4 |Ky thuit vién: Hang 1T
5 Nghiép vu thong tin tuyén truyén, cb dong Hang I
6 |Nghiép vu van héa, van nghd Hang ITI
7 INghiép va Bao tdn Béo ting Hang III
8  |Nghigp vu Thur vién Hang I
9 |Linh virc trdng trot Hang TII
10 |Linh vire chan nudi Hang III
11 "|Linh vire thily san Hang 1T
12 |Linh vyc lam nghiép, cay d6 thi Hang Tl




Hang vién chire (hoic ngach

STT Tén vi tri vige Jam twong dwong t6i thiéu)
13 |Giso vién trung hoc phd théng Hang III
14 1Giso vitn day nghé Hang 111
15 [Gido vién Trung hoc co s& Hang 11
16 |Gido vién Tiéu hoc Hang IV
17 |Gido vién mim non Hang IV
Il |Nhém cdng viée cong viée hd trg, phuc vu
1 |Thu vién. Hang IV
2 |Phy t4 Thi nghiém Hang IV
3 |Kétodn Hang IV
4 |Tha quy Hang IV
5 {Vinthu Hang IV
6 |Y té trudmg hoc Hang TV
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DANH MUC VI TRi vgchAM TRONG TUNG DON VI SU NGHIEP
RL

CONGLAPT

C THUOC.UBND

EN QUAN HOA

(Kem theo Quyét dinh o\ TS 10D-UBND ngay #¥thng 12 nim 2018

|

cua Changjch UBND ﬁph/ Thanh Héa)

STT Tén don vi/Vi tri viéc lam S6 Iwong vi tri viéc Jam | Hang vién chike t6i thiéu
I |Su nghiép khidc thujc UBND huyén

Trung tim Viin héa - Thong tin -

1 IThé thao 8
11 |7 tri gin vg’: cong vige linh dgo, 5
quan Iy, dieu hanh
- |Giam dbc 1 Hang I
- |Phé Gism dbc 1 Hang T
1 (Vi giin vdi céng viéc chuyén mon, 5
nghiép vy
- |Théng tin tuyén truyén cd dong 1 Hang T
- |Vinhéa, vin nghé 1 Hang T
- |Bao tbn, bio tang 1 Hang 1M
- |Nghiép vu thw vién 1 Hang 11
- {Nghiép vu thé duc thé thao 1 Hang I
13 Vi tri gdn véi cong viéc ho tro, phuc 1
v
- |Kéto4n - Van thu 1 Hang IV
2. {Tram khuyén nong 7
21 Vitrl g&'n “’o”i cong vige lanh dgo, 2
quan Iy diéu hanh
- | Trudng tram 1 Hang T
- _|{Pho Trudmg tram 1 Hang 11
22 Vi tri gdn véi cong viéc chuyén mén, 4
nghigp vy
- |Trdng trot 1 Hang 1T
- |Chan nudi 1 Hang I
- |Thiy san 1 Hang I
- |Lam nghiép, cly d6 thi . 1 Hang T1




STT Tén don vi/Vi tri viée lam S6 lwgng vi tri viée lim | Hang vién chike t6i thifu
23 |VEtrd gédn véi cong viée hé tro, phuc 7
3 ou
- |Ké todn - Van thu 1 Hang IV
3 |Dai truydn thanh - truyén hinh 7
1q |Vt giin v6i cong viéc lanh dao, P
" \guén Iy, diéu hanh
- (Trudng dai 1 Hang II1
- |Phé Truong dai 1 Hang ITI
Vi tri géin v6i cong viée chuyén man,
12 . 4
nghiép vu
- |Bién tép vién 1 Hang 11
- |Phét thanh vién 1 Hang 111
- |Phéng vién 1 Hang I
- |K§ thust vién 1 Hang III
13 |Vied giin véi cong vige hé tro, phuc 1
L] vy
- |Kétoan - Vin th 1 Hang IV
II |Sw nghiép gido duc va dao tao
Trung tim Gido duc nghé nghiép -
1 s s n 8
Gido duc thwdng xuyén
Vi tri géin véi cong viéc linh dgo,
LI | s s 2
quan ly dizu hanh
- |Giém dbc 1 Hang I1T
- |Phé Giam dbc 2 Hang I1T
1. (Vi gitn véi cong vige chuyén mon, P
" |nghigp vu
- |Gido vién 1 Hang I
13 Vit giin voi cong viée ho tro, phuc 4
. v!‘
- |Ké to&n 1 Hang IV
- (Vanthu 1 Hang IV
- |Tha quy 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
2 ) Cac trwimg Trung hoc co s& 11
5 Vit gin vdi cong viéc lanh dao, 4

quan Iy diéu hanh




STT Tén don vi/Vi tri viéc 1am Sé lwgng vi tri vigc lam | Hang vién chite tdi thiéu
- |Hiéu Trudng 1 Hang II
- |Phé Hiéu Truéng 1 Hang 1T
- |Té trusng chuyén mén 1 Hang [
- |T6 Pho chuyén mén 1 Hang I
22 Vi tn: gdn véi cong viée chuyén mén, 2
nghigp vu
- |Gido vien THCS 1 Hang I
- |Giéo vién 13m tdng phu tréch d6i 2 Hang 01
23 fz tri giin v&i cong viéc ho trg, phuc 5 |
- IKétoan 1 Hang TV
- | Van thar 1 Hang TV
- {Thi qu¥ 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- |Yté 1 Hapg IV
3  |Cac trudmg Tiéu hoc 10
3.1 Vitri gén::é’i cf)‘ng vige linh dao, 4
quin ly diecu hanh
- |Hiéu Trudng 1 Hang II
- |Ph6 Hiéu Trudng 1 Hang I
- |T trudng chuyén mén 1 Hang [
- |T6 Pho chuyén mén 1 Hang I
3.2 Vi tri glin v6i cong vige chuyén mon, 1
nghiép vu
- |Gido vién 1 Hang IV
33 |Vinri géin v&i cong viéc ho tro, phuc 5
v
- |Kétodn 1 Hang IV
- |Vin the 1 Hang IV
- |Thi quy 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- Y 1 Hang IV
4 |Céc trudng MAm non 7




o

STT Tén don vi/Vi tri viée lam S6 lwgng vi triviée 1am | Hang vién chire téi thiéu
Vi trf gin v6i cong vide lanh dgo,
4.1 =P 2
quan Iy dieu hanh
- |Hiéu Trudng 1 Hang O
- | Phé Hi€u Trudng 1 Hang I
4g |Vt giin vi cong vige chuyén mon, 1
" |nghiép vu
- |Gido vién I Hang IV
.3 |VFrt gdn voi cang viéc hé trg, phuc 4
3
- |Kétoén 1 Hang IV
- |Vin thu 1 Hang IV
- (Thi qu§ i Hang IV
- |y 1 Hang IV




BAN MO TA CONG
PON VI SIQ‘?’NG
(Kém theo é\\uyetxﬁ;nh 5o,
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PHU LUC SO 03
G NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM TRONG CAC

(§ONG LAP TH'UOC UBND HUYEN QUAN HOA.
‘?Pf UBND ngay {ﬁhangf!\nam 2018 ctia UBND tinh Thanh Héa)

’-d’ e&'
> oy

N Hang vién
(‘;:‘0‘;‘; Trinhdd |
STT | Tén don vi/Vi tri vide lam M5 3 cOng vide cita vi tri vige lam ngach chuyén | Yéu ciu dieu Khung niing hre
tromg mon, kién khac
dwong 61 | DEDIEP VU
thiéu)
I Sy nghiép khéc thuje
UBND huyén
1 Trung tAm Vﬁn héa -
Thong tin Thé thao
Vi tri giin vé6i cong vxec
1.1 | Kinh dao, quan ly c’heu .
hanh
Quan 1y chung moi hoat d8ng cla trung tdm, chi _ C6 chimg chi | - Nang luc lanh dao,
dao thue hién céc ké hoach cita UBND huyen Té6t nghiép g ti quin I thye hién tbt
vé phong tréo van hda- thé duc thé thao, didu Dai hoe Egoal‘nfu,mn dudmg 161, chi truong,
hanh t8 chirc c4c hoat dong v& vin héa- thé duc tr& 1€n phit 9c vaan I%frhln? chinh séch cia Pang;
1.1.1 | Gism dbc Trung tim thé thao, chiéu phim thong tin lun dgng, vui | HangII1 hop v6i vugu B és phép luat ca Nha nude
' choi giai td... Quan ¥ v€ nhén su, tai sén, t&i finh vuc c%‘; Z p ;i?]i 45 va cha cdp trén trong
cl;}{nh va ch;u trach nhiém trude UBND huyén clia ngagh trun:g cp 1y lué?n moi Iinh vire thude chic
;iea(t)oan bd qud trinh thyc hién nhiém vy duge VH-TT chinh t 410 lén. n#ng cha Trung tAm.
Xy dung ké hoach hoat dong chuyen mén ToBt I}ihlép 6 chu'ng c}_u i ;: alllg :]1;1(: la;il} dag,
hing ném, quf, thing, tul; quén 1y, didu hanh s | pEoa e tn | dun D e
1.1.2 | Pht Gidm dbc Trng thm | va 1o chirc tap huén hoat dong vé thé dyc the | Hemg I | 0 P B oc va ngiep | duong 101, chu truong,
thao va thye lnén che nhigm vy duge Gidm déc hop v6i viquénJy nhd | chinh sdch cia Dang
giao hodc ty quyén linh vire nu'd’c theo yéu | phép luft cua Nha nude
: cha nganh | chu, c6 tinh 6 | va cia cfp oén trong

]




VH-TT | trung cdp 1y ludn | moi tinh vue thude chirc
chinb fri tr& 18n. | néng cha Trung tam.
1.2 Vi tri gin vé&i cong vide
"“ | hoat ddng nght nghiép
' Tt nghiép - Niing Ipe tham m,
Xay du*ng ke hoach va trién khai cong tic Pai hoc 16 chirc thyc hién cong
tuyén truyen, cb dong, tb chite cdc hoat &Qng ta1 tré¢lénphn (| Cochimgcehi | téc thude linh vie duge
. . 3. A chd vi huu dong vé thong tin, tuyén truyén, co hop véi ngoai ngtt, tin | giao.
1.2.1 ?gnghntuyen truy®n, €0 dong trén dla ban, td chire céc 16p tip hudn | Hang I linh vye hoc, ddm bdo { - Ning Iyc tham muy,
ong nghiép vu vé tuyen truyén ¢b dong cho cong théng tin sttc khoe theo | trifn khai thue hién
chtc vin hoa & co 56 tuyén quy dinh. cbng tac guan Iy vin
truyén, cb héa théng tin co sd.
_ dbng.. ‘
X4y dung ké hoach 6 chitc céc hoat dong - Ning lyc tham mu,
vén héa van nghé, hoi thi, cdc lién hoan, hoi Tét nghiép t5 chire thye hién cbng
dién vin hoa, vin nghé, thanh 1dp vA trién khai Pai hoc Co chimg chi | tde thude Iinh vye duge
cdc hoat dong cha cdu lac bd Vin hoéa, Vin try [én phir | ngoaingit, tin | giao.
1.2.2 | Vin hoa, vin nghé ngh¢ trén dia ban huyén; td chire cde clz}romg Hang 11 hop véi hoc, ddm bdo | - Nang Iyc tham miry,
trinh hoat dong vé Nép sbng vin héa, L& hoi, .| linhwye | stckhdetheo |trién Kkhai thuc hién
Du lich, theo di tinh hinh hoat ddng vin héa, vin héa, quy dinh. cOng tic Iidn quan dén
van nghé trén dia ban.... vin nghé.. ' linh vie vin hoa, vin
nghé.
Xay dymg ké hoach hoat déng Nh truyén .
théng, 16 chitc cdc hoat dong gidi thitu di tich _ - Néng Iyc tham mun,
: . . Tét nghiép td chirc thye hién cong
lich sir, d1 tich viin héa. .\ . o 1
. n 3 Pai hoc Co chimg chi | tac thuge linh vye duge
Té chire cdc hoat ddng suu tAm, que’m ly, < in . . .
2 frumg bay va gidi thigu cde hlf;n vt lich sir, vin tr6 1én pk.ul ngoal ngft, tin | giao.
1.2.3 { Bao t6n Béo tang Hang 11T hop véi hge, ddm bio |- Ning lye tham muru,
héa vét thd va phi vat thd; t5 chirc tap hudn " ) o \ "
Iinh vire stc khoe theo | trién khai thyc hién
nghiép vu bao t0n, bao tang cho hre lugng can ; . " e x
. g Béo ton quy dinh. cOng tic li€n quan dén
b6 vin hoa co sd, cde Thu tly dang tryc tiép phu Bio tn ffah vie Bio tdn Ba
trach céce di tich, quan 1y céc di sdn vin hda vt g i . 0 °
thé v phi vat thé tai dia phurong. ) ) 4ng:
Xay dung ké hoach to chiic hé thong thw Totnghigp | Céchimgehi | - Nang lyc tham mu,
1.2.4 | Nghiép vu Thu vién vién hmyén, x8, thi trén, thi vién truedmg hoc va | Hang III Dai hoc ngoai ngit, tin | t0 chite thue hién cong
- | phong doc lang, thoén, khu phd; Xay dung vén fré Ién phit | hoc, ddm bao | tdc thude linh vue duge
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tAi Li¢u phit hop véi dc &iém, yéu cau phat trién hopvéi | stckhdetheo |giao; Ning lwc tham
kinh t& x4 hoi, nhu ciu va trinh d9 cha phén dan linh vuc quy dinh. muu, trién khai thuc
trén dia ban; Té chitc phong mwon, phong doc Thur vién., hién cbng tac lién quan
phuc vu nhu ciu vin héa doc cho nhan dan... dén Iinh vuc Thu vién.
X4y dyng ké hoach, huéng dan trién khai
cong tac thé duc thé thao quin chiing tai x&, thi - Niane lee tham m
trén, céc trudng hoc, cée co quan dom vi doanh Tht nohis i h’g thire his o,
nghiép, luc luqmgvutrang trén dia ban; TS chic o I.lghl'p O chue e i cong
’ Daihoc Cé chung chi | tic thudce linh vire duge
céc 16p tdp hudn vé nghiép vu thé dyc thé thao n , L= ,
2 ; cho cdc can bd co sd, gido vién va hoc sinh, cac trdlénph | ngoaingfh, tin | giao,
1.2.5 | Nghiép vu Thé duc thé thao Hang I1I hop véi hoc, d&dm bdo |- Nang lyc tham mry,
: co quan doanh nghiép, don vi Luc luong linh virc sitc khoe theo | trién khai thyc hién
vi trang trén dja ban; T6 chic cée gidi thi dhu Thé duc quy dinh chng thc lién quan dén
thd duc thé thao tai co s¢; Phbi hop véi nganh ' tha thao S Foh vie Thé duc thé
Gido duc vi Dio tao t§ chirc hdi khoe Phi . oo v
Plng, cdc gidi thi ddu thé duc thé thao tai o
trrdng hoc....
13 Vi tri gian voi cong viée hb
" | trg, phucvu
< il - Néng luc tham muru,
dg(;tz‘lo ta0 td chirc thyc hién cong
Dy toén thu chi, 18p chimg ti, hd so thu chi, Trung c:ép r?g%g?nm}gg ?111 tg'?zothuéc finh vye duge
1.3.1 | K& toén - Van thu ql}yﬁt t,:o an ’Eheo ’d;nh k3. I<;1em k&, quén 1.3,( o "sér Hang IV ry 1en pl.ll‘l hoc; dam bao | - Ning lyc tham muu,
: vét chit, t3i chinh don vi. Soan thio vin bén, hop voi sitc khoe theo | tridn khai thyc hlén
chinh 1y va hru trft hO 50 finh vuc quy dinh cdng tac hén quan dén
21 chink- ' linh virc K& todn- Vin
ké todn.. .y
2 | Tram khuyén néng
Vi tri gin véi cong viée
2.1 |lanh dao, quin Iy didu
hanh
Quén 1y diéu hanh va chiu trdch nhigm Tétnghiép| C6chimgchi | - Nang lyc linh dao,
2.1.1 | Trudng tram truge Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhén | Hang III dai hoc tré| ngoaingth, tin | quan ly thye hign t6t
dan huyén va trudc phap ludt v& todn bd hoat éncd | hocvinghiép | dudng 18i, chi truong,
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dbng cha don vi, ddng thdi chiv trich nhiém vé chuyén | vuquinlynha |chinh sach cha Dang;
thwe hién nhiém vy céng tdc chuyén mon nganh néng nudce theo yéu phép luét ciia Nha nude
nghiép vu cha tram vA cdc hoat dong trién khai, nghiép | clu,cétrinh dd | va cha cp trén trong
phéi hop thuc hién thudc chite ning, nhidém vu (néng, 1am,| trung cip 1y ludn | moi linh vic thude chirc
véi che don vi 1ign quan. thity san, | chinh trj tré 1én. | néing ctia Tram Khuyén
kinh t&) nong.

ok nEED - Ning Iyc lanh dao,
Gitip Trudng tram vé quan Iy didu hanh va chju lén o6 Céchimgehi | quan Iy thyc hién tbt
trdch nhiém trude Trudng tram, Uy ban nhén L v ngoai ngft, tin | dudmg 16i, chu truong,
dédn, Chir t;ch Uy ban nhén dan huyc_:n, trude (ilgé.):;? hec vanghiép | chinh sich cua Péng;
phép lut, v& céc hoat dong cua don vi kh1 duge A vy quanly nhd | phdp ludt cua Nha nuéce

2.12 | Pho Trudng tram phén céng, Oy quyen giao nhiém wy; ddng thoi HangIII nor.lég nuée theo yéu | v& cha clp trén trong
chiu trdch nhiém v& thyc hién nhiém vu cong ?gPJ If cAu, ¢6 trinh dd | moi Iinh virc thudc chic
tdc chuyén mén nghiép vu ctia tram thufe linh 5 nong: trung cép 1y luin | ndng cia Tram Khuyén

. am- thuy , e 1a o
vue duge giao phu trach sén, kinh chinh tri trd 1€n. | ndng,
t&,..)
22" Vi tri gin v6i cong viée
) hoat ddng nghé nghlgp
Thye hién chire néng khoa hoc, chuyén giao, - Nang lyc tham muu,
phd bién nhing tién bo khoa hoc Ky thudt, Tét nghis t6 chire thyc hién cong
nhitng kinh nghiém dién hinh tién tién dén tan i e tf}; C6 chimng chi | tAc thude Fnh vye duge
ngudi sdn xuét nhim nang cao nﬁng suét, chét a;,. 0 5 ngoai ngt, tin | giao.

2.2.1 | trong trot luong, hléu qua frong sén xuét v& linh vire trbng | Hang III Gﬁn % hoc, ddm bao | - Néng hye tham muu,
trot; TH chitc thuc hién cac hoat ddng dich vy 0 ]gﬂil stic khoe theo | trién khai thue hfén
trong link vye nbng, 1dm, ngu nghiép trén dia tréﬁ frot " quy dinh. cdng thc lién quan dén
ban. g1o hnh vuc Nong nghiép,

Trdng trot...
Boi dutmg, tdp hudn ky thudt chin nudi cho T8t nghic \ - Niing lyc tham mu,
nbéng dén; xdy dung mé hinh va chuyén giao i 'hg trg C6 chimg chi | t& chie thire hién cong
. khoa hoc cong nghé; tr vin, huéng din quy a;é Qg' ngoai ngtt, tin | tic thude Iinh vie dugc

2.2.2 | chitn nudi trlah chin nuéi, phéng trj bénh cho vit nudi; | HengIII ch‘; é‘; hoc, dém bao | giao.
thye hién cdc hoat dfng thdng tin tuyén truyén ngé);h stc khoe theo | - Néng lyc tham mum,
vé tién bd khoa hoc va cong nghé, théng tin thi Chiin nudi quy dinh. trién khai thiye hién

trudmg, gié cd, phd bién dién hinh tién tién trong

cong téc lién quan dén
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san xuht, quan 1y, kioh doanb, phét trién chin |

linh virc Chén nudt...

nudi, thiiy san
) Té.t nghi él,) C6 chimg chi t;:’) I:I?E% g;cﬂllnagl ?mut
Thl_:cz hiénk céc El@i dun% cﬁr:g vié{:, nh1é1:_n dE_l;Ah(_JC 'tr0' ngogi ngf, tin | tic thude Iinh Vl_:IC o
223 | thiy san “-lélfft ‘?‘-’n%ﬁlf"ng the khuyen nong ve chuyén | ppno py cgﬁ ‘;‘; hoc, dam bio | giao; Nang lwc tham
nganh thuy san. ay;lh sirc khoe theo | muu, trién khai thuc
T;igty san quy dinh. hién cdng tac lién quan
dén finh virc Thity sén...
Tét nghidp - Ning lye tham mn,
ca g s . on . dai hoe trd | Cochimgchi | t6 chiic thuc hién cong
Thucnlngn cac no1 dung cong Vi, I‘Ihl?m 1én ¢é ngoai ngilt, tin | tdc dugce giao; Ning lyc
2.2.4 | 1am nghiép, cdy db thi Vi !:iogt dgn% cong thc khuyen ndng v& lam Hang III chuyén hoc, ddm bao | tham muru, trién khai
nghiép, cdy 46 thi. nganh sirc khoe theo | thue hién cdng tic lién
Lim quy dinh, quan dén fnh vie Lam
nghiép nghiép
Vi tri gén véi cong viée hé
2.3 :
tro, phuc vu
Co trinh - Néng lyc tham muu,
do dao tao C6 chime chi td chirc thyc hién cong
Du todn thu chi, 1gp chimg tir, hd so thu chi, Trung cip ngogi gg hp | 18 thude linh vire duge
£ s uyét toén theo dinh k. Kiém k&, quan 1y co s& trd 1&n phil Cao0 " | giao; Néng lyc tham
2.3.1 | Ke todn- Vén the gﬁty chét, 13i chinh dg vi. Soan thdo vin ban, Hang IV hgp voi h,(') cicioam tl;ao mwy, trién khai thye
chinh 1§ va luu trff hd so Mnhvie | S° d?nh €0 hién cdng tic lién quan
Taichinh- | TYV U™ | dén Jinh vye Ké todn-
ké toan.. Vin thir..
3 | Pai Trayén thanh- TH
Vi tri giin voi cong vige
3.1 |anh dao, quan ly diéu

hanh




| Chiu trach nhiém trudc UBND huyén vé toan Totnghiép | Cé6 chimg chi - Néng luc lanh dao,
bd hoat dong ctia Pai va trixde phdp ludt; Lanh dai hoc trd | ngoai ngit, tin | quan Iy thyc hién tot
dao quéan 1y va td chire didu hanh céc hoat dong 1én cé -hoc va nghiép | dudng 161, chi truong,
: . cua don vi va clia cin bd vién chirc, phén cﬁng chuyén vuquan Iy nha | chinh sich clia Péang;
3.1.1 ) Truéng dai trdch nhiém cho can bd vién chire trong don wi, Hang Il nganh phlt | nwéc theo yéu | phdp ludt ciia Nha mréc
xay dng ké hoach hoat dong ndi dung tuyén hop theo cAu, cotrinh d§ | va cua cip trén trong
truyén vé ké hoach ddo tac bdi dudng chuyén linhwye | trung cdp 1y ludn | mei linh vire thude chire
mon nghiép vy ciia don vi PT-TH | chinhtrj trd 1én. | niing ctia Dai PT-TH.
Tot nghiép C - Ning lyc linh dao,
dai hoc tré :;:?;Eg i?jn quén lyéthuc hién bt
Tham muu cho truéng dai, dugce trdng dai 1én cb e dudng 161, chit trieng
n hoc va nghiép . : ’
. phin cOng nhiém vu phy trach & mgt s6 linh vire chuyén chinh sich ctia Dang;
3.1.2 | Ph6 Trudng dai nhét dinh va chju trich nhiém Trudng dai vé Heng III nganh pht y‘g‘; C;N(Ijsthei 0] phép luat ctia Nha mxde
cdng viée duge giao hop theo pn tru’n ok va cia cdp tén trong
linh vire LLCT tr% léIIJ] moi linh vyc thude chire
PT-TH " | ning cuia Pai PT-TH.
Vi tri gin véi cong viée
3.2 hoat déng nghé nghiép i
Tot nghiép ~ Néng lyc tham mu,
daihoc trdr | o b s 6 chirc thyc hién cong
- Bién t4p ndi dung tin bai ctia phéng vién, cdng 18ncé o o s tin tic thuge linh vure dugc
321 | Bién tip vién téc vién, x8y dung kich ban chuorng trinh, truzéc Hane II chuyén h%c. détg: i)éo giao,
: 1entap V1 khi trinh t8ng bién tép duyét; kiém tra san xuft g nganh phi stic ichée theo | " Néng lyc tham muu,
chuwong trinh phét thanh hing ngay hop linh wv dinh trién khai thuc hign
vuc bién quy inh. cong tic lién quan dén
t4p vién linh virc bién tdp vién...
Tot nghiép g Ning hyc tham muu,
dai hoc trg . 1 . | t0 chitc thuc hién cong
1éncé fg’;a"?gfgr "t;]'; thc thudc linh vue duge
on - Thu thép thdng tin tir co s& va cac phong ban chuyén : T, giao.
3.2.2 | Phéng vién X . . A A Hang III e hoc, ddm bao
ng vie nganh, quay phim, ghi dm, viét tin bai & nganh~phﬁ S (?c Khoe theo |- _Nﬁng lu_c tham mu,
hegp linh wy dinh trien khai thyge hién
virc Phong qHy G- cdng tac lién quan dén
__vién linh vuc phéng vién...
. Hién hinh, thiyc hién ndi dung chwong trinh qua Tot nghiép | Cochimgchi | - Ning lyc tham muu,
3.23 | Pt thanh vifn iong doc theo kich ban d& dugc phé duyét Hang III dai hoc tr& | ngoai ngit, tin | t6 chirc thuc hién cong
giong P
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1én ¢é hoc, ddm bdo | tdc thude linh vue duge
“chuyén strc khoe theo | giao.
nganh phi quy dinh. - Ning lwc tham mury,
hop linh trién khai thyc hién
vire phét cOng téc lién quan dén
. thanh vién linh wvirc phét thanh
vién...
Tt nghiép
dai hoc tr& - Ning lyc tham muu,
ién c6 td chitic thirc hién cong
Dupg chuong trinh theo kich ban d& duge phé Shuyen | Sochingahi | to thude finh vyo duge
) " duyét; Van hinh, khai théc thiét bj truyén din i Bogr N5 B120-
3.2.4 | K§ thudt vién: va phat s6ng chuong trinh hang ngay.; Sira chita Hang I hop th h,Q ¢, dam bao | - .I;Iang lp.'.c tham muu,
c4c thit bj PTTH, tin hoe ’ vucKy | stckboetheo |trién khai thwe hién
’ * thudt tin quy dinh. cOng tac lién quan dén
hoc, cong linh vuc tin hge, cbng
nghé théng nghé théng tin...
33 Vi trf gin vdi cong vigc hd
! trg, phuc vu
a5 tho's | chis oo i cong
0 tao . 10 chitc thirc hién cong
Du todn thu chi, l4p chl'mgm tlr, hd so thu chi, Trung c%p E;;?;Eg cﬁhjl tac thude linh vuc duge
N uyét toan theo dinh k. Kiém k&, quan 1y co s& | . tr& 18n phi L2 giao; Ning Iyc tham
3.1 | Ke todp- Vo thu 35'? chét, tai chinh dlgyn vi. Soan thdo vin ban, Hang IV hop véi ?gg’kiam t‘?lao muu, trién khai thwe
chinh 1§ va Iuu trit hd so linh vue gienh c0 hién cbng tac lién quan
Taichimh- | TV | d&n ligh vie K& toan-
ké todn.. Vin thur.,
I Sw nghiép gido dyc va dao
tao
Trung tim Gido duc nghé
1 | nghiép - Gido duc thudong
Xuyén
11 Vi tri gdn voi cong vige

lanh dao, quan Iy diéu hanh




Quén Iy chung moi hoat d6ng cﬁa trung tim;

Xay dyng va td chirc thuc hign k& hoach dﬁo
tao, bdi dudng thudc linh vire Gido duc nghé

nghiép - Gido duc thudng xuyén.. th nghiép - Ning Iwc I&Einh dao
dai hoc tr& . cn Wk
- Thuong xuyén chim lo cai thlen didukién lam lan c6 C6 chime chi | 4940 ly thye hién tot
viée, gidng day, hoc t8p cho vién chite, gido R came ¢ dudng 161, chit truong
vién, nhén vién va ngudi hoc; chuyén | ngoainglhfin | oo ® ich cta Ding:
- T4 chirc va chi dao x4y dung méi trudmg dao nﬁanlifigﬁ ‘I:Ec va nlghlni% phép ludt cta Nha nuée
1.1.1 | Giam dbc trung tam tao lank manh; d3m bao an ninh chinh tri v& trit | Hang I chp Gk nug;‘atﬁeg Jéu | V2 cla cAp trén trong
x4 héi trong trung tam; ) linh
EuTo cl?uc thu%: hlef quy ché dén chiy; cdc chinh dﬁgh?fglié 1:1?:11, ¢ trilnhl dd I;nﬁfllg cf:gr ’ tél;ic 01:111:2 .
sich, ché db cua Nha nudc dbi véi vidn chire, &b & ca? Y lfan Nghé nghiép- Gido duc
. " . en . Gido duc | chinh tri tr& [én. \ “ :
gido vién, nhin vién v ngudi hoc trong trung thudng thudng xuyén.
tAm; N
- Thue hién ddy g va kip thoi ché d6 bdo Xuyen...
c4o dinh ky va dot xudt theo quy dinh ctia phip
luét;
Tht nghiép .
Phu h‘ach cOng tic chuyen mén, co s& vit chét, dai hoc tr& ) uéljlﬁig }[Ec la;.l,l, da?,
trang thiét bi day nghd, hd so g1a0 an, chuong Iénco C6 chimg chi g §I”" I'I; i en tot
trinh, gido trivh, bdo cdo théng k& day du, chuyén ngoai ngft, tin ];Ig?lg ;nil ¢ 3 &g?ngfm
thudng xuyén, kip thoi vé ddo tao nghe gitip nginh phit { hoc va nghié ClNL Sach cua Dang
p hdp Iudt ciia Nha nudce
1.12 | Phs Giam dbe Giam dbe trong cdc cbng vige duge giao. Hane III hgplinh | vyuquénlynha plap in cAp tén to
e am Xdy dung k& hoach chuyén mén, ke hoach pho g vuce Gido nudc theo yéu va cl'f:llh cap th n hl,lg
cép, ké hoach dio tao bdi dudng, ké hoach béi duc Nghé | cdu, c6 trinh 4§ mot ﬁ‘;uc G.uéo ce duc
dudng hoc smh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém nghiép- | frung cap 1y Iuén ;ilﬁn% © " (I}Z dl.lc
chi dao mot s6 Iinh vic duge Gidm dbe giao va Giao duc | chinh tr tré [én. thgl}e nghi p- 1140 duc
iy quyén thudng romg xuyén.
xXuyén...
1.2 Vi tri giin véi cong viée hogt
““ | dong nghé nghiép
Thure hién cbéng tic giang day theo churong trinh rgz; ;:gm tig o c?nmg cthl - ;Nﬁlrln duo:’f: mélf t ﬁ‘%u
1.1.1 | Gi4o vién GDTX bfe THPT do B) Gido dyc v Dio tao | pp o | a0 00 | JRoF A8 S | B, o o o k‘h*.’
qui dinh; Quén Iy theo d&i, d4nh gi4 két qua hoc | ~ e 0 96, cam P40 cac quan ciom, ¢l
#p ciia hoe vién chuyén stic khde theo | truong, dudng 161 chinh
P : ' _nganh phit quy dinh, sdch cta Nha nudc va
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hop linh

céc quy dinh clia nganh

vixe Gido vé cong tic gido duc
vién trung - Nim duge muc tidu,
hoc phd ndi dung, chwong trinh,
thong nhiing kién thitc co ban
v& thm ly va sinh 1y lia
tudi; Nim viing chirc
ning, nhiém viu va td
chitrc cac hoat dong gido
duc d4o tao & chp THPT
- Nam duge muc tiéu
cip hoc, nim bt kip
Tét nghiép thdi cée quan dié.m, chii
. dai hoo & fruong, duedng 161 chinh
Thure hién cdng tac gidng day, ddo tao nghe theo "len o6 Cé chimg chi | sach ctia Nha nude va
chuong trinh so cdp do B§ Lao dong — Thuong ;n “ ngoai ngft, tin | c4c quy dinh cia nganh
binh va x& hoi quy dinh; Quan 1y theo doi, d4nh | HangIII | cé;‘g on o | hoc,ddmbao | vé cong thc ddo tgo
gia két qua hoc tép, xét chp chimg chi nghé cho n& ]1"?1111 sitc khoe theo | ngheé hudng nghiép.
hoc vién op quy dinh. - Nim duge muc tiéy,
vuc day A
nghd nf1 dung_, chU9ng trinh,
. phitng kién thic co ban
vé& d20 tao nghé cho lao
ddng néng thén.
13 |V trf giin voi cong vige hé
) trg, phuc vu
Cé trinh - C6 khi ning nim bt
d6 dao tao \ . | kip thdi cbng vin, théng
i C6 chimg chi . £ .
Dy toén thu chi, 18p chimg ti, hd so thu chi, ggﬁg C?IR ngoai ngit, tin tu 11?11 uan ql?guﬁhlhém
1.3.1 | Ké tosn quyét todn theo dinh ky. Kiém ke, quén 1y cos¢ | Hang IV hqp’;giu hoc, dam bio ggyc%r&gk\i’;@iim Tk g’on
vét chat, t3i chinh don vi finh vite sitc kh?i? ntkllleo chinh séch cho CB-GV-
Tai chinh- auy & NV va ngudi lao dong.
ké toén..
Nhén — chuyén cong vin, b4o co va luu vio 50 Cé trinh C6 ching chi - Néng lye tham muru,
1.3.2 { Vin thu theo quy dinh, x 1y cbng vin chinh xdc vi| HangIV | d6 ddotgo | ngoaingd, tin | tb chirc thwe hién cong
, ding thoi gian. Kiém tra va ghi nhin thdd gian Trung cdp | hoc, ddm bao | téc thude linh vie duge
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giri bdo céo tdng két theo thang, quy dé Iuru xét

trd 1én pht

sirec khoe theo

giao.

thi dua cudi nﬁm nhén, tra hd so hoc vién vi hop véi quy dinh - Néng Iyc tham muu,
quén 1y theo sb séch linh vire trién khai thyc hién
Vin thu- cong tdc Iién quan dén
L tri. Iinh virc Vén thu- Liu
it _
Cé trinh - Néng lyc tham muu,
. do dao tao t6 chire thirc hién cong
Thue hién thu, chi tién mit, kidm tra, kiém soét Trung cdp | CO6ching chi | téc thude linh vire duge
cac loai chimg tir trude khi thu, chi: chit ky, frd 16n phty | ngoai ngtt, tin | giao.

1.3.3 | Tha quy chiing mmh ther nhan dan, dbi chiéu béng ke Hang IV hgp voi hoc, ddm bdo | - Néng Iyc tham mur,
thu, chi tidn khép ding véi chung tiy va thue té, linh vye sirckhéetheo | trién khai thyc hién
dbi c}uéu quy hing ngdy voi ké todn Tai chinh- quy dinh cng tac lién quan den

ké todn, linh vyc Tai chinh- ké
quy... toan, quy...
C6é trinh - C6 nang Iyc quan Iy,
d¢ dao t?o sit dung, phén loai, s&p
Quan ly, kiém tra dd dlimg, thlet bi day hoc ciia tTfm}g Ca}? Cé Chlm‘g Cl.ﬂ pr » bio q‘l\uén sch, téu
ia hy1r s r& lén phtt | ngoai ngit, tin | liéu va thiét b day hoc;
Thur vién/ Thiéet bi, thi trung tm; Quén 1y hd so, sb sdch ﬂnet by day . o y
1.34 ghié hoc; theo d6i quan Iy viée muon tra thiét bj da HangIV hop véi hoe, ddm bdo | - Néng lyc tham mury,
nghiem hQ quan &y on 1eay linh vire | stc khoe theo | trién khai thyc hién
oc cba frung tam. thu vién, quy dinh cong téc lién quan dén
thiét bj, thi linh vyc thu vign, thiét
nghiém... bi, thi nghiém...
Céc trwdmg Trung hoe co
2 12
s6°
2.7 Vi tri giin véi cong viée

link dao, quan Iy diéu hinh
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Hiéu trudmg

- Xay dung, t6 chirc bd méy nha trudng, Thye
hién cée quyét nghi cia Hoi ddng trudmg, Xy
dung quy hoach phét trién nha trudng; xfy dung
va td chirc thuc hidn ké hoach nhiém vu ndm
hoc; béo cdo, danh gid két qua thye hién trude
Hoi dong trudmg va céac cap cd thim quyén.
Thanh l4p céc tb chuyen mén, 1§ vin phbng va
cac hoi ddng tu vén trong nha trurdng; b nhism
td trudng, 1O pho; aé xuat céc thanh v1en clia
Hoi ddng trudng trinh cfp c6 thém quyén quyét
dinh. Quén Iy gido vién, nhén vién; quan ly
chuyén mon; phdn cﬁng céng tic, kiém tra,
danh gia xep loai gido vién, nhdn v1en, thuc
hién cdng tac khen thuong, ki lugt ¢bi véi gido
vién, nhén vién.
- Quan ly hoc sinh va céc hogt dong cua hoc
sinh do nha trudng td chire; xét duyet két qué.
d&nh gia, x&p loai hoc sinh, xét & nghi tbt
nghiép THCS cho hoc sinh 16p 9 va quyét dinh
khen thuéng, k¥ luft hoc sinh. Quan ly taj
chinh, tai san clia nha trrdmg, Thuc hign céc ché
@6 chinh sach ciia Nha nuée dbi voi gido vién,
nhén vién, hoc sinh; t chirc thyc hién quy ché
dan chi trong hoat déng ciia nhd trudmg; thuc
hign cong tdc x8 hoi hod gido duc cua nha
trudmg. '
- Chi dao thyc hién cdc phong trao thi dua, céc
cudc vin ddng clia nganh; thuc hién cdng khai
481 v6i nha trrdmg, Pugce dao tao ndng cao trinh
d6, bdi dudng chuyén mébn, nghiép vy va hudng
céc ché d8, chinh sdch theo quy dinh clia phép
ludt.,

Hang II

DHSP

Chiing chi
BDCBQL.
Trung cép
LLCT. Chimg
chi tin hoc.
Ching chi ngoai
ngft theo quy
dinh

- Néng luc lanh dao,
quén 1y thye hién tét
dudng 181, chi trrong,
chinh sdch cua Pang,
phép ludt clia Nha nuge
va clia cdp trén trong
moi linhvue thude chire
néng, nhiém vu cla
trudmg THCS.
- Niang lye t chirc, didu
hanh, tdp hop, xéy dung
khdi doan két ndi b,
quén ly, td chie doi ngl
cin bj, vién chic.
- Néng lye 1am viée doc
iap ho#ic phdi hgp theo
nhém

- Nang luc t6 chic thuc
hién vie kidm tra, so
két, tbng két ¢ rit kinh
nghiém, - khd ning chu
tri, k&t lugn cic cudc
hop,  héi  nghi.
- Nang lyc tap hqp, quy
ty. Nang lyc didu hanh
vi phbéi hop céc hoat
dong; K§¥ ning soan
théo van ban. Phai c6
uy tin v& phim chét
chinh tn dao dirc, 16
song, miu mye, trung
thue that thd, nhiét tinh
trong moi clng vige
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2.1.2

Phé Hiéu trudng

- Quan ly va thyc hién cac hoat ding chuyén
mon trong nha trudng theo cép hoc dugc phén
céng. Tham muu Hiéu trudng vi€c phén céng
gidng day cua gido vién. Truc tiép theo dsi tinh
hinh day - hoc, hoat dong ngoai gid. Nhin xét
va ky ké hoach hang thang. Truc ti€p phu trach,
theo d&i va nim bét tinh hinh hoat dfng, kiém
tra hd so, danh gia thue hién quy ché clia gido
vién thudc cée t6 chuyén mén. Phu trach cong
t4c danh gia xép loai GV. - Phu trach cdng tac
tr ddnh gid va kiém dinh chét luong gido dyc,
cang tac phd cap GD, trién khai thyc hign ké
hoach chién lugc cla nha trudmg; cdng tac
théng ké tinh hinh chét lugng gido duc. - Tham
muru cho Hiéu trrdmg viée xdy dung, trang bi, tu
stra CSVC nha trrdng. Thie hién ddy d hd so
quén Iy vé& chuyén mén cla nhi trudmg theo
quy dinh. Thuc hién cdc nhiém vy khdc do Hiéu
tredng phén céng.

Hang II

DHSP

Chning chi
BDCBQL.Trung
cap LLCT.
Ching chi tin
hoc.Chimng chi
ngoai ngft theo
quy dinh

- Néng lyc xéy dung
Pé 4n, Chuong trinh,
Ké hoach, Phuong 4n
va td chic tridn khai
thue hién- Nang lirc 1am
vide doc ldp hosc phdi
hop theo nhém

- Niing luc t6 chire thue
hién vidc kidm tra, so
két, tdng két dé rat kinh
nghiém, chi trl, két lufin
cic cudc hop, hdi
nghiNing luc chuyén
mon vé GD THCS viing
vang. Ném bét kip thot
muc tiéu, ND, Chuon:
trinh, Phwong phdp vé
GD THCS. C6 néng lyc
tong hop, phdi hop va
soan thao vin ban.

2.13

T4 trudng chuyén mén

Chi dao hoat ddrig v& chuyén mén clia t6 cling
nhu moi hoat dgng khiac do BGH phén cﬁn§
Ngoai thwc hién cdc cdng viéc nhu trén, TO
trudng t chuyén mén con thuc hién cdc cong
viéc nhu gido vién. '

Hang III

DHSP

Chirng chi tin
hgc. Ching chi
ngoai ngit theo

quy dinh

- Néng luc xay dung
K& hoach, Phuong &n
vatd chire thyce hién

- Néng luclam viée doc
lap ho#ic phéi hop theo
nhom- Ning lucgg chirc
thuc hién viéc kidm tra,
so két, tong két dé rit
kinh nghiém, chli tr,
két lun cac cufc hop
1. Ning luc chuyf:n
mdn clia - cap THCS
viing vang. Ning luc
tbng hop, phdi hop va
soan thdo vin ban.
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- Nang lyclam viéc doc
1ap hogc phbi hop theo
nhém "

- Ning lyc t chirc thue

Ngoai thuc hién céc céng viéc nhu mdt gido Chimng chi tin TR
2 2 . . e hién viéc ki€ém tra, so
vién, Té phéd t6 chuyén moén con thyc hién hoc. it tne két &8 rit Kigh
2.1.4 | Té phé chuyén mén nhiém vu theo sy phén cdng cia Ban giam hi¢u | Hang II DHSP Chiing chi ngoai . g ¢ P
nghi&m, chu tri, két lufn
va glup Td trudng trong mdt sb vide hoat dong ngit theo quy : . 3 e
- cac cudc hop t6. Nang
cua tb chuyén mon. dinh e a £
lye chuyén mén cia cap
THCS vitng vang, Nang
lwc tdng hop, phdi hop
va soan thio van ban,
5q | Vit giin vdi cong viéc hogt
) dpng nghé nghiép
- Ning lge lam vige
, doc 14p hodc phdi hop
: theo nhdém
: - Xay dyng va thuc hién ké hoach gido duc, day Tht nghlep - Ning hre t6 chiic thyre
hoc theo chuyén mdn dugc phén cbng Cao dang hién viée kiém tra, so
- T chirc va thuc hién céc hoat dong day hoc supham | Chingchitin | két, tong két 48 rut kinh
- Quan ly hoc sinh trdy 18n, ¢ hoc. nghiém, chu trd, két ludn
2.2.1 | Gido vién trung hoc co s& - Phéi hop véi chc td chL’rc, doan thé, phéi hop | Hang III chuyén | Ching chi ngoai | céc cugc hop lop. Néng
voi gia dinh va cOng dbng gido duc hoc sinh nganhphtt | ngittheo quy |luc giang day theo
- Tham g1a sinh hoat chuyén moén, du gid. hop v6i dinh chuyén mdn dio tao cip
- Tham gia moi hoat d6ng do trudmg td chirc va tung vi tri THCS vimg vang, Nang
BGH phén céng. viéc 1am lwc tbng hop, phéi hop

va soan thao vin ban.
- C4 ning lyc quén 1y
hoc sinh.
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Ngoai viée thue hién cbng tdc gidng day phu

- Nang lgc lam viéc
d6c 18p hodic phdi hop
theo nhém

- Ning Iy tb chite thye

At L AR Tét nghiép hién vige kiém tra, so
gido vién, Gido vién Téng phu trdch d6i con O .
thire hién cdc ¢dng vige sau:- Xay dung Chl.rcng Cao gang ke’;utong lﬁet die 1r{ut llcmh
. trinh K& hoach hoat d¢ng ctia Doi Thidu nién t:u II?‘ am Ching chi tin nghuerm, ¢ 1111tr <t ;an
599 | Gifio vién Im tbng phu trdch | Tién phong HS Chf Minh theo tuln, thing, | (o °hené | hoc.Chtmg chi fi° ;?9‘;\], ‘?’PI"h‘ 49,
.| @61 TNTPHCM ndm;- T8 chitc va thwe hién céc hoat déng cha| o 6 CIUYEN | ngoai ngl theo | o0 401 Nang vc glang
' Poi Thiéu nién Tién phong H Chi minh & ngnh I ) gy dion | 4 fheo, CI;‘ggn mbn
trudmg.- T6 chitc va quan 1y hoat ddng gido duc tthp v " ao taorg;g . S viing
ngodi gity 1én 1ép cho hoc sinh- Theo ddi cong vié%:‘lfém ﬁzgg hdi fqp L'?a ;‘;‘;ﬁ
tac thi dua ciia hoc sinh trong nha trudng. fhao van bin. - C6 min
lwe quan ly hoc sinh; to
chitc céc hoat ddng theo
ké hoach Boin- Dbi.
Vi trf gdn vdi cong vige hé
2.3
trp, phuc yu
Chiu tréch nhiém truée Higu trudng vé tién dd, . .
chét Iugmg, hiu qué cOng vige duge giao:- Xy " Dém bao cde Co, nang que’mn Y, 1
Tét nghiép Y chite cdc hoat dong clia
dung ke hoach hoat ddng thw vién; ké hoach s yéu ciu, diéu e 4t dong cu
. mua shm, sira chita va sit dung thiét bi - Quan 1y C;‘; ?a:g idéndbivei | DU _"“-’r;nkl;‘)a;l.‘?"” higu
) va td chite céc hoat dong cha thr vién va thiét énh?l‘hu ngach Thu vién, qya& quan ?c’l agriqllian%
Thu vién/ Thidt bi, thi bi, thf nghiém. - Huéng din gido vién, hoc sinh ngand Y | Thidt bj trudmg | 5o CWUE v Y I fog
23.1 Hang IV ) vién, Thiét ' dong binh thudng, an
nghiém stt dung va tham gia cdc hoat dfng cua thu vién, bi. thi hoc theo quy fod thidt i thi
H& trg gido vién, hoc smh sir dung thiét bi, thi glk’xié dinh; ¢6 chimg oahr;, ) L d b
nghiém. - TH chirc sap xép sch, tai liéu khoa Iér iem chi ngoai ngf, nghngmtilnung ﬁugg t(iong
hoc, d& tra o fim kidm. - Thuc hién cdc béo ﬁmg tin hoc theo quy Eg f s ongﬁ b ‘f’éng,
cdo thude nhidm vy duge phin cong khi c6 yéu Qc. dinh. Oat dOng cua thu vign;

cdu,

thiét bi.
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- Ning lyc tham muu,
td chirc, thyre hién thude
lith vue duge giao.
- Nang Iyc trong cdng

Chju trdch nhiém truée Higu truomg vé tién do, c?ca;"é:igu the k& tofn, tai chinh,
chat Irgng, hiéu qua cong viée duge giao. Truc Tét nghié Gidukicn db ; quan Iy ti sin nba
tiép thyc hién va tham muu cdc nhiém vu foun cap V61 neach ké nude.
chuyén mén, nghiép vu vé& linh virc ke hoach, trorglenp todn t%éo , -,Néng Iyre nghién cim,
2.3.2 | Ké1o4n dy toan ngin sich, ké hoach mua sém, sita{ HangIV snh Tal | dich: c6 cI?uX tbng hop, phan tich,
chita; thuc hién cong khai tai chinh, ké toan, ncghinh I cLhi ? ain "% | d@nh gisd, Thuyet Phuc
thanh {04n cdc ché d6, chinh sach cho cén b, to4n fin hng’:l-leog?u va gidi quyét cac vén @&
vién chirc va ngudi lao ddng cla nha trudng ’ 9 s yh phat sinh, xir I cdc tinh
theo quy dinh. cauk%t ngae hudng thugc [nh vic
oan. duoc giao,
- Nang Iyc, kha ning
lam viéc ddc 18p hodc
| phbi hop theo nhém.
- Nang lyc tham muy,
Tt nghigp td chifc, thyre hién thudc
trung cép 1inh vire duge giao.
trd Ién Pambaocic |- Néng luc trong cong
chuyén yéu ciu, didu | tdc thu, chi quy tién
nganh: kién dbi voi | mit. ‘
Chiu trach nhiém trude Higu truémg vé tién do, Hanh | ngach nhan vién | - Néng Iyc tong hop,
. < o PO . chinh hodic | theo quy dinh. phan tich, danh g1a
2.3.3 | Thi quf chat hrong, hiéu qua c¢dng viée duge giao. Thuc | Hang IV P C6 chime chi | thuydt phuc  vA
hién nhiém vu thd qu theo quy dinh. cuiyen O COURE ¢ uyet phue v giéi
nganh 430 | ngoai ngf, tin quyét cic vin @& phét
tao phtt | hoc theo y€u clu | sinh, xt ly cédc tinh
hgp véi ctia ngach vién | hudng thude linh wye
yéu chu vi | chic tuong tmg. | duge giao.
tri viée - Nang lye, kha ning
lam. lam viéc d6c 1dp hoic

phdi hop theo nhém.,
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13 chire, thye hién thude

gﬁllfrll Dam bao céc | linh vye duge giao.
ncr!a?lh ) yéu cau, diéu |- Nang lyc trong cong
’ ot kién d6i véi | téc van thu.
/ Vin thu, n . - . A
: _ . _ . I ngach nhan‘wen - Niang luc tong hqp_.
_ Chiu trach nhiém trirde Hiéu trudng veé tién 49, Hanh theo quy dinh. phan tich, danh gid,
2.3.4 | Vanthu chét hrgng, hidu qua cong viée duge giao. Thye | Hang IV chinh hoiic Co ching chi thuyet pkuc vé. gidi
hién nhigdm vy van thir theo quy dinh. chuven ngogi ngf, tin quyét cdc vAn d8 phat
nods ﬂf dio hoc theo yéucau | sinh, xir ly cac tinh
%ao o | changachvin huéng thude linh vue
h pv & thu trung cép rd | duge giao.
aop ver 1én. - Néng lyc, kha ning
yé&u ciu vi
it vide Jam viée doc lap hoiic
A, phéi hop theo nhém.
z . - Nang hye tham muu,
) Tot nghigp td chirc, thurc hién thudc
trung cap Fal d :
trér 1én Pam bao cic ! I\},W'Icl “fm giao.
chuyén yéu chu, diéu | ang lye trong cong
X % téc v t€ trudmg hoc.
nganh Y té kign dbi voi - Ning lyc thng hop
Chju tréch higm tnuso Hiéu truomg v tién do, hoo dutmg | ngach nhis VAR | pisn tch, ddnh g,
235 | Yt chét lugng, hidu ciué cdng viée duge giao, Thye | Hang IV chugén C6 c?m}; o hi‘ thuyet phuc va giai
hién nhiém vu y t€ trudmg hoe theo quy dinh. - ]y d20 | ngoain gﬁ, tin quyét cac vén & .phat
~ tao phil | hoc theo yéu cﬁu sinh, XU Ey c~éc tinh
S huéng thudc lnh e
hop véi cia ngach y & )
yéu cAu vi trudmg hoc. duge giao.
1 vide - Nang luc, kha ning
‘lém- lam viéc ¢gc 18p hodc
) _phoi hop theo nhoém,
3 | Cée wrwdmg Tiéu hoc 12

3.1

Vitri gan vai cong vzgc

lanh dgo, quin Iy didu hanh

16




3.1.1

Hiéu trudng

- Xay dyng, to chirc by méy nha tredng. Thue
hién céc quyét nghi cua Hoi dbng trudmg, Xay
dung quy hoach phét trlen nha trudmg; x8y dung
va t§ chirc thuc hién ké hoach nhiém vu nim
hoc; béo céo, danh gid két qua thyc hién truérc
Hpi dong trudng va céc cap co thAm quyén,
Thanh 18p céc td chuyén mén, td vin phong va
céc hdi dong fur vdn trong nha trudmg; bd nhiém
td truémg, td pho; d& xult cic thanh vién cla
Hoi ddng trudng trinh cép c6 thim quyén quyét
dinh. Quan 1y gido vién, nhan vién; quan ly
chuyén mon; phin céng cbng tdc, kiém tra,
danh gié xép loal gido vién, nhén vién; thye
hién ¢éng tac khen thuéng, ki luit ¢bi voi gido
vién, nhén vién., - Quan Iy hoc sinh va céc hoat
ddng cia hoc sinh do nhi truémg td chirc; xét
duydt két qua d4nh gid, x€p loai hoc sinh, ky
xac nhéin chitng nhin hoan thanh chuwong trinh
TH cho hoc sinh 16p 5, va quyét dinh khen
thuéng, ky ludt hoc sinh. Quén Iy tdi chinh, tai
sin ctia nha trudmg. Thire hign cdc ché @6 chinh
sich ciia Nha nude dbi voi gido vién, nhén vién,
hoc sinh; t& chie thuc hién quy ché dan chi
trong hoat dng cia nha frudng; thuc hign cong
tc x4 hdi hoda gido duc cua nha trwdng. - Chi
dao thuc hién cdc phong trdo thi dua, cac cufe
van dong ciia nganh; thuc hign cdng khai d6i
véi nha trudmg. Pugce dao tao ning cao trinh d9,
bdi dudmg chuyén mén, nghiép vu va hudng cée
ché 3, chinh sach theo quy dinh clia phép luat,

Hang II

T6t nghiép
dai hoc trd
1én co
chuyén
nganh Su
pham tidu
hoc...

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cép LLCT.
Ching chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Ning  lyc 1dnh dao,

quan 1y thwe hign tét

dudng 16i, chu truong,
chinh sach cia Pang,
phép ludt ctia Nha nude
vi clia cdp trén trong
mo1i Iinh vyc thude chire
nang, nhiém vy cia
trudmg TH.

- Naing Iue t6 chirc, didu
héanh, t4p hop, 8y dung
khéi doan két ndi by,
quan 1y, t6 chirc doi ngil
can b§, vién chic.-
Niang Iyc lam viée doc
18p ho#c phdi hop theo
nhém

- Niting Iize t§ chire thuc
hign viée kidm tra, so
két, tbng két dé rit kinh
nghiém, 'khi ning cht
tri, k&t luéin cac cude
hop, hdi nghi.

- Ning lyc tap hop, quy
tu. Nang Iwc didu hanh
vi phbi hgp cdc hoat
déng; Ky ning soan
thao van ban. Phai c¢o
uy tin vé& phim chét
chinh tri, dao dac, 16
séng, miu muc, trung
thye thét thd, nhiét tinh
trong moi cong viéc

17




3.12

Phé Higu trudmg

- Quan ly va thyc hién céc hoat ddng chuyén
mbén cip tiéu hoc trong nha trwdng, Tham muru
Hiéu trudng vie phén cong gidng day cha gido
vién. Truc tiép theo doi tinh hinh day - hoc, hoat
dong ngoai gir. Nhén xét vi ky ké hoach hang
thdng. Tryc tiép phu trach, theo doi va nim bét
tinh hinh hoat ddng, kiém tra hd so, danh gid
thire hién quy ché cia gido vién, cac t6 chuyén
mdn. Phu tréch céng tic danh gia xép loai GV.
- Phy tréch cdng téc tr dénh gid va kiém dinh
chét lugng gido duc tiéu hoc, cng téc Phé cdp
GD tiéu hoc, trién khai thyc hién ke hoach
chién lugc chia nhd trudmg; cbng téc thong ké
tinh hinh chét luong gido duc. - Tham muu cho
Hiéu trudng viéc x8y dung, trang bi, tu sta
CSVC nha trudmg. Thue hién ddy du hd so quan
¥ vé& chuyén mén ciia nha trudng theo quy
dinh. Thire hién cdc nhiém vu khic do Hiéu
fredng phén cong.

Hang II

T4t nghiép
dai hoc tror
1€n cé
chuyén
nganh Su
pham tidu
hoc...

Chiing chi

BDCBQL.Trung

cép LLCT.
Chirng chi tin

hoc.Chimg chi
ngoai ngft theo

quy dinh

- Ning lyc x8y. dung
Pé 4n, Chuong trinh,
K& hoach, Phuong én
va t6 chic trién khai
thuc hign

- Néng luc 1am viée ddc
1ap hoiic phdi hop theo
nhém

- Néing Ire td chire thuc
hién viéc kiém tra, so
két, tong két a8 rat kinh
nghiém, chi tr, két uin
cde cude hep, hoi nghi.
Néng luc chuyén mén
vé GDTH vimg vang.
Nim bat kip thdi muc
tiéu, ND, Chuong trinh,
Phuong phip v& GD
TH. C6 niing lyc tng
hop, phdi hgp vi soan
thao vin ban.

3.13-

T4 trudmg chuyén mon

Chi dao hoat ddng v& chuyén mén ciia t§ ciing
nhu moei hoat dong khic do BGH phén cbn
Ngoai thyc hién céc céng viéc nhw trén, To
trudmg t& chuyén mén con thye hién cdc cong
viéc nhur gido vidn tiéu hoc.

Hang IIT

Tt nghiép
dat hoc troy
1én c6
chuyén
nganh Sur
pham tifu
hoc...

Chitng chi tin

hoc, Chitng chi
ngoai ngtt theo

quy dinh

- Nang lye x&y dung
K& hoach, Phuong 4n
va td chitc thyc hién

- Ning hye 1am viée doc
1ap hoiic phdi hop theo
nhém- Néng lyc to chirc
thue hién vide kidm tra,
so két, thng két dé rit
kinh nghigm, chir tr,
k'é't Iudn cac cugc hop
t0. Néng luc chuyén
mdn ciia ¢ip hoc ving
ving. Ning lyc tdng
hop, phéi hop vi soan
thao van ban. >
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- Ning lyclam viée dgc
1ap hosc, phdi hop theo
nhém

T6t nghiép o 2
. Ngodi fhyc hién cdc cbng viéc nhu mét gifo daiboctrd | Chimgehitin |~ olg ¥c 10 ohuc thue
vién tidu hoc, TS phoé td chuyén mon con thyc 16n c6 hoc. Ef-’“ Ny rga’ki;fl
3.1.4 | Tb phd chuyén mén hién nhiém vy theo sy phén cong cta Ban gidm | HangIII chuyén | Chimg chi ngoai et},ﬁEong h?’f - két T
‘ hiu va gitp T4 trudng trong mdt s6 viéc hoat nganh Su ngft theo quy nghuem, ¢ h tri,; ’;\I?an
dong cia td chuyén mén. pham tiéu dinh el cuece hop t0. Nang
hoc. . lizc chuyén mon cta cép
T hoc vitng vang, Néng
luc tdng hop, phdi hop
va soan thao vin ban.
3.2 Vi trf giin vdi cong viée hoat
. " A an
dpng nghé nghiép
- Ning lyc lam viéc
doc lap hodc phdi hop
- X4y dyng va thyc hién ké hoach gido duyc, day th;?u 3 chi nlt;')m
hoc duoc phan cdng Tét nghiép I;i" ang nluclt%c e He
- TH chirc va thyc hidn céc hoat ddng day hoc Trung cdp | Chimg chi tin kfm Nas kxu dril ?alli;g
; Quin Iy hoc sinh trér 18n c6 hoc, etﬂif‘mg h":t s ;“f .
3.2.1 | Gido vién - Phéi hop véi che th chitc, dodn thé, phdi hop| HangIV | chuyén | Chimg chingoai | "o °h“ ‘I} "'?1\}‘,‘@“
v6i gia dinh va cong ddng gido duc hoc sinh nganh Su | ngft theo quy ;:ac 01.1;; ?11; 6p£ fi“gg
- Tham gia sinh hoat chuyén mén, du gid. pham tidu dinh e ) O e
- Tham gia moi hoat ddng do truomng td chirc va hoc... eC YUng Vvallg. Neng
BGH phén cbng. lyc tbng hop, phoi h?’p
: va soan thao vin ban,
- C6 néng lyc quan ly
hoc sinh.
33 Vit giin vdi cong vigc hé

tro, phuc vu
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Chiu trach phiém truéc Hiu truong vé tién do,
chit lwong, hiu qui céng vide du‘qc giao:

Cé ning quén ly, td

- X8y dung ke hoach hogt dong thw vién; ké Ban} ba? chite cac hoat dgng qt}&
hoach mua s&m, sira chita va sir dung thiét bi Tét nghiép dc:qc yeu 021’13 thu vién khoa hoc, higu
- Quan 1y va td chirc céc hoat ddng cia thir vién trung cip igu ki¢n d0i  } qud; quin 1y, bio quén,
va thidt b,  thl  nghiém. g fen | voIneach e st dung va duy tl hoat
3.2.1 | Thur vién, thiét bi - Hutng dfn gido vién, hoo sinh si dyng va | HongIV | nginh Thu vién, Thiét bi | dong binh thudng, an
tham gia cdc hoat dong cta thu vidn; Hb tro vién, Thiét trubngd.hoc' th,e 0 to'anu th’mt bi, ,thi
gido vién, hoc sinh st dung thiét bi, thi nghiém. bi trudng hq'uy inb; ¢ . nghiém; ung dl:mg cong
- T4 chntc sép xép séch, tai liéu khoa hoc, d& tra hoc. ctiimsg ohingoai | ngh¢ théng tin tr_ong
ot A ibm. i ngil, tin hpc theo ho.%t d@ng cla thir vién; |
- Thue hién céc b4o cédo thudc nhiém vu duge quy dinh. thiét bj.
phén cong khi ¢6 yéu ciu. '
- Ning luc tham muy,
t6 chirc, thue hién thutc
Iinh vue duge giao.
o X - Ning lwc trong céng
Chiu tréch nhiém truée Hiéu trutng vé tién db, Ditm bao 526 | téc k& tosn, tai chinh,
chét luong, hidu qua céng viée duoe giao. Truc Tét nghis Jidﬂn & v, | quan 1y i sin nha
tiép thuc hién va tham Jouu céc nh1¢m vu trun ca'p i :ch 16 tod nuée.
chuyén mén, nghiép vu vé linh vure ke hoach, e 6glé P thg‘ © d?;g - Néng lye nghién city,
322 [Kétodn du todn ngn sich, ké hoach mua sim, sta | HangIV énh;a' go kcl11’1y ! i tdng hop, phén tich,
' chita; thye hién cong khai tai chinh, ké to4n, nghi b kxl co ¢llng ch d&nh gia, thuyet huc
thanh todn cdc ché dd, chinh sdch cho can b, ¢ ey © hngctaﬁu ngy, mi vA gidi quyét cdc van d&
vién chirc vd ngudi lao ddng clia nhi trudng oan. vc theo Y‘;l“k‘éa“ phat sinh, xit Iy céc tinh
theo quy dinh. clia ?gé"f hubng thudc linh vuc
v odn. duge giao.

- Néng lwe, kha n#ng
lam vidc dbe l4p hogc
phéi hop theo nhém.
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- Ning lyc tham muu,

Tét nghigp td chire, thue hién thude
trung cép linh viue duge giao.
trd 1én Dam béo céc | - Nang lyc trong cong
chuyén yéuchu, diéu |tac thu, chi quy tién
nganh: kién d6i vai mét.
LY -y - A ;l
. Chiu tréch nhiém truée Higu trudng v& tidn d9, onh | ngachobanyitn |- Mang fue 100g B,
3.2.3 | Thi quy chét lugng, hidu qua cong vide duge giao. Thye | Hang IV Uvan Cé %,y i hi. ﬁl % ’ a g,
hién nhiém vu thi quy theo quy dinh chuyen chmg o uyst phwi ol
; T T ngaph ddo | ngoai ngfll, tin | quyét cdc van dé phét
tao phit | hoc theo yéu cdu sinh, x ly cdc tinh
hop véi ctangach vién | huong thudc linh wvygc
yéucau vj { chitc trong tng. | duge giao.
trf viée - Ning lue, khd ning
lam. lam viéc dgc lap hodc
,  phdi hop theo nhém.
'l;rol;cnnglggpp - Nang lyc tham muu,
tr 6g1énp t6 chic, thue hién thude
n Dam bdo cdc | linh vue duge giao.
chuyén n A aid - n
yéu cdu, digu |- Ning luc trong cong
nganh: Kitn dbi voi . van th
‘ Vin thu en 1v.1 tac van thu, .
! . ltru trﬁ:’ ngach nhén vién | - Ning lyc tong hop,
r Chiju trach nhiém truée Hiéu trudng vé tién 69, Hanh theo quy dinh. | phin tich, dinh gia,
3.2.4 | Van thu chét lrong, hidu qua céng viee duge giao, Thue | Hang IV chinh hodic C6 chimg chi | thuyét phuc va gl
hién nhiém vu vin thu theo quy dinh. ) ngoaingh, tin | quyét cic vén d& phat
chuyén theo véu cA oh xir 1 2 tinh
nganh dio hoc theo y&u céu | sinh, xur y cac i
cia ngach vin | huéng thufc linh vuc
tao phl £ oo .
hom Vi thu trung cap trd | duge giao.
op o1 lén. - Ning e, khd ning
yéu clu vi cal am 1a -
. e lam viéc doc lap hodc
tr1 viec e
A, phai hop theo nhdém,
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- Ning lwe tham muu,

Tot nghicp td chitc, thyc hién thude
frung cap linh wize duge giao
trélén | Déam bio cac ] glao.
chuyén yéu cdu, didu | Ning lyc trong cdng
. Z en AAS es t4c y t€ trudng hoc.
nganh Yt€ | kién d8i vai g ST
\ s hoc dudmg | ngach nhan vién | - Nang lic tong hop,
Chiu trach nhiém treéc Hidu trwdng vé tién do, o ; . phén tich, ddnh gi4,
P y: on n " . hodc theo quy dinh. z
325 | Yte chat ugng, higu quz’i cong viée dugc giao. Thue | Hang IV . , thuyet phuc va gidi
o 1 . ! chuyén Cé chimg chi i 1
hién nhiém vu y t& trdng hoc theo quy dinh. \ X . = quyét céc vin dé phat
nganh dao | ngoai ngi, tin 2 1w s
~ s isinh, xi 1y cdc tinh
tao phu | hoc theo yéu cqu z A e
h . . x| hudng thude Iinh vuc
op voi clangachy te .
. yeucduvi | trudmg hoc. duge giao.
oaa - Ning Iwe, khd ning
trl viéc s A aA 1A w
Jam Iamx viéc doc 14p hodc
’ phol hop theo nhom.
4 | Céc tredng Mam non

4.1

Vitrl gin vdi cong vige

linh dgo, quin Iy difu hanh
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Hiéu trudng

Xay dung, to chirc b may nha trirdomg. Thue
hién cac quyét nghi ctia Hoi dbng trudng, Xay
du'ng quy hoach phat trlen nha trudng; xdy dung
va t6 chirc thye hlq:n k& hoach nhiém vy nim
hoc; béo cdo, dénh gia két qua thuc hién truérc
Hoi dbng mrbng v céc cip ¢ thdm quyen
Thanh 1gp cdc td chuyén mén, td vin phong vi
céc hoi dong tur van trong nha trrdng; bd nhigm
t3 trudmg, t6 pho; d& xuat c4c thanh vién clia
H6i dbng trudng trinh cap c6 thAm quyén quyét
dinh. Quan 1y gido vién, nhdn vién; quan ly
chuyén mﬁn, phin céng cong tdc, ki€m tra,
dénh gla xép loai gido vién, nhén v1en, thire
hién cong tac khen thudng, ki ludt d6i voi giao
vién, nhin vién. Quan 1y hoc sinh va cdc hoat
dong clia hoc sinh do nha trudmg t& chirc; xét
duyét két qua danh gid, xép loai hoc sinh, ky
x4c nhén ching nhén hoan thanh chuong trinh
MN va quyét dinh khen thudng, ky ludt hoc
sinh, Quan 1y tai chinh, tai sén clia nha trudng.
Thyc hién cdc ché d6 chinh sich ciia Nha nude
d61 véi gido vién, nhén vién, hoc sinh; td chirc
thye hién quy ché d4n chi trong hoat dng clia
nha trudng; thuc hién cbng tdc x& hoi hod gido
duc clia nhd trudnmg. Chi dao thuc hign céc
phong trao thi dua, cdc cuqc vin dong clia
nganh; thuc hién cong khai d6i v6i nha trudmg,

Hang II

DHGDMN

Chimng chi
BDCBQL.Trung
cép LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Ching chi
ngoai ngit theo
quy dinh

-Ning luc lénh
dao,quan ly thuc hién
t6t dudmg 16i, chu
triong, chinh séch cla
Dang, phép luét cua
Nha nude va cla cip
trén trong moi [inh vue
thu6e chirc ning, nhiém
vu clia tru&mg MN.

- Nang lye td chirc, didu
hanh, tdp hqp, xéy dung
khéi doém két ndi b,
quén 1y, 8 chirc ddi ngi
can bd, vién chic.

- Ning hee, khd ning
lam vige dfc 14p hodc
phdi hop theo nhém-
Ning luc td chirc thuc
hign vige klem tra, so
két, tdng két dé rat kinh
nghiém, khd ning chu
tri, k&t luén cdc cude
hop, hoi nghi.

- Niing lyc t&p hop, quy
tn. Néng lwe didu hanh
va phﬁl hop cédc hoat
dong; K§ ning soan
thao van ban,
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4.1.2

Ph6 hiu trudng

Quén Iy va thuc hién céc hoat ddng chuyén mén
trong nha trudng. Tham muu Higu trudng viée
phén cdng gidng day cta gido vién. Trye tiép
theo ddi tinh hinh chim séc, nuéi dudng va gido
duc tré. Nhan xét va ky ké hoach hang théang.
Truc tiép phu trach theo dfil va nim bt tinh
hinh hoat d6ng, kidm tra hd so, danh gia thue
hién quy ché cua gido vién thudc cée td chuyén
mén. Phu tréch cong téc dénh gia xép loai GV.
Phu trich viéc thuc hién cde ht';‘ai thi; cﬁng tdc tir
dénh gid vé kiém dinh chat lwgng gido duc,
cOng tac pho cdp GD, trién khai thuc hién ké
hoach chifn lwge cta nha trudmg; cdng tic
théng k& tinh hinh chit lugng CS, ND va gido
duc timg hoc k¥ va c& niim hoc. Phu trich cbéng
t4c hoat dong ngoai khéa. Tham muru cho Higu
trudng viéc xiy dung, trang bj, tu stra CSVC
nha trudng. Thyc hién ddy du hd so quan Iy vé
chuyén mén, nubi dudng cta nha trudmg theo
quy dinh. Thye hién cdc nhiém vy khéc do Higu
trurdng phén cong.

Hang II

DHGDMN

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cdp LLCT.
Chtng chi tin
hoe.Chirng chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Ning lyc xiy dyng
Be 4n, Chuong trinh,
Ké hoach, Phuong é4n
va t chirc trién khai
thue hién

- Néng Iye, khé Ning
lam viéc dfc lép hosc
phéi hop theo nhém

. Na.ng Iue to chire thue
hién v1ec klem tra, so
két, tdng két dé rat kinh
nghiém, khd Néng chi
tri, k& ludn cdc cude
hop, hdi nghi.

- Nﬁng Iyc chuyén mén
ve GDMN viing vang.
Ném bit kip thdi muc
tiéu, ND, Chuong trinh
Phuong  phap  vé
GDMN. Co Néng Iye
tdng hop, phdi hop va
soan thio vén ban.

4.2

Vi tri giin v6i cong viée hoat
dpng nghé nghigp
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Chim séc nudi dudng va gido duc tré theo
chuong trinh, ké hoach gido duc cia nha
trudng; quan ly hoc sinh trong cac hoat dng

Ném bt duge muc tiéu,

| gido duc do nha trudng t6 chirc; tham gia céc ih:négﬁcgimtim I:}EI,cm p;l;in gh‘?mf 221;’
hoat ddng cla t6 chuyén mdn; chiu trach nhiém 0% =g g i Lk
21 f on .. . thanh thao ND, GD méam non. Biéct
ve chat lugng, hifu qua gifo duc; tham gia Trungckp | CNTTvdo | céch phéi hop véi gia
4.2.1 | Gido vién nghién ciru khoa hoc sir pham mg dung. Tham | Hang IV £ cap .n phot 20P &
: 2 oa > . GDMN | phuong tiénday | dinh tré d4€ néng cao
gia cOng tac phod clp gido duc. Rén luyén, bdi o . !
dudng chuyén mén, nghiép vu @ nang cao chét hoe; ching chi | higu qud C8, ND, GD
§ CAUYED MM, g ISP Vi € DAng ngoai ngit theo | tré. Phai nhiét tinh tAm
lugng, hidu qui gidng day; vin dung céc quy dinh huyét véi nghd, k§ ning
phuong phép day hoc theo hudng phét huy tinh 120 tidp. @m >;1': .
tich cyc, cha dong va sang tao, rén luyén e P, g )
phuong phép day hoc 14y tré 1am trung tAm,
Vi tri giin voi cong viée hé '
4.3 :
trg, phuc vu
- Nang lyc tham muru,
t6 chite, thue hién thude
linh vire duge giao.
o Dam béo cac | Ning luc trong cdng
Chju trich nhiém trude Hiéu trudng vé tién 9, oy chu. didy thc ké todn, tai chinh,
: chit hrong, hiu qué cdng viée duge giao. Trie Tét nohié 3;{ién d%i voi quan ly tai san nhd
; tiép thwc hién va tham muu céc nhifm vy trungcé.p " neach ké todn nudce.
' chuyén mén, nghiép vy vé linh vire ké hoach, tréfglénp mgeh v dine | - Naag Iue nghién cir,
43.1 | Ké todn | du toén ngén sach, ké hoach mua sém, sia | Hang IV noarh Tai | 6 cgui 'chi, tong hop, phén tich,
' chita; thue hién cdng khai tai chinh, k& toén, cgl b k& neoai n & tin danh gia, thuyét phyc
. thanh todn cac ché dd, chinh sach cho cén b, toAn h f theo gté’u chu va giai quyét cac van dé
vién chitc va ngudi lao déng cita nha trudng ' QCﬁan a{:h & | phét sinh, xi¥ 1y cée tioh
theo quy dinh. togé'n hudng thudc linh wvire

dugce giao.

- Nang Iyc, khd néng
lam viéc doc l4p hodc
phéi hop theo nhém.
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taml pao cac

td chirc, thurc hién thude

Tbt nghié éu cAu, didu | S
trungghlﬁi)p );dén a4 véi hnhuvuc durge giao. )
' trd1én | ngach nhan vién ;éi\ljénf ﬂlll‘:_c trong cong
Chiu trach nhiém truéc Higu trusmg vé tién do, chuyén | theoquydinh. | "o i a4
4.3.2 | Vin thu chit lugng, hidu qua cong viéc dugc giao. Thuc | Hang iV nganh. C6 chimg chi hén gticb dZE% ops
hién nhiém vy van thu theo quy dinh. Van thur, ngoai ngfl, tin fh & h’ 3 g.lzi
lvu | hoc theo yéu cdu uyet pouc va - gl
Hénh clia ngach vin quyet cac lv én d¢ p .hé‘t
chinh.. | thu trung cép tr& ;m.h’ X _,.y c.é‘c tih
1an uong thude linh wvue
) duoc giao.
- Néng lyc tham muu,
Dam bdo cic | t6 chire, thyre hién thude
yéu ca".li, diéu | linh vire duge giao.
% - kién d6i véi - Nang lyc trong cong
Tot nghiép A ia o o
Chiju trdch nhiém truée Hidu trudmg v& tién a9, trung clp ngach nhén vien | tac }ite frutng hoc.
% ; ” * . o theo quy dinh. |- Nang lwc tdng hop,
433 | Yt chdt lugng, hi€u qua cong viée duoc giao. Thue | Hang IV trd 1én A . o
ch 1in % s . Co chimg chi | phén tich, dénh gi4,
hién nhiém vy y té trudmg hoc theo quy dinh. chuyén A huvét of Y
ngnh Y th ngoal ngl.}, tin | thuyet p u,.lci v L gial
hoc theo yéu céu | quyét cac van ¢ phat
ciangachyte |sinh, xi Iy céc tinh
trudng hoc. hubng thudc linh wyc

duge giao.
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T6t nghip

- Ning lyc tham mu,

trung cap | t6 chite, thure hién thude

tré 1én Dam bao céc linh vyre duge giao.
chuyén yéu ciu, didu | - Ning luc trong cong
nganh: kign @i véi tdc thu,. chi quf tién

) i " 3 opeho Hanh ngach nhéin vién | mét,
s Chiu trdch Dhl? m truére ngl.l,\tméng ve tien do, chinh hoéc 'ggheo quy dinh, |- Ning lyc téng hop,
4.3.4 | Tha quy chét lwong, higu qua céng viée duge giao. Thyc | Hang IV P Cé chime chi han tich. dinh  oid
hién nhiém vy tht qu¥ theo quy dinh. cuyen O chung o phar, 4et, &,
nganh ddo | ngoal ngi, tin | thuyét phuc va giai
tao phit | hoc theo yéu ciu | quyét cic vn d& phat
hgp véi clia ngach'vién | sinh, x@ ly céc tinh
yéucuvi | chirc twong tng. | hubng thudc linh vuc
tri viée dugce giao,
lam.
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