Ky bi: Van phong Uy ban Nhan dan
~ Q) 17/12/2018 17:07:30

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Déc Iip - Tw do - Hanh phiic
sé: 6100 /QDP-UBND Thanh Héa, ngy A7 théng 12 nam 2018
QUYKET DINH

V2 viée ph duyét Danh muc vi tri viéc Iam, ban mb ta cdng viée
va khung nfing lwe vi tri viée [am trong cac don vi sw nghiép
cong Iip true thuge UBND huyén Nhu Xuén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Cin ctr Luat T4 chitc chinh quyén dia phuong ngy 19/6/2015;

Cén clr Nghi dinh sé 41/2012/ND-CP ngay 08/05/2012 cta Chinh phu
quy dinh vé& vi trf viéc lam trong don vi su nghiép cong lap;

Cin cir Nghi quyét sé 89/NQ-CP ngay 10/10/2016 ctia Chinh phu vé
phién hop Chinh phu thudng ky thang 9 nim 2016;

Cén ct Théng tu s6 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta B§ N6i vy
huéng dan thue hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/05/2012 cta Chinh
phtt quy dinh vi tri viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap;

Xét d8 nghj cia Gidm dbc S& N6i vu tai To trinh sb 645/TTr-SNV ngay
27/11/2018,

QUYLET DINH:

Pidu 1. Phé duyét Khung danh muc 39 vi trf viéc lam trong céc ‘don vi
sy nghlep cong lap ciia UBND huygn Nhu Xuén - cé hang vién chirc t6i thidu
tuong tng véi timg vi tri viée 1am (chi tiét tai phu luc s6 01); danh myc vi tri
vigc lam trong tung don vi swr nghiép cong lap cita UBND huyén Nhu Xuén
(chi tiét tai phu luc s6 02) va Ban mo ta cdng viée, khung ndng luc cua timg vi

trf viéc lam (chi tiét tai phu luc sé 03) trong cac don vi su nghigp céng lap truc
thu¢c UBND huyén Nhur Xuén,

Pidu 2. Chi tich UBND huyén Nhir Xuan c6 trach nhidm:

1. Phé duyét sb lugng ngudi lam viée trong Pé 4n vi tr1 viéc lam clia cac
don vi sur nghiép truc thudc theo ding dinh mitc quy dinh va s lugng nguoi lam
viéc dugc UBND tinh giao hang nam,; can cir danh muc vi tri vi€c lam, ban moé ta
cbng viéc, khung ning luc va hang chirc danh nghé nghiép cua vj trf viéc lam
trong don vi su nghlep coéng lép dugce phe duyét tai Diéu 1 Quyet dinh nay d¢é
lam co s& thue hién viée tuyén dung, bé tri, str dung, dao tao, bdi dudng, quan ly
vién chirc theo quy dinh hién hanh clia phap luat; thyc hién nghiém tic Nth
quyet s6 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 ctia B6 Chinh tri ve tinh gian bién ché va co
cau lai d6i ngii can b, cbng chirc, vién chirc; chi tuyén dung sé can bd, cong
chitc, vién chirc méi khéng qua 50% sb bién ché can bd, cong chirc, vién chirc da



thye hién tinh gian bién ché va khéng qué 50% sb bién ché can b§, céng chic,
vién chirc d& duge giai quyét cheé d6 nghi huu ho#c thdi viée theo quy dinh.

2. Béo cao Cha tich UBND tinh (qua S& N&i vu) xem xét didu chinh Danh
muc vi tri’viéc‘: lam, ban mo6 ta céng viéc va khung ning luc vi tri vic:"gc lam khi ¢o
su thay dbi v€ quy dinh tai cdc vén ban cua co quan ¢ tham quyén hodc thay
doi theo nhu cau thye t&, nhiim dam bao thuce hién vi tri viée lam duge kip thoi
va hi€u qua.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu Iuc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S& Nbi vu, Chi tich UBND
huyén Nhu xudn, Tht trudng cdc co quan, don vi lién quan chiju trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu icu 3 OB; PHO CHU TICH
- BS N6i vu (d8 ble); P :

- Chil tich, cac PCT UBND tinh; \

- Lura: VT, THKH.
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VI TR VIEC LAM TRONG CAC
HJC THUQC UBND HUYEN NHU XUAN

) -UBND ngay 11 thang 12 ndm 2018

WU VD tinh Thanh Héa)

Hang vién chire (hoiic ngach

STT Tén vi tri viée lam twong drong t4i thidu)
I [Nhém cdng vide Kinh dao, quin Iy diéu hanh
1 |Giam dic trung tam Vin héa Thong tin- Thé duc thé thao Hang I
- 2+ |Trudng tram Khuyén néng Hang III
3 |Trudng Pai Truyén thanh- Truydn hinh Hang III
4 |Giam dbc Trung tim Gi4o duc nghé nghiép- Gido duc TX Hang I
5 {Hitu trudng trudmg THCS Hang II
6 |Hiéu trudng trudng TH Hang 11
7  |Hiéu trudng trudmg TH&THCS Hang II
8 |Hiéu trudng truomg MN Hang II
9  |{Ph¢ Gidm ddc trung tim Vin héa Thong tin- Thé duc thé thao Hang I
10 |Thé Trudng tram Khuyén néng Hang I
11 |Phé Trudmg Dai Truyén thanh- Truyén hinh Hang 111
12 |Phé Gidm dbc Trung tm Giso duc nghé nghiép- Gido duc TX Hang I
13 (Pho Hiéu trudng trudmg THCS Hang II
14 |Phé Hiéu trudng trudmg TH Hang II
15  [Ph6 Hiéu trudng trudmg TH&THCS Hang II
16 |Phé Hiéo trudng trirong MN Hang II
II |Nhém edng viée hoat ddng chuyen mon, nghiép vu
1 |Biéntfp vién Hang IIl
2  |Phong vién Hang 111
3 |Phat thanh vién Hang I
4 {K¥thuét vién: Hang III
5 |Nghiép vu thong tin tuyén truyén, cd dong Hang I
6 |Nghiép vu van hoa, vin nghé Hang I1I
7 |Nghiép vu Bao tdn Béo ting Hang III
8  |Nghiép vu Thu vién Hang I
9 |Linh vuc trdng trot Hang 11
10 |Linh vic chin nudi Hang 111




Hang vién chite (hoiic ngach

1 STT Tén vi tri viée lam twong dwong t6i thidu)
11 |Linh vire thiy san Hang III
" 12 ILinh vire 14m nghiép, cay db thi Hang III

13 |Gi4o vién trung hoc phd thong HangIII
14 |Gigo vién day nghé Hang I1I
15 Gido vién Trung hoc co s& Hang III
16 |Gido vién Tiéu hoc Hang IV
17 |Gido vién mam non Hang IV
III |Nhém céng viée cong viée hd tro, phuc vu
1 |Thr vién. Hang IV
2  {Phuta Thi nghiém Hang IV
3 |Kétoan Hang IV
4 |Thtquy HanglV
5 |van th Hang IV
6 (Y té troedng hoc Hang IV




CSO 02

ERONG TUNG DON VI SUNGHIEP

STT Tén dom vi/Vi tri viée Jam S6 Iwong vi tri viée lam |Hang vién chire t6i thidu
I |Sw nghiép khic thugec UBND huyén
Trung tam Viin héa - Théng tin - Thé
1 8
thao
Vi tri glin vdi con g vige Iinh dao, quin Iy,
1.1 A N * 2
~  |dieu hanh
- |Gidm dbe 1 Hang III
- |Phé Giam dbc 1 Hang I1I
19 Vit giin véi cong viée chuyén mon, P
" |nghiép vy
- |Théng tin tuyén truyén ¢ d6ng 1 Hang I
- | V&nhda, vin nghé 1 Hang III
- |Bao tdn, bdo ting 1 Hang 111
- {Nghiép vu thur vién 1 Hang III
- |Nghiép vu thé duc thé thao 1 Hang I1I
1.3 |Viwigin véi chng viéc hé tro, phuc vu 1
- |Ké todn - Vin thu 1 Hang IV
2 |Tram khuyén nong 7
Vi tri giin voi cong vige lanh dao, quin Iy
21 {1 0, 2
diéu hanh
- (Trudng tram 1 Hang III
- |Phé Truéng tram 1 Hang III
Vi tri giin voi cdng vide chuyén mon,
2.2 ia ’ 4
nghiep vu
- |Tréng trot 1 Hang Il
- |Chén nudi 1 Hang I11
- |Thiy sén 1 Hang III
- |Lam nghi€p, cdy do thi I Hang III




STT

Tén don vi/Vi tri vife 1am

S6 lwgng vi tri viée lam

Hang vién chire t8i thiéu

2.3

Vi tri giin voi cong viée hé tro, phuc vy 1
- {Ké toan - Vian thy 1 Hang IV
3 |Pai truyén thanh - truyén hinh 7
1.1 V?fn’ g&’u véi cong viéc liinh dgo, quirn Iy, 5
diéu Ianh
- |Trudng dai 1 Hang II]
- {Phd Truong dai | Hang III
1 |Vt giin véi eong vide chuyén mon, y
nghiép vy
- |Bién tdp vién 1 Hang III
~ - |Phat thanh vién 1 Hang II1
- |Phéng vién 1 Hang 11
- JK¥ thuét vién 1 Hang III
| 17:3 Vi tri gitn véi cong vige hié tro, phuc vy 1
- |Kétoan - Van thu 1 Hang IV
Il Swnghiép giao duc va dao tao
1 Trung tim Gido duc nghé nghidp - Gido g
duc throng xuyén
11 V{iﬂ‘trz’ g‘ﬁ'n v6i cbng vigc linh dpo, quin Iy 2
diéu hanh
- |Gidm déc 1 Hang 11l
- |Phé Giam dbe 2 Hang IIf
12 Vi zr.i gitn véi cong viée chuyén mon, 3
nghiép vu
- {Gido vién 1 Hang 111
1.3 |Viwigiin véi cong viéc hé tro, phuc v 4
- |Kétoan 1 Hang IV
- |Vin thu | Hang IV
- {Tha quy 1 Hang 1V
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
2 | Céc trudmg Trung hoc co s 11




STT Tén don vi/Vi tri vige lam S0 hrgng vi tri vide Iam | Hang vién chiic téi thifu
27 V:izz‘rz'g‘:fn vdi cong viée linh dgo, quan Iy 4
dién hanh
- |Hiéu Trudng 1 Hang I
- |Phé Hiéu Trudng 1 Hang II
- | T trréng chuyén mén I Hang III
- |Té Phé chuyén mén 1 Hang III
2.2 Vi tl:l:g(in voi céng viéc chuyén mon, P
nghiép vu
- |Gido vién THCS 1 Hang IT
- |Gido vién l1am tdng phu trédch d6i 2 Hang I
' 2.3 \Vitri gan véi céng viée hé tro, phuc vy 5
-~ |Ké toan 1 Hang IV
- |Vén thue | Hang IV
- |Thi quy 1 Hang IV
- {Thu vién, thiét b}, thi nghiem 1 Hang IV
- Jyié 1 Hang IV
3 |Chc trudmg Tidu hoc 10
3.7 V:igtrz'g‘tfn vOi cong viéc linh dgo, qudn Iy 4
diéu hanh
- |Hiéu Trudng 1 Hang 11
- {Ph6 Hiéu Trudng 1 Hang I
- |Té truéng chuyén mén I Hang III
- |7 Phé chuyén mén 1 Hang I1I
3.2 Vi tri giin véi cong viée chuyén mon, 7
nghiép vu
- |Gido vién 1 Hang IV
3.3 |Vitri giin véi cong viéc hé tro, phuc v 5
- |Kétodn 1 Hang IV
- |Vanthu 1 Hang IV
- |Tha quy 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- |y 1 Hang IV




LIRS

- STT Tén don vi/Vi tri viée Iam S6 lwgng vi tri vige Jam | Hang vién chite t4i thiéu
4 |Céc trwomg TH va THCS 10
o 4 7 Vitrt’ gfz’n voi cong viée linh dao, quén Iy 4
diéu hanih
- |Hiéu Trudng 1 Hang II
- |Pho Hidu Truéng 1 Hang II
- | T4 truéng chuyén mén 1 Hang 11T
- |Té Pho chuyén mén | Hang III
42 Vi tri gitn véi cong vige chuyén mon, ]
nghiép vu
- |Gido vién | Hang III
43 Vi trf giin voi cong viée hé tro, phuc v 5
- 1Kétoan 1 HangIV
- |Vén thr 1 Hang IV
- |Tha quy I Hang IV
- | Thu vién, thiét bi, thi nghigm 1 Hang IV
- |Yié 1 Hang IV
5 |Céc trudng Mim non 7
57 V?‘Atrt' g‘(i'n voi cong vige linh dao, quan Iy P
dien hanh
- |Hiéu Trurdng 1 Hang II
- |Phé Hiéu Trurdng 1 Hang II
52 Vi trf giin véi cong viée chuyén mén, I
nghiép vy
- [Gido vién 1 Hang IV
5.3 \Vitri gitn véi cong vige hé tro, phuc vu 4
v - |Ké todn 1 Hang IV
- |Van thu 1 Hang IV
- [Thi quy 1 Hang IV
- |y 1 Hang IV
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BAN MO T
I "DQ'N NGHIEP CONG LAP THUQC UBND HU YEN NH'U XUAN
'ém 56 5102, /OJD'-UBND ngayﬁ‘thang{—'&ndm 2018 cua Chu tich UBND tinh Thanh Héa)
\\_'- Hang vién
Chﬁ.‘c Trink 40
(hoge huyén | Yéu chu did
STT | Tén don vi/Vi tri viée Jam M3 ta cdng viée clia vi trf viée lam ngach cauyen o can Gren Khung ning lire
twong mbn, kién khic :
dwong tbi nghi¢p vy
thiéu)
I Sw nghi¢p khdc thue
UBND huyén
1 Trung tAm Vin héa -
Thoéng tin - Theé thae
Vi tri gin voi cong vige
1.1 | linh dao, quan Iy diéu
hank
! Quén 1y chung moi hoat déng ciia trung tém, chi ] C6 chime chi | Niang lgc idnh dao,
dao thyc hién céc k& hoach cia UBND huyén Tot nghiép Jume ¢ quan 1y thuc hién 6t
. ngoai ngit, tin
vé phong trdo véan hoa- thé due thé thao, didu Dai hoc hoc vi nghié dudng 16, chi truong,
' hanh 18 chirc cdc hoat ddng v& van hda- thé duc tré 18n phd Vi quan 14 nhI; chinh sich cua Dang;
I.1.I | Gidm doe Trung tAm thé thao, chidu phim théng tin hwu ding, vul | Hang III hop vét ir;'lc thez . phap ludt cia Nha nuée
choi giai tri... Quan Iy vé nhén sy, tai san, tai Iinh vuc creiiu b tri nl?f 4 va cla cép trén trong
chinh va ch;u trach nhiém trudc UBND huyén cua nganh > €0 T €0 moi Iinh vuc thude chie
S e o on trung cap 1y ludn | . A
vé toan bd qua trinh thuc hién nhiém vu duge VH-TT . C Y . | ning cha Trung tam.
ziao chinh tri tr& 1€n.
Xay dung k& hoach hoat dfng chuyén mon Tot 1}gh1 ep| O cbmg Gl:ll - Néng lyc lnh dgo,
Pai hoc ngoai ngit, tin | quan ly thuc hién t4t
hang nim, quy, thing, tudn, quan 1y, didu hanh < 1a . . ‘a
e aA 5 trés 18n pht |  hoc va nghiép | dudng 181, chu truong,
1.1.2 | Pho Gidm doc Trung tdm v t6 chite t4p hudn hoat ddng vé thé duc the Hang HI .- AR , . . .
thao va the hid nhiém vu dugc Gidm déc hop voi vu quin Iy nha | chinh sach cia Dang;
20 va thyc hién céc nhi¢ém et ° finh vire nude theo yéu | phép luét cua Nha nurée

giao hoZc iy quyén

cua nganh

cau, co trinh dd

va cha cip trén trong
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VH-TT |trungecaply ludn | moi linh vyc thuge cou
chinh trj trd 1€n. | néng cha Trung tdm.
1.2 Vi tri gin véi cbng viée
' hoat dng nfrhe nghiép _
, . T6t nghiép - Néing lyc tham muu,

Xéy dung ke hoach va trién khai ¢6ng tac Pai hoc. td chirc tlure hi¢n cbng

tuyén truyén, cb déng, t§ chire cac hoat dong taz trgr 1énphii | Cochimgchi | tac thude linh vyre duge
Al . i A chb vi hra dong vé théng tin, tuyén truyén, co hop vbi ngoai ngit, tin | giao.
1.2.1 'Cli"éwng tin tuyén truyén, c dong irén dia ban, tb chire cac 16p tdp huén | Hang IIT linh vue hoc, ddm bdo | - Néng lgc tham muu,
ong nghiép vu vé tuyén truyén cb dong cho cbng théngtin | stckhoetheo |tridn khai thyc hién
chitc vén héa & co s& tuyén quy dinh. céng tac quan ly vidn
truyén, cb hoa thong tin co sé.
dong..

Xay dung ké hoach td chirc c4c hoat dong ' - Néing lye tham muu,
vin hoa vin nghg, hfi thi, cdc lién hoan, hoi Tot nghiép t0 chie thuyc hién cbng
difn vin hda, vin nghé, thanh l4p va trién khai DPai hge Cé chuing chi | tdc thude linh vuc duge
cac hoat ddng cha ciu lac bd Van hoéa, Vin trdy 18n phtt | ngoai ngit, tin | giac.

1.2.2 | Vin hoa, vén nghé nghé trén dia ban huyén; td chirc cée chuong | Hang IiI hop véi hoc, ddm bao | - Nang lgc tham muw,
trinh hoat dong vé Nép sbng vin héa, L& hoi, Imh vye stc khoe theo | trién khai thyc hién
Du lich, theo dai tinh hinh hoat déng van hoa, vén hoa, quy dinh. cong tdc lién quan dén
van nghé trén dia ban. ... van nghé.. linh vyc vdn hoa, van
nghé.

Xdy dung ké hoach hoat déng Nha truyén - Nang lyc tham mz,

théng, t6 chic cic hoat déng gi6i thigu di tich : " c en
Tét nghiép t6 chirc thye hién cbng
lich s, di tich viin hoéa. . . g . N
O . A . 1 Dai hoc Co6 chimg chi | tdc thude linh vuc duge
T6 clnrc cac hoat dgng swu tam, quan ly, s \ e .
p trung bay véa gidi thiéu céc hién vét lich si, vin td lénpht: | ngoal ngt, tm ) giao.
1.2.3 | Béo ton Bao tang Hang 11 hop voi hoc, dam bdo | - Nang lyc tham muu,
héa vit thé va phi vat thé; t6 chic tip huin - . . .2 . o
[inh vue sttc khoe theo | trién khar thyc hién
nghi&p vu bao téu, bdo tang cho luc lugng cén s A . . L i
Bao ton quy dinh. cong tac li€n quan dén
bd vin hoa co sd, cic Thh tir dang truc tiép phu . . 5 )
Bao tang.. linh vuc Bdo ton Béo
traph cac di txch1 quéan 1y cac di san van hoa vét tn
thé va phi vt theé tai dia phuong, _ &
X&y dung ke hogch t6 chire hé thdng thu Totnghiép | Céchimgchi | - Nang luc tham mun,
1.2.4 | Nghiép vu Thu vién vién huyén, x4, thi trén, thu vién truong hoc va | Hang It Pai hoc ngoai ngit, tin | t6 chie thue hién céng
phong doc 1ang, thén, khu pho Xay dung vbn tr& 1én phi | hoc, dam bdo | tédc thude Jnh vue dugc
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.....

tai lieu phit hop véi ddc diém, yéu cau phat trién |

,‘;1 hop véi sirc khoe thear: .t giao; Nang luc tham
kinh té x& hoi, nhu cdu va trinh d6 ctia nhin din linh vye quy dinh. vy, trién khai  thue!
| trén dia ban; To chiic phong mugn, phong doc . 1 | Thu vién.. hién céng tic lién quan
phuc vy nhu cdu viin héa-doc cho nhan dan. .. dén finh vye Thu vign. |
Xay dung ké hoach, hiréng dan trién khai '
cbng téc thé duc thé thao quén ching tai x4, thi - Néing I fham muu !
trén, cac trudng hoe, cdc co quan don vi doanh z " L ang L 1 O,
T6t nghiép 10 chirc thue hién cong,
nghiép, luc lwong vii trang trén dia ban; Té chirc . ¢ X . o -
cac 16p tap huén vé nghlep vu thé duc thé thao ?)a_u hoc \ Co cj.hlmg chi | tac thute linh vire duoc
2 : cho cdc can bd co sd, gido vién va hoc sinh, cic fr lén phis | ngoai ngft, tin | giao. '
1.2.5 | Nghiép vu Thé duc thé thao ; 5 L Hang IIT hop véi hoc, ddim bdo | - Néng luc tham muu,
co quan doanh nghifp, don vi Lwec luong , .
~ o ae 1 P P linh vure strc khoe theo | trién khai thuc hlen
vii trang tr&€n dia ban; T8 chirc cdc giai thi ddu 2 .
4 1 . o A v o The duc quy dinh. cOng téc lién quan d&n’
the duc thé thao tai co sd; Phdi hop véi nganh :
. — i i i ar gt . thé thao.. linh vwe Thé duc the|
Gido duc va Dao tao t6 chitlc hoi khoe Phi thao.
Dong, cdc piai thi ddu thé duc thé thao tai
trudng hoc.... .
Vi tri gin véi cdng viée hd ;
13
trg, phuc vu
- - Néng lyc tham muu,
dg(é;)uio td chirc thue hién céng
Du todn thu chi, 1ép chimg tix, hd so thu chi, T'rung cép I?g%:?ggg ?}i t;:;huoc linh vire duoc
1.3.1 | K tosn - Van thu Quyét toan fheo dinb k3. Kiem k&, quin I €0 80| propgyy | S0P poc, dambao | - Nang fuo tham mun,
A T kS sy : pop o | stekhoetheo |win khai thyc hién
chinh 1y va luu tritho so T chinh- quy dinh. cong tac lién quan dén
ka}t ; finh vic Ké toan- Van
€ todn.. ..
2 | Tram khuyén uéng
Vi tri gin v6i cong viée
2.1 | lanh dao, quan ly diéu
hanh ] )
Quén Iy diéu hanh va chiu trach nhiém Totnghiép; Cé chimg chi - Ning luc lanh dao,
2.1.1 { Trudng tram trrde Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhan Hang 11 dai hoc r&¢] ngoai ngt, _tin quan 1y thyc hién tbt
dan huyén va trudc phap ludt vé toan bd hoat 1én cod hoc va nghiép | dudmg 16i, chii truong,
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ddng cta don vi, dong thi chiu frach nhiém vé E chuyén | vuquanlynhd |chinh sach cia Dang;
-thyc hién phiém vy cbng téc chuyén mon nganh ndng muroc theo yéu | phap ludt cia Nha nude
- nghiép vu cua tram va cdc hoat déng tuen khat, nghiép | clu,co trinhdé | va cia cip trén trong
phox hop thue hién thude chirc ning, phiém vu : (ndng, 1am,| trung cAp 1y ludn ) moi linh vire thude chic
vOi cac don vi [ién quan. thity sén, | chinls fr] trd 1én. | ning cda Tram Khuyén
kinh té) néng.
g tvo i
Gitp Truomg tram vé quan 1y didu hanh va chju len b C6 chimgchi | quan 1y thye hign ot
trach phiém truée Trudng tram, Uy ban nhén chuvén ngoai ngit, in | dudmg 161, chu truong,
dan, Chu tich Uy ban nhin dén huyén, trude o a};h hocvanghiép | chinh sdch cia Dang;
. phép luat, v& cde hoat dong ctia don vi khi duge & vaquan lynha | phdp [uét cvia Nba mrde

2.1.2 | Phé Trudng tram Hang 111 nong . . NI
phén cdng, uy quyen giao nhiém vu; ddng thoi nohie nrge theo yéu | va cta cdp tr€n trong
chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu cdng gﬁ lf cdu, ¢ trinh 6 | moi linh vue thude chite
tac chuyén mon nghiép vu cia tram thude linh Iﬁg ) 1:1% 4y | TU0E cép Iy ludn | ning cla Tram Khuyén
vire duge giao phu frach san. kinh chinh tri tré 1€n. | ndng.

t6,...)
2.2 Vi tri gin véi cdng vige
) hoat ddng nghé nghiép
Thuc hién chirc nang khoa hoe, chuyén giao, ~ Nang lye tham muu,
pho bién nhimg tién bd khoa hoc k¥ thuft, Tét nghicp 8 chire thiyre hién cdng
nhilng kinh nghlem dién hinh tién tién den tan dai ho 13 C6 chitng chi | tde thudc linh vue durge
. ngudi sdn xut nhim néng cao ndng sudt, chat "lén 6 ngoai ngfi, tin  { giao.

2.2.1 | trbng trot Lugng, hiéu qué trong san xvét vé Iinh vyc trdng | Hang II1 chuvén hoc, ddm bao | - Nang lye tham mum,
trot; TS chire thirc hién cac hoat déng dich vu o air]h sitc khoe theo | trién  khai thwe hién
trong linh vic néng, 1dm, ngir nghiép trén dia trc"n% trot quy dinh. edng tac li€n quan den
ban. Bl linh vuc Néng nghiép,

Tréng trot...
Bdi dufing, tap huén k¥ thufit chin nudi cho Tt nohié - Nang lye tham mm,
ndng dén; xdy dyng md hinh va chuyen giao dai hc%c trg Cé chimg chi | t6 chirc thuc hién céng
khoa hoc cbng nghé; tu vén, huéng din quy ién o6 ngoai ngit, tin | tac thude linh vuc duge

2.2.2 | chan nubi trinh chan nudi, phong tri bénh cho vt nu@i; Hang 11 S hoc, ¢dm bao | giao.
thyuc hién cde hoat ddng thong fin tuyén truyén ¢ I:iyn? strc khoe theo | - Nang luc tham muu,
vé tién bd khoa hoc va cdng nghé, thong tin thi Clllléi Ui quy dinh. trién khai thue hién

trudng, gia c, phd bién dién hinh tién tién trong

ebng téc lién quan dén
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SAn XUAL, quan 1y, kinh doanh, phat trién chan

nudi, thily san

1.1 Iinh vire Chén hubi...

i
|

- Nang'iuc tham mur,

¥ Tét nghiép o \
Thue hién céc ndi dung cong vigc, nhidm dai hoc trd o chung cl:u 16 chirc thyc hitn cong&
, ngoai ngi, tin | tic thude linh wvire dm;xc\
2.2.3 | thity san v hogt d6ng céng thc Khuyen nong ve chuyén |y oqyy | 1o hoc, dam bae | giao; Néng luc tham)
nganh thiy san. ; chuyén e * s e |
npanh sirc kho; theo | muu, trién khai thUCl
Thiy sén quy dinh. hién cong tac lién quan
dén linh vye Thiy san..
Tot nghiép - Néng luc tham muy,
daihoctrd | Céchimgchi |16 chie thuc hidn céng}
_ o h;?“gofencgac “tf:c dl'ihnf Z?xniomc Vghizg léncé | ngoaingt,tin | tac duoc giao; Ning huc!
2.2.4 | lam nghiép, ciy db thi = ﬂung Jen nong Hang Il | chuyén | hoc,ddmbio |tham mum, tridn - khai
nghiép, ey do thy nganh strc khoe theo | thuc hifn cbng tic lién,
Lam quy dinh. quan dén lnh wvirc Lam
nghiép nghiép B
23 Vi tri gin véi cong viée hé !
) irg, phuc vy '
Co trinh - Nang luc tham mmry, .
. {6 dao tao C6 chitng chi t4 chirc thuc hign coéng
Dy toén thu chi, l8p ching tit, ho so thu chi, Trung cz;tlp ngoai g, tin tac thulﬁ\lc linh 1vuc tdﬁ:cc
L. . « quyét toan theo dinh ky. Kiém ké, quan 1y co s¢ trd 1&n phit T giao; Ning lue tham
2.3.1 [ K& todn- Van thu vat chét, tai chinh dori vi. Soan thao van bén, Hang IV hop voi ho;;,lgmn tllnlao muny, trién khai thye
chinh 1§ v hru trit hd so linh vuc su g_e ol ¢ | hign cbng tic lién quan
Taichinh- | VU™ 1 dén linh vue K& toan-
ké toan.. Vin th..
3 | Pai Truyén thanh- TH
Vi tri gin véi eong vide
3.1 | lianh dao, quan 1y diéu

hanh




Chiu trach nhiém truéec UBND huyén vé toan Totnghigp | C6 chimg chi - - Ning lyc linh dao, !
b hoat dong ctia Dai va trude phap lvat; Lanh dai hoc tré | ngoai ngit, tin | quan ly thwe hién 5t
‘ dao quan 1y va t chirc didu hanh céc hoat ddng 1&n cb hoc va nghiép - | dudmg 16i, chdl trromg,
3.1.1 | Truémg dai cha don vi va cha céan bd vién chic, phén cong ‘Han C'III chuyén vuquan ly nha | chinh séch cid Dang;
o trédch nhiém cho can b vién chic trong don vi, e nganh phl | -nudc theo yéu | phép ludt cia Nha nude
x@y dun ke hoach hoat ddng ndi dung tuyén hoptheo | céu, co tinhdd | va eba chp trén trong
truyén vé ké hoach dio tao bdi dudng chuyén linh viec | trung cAp 1y luén | moi linh vuc thude chire
mdn nghi€p vu cia don vi ?T—TH chinh tri trd 1én. | ndng cua Pai PT-TH..
T6t nghiép o . | - Néng luc lanh dao,
dai hoe gy | °0 ChUmE "t].” quén Iy thuc hign tt
Tham muu cho trudng dai, dugc trudng dai én cé E gg%;?gﬁiég duong 16i, chu truong,
. : . hén cdng nhiém vu phu trdch & mét 6 linh vire chuyén i : chinh sich cha Pang;
3.1.2 | Phé Trutng dai Ehat dinh va chiju trich nliém Trudng dai vé Hang I11 nganh phi ha Q;L NN thifl phép lut cia Nha mrd%c
cong viée duge giao hop theo ye;ﬁc;t:; co tfl | va cia cdp wén trong
b vyic LIE)CT Itlr%;r 012131 moi Iinh vue thude chic
PT-TH " | ndng cua Pdi PT-TH.
5 | Vitr gin v6i cong vide
) hoat déng nghé nghiép
T6t nghiép - Néng lyc tham muu,
dai hoc trd C6 chime chi t6 chire thuc hién cdng
- Bién tdp ndi dung tin bai cia phong vién, cdng i€ncd ngoain gg fin tac thude Hnh vue duge
3.2.1 | Bién tap vién tac vién, x8y dung kich bén chrong trinh, trude Hang 111 chuyén hoc. dam i)éo giao.
2. : khi trinh tdng bién tap duyét; kiém tra san xudt : nganh phil & ’kh,e h - Nang luc tham mum,
churong trinh phét thanh hang ngay hop linh sue 3. oh ®0 | tién khai thuc hién
vie bién quy G- cong tac lién quan dén
tap vién linh vire bién tép vién...
T8t nghiép - Néang hre tham muu,
dai hoc tr& C6 chime chi t6 chic thuc hidn cdng
lén co ngogi ngl’% tin tac thudc Iinh vuc dugc
32.2 | Phéng vién - Thu thip théng tin t co s& va ce phong ban |y oy | Chuyén |l t e R ) g0,
nganly, quay phim, ghi dm, viét tin bai nganh phu trc khoe the - Nang luc tham muy,
hoplinh | o © luién khai thue hién
vic Phéng quy ¢t cdng tac lién quan dén
_vién [inh vixe phéng vién...
- ‘a Hién hinh, thuc hién néi dung chuong trinh qua Tot nghié C6 chirng chi - Nang luc tham muy,
3.2.3 | Phét thanh vién giong doc theo kich ban di dugc phé cgiuyét : Hang 11 dai hc_%c trg ngoai ngtgr, tin |t8 chﬁ% thre 2én cdng
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1én ¢

Toc, Gam bao

thc tilu(jc Iinh vuc duoc

. chuyén sttc khoe theo | giao.
nganh phit quy dinh. - Ning lyc tham mury,’
hop linh tridn khai thuc hlem
vire phét cong téc lién quan denw
thanh vién - linh wvuc phat thanh‘
vién.. |
Tot nghiép |
dai hoe trd - Ning lyc tham muu,!
lénco t6 chitc thic hién cong‘
Dung chuong trinh theo kich ban da dwee phé chuyén | Cochimgchi | thc thuge linh vye duge
nganh phlt | ngoai ngiy, tin | giao. \
NV duyét; Van hanh, khai théc thiét bj truyén din 5 N
3.2.4 | Ky thudt vién: Hang I hop linh hoc, dam béo | - Nang lwe tham mtru
va phat song chuong trinh hang ngay.; Stra chita Ko o khoe th thai thuc  hid
jc thist bi PTTH, tin hoe vucKg | stckhbetheo | tidn khai thue hign
cac : ’ g thudt tin quy dinh. cong tac lién quan dén|
hoc, coéng linh vue tin hoc, cong,
nghé théng nghé thong tin... f
tin... ‘
33 | Vit gin voi cong vigc hé
) tro, phuc vy
' €6 trinh - Nang lyc tham mum,
i dé déo tao C6 chimg chi t6 chirc thue hién céng
Dy toén thu chi, lp chimg tiy, ho so thu chi, Trung cép g o thc thude linh vire duge
31 | K6 toin Van 4 quyét tosn theo dinh k. Kiém ké, quanly coso | o, | o 1én pho i%ialagrgfiggg giao; Nang lyc tham
: € toan- Van thu vat chét, tai chinh don vi. Soan thio van ban, | 18 hop véi o6, 2 mun, trién khai thuwe
s . 1k - strc khoe theo ca s (o 1ia
chinh 1y va Iuu trit ho so linh v dinh higén cbng tac lién quan
Tai chinh- Quy dinl- 4 4én Jinh vie Ké todn-
ké to4n.. Vin th..
I Sw nghiép gido duc va dao
tao
Trung tim Gido duc nghé
1 nghiép - Gido duc thwong
xuyén
11 Vi tri gin véi cong vige

lanh dao, quéin Iy diéu hanl




Quan ly chung moi hoat ddng cla trung tam;
Xay dung va t& chirc thuc hidn ké hoach dao

tao, bdi dudng thudc linh vue Gido duc nghé

. -} nghiép - Glao duc thudng xuyén.. “ g:;l?félﬁg - Nang luc lanh dao,
- Thuong xuyén chdm lo céi ﬂ'nf_:n didu kién lam 1en o6 C6 clhitng chi quan ly thuc hién tot
viée, giang day, hoc tdp cho vién chire, gibo | A DB S dudng 16i, chd fruong,
. 4 chuyén ngoai ngi, tin
vién, nhén vién va ngudi hoc; X . 2 a chinh sach clta Dang;
TN N . . nganh pht | hoc v nghiép  tay .
) - Té chire va chi dao x8y dung méi trudng dao hon Ik vu qudn 19 nha phap ludt clia Nha nude
1.1.1 | Gidm déc trung tam tao lanh marth; d&m bao an ninh chinh trj va trdt | Hang 11 | 9P IF ¢ QUED Y IR 4 s cta chp trén trong
L nr vue Gldo nudc theo yéu - a .
tur x& hoi trong tring tim; duc Neld | cdu. e6 rinh do | PO [inh vue thube chuc
- To chire thye hign quy ché dan chit; cic chinh : .ng 1, €0t ot nang clta Gido duc
£ 4 AP TR . nghiép- | trung cép ly ludn A s .
sach, ché dd ctia Nha nude déi vai vién chic, ! o e . | Nghé nghiép- Gido duc
A N tm s . Gido duc | chinh tr} tror 1én. \ .
gido vién, nhén vién va nguodl hoc trong trung thudng thudng xuyén.
tAm; o
- Thue hién diy au va kip thoi ché 6 bao xuyen...
cdo dinh k¥ va dot xudt theo quy dinh cna phép
Ingt;
Tét nghiép , N
Phy trdch cong téc chuyén mén, co s& vit chét, dai hoc tré ) ;\Iarig iim uclalnlz di?{
trang thiét bi day nghé, hd so gido an, chuong 1én co Cé chimg chi gu‘n }lr;. Lc haltf;l ©
trinh, gido trinh, bao céo théng ké day da, chuyén ngoai ngi, tin cgionl;ag S;;il ol B?'ngf
thuémg xuyén, qu thoi vé ddo tao nghe gidp nganh phiy | hoc va nghiép 1ap [uat cita Nha nallrlc'?’
e AR Gidm ddc trong cac céng vige duge giao. hop linh v quan 1y nha phap fug 5 ¢
1.1.2 | Phé Giam déc Hang HI . X . va clia cdp trén trong
Xay dung ké hoach chuyén madn, k€ hoach pho vue Qido nuge theo yéu moi Finl vue thude chire
cap, ké hoach dao tao bodi dudng, ké hoach bdi duc Nghé | ciu, ¢ trinhdf | g et Gido due
dudng hoc sinh gidi, pl dao hoc sinh yéu kém nghiép- | trung cp Iy ludn ?\Ial;]gé n Lﬁé i g%o duc
chi dao mét s6 Iinh vue duge Gidm déc giao va Gido duc | chinh iri trd 1én. Ehe Npusp "
\ thudng xuyén.
ty quyen thudmg
xuyén...
Vitri giin vdi cong viée hogt
1.2
dpng nghé nghifp
Thuc hién cdng tac giang day theo chuong trink ggit I?Ogéu t?g fz;hgng Cthui ;éNa;ln duc_ré: mgf: t t;gu
1.1,1 | Gigo vién GDTX bac THPT do BS Gido duc va Dio tao A G £oal hgtr, © p fioc, nam bal ip
s o~ A A, Hang IH ién cb hoc, ddm bdo | théi cic quan diém, chd
qui dinh; Quén Iy theo d&i, danh gia két qua hoc o \ . A PE
tap cda hoe vién. chuyén sirc khosa theo | truong, dudng 16i chinh
i i nganh phit quy dinh. sdch cta Nha nubc va
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cée quy dinh cia nganh

) vuc Gido vé cOng tic gido duc
: - vién trung - Nim dwoc mue tidu,]
hot. phd ndi dung, chuong trinh,
thong nhitng kién thitc co ban
| v€ tim 1y va sinh ly liral
tudi; Nim vimg chirc!
ning, nhiém vu vi t§
chitc cde hoat ddng gido!
duc dio tao & cip THPT!
- Nim dugc muc tiéu]
cédp hoc, nim bit klp;
% x thdi céc quan diém, chy,
_ . . gzitl?f?tfép truong, dudng 16 clnnhw
Thue hién céng ta’u; giang day, dio tao nghé theo lén ot Cé ching chi | sdch cha Nhi nude val
chuong trinh s¢ cdp do B§ Lao ddng — Thuong le D €O ngoai ngf, tin | cde quy dinh cta nganhl
binh va x4 h{i quy dinh; Quéan 1y theo dai, danh | Hang 11l C;I:lg e?m hoc, dam bao | vé céng tic dao tao|
gid két qua hoc tap, xét cép chimg chi nghé cho nﬁ P stic khoe theo nghe huéng nghiép.’
hoc vién op linh uy dinh. - Nam du uc fidy, |
: quy d1 dm duoc muc )
vue day s .
nghé ndi dung, chuong trinh,
nhiing kién thitc co bén
v& do tao nghé cho lao
ddng ndéng thon.
13 Vi trf giin véi cong viée hd
) irg, phuc v
C6 trinh - C6 kha nang ném bat
ddddotao | (o oy inochi | P thoi cong vin, thong
. . a . . L3 . Trung cap L= tir 1ién quan dén nhiém
Du toan thu chi, ldp chimg tir, hd so thu chy, . 1a . | ngoal ngf, tin N v Ta
L. . L . . N G . trd 1én phtr X . vu céng viée, Thuu hién
1.3.1 | Ké todn quyét toan theo dinh ky. Ki€ém ké, quan iy cosé| HangIV b . hoe, dam bao oL S0 ché 48
vat chat, tai chinh don vi OPVEL | o Kide theo | 34V U Kip thot ché 4o,
: ? : linh vuc il chinh sach cho CB-GV-
Tai chinh- quy ¢ NV vangudi lao ddng.
ké todn..
Nhan ~ chuyén céng viin, bao cdo va luu vio s6 C¢ trinh Co chung chi - Nang lue tham mun,
1.3.2 | Van thu theo quy dinh, xir ly cdng van chinh x4c va| HangIV | d6 ddotao | ngoaingiy, tin | t& chic thuc hién cdng
ding thoi gian. Kiém tra va ghi nhan thoi gian Trung cdp | hoc, dam bdo | tc thude Iinh vie dirge
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~ stre khoe theo

g bao cao, tong két theo thang, quy &8 hua xét | trd 1én phu gino.
thi dua cudi ndm; nhén, ira hd sov hoc vién va hop véi quy dinh - Nang luc tham muu,
quén 1y theo s6 séch linh virc trién khai thuc hién
i Vién thu- cOng tdc lién quan dén
Luu trd.. Iinh vuec Vian thu- Luu

tri

Co trinh - Néng Iuc tham nmry,
dd dao tao t0 chiic thuc hign cong
Thue hién thu, chi tién mat, kidm tra, kiém soat Trung cép C6 chimg chi | tac thude linh vuc duge

céc loai chimg tit trude khi thu, chi: chir ky, trd 1énphtt | ngoai ngl, tin | giao.

1.3.3 | Tha quy cluimg minh thu nhan dan, d8i chiéu bang ké | HanglV hop véi hoc, ddm bdo | - Nang Iuc tham mu,
thu, chi tién khép ding voi chirng tir va thuc e, linh vuc strc khoe theo | trién khai thuc hién
dbi chidu quy hang ngay véi ké todn Tai chinh- quy dinh cOng tac lién quan dén

ké toén, linh vye Tai chinh- ké
quy... toan, quy..
C4 trinh - C6 nang hre quan ly,
d6 dao tao st dung, phdn loai, sdp
Quén Iy, kiém tra g8 dung, th;et bi day hoc cita T’rurig p co chung cl:u P, ‘qao Juen sach, taf
Thu vign/ Thiét b, thi trung tdm; Quén Iy hd so, sb sach thiét bi day trorIén phat | - ngoai ngt, tin. | liéu va thiét b day hoc;
1.34 n " ’ Hang IV hop véi hoc, ddm bao |- Néng luc tham muu,
nghiém hoc; theo dai quan 1y vide muon tra thiét bi day b vure sitc khide theo | tridn Khai thuc hién
hoc ctia trung tm. thur vién, quydiph | céng tac litn quan dén
thiét bi, thi linh vy thu vién, thiét
nghiém... bi, thi nghiém...
2 (:,‘ﬁc truong Trung hoc co 12
so'
21 Vi tri giin vdi cong vic

linh dao, quén Ij diéu hanh
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Hiu trudng

- X4y dung, 16 chirc bd mdy nha trudng. Thirc
hién céc quyét nghi cua Hoi dbng trrong. Xay
dung quy boach phat trién nha tredng; x4y dung
va tb chitc thuc hién ké hoach nhiém vy nim
heoc; bao cdo, ddnh gla két qué thye hién trude
Hoi dbng trrdng va cac cap cd thim quyen
Thanh lap cac té chuyén man, t4 vin phéng va
céc hdi dong tu van trong nha truwdmg; bd nhiém
16 trudng, t8 phd; @& xult cic thanh vidn cia
Hgi ddng trutmg trinh cdp c6 thdm quyén quyét
dinh, Quan Iy gido vién, nhan vién; quan ly
chuyén mén; phin céng cdng téc, kidm tra,
danh gia xép loal gido vién, nhin vién; thyuc
hién cong téc khen thudng, ki ludt di véi gido
vién, nhin vién.
- Quan 1y hoc sinh va cdc hoat dong cita hoc
sinh do nha truong 18 chire; xét duygt két qua
dénh pid, xép loal hoc sinh, xét dé nghi 6t
nghigp THCS cho hoc sinh 16p 9 va quyét dinh
khen thwéng, ky ludt hoc sinh. Quan ly tai
chinh, tai san cta nha trrdmg. Thue hién cde ché
d6 chinh séch cha Nha nuée dbi véi gido vién,
nhén vién, hoc sinh; t& chirc thue hién quy ché
dén chil frong hoat dong ctia nha trudng; thuc
hién cbng tac xd hdéil hod gido duc ctia nha
trudmg,

- Chi dao thire hién cac phong trao thi dua, cac
cudc van ddng cua nganh; thue hién céng khai
déi voi nha trudmg. Duge dao tao nang cao trinh
dd, bdi dudng chuyén moén, nghiép vu va hudng
cac ché do, chinh sdch theo quy dinh cua phdp
luat.

Hang II

DHSP

Chimg chi
BDCBQL.
Trung cép
LLCT. Chimg
chi tin hoc.
Chimg chi ngoai
ngit theo quy
dinh

- Ning lyc lanh dao,
quan 1y thwe hign tbt|
dudmg 164, cha tmcrng,}
chinh sdch cla Dang,
phép luét cia Nha nude
va cha clp trén trong
moi [inh vue thufe chire
ndng, nhifm vu cha
trudmg THCS.
- Ning luc tb chrie, diéu
hanb, t8p hop, xdy du’ng
khdi doan két ndi ba, |
quéan 1y, t& chirc d6i ngii ' :
can bg, vién chie.

~ Nang Irc lam viéc doc
14p hodc phdi hop theo
nhom I
- Nang luc 8 chic thuc
hign viée kidm tra, 50|
két, tbng két d& rat kinh
nghiém, kha ndng chu
tri, k&t ludn cdc cude
hop, héi nghi. .
- Nang Iue tap hop. quy
1. Nang luc diéu hanh
va phédi hop cac hoat
dong; K§¥ ndng soan

thdo vén ban. Phai c6

uy tin vé phim chit
chinh tr, dao dirc, 14i

séng, miv muyc, fung
thue thét tha, nhiét tinh
trong moi cong viéc

1




2.1.2

Phé Hiéu truimg

- Quan ly va thuc hién céc hoat ddng chuyén
mbn trong nha trubng theo cip hoe duge phan
céng. Tham muu Hiéu trudng viéc phin cdng
giang day cla gido vién. Truc tiép theo di tinh
hinh day - hoc, hoat dong ngoai giv. Nhén xeét
va ky ké hoach hang thing. Tryc ti€p phy trach,
theo dbi va ném bit tinh hinh hoat dong, kiém
tra hd so, danh gia thue hién quy ché cia gido
vién thudc cdc t& chuyén moén. Phy trach cdng
tic dénh gia xép loai GV. - Phy trach cdng tac
ty d4nh gi4 va kiém dinh chat lugng gido duc,
cOng tic pho cap GD, trién khai thuc hién ké
hoach chién luge cia nhi trudng; cdng tée
théng ke tinh hinh chét lwong gido duc. - Tham
mrru cho Hiéu tradng viée xdy dung, trang bi, tu
sia CSVC nha trudng. Thye hién diy du ho so
quén Iy v& chuyén mén cia nhi trudng theo
quy dinh. Thuyc hién cdc nhiém vu kbéc do Hiéu
trueomg phén céng.

Hang II

DHSP

Ching chi
BDCBQL.Trung
chp LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Ching chi
ngoal ngl theo
quy dinh

~ Néng lyc xdy dyng|
Be “an, Chuwong trinh,
Ké hoach, Phuong 4n
vi t& chitc trién kha
thuc hién- Ning luc 1am
viée doc Mp hosc phéi
hop theo nhém

- Naing hic t§ chic thuc
hién vidc kiém tra, so
két, tdng két dé rit kinh
nghiém, chi tri, két Tudn
cac cufc hop, hdi
nghi.Nang Iuc chuyén
mdn vé GD THCS vimng
vang. Nam bét kip thoi
muc tiéu, ND, Chuong
trinh, Phuong phip vé
GD THCS. C4 ning Iuc
tdng hop, phdi hop va
soan thao vin ban.

2.1.3

T trudng chuyén mén

Chi dao hoat ddng v& chuyén mén ca td cling
nhu moi hoat dong khdc do BGH phan cong
Ngoai thuc hién céc cong viée nhy trén, T
trudng t8 chuyén mén con thuc hién cdc cdng
viée nhu gido vién.

Hang 1

DHSP

Chung chi tin
hoc. Chimg chi
ngoai ngit theo

quy dinh

- Nang luc x8y dung
Ké hoach, Phuong an
va td ehire thye hién

- Ning luclam vigc ddc
lap hodc phébi hop theo
nhom- Nang huee to chic
thuc hlen viéc kiém tra,
so két, tdng két d& rot
kinh nghiém, cha tr,
két tufin cdc cude hop
5. Ning luyc chuyén
mén coa cip THCS
vimg vang. Ning luc
téng hop, phdi hop vi
soan thdo van ban.
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.~ Nang lyclam viée dfc

l4p hozc phdi hop thed
nhom )
- Nang [uc td chire thu

Ngoai thie hién cdc cdng viée nhu mét gido Chimg chi tin hicn vide kidm @
e vién, Té phé td chuyén mén con thuc hién | hoc. AP s g 29
2.1.4 | T phé chuyén mén nhiém vy theo s phén cong ciia Ban gidm hiéu | Hang Il | DHSP | Ching chingoai | orine <& O Fl X7

va gilp TH trudng trong mdt sb vise hoat dong ngit theo quy ngh“-"m’ chu r, ,k et I?an
chia 16 chuyén mén. dinh cdc cue hop 16. Nang
: luc chuyén mon cia cap
THCS vitng vang. Nang|
lue tdng hop, phdi hop

va soan thao van ban.
Vitri aan vo’z cong viée hoat f
2.2 45 :
ong ng!ze nghiép ‘\
- Nang luc lam viéci
dde 18p hodc phdi hopl
) ] theo nhém!
- X4y dvng va thue hién ké hoach gido duc, day T6t nghiép - Nang Iire td chiie thuc
hoc theo chuyn mén duge phin cong Cao ding hign viéc kiém tra, so
- T6 chic va thye hién céc hoat déng day hoc supham | Clumgchitin | két, tong két ¢ rit kinh
_ - Quan Iy hge sinh tr¢ 1én, c6 hoc. nghiém, chd tri, két lugn
2.2.1 | Giao vién trung hoc co sé& - Phéi hop véi cac t6 chue, doan thé, ph6i hop | Hang Il chuyén | Chimg chi ngoai | c4c cude hop lop. Ning
' v&i gia dinh va cong ddng gidgo duc hoc sinh nginh phd { ngittheoquy |[luc giang day theo
- Tham gia sinh hoat chuyén mén, dy gZd. hop véi dinh chuyén mon déo tao cép
- Tham gia mo hoat doéng do truong té chirc va tirng vi tri THCS vimg vang. Nang
BGH phén céng. viéc lam e tong hop, phdi hop

va soan thao van ban.
- C6 ning luc quan ly
hoc sinh.
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Ngoail viéc thuc hién cong tAc giang day’ nhu

- Nang Ire lam viéc
doc lap hodc phéi hup
theo nhom

- Nang hee td chire thue

gido vién, Gi4o vién Tdng phu trach ddi con Ig;;%g; i E@inté‘g qcké{:?ilgnt’;(aii:z
thyc hién cdc cong vige sau:- Xdy dung Chuong qr hamg 0 ﬁiémgchﬁ . kbt ludn
i trinh, Ké hoach hoat dfng cia boi Tlueu nién e IEc)%n' 6 Chimg chi tin cé%c cuc? ¢ ho ’chi 46
Gido vién 1am tdng phu trach | Tién phong Hb Chi Minh theo tudn, théng, x hoeChimg chi | .. i as P e
2220 ;.. Hang IIE chuyén N lién ddi. Néng lyc giang
d6i TNTPHCM nim;- Tﬁ chire va thuc hién céc hoat dong cia \ . { ngoaingi theo .
' Doi Thleq nién Tién phong Hb Chi minh & nlglanl;%fim quy dinh ggg t::)egé cl}xggg Vlgin
trudng.- TO chitc va quén ly hoat ddng gido duc mgp it vn : Néi e téng
ngodi gitr 1én 16p cho hoc sinl- Theo ddi céng viégc 1am h & béi E i soalgl
tac thi dua cia hoc sinh trong nha trudng. i P, phol hop va 59t
thao vén ban. - C6 néng
lwe quan ly hoc sigh; t6
chitc cac hoat dgng theo
ké hoach Poan- Déi.
23 Vi trf géin voi cong viée hb
) tro, phuc vu

Chiu trach nhiém trudc Higu trudng ve tién dg, C6 nine quin 1. t

chit lugng, hi€u qua cong viée duge giao:- Xay z ‘n Dam bao cac  eng quar s
dung ké hoach hoat dong thu vién; ké hoach Tg;;glg;@p yéu céq, didu ;?Si;a; lgfoaat ggngh(i:;i

mua sam, stra clilta va sir dung thiét bi - Quan ly i léng kién 461 voi ud- quan 19, b é‘oc’ zAn
, va td chitc céc hoat dong cia thu vién va thiét neanh Thu ngac'h Thu vién, ;1& dfn _ v?ayc’iu triqhoa‘;

Thu vién/ Thiét bi, thi bi, thi nghiém. - Hudng din gido vién, hoe sinh gEnl LY | Thit bi trudmg | oo o VA CUY M ho
2.3.1 . Hang IV | vién, Thiet G6ng binh thudng, an
nghiém stt dung va tham gia céc hoat ddng cua thu vién, A hoc theo quy - . .
bi, thi . L toan thiét bi, thi

HB trg gido vién, hoc sinh stt dung thiét bi, thi nohiém dinh; ¢6 chimg nehism: e dune cbn
nghiém. - Té chirc sap xép séch, tat lisu khoa Bhis chingoa) ngf, SUE; WNE CHIE COng
trudng . nghé théng tin trong

hoc, d& tra ciu tim kiém. - Thuc hién cac béo tin hoe theo quy . . cn
hoe. dinh hoat déng cia thur vién;

cgo thude nhiém vy duoe phén cong khi cé yéu
cau.

thiét bi.
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Chiu trach nhiém trude Hidu tnrdng vé tién do,
chat lwong, hiéu qua céng viéc duge giao. Truc

Pam béo
cac yéu cau,

!

- Nang luc tham mu,”
té chirc, thuc hién thude |
linh wvyc dugce glao
- Ning lyc trong cong
tac ké todn, tai chinh, .
quan ly tai san nhal

tiép thyc hién va tham muu cdc nl;iém v Tgiglglll é@p g;unb:élhdlfé nude. |
) chuyén mén, nghiép vu vé linh vyc kér hoach, trérglénp t05 tﬁéo N - Ning luc nghién cu‘u,[
2.3.2 | Kétoan du foan ngén sdch, k& hoach mua sim, stta| HangIV anh T3 d'n?' . hq' Y tong hop, phén tich, ]
chita; thuc hién céng khai tai chinh, ké toan, né]” nh k?l lh.l » CO CIUNE | 4inh gla, thuyet phch
thanh todn cac ché d, chinh sdch cho can b, chini X S ng?;u B s gidi quyét cac vén dé |
vién chic va ngudi lao dong ctia nha trudng foan. tm}hc_)c‘ c0 yeu phét sinh, xir Iy cdc tinh i
theo quy dinh. caukzua ?gach huong thudc linh vuc,
foan. d . -
woc giao. |
- Néng luc, khi ning |
lam viéc d6c 18p hodic
phéi hop theo nhém. 1
- Nang lyc tham muu,
Tét nghiép td chirc, thue hién thuoc
trung cép Iinh vuc duge giao.
trdr 1én Pam bdo cdc | - Nang luc frong cong:‘
chuyén yéu chu, didu | tdc thu, chi quy tién
nganh: kién ddi véi | mit. .
— ‘a o TTi8 X A A an Hanh ngach nhin vién | - Nang luc téng hop,
N Ch}u trach nh}:_em m,m(.: ngl.lntm{mg v tien do, chinh ho#c t%iso quy dinh. | phan tich, dénh g3,
2.3.3 | Thi quy chﬂat luq?g, hiéu gua Eong viéc dl}‘Q‘C giao, Thue | Hang IV chuyén Cé chimg chi |thuyét phuc va giai
' hién nhi¢ém vy tha quy theo quy dinh. nganh ddo | ngoai ngi, tin quyét cac vhn dé phat
tao phti | hoc theo yéu chu | sinh, xir ly cic tinh
hop véi cta ngach vién | hubng thudc linh vue
yéu céu vi | chirc trong tng. { duge giao.
tri viéc - Néng lgc, kha ning
lam. lam viéc dgc 14p hodc

phdi hop theo nhém.
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T8t nghiép

- Nang lye tham muu,

tlllrr}glé:ap td chire, thure hién thude
hor - Dam bao cac | linh vire duge giao.
: ¢ ?ﬁn yéucéu, diéu |- Nang luc trong céng
.\;lagn thlu kién d6i vén tac van thw,
I tn"r’ ngach nhan vién { - Nang lrc tong hop,
Chiu trach nhiém truée Hiéu trudng veé tien dg, Hanh theo quy dinh. phén tich, danh giée
2.3.4 | Van thue chat hwong, hidu qua edng viée dugce giao. Thuc | Hang IV chinh hodic Cé chitng chi thuyet phuc vi  gial
hién nhiém vu van thu theo quy dinh. chuyén. ngoai ngil, tin quyét cac vAn @& phat
noanh dio hoc theo yeu ciu | sinh, xu 1y cac tinh
8 X clia ngach vin | hudng thudc linh vuc
fgo pht thur trung cép trd | duoc giao
hop véi 5 cap o¢ £1a0, A
S0 A Vi 1€n. - Nang luc, kha néng
o lam vige dbe lap hoic
! VIS phoi hop theo nhom.
lam.,
£ " - Néng lye tham m,
thél? ghg"lp td chie, thue hién thude
16 ©p Y Iinh vue duge giao.
tr¢ 1€n Dam bao cac | _ Ning lre frong cong
chuyén yéucau, di€u .o y tég trudmg ho.
nganh Y t kigndoivéi |- Néng hrc téng horp
. 3 LA d ch nhén vién ?
Chiu trédch nhi¢m truée Higu trudng ve tin do, hociwggng nﬁio quy dinf phén tich, ddnh g1a
235 Yte chat lugng, hiéu qua céng viée duge giao. Thue | Hang IV chu{gén C6 chimg .chi. thuyet phuc va gial
hién nhiém vu y t€ trwdng hoc theo quy dinh. s di A quyét cdc vin d& phat
nganh dao | ngoa ngi, tin siph, x Iy cdc finh
tao phi | hoc theo yéu cau hudne thube ligh vie
hop véi clangach yté c‘hrorcggiao i :
yéu cé:u vi trudmg hoe. ) Néng h‘xc khi ning
“'I‘Q‘J’f" lam viée doc lap hodc
] phoi hop theo nhém.
3 | Cée trudng Tiéu hoe 12
3.1 Vi tri gan voi cong viéc

linh duo, quén Ij diéu hanh

i6




Hidu trudng

- Xay dung, to chirc b may nha truong. Thue
hién cac quyét nghi cua Hoi dbng trudng. Xay
dung quy hoach phét trién nha trudng; x4y dung
va td chirc thye hién k& hoach nhiém vy nim
hoc; bdo céo, danh gia két qua thirc hién trude
Hgi dong trudng va céc cap cé thim quyen
Thanh 18p céc 16 chuyén mén, t8 vin phong va
cac hoi dong tir van rong nha trudng; b6 nhiém
td trudng, t6 phé; a8 xuat cic thanh vién cla
Hbi dbng trudmg trinh cdp cé thdm quyén quyét
dinh. Quan ly gido vién, nhdn vién; quéan ly
chuyén mén; phin céng cdng tic, kifm tra,
danh gia xép loai gido vién, nhan vign; thuc
hién céng tac khen thudng, ki luat dbi véi gido
vién, nhin vién. - Quéan ly hoc sinh va céc hoat
ddng cua hoc sinh do nha truo*ng td chire; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, k¥
x4c nhdn chimg nhén hoan thanh chuong trinh
TH cho hoc sinh 16p 5, va quyét dinh khen
thudng, k¥ ludt hoc sinh. Quéan ly tai chinh, tai
sén ctia nha trutmg. Thye hién cac ché dd chinh
séch ctia Nha murde dbi véi giso vien, nhén vién,
hoc sinh; t& chirc thue hign quy ché dan cha
trong hoat ddng cua nha trudng; thuc hién cong
tac x& hoi hoa gido duc chia nha mrdng. - Chi
dao thuc hién cdc phong trao thy dua, cic cudc
van dong cia nginh; thuc hién céng khai d6i
v nha trudong. Puge dao tao nang cao trinh d9,
bdi dudmg chuyén mdn, nghiép vu vi hudng céc
ché @6, chinh sich theo quy dinh cia phap ludt.

Hang IT

Tbt nghiép
dai hoc tré
l&ncod
chuyén
nganh Su
pham tidu
hoc...

Chiimg chi
BDCBQL.Trung
cAp LLCT.
Chimg chi tin
hge.Chiing chi
ngoai ngft theo
quy dinh

- Nang luc lanh dao,

quan ly thyc hién totl
duémg 16i, cha tru:cmg,
chinh sach cua Dang,
phép ludt ciia Nha nudc|
va cha cép trén trong)
moi [inh virc thudc chire!
ning, nhiém wvu cﬁai
trudong TH. . )
- Niéing lyc 6 chire, dieu!
hanh, tap hop, xay durng
khéi doan két ndi by, l
quéan Iy, t& chirc d8i ngu*
cdn bj, vién chic.-
Nang hue lam viée déc
1ap hozc phbi hop theo
nhém

- Ning luc to chitc thuc
hién viéc kifm tra, so
két, tdng két d& rit kinh
nghiém, kha ndng cha
tri, két ludn céac cubc
hop, 1151 nghi.

- Ning lye tp hop, quy
tu. Nang lue diéu hanh
va phbi hop cic hoat.
dong, K¥ ni#ng soan
thao vin ban. Phai co
uy tin v& phim chét
chinh t, dao dirc, 16i
sbng, miu mye, trung
thire thét tha, nhiét tinh
trong moi cong viéc
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Phé Hiéu trudng

- Quan ly va thuc hién cac hoat déng chuyén
mbn cép tiéu hoc treng nha trudmg. Tham muu
Hiéu trudng viéc phén cong giang day clia giao
vién. Truc tlep theo d6i tinh hinh day - hoc, hoat
déng ngoai gid. Nhéan xét va ky ké hoach héang
thang. Truc tiép phu trach, theo d&i va nim bét
tinh hinh hoat dfng, kiém tra hd so, danh gia
thuc hién quy ché cia gizo vién, cac té chuyén
mén. Phu tréch cdng tic danh gia xép loai GV.
- Phy trach céng tic tr danh gia va kiém dinh
chét Tugng gido duc tifu hoc, cong tic phd cip
GD tiéu hoc, trién khai thwc hién k& hoach
chién Iwoc cia nha truomg; céng téc théng ké
tinh hinh chét luong gido duc. - Tham mun cho
Hiéu trudmg viée xdy dymg, trang bi, tu sia
CSVC nha trudng. Thuc hién day di hd so quan
Iy v& chuyén mén cia nhd trudmg theo quy
dinh. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu
trurdng phén céng.

Hang II

T8t nghiép
dai hoc tra
1én ¢
chuyén
nganh Su
pharn tidu
hoe...

Ching chi

BDCBQL.Trung

cép LLCT.
Chimg chi tin

hoc.Chimg chi
ngoai ngit theo

quy dinh

- Niang [yc xdy dung
Pé 4n, Chuong trinh,
Ké hoach, Phuong 4n
va t& chic trién khai
thuc hién

- Néng luc lam viée doc
lap hodc phdi hop theo
nhém

- Nang Iuc té chic thuce
hién viéc }ciérp tra, so
két, tdng két @é rat kinh
nghiém, cl tri, k&t luan
céc cudc hop, hdi nghi.
Ning luc chuyén mén
vé GDTH viing ving.
Nim bt kip thoi muc
tiéu, ND, Chuong trinh,
Phuong phip vé GD
TH. Cé nang Iyc tong
hop, phéi hop va soan
thio vian ban.

Té trudmg chuyén mén

Chi dao hoat déng v& chuyén mén cia t6 ciing
nhu moi hoat dong khac do BGH phén cong
Ngoai thyc hién cac cdng viéc nhu trén, TO
trudng t6 chuyén mén con thyc hién cdc cong
viée nhu gido vién tiéu hoc,

Hang III

Tét nghiép
dai hoc trér
1&n c6
chuyén
nganh Su
pham tiéu
hoe...

Chimg chi tin

hoc.Chimg chi
ngoai ngit theo

quy dinh

- Ning luc xdy dung
Ké hoach, Phuong 4n
va 16 chirc thuc hién

- Néng Iuc lam viée dge
lap hoic phéi hop theo
nhém- Néng hee 6 chirc
thue hién vige kiém tra,
so két, tong két &8 rat
Kiph nghiém, chd i,
két ludn cac cubc hop
6. Nang Iyc chuyén
mén ctia cip hoc ving
ving. Ning luc tbng
hop, phéi hop va soan
thao vin ban.
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- Nang lyclam viée doc:

1ap hodic phdi hop theo\
nhém

‘ 10t nghi€p - Naing are 18 chire thuc
Ngoai thue hién cdc cOng viée nhu mét gido dai hoc trér | Ching chi tin hién vglec kzem ra, so‘l
] . vién tiéu hoc, TO pho t& chuyén mon cdn thuc 1€n cd hoc. Két, thng két dé rit ki nhl
3.1.4 | T6 pho chuyén mén hi€n nhiém vu theo su phén céng cia Ban gidm | Hang I chuyén { Chimg chi ngoat ghie 8 Bt frl. ket ]
higu va gitip T truég trong mat 56 vié hoat nginh Su | ngitheo quy | PN i Kt un
déng cha t6 chuyén mén. phham ticu dinh fe chuyén nfoa ot cag;
QC... hoc vimg vang. Ning
lwe tdng hop, phébi ho*p1
va soan thao van ban, !
Vitri gr’fn vdi cong viéc hoat 1
32\ dpug nghé nghiz |
grg nghe ngnicp \
- Nang luc lam viéc!
ddc lap hodc phdi hcrp}
- X4y dyng va thire hién ké hoach gigo duc, day _ tfl;)an e t chu;il}?::;
hoe duroe phén cong Tot nghiép hicn vgmc Jidm tr sor}
- T6 chirc va thuc hién cac hoat dong day hoc Trung cap | Ching chitin it thne kit dé rﬁtaqki oh
- Qum W hoc sinh tr Ién 6 hoc. wahiém. chd t, két luin
3.2.1 | Gido vién - Phoi hop voi céc 18 chirc, doan thé, phdt hop | Hang IV chuyén | Chimg chi ngoai cho c-uﬁ’c ho l,' N 5
v6i gia dinh va cfng d0ng gido due hoc sinh nganh Su ngit theo quy e gi an dI; OE; fién
- Tham gia sinh hoat chuyén mén, dir gio. pham tiéu dinh h glang cay cap
. . x NI DR oc vilmg vang Nang
- Tham gia moi hoat d6ng do trrdng t6 chitc va hoc... Iye téng h W8 b
P g hop, phoi hop
BGH phén cdng. va soan thao vin ban.
- C6 néing luc quan 1y
hoce sinh,
33 Vi tri giin véi cong viée hé

tro, phuc vu
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Chju tréch nhiém trude Higu trudng vé tién do,
chét luong, hidu qua cdéng vide dugc giao:

Cé nang quan 1y, td

- Xay dung ke hoach hoat déng thw vién; ké ) Cia]zfiz u, ;};u.rc i%acél; ot gonglsga
hoach mua sam stra chita va sir dung thidt bi Tétnghiép | 23 31;1 e u vién khoa hoc, higu
- Quan 1y va td chirc céc hoat dong cla thr vién trung cap 16u kién do1 qlla, quan\-.y, bao ‘quan,
va  thét b,  tf  nghibm goten | voingach Thu | sir dung va duy tri hoat
3.2.1 | Thur vién, thiét bi - Hutng din gido vién, hoc sinh sir dung va| HangIV | nganh Thu tr:;lgg’ Euetﬂ? 1 | dong binh tlmgpg, an
tham g1a céc hoat dong cua thu vién; H6 tro vién, Thiét gdr?lc o | toan _th,let d b Athl
gido vién, hoc sinh sir dung thiét bi, thi nghigm. bi trudng hq'u Y Ihil, co ngh{gem, Ung dung cong
- Té chire sap xep sach, tai liéu khoa hoc, dé tra hoe. ¢ lm g chingoal | nghé ;chong‘ tm tr.‘ln &
ot 4m dm. ngil, tin h'oc theo hoat df_mg cuia thu vién;
- Thyc hién cic béo cdo thude nhidm vu duge quy dinh. | thiét bi,
phén céng khi ¢6 yéu ciu,

- Néng lyc tham muu,
td chire, thiyre hién thude
linh vue duge giao.

. s - Néng luc trong cln,

Chiu trach nhiém truée Hiéu trudng vé tién db, Bam bdo d‘?i‘" thc kég todn, tii gchinhg,

ché.t hrong, hidu qua coéng vige duoc giao. Truc Tét nehie };Zg ca;.},. e quin ly tai sian nha

tiép thyc hién vi tham mun cac nhigm wu BRD FILOOLVOT ] udc.

trung cdp | ngach ké toan < A

chuyén mon, nghiép vu v& linh wire ke hoach, S 18 h dinh: |° Ning luc nghién ciru,
3.2.2 | Ké todn du toén ngin sach, k& hoach mua sam, stra | Hang IV gfﬂe?.. c0 guy 11 | thng hop, phéan tich,

chitta; thyc hién cdng khai tai chinh, ké todn, nghi 1’1111 ki” C: chung ct_n danh gia, thuyet phue

thanh todn cac ché dd, chinh sach cho cén bd, ciina ke NSoa NS, ML 4 oy giai quyet céc van dé

to4n. hoc theo yéu cau

vién chic va ngwdi lao dong cua nhad trudng
theo quy dinh,

cia ngach ké
toan.

phét sinh, xix Iy cac tinh
hubng thuge linh wic
duge giao.

- Nang lye, khda néng
lam viéc ddc ldp hodc
phdi hop theo nhom.
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- Ning luc tham mu, |

Tét nghiép t chire, thire hién thude.
trung cip linh virc duoc giao.
tré 1én DBambao cic | - Nang lyc trong cong
chuyén yéucau, dieu |tac thu, chi quy tién
nganh: kiénd6i voi | mit. |
Chiju tréch nhiém truéc Hiéu trudng vé tién do, hlfhan; “c nt%;'::h nhag_\l;fn j hl:langt’ lﬁm é(;iﬁ h(').]?’%
3.2.3 | Thiiquy chét lirgng, hidu qua cdng viée duge giao. Thue | Hang IV ¢ 108 -0 qlfy M. | phan e, 1oeE,
hién nhigm vu thit qu§ theo quy dinh chuyén C6 chimg chi thuy’et phuq va  giai
i T o nganhdao | ngoalngl, tin | quyét cic van dé phat.
tao phlt | hoctheo yéucau | sinh, xir 1y céc tinhf
hgp v6i | changach vién | huong thuge Iinh vic
yéu cau vj | chirc twong tng. | dugce giao.
tri viée - Ning Iyc, kha ning
lam. Ién} viéc dbc ldp hodc
phoi hgp theo nhéom.
'lt‘ﬁ:;lglc’:lgep . Néng lirc tham mlm,!-
18 °ap to chire, thyre hién thudce
trér Ién . s - . :
N Déam bdo cdc | Iinh vuc durgce giao.
chuyén o A aid «
nodgh: yéucu, ditu | - Ning lyc trong clng
gt | kignddivei |tacvanthw.
L - trfr’ ngach nhén vién | - Ning luc tong hop,
. Chiu trich nhiém trugc Hiéu tribmg ve tien 49, Hanh theo quy dinh. | phén tich, danh gia,
3.24 | Vin thu chét lugng, hiéu qua céng vigc duoc giao. Thyc | Hang IV chinh hodc Co chimgchi | thuyet phuc va giai
hién nhiém vu vén thur theo quy dinh. chu éna ngoai ngt, tin | quy€t cdc van dé phat
BUYER 14 o theo yeu cdu | sinh, xir 1§ céc tinh
nganh dao . - £ N
20 phi cta ngach vin | hudng thuéc Iinh vuc
0P| thu trung cap tré | duoc giao.
hop véi 8 Ning 1 Khi n3
&u chu vi én. - Ning Iyc, khi néng
ytri vige lam viéc dgc lép hodc
lam. phoi hop theo nhém.
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. - Niang luc tham muu,

) - -7 zﬁgﬁ?p td chiic, thwe hién thude '
15 ¢ap . e s linh vuc duge giao.
tré 1én Dam :bao ¢ |- Ning luc trong Cdng
chuyén | yucay, difu tho y t& trl'xono hoc. |
ngénh Y 1€ kién doi voi - Ning luc tong ho-p
, Chiu trach nhiém tru6e Higu truong vé tién do, hoe dxong “ﬁi? ni‘agi;if“ phin tich, dinh g4,
325 1Yt chét luong, hi€u qua cong viée dugce giao. Thuc | Hang IV C . ? Y ! . thuyet phuc va gidi
hién nhiém vu y té trudng hgc theo quy dinh. chuy “n o caumg cu quyét cic vdn dé phat
' S ' ' nganh dao | ngoai ngd, tin sinh, xt ly céc tinh
tao phit | hoc theo yéu céu hubng thudc linh viie
hop véi ciangach y té duorcgg 0. Vu
yét{ Cé.m vi trudng hoc. - Néang luc, kha nang
trllé;lfc lam viéc dfc lap hoalc
' phéi hgp theo nhém.
4 | Cac trudng TH va THCS 03
L] Vi tri gin voi cong vige

linh dao, qudin Ij diéu hanh
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Hiéu trudmg trudng
TH&THCS

. IE Xay dung, 16 chitc b0 may nha trudmg. Thuc

hién cdc quyét nghi clia Héi ddng trwong. Xay
dung quy hoach phét trién nha trudng; x4y dung
va t& chirc thue hién k& hoach nhiém. vu nim
hoc; bédo cdo, ddnh gid két qua thyc hién trude
Hoi dng trudng va cée cép c6 thim quyén.
Thanh 1dp cac tb chuyén mén, tS van phong va
cac hgi dong tur van trong nha trudng; b4 nhiém
td trudmg, t6 pho; dé xuat cac thanh vién cla
H6i ddng truomg trinh cip c6 thdm quyén quyét
dinh. Quén ly gido vién, nhin vién, quan ly
chuyén mén; phin cong cbng tde, kiém tra,
danh gi4 xép loai gido vién, nhan vién; thuc
hién c¢ong tac khen thudng, ki luft dai véi gido
vién, nhén vién.

- Quan Iy hoc sinh va cdc hoat déng cua hoe
sinh do nha {rudmg td chirc; xét duyet két qua
dénh gid, xép loai hoc sinh, ky x4c nhan chiing
nhén hoan thanh chuong trinh TH cho hoc sinh
lap 5, xét d& nghj tét nghiép THCS eho hoc sinh
I6p 9 va quyét dinh khen thudng, ky ludt hoc
sinh. Quan [y tai chinh, tai san ciia nha trubng.
Thue hién cdc ché d6 chinh séch clia Nha nude
ddi v&i gido vién, nhén vién, hoe sinh; td chire
thire hién quy ché dan el trong hoat déng ciia
nha trudmg; thue hién cbng tac x& hoi hod gido
duc cua nha trudng,

- Chi dao thyue hién cdc phong trao thi dua, céc
cudc van ddng cha nganh; thuc hién ¢ong khai
dbi v6i nha tnromg, Puge dao tao nng cao trinh
do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vi hudng
céc ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phdp
ludt.

Hang 11

DHSP

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cdp LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngd theo
quy dinh

- Nang luwc lanh
dao,quan ly thuc hién!
tt dudng 181, chuf
fruong, chinh sich cia
Dang, phip luit cua
Nba nuée va clia cép
trén trong moei linh vuc:
thudc chiic ndng, nhiém,
vu cua trudng
TH&THCS. |
- Niaing lwe t§ chire, diéu:
hanh, tap hop, xiy dung
khéi doan két nodi bo,

quéan 1y, td chirc d4i ngi
¢an bd, vién chire,

- Nang lue lam viée dbe
lap hoze phbi hop theo:
nhém- Nang lye 6 chiic’
thire hién vide kifm tra,
so két, thng két @& rat
kinh nghiém, kha ning
chit tr, k&t lufn céc
cudce hop, hoi nghi.

- Nang lue tap hop, quy
tu. Nang luc didu hanh
va phéi hop céc hoat
déng, K§ ndng soan
théo van ban. Phai cb
uy tin vé phim chat
chinh tri, dao due, 14
song, mau muyec, trung
thuc thit tha, nhiét tinh
trong moi cdng viéce




- Quén ly va thuc hién cdc hoat ddng chuyén
mdn trong nha trudng theo cip hoc duge phin
cong. Tham muu Higu truong viéc phén cong
gidng day cua gido vién. Truc tlep theo 16i tink
hinh day - hoc, hoat d9ng ngoai git. Nhén xét
va ky ké hoach hang thang. Truce tiép phu trach,
theo d6i va nim bt tinh hinh hoat dfng, kiém

T-‘Ne“mg luc xdy dung
bé 4n, Chuong trinh,
K& hoach, Phuong 4n
va t8 chic trién khai
thue hién- Ning huc lam
viéc doe l4p hodc phéi
hop theo nhém

tra hd so, dénh gia thuc hién quy ché clia gido BD%?SE ?l}?:t.mg iﬁlglzngiéic li?éinisathg;
vién thue cdc t6 chuyén mén. Phu trach céng chp LLbT Két, téné Két & rit I’Cln.h
4.1.2 | Phé Hiéu trudng ‘alil‘fm gié xep logi GV. Hang B | DHSP | Chimgchitin | nghiém, chi tri, két lngn
- Phy trach cong téc tu danh gid va kiém dinh hoc.Chimg chi | cAc  cube  hop, hoi
chat lwong gido due, céng tic phb cép GD, ng'o.;,li ngit theo | nghi Nﬁn'g Iee t;huyén
trién khai thure hién ké hoach chién lwogc ciia nha v dinh m6I.1. v GDTH. GD
trudmg; cong tic théng k& tigh hinh chit hrong quy < THCS ving Ve‘tngj NEm
gido duc. e bit kip thoi muc tién,
- Tham muu cho Hién truwdomg vidc xdy dung, ND, Chuong trinh
trang bi, tu sia CSVC nha trudng. Thue hién Phl.; ong phip vé GD’
day @i bd so quan ly vé chuyén mén cha nha TH &T%ICPS C6 nin
trudng theo quy dinh. Thuc hién cac nhiém vu lyc tong ho.'p phéi h S
khac do Higu truéng phén cong. v soan thii \,rﬁn ban. op
- Ning luc xdy dung
Ké hoach, Phiwong 4n
va tb chirc thire hién
- Ning lyclam viée dge
. o 3 R e 1ap hodc phéi hop theo
Chi dao hoat ddng vé chuyén mdn cha to clin £ % . ‘e
o moi hoat ddng Khée do BGH phin cang Cap THCS | Cap THCS |- Chimg chitin - nhom
2. . A o a . T . - ? | hang III; 14 CPBSP; | hoc.Ching chi |- Nang hre to chire thire
4.1.3 | T6 trudng chuyén mdn Ngoai thuc hign cae cdng viéc nlwr trén, TS chp TH cip THIA | ngosi ngt theo hién vige Kidm tra, so
trzdmg t6 chuyén mn con thire hién cic cdng hang IV | TCGDTH q.uy dinh két, tdng két dé rit kinh

viée nhu gido vién.

nghiém, chi tij, ket luén
cac enbc hop th. Nang
lye chuyén mon cia cip
hoe vimg vang. Néng
luc tdng hop, phdi hop
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va soan thao vin ban.

Ngoai thuc hién cac cdng viéc nhu mdt gido

- Nang luclam viée de
1ap hoac phdi hop theo
nhém ‘
- Ning luc td chirc thue
hién viéc kiém tra, so

vién, Té phd t& chuyén mén cdn thyc hién Cap Cép THCS | - Chimg chitin két, téng két dé it kinh
I o A o A \ L . THCShang | 1a CDSP; hoc.Chirng chi ” AR R
4,14 | To phé chuyén moén nhiém vu theo su phén ¢éng cliia Ban gidm hiéu £ z . s nghiém, chu tri, két ludn
va gitp T4 truéng trong mdt sb viée hoat don III; cap TH | cdp TH A | ngoai nglt theo cac cudc hop td. Nan
2 EIIp 10 WIonE trong mé FC10gLAOng | pane IV | TCGDTH quy dinh °¢ hop 0. Nang
cla to chuyén mon. lue chuyén mén clia cép
hoc viing vang.
- I)Ia'mg lue tdng hop,
pho6i hgp vé soan thdo
vén ban.
4.2 Vi tri gan vdi cong viée hoat

dpng nghé nghiép
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- Xay dung va thuc hién ké hoach gido duc, day
hoc duge phén cong - T8 chitc va thyc hién cac

- Ning luc lam wviéc
d6c 1ap hodic phdi hop
theo nhom

-~ Nang luc tb chiic thue
hién viée kiém tra, so

hoat dong day hoe - Quan Iy hoc sinh - Phdi Trung chp | ChUnE chi tin két, tong két d& rut kinh
421 | Gido vie hop véi cée td chirc, doan thé, pho1 hop voi gia Hane IV GDT%-I trg' hoc.Chimg chi | nghiém, chit tri, két luin
e 140 vien dinh v4 cong ddng gido duc hoc sinh - Tham gla Ang &0 ngoai ngi theo | cac cude hop Iép. Nang
sinh hoat chuyén mén, dy gid. - Tham gia moi quy dinh lue giang day cua cép
hoat dong do trudmg t6 chitc vd BGH phéan hoc vimg vang. Ning
cdng. lwe tdng hop, phdi hop
va soan thao van ban, -
Cé ning luc quan 1y hoc
sinh.
- Ning lue lam vige
déc lép hodc phdi hop
o . T . theo nhém
- X4y dung va thl_fC Iu@nnke h_oach gzaoﬂduc, Elay - Nang hre b chitc thuc
hoc theo chuyén modn duge phén coéng n aal v R
PO cm o \ ‘s hién viéc kiém ftra, so
- T6 chirc v& thuc hién cdc lioat d9ng day hoc Ching chi tin P L 2% oo 1.
két, tong két dé it kinh
- Quin by e sink CDSP 16 hoo. | ghiem, chi i, két ludn
4.2.1 | Gido vién - Phdi hop véi cac td chirc, dodn thé, phéi hop | Hang III N Chimgchingoai | =7 ’ o
ién céc cudc hop 10p. Ning
voi gia dinh va cing ddng gido duc hoc sinh ngit theo quy hwe gidng day cia ck
- Tham gia sinh hoat chuyén mbn, du gid. dinh glang aay P
. . x . R hoc vimg vang. Nang
- Tham gia moi hoat ddng do trudng 6 chie va
BGH phan cb Iyc tong hop, ph01 hop
phian cong. va soan thdo vén ban.
- C6 nang luc quan ly
hoc sinh.
4.3 Vi tri gitn voi cong vige hd

tro, phuce v
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Chiu trdch nhiém truée Hidu trudng vé tién do,

Pém béo cac

Cé ning quén ly, 8,

-

7T

chét lugng, hidu qua cdng viée duge giao:- Xay Tot ng%n *P yéu cdu, didu | chirc cac hoat déng cia
dung ké hoach hoat déng thu vién; k& hoach cfro. ]?“g kign déi véi | thur vién, hiéu qud; quin
N L mua sam, sira chita va sir dung thiét bi - Quan ly ng égh e,;lhu ngach Thu vién, | ly, bdo quan, sirdung va.
1431 Thl{ vién, thiét bi, thi va tb chiic cde hoat dOng cia thu vién va thiét: Hane T | vidn. Thitt Thi€t bj trudng | duy tri hoat dong binh!
nghiém bi, thi nghiém. - Huéng dan gido vién, hoc sinh ang .bi’ hi hoc theo quy | thudng, an toan thiét bi,
st dung va tham gia cac hoat dong cua thu vién; n -Ifiiéx; dinh; ¢ ching | thi nghiém; Ung dung
HO try gido vién, hoc sinh sir dyng thict bi, thi tg N chi ngoai ngfi, |cdng nghé théng tm.
nghiém. - T chirc sap x&p séch, tai liéu khoa rlllrong tin hoc theo quy | trong hoat dfng cia thu:
hoe, d2 tra citu tim kiém. oc. dinh. vidn; thiét bi.
. _ _ . Pam bio - Néng lye tham muru, |
Chiu trdch nhiém trudc Hi¢u trudng ve ti€n 49, . . % td chite, thuc hi€n thudc:
chat lugng, higu qua cong viée dugce glao. Tryce Tét nghié ‘;giﬁgncggg linh vwe duge giao.’
tlep thuc hi€n va tham muu céc nhiém wy trun cép v6in achké |~ Nang luc trong cbng.
) chuyén mén, nghiép vu v& Iinh vire ke hoach, r ég]’énp t0dn tiéo u tdc ké todn, tdi chinh,:

4.3.2 | Ké toan du toan ngan sich, k& hoach mua sém, sira | HangIV anh Tai | digh: ¢4 lq' Y quan ly tai san nha;
chita; thue hién céng khai tii chinh, ké toén, “gh, o e | o ST | nue; Nang luc nghign
thanh toan cic ché 8, chinh sach cho can bd, chima ke ) O NgOA NS, iy, tdng hop, phén
vién chic v& ngudi lao déng cta nha treong todn. ) tinhoe theo YO 1 ich  qanh gid, thuyét
theo quy dinh. cal cia ngac phuc va gidi quyét céc

kétodn. | Yyh vye duge gi
re duge giao.

Tot nghiép - Ning luc tham muu,

trung c:—ip bam bao t& chire, thue hién thude

trer 18n cicyéuchu, |[linh vue duge giao.

chuyén didukién d6i |- Ning luc trong cOng

. . i , n , anh: véi ngach nhin | tic thu, chi quy tién

Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng n}giénh vien theo -

Yod an gk A quy | mat.

43.3 | Tho quy Ve tién do, chat luong, hi¢u qua cdng viée dwoe |y 1y | opinh hotie | dinh. C6 chimg | - Nang lye téng hop,
gizo. Thye hién nhiém vy thi quy theo quy chuyén | chingoaingd, |phin tich, dénh gi4,
dmh. nginh dao | tin hoc theo yéu | thuyét phuc va giai

tao phu clu cia ngach | quyét cdc vin d& phét
hop véi | vién chiic twong | sinh, xur ly cac tinh
yéu cdu vi ang. huong thuGc linh wrc
tri viée dugc giao.
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” lam. - Nang luc, kha ning
lam viéc doc lap hodc
phoi hop theo nhém,

"E?g];lglégép - Nang luc tham mu,
18 oap {6 chitre, thuc hién thudc
trd 1€n R - .
A Pam béo cac ( ITnh vue duge giao.
chuyén aos Ao ark < n
iy yéucau, diéu |- Néing luc trong cdng
nganh: cn Ak g o
o kién d5i vai tdc vin thu.
Vian thu, " . " 2
o S ngach nhén vién | - Néng luc tdng hop,
Chju trdch nhiém trudc Higu truong ve tién 40, Hach theo quy dinh. | phén tich, ddnh gi4,
4,3.4 | Van thu chat luong, hiéu qua cong viée duge giao, Thue | Hang IV chinh hosc Cochimgchi | thuyét phuc va giai
hién nhiém vu vén thu theo quy dinh. chuvén. ngoai ngfl, tin | quyet cc van dé phat
Juyen hoc theo yéucdu | sinh, xt ly cédc tinh
nganh dao . N 2 A e
. ciangach vin | huéng thudc linh wvuc
tao phit th £ .. .
I s u trung cap trd | duoc giao.
1op VOl A < «
s 1én. - Ning luc, kha ning
yéu céu vi 13 Zc dbe lap hod
i vige m vite dbe 1p hoge
LA, phoi hop theo nhém.
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- Nﬁné i tham muu,T

T;EII: g?;p t8 chite, thue hign thude! .

18 cap e e . linh vire duge giao. :

g lén Dam bao cde Nang lyc trong cbn 1

chuyén | yéucéy, dicu tho t% rome h g g

x £ in gk s y 1€ truong hoc. |

nganh Y& | kindoivol Nang luc tdng hop,

Chiu trach nhiém trudc Hiéu trusng vé tién db, hc-"‘i dudng “é‘i‘dl mhAn VIR | phan tich, dénh g,

435 | Yt chét luong, hidu qua céng viée duge giao. Thue | Hang IV 1080 €O quy G thuyét phue va  gial.
- . R i S : huyén C6 chimng chi T T :
hién nhiém vu y t€ trudng hoc theo dinh CY g &t an dé phat

: _ ; quy dinh. A X . e quyét cac van dt phat

nganh dao | ngoaingl, tin | o ooy 1o cac tinh!

tao phit | hoc theo yéu cau huén; thude finh vuc;

hop véi clia ngach y té a g Mk o

P s ugc giao.
y&u ciu vi trudmg hoc. _ Nang luc, kha ning
A lam viéc doc 1ap hodc
am. phéi hop theo nhom.
5 | Cée trudmg Mim non
5] Vi tri giin voi cong vide

linh dao, qudn Iy dicu hanh
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Hiéu trudémg

Xﬁy dung, to chirc by mdy nha trréng. Thyc
hién cic quyét nghi ctia Hoi dong trudng. Xay
du’ng quy hoach phat trién nha trrdng; xdy dung
v& 15 chitc thuc hién ké hoac’l nhiém vy nim
hoc; béo cédo, danh g1a két qué thyc hién trude
Hoi dong tnrdng va cac cép ¢ thdm quyén.
Théanh Iag cac o chuyén moén, 16 vin phong va
cdc hoi dong tur van trong nha trrdng; bd nhidm
tb trudng, 16 pho; @ xuat cac thanh vién cua
Ho6i dbng trudng trinh cép ¢é thdm quyén quyét
dinh. Quén ly gido vién, nhdn vién; quan ly
chuyén mbn; phan cbng cong téc, kiém tra,
déanh gia xep loal gido vién, nhén V1en, thure
hién ¢Bng tac khen thirdng, ki Iudt déi véi gido
vién, nhén vién. Quan Iy hoc sinh va céc hoat
ddng ciia hoc sinh do nha trudng td chirc; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, k¥
xac nhén chimg nhén hoan thanh chuong trinh
MN va quyét dinh khen thudng, ky luit hoc
sinh. Quan ly tai chinh, tai sin cla nha trudng.
Thue hién cac ché d6 chinh sach cia Nh& nudce
déi voi giao Vién3 nhén vién, hoc sinh; td chic
thuc hi€n quy ché dédn chi trong hoat dong cta
nha trirdng; thyc hién coéng tac x& héi hoa gido
duc cha nha trudng. Chi dac thuc hién céc
phong trao thi dua, cdc cubc vén dfng cha
ngénh; thie hién cong khat dbi véi nha trudng.

Hang II

DHGDMN

Ching chi
BDCBQL . Trung
chp LLCT.
Chirng chi tin
hec.Chirng chi
ngoal ngir theo
quy dinh

-Nipg  luc lanh
daoyquan ly thuc hién
16t d;.o*ng 161, . chy
treong, chinh sach c"a
Dang, phap ludt c
Nha nuwée va cha ¢
trén trong moi linh vqu
thude chirc ning, nhxe
vu cla frrong MN.

- Nzng luc td chir, cﬁéh
hanh, tap hop, x&y dung
khéi doan két ndi b6
quan 1y, tb chirc d6i ngﬁ
can bd, vién chitc. !
- N'Emg Iue, kha nén|
lam viéc doc Idp hodp
ph01 hop theo nhém-
Ning Iuc t6 chic thue
higén VIs.C klem tra, SO
két, idng két dd rut
nghiém, kha n&ng chu
tri, két lun cdc cude
hop, h$i nghi.

- Néng Iuc t@p hop, quy
tu. Néng luc didu hanh
vid phéi hop céc hoat
déng; K¥ ning soan
th&o van ban.
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S

Pho hiéu trudng

Quan Iy va thyc hién céc hoat déng chuyén mbn
trong nha trirdng, Tham mwu Hidu trivdng vi€e
phin cbng giang day clia gido vién. Truc tiép
theo di tinh hinh chdm séc, nubi dudng va gido
duc tré. Nhén xét va ky k& hoach hang théng.
True tiép phu trach, theo doi v nim bét tinh
hinh hoat déng, kidm tra hd so, danh gia thwe
hién quy ché ciia gido vién thude cdc tb chuyén
mén. Phu trach céng tic danh gia xép loai GV.
Phu tréch viéc thuc hién céc hdi thi; cong tac fu
d4nh gia va kiém dinh chat lvgng gido duc,
cong tac pho cip GD, trién khai thuc hign ké
hoach chién Juge clia nhd trudng; céng tic
théng ké tinh hinh chét luong CS, ND va gido
duc ting hoc k¥ va ca nam hoe. Phu trach cong
tac hoat ding ngoai khéa. Tham muu cho Higu
trudng viéc xdy dung, trang bi, tu stta CSVC
nha trudmg. Thue hién diy di hd so quan ly vé
chuyén mén, nuéi dudng cua nha trudng theo
quy dinh. Thue hién cac nhiém vu khac do Hi€u
trudng phén céng,

Hang I1

AR B S

PHGDMN

Chirng chi
BDCBQL.Trung
cép LLCT.
Chirng chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Ning luc xdy. dtmg
D& " 4n, : Chuong trinh,|
Ké hoach, Phirong 4n|
va td chic trifn khai
thuc hién

- Nang lue, kha Nang
jam vi€e doc lap hoac
phbi hop theo nhém
- Néng lwc té. chirc thue:
hién vigc kiém tra, so.
két, tbng két @ it kinh
nghiém, kha Ning cha’
tri, két ludn cdc cudc.
hop, héi nghi.

- Niing lyc chuyén mén
vé GDMN viing vang.
Ném bit kip thdi muc
tiéu, ND, Chuong trinh,
Phuong  phédp Vé
GDMN. C6 Nang luc
tbng hop, phéi hop va
soan thao vén ban.

5.2

Vi tri gan voi cong viéc hoat
déng nghé nghiép
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Chim so6c nudi dudng va gido duc tré theo
chwong trinh, ké hoach gido duc cia nha
truong, quan ly hoc sinh trong céc hoat déng

Nam bt duoe muyc tiéu,

Chumg chitin | ND, hwong  phép,
gidgo duc do nha trudng t& chirc; tham gia céc boc sgﬁ dung chuonglin nh Ehanfs 62
hoat dfng cua t8 chuyén mén; chiu trach nhiém the;nh thao ND, GD non. Bit
vé chét luong, hidu qua gido duc; tham gia Trung chp ONTT vio cach phéi hop véi gia
4.2.1 | Giao vién nghlen citt khoa hoc su pham ung dung Tham | HangIV GDMN hirone ticn dav | dinh & d& nine cao
gia cdng tac pho cdp gido duc. Rén luyén, b61 phoc- C%ﬁﬁg cﬁiy higu qua CS NDg GD
dudng chuyén mon, nghlep vu dé nang cao chét néo’ai ngit theo tré. Phai nhi ét tin}; tAm
lugng, hifu qud gidng day, vén dung cdc ciuy dinh huyét voi ngflé k¥ nang
phuong phép day hoc theo hudng phét huy tinh . o0 tidn, i );ﬁ, At
tich cwc, cha dfng v& sang tao, réen luyén g P, s
phuong phép day hoc lay tré 1am trung tdm.
Vi tri gdn véi cong vige hd
53
trg, phuc vu
- Nang lye tham mury,
16 chirc, thue hién thude
linh vue duge giao.
L. Dam bio cdc | Néng- luc trong cdng
Chju trach nhiém trude Hiéu trudmg vé tién do, 50 cdu didu tdc ké todn, tai chinh,
chat luong, higu qua cdng viée durge giao. Truc Tét nohie )icién d%i v5i quan ly tai san pha
ti€p thuc hién va tham muu cic nhiém vu trn gcé.P neach k& todn nude.
) chuyén mén, nghi€p vu vé linh vue ke hoach, trc‘rglénp tlfa;o wy dinh- - Nang luc nghién cin,
5.3.1 | K& toan dir todn nghn sach, ké hoach mua sa.m, stta | Hang IV neanh Tai b clcllui ;:hi, tong hop, phén tich,
chita; thue hién cdng khal tai chinh, ké toén, g z & danh gid, thu ét huc
W Cone chinh ké ngoai ngf, tin & Y
thanh toan céc ché d, chinh séch cho cén b, todn o theo YE;.I chu va giai quyet cac van dé

vién chirc va ngudi lao ddng clia nhd trudng
theo quy dinh.

cia ngach ké
toan.

phét sinh, xir Iy cac tinh
hudng thudc linh wvyc
duoc giao.

- Néng luc, kha nang
lam viée ddc 18p hodc
phéi hop theo nhom.
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R R E T " Dim bio che | 5 Nng e tham muy, |
S N S - _ A e t0 chire, thye hién thudc .
i i : : T6tnghiép | yéucéu, diéu | .. ; i
N R z linh wvire duge giao.
— e - - trung cép kién ddi véi Néng Iuc i n

L T S twy1én | ngach nhan vién | -, 08 M ong cong
—Ghiutrdch nhiém trugeHidu trydng. vetign:dds | _ =~ chuyén -theo quy dinh. N“an lu'c ne hoo. |
| CléF Tigg; hig qua cong Viee duge giao. Thie | HangIV | nganh: | Cochimgchi |, a“gt, ; dé‘;ﬁ P

A | hién nhiém vu vian thu theo quy dinh. Van thu, ngoai ngi, tin fhhan_t 1ch &4,

_ e o : lrutrir | hoc theo yéu cdu uyet phuc va  gial
R T e e Hanh ctia ngach van ql]glet céc vén d& p hat
_ chinh.. | thutrung cép troy oo X fy C~ac tink |
- e lén hudng thudc linh wvuc |
_ ] duge giao. ]
- Néng luyc tham muu, |
o T Déam bdo cdc | 6 chite, thyc hign thuge |

yéu céu, diéu | linh vue duge giao.
Tét nghiep kién dsi V(:T.i - Ning Iu(‘: trong cdng
Chiu tréch nhiém truée Hidu mrong v& tién do, trung cAp nt‘%fh ]ﬁlagi:;;?n Eachéf]e trﬁroglgt ;.fc' b

533 |Yteé chét hrong, hiéu qua cbng viée duge giao. Thyc | Hang IV tr& 1én -0 quy dini. g “uc tong Lob,

A C6 chimgchi | phén tich, dénh gi4,

hign nhiém vy y té trudng hoc theo quy dinh. chuyén -

nganh ¥ 16 ngoai ngi, tin thuyet phuc va  gidi

hoc theo y&u cdu quyét cic van dé phat

e e et S ciangachyt€¢ |sinh, xir Iy cdc tinh
N - - Z trudng hoc. huéng thude linh wvuc

durge giao.
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534

Thi quy

Gk

Chiu trdch nhiém truée Hidu trudng vé tién b,
chét lwong, hidu quéi céng viée dugc giao. Thuc
hién nhiém vu tht qu§ theo quy dinh.

Hang IV

THt nghiép
trung cap
trd 1&n
chuyén
nganh:
Hanh
chinh hogc
chuyén
nganh dao
tao phu
hop véi
yéu ciu vi
tri viée
lam.

Dam bao céc
yéu chu, diéu
kién d5i voi
ngach nhén vién
theo quy dinh.
Co chumg chi
ngoai ngf, tin
hoc theo yéu céu
cua ngach vién
chtte tuong tmg.

- Néang luc tham myuw,
td chire, thyc hién thubc:
linh vire duge giao.

- Ning luc trong cOng
tdc thu. chi quj tién
mat.

- Nang lue tdng hop,
phin tich, danh gia,
thuyét phuc va pgiai
quyét cic vAn dé phat
sinh, Xt ly cdc ftinh
huéng thuge lIimh vic
dugc giao.
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