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Uy BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Pgc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 504 /QP-UBND Thanh Héa, ngay A7 thdng 12 ndm 2018
QUYET PINH

V& viéc phé duyét Danh muc vi tri vige lam, bin md t4 cong viée
va khung nang e vi tri vi€c 1am trong cac don vi sir nghiép
cong lap truc thugc UBND huyén Triéu Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cir Lugt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngly 19/6/2015;

Can cir Nghj dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/05/2012 cia Chinh pht
quy dinh vé vi trf viéc lam trong don vi swr nghiép cong lap;

Can cir Nghi quyét s6 89/NQ-CP ngay 10/10/2016 ciia Chinh phit vé
phién hop Chinh phti thudng ky thang 9 nam 2016;

Cén clr Thong tu s6 14/2012/TT-BNV ngdy 18/12/2012 clia Bo Noi vu
hiréng dan thue hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/05/2012 ctia Chinh
phtt quy dinh vi tri viéc lam trong don vi sy nghiép cong lép;

Xét d& nghi ctia Gidm dbc S& N6i vu tai Td trinh 6 637/TTr-SNV ngay
27/11/2018,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét Khung danh muc 39 vi trf viéc 1am trong cac don vi
sy nghiép cong 14p ctia UBND huyén Triéu Son - ¢6 hang vién chire t6i thiéu
twong Ung vdi timg vi tri viée lam (chi tiét tai phu luc s6 01); danh muc vi tri
viéc lam trong ting don vi su nghlep cong 1ép cia UBND huyén Triéu Son
(chi tiét tai phu Iuc s6 02) va Bén m6 ta cOng viée, khung ning luc cia timg vi
trf viée Jam (chi tiét tai phu luc s 03) trong céc don vi sw nghiép cong p true
thudc UBND huyén Triéu Son.

Pidu 2. Chu tjich UBND huyén Trigu Son ¢ trach nhigém:

1. Phé duyét s6 lrong ngudi lam viée trong D€ 4n vi trf viée lam clia cde
don vi sy nghiép true thucf)c theo ding dinh mire quy dinh va s6 luong ngudi lam
viéc duoc UBND tinh giao hang ném; céin cit danh muc vi tri viéc 1am, ban mé ta
cOng viéc, khung nang lyc va hang chirc danh nghé nghiép clia vi tri viéc lam
trong don vi su nghlep cdng lap dwoc phé duyét tai Didu 1 Quyet dinh nay d&
lam co sé thue hién viée tuyén dung, bd tri, sit dung, dio tao, bdi dudng, quan 1y
vién chirc theo quy dinh hién hanh cia phép lugt; thye higén nghlem thc Ngh1
quyet sb 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 ctia B4 Chinh tri ve tinh glan bién ché va co
cau lai ddi ngli can bg, cong chic, vién chic; chi tuyén dung sb cin bd, céng
chrtc, vién chirc méi khoéng qua 50% s6 bién ché cén bd, cong chirc, vién chirc da



thyc hién tinh gidn bién ché va khong qua 50% sb bién ché can b, cong chic,
vién chirc da dugc gial quyet ché d¢ nghi huru hofic théi viée theo quy dinh.

2. Béo cdo Cha tich UBND tinh (qua S& Noi vu) xem xét didu chinh Danh
myc vj tri viéc 1am, ban m6 ta cong viéc va khung néng lyc vj tri viéc lam khi co
su thay d6i vé quy dinh tai cac vin ban clia co quan c6 thdm quyén hogc thay
d6i theo nhu cau thuc t&, nham dam bao thuc hién vi tri viée 1am dugc kip thoi
va hiéu qua.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k& tir ngdy ky.

Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm déc S& Noi vu, Chit tich UBND
huyén Tri¢u Son, Tha trudng cic co quan, don vj lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: - CHU TICH
- Nhu Pién 3 Qb; f/: PHO U TICH
- B6 Ngi vu (dé blc); ST jass LY :

- Chit tich, cac PCT UBND tinh; ~ el

- Lawu: VT, THKH.
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TONG HQP KHUNG DA Mﬁ@Yl ’ VIEC LAM TRONG CAC

PON VI SU NGHIEP CONé"LAP TRU?;’}I

(Kém theo Quyét dinh 56 ° ﬁ'lf /Q:QsU
ciia Chgtich VBN tiny

JOC UBND HUYEN TRIEU SON

D ngéy 47 théng 12 nam 2018
anh Héa)

STT Tén vi tri vige Jam ﬁﬁigﬁﬁg&%gﬁf’gm
I (Nhém céng viée lanh dao, quén Iy diéu hanh
1 |Gidm ddc trung tAm Vin héa Théng tin- Thé duc thé thao Hang I
2 |Truéng tram Khuyén ndng Hang I
3 |Trudng P Truyén thanh- Truyén hinh Hang 1T
4 )Gism ddc Trung thm Gido duc nghé nghigp- Gido duc TX Hang I
5 |(Hiéu trudng trirong THCS Hang I
6 |Hiéu trudng trirong TH Hang 11
7 |Hiéu trudng trivdng TH& THCS Hang 11
8 |Hiéu trudng trudng MN Hang I
9  |Phé Gidm dbc trung thm Vian hba Thong tin- Thé dyc thé thao Hang [T
10 |Ph6 Trudng tram Khuyén nong Hang I
11 |Phé Trudng Dai Truyén thanh- Truyén hinh Hang I
12 {Ph6 Gism dbc Trung tim Gido duc nghé nghifp- Gido duc TX Hang I
13 |Ph6 Hiéu trudmg trudmg THCS Hang 11
14 |Pho Hiéu trudng trudng TH Hang 11
15 |Ph6 Hitu trudng tredng THETHCS Hang 11
16 |Ph6 Hiéu trudng truomg MN Hang 11
I |(Nhém céng viéc hoat djng chuyén mbn, nghiép vu
1 |Bién tép vién Hang T
2 |Phdng vién Hang [
3  {Phét thanh vién Hang I
4 Ky thuét vién: Hang I
5  |Nghiép vu thong tin tuyén truyén, ¢d dong Hang I
6  |Nghiép vu véin hoa, vin nghé Hang T
7 |Nghigp vu Béo tdn Bao ting Hang I
8 _|Nghi¢p vu Thu vién Hang 1
9 |Linh vue trdng trot Hang [
10 [Lnh vire chin nubi Hang I




STT Tén vi tri viée lam ?ﬁ‘;gggiz:f;‘:gi(mgz;‘gw‘
11 iLinh virc thity san Hang ITI
12 |Linh virc 1am nghiép, cay db thi Hang Il
13 |Gi4o vién trung hoc phd thong Hang I
14 |Gido vien day nghd Hang III
15 |[Gi4o vién Trung hoc co s& Hang ITI
16 |Gigo vién Tiéu hoc Hang IV
17 |Gigo vién mim non Hang IV

I |Nbém céng viée cong viée bd trg, phuc va
1 |Thu vién. Hang IV
2 |Phy t4 Thi nghiém Hang IV
3 [Kétosn Hang IV
4 |Tha quy Hang IV
5 |Vinthu Hang IV
6 |Y t& trudmg hoc Hang IV
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PHUL&QSO 03
DANH MUC VI TRI VIE i. TRONG TQNG PON VI SU' NGHIEP

CONG LAP TRUY THUQC UBND

N TRIEU SON

(Kém theo Quyét dinh s6: 'fo’lf“ *?’QB- BNIj gaj; 4 '?"thang 12 ndm 2018

cua Chit ¥ich UBKD finh

N
STT Tén dom vi/Vi triviée lam Sé hrong vi tri vige 1am | Hang vién chite t6i thidu
I [Sw nghi¢p khdic thuge UBND huyén
Trung tim Vin héa - Thong tin - Thé
1 8
thao
Vi tri gitn voi cong viée linh dao, quin Iy,
1.1 - T y : 2
diéu hanh
- |Gi4m dbc 1 Hang 11
- |Pho Giam déc 1 Hang I
15 Vit giin vdi cong viéc chuyén mén, 5
" \nghiép vu
- |Thong tin tuyén truyén cd dong 1 Hang I
- | Vanhoa, vin nghé 1 Hang III
- |Bao tdn, bdo tang 1 Hang 11
- |Nghiép vu tha vién 1 Hang T
- |Nghiép vu thé duc thé thao 1 Hang Il
L3 |Vitrl gtfn voi cong viéc hé trp, phuc vu 1
- |Kétodn - Vin thir 1 Hang IV
2  |Tram khuyén nong 7
Vi tri gin véi cong viéc lanh dao, quin Iy
2.1 )50 ’ 2
di¢u hanh
- |Trudng tram 1 Hang I
- |Pho Trudng ttam 1 Hang 1
Vi tri gin vdi céng viée chuyén mén,
22 | : 4
nghidp vu
- {Trbng trot 1 Hang I
- |Chén nubi 1 Hang I
- [ Thiry sén 1 Hang ITT
- |Lé&m nghiép, cdy db thi 1 Hang [




STT Tén dom vi/Vi tri viée lam S6 lwgng vi tri viée lam | Hang vién chirc ti thidu
2.3 (Vitri giin voi céng viéc hé tro, phuc vu 1
- |Ké ton - Vin thu 1 Hang IV
3  |Pai truytn thanh - trayén hinh 7
Vi trf giin véi cong vige linh dao, quin I,
LI |22 2
diéu hanh
- |Trudng dai 1 Hang I
- |Ph6 Trudng dai I Hang I
Vi tri giin véi cong viée chuyén mon,
12 o 4
nghigp vy
- |Bién tip vién 1 Hang II
- |Phét thanh vién 1 Hang I
- |Phoéng vién 1 Hang I
- |K¥ thuft vién 1 Hang T
1.3 \Vitr{ gitn voi cong vige hé tro, phuc vu I
- |Kétoan - Vin thy 1 Hang IV
I [Su nghiép gido duc va dao tao
{ |Trungtim Gido dyc nghé nghiép - Gido g
duc thudmg xuyén
Vi tri giin v6i cong viée linh dgo, quin Iy
1.1 P 2
diéu hanh
- |Gigm dbc 1 Hang I
- [Phé Giam dbc 2 Hang [I
1.2 Vi tri gan voi cong viéc chuyén mbn, P
"~ Inghiép vu
- |Gido vién 1 Hang 1T
1.3 Vi tri giin véi cong vige 16 tro, phuc vu 4
- {Kétodn i Hang [V
- |Vinthu 1 Hang IV
- |Thiquy 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bj, thi nghiém 1 Hang IV
2 | Cactrudgng Truag hoe co s& 11




STT Tén don vi/Vi tri viée Iam S6 hrgng vi tri viée lam | Hang vién chire t6i thidu
21 Vigtr[;,r‘cfn vdi cong vige linh dgo, quin Iy 4
diéu hanh
- [Higu Trudng 1 Hang I
- |Pho6 Hiéu Trudng 1 Hang I
- | T4 trudng chuyén mén 1 Hang I
- |T6 Pho chuyén mén 1 Hang I
22 Vi tr-t:gd'n vdi cong vigc chuyén mon, 2
nghiép vu
- |Gido vién THCS Hang T
- |Gio vitn lam tdng phu trach ddi 2 Hang I
2.3 |Vitri gin véi cong viéc hé tro, phuc vu 5
- |Ké toan 1 Hang IV
~  |Van thu 1 Hang IV
- |Thd quy 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bj, thi nghiém ! Hang IV
- |Vt 1 Hang IV
3 |Cdc trwomg Tiéu hoc 10
31 V_i‘:trz'gifn vdi cong viéc lanh dao, quéin ly 4
diéu hinh
- (Hiéu Trudmg 1 Hang 1
- |Phé Hiéu Truéng 1 Hang II
- {T4 trwong chuyén mén 1 Hang It
- T4 Phé chuyén mén 1 Hang I
3.2 Vi trz:gén vdi cong viéc chuyén mon, 1
nghiép vu
- |Giao vién 1 Hang IV
3.3 |Vjtrigin v6i cong viéc hd trg, phuc vu 5
- {K&toan 1 Hang IV
- |Van thu 1 Hang IV
- |Thi: quy 1 Hang TV
- |Thw vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- |Y# 1 Hang IV




STT Tén don vi/Vi tri viéc 1am S6 Iwong vi tri viée lam | Hang vién chike t0i thidu
4 |Cde trwing TH va THCS 10
4l I{i}m’ g‘cfn vdi cong viéc lanh doo, qudn Iy 4
dicu hanh
- |Hiéu Truéng 1 Hang I
- |Ph6 Hiéu Trudng | Hang II
- |Té truéng chuyén mon 1 Hang 1T
- |Té Ph6 chuyén mén 1 Hang 11T
42 Vi tri giin véi cong viée chuyén mén, 1
nghiép vu
- |Gido vieén 1 Hang Il
4.3 \Vitri gin vdi cong viée hé trg, phuc vu 5
- |Kétoan 1 Hang IV
- |Vanthu 1 Hang IV
- |Thi quy 1 Hang IV
- {Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- |vié 1 Hang IV
5 |Céc trudng Mim non 7
5.1 V:iztrl' g‘&'n vdi cong vige linh dgo, quén Iy 2
diéu hanh
- |Hiéu Trudng 1 Hang II
- {Phé Hiéu Truéng 1 Hang IT
52 Vi trt: gin voi cong viée chuyén mbn, 1
nghigp vy
- |Gido vién 1 Hang IV
5.3 Vi tri giin véi cong vigc hé trg, phuc vu 4
- |Ké todn i Hang IV
- |Van thu 1 Hang IV
- |Tha quy 1 Hang IV
- |Yt 1 Hang IV
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PHU LUC SO 03

5404

O’T co G VIEC VA KHUNG NANG LU'C CUA TUNG VI TRI VIEC LAM TRONG CAC

SU NGHIEP cONG LAP THUQC UBND HUYEN TRIEU SON
/OP-UBND ngay 4+ thing 12 ndhm 2018 ciia Chi tich UBND tinh Thanh Hoa)

\

\ L R Hang vién
\__.-/: chnke (hodic | Trinh d§ .
STT | Tén dom vi/Vi tri viée lim M3 ta cong vige chia vi tri vige m fwg:;: °g;‘§;:“ Yf{‘;eflal‘:hi‘:“ Khung niing lyc
) du’o’ng téi | nghiép vu
thiéu)
I Sy nghiégp khic thude
UBND buyén
1 Trung tdm Vin héa -
Thong tin - Thé thao
Vi tri gin véi céng v1ec
11 {Yanh dao, quin ly ditu
hanh
Quin 1y chung moi hoat dfng cta trung tam, C6 chime chi | - Néng luc lanh dao,
chi dao thyc hién céc ke hoach cha UBND Tét nghiép noosin ggr in quén Iy thuc hién tdt
huyén vé phong trao vén hoa- thé duc thé thao, Pai hoc hgc van gI;ié dudmg 16, chi truong,
didu hanh t§ chirc cac hoat dong vé vin hoa- trd 1én pht Vi quén 9 nh% chinh sich cia Ddang;
1.1.1 | Gi4m dbc Trung tAm thé duc thé thao, chiéu phim théng tin hru| HangII | hop véi B quanty nid b ss lut clia Nha nude
dong, vui choi gla’u tri... Quan 1y v& nhan su, finh vire Igmc b ;ﬁ? vi cla cdp trén trong
tal san, tai chinh va ch;u trdch nhiém trudc cua nganh t:uz, . 1 o moi linh virc thude chire
UBND huyén v& todn b qué trinh thye hién VH-TT 0g Cap 'y W | jang clia Trung tim.
phigm vu duge giao chinh trj trd 1€n. .
. - Niang lyc lanh dao,
Tét nghiép Cé chimg ct;h; quén 135 thyc hién t5t
Xéy dung ké hoach hogt dong chuyén mén Pai hoc E(g)z ilanfgﬂie dudmng 16i, chi truong,
. hang ném, quy, thang, tudn; quin Iy, diéu hanh trd 1én phtt Vi qudn 19 nhlz:’;. chinh sich ctia Dang;
1.1.2 | Pho Gidm dbc Trung tim | va D chirc tip huéin hoat dong v& thé duc thé | HangII | hop véi nugc y g’ - | phap ludt clia Nha nuge
thao va thuc hién cdc nhiém vu duge Gidm linh vuc 3 t:ingii vA clia clp trén trong
dbc giao ho#c iy quyén clianginh | 5o c0 ° | moi Iinh vire thude chire
trung cép 1y lugn | . n
VH-TT & cab ning ciua Trung tdm.

chinh tri trd 1€n.




Vi tri gén véi cong viée

1.2 hoat dgng nghé nghlep
T6t nghiép - Nang hrc tham muu,
Xay dymg ké hoach va trién khai cong Pai hoc t6 chitc thie hién céng
tac tuyén truyen cd dong, to chic cdc hoat trolénphi | Cé chimg chi | tdc thude linh vue duge
N n Ao A doéng tai chd va Iuu dong vé thong tin, tuyén hgp véi ngoai ngir, tin | giao.
12.1 'ggl‘l’gg Hn tuyen ruyen, & ) yuyén, cb dong trén dia ban, tb chitc cde 1op | HangIll | lihvye | hoc,dimbio |- Nang lyc tham mun,
; tp huén nghiép vu v& tuyén truyén b déng thdng tin stc khoe theo | frien khai thyc hién
cho cong chirc vin héa & co s¢r tuyén quy dinh. cong tic quan 1y vin
truyén, b hda théng tin co sé.
dong..

Xay dung k& hoach td chirc cac hoat ’ - Nang lyc tham mun,
déng viin hoa vén nghé, hoi thi, cac lién hoan, T6t nghiép t6 chirc thire hién cong
hoi dién vin héa, vin nghé, thanh lap va trién Dai hoc Co chimg chi | tac thudc linh vug duge
khai cdc hoat ddng cta clu lac b Vin hoa, trd Ién phiy | ngoai ngit, tin | giao.

1.2.2 | Vin hoa, vin nghé Vin nghé trén dia ban huyén; t5 chirc cdc | HangIII hop véi hoc, ddm bdo | - Ning Irc tham muu,
chrrong trinh hoat déng vé& Nép séng vin héa, linh vire | sic khoe theo | trién khai thye hién
L€ héi, Du lch, theo ddi tinh hinh hoat dong v#n hda, quy dinh. céng tic lién quan dén
vin héa, vian nghé trén dia ban.... véin nghé.. linh vyc vin héa, vin

nghé.

Xay dung k& hoach hoat déng Nha
truyén thong, td chirc cic hoat ddng gidi thicu ’ - Néing hyc tham mu,
di tich lich st, di tich vin héa. Tot nghiép td chirc thye hién cdéng

T6 chitc cac hoat ddng suu tdm, quén 1y, Pai hoc C6 chirng chi | tdc thude linh vye duge
trung bay va gwl thiéu cac hién vat lich st, tr& 1énpht | ngoai nglr, tin | giao.

1.2.3 | Bao tdn Bio ting vén héa vit thé va ph1 vét thé; td chic tip | Hang I hop véi hoc, ddm bao | - Ning lyc tham muu,
huén nghiép vy bao tdn, bao ting cho luc linh vue strc khoe theo | frién khai thyc hmn
heong cén b vén hoa co 56, cac Thi tir dang Bao ton quy dinh. cong tac lién quan dén
truc tiép phu trach cac di tich, quén ly cac di Béo tang.. Iinh viyc Bao tdn Bao
sin vin héa VAt thd va phi vat thé tai dia tang.
phuong.

Xéy dung ké hoach & chiic hé thong thw Totnghidp | Céchimgchi | - Ning Iuc tham muu,
vién huyén, x4, th; trin, thu v1¢n triedmg hoc va DPai hoc ngoai ngir, tin td chic thyc hidn céng

1.2.4 | Nghiép vy Thr vién phong doc lang, thén, khu pho Xay dung vén tai| HangIll | t¢1énphli | hoc, ddmbdo | tdc thudc linh vyc duge
liéu phu hop v6i dic didm, yéu cAu phét trién hop véi sirc khde theo | giao; Nang lyc tham
kinh t& x3 hdi, nhu cau va trinh d6 clia nhan dén Iinh vuc quy dinh, muu, trién khai thuc




trén dia ban; To chirc phong muon, phong doc
phuc vu nhu ciu vén hoéa doc cho nhén dan...

Thur vién..

hién cong tac lién quan
dén Imh vuc Thr vién.

Xay dung ké ‘hoach, huéng dan trién khai
cdng téc thé duc thé thao quan ching tai xa, thi
trén, cdc trudng hoc, cde co quan don vi doanh

- Néng luc tham mur,

Tét nghiép td chirc thuc hién céng
nghiép, luc hrong vil trang trén dla ban; T8 chiic Dai hoo Co chimg chi | tAc thude Finh virc duge
céc lé’p thp hudn vé nghiép vu thé duc thé thao & 160 phit . . .
: cho céc can bd co so, gido vién va hoc sinh, cac fro en P ngogi nglh, tin | glao.
1.2.5 | Nghiép vu Thé duc thé thao Hang I1I hop vl hoc, dam bido |- Nang lirc tham mury,
co quan doanh nghiép, don vi Luc luong finh vyc | sirckhoetheo |tin khai thwc hién
vil trang trén dia ban; T8 chitc cic gidi thi ddu Thé duc uy diah cdno the lidn auan dén
thé duc thé thao tai co sd; Phéi hop véi nganh h8 thao quy G E(;I;g vue Tlrlléqgan tff
Giso dyc va Dao tao td chtre hdi khoe Phi . o, we e
Dong, cac gial thi ddu thé dyc thé thao tai ) .
trudng hoc....
Vi tri gin véi cong viée hd
1.3
trg, phue vu
< trint - Ning lyc tham mum,
dg?iéo ta0 t3 chirc fhyre hién céng
Dy toz‘m thu chi, 1fp chimg ti, hd so thu chi, Trung cé‘;lp r?gi:?gg iihrll t;:othuéc Iinh vyc duge
1.3.1 | Ké tosn - Van thu quyét ton theo dinh k. Kitm k8, quin 1y c0s& | oy | WO 10RO | Pt PR T e tham min
- vat chit, tai chinh don vi. Soan théo van ban, ; hop véi &c,kh‘eth tridn Khai thuc hig ?
chinh 1y v Iwu trf¥ hd so Iinh vue s 0¢ theo en Rual Hue - ien
Tai chinh- quy dinh. cong tac hé’n quan dén
Icé toAn. Iinh vue K& toan- Vin
’ thur..
2 | Tram khuyén néng
Vi tri gin v6i cdng v1éc
2.1 {lanh dao, quinly didu
hanh
Quén 1y difu hanh va chiu trach nhiém Tét nghidp| Coéchimgehi | - Ning lue lanh dao,
treée Uy ban nhn dén, Chi tich Uy ban nhén dai hoc tré| ngoai ngilt, tin | quan lyéthuc hién 6t
dén huyén va trudc phap luét vé& toan bd hoat 1én cd hoc vanghiép | dudng 161, chu truong,
2.1.1 | Trudng tram ddng coa don vi, ddng thoi chin trich nhiém vé Hang IIT chuyén | vuquanlynha |chinh sich cia Dang;
thye hign nhiém vu céng tic chuyén mén ngash néng nu6ce theo yéu | phap luét ciia Nbha nuée
nghiép vu clia tram v céc hoat ddng trién khai, nghiép | clu, c6trinh 46 | va cla cip trén trong

3




phéi hop thyc hién thudc chitc ning, nhidém vy (néng, 14m,| trung c4p Iy luén | moi linh virc thudc chirc
v&i cac don vi lién quan. thity san, | chinh trj rd Ién. | ning cia Tram Khuyén
kinh t&) nong.
gé.t;fénfg - Ning Iyc lanh dao,
Gidp Trudng tram vé quan ly didu hanh va chiu a;én'cé Cochimgchi | quan 1y thyc hién tot
trdch nhiém truéc Trudng tram, Uy ban nhén -\ ngoai ngit, tin | dudng 18i, cha trrong,
dén, Cht tlch Uy ban nhén din huyén, trudc iil;é):flf hocvanghiép | chinh sich cia Dang;
2.1.2 | Phé Truéng tram phéap lut, vé cc hoat dong ctia don vi khi duge Hang 11 ndng Vi quin 1y n?a phap ludt ciia Nha nuge
phan cong, Oy quyen giao nhiém vy; déng thoi Dy mrée theo yéu | va cha cﬁp trén trong
chju trach nhiém vé thuc hién nhiém vy cong I(fg:f{) ciu, cc’)'tn‘nh dd | moi linh vire thude Ch].}'C
tdc chuyén mon nghiép vu cia tram thudc linh 1 ﬂi’z trung cap 1y ludn | nfing cia Tram Khuyén
vue duge giao phu trach am- WUy | ohinh tr} tr& 1én. | ndng.
sin, kinh
te,...)
29 Vi tri gan voi cong viée .
’ hoat ddong nghe nghiép
T’huc hién chite néng khoa hoc, chuyén giao, - Ning lgyc tham mum,
phd bién nhimg tién b6 khoa hoc ky thuit, T5¢ nohié td chitc thuc hién cong
nhung kinh nghlem dién hinh tién tién den tin daih fc tfg Cé chimg chi | tac thude linh vuc duge
. ngudi sin xXuat nhim ning cao néng suét, chat 16n c6 ngoai ngit, tin | giao.
2.2.1 | trong trot long, hiéu qua trong san xufit vé Iinh vye tréng | Hang ITI chuvén hoc, d@m bdo | - Ning lpc tham mum,
. trot; T chire thuc hién céc hoat ddng dich vu o a{lh suc khde theo | trién khai thuc higén
trong linh vire nong, 1dm, ngur nghiép trén dia tréﬁ trot quy dinh. cong tic lién quan dén
ban. g e linh vue Néng nghidp,
Trong_trot
Boi dudng, tap huin ky thudt chin nudi cho - Niing hye tham mu,
nong dan; xay dung md hinh va chuyen giao 2 in - A
Totnghiép , . | t6 chic thire hién cong
khoa hoc céng nghé; tw vin, hudng ddn quy dai hoe C6 chimg chi the thude Tinh vire duoe
trinh chidn nuéi, phéng tri bénh cho vit nudi; Jen o6 ngoai ngit, tin 10 ¢ y ;
2.2.2 | chin nudi thue h.an cac hoat dgng thong tin tuyén truyén | Hang II B e hoc, ddm bao £1ao-.
chuyén , ) - Nang luyc tham mum,
vé tién bo khoa hoc va céng nghe, thong tin thi ; strc khoe theo .2 . <a
nganh . trien khai thuc hién
trudng, gid ca, phd bién dién hinh tién tién trong Chiin nubi quy dinh. céne the lién quan dén
sin xut, quan 1§, kinh doanh, phat trién chin ong I quar
linh vire Chén nuéi...
nudi, thiy san
. " a R . i Tétnghiép | C6 chimg chi - Ning [uc tham muu,
2.2.3 | thiysin Thuc hién céc ndi dung céng viée, nhidm | Hang ITI dai hoc trd | ngogi nglh, tin | 6 chie thuc hién cong
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£

vu hoat ddng céng tac khuyén ndng vé chuyén 1&n c6 hoc, ddm bao | tAc thudc linh vuc dugc
nganh thiy san. chuyén stic khoe theo | giao; Nang luc tham
nganh quy dinh. muu, tri€n khai thuc
Thiy san hi'én cong tic lién quan
dén [inh vuc Thiy san...
Tot nghiép - Nang luc tham muny,
Y . .. . dai hoc tr& | C6 chning chi 5 chitc thuc hién cong
hThuc(t:thcn gac m';l dkuﬁg cong vige, Ie]hiém 1én ¢6 ngoai ngtt, tin | téc dugc glao; Nang lue
2.2.4 { lam nghiép, cly d6 thi s .Aoat n Qlé‘% t(}:ning tac shuyen nong v& ldm Hang III chuyén hoc, ddm bao | tham muwu, trién khai
nghi¢p, cay do thi. nganh sttc khoe theo | thue hién cong tac lién
L&m quy dinh. quan dén linh vuc Lam
nghiép nghiép
Vi tri giin v&i cong viée ho
2.3 :
tro, phuc vu
Cd trinh - Nang Iyc tham mury,
o o ' dé dao t?o C6 chimg chi tCrs Chmi t]:n:rc hién cbng
Dy todn thu chi, ldp chimg t, hé so thu chi, Trung cap ngoai ngf, tin tac thudce linh vuc duge
£ N quyét todn theo dinh ky. Kiém k&, quan 1y co s& tréy 18n phiv : : giao; Nang lyc tham
2.3.1 | Ke tofn- Van thu vit chat, tai chinh don vi. Soan théo van ban, Hang IV hop véi :ggﬁiftzzz muy, frién khai thuc
chinh 1y va luu trft ho so linh vuc uv dinh hién céng tac lién quan
Taichinh- | T¥ %) gén fih vie K& todn-
ké todn.. Vin thar..
3 | Pai Truyén thanh- TH
Vi tri gin vé6i cong v1ec
3.1 |1anh dao, quan ly dida
hanh ‘ ,
Chiu trach nhiém truéc UBND huyén vé todn Totnghiép | Coéchingchi | - Ning luc linh dao
bd hoat dfng clia Dai va trude phap luat; Lanh dai hoc tré | ngoai ngft, tin | quan 1y thyc hidn t6t
dao quan 1y va té chirc diéu hanh cac hoat ddng 18n cb hoc va nghidp | dudng 181, chi truong,
- cla don vi va ciia céan b vién chirc, phin cbng chuyén | vuquanlynba |chinh sdch cha Dang;
3.L1 | Trudng dai trach nhiém cho céan b§ vién chifc trong don vi, Hang III ngénh phit | nude theo yéu | phap luft ciia Nha nude
xéy dyng k& hoach hoat dfng ndi dung tuyén hop theo | chu, c6trinh d§ | va cha clp trén trong
truyén vé Kké hoach dao tao bdi dutmg chuyén linh vie | trung cép 1y lufin | moi linh vire thude chirc
mén nghiép vu ciia don vi PT-TH | chinh tri tr& 16n. | néng ciia Pai PT-TH..
s Tham muu cho trudng dai, duge trudng dai Totnghiép | Céchtmgchi | - Ning lyc lanh dao,
3.1.2 | Pho Trudog dai phén cbng nhiém vu phu trach & mét s Iinh vue Hang III dai hoctry | npgoaingit, tin | quan ly thye hign t6t
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nhét dinh va chiu trich nhiém Trudng dai vé 1én cé hoc vanghiép | dudmg 16i, chti truong,
cbng viée duogc giao chuyén v QLNN theo | chinh sich c¢ia Dang;
uy )
nganh phtt | yéu c&u, ¢6 trinh | phép luét ctia Nha nudce
hep theo d6trung cdp | va cla clp trén frong
Iinh vire LLCT trd 1én. | moi linh vire thudc chirc
PT-TH ning ciia Dai PT-TH,
35 |Vitri gin véi cong viee
| hoat ddng nghé nghidp ’
Tot nghiép - Néng lyc tham mum,
dai hoc troy C6 chitne chi t0 chitc thirc hién cOng
- Bién tip ni dung tin bai ciia phéng vién, cng 1én co ngoai ngi'gr tin tdc thude [inh vye duge
a am em tac vién, xdy dung kich ban chtrorng trinh, truéc chuyén e 14 giao.
3:2.1 | Bién tép vién khi trinh téng bién tip duyét; kiém tra sén xuét Hang LII nganh phi ?ggﬁaﬁftﬁz - Niing luc tham mum,
chuong trinh ph4t thash hang ngay hop linh v dinh trién khai thyc bign
vire bién QUy Q- oang téc lign quan dén
t,g“lp vién Iinh vyre bién tip vién...
Té6t nghiép - Néng lgc tham mum,
eres | Cochimpi | g nE T e e
g - Thu thép thong tin fir co s& va cdc phong ban chuyén C a1 giao,
3.2.2 | Phéng vién nganh, quay phim, ghi 4m, viét tin bai Hang I nganh phtt h? X dam bao - Ning lyc tham mum,
- strc khoe theo .2 . e n
hop linh dinh trién khai thyc hién
vuc Phéng quy dind. céng tdc lién quan dén
vién linh virc phéng vién...
: in - Néng lrc tham muu,
ggjtf; (i}"u tig t6 chirc thue hién cbng
lén o6 E;O;Pfglé ctgh; gii:()thuoc Iinh vure duge
3.2.3 | Phit thanh vien e oo e et ba s e e e 2 | HangTl | SV | hoc, dim bio | - Ning e tham mun,
; ; ; ; hom Tinh sic khde theo | trién khai thuc hién
WOE pht quy dinh. cong tac lién quan dén
thanh vién ‘Irii]:él:l vuc phat thanh
Dung chirong trinh theo kich ban d& duge phé TStnghidp | Céchtimgchi | - Ning lye tham muu,
U duydt; Véan hanh, khai théc thiét b truyén dan daihoctré | ngoai ngit, tin | 8 chitc thuc hién cong
3.24 | Ky fhuat vien: va phét séng chuong trinh hang ngay.; Stra chira Hang III 1én cé hoc, ddm bao | tac thude linh vye dirge
céc thiét bi PTTH, tin hoc chuyén stic khoe theo | giao.




nganh phit quy dinh. - Néng lyc tham mum,
hop linh trién khai thuc hién
vire K§ cong tac lidn quan dén
thut tin linh virc tin hoc, cOng
hoc, cong nghé théng tin...
nghé thong
Vi tri gdn voi cong viéc hé
3.3 4
trg, phuc vu
C6 trinh - Nang luc tham muuy,
d6 dao tao t6 chirc thwe hién cong
Dy toén thu chi, lap chimg tblz{, hd so thu chi, Trung cfp r?géo;h‘;ngé Ct?; tac thude linh vire duge
P N quyét toan theo dinh ky. Kiém k&, quan 1y co s& tr&r 1én pht ; giao; Néng lyc tham
3.1 | K& todn- Van thu Vit cbAt, tai chinh dom vi. Soan thio van ban, | '28IY | ponvéi h?c’ki%m b80 | e, tridn Khai fhuc
chinh 1y va luu trix hd so linh virc sue N theo hién céng tdc lién quan
Tai chinhe | - Y H | gén Jinh vie Ké toan-
ké toan.. | Van thw..
o Sw nghiép gido duc va dao :
tao
Trung tim Gido duc nghd
1 | nghiép - Gido duec thudmg
Xuyén
11 Vi tri giin véi cong vtéc )
* | lanh dao, quén Ij dibu hink
Quan Jj chung moi hoat dfng cla trung tAm; T6t nghiép B _
Xay dung va 1§ chitc thuc hién k& hoach dao dai hoc tr& ) N ang hee Ian.h: dao
tao, bdi dudng thudc linh vie Gito duc nghé 1én cé C6 chimg chi cdluan lyg_th uc'hlgn tot
A . o wdng 101, cha truong,
nghi&p - Gido dyc thudng xuyén.. chuyén ngoai ngt, tin chinh sich cta Dan
. -~ Thudng xuyén cham lo cai ’thlen diéu kién lam nganh phtt | hoc va nghiép hép ludt cia Nail 3 nu_fé
1.1.1 | Gidm dbc trung tAm v%ec, &l %ng .(an’ .hgc tép cho vién chir, gido Hang ITL hgpﬁﬁh vu.quan Iy nha 5& ch;ﬁa chp trén trong
vién, phén vién va ngudi hoc; vire Gido | nude theo yéu Tinh 1
- TH chirc va chi dao x4y ding méi trudmg dao duc Nghé | céu, cé trinh d9 mol vae té;la%c ¢ duc
tao lanh manh; dam bdo an ninh chinh tri va trat nghiép- | trung cép 1y lun nNng cua Gito duc
tir x& hoi trong trung tdm; Gido duc | chinh tr tror 18n. thgl} © ngm&P- ue
- T chitc thuc hién quy ché dén chi; cac chinh thudmg HODg KUYER.
sach, ché @0 ciia Nha nwoc dbi véi vien chie, Xuyén...




gido vién, nhan vién va ngudi hoc trong trung
tm;

- Thyc hign ddy di va kip thoi ché d8 bao
cao dinh ky va dot xuat theo quy dinh ctia phap
luat;

Tt nghiép - x
Phu trécl} cbng tac chuyén mén, co s& vit chit, dai hoc trd ualial}g Ezcla;%nd%g;
frang thiet bi day nghé, ho so gié.o én, chuong lén cé C6 chitng chi g‘uﬂm );éi chil truom
trinh, gido trink, bdo cho thong k& diy du, chuyén | ngoai ngi, tin chmhg o ot Déngf
thudmg xuyén, kip thdi v& dio tao nghé, gitip ngavnhphil | hocvanghip | . oL e e
T Giam doc trong céc cdng viée dugce giao. hoplinh | vuquédn lynha puap fugt sua
1.1.2 | Phé Giam doc N 2 A A : | HangII . n va cua cdp trén trong
Xay d1;mg ké hoach chuy€n mémn, ke hoach phd vie Gido nude theo yéu moi [inh vire thude chite
c4p, k& hoach dio tao bdi dudng, ké hoach bdi ducNghé | clu, ¢ tshdp | -2 K L8
dutng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém nghi¢p- | trang cép Iy lugn | 1 glfé nghitp- Gido dno
chi dao mdt s6 linh vuc duge Giam doc grao va Giéo duc | chinh trj tr& 1én. tht b ;
X 2 - uong xuyén.
oy quyén thudmg
Xuyeén...
Vi trf giin véi cong viéc hoat
1.2 ‘. A . n
dong nghé nghiép
- 'Ném duge muc tiéu
cap hoc, nam bat kip
: ‘a thdi cdc quan diém, chit
g:jtg fc]::u t(:g- truong, dudng 161 chinh
lén o6 s4ach cta Nha nuwdc va
Thyre hién céng tic gidng day theo chuong trinh chuyén E%c%lgn% cnhrll 3%0 (?6? d?;f cu?éggzﬂlz
GDTX béc THPT do B Gido dyc va Pao tao | ngaph phy | 2SO I8 U Zong gao Cl
s e . e et er 1 Ee g ang IIT . hoc, ddm bdo | - N&m duge muc tiéy,
e s qui dinh; Quan ly theo ddi, danh gia két qua hoc hop linh . , A
1.1.1 | Gido vién s o . stc khée theo | ndi dung, chuong trinh,
tép cuia hoc vién. virc Giao dinh lidn thi )
vién trung quy dinh. n];fmg én th1_xc co ban
hoc phi ve tim l;,’r va sinh 1y la
t'haig tudi; Ném vimg chirc
ning, nhiém vy va té
chirc cdc hoat dong gido
duc dao tao & cdp THPT
Thue hién céng tdc giang day, dao tao nghé theo Tt nghiép | C6échimgchi |- Nam dugec myc ti€u
chuong trinh so cip do B§ Lao dong ~ Thuong | Hang ITT | dai hoc tré | ngoai ngit, tin | cAp hoc, nim bat kip
binh va x& héi quy dinh; Quan Iy theo d5i, danh 1én cd hoc, dim bdo | thdi cdc quan di€m, chi
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gia k&t qua hoc tip, xét cp chimg chi nghe cho chuyén | “stic khoe theo | truong, duémg 16i chinh
hgc vién ngéanh phlt quy dinh. sach ciia Nha pudc va
hop linh céc quy dinh cua nganh
ve day vé cbng tic dio tao
nghé nghé huéng nghiép.
- Nam duge myuc tiéu,
n6i dung, chuong trinh,
nhiing kién thirc co ban
vé dao tgo nghé cho lao
dong ndéng thon.
Vi trl giin vdi cong viéc hé
1.3 y
trg, phuc vu
C4 trinh - C6 kha ping nim bit
dd daot kip thdi cd thd
- \ Trnpely | Cochimgehl | CF o it
Dy toan thu chi, lép chimg tir, hd so thu chi, £ 16m ohi ngoai ngf, tin VU cdne vite. Thire hign
1.3.1 | K& toan quyét toan theo dinh ky. Kiém k&, quan 1y cosd¢ | HangIV hop v?&i hoc, dam bao déy dﬂgkip. tilm gﬁé P
vt chét, tai chinh don vi Jfgh vitc stre ‘llchén? theo chink sich cho CB-GV-
Taichinh- | 99 %8 | \v va ngudi lao dong,
k€ toan..
C6 trinh - Nang lyc tham mum,
Nhén — chuyén cong vin, b4o cdo va hru vio sd dd ddo tao P o1 .| Chmi th}m hign cong
! Lo , ; C6 chimg chi | tac thude linh wre duge
theo quy dinh, x& ly c6ng van chinh xéc v Trung cép ngogi nglt, in | giao
13.2 | Van thu ding thoi gien. Kiem tra va ghi nhin i glan | g,y | WOKRDIN | 00 gy b | - Nang lye tham mum,
g bio céo, tong ket theo thing, quy dé Twu xét hop v&i sto khae theo | widn khai thuc hicn
thi dua cudi nim; nhén, trd hé so hoc vién va linh virc e n hal twe e
quén I theo sé séch Vg thie quy dinh cong téc lién quan dén
Lar it linh vizc Vin thu- Luu
” it
C0 trinh - Ning hyc tham mmr,
Thyc hién thu, chi tién mit, kiém tra, kiém soét i?uiaosﬁo C6 chimg chi :gcc;uci _thh;lﬁlhlen (c;ong
céc loai chimg tir trude khi thu, chi: chir ky, s 161g1 ;131 ngoai ngit, tin a0 uoe vye uqci
1.3.3 | Tha qu¥ ching min‘h thu nhin dén, 461 chiéu bang ké | HangIV b vg. hoc, dam bao igNén juc tham mum
thu, chi tién khép diing véi chimg tir va thyc t, vl | stekhdetheo | . MR TS
dbi chiéu qu§ hang ngay voi ké toan . or quy dinh 0 o 1en
Tai chinh- cOng tac lién quan den
ké toan, Iinh vyre Tai chinh- ké
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quy... todn, quy..
Co trinh - C6 néng lyc quan ly,
o d6 dao tao sit dung, phén loai, sdp
Quim 1§, kiém tra dd dimg, thiét bi day hoc cua Trungcap | Co chimgchi | x€p, bao quan séch, f&i
i V. . Y 2 Y. trd 1én phtt | ngoai ngit, tin | li8u va thiét bi day hoc;
Thu vién/ Thiét bi, thi trung tdm; Quan 1y ho so, s0 sich thiét bi day . o . .
1.3.4 nghiém hoc; theo dai quan 1§ viée mugn tra thiét bi da Hang IV hop véi hoc, ddm bao | - Nang lyc tham mun,
¢ Hoe sim o Y Ve e i lishvye | sickbéetheo |tridn khai thyc hién
o¢ cua lrung tam. _thu vién, quy dinh cdng téc lién quan dén
thiét bj, thi linh wye thu vién, thiét
nghiém... bi, th{ nghiém...-
2 ?ac truwdng Trung hoe cor 12
sb
27 Vi trf gan vdi cong viéc

lanh dao, quén Iy diéu hanh
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2.1.1

Higu trudng

- Xiy dung, t6 chitc bd may nha trudmg. Thye
hién céc quyét nghi cua Hoi ddng trudmg. Xay
dung quy hoach phat trién nha trudmg; x4y dung
va t6 chic thuc hién k& hoach nhiém vu nim
hoc; b4o cdo, danh gis két qua thyc hién trude
Hoi dong trudng va cac cip cb thAm quyen
Thanh 18p céc tb chuyén mén, t5 van phong va
cac hdi déng tir vén tr0ng nha trudmg; bé phiém
td tredng, 6 pho; d& xuat cdc thanh vién cua
Hoi ddng trudng trink cip c6 thdm quyén quyét
dinh. Quan 1y gido vién, nhén vién; quan ly
chuyén mén; phén cdng cbng thc, k1ém tra,
danh gia xép loai gido vidn, nban vién; thuc
hién cong tac khen thudmg, ki lufit d6i véi gido
vién, nhin vién,
- Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong cia hoc
sinh do nha trudmg t6 chite; xét duyét Kkét qua
danh gia, xép loai hoc sinh, xét dé ngh1 tht
nghiép THCS cho hoc sinh 1dp 9 va quyét dinh
khen thudng, ky ludt hoc sinh. Quén 1y ti
chinh, tii san clia nha trudmg. Thuc hién céc ché
d6 chinh séch ciia Nha nuée 81 véi gido vién,
nhén vién, hoc sinh; t8 chirc thwe hién quy ché
dan chil trong hoat dfng ctia nha trudmg; thuc
hién cong tdc x4 hdi hod gido duc cha nhid
trudng.

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac
cudc van ddng ciia nganh; thuc hién cdng khai
abi v61 nha trudng. Puge dio tao néng cao trinh
5, bbi dutng chuyen mén, nghi€p vu va hudng
cdc ché d6, chinh sach theo quy dinh ciia phap
Jugt.

Hang II

PHSP

Chimg chi
BDCBQL.
Trung cép
LLCT. Chimg
chi tin hoc.
Chimg chi ngoail
ngir theo quy
dinh

- Néng lyc ldnh dao,
quan 1y thuc hién tbt
dudmg 161, chat truong,
chinh sach cia Ding
phap luit cCta Nha nudce
va cla chp trén trong
moi [inh vire thudc chic
ning, nhiém vu cia
trudmg THCS.
- Nang luc t§ chire, didu
hanh, tép hop, xay dung
Kkhéi doan két n6i bs,
quan ly, t chitc d6i ngii
cin bd, vién chic.
- Ning luc lam viée d6c
1ap hosc phdi hep theo
nhém

- Niang luc t6 chie thuc,
hién viéc kifm tra, so
két, tdng két dé rat kinh
nghi¢m, khd ning chi
trl, két lufin céc cude
hop, héi nghi.
~ Néng luc tdp hop, quy
ti. Nang luc didu hanh
va phéi hop cc hoat
d6ng; K§¥ ning soan
théo van ban. Phai cb
uy tin v& phém chﬁt
chinh tr, dao dirc, 161
séng, miu muyc, trung
thuc that tha, nhuét tinh
trong myi cong viée
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Pho Hiéu trudmg

- Quén ly va thuc hién cic hoat ddng chuyén
mon trong nha trirdng theo cAp hoc duoc phén
cbng. Tham muu Hidu trudng viéc phin cdng
giang day cta gido vign. Truc tiép theo d5i tinh
hinh day - hoc, hoat déng ngoai gid. Nhin xét
va ky ké hoach hang théng. Tryc tiép phu tidch,
theo ddi va nfm bét tinh hinh hoat djng, kiém
tra ho so, d4nh gid thue hidn quy ché cia gido
vién thudc cdc té chuyén mén. Phu tréch cong
tic d4nh gia xép loat GV. - Phu tréch cong téc
tir d4nh gi4 va kiém dinh chét luong gido duc,
cong téc phd cép GD, trién khai thyc hién ké
hoach chién luge clia nhd trudng; cdng tic
thdng k& tinh hinh chét Iuong gido duc. - Tham
muru cho Hiéu trudng viée xay dung, trang bi, tu
stra CSVC nha trudng. Thyc hién day di hd so
quin Iy vé& chuyén mén cia nhd trudmg theo
quy dinh. Thirc hién cdc nhiém vu khac do Hiéu
trudng phin cbng.

Hang I

PHSP

Chimng chi
BDCBQL.Trung
cAp LLCT.
Chiing chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngir theo
quy dinh

- Néng Iuc xiy dung
P& 4n, Chwong trinh,
K& hoach, Phuong 4n
va td chitc trién khai
thye hién- Niang hre lam
viée dbe 14p hozc phbi
hop theo nhom

- Naing lye td chire thue
hién viéc kiém tra, so
két, téng két dé mit kinh
nghiém, chi tri, két luin
cdc cudp hop, héi
nghiN&ng hrc chuyén
mdn vé GD THCS viing
ving, Nam bt kip thoi
muc tidu, ND, Chuong
trinh, Phuong phép vé
GD THCS, C6 néng Iuc
tbng hop, phbi hop va
soan thao vin ban.

213

T4 trudmg chuyén mén

Chi dao hoat ddng vé& chuyén mén cta tb ciing
nhir moi hoat ddng khiac do BGH phén céng
Ngoai thye hién ce cdng viéc nhu trén, T6
trudng td chuyén mdn cdn thye hién céc cong
viéc nhur gido vién.

Hang Il

PHSP

Chimg chi tin
hoc. Chitng chi
ngoai ngit theo

quy dinh

- Néang Iwc xdy dung
Ké hoach, Phwong 4n
vi tb chirc thire hién

- Ning hycldm viée dge

' 14p ho#ic phéi hop theo

nhém- Néng luc'td chirc
thire hién viée kiém fra,
so két, tdng két d& mit
kinh nghiém, chi ftr,
két lvin cdc cudc hop
t3., Ning lrc chuyén
mdn cha cip THCS
vimg vang. Ning lyc
téng hop, phbi hop va
soan thao vin ban.
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Ngom thuc hién cdc cong viéc phu mot gido
vién, Td phé td chuyén mén cdn thuc hién

Chitng chi tin
hoc.

- Ning hiclam viée dbc
1ap hodc phéi hop theo
nhém

- Nang lyc th chite thue |
hién viéc kiém tra, so
két, tdng két d& rit kinh

2.1.4 | Tb phé chuyén mén nhiém vu theo sy phén cong cla Ban giam higu | Hang III DHSP | Chimg chi ngoai | ghiém, ch rl, két lugn
va gilp T trugng trong mdt sd viéc hoat dong ngit theo quy 4o hop 6. Na
ciia to chuyén mbn. dinh cde cube hop ane

Iuc chuyén mén cta cép
THCS viing vang Nang
luc téng hop, phéi hop
va soan thio vén ban.
Vi tri gin voi céng viéc hoat
22 " 2 i
dpng nghé nghiép
- Nang luc lam viéc
doc 14p hoc phdi hop
] theo nhém
- X4y dung va thuc hién ké hoach gido duc, day Tét nghiép - Néng luc tb chire thue
hoc theo chuyén mén duge phin cong Cao ding hién vige kiém tra, so
- T4 chic va thyc hién céc hoat déng day hoc supham | Chingchitin | két, tdng két @& rit kinh
Quin Iy hoc sinh trdr 1én, c6 hoc. nghiém, chi tri, két lusin
2.2.1 | Gido vién trung hoc co s& - Ph01 hop véi céc td chirc, dodn thé, phéi hop | Hang III chuyén | Chingchingoai | cdc cudc hop lop. Ning
véi gia dinh va cdng ddng gido duc hoc sinh nganh phil | ngttheoquy |luc gidng day theo
- Tham gia sinh hogt chuyén mén, du gid. hgp véi dinh chuyén m6n dao tao c.'fip
- Tham gia moi hoat dfng do trudng td chic va tirng vi tri THCS viing vang, Nang
BGH phén cong. viéc lam luc téng hop, phdi hop

vi soan thiao vén ban.
- C6 nang luc quéan ly
hoc sinh.
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- Ning hrc 1am viée )
d6c 18p hosic phbi hop
theo nhém

- Ning hre t6 chirc thue

Ngodi viéc tho hitn odug téo giing day nbu Tétnghiep bien vite kidm t2, so
gido vién, Gido vién Tong phu trdch ddi con Cao dn két, t3ng két 48 rit kinh
thye hién cac cong viéc sau:- X4y dung Chuong s ph amg nghié gch & i, két Iudn
. trir‘lh, K& hoach hoat ddng cia Doi 'I"hiéu nién s 1%11' o Chimg chi tin oo ?31:138(: ho ,chi dé .
Gido vién 1am téng phu trdch | Tién phong H3 Chi Minh theo tuin, thing, A hoc.Chimgchi | ... ... P S
222 | L., O - " A . Hang ITI chuyén . lién d6i. Nang hre gidng
d6i TNTPHCM nam;- TO chirc va thue hién c4c hoat dong cia \ ngoai ngit theo A
Poi Thifu nién Tidn phong H® Chi minh & nganhphd | “F o gnn |48y theo chuyén mén
trudmg.- T8 chitc va quan 1§ hoat déng gifo duc 2ap o ' deo tao P THES ving
ngodi gi¢r 1&n 1ép cho hoe sinh- Theo ddi cong v'é‘% it h & héi f T‘;é s algl
tdc thi dua cia hoc sinh trong nha tridng. % 9P, POl AGp Ve 599
. thdo vén ban. - C6 ning
Iuc quén 1¥ hoc sinh; t6
chuc cac hoat dong theo
ké hoach Poin- Doi.
23 Vi trf gén véi cong vige ho
) tro, phuc vu ‘
Chju trdch nhiém truée Higu trudng vé tién @, .. .z
chét lugng, hiéu qui cdng viéc duge giao:- Xay Pam bio cic Co’ feng quénn 15, :[0
Tét ng]:ucp n A ek chitc cic hoat déng cia
dyng ke hoach hoat dong thir vign; ké hoach yéu ciu, diéu thr vidn khoa hoc. hié
mua sam, stra chita va sir dung thiét bi - Quén Iy Cacé?‘ang kién d6i véi U vien loab ;;C’ U
) v td chirc cac hoat ddng cta thur vién va thiét n :nhe'}lhu ngaqh Thar vién, ggé&u%ual‘lléf’&u niqlliig ,’[
9 Thar vién/ Thiét bi, thi bi, thi nghiém. - Htr(fmg din gido vién, hoc sinh & Thiét bj trudmg g y y
3.1 on Hang IV | vién, Thiét déng binh thudng, an
nghiém st dung va tham gia cdc hoat déng cia thu vién; bi, thi hoc theo quy todn  thiét  bi,  thi
Hb tro gido v1cn hoc sinh sir dung thiét bi, thi n g‘hiém dinh; ¢6 chimg nghiém; tm dun' cbn
nghiém. - T chirc sdp x&p sach, tai lidu khoa L chi ngoal ngi, fem, Mg dung cong
trudng . nghé théng tin trong
hoc, d& tra cttu tim kiém. - Thuc hién cc béo tin hoc theo quy N n
hoe. dinh hoat ddng ciia thir vién;

céo thuge nhiém vy duge phan cong khi cé yéu
cau.

thiét bi.
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- Nang lyc tham muu,
t5 chiic, thyc hién thudc
linh vuc dugc giao.
- Nang hrc trong cong

Chiu tréch nhiém tru6e Hiéu trudmg vé tién 4o, cfj;%fi‘;u, tc ké todn, tai chinh,
chat lugng, hiéu qua cong viéc duge giao. Truc Tét nghit didu kién d01 quan ly tai san nha
tiép thuc hién va tham muu cdc phiém vp frung Cép v&i ngach ké nudc.
chuyén mon, nghiép vu vé linh vue ke hoach, ey lénp tofm theo quy |- Ning Iyrc nghién cim,
2.3.2 | Kétoén dw to4n nghn sich, k& hoach mua sam, sita| HangIV | . "o | b o6 chun tong hop, phén thh
chfra; thyc hién cong khai tai chinh, ké toan, cghinh Kké C.hi;l ogin °8 | d4nh gia, thuyet
thanh to4n céc ché do, chinh sich cho cén bJ, todn tinhog theogl.:‘:’u va gidi quyét céc van de
vién chitc va ngudi lao dfng clia nhd trudmg | A Yh phdt sinh, xir 1y céc tinh
theo quy dink. cAu cla ngac hubng thudc linh virc
[ ké toan.
dugce giao.
- Nang lye, kha ning
iam viéc d¢c lap hodc
phdi hop theo nhém,
- Nang lyc tham mum,
Tét nghiép tb chire, thyre hign thude
trung cép | . linh vue duge giao.
tr&r 1én Dam bao cdc | - Néng lgc trong cbng
chuyén yéu chy, difu |tic thu, chi quy tién
nganh: kign d6i véi | mat. .
Chiu tréch nhigm truée Higu trusng v& tién do, panh ngach b vién | - Nang luc tong hop,
23.3 | Tha quy chét irgme, hiéu qua cong viéc duge giao. Thyc | HangIv | PR Bode feo duy diah. fémét fieh, dénh g,
hién nhiém vu thi quy theo quy dinh. X uyen 0 cliung ¢t Y p we ve g
nganh ddo | ngoaingf, tin | quyet cdc van de phét
taophit | hoctheo yéu chu | sinh, xit 1y cdc tinh
hop véi ctiangach vién | hudng thudc linh vuc
yéucduvi | chirc tuong tng. | duge giao.
txf vige - Ne'mg luc, khé ning
lam. lam viée déc ldp hodc

phdi hop theo nhom.
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Tét nghiép

- Ning luc tham muu,

mtf.‘gl oo t3 chirc, thyc hign thuge
h?l én Dim bdo cdc | linh virc duge giao.
© ga{;hn y&u cau, didu |- Ning Iuc trong ¢ong
\1,1511 ﬂll:I kién déi v6i tdc vin thu.
L T tn‘i’ ngach nhén vién | - Néng luc t6ng hop,
_ Chju trach nhiém truéc Hiéu trudng vE tién d9, Hanh theo quy dinh. | phén tich, ddnh gié,
2.34 | Van thu chét Irong, hitu qué cdng viéc duge giao. Thue | Hang IV chinh hodic C6 chimg chi thuyet phuc va  giai
: hién nhiém vu van th theo quy dinh. chu én. ngoat ngi, tin quyet cac vAn dé phét
e‘mg Ho hoc theo y&u ciu | sinh, xir Iy cdc tinh
n%ao hil clia ngach'vén hubng thude Iinh vire
h pv & thur trung cdp tr& | duge giao.
Al‘fp N lén, - Ning luc, khi ning
ye;ic Ao lam viéc ddc Idp hodc
I é‘;@ phéi hop theo nhém.
£ ‘n - Néng lyc tham muru,
ﬁ;ﬁg t& chirc, thuc hién thude
tr& Ién Pam bao cac {mNhé‘l/luc Ei g(;_%f oocﬁn
chuyén yéu cau, didu £ g cong
) £ téc y té trudng hoc.
nganh Y te kién d6i véi - Ning lgc tdng hop
Chju tréch nhiém truée Hiéu trudng vé tién do, hoc dErbng ngach nhan.wen phan tich, ddnh éi:—i,
: £ £ in n " . hodc theo quy dinh.
235 | Yte chit lugng, hiéu qua cdng viée dugc giao, Thuc | Hang IV u . 1s . thuyet phuc va gidi
e 1im A . chuyén C6 ching chi
hién nhiém vy y t€ trudng hoc theo quy dinh. . Lo quyét cédc vAn ¢ phat
nganh ddo | ngoai ngd, tn sioh, xi¥ ly cdc tinh
fop h’u' ho? theo yéu e hubng thude Iinh virc
hop véi ciangachy té .
P duge giao.
y&u cau vi trudmg hoc. Nire Jve. khi nd
trf viée - Nang e, kud nang
Jam lam vige doc lap hodc
m.- phéi hop theo nhém.
3 | Cac trudng Tién hoc 12
37 Vitri gan Vi cong vlec

linh dao, quén Iy diéu hanh
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3.1.1

Higu trueomg

- Xéy dung, to chirc b§ méy nha tredmg. Thuc
hién céc quyet nghi cia Hoi ddng trudng. Xay
dung quy hoach phat trién nha trudmg; xdy dung
va td chitc thuc hién ké hoach nhiém vu nim
hoc; bdo cdo, dinh gid két qua thue hién trude
Hoi dbng truémg va céo c2p c6 thim quyén.
Thanh lﬁP cdc to chuyén mbon, td vin phong va
cac héi dong tr van trong ; nba trrdmg; bd nhiém
th trudng, td pho; dé xuat cac thaph vién cﬁa
Hoi dbng trudmg trinh cap c6 thim quyén quyét
dinh. Quin ly gido vién, nhén viém cluén Iy
chuyén mon; phin céng céng tic, kiem tra,
dinh gia xép loai gifo vién, nbAn vién; thuc
hién céng tac khen thwéng, ki luat dbi v6i gido
vién, nhin vién. - Quén ly hoc sinh vé chc hoat
ddng cta hoc sinh do nha trudmg td chire; xét
duyét két qui danh gia, xép loai hoc sinh, k¥
x4c nbfn chimg nhin hoan thinh chwong trinh
TH cho hoc sinh 16p 5, va quyét dinh khen
thudng, ky ludt hoc sinh. Quan ly tai chinh, tai
san ciia nhd trudmg, Thuc hién céc ché @) chinh
séch ciia Nha mrdc i véi giso vien, nhan vién,
hoc sinh; t6 chirc thiuc hidn quy ché din chi
trong hoat dong cia nhd trudng; thye hién cong
tc x4 hdi hod gido duc ctia nha truong. - Chi
dao thye hién cic phong trao thi dua, cic cufe
van dbng ciia nganh; thuc hién cong khai dbi
vGi nha trudmg. Pugce dio tao ning cao trinh d9,
bdi dudmg chuyén mon, nghiép vu va hudmg céc
ché dd, chinh sach theo quy dinh ciia phép lust.

Hang 11

Tét nghiép
dai hoc tx&r
1én co
chuyén
nganh Su
pham tiéu
hoe...

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cép LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Chitng chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Nang luc linh dao,
quin 1y thyc bién 6t
dudmg 151, chit treong,
chinh siach ctia Pang,
phép luft ciia Nha nude
va cla cﬁp trén trong
moi linh vuce thude chirc
ning, phiém wu cilia
trudmg TH.

- Nang luc td chive, diédu
hanh, t4p hop, xiy dung
khéi dodn két ndi bd,
quan 1y, tb chirc 40i ngfi
cin bd, vién chitc.-
Ning e lém viéc doc
lap ho#c ph01 hop theo
nhém

- Nang Iyc té. chirc thye
hién viéc kiém tra, so
két, tng két dé rit kinh
nghiém, kha ning ch
trl, két lufn chc cude
hop, hji nghi.

- Nang luc tép hop, quy
tg. Nang luc didu hanh
vi phéi bop cdc hoat
dong; K¥ ning soan
thdo vin ban. Phadi co
uy tin vé phim chét
chinh tri, dao diec, 16i
séng, miu muc, trung
thuc thit tha, phiét tinh
trong mo1 cong viéc
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- Quan 1y va thuc hién cdc hoat ddng chuyén
mén cip tidu hoc trong nha trudng. Tham muu
Hiéu trudng viée phin cdng gidng day cia gido
vién. Triee tiép theo d6i tinh hinh day - hoc, hoat
dong ngodi giy. Nhén xét va ky ké hoach hang
thang. Tric tiép phu tréch, theo doi va ném bt

- Ning lwc xiy dung
Pé 4n, Chwong trinh,
Ké hoach, Phuong 4n
vid tb chitc trién khai
thuc hién

- Ning Iyc lam viée doc
1ap hodic phéi ligp theo

“tinh hinh hoat ddng, kiém tra hd so, ddnh gid Tétnghiép | Chimgchi | nhém
thye hién quy ché cia gifo vién, céc tb chuyén dai hoc tr& | BDCBQL.Trung | - Nang Iy t6 chife thue
mén. Phu trdch cdng tic d4nh gid xép Ioa1 GV. léncod cap LLCT. hién viéc ki€ém tra, so
3.1.2 | Ph6 Hiéu trudng - Phy tréch cfng tic t dénh gid va kiém dinh | HangII chuyén Chimg chitin | két, tdng két d& it kinh
chét Iucmg glao dye tidu hoc, cdng tac phd cip nganh Su | hoc.Chimg chi | nghiém, chi tr, két lusn
GD tidu hoc, trién khai thuc hién ké hoach pham tiéu | ngoai ngit theo | cdc cudc hop, héi nghi.
chién luge cha nha trudmg; cong tdc thong ké hoe... quy dinh Ning luc chuyén mén
tinh hinh chét luong gigo duc. - Tham muu cho ' vé GDTH vimg ving.
Hiéu truéng viéc xdy dung, trang bi, tu sim Nim bét kip thoi muyc
CSVC nha trudng. Thue hién diy dnhd so quin tiéu, ND, Chuong trinh,
ly vé chuyén mén cha nhi trudng theo quy Phuong phép vé GD
dinh. Thwe hién cdc nhiém vu khic do Hiéu TH. C6 ning luc tdng
frudng phan cdng. hop, phéi hop vA soan
thdo vin ban.
- Ning luc xdy dung
Ké hoach, Phuong 4n
va tb chirc thyc hign
- Ning Iyc lam viée dée
Tét nghiép Iap hosic phbi hop theo
Chi dao hoat déng v& chuyén mén cha td ciing dai hoc trd Chime chi fin nhém- Néng luc 0 chitc
. nhu moi hoat déng khéc do BGH phin c6ng 1én cé hoc Cl%&ng chi thue hién viée kiém tra,
3.1.3 | T6 trudng chuyén mdn Ngoai thuec hién cdc cbéng viée nhw trén, T6 | Hang III chuyén T th so két, tong két dé rmit
tredng td chuyén mon cdn thuc hidn céc cong nganh Su ngox n%;;h €0 | kinh nghiém, chu tr,
viée nhir gido vién tiéu hoc. pham tidu quy & két luin cac cudc hop
hoc... t5. Ning luc chuyén

mén cia cdp hoc vimg
ving. Ning hrc tdng
hop, phéi hop vA soan
thao vin ban.
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- Néng h_xclé!m viéc ddc
18p hodc phdi hop theo
nhom

Tojc nghiép . ‘e - Nang Iye to chure thue
. Ngoal thu'c hién cac cong viéc nhu mdt gido daihoc tré | Ching chi tin hién vie luém tra, 0
vién tiéu hoc, TS phé td chuyen mén con thye 1én cd hoc. k&t thng két dé rit kinh
3.1.4 | Té phé chuyén mén hién nhiém vu theo sy phén cong cua Ban giam | Hang III chuyén | Chimg chi ngoai nghiém,gchﬁ 1. k&t hisn
higu va giip T trucmg trong mot s6 viée hoat nganh Su‘ ngit theo quy che c-:u@c ho ;t("i Niin o
dong cita td chuyén mén. pham tidu dinh e chuyéh ﬁ:lljﬁn c;ﬁa chp
hec... hoc vilng ving Ning
lyc téng hop, phdi hop
v3 soan thao vin ban,
3.2 Vi tri géin vdi cong viéc hogt
) db'ng nghé nghiép
- Nang lyc lam viéc
ddc 18p hodc phbi hop
- Xy dung va thyc hién k& hoach gido duc, day ' t}l;?ﬁn Jue tb chfr:}tlliﬁ
hoc duge phin cong Tét nghiép hien vgiéc \idm tra, <o
- T6 chire va thyc hién cic hoat déng day hoc Trung cdp | Chung chi tin ét B két db ritt kinh
- Quén Iy hoc sih trd 1én cb hoc. ngbié gchﬁ . 1Bt Tudn
32.1 | Gito vién - Phéi hop voi. che tb chiic, dodn thé, phéi hop | HamgIV | chuyén | Chimg chi ngogi | 2677 O 16p, Nan
v6i gia dinh vi cdng ddng gido duc hoc sinh nganh Su ngft theo quy - gn 32 oh neﬁw
- Tham gia sinh hoat chuyén mon, dy gid. pham tiéu dinh hoc g:'mlg vgn pNa.n
~ Tham gia moi hoat ddng do trudng t6 chite va hoc... e thng ghqp pgfxéi hc;qg)
BGH phén cong. va soan thdo vin ban.
- C6 ning luc quan ly
hoc sinh.
33 | Vimi gin voi cong viéc hd

trg, phuc vu
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Ch;u trach nhiém trrdc Hidu trrdng vé tién do,
chét luong, hiéu qué cbng vige dugc giao:
- Xay dyng ke hoach hoat dﬁng thu vign, ké

Dam bao
céc y€u cau,

C6 ning quan ly, té
chirc céc hoat déng ctia
thir vién khoa hoc, hiéu

hoach mua sam sira chita va sir dung thiét b T&t nghigp A pea Aks R )
- Quén Iy va t6 chitc cde hoat dong cta thu vién trung cap V?;fﬁ;f; '?’Elu gﬁa&u?l‘:?’ e‘lly ciu];ra(t)ﬁq]‘jgz ;
s va  thit b thi ~  nghiém Tolén | en Thiétbi |dong binh thudmg, an
3.2.1 | Thu vién, thiét bi - Hubéng ddn gido vién, hoc sinh sir dung va | HangIV | ngénh Thu \ . X ; ,
L2 n , n % = .z, | trudbng hoctheo |toan tHiét bi, thi
tham gia cac hoat dong cia t}lu vién; Hb tro vién, Thigt quy dink; c6 nehidm: im dune cbn
gido vién, hoc sinh st dung thiét bi, thi nghiém. . bi trudng chimg c!hi ;goai nghéf; tin‘)ng ting irong
- T6 chiic sip xép sach, tai lidu khoa hoc, dé tra hec. = M| nehs g on g
. im Kidm. ngfl, tin hoc theo | hogt d4ng ctia thu vién;
At s o2 A in © quy dinh. thiet bi.
- Thue hién céc béo céo thude nhiém vu duoe
phén cong khi ¢6 yéu cau.
‘ - Néng lyc tham muu,
to chire, thue hién thude
Iinh vire duge giao.
X - Ning luc trong cong
Chiu trach nhigm tnrée Higu tnréng v tién d, P b fhe | to K& todn, tai ohinh,
chat luong, higu qua cdng viée duoc giao. Truc Tét nehia yu cels (18 quan ly tai sin nha
nghiép kién doi v6i )
tiép thuc hién va tham muu cac nhlf;m Vit e oA ngach ké todn nudée.
) chuyén mén, nghiép vu vé linh virc ke hoach, ' tré%énp theo quy dinh: | - Ning luc nghién ctr,
3.2.2 | Kétoan ‘dr todn ngan sich, ké hoach mua sam, stta | HangIV nodnh Ta c6 cgu_i g E:hi’ téng hop, phén tich,
chita; thuc hién cong khai tai chinh, ké todn, fl (b ké neoai net. fin danh gia, ]thuyet phuc
thanh toan cdc ché d9, chinh sich cho can bg, todn ho cg theo gg’u cin va giai quyét cdc vén de
vién chitc vA ngudi lao déng clia nha trudng : ia ng;;h 15 | phét sin, xi Iy cdc tinh
theo quy dinh. todn huéng thudc Inh vye
) duge giao.

- Ning lue, khi ning
lam vigc dje lgp hode
phoi hop theo nhém.
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- Nang luc tham mun,

Tét ngh.irép t chite, thuc hién thude
trung cép linh vire duge giao.
trér 1€n Dambaocac |~ Nang lyc trong cong
chuyén yéucluy, dieu |tdc thu, chi quy tién
nganh: kign doi voi | mat.
Chiu trach nhiém truée Higu trudng vé tién do, Hénh | ngachnbdn vién |- Ning luc tong hop,
N z ia a " . chinh hosic | theo quy dinh. | phén tich, dénh gia,
3.2.3 | Tha quy chat lrong, hidu qua cbng viée dugc giao. Thyc | Hang IV R . . X . 2
hien phie thi au th dinh chuyén Co6 ching chi | thuyét pbuyc va giai
+1 nhuem vy thu quy theo quy <. nganh ddo | ngoaingl, tin | quyét cac vén d8 phat
tao phit | hoc theo yéucdu | sinh, xit ly céc tinh
hop v6i ctiangach vién | hufng thudc Linh wuc
yéuciu vi | chirc tuong tmg. | duge giao.
trf viée - Nang lye, kba ning
lam. lam vige dfc lap hodc
i h61 hop theo nhdm.
'Ig:;ng?@p - Nang lyc tham muu,
g ap t6 chitc, thyic hién thube
tl'é' 1en L] » r ~ *
A Pambao cac | [inh vire duge giac.
chuyén A A arh - n
poimh: yéucéu, diéu | - Nang lyc trong cong
Ban - kién dbi véi | téc van thu.
Van ﬂllI, N ‘n - 2
) I ngach nhén vién | - Ning lyc tong hop,
Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé tién do, Han theo quy dinh. |phén tich, dénh gi4,
3.2.4 | Van thu chét lwong, hiéu qua cong viée duge giao. Thue | Hang IV chinh hodc Co chimgchi |thuyét phuc va giai
hién nhiém vu van thu theo quy dinh. i ngoai ngd, tin | quyét cic van d€ phét
chuyén P . . . , .
nganh dao hoc theo yéu cdu | sinh, x ly céc tinh
clia ngach van | hudng thudc linh wvyc
tao phi th Ao e | d .
hop véi u trung cép trdr | duge giao.
éu cdu vi 1én, - Néng lge, khid ning
Y en lam viéc ddc ldp hoic
tri viéc z:
JAm. ph6i hop theo nhém.
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- Nang lyc tham mru,

Tornghisp t chirc, thye hidn fhudc
trérglgap Bam bio céc Iinh virc dugce giao.
n % aen - Ning lyc trong cong
chuyén yéu céu, diéu . Z.
X % .. 2. .. | tacy t€ trudmg hoc.
nganh Y€ | kiéndoivoi |~ Ning lyc téng hop
Chiu tréch nhiém trrée Hiéu treéng v tién do, hoc duomg | ngach nhaL VA | phan tich, danh g,
325 | Yté chét luong, higu qua cdng viéc dugce giao. Thue | HangIV . >0 quy G thuyét phuc va gidi
b aa { . chuyén Cé chimg chi (I S S
hién nhiém vy y té trudng hoc theo quy dinh. X \ .o quyet cac van deé phét
: nganh ddo | ngoaingll, U }oh " v 1 se ik
tao phti | hoc theo yéu cau ) -
. )y : | hudng thudc linh vuc
hop véi ctia ngach y té P .
oA wgc giao.
yeu cauvy trudng hoc. - Ning lyc, kha ning
e e lam viée doc lgp hosc
am. phéi hop theo nhom.
4 | Céctruwomg TH va THCS 03
41 Vi trf gan véi cong viée

link dgo, quén Iy didu hanh
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4.1.1

Hiéu tredng trudng
TH&THCS

- X&y dung, t0 5 chitc b may nha trudng. Thue
hién cdc quyét nghi ctia Hoi ddng trudmg. Xay
dung quy hoach pht trién nha trudng; x4y dung
va td chirc thuc hién ké hoach phi¢gm vu nam
hoc; bao cdo, dinh gid két qué thyc hién trrge
Hoi dbng trrdmg va céc chp ¢d thim quyen
Thanh 1ép cac tb chuyén mén, td vin phong va
céc hgi dong tur vdp trong nha trudng; bd nhiém
tb trudmg, td pho; d& xuét cic thanh vién cia
Hoi dbng trudmg trinh cﬁp ¢6 thim quydn quyét
dinh. Quan 1y gido vién, nhin vién; quéan ly
chuyén mén; phfin cdng cdng tic, kiem tra,
danh gis xép loai gido vién, nhén vién; thuc
hién cdng tic khen thuéng, ki lut dbi voi gido
vién, nhén vién.

- Quédn ly hoc siph va cdc hoat déng cia hoc

sinh do pha trudng td chirc; xét duyét két qua
d4nh gid, xép loai hoc sinh, ky x4c nhén chimg
nhén hoan thanh chuong trinh TH cho hoc sinh
16p 5, xét & nghi 8t nghigp THCS cho hoc sinh
16p 9 va quyét dinh khen thudng, k¥ ludt hoc
sinh. Quan 1y tal chinh, tai sdn cda nha trudng.
Thue hién céc ché d6 chinh séch cia Nha nude
@1 v6i gido vién, nhén vién, hoe sinh; t8 chitc
thure hién quy ché dan chii trong hoat déng cia
nha triedmg; thue hién cbng tac x4 hoi hoa gido
duc cha nha trurdng.
- Chi dao thuc hién cic phong trao thi dua, céc
cudc vin dong cia nganh; thyuc hién cong kbai
d6i v6i nba trirdmg. Purge dao tao ning cao trinh
d6, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu v hudng
cdc ché d3, chinh sdch theo quy dinh cia phép
lufit.

Hang II

PHSP

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cAp LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Ning Iluc 13nh
dao,quan Iy thuc hién
tot dudmg 16i, chi
trwong, chinh sich cia
Dang, phap Iluét cia
Nha nuéc va cia cép
trén trong mei linh vuc
thudc chitc néng, nhiém
vu cia trirdng
TH&THCS.

- Nang luc t8 chire, didu
hanh, t8p hop, xiy dung
khéi doan két ndi b8,
quan ly, 18 chirc d6i ngii
cén bd, vién chuc.

- Ning luc lam viéc déc
1ap hosc phdi hop theo
nhém- Ning lue to chirc
thure hién viée kiém tra,
so két, thng két dé rat
kinh nghi¢m, kha néng
chi t, két lufn céc
cudc hop, héi nghi.

- Néng luc t&p hop, quy
tu. Nang:lue didu hanh
vi phéi hop cic hogt
dong; K§¥ ning soan
thao vin ban. Phai co
uy tin vé phdm chit
chinh tri, dao ditc, 1bi
séng, méiu muc, trung
thye thét tha, nhiét tinh
trong moi cong viéc
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- Quan Iy va thuc hién cac hoat ding chuyén
mbn trong nha trudmg theo clp hoc duge phin
cdng. Tham muu Hiu trudng viéc phin cng
gidng day clia gido vién. True tiép theo d5i tinh
hinh day - hgc, hoat ddng ngoai gi¢. Nhin xét
va ky ké hoach hang thang. Truc tiép phu trich,
theo d6i v nim bét tinh hinh hoat ddng, kidm

- Ning lgc xdy dung
D¢ 4n, Chuong trinh,
Ké hoach, Phuong dn
va t& chic trién khai
thue hién- Néng luc lam
viéc ddc 14p hodc phdi
hop theo nhém

tra hd so, dénh gid thye hién quy ché cia gido BD%%]ISI% %lim i Lilélznsilégc l?é;ilunca’thlig
vién thugc céc 0 chuyén mén. Phy trach céng cép LLbT. ké}, tén}'g két & it kinh
4.1.2 | Phé Higu trudng thc déoh g1a X5 loaiGV. | Hangll | DHSP | Chimgchitin |nghiém, chd tr, két lun
: - Phu trdch cdng tac tw dénh gid va kiém dinh i | hoo.Chimgchi |céc cude hop, héi
chat lugng gido duc, cdng tdc phd cdp GD, ' ngo;u' ngii theo | nghi.Ndng luc c;huyén
trien khai thire hién ké hoach chi€n lugc cha nha v dinh mén vé GDTH. GD
trrong; cong tdc thong ké tinh hinh chét lugng quy & THCS ving Vé.ng’ Nim
gido dyc. I s <. e
- Tham muu cho Hiéu trudng viéc xay dung, g;; kip Ct}}:glm?uc t’flishu’,
trang bi, tu sira CSVC nhé truémg. Thuc hién Phlr’ong phip v GD
day dd ho so quan Iy vé chuyén mon ctia nha TH&THCS. C6 ning
trudmg theo quy dinh. Thuc hign cic nhiém vy Iuc ting hc;;jp phéi hop
khéc do Hiéu trudng phin cOng. va soan thig \’1511 ban.
- Ning luc x3y dung
K& hoach, Phuong 4n
va td chitc thue hién
- Ning luclam viéc dge
X 14p hodic phdi hop theo
Chi dao hoat déng vé chuyén mén clia td ciing | 5 . . | nhém 1
. nhr moi hoat d6ng khdc do BGH phéan cbng C}?:n TII%).S ?Z%-gslgs hciugﬁu(;hézg - Ning luc 6 chie thyuce
4.13 | T4 trudng chuyén mdn Ngoai thyc hién céc cong vide nhu trén, T8 | “S80 | 2o SRR hién vieo kiém tra, so
trudng t6 chuyén mon cdn thyc hién céc cong h aﬁ g IV T(?GDTH 8 q‘uy dinh két, tdng két dé rfit kinh

viéc nhu gido vién.

nghig¢m, chd tri, két lugn
cac cufc hop 6. Ning
lire chuyén mdn ctta cép
hoc vitng vang. Ning
Iuc tdng hop, phéi hop
v4 soan thao vin bén,
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Ngoai thuc hién céc cdng viéc nhu mét gido

- Nang luclam viée ddc
14p hozc phdi hop theo
nhém

- N’c'mg Iuc td chic thuc
hién v1ec kiém tra, so

vién, T6 pho 15 chuyén mén con thyc hién THCClggan Cf:%gggs 15) léugﬁlfnhl gﬁi két, tong Kkét aé rut kinh
4.1.4 | TS ph6 chuyén moén phiém vu theo su phén céng cia Ban gidm higu Ik of TI% ofp TH lé néo;s.i n gﬁgtheo nghiém, chi td, ket Jugn
va gmp T4 trudng trong mot sb viéc hoat dong I;an pIV TCGDTH -uy dinh céc cude hop td. Nar}g
cha td chuyén mén. ang quy & Iwe chuyén mén cta cép
hoc vitng vang,.
- Nang lyc téng hop,
phdi hop va soan thao
vin bdn,
Vi tri gin vdi cong vige hoat
4.2 n 2 ' n
dgng nghé nghiép
- Ning lgc lam viéc
ddc I8p hozic phdi hop
theo nhém
- X4y dung va thue hién k& hoach gido duc, day - Nang I td chirc thue
hoc dugc phén cong - T chire va thire hign cac hién viée kiéqa tra, so
hoat djng day boc - Quén 1y boc sinh - Phéi Trung cép Chimg chitin | két, tdng két dé n’kt kinh
42.1 | Gido vién hop véi cac tb chie, doan thé, phbi hop voi gla HangIV | GDTH tr& hgc.Chimg chl | nghigm, chi tri, két lugn
e . dinh va cdng ddng gido duc hoc sinh - Tham g1a : lén ngoai ngit theo | cac cufe hop 1ép. Neng
sinh hoat chuy&n mén, dy gid. - Tham gia moi quy dinh Iuc giang day cia cép

hoat déng do trudmg t6 chic va BGH phin
cong.

hoc vitng vang, Ning
hre tdng hop, phdi hop
va soan thao vin ban. -
C6 néing luc quan 1y hoc
sinh.
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- X4y dyng va thye hién ké hoach gido duc, day

hoc theo chuyén mdn duwgc phin cong

- Ning luc lam viéc
dbc 14p hodic phbi hop
theo nhdém
- Niing e td chitc thre
hién vidc kiém tra, so

- To chua z:;lthuc hlglz; CAC hoa}t1 ciong daysl:ﬁ; Chm;algQ g}n tin Két, téng Kbt aé rit | il
4.2.1 | Gido vién - Phéi hop v&i cdc td chitc, doan thé, phéi hop | Hang III CBIS;; o Ching chi ngoai 25’3‘1 Eﬁ,ccﬁgpﬁllgeﬁ;?n
v6i gia dinh va cdng ddng gido duc hoc sinh ngit theo quy I os - Nans
. . wc giang day ciia cép
- Tham gia sinh hoat chuyén mén, du gid. dinh hoo vimg ving. Nan
- Tham gia moi hoat ddng do trudng té chirc va Iee 1 gh gh h g
BGH phan cing ye tong hop, phoi hop
' va soan thdo van ban.
- C6 néng lwc quan ly
hoc sinh.
Vitrf gc‘fn voi cong viéc hé
4.3
trg, phuc vu
Chiju trdch nhiém trude Hiéu trudmg vé tién do, Tét netyep | Dambaocdc | C6 ning quan 1, tb
chét luong, hiu qua cOng viée dugc giao:- Xay caongfm .gp yé‘:_u cﬁ.li,. dié].l chitc _céc hpat dong cL:1a
dymng {cé hoach hoat dfng thu vién; ke hoach tr&r 1én kién d61 V(?’l thur vién, }31§u qua, quan
] mua sim, sira chita va sit dyng thiét bi - Quan ly nganh Thir nga'c’h T:hu wén, 1y, bdo quan, st dung va
43.1 Thur vién, thiét bj, thi va t0 chitc cdc hoat dfng cia thu vién va thiet Mang T | vién. Thidt Thi€t bi trudng | duy tri hoat déng binh
77 ) nghiém bi, thi nghiém. - Hudng dan gido vién, hoc sinh g 'b.’ thi hoc theo quy | thudng, an toan thiét bi,
st dyng va tham gia céc hoat ddng cha thu vién; ngll,nem dinh; c6 chimg | thi nghiém; ‘mg dung
HO trg gido vién, hoc sinh st dung thiét bj, thi chi ngoai ngii, |cbéng nghé théng tin
nghiém. - Té chic sap xép séch, tai liéu khoa trg:;]g tin hoc theo quy | trong hoat ddng cila thu
hoc, d& tra ctru tim kiém. : dinh. vién; thiét bi.

Chju trach nhiém trude Hidu trudng vé tién db, Pam bao - Niing Iyc tham muu,
chat Itt;qng,hljléu qué t}(iong viée duge illil;o Trre Tét nghiép dcgc Jlfl':l 0?3'13 ;T(";l;hl’rc, thucéllrlién thg@c
tié trc hién va muu cdc ém vu 4 1éu k1én do1 vuc C ao.
, chﬁycn mbn, nghiép Val,':n vé linh vue ké hoach, trttrlgglérfp véingach ké |- Ning huc trgng gtl“mg
4.3.2 | Kétoan du toén ngén sach, ké hoach mua sam sita | HangIV nganh T&i toan theo quy |tidc ké toan, tai chinh,
chita; thuc hién cdng khai tai chinh, ké toan, chinh ké dmh, co churig qua’n' Iyu tl sén I}ha
thanh todn cdc ché db, chinh sich cho can bd, todn chi ngoai ngii, | nudc; Nang Iuc nghién
vién chirc v& ngudi lao ddng cta nha trudng ) tin hoc theo yéu | ciu, tong hop, ph%n
theo quy dinh. cdu ciangach | tich, ddnh gid, thuyét
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ké toan.

phuc va gidl quyét céc
linh vire duge giao.

433

Thit quy

Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng
vé tién d5, chit heong, hidu qué cdng viée duge
giao, Thuc hién nhiém vy thi- qu§ theo quy

Hang IV

Tét nghiép
trung cAp
tr& 1én
chuyén
ngéanh:
Hanh
chinh hogc
chuyén
nganh dao

- tao phl

hop véi
yéu cau vi
tri viée
lam.

Pam bao

cic yéu chu,
didu kién dbi
voi ngach nhén
vién theo quy
dinh. Co chimg
chi ngoai ngi,
tin hoc theo yéu
cdu clia ngach
vién chic tuong

img.

- Ning lyc tham muu,
8 chire, thure hién thudc
linh wvie duge giao.
- N#ng lyc trong céng
tic thu, chi quy tién
mit.

- Nang luc tong hop,
phén tich, danh gi4,
thuyet phuc va giai
quyét céc vin d& phat
sinh, xit lj cac tinh
hubng thudc linh wirc
duge giao.
- Niéng luc, kha néng
lam viéc ddc lgp hodc
phbi hop theo nhém.
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Tét nghi’ép

- Néng lyc tham muu, |

tr 6%5213 18 chric, thuc hién thude
N Pam bdo cac | linh vue duoc giao.
chuyen A A s A e n
nganh: yéu cau, dm}l - Néng luc trong cong
o kién do6i véi tic vin thu.
Vin thu, o s o 2o h
. .y I ngach nhan.wén ~ Niéng luc tong o,
Chju trdch nhiém truée Hiu trudng ve tien df, Hand theo quy divh. | phan tich, danh g,
434 | Vinthu chat luong, hidu qua cOng viée dugce giao. Thue | Hang IV , o Cochimgchi |thuyét phuc va giai
. cn el - . chinh hoéc . o A R S
hién nhiém vy van thu theo quy dinh. . ngoai ngii, tin | quyet cic vin dé phat
chuyén A B s .
\ . | hoctheo yéuclu | sinh, x& Iy cac tinh
nganh dao . N : Ay
ciiangach vin | huéng thudc linh wvye
tao pht . .
honve; | U trung chp try | duge giao.
op vdi n o .
P . 1&n. - Ning lue, kha néng
yéu clu vi s cn . an 1
L a lam viéec d0c 14p hodc
tr1 viec i i
Jam. phdi hop theo nhém.
% ‘s - Ning luc tham mum,
Tot nghl;_ap t chiie, thue hién thude
trung cap Itnh vire duge giao
tr&r 1én Pam bao cdc N T4
chuyén yéu clu, ditu | Néog luc trong cong
A Y A tac y té trudng hoc.
nganh Y té kién d6i véi g 2
3 .z hoc dudmg | ngach nhan vién | Ning lyc tong hop,
Chiu trich nhiém trudc Hidu trudng vE tién d9, - - . phén tich, d4uh gi4,
I3 z . . a A . hoic theo quy dinh. <
435 { Yt chat Iugng, hiéu qua céng viéc duge giao. Thye | Hang IV a ; . | thuyét phuc va giai
cn o qen i . chuyén C6 chiing chi PR S S
hién nhiém vu y té trrdng hoc theo quy dinh. o . = quyét cdc van de phat
nganh dao | ngoai ngd, tin s I
\ .y |sinh, xtr 1y céc tinh
tao phit | hoc theo yéu céu £ N
cs . ¢ {bhudng thudc linh vuc
hop vé&i cuangach y té i .
P N rgc giao.
yéu clu vi trudmg hoc. . -
. n - Ning lue, kha néng
il viéc \ . -
Jam lan;. viéc ddc 14p hodc
] hoi hop theo nhém.
5 | Cdetrrong MAm non
5.7 Vi trl gin véi cong viéc

Ianh dgo, quin I diéu hank
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5.1.1

Hiéu triedng

X4y dung, to chitc b§ méy pha truong. Thuc
hién céc quyét nghi ctia Hoi déng trudng. X4y
dung quy hoach phat tnén nha trudmg; x4y dung
va t& chirc thuc hién ké boach nhiém vy nim
hoc; béo cdo, danh gia lét qué thye hJén triede
Hoi dbng trudmg va céc clp cé thim quyén
Théanh lép cac t6 chuyén mén, tb vin phong va
cé.c h§i dong tu vén trong nha tridng; bd nhiém
th truong, t6 pho; dé xuat cac thaph vién cia
Hai ddng trirdng trinh cﬁp ¢6 thim quyén quyét
dinh. Quan ly gido vién, nhin vién; quén ly
chuyén mon phén céng cdng téc, kifm tra,
danh gia xep loai gido vién, nhdn vién; thuc
hién cong téc khen thuéng, ki ludt dbi v6i gido
vién, nhin vién. Quin 1y hoc sinh va cdc hoat
d6ng ciia hoc sinh do nhd trudng td chirc; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky
x4c nhin chimg nhén hoan thanh chwong trinh
MN va quyét dinh khen thudng, k¥ luat hoc
sinh. Quén ly ti chinh, tai san cia nha trudmg.
Thuc hién céc ché do chinh sach cha Nha nude
d6i v6i giso vién, nhin vién, hoc sinh; t chite
thue hign quy ché dan chd trong hoat dong ciia
nha trudmg; thuc hién cong tdc x& hdi hoa gibo
duc ctta nhi trudng, Chi dao thwc hién céc
phong trdo thi dua, cdc cudc vén dfng cia
ngdph; thyc hién cong khai d6i v6i nha trudng.

Hang II

DHGDMN

Chirng chi
BDCBQL.Trung
chp LLCT.
Chimng chi tin
hoc.Chitmg chi
ngoai ngft theo
quy dinh

-Néang lue lanh
dao,quan ly thuc hién
tbt dudng 18i, chd
trizong, chinh sach cia
Déng, pbap luit cua
Nhi nuéc vi cia clp
trén trong moi linh vuc
thude chirc ning, nhi¢m
vu cla trutmg MN.

- Ning lyuc t6 chirc, difu
hanh, tip hop xay dlmg
khéi doan két noi b
quan 1y, td chirc d6i ngii
can bj, vién chitc.

- Nang lye, kha nang
lam viéc dbc 18p hodc
phéi hop theo phém-
Néng luc td chicc thie
hién viée kidm tra, so
két, tdng két dé rat kinh
nghiém, kha ning cha
trl, ket ludn céc cufe
hop, hoi nghi.

- Néing luc tép hop, quy
tu. Ning hee didu banh
va phdi hop céc hoat
dong; K§ ning soan
thao vén ban.
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512

Pho hidu trudmg

Quan ly va thuc hién céc hoat ddng chuyén mén
trong nha trudong. Tham muu Hiéu trudng viée
phin céng gidng day clia gido vién. Truc tiép
theo d&i tinh hinh chém séc, nubi dudng va giao
duc tré, Nhin xét va ky ké hoach hing théng.
Truc tiép phu trich, theo d01 vi nim bét tinh
hinh hoat dong, kiém tra hd so, danh g1a thuc
hién quy ché cuia gido vién thudec cic 0 chuyén
mbn. Phy trach cdng tic d4nh gid xép loai GV.
Phu trach viéc thuc hién cic h01 thi; cong tic tir
danh gid va kiém dinh chat lugng gido duc,
céng tac pho cip GD, trién khai thuc hién ké
hoach chién luge clia nha trudong; cdng tac
thong ké tinh hinh chét luong CS, ND va gido
duc timg hoc ky, va ca niim hec. Phy frich cdng
tac hoat dong ngoai khéa. Tham muru cho Hiéu
truéng viéc x4y dung, trang b, tu sita CSVC
nha trudmg. Thuc hién ddy dd hd so quan Iy vé
chuyén mén, nudi dudng ciia nha tredng theo
quy dinh. Thye hién cac nhiém vu khéc do Hiéu
truéng phéin céng.

Hang I1

DHGDMN

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cAp LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Chitng chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Ning luc xdy dung
P& an, Chuong trinh,
Ké hoach, Phuong 4n
va t6 chic trifn khai
thure hién

- Nang luc, kha Ning
lim viéc ddc 1&p hodc
phéi hop theo nhém

- Niing lyc to chie thuc
hién _vn_ac kidm tra, so
két, tong két d& rat kinh
nghiéx:ﬂ, kha Niang cha
tri, két ludn cac cude
hop, hoi nghj.

- Néng lyc chuyén mon
vé GDMN ving ving.
Nim bét kip thoi mue
tiéu, ND, Chuong trinh,
Phuong  phip  vé
GDMN. Co6 Ning hrc
tdbng hop, phdi hop va
soan thao vin ban.

5.2

Vi tri giin v6i cong viéc hogt
dong nghé nghiép
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Chim s6c nudi dudng va gido duc tré theo
chuwong trinh, k& hoach gido duc ciia nhi
triedmg; quan 1y hoc sinh trong cdc hoat dgng

Ném bt duge muc tiéu,

gido duc do nha trrdmg t8 chirc; tham gia céc Chiimgchitin | ND, phuong phdp,
hoat djng cia tb chuyén moén; chiu tréch hoc, sir dung | chuong trinh cham séc,
nhiém vé& chét lugng, hidu qué gido due; tham . thanh thao ND, GDAmém non. Biét
cr o ea gia pghién ctu khoa hoc su pham {mg Trung cip CNTT vao cdch phoi hgp véi gia
4.2.1 | Gido vién dung Tham gia cong thc phd cdp gido duc. Rén | 28TV | "GDMN | phuong tien day | dinh 3 d8 ning cao
luyén, bdi dubng chuyén mén, nghiép vu dé hoc; chimg chi | higu qua CS, ND, GD
nang cao chét lugng, higu qua gidng day; van ngogi ngft theo | tré. Phai nhiét tinh tAm
dung cac phuong phap day hoc theo hudng quy dinh huyét v6i nghé, k§ nang
phat huy tinh tich cuc, chu dgng va séng tao, giao tiep, ing X1t tot.
rén luyén phuong phdp day hoc Iy té 1am
trung tam.
53 | Vitrd giin vi cong viéc hd
’ tro, phuc vu
- Ning luc th?fn o,
16 chtrc, thuc hién thufe
linh vire duge giao.
. .t s - Ning Iuc trong cbng
Chiu trdch nhiém tru6e Hidu trudng v& tién ;ﬁi"d‘;gi thc k& todn, tAi chinh,
@, chéit lwong, hitu qua cdng vide duge giao. Tétnghiép | kién dbi véi quan 1y td sin nha
Truc tiép thye hién va tham muru c4c nhiém vu trung ckp | ngach k& todn nudc. _
chuyén mon, nghiép vu vé linh vue kq hoach, & lén theo quy dink; | Niang luc nghién clm,
5.3.1 | Ké toan dy toén pgn séch, ké hoach mua sim, sta | HangIV nednh Ta | cb chﬁig Shi tbng hop, phﬁP tich,
chita; thuc hién c?ngﬂ khal tal chinh, ké toé?, cghinh 18 ngoai ngfi, tin danh _glé, E.huyet hu(;
thanh toan cdc ché d§, chinh sich cho cén bd, toAn hoe theo yén cu va gidi quyét cac vén dé
vién chirc .vé ngudi lao dong cia nha trudng ' ola ngach ké phat sinh, xir 1y’~céc tinh
theo quy dinh, t0hn. gﬁggggi ailu@c Iinh wvire

- Ning lye, khd ning
lam vige ddc lép hoge
phéi hop theo nhdém.
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Pam bao cac

- Ning lye tham murn,
td chrc, thyc hién thude

TStnghiép | yéu chu, didu | ., .
wungodp | kiéndbivei | moveeduwosio.
trd1én | ngach nhén vién thc v & thuc ng cong
Chiju trach nhiém truéc Higu truong vé tién chuyén | theo quy dinh. chuan lu. e b
532 | Vin thu d0, chat lugng, hidu qua cong vide duge giao. | Hang IV nganh; C6 chimgchi | hi angticﬁm d‘;ﬁ% op:
Thye hién nhiém vu vén thir theo quy dinh. Vin thu, ngoai ngi, tin fh a0 ¢ h, N g1a,
hru trit | hoc theo yé&u cau u);: pawe ‘:i“ %m
Héanh clia ngach vin qilgle CEC ;/an » Izinai:
chinh.. | thu trung cép tré fmé, xth Y Eii
lén. duqréggiaouéc e
- Ning lyc tham muru,
Dam bao cae | td chirc, thuc hién thude
yéu cu, diéu | Iinh vye duge giao.
. Tétn ghiép kigndoivéi | - Nang lyc trong cdng
Chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng vé tien trune e ngach nhin vién | tac y té trudng hoc.
d6, chét luong, hiéu qua céng vide duoc giao. 5P | theo quy dinh. |- Nang luc tdng h
533 1Y 2, CUAL UOTE, UL QU8 CONg VIEo CU0C BI0- | HangIv | olen Aty g e SN Ao,
- Thue hién nhiém vy y té trudng hoc theo quy : chuvén Céchimgchi | phin tich, dinh gia,
dinh. n anhy vt ngoai ngf, tin thuyét phyc va gidi
& hoc theo yéu cdu | quyét cdc vAn d& phdt
clangachyté |sinh, xi Iy cdc tinh
truémg hoc. huéng thuéc Iinh vuc
dugc giao.
Tot nghiép - Niing Iyc tham muu,
TUIECAp | p bao cde | L0 ChtEes thu hién thude
trd lén n R aed 1inh vyre durge giao.
" yéu can, diéu o A
chuyén en ddivai |- Nang I .trong cong
_ nganh: ch nhan vién tic thu, chi quy tién
Chiu trach nhiém trirdc Hiéu trudng vé tién Hanh chinh lltgh:a dinh mit. .
5.3.4 | Tha quy 6, chat lugng, hiéu qua cong viéc dwge giao. | HangIV hodc Czocc}l:g i’ hi' - Ning Iwc tong hop,
Thuc hién nhiém vu thi qu¥ theo quy dinh. chuyén o0 1 g tin phin tich, danh gi4,
nganh dao b 8031 1gt, U thuyét phuc va gia
\ oc theo yéu céu A T S
ko p ]f’l‘llh?p ciia ngach vién q__uyét eac vin c;te phit
véiyéucdu | oo tu:cmg fmg sm}l, xu ly céc tinh
vj trf viée " | huong thudc Iinh vue
1am. dugc giao.
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