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Y BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:  510L /QD-UBND Thanh Héa, ngay A+ thdng 12 ndm 2018
QUYET PINH

Vé viée phé duyét Danh muc vi tri viéc lam, bin mo6 ta cong viée
va khung ning lwe vi tri viéc lam trong ciac don vi sw nghiép
cong l1ap trwe thuge UBND huyén Quang Xwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA

C#n ot Luat TH chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cén cir Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngdy 08/05/2012 ctia Chinh phi
quy dinh vé vi tri viéc 1am trong don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi quyét sb 89/NQ-CP ngay 10/10/2016 ciia Chinh phii vé
phién hop Chinh phti thuc‘mg ky thang 9 nim 2016;

Can ctr Thong tir sb 14/2012TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B Noi vu
huéng dan thyc hién Nghl dinh sb 41/2012/ND-CP ngay 08/05/2012 ciia Chinh
phti quy dinh vi trf viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap;

Xét d& nghi clia Gidm dc S& N&i vu taj T trinh sé 643/TTr-SNV ngay
27/11/2018,

QUYET DINH:

Pidu 1. Phé duyét Khung danh muc 37 vi tri viéc lam trong céc don vi
su nghiép cong lap cia UBND huyen Quéang Xuwong - c6 hang vién chirc t6i
thiéu tuong tmg véi timg vi trf vigc 1am (chi tiét tai phu luc s6 01); danh muc
vi trf viéc 1dm trong timg don vi sy nghi€p cong 13p cua UBND huyén Quang
Xwong (chi tiét tai phy luc sb 02) va Ban m4 ta cbng viéc, khung nang lyc cla
timg vi trf viéc lam (chi tiét tai phu lyc s& 03) trong céc don vi sy nghiép cong
1ap tryc thude UBND huyén Quéng Xuong.

Piéu 2. Cha tich UBND huyén Quang Xwong c6 trich nhiém:

1. Phé duyét s lvong ngudi lam viée trong P& 4n vi tri viéc lam cta céc
don vi sy nghiép truc thudc theo ding dinh mirc quy dinh va s Ivgng ngudi lam
viéc duoc UBND tinh giao hang ndm; cén cir danh myc vi tri viéc lam, ban mé ta
cbng viéc, khung ning luc va hang chirc danh nghé nghigp cha vi tri viéc lam
trong don vi sy nghlep céng 18p duge phé duyét tai Piéu 1 Quyet dinh nay dé
1am co s& thuc hién viée tuyén dung, bé tri, sir dung, dio tao, bdi dudng, quan Iy
vién chirc theo quy dinh hién hanh cha phap luft; thuc hién nghiém tic Nghj
quyet s6 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 ctia B Chinh trj ve tinh gian bién ché va co

«cau lai d6i ngli can bd, céng chirc, vién chirc; chi tuyén dung sb can bd, cong
chuc vién chirc méi khéng qué 50% sé bién ché cén b, cong chirc, vién chirc di



thuc hién tinh gian bién ché va khong qua 50% s6 bién ché can b, cong chirc,
vién chirc d& duge giai quyét ché do nghi nru ho#ic thdi viée theo quy dinh.

2. Béo cao Cht tich UBND tinh (qua S& N§i vu) xem xét diéu chinh Danh
mue vj tri vi¢c lam, ban mé ta cong viée va khung néng lue vi tri vi¢e lam khi ¢6
sy thay doi vé quy dinh tai cdc van ban clia co quan 6 thdm quyén hogc thay
d6i theo nhu ciu thuc t&, nham dam bao thuce hién vi trf viée lam dugce kip thoi
va hiéu qua.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hidu hrc thi hanh k& tir ngay ky.

Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc S& Ndi vy, Chii tich UBND
huyén Quéng Xuwong, Thi truéng cic co quan, don vj lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3 QD;

- B Néi vu (dé b/c);

- Chii tich, cac PCT UBND tinh;
- Luu: VT, THKH.

L& Thj Thin
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TONG HOP GﬁANH\ VI TR VIEC LAM TRONG CAC
PON VI SUNGHIEP ¢ Ni?: LAP TR g HUQC UBND HUYEN QUANG XUONG

(Kém theo Quyét dzé@fso SJDJ;*& JOBD-UBND ngay 4% thing 12 nim 2018

B

ua Chz’l"ﬁ&’ﬁ‘

BND tinh Thanh Héa)

Hang vién chite (hoiic ngach

STT Tén vi tri viéc lam twong dwong t4i thibu)

I |Nhém cong viéc inh dao, quin Iy diéu hanh

1 |Giam dbc trung tAm Vin héa Thong tin- Thé duc thé thao Hang I
2 |Trudng tram Khuyén ndng Hang I
3 |Truong Dai Truyén thanh- Truyén hinh Hang TII
4 |Gism dbc Trung tam Gido duc nghé nghiép- Gido duc TX Hang I
5 |Hi¢u truéng trudng THCS Hang 1T
6 |Hiéu trudng truomg TH Hang I
7 |Hiéu truéng truémg MN Hang II
8 |Phé Gism dbc trung tam Vian héa Thong tin- Thé duc thé thao Hang I
9 |Ph6 Truong tram Khuyén néng Hang I
10 |Phé Truémg Pai Truyén thanh- Truyén hinh Hang III
11 |Phé Gism dc Trung tAm Gido duc nghé nghiép- Gido duc TX Hang II¥
12 |Phé Hiéu trudng truong THCS Hang I
13 |Phé Higu truong trudng TH Hang TI
14 |Phé Hiéu trudng trudng MN Hang I
I |Nhém cdng viée hoat ddng chuyén mdn, nghiép vu

1 |Bién tép vién Hang III
2  |Phéng vién Hang II1
3 |Phét thanh vién Hang III
4 IJK§ thuét vién: Hang IIT
5  |Nghiép vu thdng tin tuyén truyén, c& dong Hang M1
6  |[Nghiép vu vin héa, van nghé Hang It
7 |Nghiép vu Bao tdn Bao tang Hang I
8  |Nghiép vu Thu vién Hang III
9  |Linh virc trbng trot Hang I
10 |Linh virc chin nudi Hang ITT
11 |Linh vizc thity sin Hang ITI
12 |Linh vire 14m nghiép, cdy db thi Hang I




Hang vién chirc (hodic ngach

STT Tén vi tri viéc Jam twong dwong t6i thiéu)
13 |Gi4o vién trung hoc phd théng Hang Il
14 |Giso vién day nghé Hang Il
15 |Gido vién Trung hoc co s& Hang Iil
16 |Gido vién Tiéu hoc Hang IV
17 |Gido vién mim non Hang IV
1 [Nhém cong viée edng viée hd trg, phuc vu

1 |Thw vién. Hang IV
2 |Phu t4 Thi nghiém Hang IV
3 [Kétodn: Hang IV
4 |Thiquy Haog IV
5 | Vin thr Hang IV
6 | té trudmg hoc Hang IV




DANH MUC V] TR Ljnzg
CONG LAP TRUC

(Kem theo Quyét dinh s6:

02

ctia Chi nch UBND h Thanh Héa)

TUNG PON VI SUNGHIEP
EN QUANG XUONG
D ngay 1F théng 12 ndm 2018

STT

Tén don vi/V] tri vige 1am

S6 hrong vi tri viée lam

Hang vién chire t6i thiéu

Sw nghiép khéic thugc UBND huyén

Trung tim Vin héa - Thong tin - Thé

1 thao 8
Vi tri giin v6i cong viéc lanh dgo, quén Iy,
LI | 2 2
diéu hanh
- |Giam déc 1 Hang I
- |Phé Giam dbc 1 Hang I
Vi tri giin véi cong vide chuyén mén,
1.2 . : 5
nghigp vy
- |Théng tin tuyén truyén cd dong 1 Hang I
- |V&n héa, vin nghé 1 Hang IIT
- |Bao tdn, bao tang 1 Hang I
- |Nghiép vy thir vién 1 Hang II1
- |Nghiép vu thé duc thé thao 1 Hang IIT
1.3 |Vitri gitn véi cong viée hé tro, phuc vu 1
- |Ké toan - Van thu 1 Hang IV
2 |Tram khuyén néng 7
Vi trf giin véi cong viée lanh dao, quan I
21 |52 2
diéu hanh
- |Trudng tram 1 Hang I
- |Phé Trudng tram | Hang I
2s | tri giin voi cbng vige chuyén mon, p
" |nghiép vu
- Tréng trot | Hang 1T
- |Chén nubi 1 Hang III
- |Thiy san . 1 Hang III
- |L&m nghiép, cay dé thi 1 Hang IIT




STT Tén dom vi/Vi tri viée [am S6 hwgng vi tri viéc Jam | Hang vién chirc t6i thifu
2.3 |Vitri giin voi cong viée Ié tro, phuc vu 1
- |Kétodn - Vin thu 1 Hang IV
3 |Pai truyén thanh - truyén hinh 7
Vi tri giin véi cong viéc link dao, quin Iy,
LI PR 2
dieu hanh
- |Trudng dai 1 Hang Il
- |Phé Trudng dai 1 Hang I
1.2 Vitri gc'fn voi cong vige chuyén mon, 4
* \nghiép vu
- |Bién tép vién 1 Hang I
- |Phét thanh vién 1 Hang HI
- [Phdng vién 1 Hang I
- |K¢ thuit vién 1 Hang I
1.3 |Vitri gdn véi cong viéc ho trg, phuc vu 1
- |Ké ton - Van thu 1 Hang IV
I |Su nghiép gido duc va dao tao
1 | Trung t4m Gisdo duc ngh nghiép - Giso 8
duc thudng xuyeén
Vi tri géin véi cong vigc lanh dgo, quin Iy
L1 S 2
dieu hanh
- |Gi4m dbc 1 Hang I
- |Ph6 Giam dbc 2 Hang I
Vi tri gin v6i cong vige chuyén mon,
L2 on 2
nghiép vu
- |Gido vién 1 Hang Il
1.3 |Vitri giin véi céng viée hé tr, phuc vu 4
- |Kétoén 1 Hang IV
- |Vin thu 1 Hang IV
- |Tht qu¥ 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
2 | Cac trwong Trung hoc co s& 1




STT

Tén don vi/Vi tri viée lam

A . P .
S6 lrgng vi tri viéc lam

Hang vién chirc t6i thidu

Vi tri giin véi cong viéc lanh dao, quén Iy

21\ gidu hank 4
- |Hiéu Trudng 1 Hang II
- |Phé Hiéu Trudng 1 Hang I
- |Tb truong chuyén méon 1 Hang I
- |Tb Phé chuyén mén 1 Hang I
2.2 Vi tr.::gd’n vdi cong viéc chuyén mon, 2
nghiép vu
- |Gido vién THCS 1 Hang 1T
- |Gido vién lam tdng phu trach ddi 2 Hang I
2.3 |Vitri géin v6i cong viéce hé trg, phuc vy 5
- |Kétoan 1 Hang IV
- |Vianthu 1 Hang IV
- |Thaquy 1 Hang IV
- | Thuw vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- |vté 1 Hang IV
3  |Céc trudmg Tiéu hoc 10
31 V:igtn' g‘d'n véi cong vige linh dao, quan ly 4
diéu hanh
- |Hiéu Trudng i Hang 11
- |Phé Hiéu Trudng i Hang I
- |T trwdng chuyén mén 1 Hang Il
- | T8 Phé chuyén mén 1 Hang I
3.2 Vi tl:tigfin véi cong viéc chuyén mon, 1
nghiép vy
- |Giéo vién 1 HangIV
3.3 |Vitri gdn véi cong viée hé tro, phuc vu 5
- |Ké todn 1 Hang IV
- |Vén thu i Hang IV
- |Thi qu§ 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- lyié | Hang IV
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STT Tén don vi/Vi tri viée lam S6 hrong vi tri viée 1am | Hang vién elike £6i thiéu
4 |Cdc trwomg MAm non 7
Vi tri gén véi cong vige linh dao, quan ly
41 | ex 2
diéu hanh
- |Hiéu Trudng 1 Hang 0
- 1Phd Higu Trudng l Hang O
Vi tri giin véi cong viée chuyén mon,
4.2 . 1
nghigp vu
- |Gido vién 1 HangIV
4.3 |Vitri gin véi cong viéc hé tre, phuc vu 4
- |Kétodn 1 Hang IV
- (Vénthu | Hang IV
- |Thd quy 1 Hang IV
- |Yté 1 HangIV




BAN MO TA C N@mq

b

(Kém the Qw\%@nh sq‘g,

PHU LUC SO 03

B fa&wﬂ /.,l

KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM TRONG CAC

‘{A
?V;I SU’NG%]}EP CONG LAP THUQC UBND HUYEN QUANG XUONG
$40.L /OD-UBND ngay A7 thing 12 ndm 2018 ciia UBND tinh Thanh Héa)

R Hang vién
(cl:l(:;cc Trinh a3 o
STT | Tén don vi/Vj tri vige lam Mo 4 cong viée clia vi trf vige im R Yl‘i‘i'é;al‘:h?c"“ Khung ning hre
twong a ’ ’
dwong thi | DEMEP VU
thiéu)
I Sw nghiép kh:ic thude
UBND huyén
1 Trung tim Vin héa -
Théong tin - Thé thao
Vi tri giin véi cdng viee
1.1 |lanh dgo, quan Iy diéu
hinh
Quién 1y chung moi hoat dng cia trung tdm, chi ) C6 chime chi - Néng lgc Ianh dao,
dgo thyc hién cdc k& hogch cia UBND huyén Tétnghigp | %' g | quin Iy thyc hign tét
vé phong trao vin héa- thé duc thé thao, diéu Pai hoc hngc va ggl;jé dudng loi, chu truong,
] hanh tb chire c4c hoat dgng v& van héa- thé duc trdr 1én phu VS uénnl f nhp chinh sich ciia Dang;
1.1.1 | Gidm d6¢ Trung tdm thé thao, chifu phim théng tin hru dfng, vui | HangIII hop véi nu:(c?l h g 1? phap Jugt cua Nha nude
choi giai tri... Quan 1y v€ nhén s, tai san, tai linh virc oA zo ei IYE:io va clia cép trén trong
cl;u’nh va chiu trdch nhiém truéc UBND huyén clia nganh trurl:,g chp 1§ luan moi linh vire thuge chire
;;:a(t)oén bd qua trinh thire hién nhiém vy dugc VH-TT chinh i trr lél.l. nang cia Trung tdm.
Xay dung ké hoach hoat dong chuyen mén 16t I.lghl ep| CO c}nmg Ck.ﬂ - Nang lyc linh dao,
Pat hoc ngoai ngft, tin | quan 1y thuc hién tht
hang niim, quy, théng, tuln; quan ly, diéu hanh . in \ . ‘n
f g Ak n trér [8n phit | hoc va nghiép | dudmg 18i, chi truong,
1.1.2 | Phé Gidm d6c Trung tAm va t6 chitc tp hudn hoat dong v& thé duc the Hang III hop voi uim 19 nha hinh sich ciia Dane:
th; thye hién cac nhiém vu duge Gidm dée op v vuquén lynha SAch cua Sang;
20 vd thye uén cde nhitm vy duge Gidm Fohvye | nuéctheo yéu | php luft ciia Nhi mrée
iao hoiic ly quyén : 3 o Y phap uat fua = .
g : clia nginh | ciu, ¢O trinh @& | vd cia cdp trén tron
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VH-TT | trung cép 1y ludn | moi linh vue thude chitc
. chinh tri tr& 1€n. | néng cha Trung tAm.
1.2 Vi tri géin véi cong viée
: hoat ddng nght nghiép
T6t nghiép ~ Néng lyc tham muu,
Xay dyng ké hoach va trién khai cong tic Pai hoc t6 chic thire hién cong
tuyén truyen, cod dﬁng, t6 chirc céc hoat dong tai trélénphti | Coéchimgchi | tac thude linh vuc duge
. e n iz ché va luu dong vé thong tin, tuyén truyén, cb hop voi ngoai ngii, tin | giao,
1.2.1 Thong tin tuyén truyén, co déng trén c’ha ban, td chirc cac 16p t4p hudn | Hang III linh vue hge, dim béo [ - Ning lyc tham muu,
dong nghiép vu vé tuyén truyén cb ddng cho céng thong tin sirc khde theo | trien khai thwe hién
chirc vin héa & co s¢ tuyén quy dinh. cOng tic quan ly vén
truyén, cb héa thdng tin co sd.
i dong..

Xay dung ké hoach t6 chire cic hoat d@dng R - Néng lyc tham mu,
vin hoa vin nghé, hoi thi, cic lién hoan, hoi T6t nghiép td chirc thue hién cong
difin vin héa, van nghg, thanh 1ap va trién khai Dai hoc Cé chimgchi | tac thude linh vue duge
cac hoat djng cha ciu lac by Vin héa, Vin tr& 18n phlt | ngoai ngft, tin | giao.

1.2.2 | Vin héa, vin nghé nghé trén dia ban huyen té chitc cdc chuong | HangIII hop véi hoc, ddm bdo | - Ning luc tham my,
trinh hoat dong v& Nép sbng vin héa, LE hoi, Hohvuc | stckhoetheo |trién khai thuc hién
Du lich, theo d&i inh hinh hoat déng vén héa, vén héa, quy dinh. cong tdc lién quan dén
vin nghé trén dia ban... vin nghé.. linh vuc vin héa, vin
nghe,

Xay dung k& hoach hoat dgng Nha truyén .
théng, 16 chitc cde hogt dong gidi thidu di tich . - Nang luo tham mu,

R To6t nghiép t6 chire thuc hién cbng
lich sir, dl tich vin héa. . ) A 1o
. n 2 . Pai hoc Coéchimg chi | tdc thude linh vue duge

Té chire cdc hoat ddng suu tim, quén 1y, . \ . o .

trung bay va giéi thigu cac hién vt lich siy, vén w6 12nphit | ngogi ngft, tin | giao.
1.2.3 | Bao tdn Bao ting g by va gt ; HangIl | hopvéi | hoc,dmbio |- Ning lyc tham muru,
héa vit thé va phi vét thé; t5 chirc tip hufn - , .3 . ia
linh vye stc khoe theo | trifn khai thye hién
nghiép vu bdo tén, bao tang cho luc lucng cén Bao i3 dinh sc li6 P
b3 hé 5, Thi tir dang truc & hy a0 {6n quy dinh, cbng tic lién quan dén
0 vén héa co s0, céc £ PP Ba - A .
do tang.. linh viie Bdo tdn Bdo
trich céc di tich, quén 1y cdc di san van hoa vat n
thé va phi vit thé tgl_ dia phu‘cmg. i i &
Xay dyng ké hoach 6 chic h¢ thong thu Tot nghiép | Cé chitng chi - Néng luc tham muu,
1.2.4 | Nghiép vu Thu vién vién huyén, x4, thi trin, thu vién trudmg hoc va | HanglII Dai hoc ngoai ngft, tin | 1§ chirc thuc hién cong
phong doc lang, thdn, khu phd; Xay dung vén trér 18n ph1 | hoc, ddm bio | tdc thude linh vuc duge

2




hop véi

tai heu phit hop véi didc diém, y&u cau phét trién strc khée theo | giao; Nﬁng luc tham
kinh t& x& hoi, nhu ciu va trinh d6 clia nhan dan Iinh vyc quy dinh. muru, tridn  khai thye
trén dia ban; To chitc phong murgn, phong doc Thur vién.. hién cOng téc lién quan
phuc vu nhu ciu vin héa doc cho nhan dén. . dén Iinh vire Thu vién.
Xay dung ké hoach, huorng dAn trién khai
cong the thé duc thé thao quin chiing tai x&, thi
trin, céc trudng hoc, céc co quan don vi doanh Tét nghié té N;l;lrg g;rc tlﬁlam mtr,
nghiép, luc lugng vii trang trén dia ban; Td chirc OBai h ;;p C6 chime chi | t4 cth ¢ 111::11 e ;ong
céc 16p tap hudn v& nghiép vu thé duc thé thao t3 1an ghﬁ ng(:)zi ggg (Ecm giZo ube Ve duoc
1.2.5 | Nghiép vu Thé duc thé thao cho céc cén by co 56, gido vién va hoc sinh, cée Hang III hop véi hoc; dam bao |- Néng lyc tham mur,
y co quan doanh nghmp, don vi Luc luong fiah vue sitc khoe the tridn khai thuc hid
vutrang trén dia ban; TH chirc cée gleu thi déu Thé due ;fnh 0 en A ail e den
thé duc thé thao tai co sd; Phéi hop véi nganh tha thao quy Gk ffi?lg tac 11.611:; qgan Er.l
Gido duc va Pao tao td chirc hoi khée Phi © Hao.. & vie 1he duc the
Pbng, céc gial thi déu thd dyc thé thao tai 40.
trudng hoe...
Vi tri giin véi cong vige hd
1.3 :
frg, phue vu
S trint -Nang lyc tham muu,
dg(zl‘éo tao td chirc thue hién cong
Du toén thu chi, 18p c]:nmg tlr, hd so thu chi, Trung Cf:;ip fg(:);}lggg cgl tgéizothuéc [inh ve duge
£ . N quyét toan theo dinh ky. Kiém ke, quan 1y co s¢ trd 1én phi P
1.3.1 | K& todn - Van thu vAt chét, tai chinh don vi. Soan thio vin ban, Hang IV hop véi h,o % de!mbao . Nang lye tham mur,
chinh Iy va lu trit hd so fnh vire strc kho? theo |trién khai thue hién
Tai chinh- quy dinh. cong tdc lién quan dén
k& todn linh virc Ké toan- Vin
B thar,,
2 | Tram khuyén nong
Vi tri gin véi cong vide
2.1 | ¥anh dao, quan Iy didu
hanh
Quén ly didu hanh va chiu tréch nhiém Totnghi€p| Co6chingchi | - Ning lwc l&nh dao,
2.1.1 | Trudng tram truée Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan | Hang Il dai hoc tré| npoaingly, tin | quan 1y thwe hidn t6t
didn huyén va trude phip ludt & todn bd hoat lén cé hoc va nghiép | dudng 16, chii trwong,

3



dong cta don vi, déng thdi chiu trdch nhiém vé chuyén J vuquin ly nha | chinh sidch clia Dang;
thyc hién nhiém vu cOng tdc chuyén mén nganh néng nudc theo yéu | phép luit Sﬁa Nha nude
ngh1ep vu clia tram va céc hoat dong trién khai, nghiép | clu,cotrinhdd | va cha clp trén trong
phéi hop thuc hién thuge chirc ning, nhiém vu (nbng, 14m,| ttung cép Iy lugn | mei linh vyc thuge chire
véi cae don vi lién quan. thity sin, | chinh tri tré 1én. | ning ctia Tram Khuyén
kinh t€) ndng.

g:;lrllg:lgg - Ning lyc ldnh dao,

Gitp Trudng tram v& quan 1y di€u hanh vA chiu 'lér?cé Cé chimgchi | quan Iy thuc hién &t
e Oy oo e oy, chuyen | PEOSIELE |G o D
Egp luﬁl: 3; cic )l;oa?::iongaﬁuaaélon Igekli’u ducfz nganh vu quan ly nhr; phip luatccﬁacNha nuc’%c;

. p A }

2.1.2 | Pho Truong tram phén cOng, Uy quyen giao nhiém vy; ddng thei Hang III nlgljlrilgp r;uéc 'theo yéuﬁ va .cga cip t[‘él} tror'lg
chiu trich nhiém vé thyc hién nhiém vy cOng (nc“mé— cau, ¢ trinh d? oi hn]'l vue thude chgc
tic chuyén mon nghiép vu cla tram thude linh {am- thity trung cdp 1y ludn | ning clia Tram Khuyén
vire duoc giao phu trach <an. kinh chinh trf trdr 18n. | néng.

t€,...)
2.2 Vi tri gin véi cong viée
) hoat ddng nghd nghiép
Thyc hién chire nﬁng khoa hoc, chuyén giao, - Ning lyc tham muu,
phd bién nhimg tién bd khoa hoc 'k thudt, Tt nghitp o 1 tc3 chfz(:.\ thl,zc hién céng
nhitng kinh nthem dién hinh tién tién den tin . Cé chimg chi | tac thuge linh virc duge
dai hoc tré . . .
ngudi san xuat nhim néng cao ning sudt, chat 1én c6 ngoai ngft, tin | giao.

2.2.1 | trdng trot lugng, hi€u qua frong san xuét vé linh vuc trdng | Hang III chuyén hoc, ddm bdo | - Ning lwc tham muu,
trot; TS chirc thuc hién cic hoat dong dich vu nganh sirc khéfa theo | trién khai. thyc  hién
trong linh vye ndng, 14m, ngw nghiép trén dia trdng trot quy dinh, ;:lc;);;g tac llfn quagh;ién
ban. i inh vuc Nong n ép,

Trong trot...
Bdi dutng, tap hudn ky thuat chin nudi cho Tét nghiép - Néing lyc tham rinry,
nong dén; xdy dung mé hinh va chuyén giao dai hoc e Coé chung c}?i t(j) chﬁci th}rc hién cdng
khoa hoc céng nghé; fir vin, huéng din quy 160 c6 ngoai ngff, tin te%c thude linh vuc duge

2.2.2 | chin nubi trinh chan nudi, phong trj bénh cho vét nudi; | Hang III chmyén hoe, ddm bdo | giao.
thuc hién céc hoat dong théng tin tuyén truyén nginh sirc khoe theo | - I:T’Emg lyc tham o,
vé tién bQ khoa hoc va cdng ngh¢, thong tin thi Chiin nubi quy dinh. trien khai thuc hién

trwdng, gia c4, phd bién dién hinh tién tién trong

cong tac lién quan dén
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san xuat, quan ly, kinh doanh, phat trign chan
nudi, thily san

linh virc Chén nuébi...

- Ning lyc tham muu,

Totnghidp | v e on |2 oo o
Thye hién cdc nfi dung cong vige, phiém dai hoc tré& f;):?gngg iﬁ Egcct%z%cﬂi:‘umchl?rig ;ﬁgﬁ
2.2.3 | thiy san ;;agza:hioiga: dng tac khuyen nong vé chuyén Hang III gﬁﬁ;;n h(_)c; d2m bdo | giao; Nang lub tham
J nganh -strc khoe theo | muuw, trién khai thyc
Thiy sin quy dinh. gi‘énl ;ﬁlng téchllién quan
i en vic Thuy san...
T6.t nghiép - Nang luc tham muu,
Thye hién céc ndi dung cong viée, nhlem daig;l926U6 I?géogﬁzg Ct}iﬂn :chél;;ctg;i hﬁ;g?ﬁ%
22.4 | 14m nghiép, cay do thi ;;hi"a*cf"‘é% t‘l’l‘:ng the khuyén ndng vé 1am | oo | chugén | hoc, dambao | tham muu, trién Khai
<P, cay : nganh sttc khoe theo | thuc hién cdng tic lién
Lam quy dinh. quan dén linh virc Lam
nghiép nghiép
53 | Vit giin véi cong viée ho
L trg, phucvu
Co trinh . Ning luc tham mru,
do dao tao C ot 10 chitc thire hién cong
. Dy fodn thu chi, lip chimg tit, hd so thu chi, Trung chp I?g%;?gzg (ﬁl tac thude linh wvire duge
£ s sz quyet to4n theo dinh k. Kig¢m kg, quéan ly co s trd 1&n phu : ; giao; Ning lgyc tham
2.3.1 | Ke toan- Van thu vit chét, tai chinh don vi. Soan thao vén ban, Hang IV hop véi h? c’kff:’)m bao muu, trién khai thue
chinh 1y va lvu trit hd so linh vuc sucu d?ntl? €0 hién cbng tac lién quan
T chinh- quy dimd- 4&n linh vue K& toén-
ké toan.. Vin thu..
3 | Pai Truyén thanh- TH
Vi tri gin voi cong v1ec
3.1 | lanh dao, quan ly diéu

hanh




Chiu trach nhiém trréc UBND huyén vé toan Totnghigp | Co6chimgchi | - Ning Iwc lnh dao,
bd hoat dong clia Dai va truée phép Iudt; Lanh dai hoc tré | ngoai ngit, tin | quan ly thue hién tbt
dao quan 1y v td chirc didu hanh céc hoat dong lén c6 hoc va nghidp | dudng 161, chii truong,
3.1.1 | Truéng dai cilla don vi va cta cdn b vién chirc, phin céng Hang 111 chuyén vu qua’m I¥ nhd | chinh sach cia Dang;
o trach nhiém cho can b$ vién chiic trong don vi, : nganh phlt | nude theo yéu | phép luit cia Nha nude
xéy dung ké hoach hoat dong ndi dung tuyén hoptheo | clu, co trinh d6 | va cia clp trén trong
. truyen vé ké hoach dio tao bdi dudng chuyén Iinh vuc | trung cép 1y ludn | moi Iinh vuc thudc chire
mén nghiép vu ciia don vi PT-TH chinh tri trd 1én. | niing cia Pai PT-TH..
T5t nghié . . | - Nang luc lanh dao,
dai hoc trg €6 c!lu'ng ct_n quan ly thuc hién tt
Tham muu cho trudng dai, duoc truéng dai 1&n c6 Egoa.t‘ngi:‘r 1,111?‘11 dudng 161, chi truong,
3.1.2 | Pho Trudng dai phin céng nhi¢m vu phy trach & mét s6 linh vue Hang I1I chuyén VEB‘S\E\E} ﬂfelz) chinh sach cua Dang;
o nhat dinh va chiu trdch nhiém Trudng dai vé : nganhphu | .~ 57 trinh phép luit clia Nha nuée
codng viée duge giao hop theo ye;nc;ul,nco x va clia cip trén trong
linh vire LI(;)CT trgb‘ cigﬂ moi linh vire thude chire
PT-TH " | ning clia Bai PT-TH.
3.2 Vi tri gin vé6i cong viée
’ hoat déng nghé nghiép
Tot nghiép - Ning Iuc tham mm,
dai hoc tréy C6 chitme chi td chirc thyc hién cong
- Bién t4p ndi dung tin bai ciia phdng vién, cong léncé ngoai n gﬁ i tac thudc linh vire duge
3.2.1 | Bién tap vién 1dc vien, xhy dung kich bin chuong trinh, tnGe | yomgy | PWER | poc, dambao | B2
téng bién tap duyét; kiém tra sin xudt nganh phl stte khoe theo |~ Néng lyc tham mun,
chuong trinh phét thanh hing ngay hop linh dinh trién khai thyc hign
vuc bién quy il cong tac lién quan dén.
tip vién linh vuc bién t8p vién...
TbHt nghiép - Nang lyc tham muy,
dai hoc trdr . 1 , | t6 chirc thuc hién cong
l&n cé f‘;;fn“ng Cé?‘n tac thudc linh vue duge
3.2.2 | Phéng vién - Thu thdp thong tin &l o 56 vi cde phong ban |y oy | chuyen | PEE AR, D | giao.
nganh, quay phim, ghi 4m, viét tin bai : nganh phi rc khoe the - Nang Iyc tham mur,
hop linh sue gienh © | wién khai thye hién
vuc Phéng quy Gina. cdng tac lién quan dén
vién linh virc phéng vién...
. . Hién hinh, thuc hién ndi dung chirong trinh qua To6t nghié C6 chitng chi - Ning lyc tham muru,
3.2.3 | Phat thanh vién giong doc theo kich ban d8 duge phé duyét : Hang III dai hoc trg ngoai ngtgr, tin | t§ chitc thuc hién cong
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1&n ¢

hoc, dam bao

tac thudc linh vire duoe

chuyén sirc khoe theo | giao.
nganh phl quy dinh, - Néng lyc tham muu,
hop linh ‘ trién khai thuc hién
vire phét cdng tac lién quan dén
thanh vién linh wuc phat thanh

vién...
T6t nghiép

dai hoc tr¢y - Niing lyc tham mu,
1én c6 td chire thue hién cong.
Dung chuong trinh theo kich ban d3 duge phé cPuyén \ G chlmg CI.li té§c thude linh vye duge

duyét; Van hanh, khai thic thiét bj truyén din nganhphi | - ngogi nf, tin | giao.

3.2.4 | Ky thuét vién: 3 % ’ . \ A ~ Hang ITI hop linh hoc, ddm bdo | - Nang luc tham mu,
va phét séng chuong frinh hang ngay.; Stra chira ~ . , ) : on
céc thiét bi PTTH, tin hoc vucKy | siokhoetheo | tién khai thye hign

: ? . thuét tin quy dinh, cOng téc lién quan dén
hoc, cong linh vye tin hoe, cong
nghé théng nghé théng tin...

tin...
3.3 Vi tri giin vé6i cong vige hé
’ tro, phuc vu
Cé trinh - Ning [yc tham muru,
. d dao tao C6 chitme ohi t§ chitc thuc hién céng
Du toan thu chi, 18p chimg tir, hd so thu chi, Trung cap ngogi n gl% tin tac thude li‘xlhlw,rc duge
L. . - quyet toan theo dinh ky. Kiém ké, quan 1y co s¢ trér 1€n phi : : giao; Ning luc tham
3.1 | K& tohn- Van thu vit chit, ti chinh don vi. Soan thio vn ban, | 28IV | pgpvsi | Do dam 220 | muu, witn khei thye
chinh 1y va Iuu trit hd so linh vire sue kho? 0 | hign cong tdc lién quan
Taichiph- | SV dmh | 4o b vue Ké toan-
ké toan.. Vin th.,
I Sw nghiép gido duc va dao
tao
Trung tAm Giso duc nghd
1 | nghiép - Gido duc thudng
xuyén
1.1 Vi tri géin véi cong viée

Idnh dgo, quan Iy diéu hanh




Quén 1y chung moi hoat dfng cia trung tam;
Xéy dung va t6 chic thye hi¢n k& hoach dao
tao, bdi dutng thudc linh vue Gido duc nghé

4 . n
nghiép - Gido duc thudng xuyén... ggfﬁl giu tf.:g - Nang Iyc lanh dgo,
- Thudng xuyén chim lo cai thién diéu kién lam 1 énocé Cé chime chi quan ly thuc hién t6t
viée, gidng day, hoc tdp cho vién chite, gido chuvén ngoai s tin dudng 16, chii trwong,
viég, nhén vién va ngudi hoc; 0 ang i hg T ggl’]jA chinh sich cia Dang;
- T4 chitc vA chi dao xiy dyng méi trudng dao f o oc va “1 n‘i’lp, phap luat ciia Nha nuée
111 | Gidm déc trung tom tao lanh manh; dém béo an ninh chinh trj va trdt | Hang@ | 9P o | Ve ARLImbd oy o ogy ten trong
ty x4 hoi trong trung tdm; due N oht | cdu, c6 trinl{ 4 moi linh vire thude chirc
- T8 chc thyc hién quy ché dén chu; céc chinh nghiép- m‘n" ciply 1u€31 ning clia Gido duc
shch, ché d6 ciia Nha nudc dbi véi vién chic, Gt ‘fil;c chl.ngh um len | Nghe nghiép- Gido duc
gido vién, nhén vién va ngudi hoc trong trung thu:b'n.g : . thudng xuyén,
tam; o
- Thyc hign ddy du va kip thoi ché 48 béo xXuyen...
cho dinh ky vA dot xuit theo quy dinh cia phép
luét; _
Tot nghiép . «
Phu trdch c6ng tac chuyén mon, co sé vit chét, dai hoc tr&r ) Nang Iy Ianll}\ d@?’
trang thiét bi day nghd, hd so gido 4n, chuong léncé | C6chimgchi |9uan 1y thuc hién 16t
trinh, gido tinh, béo cdo théng ke dby di chuyén ogi ngf, fin | GRS 101, chil truong,
» §lao 0, S8 Tons & T oy 18021 DEL, chinh sich cia Dang;
thudng xuyén, kip thoi vé dao tao nghe, gitp nganh phit | hoc vinghiép | hép luat cita Nha d,
1.12 | Phé Gism dée Giam déc trong céc cong vige duge giao. Hane 11 hoplinh | wvuquéanlynhi Sra p ug S,uau‘é 4 ;u ©
o ° X4y dung ké hoach chuyén mon, ké hoach phé g vuc Gido | nudc theo yéu oua cap en frong
cap, ké hoach d3o tao bdi dudng, ké hoach bdi dyo Nghé | chu, o6 trinh dp | M@ finh vire thudo chitc
dudng hoc sinh giéi, phu dao hoc sinh yéu kém nghiép- | trung cép 1y ludn 111Ian% cua ~ (ido dyc
chi dao mét s& linh vyrc duge Giam dbc giao va Gido duc | chinh tri trd 1&n, | 80 nghiép- Gido dyc
\ 3 5 thudmg xuyén,
uy quyen thudng
Xuyen...
1.2 Vi tri giin vdi cong viée hoat
) dong nghé nghiép
Thurc hién cong téc gidng day theo chwong trinh g:itllll Ogcl:ll gg E%ilgng ct;hxil ;éNa]T cduggm mgg A t;gu
1.1.1 | Gido vién GDTX béc THPT do B9 Gido dyc vA Ddo tao | oy | “jaros o dé.ﬁlu:oflo o c;’c "uan dibm e
:2; (ﬁ]ﬁglﬁg&y theo d3i, dénh gid két qua hoc chuyén strc khée theo | trrong, dudng 16i chinh
: ’ nganh phit quy dinh. sich clia Nhi nudc va
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hop finh

cic quy dinh cua nganh

vuce Gido vé cOng tic gido duc
vién trung - Nim duge muc tidw,
hoc phd ndi dung, chuong trinh,
thong nhu'ng kién thirc co ban
ve tdm ly va sinh 1y lira
tubi; Nim vitng chic
ning, nhiém vu vi td
chirc cdc hoat ddng gido
duc dao tao & cé"lp THPT
- Nam duge myc tiéu
cép hoc, nfm bit kip
Tét nghiép théi céc quan diém, cha
: . dai hoe ©d trirong, dudng 161 chinh
Thyc hién cong téc giang day, ddo tao nghé theo “Ién c6 Cochimgchi | sach cha Nha nudc va
chuong trinh so cp do B6 Lao déng — Thuong chuvén ngoai ngit, tin céc quy dinh cta nganh
binh va x& hdi quy dinh; Quan ly theo déi, ddnh | Hang III n anlir hiy hoc, dam bao | vé cOng tic ddo tao
gia két qua hoc t4p, xét cAp chig chi nghé cho E Ii‘ﬂh sirc khoe theo nghg huéng nghiép.
hoc vién op quy dinh. - Nam duge muyc tiéy,
vuc day : A
ngh? n©1~ dung:( chu'smg trinh,
nhimg kién thirc co ban
v& dao tao nghé cho lao
dong néng thon.
Vi tri giin vdi cong vige hb
13
tro, phuc vu
. C6 trinh - C6 kha ning nim bat
Dur to4n thu chi, [8p chimg tir, hd so thu chi, 3 1an h% ngoai ngit, tin 3 q 3c. Thury hie
1.3.1 | K& toan quyt toan theo dinh k§. Kiém k&, quan Iy co sé | HangIV PILT hoc, dambdo | Vg COmB VIEC, ©OMU e
vét chét, t3i chinh don vj hop Vel | i khoe theo | 42y G0 Kip thdi ché do,
: : linh vire dinh chinh sich cho CB-GV-
Tai chinh- quy <&t NV va ngubi lao dong.
ké toan..
Nhén — chuyén céng vin, bdo céo va huu vao so C¢ trinh C6 chimg chi - Néng lyc tham muu,
1.3.2 | Vin thu theo quy dinh, xir 1y cong vin chinh x4c va| HangIV | d6 daotao | ngoai ngit, tin td chirc thye hién cong
ding thoi gian. Kiém tra va ghi nhén théi gian Trung cfp | hoc, ddm bao | téc thude Iinh vuc dge
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giri béo céo, tong két theo théang, quy dé lun xét trd 1énphl | sic khoe theo | giao.
thi dua cudi nim; nhén, trd hd so hoc vién vi hop véi quy dinh - Nang lyc tham mur,
quan 1y theo sd séch linh vure trien khai thuc hién
Vian thu- cong tac lién quan den
L trit.. linh vyc Vin thir- Luu
1rit
C6 trinh - Ning Igc tham mum,
dé dao tao td chic thye hién cong
Thuc hién thu, chi tidn mit, kidm tra, kiém soat Trungcap | Céchimgehi | tac thuje linh vue duge
cac loai chimg tir trudc khi thu, chi: chit ky, trd 1én phii | ngoai ngit, tin | giao.

1.3.3 | Thi quy chimg minh thu nhén dén, dbi chiéu bang k& | HangIV | hop véi hoc, ddm bio | - Nang luc tham muu,
thu, chi tidn khép ding véi chimg tir va thye fnhvire | stckhoetheo |trién khai thye hién
dbi chiéu qui hang ngay voi ké todn Tai chinh- quy dinh cOng tic lién quan den

ke toan, linh virc Tai chinh- ké
quy... todn, qu¥..
Cé trinh - C4 ning lyc quan ly,
d6 dao tao sfir dung, phén loai, sip
Quian 1y, kidm tra d8 dimng, thiét bi day hoc cia gcl;uéi cip Co °h‘m§ CI.ﬁ XeP, bao quan sich, taf _
. L phil [ ngoai ngit, tin | liéu va thiét bi day hoc;
13.4 Thu vién/ Thiét bi, thi trung tdm; Quan 1y hd so, sb sach thiét bi day Hang IV hop véi hoc, dam bio | - Néng lyc tham muro,
nghiém hoc; theo ddi quan ly viéc muon frd thiét bi day Jinh vire sttc khoe theo | trién khai thuc hién
hoc cha trung tAm. thur vién, quy dinh cfng tic lién quan den
thiét bi, thi : Iinh vye thur vién, thiét
nghiém... bi, thi nghiém...
5 (;éc tredng Trung hoe co 12
s
21 Vi tri giin voi cong vtec

linh dgo, quan ly diéu hanh
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Hiéu trudng

- X4y dung, to chitc bd méy nha trudng. Thue
hién cdc quyét nghi clia Hoi ddng trudmg. Xay
dung quy hoach phat trién nha trudmg; xdy dung
va t6 chite thye hién ké h0ach nhiém vu nim
hoc; béo céo, ddnh gid két qua thuc hién tru:éc
Hdi ddng h'lIcmg va cac cdp co thim quyén.
Thanh 14p céc td chuyén mdn, td vin phbng va
céc hdi dong fir van trOng nha tredng; bd nhidm
) truémg, tb pho; dé xuat cac thanh vién cia
H6i ddng trudmg trinh cap co thdm quyén quyét
dinh. Quén 1y gido vién, nhin vién; quan ly
chuyén mdn; phén cdng cOng tac, kiém tra,
danh gi4 xép loai gido vién, nhdn vién; thue
hién céng tac khen thudng, ki luit dbi véi gléo
vién, nhén vién.
- Quén 1y hoc sinh va cde hoat dong cua hoc
sinh do nha truong t6 chiic; xét duyét két qua
ddnh gi4, xép loai hoc sinh, xét dé nghi tbt
nghiép THCS cho hoc sinh 16p 9 v quyét dinh
khen thudng, ky ludt hoc sinh. Quéan ly tai
chinh, t3i san ctia nha trudmg. Thye hién cac ché
d6 chinh s4ch ciia Nha nudc ddi v6i gido vién,
nhan vién, hoe sinh; t6 chirc thyc hign quy ché
dan chu trong hoat d6ng chia nha trudng; thuc
hién cObng tic xd hdi hod gido dyc ciia nha
trueong.

- Chi dao thue hién c4c phong trao thi dua, céac
cudc vin ddng cla nganh; thuc hién cong khai
d6i voi nha trudmg, Puge dao tao ning cao trinh
6, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va hudng
cc ché @0, chinh sich theo quy dinh clia phap
luat.

Hang II

DHSP

Chiing chi
BDCBQL.
Trung c4p
LLCT. Chiing
chi tin hoc.
Chitng chi ngoai
ngit theo quy
dinh

- Ning luc lénh dao,
quan Iy thue hién bt
dudng 161, chti truong,
chinh sich cua Pang,
phép ludt ciia Nha nude
vi cha cdp trén trong
moi linh vire thude chic
ning, nhiém vu cua
trudng . THCS.
- Niing lyc td chirc, didu
hinh, t8p hop, xiy dtmg
khbi doan két noi bd,
quéan 1y, tb chirc ddi ngii
can b), vién chic.
- Ning Iuc 1am viée doc”
1ap hozc phdi hop theo
nhém

- Ning hwe t§ chire thue
hién viée kidm tra, so
két, tng két & it kinh
nghiém, kba ning chu
tri, két ludn cdc cude
hop, hoi nghi.
- Nang lue t8p hop, quy
tu. Ning Iyc diéu hanh
va phéi hop cdc hoat
dong; K§ ndng soan
thao vén bén. Phai cb
uy tin v& phim chét
chinh tri, dgo dtec, 16i
song, méu mue, trung
thuc thit tha, nhiét tinh
frong moi cOng viéc
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2.1.2

Pho6 Hiéu trudng

- Quan Iy va thuc hién cac hoat ddng chuyén
m6n trong nhi trudmg theo cip hoc duge phan
cong Tham muu Hién truedng v1ec phén cong
gifng day cia gido vién. Truc tiép theo d&i tinh
hinh day - hoc, hoat dong ngoai git. Nhén xét
va ky ké hoach hang thang. Truc tiép phu téch
theo ddi va nim bat tinh hinh hoat dﬁng, kiém
tra hd so, danh g1a thuc hién quy ché cia gido
vién thuoc cac td chuyén mén, Phu trach cong
tdc ddnh gla xap 1031 GV. ~ Phu trach cong tdc
tr danh gid va kiém dinh chat luong gido duc,
cbng thc phd cép GD, trién khai thuc hién 14
hoach chién luge cua pha trudng; cong tac
théng k& tinh hinh chét luong giso duc. - Tham
muu cho Hiéu trudng vie x4y dung, trang b;,
sira CSVC nha trudmg. Thue hién dly @i hd so
quin I vé& chuyén mén cia nha trudng theo
quy dinh. Thuc hién cdc nhiém vy khéc do Hiéu
trudng phén cdng.

Hang Il

PHSP

Chimg chi
BDCBQL.Trung
chp LLCT.
Chitng chi tin
hoc.Ching chi
ngoai ngfr theo
quy dinh

- Néng luc xiy dyng
I-)e dn, Chuong trinh,
K& hogch, Phuong an
vi t8 chirc tridn khai
thure hién- Néng luc lam
viéc dbc 14p hodic phdi
hop theo nhém

- Nﬁ.ng hre tf‘)_ chirc thue
hig¢n vxec kiém ftra, so
két, tdng két dé riit kinh
nghiém, chi tri, két lufin
cac cufc hop, hoi
nghi, Nang luyc chuyén
mén vé GD THCS vimg
vang. Nim bit kip thoi
muc ti€u, ND, Chuong
trinh, Phuong phép vé
GD THCS. C6 ning luc
tdng hop, phdi hop va
soan thdo vin ban.

2.13

Té trudng chuyén mén

Chi dao hoat ddng vé chuyén mén cua td ciing
nbu moi hoat dong khac do BGH phén cdng
Ngoai thye hién céc cdng viée nhir trén, T6
trudmg th chuyen mon con thuc hién cac cong
viéc nhur gido vién.

Hang 11

DHSP

Ching chi tin
hoc. Ching chi
ngoai ngit theo

quy dinh

- Nang lyc x4y dung
Ké hoach, Phuong an
va td chirc thue hién

-~ Nang luclam viée dbe
13p ho#ic phdi hop theo
nhém- Ning lic t6 chirc

‘thire hién viée kiém tra,

so két, tdng két dé rut
kinh nghiém, chi tri,
két luin cdc cubc hop
td. Néng luc chuyén
mén clia cdp THCS
vitng vang. Nang hue
tdng hop, phbi hop va
soan thio van ban.
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- Ning lyclam viée doc
lap hodic phdi hop theo
nhém

- Nizing Iy tb chirc the

Ngoai thuc hién cac cong viéc nhu mét gido Chirng chi tin e o T2
vign, T6 phé td chuyén mén con thyc hién hoc. 11:1‘@n YVige kiem tra, so
. L, o . > A . L s . . | két, tong két dé mt kinh
2.1.4 | T6 phé chuyén mon nhiém vu theo sy phén céng cia Ban gidm hiéu | Hang III DHSP Chimg chi ngoai nghigm, chi t, két lufin
va gitip TS trudng trong mot s6 viéc boat dong ngir theo quy A 2 Ty
A 50 MO, dinh cac cuC}cn hc_)pn tﬁ.'Nalgg
cta to chuyén m ‘ lrc chuyén mén ctia cap
THCS vitng vang. Néang
Iwe téng hop, phéi hop
va soan thio van ban.
5 | Vit giin voi cong viée hoat
2 dpng nghé nghiép
- Ning luc lam viéc
doc lap hodc phdi hop
. theo nhom
- X4y dung va thuc hién k& hoach gido duc, day Tot nghiép - Ning lurc td chirc thire
boc theo chuyén modén duge phin cong Cao dang hién viéc kidm tra, so
- T chirc va thuc hién céc hoat ddng day hec supham | Chimngchitin | két, tbng két ¢ mit kinh
- Quan Iy hoc sinh tr& 18n, ¢ hoc. nghiém, chi tri, két ludn
2.2.1 | Giao vién trung hoc co s& - Phéi hop véi cée td chire, doan thé, phdi hop | Hang III chuyén | Chitng chi ngoai | cic cude hop 16p. Ning
véi gia dinh va cOng dbng giso duc hec sinh nganh pht | ngittheoquy |lwe gidng day theo
- Tham gia sinh hoat chuyén moén, dv gid. hop véi dinh chuyén mén dao tao cép
- Tham gia moi hoat dong do trudmg td chitc va ting vj tri THCS ving vang. Nang
BGH phén cong. viée 1am lre téng hop, phdi hop

va sogn thido vin ban.
- CO6 nang luc quan ly
hoc sinh.
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Ngoéu viée thue hién cﬁng tac giang day nhu

- Néng lwc lam viéc
dbc 1ap hosic phdi hop
theo nhém

- Nzing Iyc td chirc thyc

Tt nghiép hién viéec kiém tra, so
gido vién, Gido vién Tong phu trich @i con : £ LA £ e e
thire hlen cac cong viéc sau:- I;{ay dung Chucmg Cao dang ket’.iong ke?t & nit ku.lh
trinh, Ké hoach hoat dong ctta Pgi Thibu nién Su Eham' Chimg chi tin’ n'gh.l e, oha tr, ke.t lu?l
222 | Gio vién 1om téng phy tréch | Tidn phong HY Chi Minh theo tudn, théng, | o, . 'I"’lfe“: €0 | hoc.Chimg chi Lo 483 1 hop chi doi,
=< | @i TNTPHCM niim;- Té chitc va thye hién céc hoat dong cua | 08 CHUYER | ooaingft theo | L0 d9i. Nang luc gidng
Poi Thiéu nién Tién phong HS Chi minh & nganhph | =0 o gp |92y theo chuyén inén
trub’ng Té chirc vi quan 1y hoat dong gido duc h op VoL d%:o tao cap THCS ving
ngoal gidr 1&én 16p cho hoc sinh- Theo d3i céng u‘fl%gc ‘11;11:11 ﬁggg.plg?nfqph?a ;Zzﬁ
tac thi dua ctia hoc sinh trong nha trudmg, thio vin ban, - C6 ning
‘ lire quéan 1y hoc sinh; t&
. chuc cdc hoat ddng theo
ké hoach Poan- D)i.
2.3 Vi tri giin véi cong viée hé
: trg, phuc vu
Chiu trdch nhiém truée Hiéu trudng vé tién dd, - .
chét luong, higu qué cong viéc dugc glao Xay £ on Pam bdo cac Cé. Rang quan 1y, ,to
dung ke hoach hoat dong thw vién; k& hoach Tot nghiép yéu chu, diéu chire ac hoat dong ca
mua sam, stra chira va sir dung thiét bj - Quan ly Cao dang kién dbi véi thur vién khoa hoe, hi¢u
va tb chirc cac hoat ddng ciia thu vidn va thift t‘ré' lén ngach Thwr vién, qPé; quan ‘ly’ béo quén,
23,1 | Th viéo/ Thiét b, th bi, thi nghiém. - Hudng din gido vién, hoc sinh nganh Thir | "y e o eromg | S dung va duy trl hoat
" | nghiém st dung va tham gia c4c hoat dfng clia thu vién; Hang IV vien, Tt}lct hoc theo quy dqng bin!:lx thu:bpg, an
Hb trg gido vién, hoc smh str dung thiét bi, thi bI’PPl dinh; ¢6 chimg toar{ th,let bi, Athl
nghiém. - Té chirc sap xép sach, tai lidu khoa nghi¢m chi ngoai ngi, ngh{ém; ng dI:mg cong
hoc, d& tra cirz tim kiém. - Thuc hién céc béo truong tin hoc theo quy nghg .th ong tn tr?.n g
cdo thugc nhi€ém vu duoc phan céng khi ¢6 yéu hec. dinh. hoat d9ng clia thur vign;

céiu,

thiét bj.
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Chiu trich nhiém trudc Hiéu trudng v tién d5,
chat luong, hidu qua cong viée dugce giao. Truc

Pam bao
- ~ A
c4c yéu cau,

- Néng luc tham maru,
t5 chirc, thuc hién thude
Iinh vuc duge giao.
- Néng lyc trong céng
tdc k& toan, tai chinh,

£ . A aa ks uin 1y tai san nha
tiép thyc hién va tham muu céc nhlém vu Tot nghi :ép dle.u kién do} gudrc. ’
. chuyén mén, nghiép vu vé& linh vue ké hoach, tml.lgl,\cap V(?I ngach ke | _ Ning lgc nghién ciru,
23.2 | Kétoan du to4n ngin sich, ké hoach mua sim, stra | HangIV o -y foan th’eo quy tdng hop, phan tich,
chita; thuc hién céng khai tai chinh, ké todn, nga,nh Tiu dmh, co E:hm:g danh gia, thuyét phuc
thanh todn céc ché d8, chinh séch cho c4n b, chinhké | c h;ngiﬁl 8% | va giai quyét chc vAn dé
vién chiic va ngudi lao djng ciia nha trudng todn. tmﬂ ec tico yeu phét sinh, x1t Iy cac tinh
theo quy dinh. cau cua ngach hudng thudc linh vie
ke toén. & : L
oc giao.
- Nang Iire, kha néng
lam vige ddc lap hodc
phdi hop theo nhém.
- Ning luc tham muu,
Tét nghiép td chirc, thire hién thudo
trung cép linh vure duge giao.
trd 1én Pam bao cic | - Ning luc trong cbng
chuyén yéuclu, didu |tic thu, chi quy tidn
nganh: kién d6i véi mit. .
Hanh ngach nhén vién | - Ning lyc téng h
Chiu trdch nhiém truéc Hiéu trudng vé tién d8, . - B¢ . g ¥ g hop,
2.3.3 | Thh quy chét luong, hiéu quéi cdng viée duge giao. Thyc | Hang IV Ch:ﬁﬁyléiac %Zoc%ggf:}' ﬁ?f}?e & u;%ucdé‘r;: g::l
hién nhiém vu thi quy theo quy dinh. nginh dio | ngoaingi, tin | quyét cic vin d& phat
tao phit | hoc theo yéu cdu | sinh, xir 1y cdc tinh
hop véi ciangach vién | hubng thudc Iinh vuc
yéuciduvi | chirc trong ing. | diroc giao.
trf viée - Ning lyc, khd ning
lam. lam viéc ddc 1ap hoac

phéi hop theo nhém.
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Tét nghiép

- Nang lyc tham muu,

Uhugglggp tb chirc, thuc hign thude
chuyén Pam bao céc | linh vye duge giao. .
nodnh: yéu céq, diéu | - Nang luc trong cong
V‘,fn o kién d6i véi | thc van thu.
o Tuu tri'r’ ngach nhén vién | - Ning hyc tong hop,
Chiu trach nhiém trrdc Higu trudng vE tién dg, Yanh theo quy dinh. | phin tich, d&inh gi4,
2.3.4 | Vin thu chét hrong, hiéu qua cng viée duge giao. Thye | HangIV | o hoic | GO chime chi thuyét phuc va gidi
hién nhiém vu vén thu theo quy dinh. chuvén ngogi ngfl, tin | quyét cdc vAn d& phat
o éng o hoc theo yéuciu | sinh, xir Iy céc tinh
% cia ngach vin huéng thude linh vuc
a0 phi A 3 .
P thu trung cp trd | duge giao.
egiéu w Ién. - Ning luc, kha ning
y ot eige lam vige dgc 14p hodc
13m. phoi hop theo nhém,
X .n - Nang lyc tham mun,
wggéep td chire, thye hién thudc
trc‘yglénp Dam bao cac linh vyrc duge giao.
chuyén yéuclu, didu | Nang lyc trong cong
nganh Yt | kién d6i véi fa‘ﬁ’éf;“l“u"cngt élr‘fg' hop
Chiu trach nhiém trrge Hidu trudmg v& tién do, hgcl:lgggng ng’i (gl nl?agizfn phén ﬁcﬁ, d4nh éié,
235 | Yté chét luong, hiéu qué cong vige dugc giao. Thye | Hang IV chuven Co c% u')[l <hi thuyét phuc va giai
hién nhiém vy y té trudmg hoc theo quy dinh. Y SRECN ) ouvét cac vAn d8 phat
nganh dao | ngoal ngf, tin . )
~ 3 |sinh, xit Iy cac tinh
tao phit | hoc theo yéu cau hud A 1
. . : | huong thudc linh wvuc
hop véi ciia ngach y té doe giao
yéu cé‘}u vi truong hoc. - lgléngé lirc kha ning
e lim viéc doc lap hotic
" 'phéi hop theo nhém.
3 | Céc trwdng Tiéu hoe 12
3.1 Vi tri giin véi cong vige

link dao, quin Iy diéu hanh
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Hiéu trudmg

- Xéy dung, to chirc by may nha trudmg, Thuc
hién cic quyét nghi cua Ho6i dong trudmg. Xay
dlmg quy hoach phét men nha trudmg; x4y dung
v t6 chire thie hién ké ‘hoach nhiém vu nim
hoe; bao cdo, d4nh gig két qua thue hién trude
Hoi dong trm’mg va céc clp c6 thim quyén,
Thauh Igp céc t5 chuyén mén, t§ vin phong va
cac hoi dong tir vin trong nha trudmg; b nhiém
b trudng, tb phé; dé xuat cdc thanh v1en cua
Hoi ddng trirdmg trinh cap c6 thim quyen quyet
dinh. Quan 1y gido vién, nhén vién; quan Iy
chuyén mon phén cong cng thc, kiém tra,
d4nh gis xép loai gido vién, nhan v1en, thue
lnf_:n cdng tic khen thuéng, ki Iuat ddi véi gido
vién, nhén vién. - Quan Iy hoc sinh va céc hoat
dong cna hoc sinh do nha trudng t chirc; xét
duyet két qua dénh gi4, xép loai hoc sinh, ky
xdc nhén chimg nhén hoan thanh chuong trinh
TH cho hoc sinh 1ép 5, va quyét dinh khen
thu(‘mg, k¥ luét hoc sinh, Quan Iy ta1 chinh, tai
san clia nha trudng, Thuc hién cic ché do chinh
sdch ciia Nhé. nrée ddi véi gido vien, nhén vién,
hoc sinh; t§ chirc thyue hién quy ché dan chi
trong hoat dong cia nha trudng; thyc hién céng
tac x4 hdi hoé gido duc ciia nha trudng, - Chi
dao thyrc hién cdc phong trdo thi dua, céc cude
vén dfng ctia nganh; thuc hién cong khai ddi
véi nha trudmg. Puge dao tao ning cao trinh dd,
b61 dutng chuy&n mdn, nghiép vu va hudng céc
ché 49, chinh séch theo quy dinh ciia phép [uft.

Hang II

Tét nghiép
dai hoc trér
1&n cb
chuyén
nganh Su
pham tidu
hoe...

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cp LLCT.
Chiting chi tin
hoc.Chitng chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Ning luc lanh dao,
quin ly thue hién tdt
dudmng 18i, chi truong,
chinh sich ciia Pang,
phép luét ciia Nha nuéc
va ciia cép trén trong
moi linh vire thude chirc
ndng, nhiém vu cla
trudng TH.

- Niing I tb chire, didu
hanh, tip ho'p, xay du:ng
khéi doan két noi bo,
quén 1y, tb chirc déi ngii
can bd, vién chic.-
Néng luc 1am viée dbc

1&p hodc phdi hop theo

nhém

- Niing lue t6 chire thue
hj'én vige kiém tra, so
két, thng két dé rt kinh
nthem, kha ning chn
tri, két ludn cédc cudc
hop, hoi nghi.

- Nang Iuc tdp hop, quy
. Nang Iyc didu hanh
va phbi hop céc hoat
dong; K§ ning soan
thdo vin ban. Phai cé
uy tin v& phim .chit
chinh tri, dao dtc, 16i
séng, mAu mye, trung
thye thét tha, nhiét tinh
trong moi cong viée
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- Quan ly va thue hién cdc hoat dong chuyén
mdn cip tiéu th frong nha h'ubng Tham muu
Hiéu trudng viéc phin cdng giang day cla gido
vién. True tlép theo dai tinh hinh day - hoc, hoat
dong ngoai gid. Nhén xét va ky ké hoach hang
thang. Truc tiép phu trach, theo dai va ném bit

- Nang luc xay dyng
Pd 4n, Chuong ftrinh,
Ké hoach, Phuong 4n
va td chirc trién khai
thire hién

- Nang luc lam viée doe
1ap hodc phéi hop theo

tinh hinh hoat déng, kiém tra hd so, d4nh gi4 Tét nghiép Chiing chi nhém
thye hién quy ché clia gido vién, céc g chuyén dai hoe try | BDCBQL.Trung | - Ning luc t& chire thue
mén. Phu tréch cong tic ddnh gia xép loai GV. 1én cd cap LLCT. hién viéc kifm tra, so
3.1.2 | Phé Hiéu trudng - Phu trach cong téc tu' dsnh gi4 va kiém dinh | HangII chuyén Chirng chi tin | két, tdng két d& rit kinh
chét hrong gido duc tidu hoc, cong téc Pho cip nginh Sw | hoe.Chimg chi | nghiém, chi trl, két luan
GD tiéu hoc, trién khai thwe hién k& hoach pham tifu | ngoai ngirtheo | céc cudc hop, hoi nghi.
chién hroc cua nha truémg, cong tic théng ké hoc... quy dinh Ning lyc chuyén mén
tinh hinh chit lugng gido duc. - Tham muu cho vé GDTH vimg ving.
Hiéu truéng viée xAy dung, trang bi, tu sira Nim bét kip théi muc
CSVC nha trudmg. Thyc hién diy di hd so quan tiéu, ND, Chuong trinh,
1§ vé chuyén mén cia nhi trudng theo quy Phwong phép vé GD
dinh. Thyc hién cdc nhiém vu khic do Hiéu TH. Cb6 nang luc tong
trudng phén céng. hop, phdi hop va soan
. théo vin ban.
- Ning lyc x84y dung
Ké hoach, Phwong &n
va tb chirc thwe hién
‘ - Nang lyc lam viée dde
Tét nghiép 1ap hodc phéi hop theo
Chi dao hoat déng v& chuyén mén ctia t3 cﬁng dai hoc tréy Chine chi tin nhém- Nang luc t§ chirc
) nhv moi hoat dfng khic do BGH phén cdng lén c6 h CI% tno ohi thwre hién vide kidm tra,
3.1.3 | Té trudng chuyén mén Ngoai thuc hién céac cong viéc nhy trén, T8 | Hang III chuyén oe.* ll‘li!gﬂ;: so két, tdng két dé it |
truémg tb chuyén mén con thye hién céc cdng nganh Su ngoat n%}r‘mh 0 | kinh nghiém, chi tri,
viéc nhw gido vién tidu hoc. pham tiéu quy & két lufin cdc cube hop
hoc... td. Nang Iyc chuyén

mén cta cip hoc vimg
ving. Ning luc tdng
hop, phdi hop va soan
thao vén ban.
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o

- Néng luclam viée doc
1dp hoidc phéi hop theo

Tot nghiép rihlt\)lzln luc to chirc thuc
Ngoai thuc hign céc cong viéc nhu mdt gido daihoctrd | Chimg chiftin | p.. vg1ec klem tra, so
] vién tiéu hoc, TS phé t5 chuyén mén con thuc lén co hoc. |y & thng két d& rt kinh
3.1.4 | T pho chuyén mén hién nhigm vu theo sy phan cong clia Ban gidm | HengIl | chuyén | Chimgchingoa | | ibe “po oy kbt lugn
higu va gitp T8 truéng trong mét sb viéc hoat nganh Su ngir ﬂ}eo MY | cac cude hop td. Ning
ddng cta tb chuyén mén. pham tiéu dinh luc chu‘yén mdn ciia cép
hoc... hoc vu‘ng ving. Nang
lue tdng hop, phéi hop

va soan thdo vin ban,

3.2 Vitri gan Vi cong viéc hoat
: dong nghe nghiép

- Néng lyc lam viéc
ddc 1ap hoac phdi hop

. . th nhd
. Xéy dung va thue hién k& hoach gio duc, day o - ;?ang Ire td chire tl?;:l
hoe durge phan cong Tot nghiép . | hien visc kibm tra, so
- Té chirc va thuc hién csc hoat déng day boc Trung cdp | Chimg chi tin ké.t, téné két d& rat kinh
- Quin Iy hoc sinh r 1én cd hoc. | ofiem, ch tr, két lugn
3.2.1 | Gido vién - Phéi hop véi cac td chire, doan thé, phdi hop | Hang IV chuyén | Chimg chi ngoai cAc éuéc hop I:Sp Nang
v6i gia dinh va cong ddng gido duc hoc sinh nganh Su ngit theo quy luc gidng day c:ﬁp tidn
- Tham gia sinh hoat chuyén mén, du gid. pham tiéu dinh hoc vitng ving. Ning
- Tham gia moi hoat déng do trudmg t6 chirc va hoc... luc tng hop, phéi hop
BGH phén céng. vd soan thio vin ban.
- C6 ning luc quan ly

hoc sinh.
3.3 Vi tri giin véi cong viéc hd

tro, phuc vu
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Chiju trach nhiém truée Hidu trudmg vé tién d,
chit luong, hiéu qud cong vitc duge giao:
- Xay dung ke hoach hoat dong thu vién; ké

Dam béo

C6 ning quin 1y, td
chirc céc hoat dfng cia

hoach mua sam stra chira va st dung thidt bi Tbt nghiép cac yeu cau, thlf vic’_én. khoa ll'QC, hj,e“
didu kién dbi ud; quan ly, bao quin
- Quén Iy va té chitc cac hoat dong clia thur vién trung cip qua, q ? quan,
va  thiét  bi thi  nghiém wylen | voiogach Thu | st dung va duy trl hoat
32.1 | Thu vien, thiét b - Huéng din gifo vién, hoc sinh sir dung vi | HangIV | nginh Thu [ V™ Thhl:tﬂll’;o f‘?;g bﬂi“;t ﬂ’“g“g’ o
tham gia cdc hoat dong cha t}m vién; H6 tro vién, Thiét gc,'h?h o6 0 A ’e 4 b .
glao vién, hoe sinh sir dung thiet bj, thi nghi¢m. bi trudmg dquy ¢In1; €0 nghl,f?m’ ung dung cong,
chimg chi ngoai | nghé théng tin trong
- T4 chirc sp xép sdch, tai liéu khoa hoc, d& tra hoc. - the PN , on
ctfru 8m xidm. ngd, tmgiql)]cltl eo ho.agt dfpng cta thu vién;
- Thuc hién cac bao céo thudc nhiém vu duoge quy dini. thiet bi.
phén cong khi ¢6 yéu cau.

- Nang lyc tham mu,
td chirc, thyc hién thube
linh vire duge giao.

- Ning lyc trong cong

Chiu tréch nhigm truée Higu truomg vé tién do, T‘;‘; é""" d‘ii‘fl the ké todn, tAi chinh,

chét luong, hiéu qua cdng viée duge giao. Truc Tét nghié };dén d%’i & quian 1y tdi sdn nh3
tiép thuc hién va tham muu cac nhiém wvu u?un cé.p neach ké t‘; 4n nude.

chuyén mén, nghiép vu vé& linh vuc ke hoach, tré'glénp thge% wy dinh: | Né’mg lyc nghién cim,

3.2.2 | Ké toan du toin nghn sach, ké hoach mua sam, sira | Hang IV neanh Tai cb cgui E:hj’ tdng hop, phén tich,

chita; thye hién cong khai ti chinh, ké todn, cg] nh L& nooal 1 g tin dénh gid, thuyét phuc

thanh toén céc ché do, chinh sach cho cén bd, t0An h cg tﬁeo glé’u cdu va giai quyet céc van dé

vién chirc va ngudi lao ddng chia nhad trudmg ' 0 yeu o phét sinh, xir Iy céc tinh

. cta ngach ke z AL 1w
theo quy dinh. toAn huong thujc linh vire

dugc giao.

- Nang Iyc, khd ning
lam viéc ddc 14p hodc
phoi hop theo nhém.
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- Nang lyc tham mury,

Tét nghiép t8 chite, thue hién thude
trung cép linh vuc duge giao.
trd 1€n Pam baocac | - Ning luc trong cdng
chuyén yéucau, didu |tdc thu, chi quy tién
nganh: kien dbi voi | mit.
. ) , Sk en Hinh | ngachnhénvién |- Ning lwc tdng hop,
. Chiu trach nh1Aé m tmdci Hu‘-_’:l.xltruéng v.é tien d9, chinh hodc | theo quy dinh. | phin tich, dinh gi4,
3.2.3 | Thi quy chét lwong, hiéu qua céng vige duge giao. Thyc | Hang IV huve Cé chime chi | thuvét oh . 2
hién nhiém vu thit qu¥ theo quy dinh cluyen 0 Camg ¢ u};et pane va - gl
¥ YR quy quy dinf. nginh ddo | ngoai ngii, tin | quyét cic vAn d& phat
taophlt | hoc theo yéu chu | sinh, xir ly céc tinh
hop v6i ciangachvién | huéng thudc linh vue
yéu cdu vi | chirc trong ing. | duge giao.
tri viée - Nang luc, kha ning
lam. Ia‘m} viéc djc ldp hodc
) phoi hop theo nhom.
T;Eggggp - Nang luc tham muu,
1 Cap t6 chitc, thuc hién thudc
tr& 18n s 1 e X
A Péam bao cac | linh vuc duge giao.
chuyén A A aik n
" yéu cdu, di€éu | - Ning lyc trong cong
nganh: Y A -
s kién doi voi tAc vin thu.
Vin thu, AR o 2
ura i ngach nhdn vién | - Ning lyc téng hop,
Chiu trach nhi¢ém truéc Hiéu truong vé tién do, Hanh theo quy dinh. | phén tich, dénh gi4,
3.24 | Vin thu chat lwong, hidu qua cong viée duge giao. Thye | Hang IV chinh hodic C6 chimg chi thuy’ét phuq vz‘a‘ giai
hién nhiém vu vin thu theo quy dinh. chuvén |- ngoai ngit, tin | quyet cac van d€ phat
ye hoc theo yéu cau | sinh, xir 1y cédc tinh
nganh dao . hvi hudne thudc Iioh
ta0 phi cia ngach vén | hudng thupe linh vie
hob véi thir trung cap trd | duge giao.
aop Yo 1én, - Ning luc, kha ning
yéu cau vi X o Tam ia -
e lam viéc d6c 1dp hoic
tri viée £ .
Jam. phdi hgp theo nhém.
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R on - Néng lyc tham muu,
'Eggh&ip td chire, thuc hién thude
trdr 1€n Dam géo céc lmlgé‘;lu © ﬁ; Q(l::rﬁl;g.cﬁng

chuyén yéu ciu, didu | | ¥
nganh Y t6 | kién déi véi té‘}g’a;"'g“ﬁingtfgg hop
Chiu tréch nhiém trudc Higu truéng v tién d, hoc dubng | ngachnhAn VISR | pan tich, dinh i
325 | Y# chét Iugng, hidu qua cbng viéc duge giao. Thuc | Hang IV chuvén Co c% uyl; -chi‘ thuyét phuc va gii
hién nhiém vu y té trudmg hoc theo quy dinh. ang X g ct quyét cic vin d& phat
nganh dao | ngoainglfll | oo " w19 cac tinh

tao phtt | hoc theo yéu can i il

h o | t | huong thufc linh wvuc

Qop v6i cia ngach y té duoe siao
yéu ciu vi trudng hoc. ) Nﬁng; l;rc kha ning

’ cé K ) 3
e lam viée doc lp holic
' phoi hop theo nhém.
4 | Cac trodng Mim non

4.1

Vi tri gin vdi cong viée

lanh dno, quan Iy diéu hanh
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4.1.1

Hiéu truéng

Xiy dung, to chitc b6 may nhi trwong. Thue
hién cac quyét nghi cua Hoi dbng trudng. Xay
dung quy hoach phét trién nha trudng; xéy dung
va t& chire thyc hién ké hoach nhiém vu nim
hoc; bdo cdo, dénh glé két qua thye hién trude
H6i dbng trueong va cac cap co tham quyen
Thanh 18p céc ) chuyén moén, t6 vin phong va
céc hoi dong tur van trong ) nh3 trrdng; bd nhidm
td trudmg, t6 pho; d& xuft céc thinh vién clia
Hoi dong trirdng trinh cip c6 thdm quyén quyét
dinh, Quan 1y gido vién, nhén vién; quan ly
chuyén mdén; phén céng cong tic, kiem tra,
d4nh gia xép loai gido vién, nhén vién; thyc
hién céng tac khen thudng, ki lut dbdi vé&i gido
vién, nhan vién. Quan 1y hoc sinh va cac hoat
dong cua hoc sinh do nha tm't‘mg td chire; xét
duyét két qua dénh gia, xép loai hoc sinh, ky
x4c nhin chfmg nhén hoan thinh chwong trinh
MN va quyét dinh khen thudng, ky ludt hoc
sinh. Quan 1y tii chinh, tai sin clia nha trrdmg.
Thue hién céc ché d6 chinh sich cua Nha nude
dél véi gido v1en nhan vién, hoc sinh; td chirc
thwe hién quy ché dén chii trong hoat dong cia
nha truémg, thuc hién cong tac x& hdi hod gido
duc ctia nhi trudng. Chi dao thye hign céc
phong trdo thi dua, céc cufc vén dong cua
nganh; thwe hién cong khai d6i v6i nha trrdng.

Hang I1

PHGDMN

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cap LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Chiimg chi
ngoai ngir theo
quy dinh

-Nang lwe lanh
dao,quéan ly thuc hién
tbt dudng 16i, .chu
trrong, chinh sich cia
Pang, phip ludt coa
Nha nwée va cla cp
rén trong moi linh vue
thudc chirc niing, nhiém
vu clia trrong MN.

- Nang luc td chire, didu
hanh, t8p hop, x4y dung
khi doin két ndi bd,
quan 1y, t6 chire ddi ngii
can b, vién chirc,

- Ning luc, kha ning
lam viéc d6c 1dp hodc
phéi hop theo nhém-
Ning hre t6 chirc thye
hién viéc kidm tra, so
két, tdng két dé rit kinh
nghiém, khd ning chu
trl, k& ludn cic cude
hop, héi nghi.

- Néng luc tdp hop, quy
tu. Ning lyc didu hanh
vi phdi hop cédc hoat
ddng; K¥ ning soan
thao vin ban. .
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4.1.2

Phé higu trudmng

Quan ly va thue hién céc hoat déng chuyén mén
trong nha tru'c‘.mg Tham muu Hiéu trudng viée
phén cbng gidng day cua g1ao vién. Tryc tiép
theo di tinh hinh chim séc, nudi duting va gido
duc tré. Nhan xét v k ké hoach hang thang.
Tryc tiép phu trach, theo doi vA nfm b4t tinh
hinh hoat dong, kidm tra hd so, dénh gia thye
hién quy ché cta gido vién thugc cic t8 chuyén
mén. Phu trdch cong tic d4nh gid xép logi GV.
Phu trach viéc thue hién céc hdi thi; cong téc tu
dénh gia va kiém dinh chat lugng giéo duc,
cng tac pho cip GD, trién khai thuc hién ké
hogch chién luge clia nhd trudng; cong tac
théng ké tinh hinh chét lwong CS, ND va gido
duc timg hoc k¥ va ci ném hoc. Phy trach cong
tdc hoat ddng ngoai khéa. Tham muu cho Hiéu
trudmg vi€e xdy dung, trang b1 tu sira CSVC
nha trub'ng Thue hién diy di hd so quin ly vé
chuyén mén, nudi duling ciia nha trudng theo
quy dinh. Thyc hién céc nhiém vu khéc do Higu
trudng phén cdng.

Hang Il

DHGDMN

Chimng chi
BDCBQL.Trung
cip LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Chitng chi
ngoai ngft theo
quy dinh

- Ning luc xiy dung
P& 4n, Chuwong trinh,
Ké hoach, Phwong 4n |
va td chic tridn khai
thuc hién

- Ning luc, khd Ning
lam viéc déc lp hodc
phéi hop theo nhém

- Nzng luc t6 chirc thyc
hién vide kiém tra, so
két, téng két & rat kinh
nghiém, khd Ning cha
tri, ket ludn céc cude
hop, hdi nghi. :
- Nang luc chuyén mon
vé GDMN viing vang,
Nam bt kip thoi muc
tiéu, ND, Chuong trinh,
Phwong  phap  vé
GDMN. Cé Ning lgc
tdng hop, phéi hgp va
soan thao vin ban.

4.2

Vj tri giin véi cong viée hoat
dpng nghé nghiép
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Chim s6c nubi dufng va gido duc tré theo
chuong trinh, k& hoach gido duc cda nha
trudng; quan ly hoc sinh trong cédc hoat ddng
gido duc do nha trudmg td chirc; tham gia céc
hoat ddng ciia t& chuyén mén; chju trach nhiém

Chimg chi tin
hoc, sit dung

Ném bét dugc muyc tidy,
ND, phuong phap,
chuong trinh chédm sdc,

: " ; . thanh thao | ND, GD mém non. Biét
v& chit Iwong, hiéu qua gito duc; tham gia £ e g
42.1 | Gigo vien nghién ciru khoa hoc sur pham tng dung.Tham | HangIv | rongcap | CNTTvdo ) cach phdi hop véi gia
= y . 3 GDMN | phuong tién day | dinh tré d€ nang cao
gia cOng tac phé cép gido duc. ARén luyén, boi hoc: chime chi | hién qué CS. ND. GD
duting chuyén mén, nghiép vu dé ning cao chét 0c; cimg gu qua s, U, M
o s o ngoai ngir theo | tré. Phii nhiét tinh tim
lugng, hi€u qud giang day, vin dung céc dinh huyét véi nghd, k§ n3
phuong phép day hoc theo hudng phat huy tinh quy & !Jyeﬁgm aghe, tﬂ;lang
tich cue, chi dfng va sdng tao, rén luyén £10 LEp, tmg xur tot.
phuong phép day hoc [&y tré 1am trung tim.
Vi tri giin véi cong vige hé
4.3
tro, phuc vu
- Nang luc tham muu,
t chire, thic hién thude
Iinh vire drge giao.
L - Ning luc trong cdng
Chju trach nhiém tredc Hiéu trudng vé tién db, 136531;;&0&(?0 tic ké toan, tai chinh,
chat lwong, hiéu qua cong viée dugce giao. Truc Tét nohié }iu du’ e quan ly ta sdn nha
tiép thyc hién v& tham mwu céc nhiém vu t:mil gzg.p 1 :3:1 lfé :10'1 nudc.
. chuyén mon, nghiép vu vé linh vyc ké hoach, n'églé p thge' d?;}f' - Nng luc nghién cin,
43.1 | Ké tosn du toén ngin sich, ké hogch mua sim, sta| HamgIV | anh}lal . 6"03?; ohi |tong hop, phan tich,
chita; thuc hién céng khai tii chinh, ké todn, c%:minh K& nooni 1 & tin ‘d4nh gia, thuyét phuc
thanh todn céc ché d3, chinh sdch cho can bd, toAn. h f th gL |va giai quyét c4c van dé
vién chitc va ngudi lao dong clia nha trudng ‘iﬁa E"a’é‘;l“k%a“ phét sinh, xr Iy cac tinh
theo quy dinh. togé.n. huéng thudc linh wvirc

duge giao.

- Ning luc, kha ning
lam viéc doc 14p ho#c
phdi hop theo nhém.
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Pam bao cic

- Ning lyc tham muy,

4 ‘n A A t chirc, thyre hién thude
Tétnghiép | yéu clu, didu | .. e
trung cp kién db6i véi linh vy duge giao.

tlén | ngach nhn vien | [, g Ve TORg cOng
Chiu trdch nhiém trude Hidu trudmg vé tién do, chuyén | theo quy dinh. | i\]v;fg I‘fl'c ng hop
4.3.2 | Vin thu chit hrong, hidu qua ebng viée duge giao. Thuc | HangIV nganh: C6 chimg chi phan fich, dénh gia,’
hién nhiém vu vin thu theo quy dinh. Vin thu, ngoai ngfi, tin thuvé > e
y e o A A uyét phuc va gidl

Il trt | hoc theo yéu céu & chc vAn di oh
Hanh clia ngach vén qu yet cec van € p- at
chinh thu Lmng cAp tr&y Smh’ xtt ly cic tinh
- 1én P hubng thugc linh wvue

' duge giao.
- Ning lrc tham mury,
Dam baocac | 1o chire, thue hién thude
_ yéucdu, diéu | linh vire duge giao.
e 3ea kién dbivéi |- Ning luc trong cdng
. s P G Tot nghiép ngach nhén vién | tic y t& trudng hoc.
Chiu trich nhiém truée Hiéu trudng vé tién 45, trung cdp | "o ih . py

% £ on : . . quy dinh, |- Ning lyc téng hop,
433 | Yté chét lugng, higu qué cong viéc dwge giao. Thyc | HangIV trér 1én Céchimgchi |phin tich, dénh gid,
hién nhiém vu y t€ trudmg hoc theo quy dinh. c;‘,l:]f:?té ngoai ngfi, tin thuy'ét phuc va gia
ng hoc theo yéu cu quyét cAc van dé phat
ciangachyté |sinh, xit 1y céc tinh
trudmg hoc. | hudng thube linh vyc

duoc giao.
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434

Thi qu§

Chiu trach nhiém truée Hidu trudng vé tién dg,
chit lugng, hidu qua cong viée duge giao. Thyue
hién nhiém vu thi quf theo quy dinh.

Hang IV

Té6t nghiép
trung cép
trdr 1én
chuyén
nganh:
Hanh
chinh ho#c
chuyén
nganh dao
tao phi
hop véi
yéu chu vi
tri viée
lam.

Pam bao céc
yéu ciu, didu
kién dbi véi
ngach nhén vién
theo quy dinh.
C6 chimg chi
ngoai ngi, tin
hoc theo yéu ciu
clia ngach vién
chic twrong tng.

- Néang lyc tham muu,
t chirc, thue hién thudc
Iinh vyc duge giao.

- Néng lyc trong cong
tdic thu, chi qu§ tién
mdt,

- Ning Iuc téng hop,
phin tich, danh -gi4,
thuyét phuc va giai
quyét cdc vAn d& phat
sinh, xir 1§ céc tinh
hubng thude Iinh vuc
dugec giao.
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