Ky bi: Van phong Uy ban Nhan dan
" %) 17/12/2018 17:07:24

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poe lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 5108 /QP-UBND Thanh Héa, ngay A7 thdng 12 ndm 2018
QUYET PINH

A A ) ~ . r - A i k. ”~ e A * A
Ve viée phé duyét Danh muec vi tri viéc lam, ban m6 ta cong viéc
va khung ning lwe vi tri viéc lam trong cac don vi s nghiép
cong lap true thudc UBND huyén Thiéu Héa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA
Cin ctr Luat Té chirc chinh quy#n dia phuong ngay 19/6/2015;

Céan olr Nghl dinh sb 41/2012/ND-CP ngay 08/05/2012 ciia Chinh pht
quy dinh v& vi trf viéc lam trong don vi su nghiép cong lap;

Cin ctr Nghi quyét s 89/NQ-CP ngay 10/10/2016 ciia Chinh pht vé
phién hop Chinh phti thuong ky thang 9 ndm 2016;

Cin ctr Thong tu s6 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B Ngi vu
huréng dan thue hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/05/2012 cia Chinh
phtl quy dinh vj trf viéc lam trong don vi su nghiép cdng lap;

Xét d& nghi ciia Gidm dbc S& Nbi vu tai T trinh sb 635/TTr-SNV ngay
27/11/2018,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét Khung danh muc 39 vi trf viéc lam trong cac don vi
sw nghiép cong 14p ctia UBND huyén Thign Héa - ¢6 hang vién chirc tdi thiéu
tu:(mg Tmg v6i timg vi trf viéc 1am (chi tiét tai phy Iuc s§ 01); danh muc v trf
viéc lam trong timg don vi su nghlep cong Iap cila UBND huyén Thiéu Héa
(chi tiét tai phu luc 56 02) va Ban m6 ta cong viéc, khung néing luc cla timg vi
trf viée 1am (chi tiét tai phy luc sé 03) trong céc don vi s nghiép cdng 14p truc
thudéc UBND huyén Thiéu Héa.

Piéu 2. Chi tich UBND huyén Thiéu Héa c6 trach nhiém:

1. Phé duyét s§ lugng ngudi lam viée trong P& 4n vi tri viée lam ciia céc
don vi s nghiép trire thudc theo ding dinh mitc quy dinh va s6 lvong ngudi 1am
viéc duge UBND tinh giao hang nim; cin cir danh muc vi tri viéc lam, ban md ta
cong viéce, khung ning Irc va hang chic danh nghé nghlep clia vi trf viéc lam
trong don vi su nghlép cdng lép dugc phé duyet tai Diéu 1 Quyet dinh nay dé
lam co s& thye hién viée tuyén dung, b trf, sir dung, ddo tao, bdi dudng, quan Iy
vién chirc theo quy dinh hién hanh ciia phap luét; thyc h1en nghlem tic Ngh.;
quyet s6 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 ctia B& Chinh trj ve tinh glan bién ché va co
can lai doi ngli cén bd, cong chirc, VIen chirc; chi tuyen dung s6 can bd, cong
chirc, vién chirc mé&i khong qué 50% sb bién ché can bd, céng chire, vién chirc di



thue hién tinh gian bién che va khong qui 50% sb bién ché can b, cong chitc,
vién chitc d4 duge gidi quyét ché d6 nghi huu hodc théi vige theo quy dinh.

2. Bdo cédo Chi tich UBND tinh (qua S& Néi vu) xem xét didu chinh Danh
muc vi tri viéc lam, ban md t4 cong viée va khung néng luc vi tri viée lam khi c6
sr thay ddbi v& quy dinh tai cic vén ban clia co quan ¢6 thdm quyén hodic thay
d6i theo nhu cdu thye té, nhim dam béo thuc hién vi tr vi€e lam dugc kip thoi
va higu qua.

Pidu 3. Quyét dinh ndy cé hidu Iuc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc S& Noi vu, Chii tich UBND
huyén Thiéu Héa, Thi trudng cac co quan, don vi lién quan chju trich nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin: KT CHU TICH
- Nhir Pidu 3 QB;

- B3 N&i vu (dé blc);

- Chit tich, cdc PCT UBND tinh;
- Luu: VT, THKH,

“T/& Thi Thin
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JC THUQC UBND HUYEN THIEU HOA

-UBND ngay 4§ thang 12 ndim 2018
Jeh, EfB D tinh Thanh Hoa)

Hang vién chirc (hoéc ngach

STT Tén vj trf vide lam firong dwong 5 thidu)

I |Nhém cdng viée linh dao, quan Iy diéu hinh

1 |Gidm dbc trung tAm Vn héa Thong tin- Thé duc thé thao Hang I
2 |Truéng tram Khuyén nong Hang I
3  |Truémg P& Truyén thanh- Trayén hink Hang M
4  |Gi&m d6c Trung tam Gido duc ngh& nghiép- Gido dyc TX Hang Il
5 [Hiéu trudng trudng THCS Hang I
6 |Hiéu trudng trudmg TH Hang Il
7 |Hi¢u trudng trwdng TH&THCS Hang I
8 |Hiéu trudng trudng MN Hang I
9 |Phé Giam ddc trung tam Vin héa Théng tin- Thé duc thé thao Hang I
10 |Ph6 Trudng tram Khuyén néng Hang IIT
11 |Ph6 Trudng Dai Truyén thanh- Truyén hinh Hang I
12 |Phé Gidm ddc Trung tdm Gigo duc nghé nghiép- Gido dye TX Hang I
13 [Phé Hi¢u trudng truong THCS Hang II
14 1Ph6 Hiéu trudng trudmg TH Hang I
15 [Phé Hiéu trudng trudng TH&THCS Hang Il
16 [Phé Hiéu trudng trudng MN Hang I
II |{Nhom cong viéc hoat djng chuyén méon, nghiép vu

1 |Biéntap vién Hang I
2 |Phéng vién Hang 001
3 |Phéat thanh vién Hang I
4  |K¥ thudt vién: Hang T
5 |Nghiép vu thong tin tuyén truyén, cb dong Hang 0T
6  |Nghigp vu viin héa, vin nghé Hang Il
7 |Nghiép vu Béo tdn Béo ting Hang Il
8 |Nghiép vu Thu vién Hang I
9 |Linh vuc trdng trot Hang IIT
10 |Linh vuc chin pudi Hang Il




STT

Hang vién chitc (hoiic ngach

Tén vi trivige [am twong dwong toi thibu)

11 |Linh vire thiy san Hang I
12 |L3nh vire 14m nghiép, cdy d6 thi Hang 1T
13" |Giso vién trung hoc phd thong Hang IT
14 |Gigo vién day nghé Hang IIT
15 |Giéo vién Trung hoc co s& Hang 1T
16 |Gido vién Tidu hoc Hang IV
17 |Giao vién mim non Hang IV
JII [Nhém cdng viée cong viéc hd trg, phuc vu

1 |Thuw vién. Hang IV
2 |Phu ta Thi nghiém Hang IV
3 |Kétoan HangV
4 |Thtquy Hang IV
5 |Vin thu Hang IV
6 |Y tétrudmg hoc Hang IV
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bNG TUNG PON V] SU NGHIEP
BND HUYEN THIEU HOA

¥4, /OP-UBND ngiy {1 thing 12 niim 2018
cii Chu m:h “8BKD tinh Thanh Héa)

STT Tén don vi/Vi tri vige Iam 86 Iwgng vi tri vige 1im | Hang vién chic t6i thidu
I |Sw nghiép khéc thugc UBND huyén
{ |Trung tim Vin héa - Thong tin - Thé g
thao
11 Vi trf’ Ag&'n ‘vdi cong vigc linh dao, quin P
1y, dieu hanh
- |Giém dbc 1 Hang II
- |Phé Giam déc 1 Hang III
1.2 Vi tri giin vdi cong viéc chuyén méon, 5
nghiép viz
- {Théng tin tuyén truyén cb dong 1 Hang I
- |Vin hoéa, vin nghé 1 Hang Il
- {Bao tbn, bao ting 1 Hang 1T
- |Nghiép vu thir vién 1 Hang ITI
- |Nghiép vu thé duc thé thao 1 Hang III
1.3 |Vitrl gitn véi cong viéc hé tro, phuc vy 1
- |Ké todn - Vin thu 1 Hang IV
2 |Tram khuyén néng 7
27 Vi tr{ giin voi cong vigc lanh dgo, quan P
Iy diéu hanh
- |Trudng fram 1 Hang Il
= |Ph¢6 Trudng tram 1 Hang IT1
22 Vitri giin véi cong viéc chuyén méon, p
nghi¢p vu
- |Tréng trot 1 Hang III
- {Chan nudi 1 Hang I
- |Thuy san 1 Hang IT1
- |Lam nghiép, cdy do thi 1

Hang 11




L]

STT Tén don vi/Vi tri viéc lam S0 hegmg vi tri viéc 1am | Hang vién chike tdi thifu
2.3 |Vitri gin véi cong viéc hé tr, phuc vu I
- |Ké& toan - Vin thu ] 1 Hang IV
3  |DPaitruydo thanh - truyén hinh 7
Vi trl giin véi cong viée linh dgo, quin
I B M il 2
Iy, dicu hanh
- |Trudng dai 1 Hang I
- |Phé Trudng dai 1 Hang III
1.2 Vi tri giin véi cong viée chuyén mon, 4
" |nghiép vu
- [Biéntip vién 1 Hang III
- |Phéat thanh vién 1 Hang 1I
- |Phéng vién 1 Hang III
- |K§¥ thudt vién 1 Hang III
1.3 |Vitri gidn véi cong viée hé tro, phuc vu 1
- |Kétoan - Van thu 1 Hang IV
II |Swnghiép gido duc va dao tao
Truog tAm Gido duc nghé nghigép -
1| s . R 8
Gido duc thwong xuyén
L1 Vi tri gin v&i cong vigc linh dgo, quan 2
" |l diéu hanh
- |Gidm dbc 1 Hang I
- |Phé Giam dbc 2 " Hang I
1.2 Vi tri giin véi cong vigc chuyén mon, 2
" \nghiép vu
- |Giéo vién 1 Hang 0I
1.3 |Vi tri gin véi cong viée hé tro, phuc vu 4
- |Kétoén 1 Hang IV
- | Vénthue 1 Hang IV
- |Thiquy 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
2 | Cdc trwirng Trung hoc co s& 11




STT

Tén don vi/Vi tri viée Am

S6 Iwong vi tri viée Jam

Hang vién chite toi thiéu

Vi tri gan voi cong viée linh dao, quin

21 s didu hank 4
- |Hiéu Trudng 1 HangIT
- |Phé Higu Trudng 1 Hang I
- T4 truwdng chuyén mén 1 Hang I
- |Té Phé chuyén mén 1 Hang II
2.2 Vi trtﬁ giin véi cong viée chuyén mon, 2
nghiép vu
- |Giéo vién THCS 1 - Hang II
- |Gido vién 1am tbng phu trach ddi 2 Hang II
2.3 \Vitri gin voi cong viée ké trg, phuc vy 5
- |Ké toan 1 Hang IV
- |Vén thr I Hang IV
- |Tht qu§ 1 Hang IV
- {Thur vién, thié bi, thi nghiém 1 Hang IV
Ve 1 Hang IV
3 |Céc trwdng Tiéu hoc 10
57 Vi tri gin véi cong vige lank dgo, quén 4
Iy diéu hanh
- |Hiéu Trudng 1 Hang Il
- {Phé Hiéu Trudng 1 Hang I
- |T4 trudng chuyén mén 1 Hang III
- |T6 Phé chuyén mén 1 Hang I
3.2 Vi tri giin v6i cong viée chuyén méon, 7
nghiép vu
- |Gido vién 1 Hang IV
3.3 \Vitri giin véi cong viéc hé trg, pluc vu 5
- |Kétodn 1 Hang IV
- |Vanthw 1 Hang IV
- |Thi quy . 1 Hang IV
- |Thir vién, thiét bi, thi nghiém i Hang IV
- |Yié 1 Hang IV




STT Tén don vi/Vi tri viéc 1am S6 hwgng vi tri viée 1am | Hang vién chire t6i thidu
4 |Cac trweong TH va THCS 10
a |7 tri gt"fn‘ véi cong viéc lank dao, quin 4
Iy diéu hanh
- |Hiéu Trudéng 1 Hang II
- |Phé Higu Trudng 1 Hang II
- | T4 truémng chuyén mén 1 Hang IIT
- | T8 Phé chuyén mén 1 Hang I
o2 |7 trt: gdn voi cong vigc chuyén mén, 1
nghiép vu
- [Gido vién 1 Hang Il
4.3 |Vitri giin voi cong viéc hb trg, phuc vy 5
- |Ké todn 1 Hang IV
- |Vén thr 1 Hang IV
- |Thi quy 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- |Vt 1 Heng IV
5 |C4c trwdng MAm non 7
57 Vi tri gt‘fn‘ voi edong viéc linh dao, quan 2
Iy diéu hanh
- |Hiéu Trudng 1 Hang II
- |Phé Hiéu Trudng 1 Hang II
5o |Vt giin véi cong viée chuyén mon, P
nghiép vu
- |Gido vién 1 Hang IV
5.3 |Vitri giin voi cong vigc hé trg, phuc vu 4
- |Ké to4n 1 Hang IV
- |Vin thu 1 Hang IV
- |Thiquy i Hang IV
- |Ye 1 Hang IV




PHU LUC SO 03
CVA KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM TRONG CAC

NGHIEP CONG LAP THUOC UBND HUYEN THIEU HOA
5708 /OP-UBND ngity A7-thing 12 ndm 2018 cia Chi tich UBND tinh Thanh Héa)

Hang vién
ChC | pyinh ag
(hodic chuyén | Yéu clu did
STT | Tén don vi/Vi tri vige am M5 ta cong vige ciia vi tri viée 1am ngach ma);l Tite l‘:h ;:“ Khung niing lwe
twong en ;
dwong tbi nghicp vy
thiéu)
I Sw nghiép khic thude
UBND huyén
1 Trung tim Van héa -
Thong tin - Thé thao
Vi tri gin v6i cong vn;c
1.1 | linh dao, quan Iy didu
hanh
Quan Iy chung moi hoat dong ca trung tém, chi ] C6 chime chl | - Ning Iyc lanh dao,
dao thuc hién céc ké hoach ciia UBND huyén Tot nghiép neoai g fin quan 1y thye hidn tht
vé phoug trdo vin héa- thé duc thé thao, diéu Dai hoc hgg v énfgﬂié dudmg 161, chi truong,
hanh tb chttc céc hoat dgng vé vin héa- thé duc tré 1én phi VE win 9 nilp chivh sich ciia Dang;
1.1.1 | Gidm dbc Trung tdm thé thao, chiéu phim théng tin lwu dgng, vui | HangII hop v6i q a phap ludt cua Nha nude
choi gii tri... Quéan 1y vé nhén sy, tai san, tai linh vire nuérc theio ]ye; va cha cip trén trong
clémh va ch;u trach nhiém trudc UBND huyén clia nganh tfsz’g i:(;p Iy lua?:l moi Iinh vire thude chirc
;;i act)oan bd qua trinh thue hién nhiém vy duge VH-TT chinh tri fr& 1én. néng cia Trung tam.
Tét nghigp C6 chimg chi q:léll\lmlll}% Ecxclﬁgl%nd?cg;
Xay dung k& hoach hoat dong chuyen mbn Dai hoc Egga;‘ngu,_tlhn dudmg 164, chi t';'uorng,
' hang nim, quy, théng, tudn; quén 1Y, didu hanh twylenphi | 2903 PRSP | chinh sich cua Ding;
1.12 | Phé Gism déc Trung tAm | vA 10 chirc thp huéin hogt dong vé& thé dyc thé | Hang T | hopvéi | gc atﬁey 2 | phip luat ciia Nha nude
thao va thuc hién cdc nhiém vn dugc Gidm dbc linh vuc 0 0 yéu va clia cAp tén trong
. . cu, cé trinh 4% . . .
giao hodc iy quyén cla nganh trung chp 1§ lugn moi linh vue thude chire
VH-TT goap 1y Vel | hing ciia Trung tAm.

“chinh tr tr& 18n.




1.2

Vi tri géin véi cong viée

hoat djng nghe nghiép
T6t nghiép - Néng luc tham mmru,
Xay dlmg ké hoach va trién khai cong téc Pai hoc td chirc thuc hién céng
tuyen truyen, cd dong, td chirc cdc hoat dong tal tr 1énphdt | Cé chimg chi | téc thuge linh vie duge
P - 2 2 chd va luu déng vé thong tin, tuyén truyén, ¢b hop véi ngoai ngit, tin | giao.
1.2.1 ';'Innzng tm fuy®n truyen, eo dong trén dia ban, t6 chirc cée 16p tap huén | Hang INI linh vire hoc, ddm bdo | - Néng luc tham muu,
eng nghiép vu vé tuyén truyén cb dong cho cong théng tin strc khde theo | trién khai thyc hién
chitc vin héa ¢ co sd tuyén quy dinh. cong tic quan ly vin
truyén, co héa thdng tin co so.
i déng..
Xay dung k& hoach t6 chitc céc hoat ddng ) - Nang luc tham muru,
vin héa vin nghé, hdi thi, céc lién hoan, héi Tt nghiép td chirc thuc hién cong
di&n vin héa, vin nghé, thanh lap va trién khai Pai hee Co6 chimg chi | tdc thude linh vuc duge
cic hoat ddng cha cfu lac b9 Vin héa, Vin tr& 18n phit | ngoai ngft, tin | giao.
1.2.2 | Vin héa, vin nghg nghé trén dia ban huyen tﬁ chirc cic chuong | Hang I hop vai hoe, ddm bao | - Ning luc tham mmru,
trinh hoat dong v& Nép séng vin héa, LE hi, linh vue stic khde theo | trién khai thwuc hién
Du lich, theo d5i tinh hinh hoat déng vin hoa, vin héa, quy dinh. cbng tac lién quan dén
vin nghé trén dia ban.... vin nghé.. linh vyc van hda, van
nghé.
X4y dung k& hoach hoat d@6ng Nha truyén -
théng, td chifc céc hoat ddng gidi thi€u di tich % .n - Na1'1g lye th%.ufl o,
T6t nghiép t8 chirc thic hién cong
lich sir, di tich van héa. . . 1
Dai hoc C6 chimg chi | t4c thuge linh vire dugce
Td chirc c4c hoat ddng suu tAm, quan 1y, n . o . .
trdr lén phmt | ngoal ngir, tin | glao.
y A T g trung bay va gioi thiéu céc h1en vét lich sir, van ” Lo . .
1.2.3 | Béo t6n Bao tang HangIIT | . hop véi hoc, ddm bao | - Nang lyc tham muu,
héa vat thé va phi vat thé; t5 chirc tép huén - . X

linh vire siic khoe theo | trién khai thue h1¢n
nghiép vu bao t6n, bao ting cho luc lugng céan . X .

Béo ton quy dinh. céng tac lién quan dén
b6 van héa co s¢, cie Thi tir dang tryc tiép phu Bio fan Jinh vue Bao thn Bio
trich cac di tich, quan 1y céc di san vin héa vt & tan

. thé va phi vit thé tai dja phuong. &
Xay dung ké hoach 5 chirc hé thong thur o ]
vién huyén, x4, thi trdn, thu vién trrdng hoe va Tot nghiép . s . Nang lgc tham mu,
. CSéchimgchi | td chirc thyc hién cong
phong doc lang, thén, khu phé; Xay dung von Pai hoc A .
. | ngoai ngit, tin | tdc thude linh vyc duge
" ” 1ai heu pht hop véi dac diém, yéu céu phét trién trd 1én phu o 3 e et

1.2.4 | Nghiép vu Thu vién Hang III . hoc, ddm bdo | giao; Nang lyc tham

kinh t& x4 héi, nhu ciu va trinh b cta nhén dén hop véi - s .2 ,

- sitckhde theo | muu, trién khai thye
trén dia ban; T chitc phéng muon, phong doc . Iinh vuc av dinh hidn cdne the Lén quan
phuc vunbu céu vin hda doc cho nhén dan. Thur vién, quy ¢infl. ; 5 9

£ i~ . A
dén linh vire Thar vién.




Xéy dung ké hoach huéng dan trién khai
cOng tac thé duc thé thao quin ching tai x4, thi
trén, céc trudmg hoe, céc co quan don vi doanh

- Néng [yc tham muu,

T8t nghiép t8 chirc thwe hién céng
nghip, luc lwong vil trang trén dia ban; Td chire Dai hoe Cé chimgchi | the thude Finh vire duge
cac lép tap hun v& nghigp vu thé duc thé thao : ) :

2 3 cho céc cdn b6 co s8, gido vién va hoc sinh, cdc & lénpht | ngogi nglh, tin | giao.
1.2.5 | Nghiép vu Thé dyc thé thao gl Hang Il | hopvéi | hoc,ddmbao |- Ning lyc tham mum,
co quan doanh nghlép, don vi Lyc luqng ffah . . , .
vire stte khoe theo | trién khai thyc hién
vuu'ang trén dja ban; T chirc céc giai thi diu . " “n X
Thé duc quy dinh, cong tic lién quan dén
thd duc thé thao tai co s&; Phéi hop véi nganh thé thao linh vie The duc thé
Gido duc va Pao tao td chirc hdi khoe Phi . oo, U
Pdng, cic gial thi ddu thé dyc thé thao tai ’
trudng hoc....
1 Vi tri gin véi cong viee hd |
3 -
trg, phuc vu
- - Ning Iyc tham muu,
d(“t):?iéo tao t§ chic thye hién céng
Dy toén thu chi, 1ip chimg ti, hd so thu chi, Trung cép ggo;hgngg cﬁh; .’;éizoﬂlut)c finh vye duge
1.3.1 | K& toén - Van thy quyét todn theo dinh Ly, Kiém ke, quén 1 cos6 | oy [ lenphu | (PGB B
vit chét, tai chinh don vi. Soan thio vin ban, : hgp véi . X . cn
A A . strc khoe theo | trién khai thyc hién
chinh ly va luu trit ho so linh vue . . a X
Tai chinhe quy dinh. cbng tdc lién quan dén
K& todn linh vye K€ todn- Vin
" thu.,
2 | Tram khuyén nong
Vi tr gin v6i cong vige |
2.1 |lanh dao, quén ly didu
hanh
Tét nghié - Néng lyc lanh dao,
Quén ly didu hanh va chiu trach nhiém dai hoe trg Cé chimgchl | quan ly thuc hién tot
truée Uy ban nhén dén, Chit tich Uy ban nhéin '1engc 5| neoaingfh,tin | dudng 18}, chi truong,
ddn huyén va truéfc phép luat vé toan bd hoat chuvén hoc vad nghiép | chinh sich clia Pang;
511 | Trudne tram dong ctia don vi, ddng théi chiu trach nhigm vé | oo | b ongd V¥ quén 1y nha phép luat clia Nha nuce
o g1 thwc hién nhiém vu cOng tdc chuyén moén s gn ghia g nuee theoyéu |va clia clp trén trong
nghiép vy clia tram v céc hoat déng trién khai, (n6n lgm ciu, ¢6 trinh d6 | moi linh vue thude chx;c
phoi hop thye hién thude chire ning, nhiém vu thﬁg,sén | trung cAp 1y luan | néng cia Tram Khuyén
v6i cde don vi lign quan. Y 520 | chinh tri trér 1én. | nong.

kinh t&)




T6t nghiép

- Nang Ihyc ldnh dao,

Gitp Trudng tram vé quan 1y diéu hanh va chiu dai;ogétro C6 chimgchi | quan ly thwe hién tht
. gt N At »
e e e ol | et nghie chishs sioh ol Dang

2.12 | Phé Trudng tram phép lust, vé cic hoat dgng ctia don vi khi duge Hang IIT nBng vy quan ly nPa p%lap 'luat Eﬁa I\Eha nude
phén cbng, iy quydn, giao nhiém vy; ddng thoi - nudc theo yéu | va ciia cép trén trong
chiu trach nhiém v& thyc hién nhiém vu cong ?féllll e;_a cau, cd trinh @6 | moi linh vire thude chire
tac chuyén 'm(")n nghiép vu cta tram thude linh A t}?ﬁy trung cap 1y luén | ning clia Tram Khuyén
vire duge giao phu trach san. kioh chinh trj tr& 1én. | ndng.

té,...)
2.2 Vi tri gén véi cong viée
) hoat d¢ng nghe nghiép
Thye hién chic ning khoa hoe, chuyén giao, - Nang lyc tham muu,
phd bién nhimg tién bd khoa hoe ky thuit, Tét nghid td chirc thye hién cdng
nhitng kinh nghlém dién hinh tién tién dén tén POBMICP | g chimg chi | tac thudc linh vire duge
ngudi san xudt nhdm ning cao nﬁng suét, chat daiéhoc'tror ngoai ngft, tin | giao.

2.2.1 | trdng trot luong, hlc;u qué trong sdn xudt v& linh virc trng | Hang III chn %0 hoc, ddm bdo | - Néng lyc tham muu,
trot; TO chtre thyc hién cdc hoat dong dich vu nlg;ﬁl strc khoe theo | trifn khai thye hién
trong linh vire néng, 1dm, ngu nghiép trén dia i g trot quy dinh. cOng tac lién quan dén
ban. gHe linh vyc Néng nghiép,

Trong trot...
Boi dudng, tdp hufn k¥ thudt chin nudi cho 3}
néng dén; xfy dung md hinh va chuyen giao z n 2 Naz}g fye thai:n e,
Tot nghiép . to chic thuc hién cong
khoa hoc cong nghé; tu vén, huéng din quy dai hoc 110 Cé chimg chi tc thude fah vue d
trinh chan nudi, phong tri bénh cho vt nuo1 “lén 06 ngoai ngif, tin : uee o He duge
2.2.2 | chin nubi thuc hlen céc hoat ddng théng tin tuyén truyén | HangIIl | - A hoc, d4m bao £1a0.
chuyén \ - Ning Iyc tham muu,
vé tidn bd khoa th va céng nghé, thong tin thi neanh sirc khoe theo tridn khai thue hid
trufmg, gi4 ca, phd bién didn hinh tién tlen trong Lamt quy dinh. - n @ we §"
Chén nu6i cong tac lidn quan den
san xut, quan 1y, kinh doanh, phat trién chin - .
Iinh vire Chén nudi...
nubi, thuy sdn
% in - Ning lyc tham muu,
To_t nghi Pl s chimgchi | t6 chirc thye hién cbng
Thyc hién cdc ndi dung cong viée, nhiém dai hoc tr& . . o thudc It
. vu hoat déng cdng tac khuyén ndng vé chuyén 1én cé ngogi ngfh, tn - tac thuge linh vue duge

2.2.3 | thiy sin Hang III N hoc, dam bao | giao; Néng lyc tham

nganh thiy séan. : chuyén ) » HE .
nganh sitc khoetheo | muu, frién khai thue
Thiy sén quy dinh. hién cOng t4c lién quan

dén Iinh vyc Thily sdn...




Tot nghiép

- Ning lyc tham muu,

dai hoc trd | Céchimgchi |16 chire thuc hién cong
hTIturg hién céc Iﬁ: d11<1h11 & cong gl ec,vlgh;em 1én cb ngoai ngft, tin | tdc dugc giao; Na.ng he
2.2.4 | 1am nghiép, ciy do thi Ve noy aogg t;ong ¢ Ihuyén néng 4 Hang NI chuyén hoe, dambdo | tham muu, trién khai
nghiép, ey db thi nginh | stckhoe theo | thc hién cong the lién
LAm quy dinh. quan dén linh vye Lam
nghiép nghiép
a3 |VIN giin véi cong viée hé
| trg, phuc vu
Cé trinh é Ning Iyc tham muu,
d6 dao tao ) t6 chite thyc hién cong
Dy toan thu chi, Iap chimng i, hd so thu chi, Trung cip I(lltf;ch;rgg ct?i tac thude linh vyre duge
2.3.1 | K& todn- Van thu quyet to4n theo dinh k. Kiém k&, quan 1y co s& Hang IV trd Ién phu h% caldém iaéo giao; Néng Iye tham
"' . vit chit, tai chinh don vi. Soan thdo vin bdn, : hop voi Sic ’khée theo | U trién khai thye
chinh 1y va luu trit ho so Iinh vue uv dinh hign céng tac lién quan
Taichinh- | 10 ™ | @én linh vye Ké toan-
. ké todn.. Vin thur..
3 | Pai Truyén thanh- TH
Vi tri gin véi cong VIéc
3.1 | linh dao, quan 1y didu
hanh
v Chiu trach nhiém truéec UBND huyén v& toan Totnghi§p | Coéchingchi | - Nang lyc lanh dao,
bd hoat dong cia Dai va trudc phép ludt; Lanh dai hoc tr& | ngoai nglt, tin | quan 1y thyc hién tot
dao quéan 1y vA t& chirc diéu hanh cac hoat dong 1én cé hoc vi nghiép | dudng 16, chd truong,
cla don vi va cia can bd vién chife, phin c6ng chuyén vu quén Iy nhd | chinh séch cia Déng;
3.1.1 | Trudng dal trach nhiém cho cén bd vién chirc trong dom vi, Hang M1 nganh phlt | nuéc theo yéu | phép luét clia Nha nude
XAy du:n k& hoach hoat dong ndi dung tuyén hop theo | ciu, 6 trinh d6 | va cha clp trén trong
truyn vé ké hoach d2o tao bdi. dudmg chuyén Iinh vie | trung cép 1y Iufin | moi linh vire thude chire
mén nghiép vu cia don vi PT-TH | chinh tri trd 1én. | niing chia Dai PT-TH.,
Tét nghiép \ . | - Ning luc linh dao,
dai hoc trd E%;hzngg cﬁh; quén 1y thue hién tht
Tham muu cho truéng déi, duge trudng dai 18n c6 hgc inghigp | AO0E 161, chit trwong,
r s . phén cong nhiém vu phy trach & mét so linh vire chuyén i chinh sach cia Ding;
3.12 | Phé Trudng dai nhét dinh vA chju trich nhiém Truéng dai v& | 2081 | [oaen pha ;ﬁgg:INgﬂlﬁo] phép Iudt cda Nha muc
cbng viée duge giao hop theo Y a5 tm,n ok va cla cip trén trong
Iinh vyre LLCT tr% léi moi linh vire thude chice
PT-TH " | néng cita Dai PT-TH.




Vi tri gin v6i cong vide

3.2 hoat ddng nghd nghiép
T6t nghiép - Nang lyc tham muu,
dai hoc trg . td chirc thwe hién cong
- Bién tdp ndi dung tin bai ctia phéng vién, cong 18n co I%i;hglgl% Ctlhlil tdc thude iinh vyc duge

3.2.1 | Bidn tap vien téc vién, x8y dung kich ban chucmg trinh, trude Hane 111 chuyén hoo, dim % 3 giao.

- P khi trinh téng bién tép duyét; kiém tra san xuft ang nganh phit 20, de th ° - Ning lyc tham muu,
chuong trinh phat thanh hing ngay hop linh Sirc kb d;h °© | tién khai thyc  hién
vyec bién quy Gl cong tdc lién quan dén
tip vién linh vuc bién tp vién...
T6t nghiép - Nang Iyc tham muu,
dai hoc trd . - | t0 chic thyc hién cOng
Th thie i oha b Ili:n céd Egi:??glf% iﬁ tac thuge linh vuc duge
. ‘n - Thu thap thén tmtucorsorvacc ong ban chuyén PP iao.
3.2.2 ( Phéng vién ngéanh, quzy phui ghi am, viét tin ballj Hang III nganh phi h,Q ¢, dém béo ‘-g Ning lyc tham muu,
hop Iinh sirc khét-a theo tridn khai th hid
op dinh ién khai thyc hién
vuc Phong quy . cong téc lién quan dén
vién linh vuc phéng vién...
R on - Nang lyc tham o,
gg;f?gg t6 chirc thye hién cong
an o6 Cé c?u’mg cthi ta‘gc thudc linh vuc duge
ca 1a ca A . ngoai ngft, tin | giao.

3.2.3 | Phét thanh vién Hién hénh’tgm"kll.ninb?‘”di“gg °h‘ff1§ w042 | Hongmr | PW | hec,dimbio |- Ning Iyc tham muy,
giong doc theo xich ban da duoe phe duyet  on | stckhsetheo |wién Khai thwc hign

v;;c’pplh 4t quy dinh. cong tic lién quan dén

e inh o phét e

vién...

T6t nghip

dai hoc tr& - Néng lyc tham muu,

16n c6 td chirc thie hién cong

Dyng chwong trinh theo kich bdn d& duge phé C;Igélllm Co cp&ng c}.li tai_c thuge linh vue dugc

o duyét; Van hanh, khat thic thiét bj truyén din nganh P | 1gogl ngls, tin ) glao.

3.2.4 | K§ thuft vién: Hang JII hop linh hoc, ddm bao | - Ning lyc tham muu,
va phét séng chuong trinh hang ngay.; Stra chira Ko 7c khoe th & khai thuc hi
céc thiét bi PTTH, tin hoc vie by | suekhdetheo | trien Khal thye tuen

thudt tin quy dinh, cong tac lién quan den
hoe, cong Iinh vuc tin hoe, céng
nghé thong nghé théng tin...




Vi tri giin v&i cong vige hé

3.3
tro, phuc vu v
Cé trinh -6 Ning Iyc tham muu,
d dao tao . , {10 chirc thyre hién cong
Dy }oén thu chi, ;'f.lp chtmg tir, hd so thu chi, Trung cép I(fgt’;;_hgrglg cti tac thude Ii‘nhlvu‘c g;:aq:rc;
% . quyét toan theo dinh ky. Ki€m ké, quan 1y co s& trdr 1én phi A giao; Ning lhuc
3.1 | K& todn- Van thu vét chét, tai chinh don vi. Soan thio van bén, Heng IV hop véi h? c,kioa}mtl;lao muu, trién khai thue
. chinh 1y va luu trft hd so linh vire sue dienheo hién cong tac lién quan
Taichinh- |  TY | dén Binh vye K& toan-
ké toan.. Vin thu.,
T St nghiép gido due va dio -
tao
Trung tAm Gido duc nghd
1 | nghiép - Gido dyc thudng
xuyén
1.7 | Vitrigin voicong vige
’ link dao, quin Iy di¢u hank
Quéan Iy chung moi hoat déng clia trung tim,;
Xay dyng va t6 chirc thyc hign ké hoach dao
tao, boi dudng thude linh vuc Gido duc nghé Tht nohie
nghiép - Gido duc thudng xuyén... dai hgc &g - Ning Iyc lanh dag,
- Thurdmg xuyén chim lo céi thién dieu kién Jam .lénoc 5 C6 chime chi quan ly thyc hién ot
viéc, giang day, hoc tip cho vién chirc, gido Ve ol £ 4 dudng 161, chi truong,
vién, nhén vién va ngudi hoc; céglg erllm got g, . ém chinh sach clia Dang;
- T8 chitc va chi dao xiy dung mdi trudmg dao nganh b Boc v?‘ ng'h1_1:: phap luit cia Nha nurde
. A \ . AR hoplinh | vuquanlynhd | .75 "% ¢
1.1.1 | Gidm dbc trung tAm tao lanh manh; dam bdo an ninh chinh trj va trfit | Hang III vire Gidio nutde the vey | VA CUa cap trén trong
tu x&@ hdi trong trung tAm; dﬁ:::N ohd | chu, c6 tring o moi linh vire thude chite
- Té chitre thyc hign quy ché dan chiy; cdc chinh ohié h,u;l’ cAp 19 Tuan nang cua Gido duc
shch, ché @b clia Nha nuéc dbi véi vien chire, Gito e | ohion 11 iy 16n. | NEh& nghiép- Gido duc
gido vién, nhin vién va ngudi hoc trong trung thatf‘o'néc ¢ HHO ek, thudng xuyén.
tam;
- Thye hién dy &t va kip thai ché 40 blo Xuyén...
cdo dinh ki vA d6t xudt theo quy dinh cita phép
luag;
Phu trécti cong tac chuyén mén, co s¢ vat chit, Totnghigp | Céchimgcehi | - Ning lyc linh dao,
e a2k trang thiét bj day nghé, ho so gido 4in, chuong dai hoc tr& | ngoal ngit, tin | quan 1y thwc hidn tot
1.1.2 | Pho Gidm doc trinh, gifo trinh, bédo cdo thong ké dly du, Hang IIT 1én c6 hoc vanghiép | dudng 16i, chi truong, -
thudmg xuyén, kip thoi v& dio tao nghd, giup chuyén | vuquanlynhd | chinh sich cia Ping;




Giam dbc trong cdc cong vige dugce giao. nganh phlt | nw6c theo yéu | phéap ludt ciia Nha nude
Xéy dung k& hoach chuyén mén, ké hoach pho hop linh | cdu, co trinh d§ | va cia cap trén trong
cip, ké hoach dao tao bdi dudng, ké hoach bdi vuc Gido | trung cdp 1y ludn | mei linh vuc thude chirc
dutmg hoe sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu kém duc Nghé | chinh trf tré 1én. | nfing cta Gido dyc
chi dao mdt sé linh vure duge Gidm déc giao va nghiép- Nghé nghigp- Gido duc
liy quyén Gido duc thudng xuyén.
thudng
xuyén...
Viitri gtfn voi cong vige hoat
1.2 5 18 nehié
ong nghe ng. ll?p

- Ném du'qc myc tidu
) cip hoc, ném bat kip
z ca thdi céc quan d1em, chiy
ggfﬁiﬁg treong, dudng 161 chinh
.lén o6 o séch cﬁa_ ‘Nhé. ‘nu'(’yc‘va
Thue hién cdng tac gidng day theo chuong trinh chuyén 6 c.hung Ct.ﬁ Céxc quy dioh cua nganh
GDTX béc THPT do B Gido dyc vi Dio tao | - | ngénhphy | 2600 DEEn ve cbng tée - gido duc
qui dinh; Quan 1f theo doi, ddnh gia két quahoe | P& M| hoppmn | 19 %m bao |- Nam duge myc, iy,
tap cua hoc vién. vuc Gido strc kb © theo n91~ dung.,x chu'c’mg trink,
vién trung quy dinh, nhu:gg kién "Ehl.l'C co bfm
hoc phd végtam Iy vi sinh 1y lira
thong tuoi; Nér_n viing chite
ning, nhiém vy va to
1.1.1 } Gido vién chirc cdc hoat ddng gisdo
duc ddo tao & chp THPT
- Nim duge muyc tiéu
cip hoc, nim bat kip
£ n thot céde quan di€m, chi
1 ggit}?fi“tﬁg . | trwong, dudmg 161 chinh
Thye hién céng tég giang day, dao tao nght theo en o6 Cé chimgchi | sach ctia Nha nude va
chuong trinh so clp do By Lao dgng — Thuong chuyén ngoai ngit, tin | céc quy dinh clia nganh
binh va x4 hdi quy dinh; Quéan ly theo ddi, dz’mh Hang III neAnh phi hoc, dam bao | vé cong téc dao tao
gia két qua hoc tap, xét cdp chimg chi nghé cho E ngh sitc khoe theo nghq hudng nghigp.
hoc vién Q’P; da quy dinh. - Nim duge muc tiéu,
vighéy ndi dung, chuong trinh,

nhitng kién thtrc co ban
vé ddo tao nghé cho lao
déng néng thon.




Vi tri giin véi cong vige hé

1.3 ,
troy phuc v
C$ trinh - C8 khé ning nim bét
do dao tao . . | kip thdi c6ng vén, théng
£ Cé ching chi s £ .
Dy toan thu chi, Idp chfmg tlr, hd so thu chi, g&g c?l% ngoai ngtt, tin t‘;rulégn q:gé %ﬁwnmhfén
1.3.1 { Ké todn quyét todn theo dinh ky. Ki€m ké, quan [y co s&¢ | Hang IV np hoc, dam béo  COng VILe, |l ik
e 1AL ons . hop véi , day du kip thét che df,
vit chit, tai chinh don vi i#ah strc khoe theo
vire 1wy dinh chinh sidch cho CB-GV-
Té.j chinh- w | NV va ngubdi lao dong.
k€ toén..
C6 trinh - Nang [yo tham muwg
Nhin — chuyén céng vin, bdo cdo va luu vio sb do dao tao to chite thyc hi¢n cong
’ Lo A . , P z Céchimgchi | tAdc thudc linh vire duge
theo quy dinh, xir Iy c6ng vén chinh xac va Trung cép ngoai ngth, fin | giao
[ . . " A . . A . . C} s »
1.3.2 | Vén thu d].n.lg thoi gian. K“im tra vd ,ghl nhan Ehm gian Hang IV &% lén p I}ﬁ hoc, ddm bdo | - Ning Ilyc tham muru,
: gilri b4o cdo, tdng két theo thang, quy dé hwu xét hop voi , ) . )
. PR . A A - sttc khoe theo | frién khai thuc hién
thi dua cubi ndm; nhén, trd ho so hoc vién va [inh vire . " 7
. . . quy dinh cbng téc lién quan dén
quén Iy theo s0 sdch Vin thir- [fnh o I
Ly trit.. e vie Vin thu- Luu
C4 trinh - Niing lye tham muu,
_ @0 dao tao td chite thire hién ¢Bng
Thye hién thu, chi tién mit, kiém tra, kiém soét Trung cdp | C6chimgchi | téc thude linh vue duge
cic loai chimg tir trwde khi thu, chi: chit ky, frd 1én phit | ngoai ngily, tin | giao.

1.3.3 | Thu quy chiing mmh thw nhén dagn, @i chibu bang ké | HanglV hop véi hoc, ddm bdo | - Ning Irc tham muu,
thu, chi tién khép ding véi chimg tir va thye té, [inh wyre stc khde theo | trién khai thyc hién
dbi chidu quy hing ngdy v6i ké todn Tai chinh- quy dinh cong tdc li€n quan dén

' ke toén, linh virc Tai chinh- ké
' quy... toan, quy..
C6 trinh - C6 néng lyc qu{m 1‘}7,
o dao t?o o Sff dung, phén loat, sé‘g
o Quén 1, kiém tra 4b dog, thiét bj day hoe cia Trungody | Cochingehi | xép, bl quin sich,
{ 3.4 | Thu vién/ Thiét bi, thi trung tAm; Quén 1y hd so, s sach thiét bj day npat | ngom ngl, 1ot va Buct bl 02y 1ec;
3. en ; I ‘n I Hang IV hop véi hoc, ddm bdo | - Nang [we tham muru,
nghiém hoc; theo ddi quan [y viéc muon tra thiet bi day +ah ) o1 . o
hoe cita tAm. | vire stte khée': theo | frién khal_ thyre hI?n
J thur vién, quy dinh cdng tac lién quan den
thiét bi, thi linh vue thu vién, thiét

nghiém...

bi, thi nghiém...




Cdc truwérng Trung hece co’

2 x 12
i

21 Vi tri géin véi céng viéc

) lanh dgo, quéin Iy dién hanh
- Xay dung, t& chirc bd méay nha truémg. Thye ) él:]lar;g i‘ﬁc Ia};h dao,
hién cée quyét nghi ctia Hoi dbng trudng, Xay gu S{ U;ﬁ ,;1: tot
dung quy hoach phét trién nha trudmg; x4y dung ;i?}ig zlh ¢ lelg’
va tb chitc thyc hign ké hoach nhi¢m vy piim Cha | 3 t° ‘ﬁm ég’
hoc; bdo cdo, ddnh gia két qua thuc hign trwée pHap ﬁua ciia Nha nudo
Hoi dbng trudmg va céc cap cé ‘thAm quyén. va ch;.hcap ttlrlen tr;ng
Thinh K¥p cdc 5 chuyén mén, t6 vin phong va met nhv;,rnc ude o gc
céc héi dﬁng tu vin trong nha tredmg; b nhiém nanb% v V%H((_:‘,Sa
tb trudneg, t6 pho; d& xufit céc thanh vién cila trlt\rmng e 13 chire. did
Hoi ddng trudng trinh cép c6 thdm quydn quyét ilanh %au% che, d cu
dinh. Quan 1y gido vién, nhén vién; quan 8% chi doI':m qll:étx?1 %ng
chuyén mon phéan cong cbng tdc, kiém tra, , an 19, tA chi dQ ©
danh gi4 xép loai gido vién, nhén vién; thuc Chitng chi q:n i. ¢ gc Q1];1gu
hién céng tac khen thudng, ki luft dbi voi gido BDCBQL. CN, ('1)’ lzlmnv'“c e
vién, nhén vign. Trung cip Iﬁ aﬁfvcuc e hol'gctgc?g

211 | e trwen - Quén 1y hoc sinh v céc hoat dOng cla hoc Hang 11 DLISP LLCT. Ching nk? om P
" e g smh do nha trudng td chirc; xét duyét két qua e chi tin hoe. - Nine Juc 4 chirc th
danh gi4, xép loai hoc sinh, xét aé ngh1 t6t Chimng chi ngoai hidn Eiégck?é; utra 1;;

nghiép THCS cho hec sinh 16p 9 va quyet dinh ngit theo quy b thne kbt db it 1’<1nh
khen thuong, ky lugt hoc sinh. Quén 1y tai dinh > 1Ong

chinh, tai san ciia nha trudmg, Thye hién c4c ché
d¢ chinh sach ciia Nha nude d6i véi gido vién,
nhan vién, hoc sinh; t8 chirc thye hién quy ché
dén chil frong hoat ddng cha nha trudng; thue
hién céng téc x& héi hod gido duc cta nha
trudng,

- Chi dao thye hién cdc phong trdo thi dua, céc
cudc vén dong clia nganh; thuc hién cdng khai
@61 véi nha trudmg, Puge dio tao nang cao trinh
4, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu va hréng
cdc ché d0, chinh sdch theo quy dinh cia phap
lugt.

nghi¢m, kha néng chu
trl, két ludn cic cudc
hop, hoi nghi.
- Ning Iyc tap hop, quy
tu. Nang lye didu hanh
vi phdi hop céc hoat
dong; K§¥ ning soan
thio vin bin. Phai cé
uy tin v& phim- chat
chinh trl dao dic, 161
ong, miu muyc, trung
thye thit tha, nhi€t tinh
trong moi ¢fng viée




2.1.2

Phé Higu trudng

- Quén 1y va thuc hién cac hoat dfng chuyén
mdn trong nha trudng theo cAp hoc dugc phan
céng. Tham mwu Hiéu trudng viée phin cong
gidng day cua gido vién, Truc tiép theo d5i tinh
hinh day - hoc, hoat déng ngoai git. Nhin xét
va ky ké hoach hang thang, Truc tiép phu tréch,
theo d&i va ném bét tinh hinh hoat déng, kiém
tra hd so, d&nh gi4 thie hién quy ché ctia gido
vién thudc cée t6 chuyén mon. Phu tréch cong
téc d4nh gid xép loai GV. - Phu trdch cong tc
tw danh gis va kim dinh chit lwong gido duc,
cdng tac phd cdp GD, trién khai thyc hién ké
hoach chién lwgc ciia nhd trudng; cdng tac
théng k& tinh hinh chit lwong gido duc. - Tham
muu cho Hiéu trudng vie xay dyung, trang bi, tu
sita CSVC nha trudng, Thuc hign ddy du hd so
quan Iy vé& chuyén mon clia nba trudmg theo
quy dinh. Thue hién c4c nhiém vu khac do Hiéu
trudng phén cdng.

Hang II

DHSP

Chitng chi
BDCBQL.Trung
cép LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Nang luc xdy dung
D€ dn, Chuong trinh,
Ké hoach, Phwong #4n
va td chirc ién khai
thuc hién- Ning luc lam
viéc doc 1ap hojic phdi
hop theo nhém

- Nang lyc td chtie thyuc
hién viéc kiém tra, so
két, thng két a8 rat kinh
nghiém, chi tr, két luén
cdéc cudc hop, hoi
nghi.Niang Iyc chuyén
mén v& GD THCS vimg
vang., Nim bét kip thi
muc tiéu, ND, Chwon
trlnh, Phuong phép v
GD THCS. C6 nang luc
tdng hop, phdi hop va
soan thdo vin ban,

2.1.3

T8 trudng chuyén mon

Chi dao hoat dong vé chuyén mdn cia td cling
nhir moi hoat ddng khic do BGH phén cong
Ngoai thyc hién céc cbng viée nhu trén, Td
trudng t& chuyén mén con thuc hién cac cong
vigc nhur gido vién.

Hang III

DHSP

Chimg chi tin
hgc. Chimg chi

- ngoat ngit theo

quy dinh

- Ning lyc xiy dung
Ké hoach, Phwong 4n

-va tb chirc thye hién

- Ning lyclam viée doc
1ap hodc phéi hop theo
nhém- Ning e 16 chite
thuc hién vige kiém tra,
so két, thng két dé rut
kinh nghiém, chi ir,
két ludn cac cude hop
t5. Ning lwc chuyén
mén cha clp THCS
vimg vang. Ning luc
tong hop, phdi hop va
soan thao van ban.




- Ning luclam viée dbe
14p hosic phbi hep theo
nhém

- Néng lie t& chire thye

Ngoal thye hién céc cOng viéc nhw mdt gido Chimng chi tin hid .
ién vige kxem tra, so
. vién, TS pho 18 chuyen mén con thye hién hoe. két, thng két d rit kinh
2.1.4 | T6 pho chuyén mén nhi¢ém vu theo sy phén cng cua Ban gidm hi¢u | Hang III DHSP Chimng chi ngoai g
~ nghiém, chit tri, ket Tuén
va guip T6 trudng trong mdt s6 viéc hoat dong ngit theo quy
. cdc cudc hop td. Niing
clia td chuyén mén. dinh L k
Iue chuyén mén cua cép
THCS viing vang. Nang
Iire tong hop, phéi hop
v4 soan thdo vin ban.
Vi tr{ giin véi cong viée hoat
2.2 A A [ )
dpng nghé nghiép
- Ning lyc lam viée
dbc 14p hodc phdi hep
) ) theo nhém
- Xay dung va thue hién ké hoach gido duc, day T6t nghiép - Né.ng Ire 0 chitc thue
hoe theo chuyén moén duge phin cbng Cao dédng hién viée kxem tra, so
- T6 chitc va thue hién céde hoat dong day hoc su pham Chirng chi tin két, tong két @ rat kinh
Quén Iy hoc sinh trdy 1€n, co hoc. nghiém, chi tri, két ludn
2.2.1 | Gido vién trung hoc co s& - Ph61 hqp véi cée td chuc doan thé, phéi hop | Hang III chuyén | Chimg chi ngoai | cdc cufc hop lop. Néing
' véi gia dinh va cdng ddng gido duc hoc sinh nganh phit | ngittheo quy |Iwe gidng day theo
- Tham gia sinh hoat chuyén mén, dy gid. hop voi dinh chuyén mén dao tao cép
- Tham gia moi hoat ddng do trudng t5 chic va titng vi trf THCS vimg ving, Nang
BGH phén cong. viéc lam Iye tong hop, phéi hep

vd soan thdo van ban.
- Cé néng lyc quan ly
hoc sinh.




Ngoai viéc thyc hién cOng tic gidng day nhu

- Ning lwc lam viéc
ddc 14p hofic phéi hop
theo nhém

- Ni#ing lic t6 chire thyuc

cau,

A . . n .a X
gido vién, Gido vién Téng phu trach ddi con lé)at ng‘}}la;f;p llzléinté?lgcké? Zr? tl;al’{;(:
thue hién cac cong vige sau:- Xay dung Chuong suo b mf n g];jémgchﬁ tﬁe E}{ ¢ ltltéin
] trinh, K& hoach hoat ddng ctia P§i Thifu nién trmli "o Chimg chi tin o2 b ’ ;. A6
Gigo vién lam tdng phuy trach | Tidn phong Hd Chi Minh theo tudn, théng, °f, hoc.Chitng chi | S2¢ SHoC 80P ¢ COL,
222 | <. « P " b Hang III chuyén . lién d%i. Ning hye giang
d61 TNTPHCM ném;- TO chirc v thuie hign c4c hoat ddng cila . . | ngoaingit theo A n
boi Thiéu_ nién Tién phong H6 Chi minh & n}glanh phu quy dinh ggy ttheoé cl%g(e:g mon
trudmg.- TS chirc va quan 1y hoat dfng gido duc m-f;)p :10;1 va‘uc; aol\c;éi o ‘;ggg
ngoai gi¢r 1én 1&p cho hoc sinh- Theo d&i cong vié% 1im ho'pg.phéi Ii)p uva soaﬁ
tic thi dua cfia hoc sinh trong nha trudmg. ; thio vin ban. - C6 nin g
lwe quan 1y hoc sinh; t6
chire cac hoat ddng theo
. ké hoach Poan- Déi.
2.3 Vi irf géiin voi cong viée hé
' 1rg, phuc vy

Chiu tréch nhiém truée Higu truéng vé tién d6, Cé nine quin 1. 3
chét lwgng, hidu qua cong viée duge giao:- Xay p n Pam bdo cic O mang quan v, 10
dung ké hoach hoat dong thw vién; k& hoach Tot nghiép y&u céu, didu chic cac hoat donp cla
mua sim, sira chita va sir dung thiét bi - Quan ly C;g c;f.éa;g kién db1 véi tl;u .v1¢1;nk1;c’1abh‘QC, hg’l
. ) va td chite cdc hoat ddng ciia thu vién va thiét Anh Th ngach Thu vién, gﬁa&u?lu vay& a101'1q11110 :

Thur vién/ Thiét bi, thi bi, thi nghiém. - Huéng din gido vién, hoe sinh DEAn M | Thiét b trwemg | S ooe Ve CW I RO3
1 2.3.1 o ‘ Hang IV | vién, Thiét : déng binh thudmg, an
nghiém st dung va tham gia cdc hoat ddng cita thu vién; : . hoc theo quy " o . ,
: bi, thi . . toan thiét bi, thi

. H3 tro gido vién, hoc sinh sir dung thit bi, thi g,'hiém dinh; c6 chiimg nohidm: tme dune cfn
nghlem T4 chic sﬁp x8p séch, tai lidu khoa naaie chi ngoai ngi, guicil; ung ding cong
trudng . nghé théng tin trong
hoc, d& tra ctu tim kiém. - Thue hién cdc bio h tin hoc theo quy hoat dénie ota thir vién:
cdo thudc nhiém vy duge phén cong khi ¢ yéu oC. dinh. J cong cua viets

thibt bi.




- Néng lyc tham m,
tb chite, thue hién thude
linh wwc duge giao.
- Néng lye trong cong

Chju tréch nhigm truéc Hidu trudng vé tién do, cia;’gfigu thc k& toan, tai chinh,
chat lugng, hiu qué cbng viée duge giao. Tryc T4 ‘n 2 T sk, | Quin ly tai san nha
ot nghigp | diéu kién d6i .
tiép thuc hién va tham muu céc nhlem vu rune oA véingach k& | BUSC-
) chuyén mén, nghiép Vi vé& [inh vire ke hoach, trc‘rglénp toan tﬁéo u - Néng lyc nghién ctm,
2.3.2 | Kétoan du toan ngin sdch, ké hoach mua sam sta | HangIV neanh Tai | digh: o6 ch?’rg téng hop, phép tich,
chita; thyc hin cong khai tai chinh, ké tosn, ghlnh 1 th’l oain "% | danh gid, thuy€t phuc
thanh toan cdc ché d6, chinh séch cho cén b, ¢ todn tin h g tﬁle glé’ vé gidi quyét céc van d8
vién chitc v& ngudi lao dong cda nha trzdmg | anoia rant, | Phd sinb, xit 1y cho tinh
theo quy dinh. 1 g2 hudng thude linh wvuc
<€ todn. p .
rge giao,
- Ning luc, kha ning
lam viéc dGc 18p hodc
phéi hop theo nhém,
- Ning lyc tham muuy,
Tét nghi¢p td chirc, thue hién thude
frung cép inh vire duge giao.
trér 1€n Pambdocdc |- Ning luc trong cong
chuyén yéucly, difu | téc thu, chi quy tién
nganh: kién doi véi mit.
Chiju tréch nhiém truée Hidu trudng v8 tidn d9, Hanh ngach nhén-wen - Ning luc tbng hop,
\ £ " PO , chinh hofic | theo quy dinh. phan tich, dénh gid,
2.3.3 | Thu quy chat luong, hidu qua cdng viée duge giao. Thye | Hang IV uvé C6 chime chl | thuvét oh o va 2
hién nhiém vu thi qu theo quy dinh. © Uy n JUmE of yot pad g
® ¥ nganh ddo | ngoai ngl, tin quyét céc vén & phét
tao phit | hoc theo yéu c8u | sinh, xir ly cac tinh
hop véi | cta ngach vién huéng thude linh wvie
yéucduvi | chirc twong img. | duge giao.
tri vige - Ning lwye, khi ning
lam. lam viéc dgc ldp hodc

phbi hop theo nhém.,




Tét nghiép

- Néng Irc tham muu,

e or 18 chitc, thye hign thuge
chuyén Dam béo cfe‘ic Iinh vire duoc giao.
nodnh: yéu cdu, dieu | - Nang lyc trong cong
ve g | kéndbivsi | tdc van th. .

. - m}’ ngach nhin vién | - Ning lrc tong hop,
Chiu trich nhiém trude Hidu trudng vé tién do, Harh theo quy dinh. | phén tich, d4nh gia,
2.3.4 | Vanthu chét luong, hidu qua cdng viée duge giao. Thie | Hang IV chinh hofic Cé ching chi thuy'ét phyc va giai
: hién nhiém vu van thu theo quy dinh. chuyén- ngoai ngf, tin | quy€t cic van de phdt
nganh dao hoc theo y&u cau sin%x, xr ly céac tinh
a0 phil clia ngach vin | hudng ‘thuf;‘)c linh vuc
. h.O’p V6 thu trung cép trd | dugce giao. o

yéﬁ céu vi lén. - Nﬁn.gﬁ Iu’c: kt}a nang
: o vige Iarg. viéc dbe l'@P hoic

i lam. phdi hop theo nhém.
£ . - Nang Iue tham muu,

%Egg%%p th chire, thirc hif?,n thudc
trgléen | Dambao cic ImNha‘:’C Ef‘;r%];g'c -
chuyén | yéucay, diéu tc v 1 trudme hoe .

_ nginh Y& | kién dbivéi al\%’, h g 1o g
Chin 03 ox  YTia s A A an hoc dudng | ngach nhan vién |~ oo WC tong hop,
) hju trach nhiém truée Higu trudng ve tien 4, hoic theo quy dinh phan' tich, danh gi4,
235 1Yte chat lugng, hiéu qua cong viée duge giao. Thue | Hang IV chuaén Co c?n’m o hi. thuyét phye vd gidi
hién nhiém vu y té trudmg hoc theo quy dinh. ngéng d30 | ngoai hgg tin quyét cac vﬁ.n it p‘hét
tao pit | hoc theo yéu czfiu ;mi’fl xfh gé ?ii; t:rfmh

hop véi cllangach y t& dﬁgzggiaou. ;

yeu’ cal.l v trudng hoc. - Ning luc, kha ning
n;a;igc lam viéc ddc 1dp hoic

) phdi hop theo nhém.

3 | Céc trwdng Tiéu hoc 12
37 Vi il géin voi cong viéc

link dao, quén I diéu hanh




3.1.1

Hiéu trudng

- X8y dung, to chirc bd may nha trudng. Thue
hién céc quyét nghi cia Hoi dong trudmg. Xay
dung quy hoach phat trién nha trudng; xiy dung
va td chitc thuc hién ké hoach nhiém vu nam
hoc; bdo cdo, ddnh gid két qué thuc hién trudc
Hoi ddng trudmg va céc cﬁp co thim quyén.
Thanh 18p céc td chuyen mon, t& van phong va
cdc hdi dong tu vén trong nha trudng; bd nhiém
o trudng, t6 pho; dé xuat c4c thanh vién cta
Hbi ddng trudng trinh cip c6 thdm quyén quydt
dinh. Qudn Iy gido vién, nhén vién; quan ly
chuyén mon; phén céng cdng téc, kidm tra,
d4nh gid xép loai gido vién, nhan vién; thue
hi¢n céng tac khen thudng, ki ludt dbi véi gido
vién, nhan vién. - Quéin 1y hoc sinh va cac hoat
dong cia hoc sinh do nha truong td chirc; xét
duyét két qua danh gia, xép loal hoc sinh, ky
x4c nhin chimg nhén hoan thanh chwong trinh
TH cho hoc sinh 16p 5, va quyét dinh khen
thudng, k¥ ludt hoc sinh, Quén 1y tai chinh, tai
san ciia nha trudng, Thue hign céc ché d chinh
sach cia Nha nude d6i voi gido vién, nhén viép,
hoc sinh; t§ chitc thye hidn quy ché dan chi
trong hoat ddng cla nha trudng; thuc hién céng
tac x& hoi hoa giao duc cta nha trudng. - Chi
dao thue hién cac phong trao thi dua, cac cuoc
vén déng clla nganh; thwe hién céng khai dbi
v6i nha trudng. Puge ddo tao ning cao trinh dg,
bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vd hudng céc
ché d8, chinh sdch theo quy dinh clia phdp Iuét.

Hang II

Tét nghiép
dai hoc try
Ién co
chuyén
nganh Su
pham tidu
hoc...

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cip LLCT.
Chimng chi tin
hoc.Chitng chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Néng hxc ldnh dao,
quin ly thwe hién t6t
dudmg 181, chil truong,
chinh sich cia Pang,
phép luft cia Nha nude
va clia cip trén trong
moi linh vire thude chirc
nidng, phiém wvu cia
truong TH.

- Niing luc t6 chirc, diéu
hanh tip hqp, x4y dyng
khéi doan két ndi bd,
quén 1y, td chirc d8i ngil
cin b, vién c¢hic.-
Ning lue lam viéc dbe
1ap hodic phéi hop theo
nhom '

- Nang I td chirc thuc
hign viéc kiém tra, so
két, tdng két a8 rit kinh
pghiém, kha ning chn
trd, két lusn cdc cude
hop, héi nghi.

- Néng luc tép hop, quy
tu. Ning luc didu hanh
va phbi hop cic hoat
dong; K§¥ ning soan
thdo vin ban Phai ¢o
uy tin vé& phim chét
chinh trj, dao dic, 161
song, mau muyc, trung
thure that tha, nhiét tinh
trong moi cdng viéc




- Quén 1y va thwe hién cdc hoat dong chuyén
mén cép tidu hoc trong nha trirdng. Tham muu
Higu tredng viéc phéin cdng giang day cha gido
vién. Truc tiép theo d6i tinh hinh day - hoc, hoat
d6ng ngodi gid, Nhan xét vi ky ké hoach hang
thang. Tryc tiép phu tra'.ch, theo dai va nim bit

- Ning luc xdy dyng
Dé an, Chuong trinh,
Ké hoach, Phuong é4n
vi t6 chic trién khai
thirc hién

- Ning Ivc lam vige doc
18p hoiic phéi hop theo

tinh hinh hoat dong, kiém tra hd so, dénh gid Tét nghiép Chingchi | nhém
thyre hién quy ché cta gido vién, cdc t6 chuyén dai hoc tré | BDCBQL.Trung | - Ning luc t8 chiic thye
mén. Phy trich ¢éng tic danh gid xép loai GV. Ién cb chp LLCT. hién viéc kidm tra, so
3.12 | Ph6 Hiéu trudmg - Phuy trich cdng tic ti dénh gia va kiém dinh | Hang I chuyén Chimg chitin | két, tdng két d& mit kinh
chét lwong gido duc tiéu hoc, cong tdc pho cép nganh Su [ hoc.Ching chi | nghiém, cht tr, két Tusn
GD tiéu hoc, trién khai thyc hién ké hoach pham tiéu | ngoai ngit theo | cdc cudc hop, hdi nghi.
chién lwge cha nhd trromg; cdng tic théng ké hoc... quy dinh Nang Iuc chuyén mon
tinh hinh chit lvong gido duc. - Tham muu cho vé GDTH vimg vang.
Hiéu trudng viée x4y dung, trang bi, tu sira Nim bét kip thdi muc
CSVC nha trudng. Thye hién dAy di hd so quan tiéu, ND, Chuong trinh;’
ly v& chuyén mén cha nhi truéng theo quy | Phuong phap v& GD
dinh. Thyc hién cdc nhiém vy khic do Hiéu TH. Cé ning lwc tdng
trixdng phan cong. hop, phdi hop v soan
thao vin ban.
- Ning luc xfy dung
Ké& hoach, Phuong én
va tb chirc thyc hién
- Nang lve 1am viée doc
‘ ‘ Tt nghiép lap hosic phéi hop theo
Chi dao hoat ddng ve chuyén mon cha to cling dai hoctrd Chitme chi tin nhém- Nang lyc to chire
i nhu moi hoat dong khéc do BGH phén cdng Ién c6 hoc Cl%l'm chi thue hign viée kiém tra,
3.1.3 | T4 trudng chuyén mén Ngoai thye hign cc cbng viéc nhur trén, T6 | HangIIl | chuyén oc. _.%_h so két, tdng két dé rit
trudng t5 chuyén mdn cdn thye hién cac céng nganh Su ngoal ng‘.jﬂl 0 | kinh nghiém, chn tri,
vige nhir gido vién tidu hoc. pham tidu quy ¢ két ludn cdc cude hop
hoc... t6. Ning Iuc chuyén

mdn cla cdp hoc vimg
vang., Ning Iyc téng
hop, phéi hop va soan
théo vin ban.




- Ning luclé}m viée ddc
14p hoic phéi hop theo
nhém

Tét nghiép j P
Ngodi thuc hién cdc céng viéc nhu mét gido dai hoc tr¢ | Chtng chi tin hjglalﬁégcé%;hﬁ:hgg
vién tidu hoc, TS phé t& chuyén mon con thyc 1én co hec. 1t téné 1t @ it kinl
3.1.4 | T8 phé chuyén mén hign nhiém vu theo sy phén cong clia Ban gidm | Hang III chuyén | Chirng chingoai n g]::iém ohit i, két lun
hiéu va gitp T6 trudng trong mdt so viée hoat nganh Su ngit theo quy SN 1 e
R Y ok A . . cdc cufc hop 0. Ning
dong cla td chuyén mén. pham tiéu dinh lyc chuyéf mén cia cip
hoc... hoc vitng vang. Ning
luc tong hop, phdi hop
va soan thao vin ban.
Vi tri giin véi céng viéc hoat
3.2 n 3 i
dong nghé nghiép
-~ Ning lwe lam viée
doc ldp ho#c phéi hop
N - th nh
- X4y dyng va thuc hién k€ hoach gido duc, day _ ;Ioéng ot chitc ﬂ?l]::
hoc dugc phén cdng Tét ngh1ep ' _ Lian vide kidm ta. so
- Td chite va thue hién cic hoat dong day hoc Trung cdp | Chimg chi tin YN T
keét, tong ket de rat kinh
Quén ly hoc sinh tr& 18n cd hoc. i A
er s . . . . | nghiém, chu tri, ket luin
3.2.1 | Gido vién - Ph01 hop véi cac td chirc, doan thé, phdi hop | Hang IV chuyén | Chimgchingoai | 2~ . x
X cac cudc hop 16p. Néng
v6i gia dinh va cOng dbng gido duc hoc sinh nganh S | ngir theo quy lyc gidng day chp fiéu
- Tham g1a sinh hogt chuyén mén, du gid. pham tiéu dinh hoc vimg \;ang Niing
- Tham gia moi hoat d6ng do trudng td chirc vi hoc... Tuc téng hop Pl-lé) i hop
BGH phén cong. vi soan thiao vin béan.
- C6 ning lyc quan ly
hoc sinh.
3.3 Vi tri gén véi cong vigc hé

trg, phuc vu




Chm trach nhiém trude Hiéu trudng vé tién d9,
chit lwong, hxeu qua cbdng viéc duoc glao

C6 nang quan lf, th®

- Xay dung ke hoach hoat dfng thur vién; ké , ciﬁfiﬁ;u, :l?tl:in %Tklllfoa; gggg h(;gi
hoach mua sam strta chita vd st dung thiét bj Tot nghiép didn kién dbi Wi auan 19. bao ’ i
- Quén 1y va td chirc cAc hoat déng cila thu vién trung cép v6i ngaéh Thue gﬁa&uq'n'; vé.y(iuy h'iqh:;z;
o L va thiét bi, thi nghiém. t\ror 1én vién, Thiét bi |dong binh thuomg, an
3.2.1 | Thu vién, thiét bi - Hucfmg din gido vién, hoc sinh sir dung vi | HangIV | nginh Thu . ,
= .z, | trubng hoc theo | toan  thift bi, thi
tham gla cac hoat ddng cia thu vién; Hb trg vién, Thiét AR 4 2
i hoc sinh si dyng thiét bi, thi nghié bi trudmg | J0Y dinb; €6 | nghiém; {mg dung cong
gido vién, hoc sinh sir dung thiét bi, thi nghiém. i g chimg chi ngoai | nghé thong fin trong
- T8 chirc sip xép séch, tai liéu khoa hoc, dé tra hoc. o of N v ong n
et o 1ibm ngi, tin hoc theo hoe_}t ddng cnia thu vién;
n e v n . quy dinh. thiét bi.
- Thye hién cdc bao cdo thudc nhiém vir duge
phén cong khi cé yéu clu.
- Nang lyc tham mun,
td chirc, thire hién thude
Iinh vire duge giao.
- Nang luc frong cong
Chju tréch nhigm truée Hign truong vé tién 9, Deﬁ:i"d‘;g‘i thc k& todn, tai chinh,
chat luong, hiéu qué cong viée duge giao. Truc T in y quan ly tai san nha
ot nghiép kién 601 voi | 1,
tiép thwe hién va tham muu cac nhi€ém vy trung cé nach ké toan nude.
chuyén mon, nghiép vi vé linh vuc ke hoach, iy lénp theo quv dinh: - Naing luc nghién cim,
3.2.2 | K& todn du todn ngin sach, ké hoach mua sém, sita | Hang IV noAnh T 6 cgui E:hi, tong hop, phén tich,
chita; thyc hién cong khai t&i chinh, ké todn, f] 0h ké ngoain g fin d4nh gni thuyét phuc
thanh todn cic ché dd, chinh sich cho can bj, todn ho f theo g: ;.1 chn va giai quyét cic van dé
vién chitc va ngudi lao ddng ctia nha trudng ' han ajc(:h 16 phét sinh, xr Iy cac tinh
theo quy dinh. ; fan hudng thudc linh wvic

duoc giao.

‘- Nang luc, kha ning

lén} viée ddc 18p hodc
phoi hop theo nhém.




- Néng lyc tham muu,

Tét nghiép td chitc, thuc hién thude
trung cép linh wyre dwge giao.
trd [én Dam bdo cdc | - Ning lyc trong cong
chuyén yéucau, di€u |tac thu, chi quy tién
nganh: kién @6i véi | miit. i
Chiu trach nhiém trr§e Hidu trrdmg vé tién do, H anh - ngach nhan.wen - Nang Iyc tong hqp,
R chinh hoc | theo quy dinh. phan tich, danh gla,
3.2.3 | Tha quy chét luong, hidu qué cdng viéc dugce giao. Thyc | Hang IV huve C6 chi hi | thuvét oh
hién nhi¢m vu tht quy theo quy dinh. canyen chumg ct uySt phuc va  giai
: e : nganh ddo | ngoai ngii, tin quyét cic vin dé phat
tao phit | hoc theo yéu cau sinh, xr ly cac tinh
hop véi clia ngach vién | huéng thudc linh wrc
yéuchu vi | chirc tuong ing. | duge giao.
tri viéc - Nz”mg Iye, kha ning
Jam. Iam viéc dgc 18p hoic
' phdi hop theo nhém.,
Tot ngc;;p - Néng lyc tham muru,
16 cap to chite, thue hién thude
ted Ién . 1 - h
. Dam bao cac | linh vuc duge giao.
chuyén A A otk < A
\ yéu cau, diéu | - Ning luc trong cong
nganh: Y AN o .
2 kién d61i v61 | tdc van thu.
Vin thy, A v x
hrw i ngach nhn vién | - Ning lyc tong hqp,
Chiu trach nhiém truée Hidu trudmg vé tién do, Hant theo quy dinh. phén tich, danh g1a
3.2.4 | Vinthu chét lrong, hidu qua cong viée duoc giao, Thue | Hang IV chinh hodc C6 chimg chi thuyet phuc vd gial
hién nhiém vu vin thu theo quy dinh. " ngoai ngfi, tin | quyét cac vin d& phat
chuyén o 2
\ + . | hoc theo yéu clu | sinh, xit 1y cac tinh
nganh dao . < % A
\ ciangach van | huéng thudc linh wvuc
tao phu th St | & .
h & r trung cdp tro | duoc giao.
op v o « .
Al a 1én. - Ning luc, kha ning
yéu cau vi
e on lam viéc ddc lap holic
tr1 viéc

- lam.

phéi hop theo nhém.




% .a - Néang lyc tham muru,
]ﬁ:ﬁ? td chire, thuc hién thudc
R . . linh virc duoc giao.
twl%n f)ﬂa.m P 40 cac |- Néng lyc trong cong
chuyén | yéuciy,diéu tac y € trrdmg hoc
nganh Y6 | kiéndbivei | Ig'ang hwo 1Bng hop
Chju tréch nhigm truée Hiéu truong vé tién b, h‘-";lgg;mg nii‘;h “faf;i"nfn phin tich, d4nh g,
325 |Y+# chét hrong, hiu qua cdng vide duoe giao. Thye | HangIV chuvén Cé c?l Lri chi thuyét phuc va gidi
hign nhiém vu y t& trudng hoc theo quy dinh. 0y SUNECM ) uvht cdc vén db phat
: nganh ddo | ngoaingl.tn | G e 16 cac tinh
tao phit | hoc theo yéu céu £ "
v . ;| huong thugc Iinh vuc
hop véi clangach y t& P
A R . QC grao.
yeucauvi | trudmghoc. | R o e kha ning
tr11‘v1¢c lam viéc d6c 14p hodc
Am- phoi hop theo nhém.
4 | Céctruong TH vi THCS 03

4.1

Vi tri giin voi cong viéc
link dgo, quén Iy diéu hank




4,1.1

Hiéu truéng trudng

TH&THCS

- Xay du’ng, to chitc b may nha trudng. Thuc
hién céc quyét nghi cua Hoi ddng trudng. Xay
du’ng quy hoach phat trién nhd trudng; x4y dung
v 15 chirc thyc hién k& hoach nhiém vu nim
hoc; béo céo, d4nh gid két qua thyc hién truée
Héi ddng trub’ng va cdc cap cd thém quyen
Thanh 18p cac td chuyén mén, t van pbong va
céc hfi dong tu van trong nha trudng; bd nhiém
) trudmg, t6 ph6; d& xudt cac thanh vién cua
Hoi ddng trudmg trinh cﬁp c6 thAm quyén quyét
dinh. Quan ly gido viép, nhén vién; quén ly
chuyén mon; phén cong cbng tac, kiém tra,
dénh gia xeép loai gido vién, nhén vién; thyc
hién céng tac khen thuong, ki Juat dbi véi gido
vién, nhén vién.

- Quin 1y hoc sinh va cdc hoat ddng cha hoc
sinh do pha trudng td chirc; xét duyét két qua
d4nh gia, xép lodi hoc sinh, k¥ x4c nhin chimg
nhén hoan thanh chyong trinh TH cho hoc sinh
16p 5, xét dé nghi tbt nghiép THCS cho hoc sinh
16p 9 va quyét dinh khen thudng, ki luit hoc
sinh. Quan 1y t&i chinh, tii san cuia nha trudng.
Thuc hién cdc ché d chinh s4ch ciia Nha nuéc
@61 v6i gido vién, nhan vién, hoc sinh; t§ chic
thye hign quy ché dan chi trong hoat dong cia
pha trudng; thee hién cong tac %8 hdi hod gido
duc cha nha trudng.

- Chi dao thyc hién céc phong trdo thi dua, cédc
cudc vén ddng cia nganh; thwc hién cong khai
@681 v6i nha trudng, Pugc dio tao ning cao trinh
6, bdi _dudng chuyén mén, nghiép vu va hudng
céc ché d5, chinh sich theo quy dinh ctia phép
luit.

Hang I1

DHSP

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cép LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Ching chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Ning Juc lédoh
daoc,quin 1y thuc hién
tot dudng 16i, chi
truong, chinh sich cua
Pang, pbip ludt cla
Nhi nuéc va cia clp
trén trong moi linh vue
thudc chic nang, nhiém
vu cla trudng
TH&THCS.

- Néng luc t chirc, didu
hénh, t8p hop, x4y dung
khéi doan két ndi bo,
quan ly, t chitc d6i ngil
can bg, vién chiic.

- Nang lyc lam vige dc
1ép hogc phbi hop theo
nhém- Ning luc t6 chite
thirc hién vige kiém tra,
so két, tdng két aé rat
kinh nghiém, kha ning
chii trl, két lufn cac
cudc hop, hii nghi.

- Néng lyc tép hcrp, quy
tu. Néng lye diéu hinh
va phéi hgp cic hoat
dong; K¥ ning soan
thio vén ban. Phai c6
uy tin v& phim chat
chinh tri, dao dic, 16i
song, méu muc, trung
thye tht tha, nhiét tinh
frong moi cbng viée




- Quan ly va thuc hién cdc hoat ddng chuyén
mén trong nha trwdng theo cip hoc duge phén
cong. Tham muu Hidu trdng viéc phin cdng
gidng day cia gido vién. Truc tiép theo dai tinh
hinh day - hoc, hoat d9ng ngoai git, Nhén xét
va ky k& hoach hang thing. Tryc tiép phu trach,
theo d01 v& nim bét tinh hinh hoat dong, kiém

- Nang Iyc x8y dung
Pé 4n, Chuong trinh,
Ké hoach, Phuong 4n
va td chic tridn khai
thuc hién- Ning lic lam
viée doc lap hodc phdi
hop theo nhém :

- Nang lue t8 chtrc thirc

Chimg chi
tra hd so, ddnh gia thuc hién quy ché ciia giso RS
vién thufe céc t6 chuyén mén. Phu trich cong BDcCé}]?%ig;un g Eé?:nté"g chéktl ?ilgmi’:ial,ciliﬁ
. . tac dénh gia xep loai GV. . . " oy LA
4.1.2 | Phé Hiéu trrdng - Phu trich cong thc tr dénh gi4 va kiém dinh Hang II PHSP ]Shuélﬁ'cm n}?i nglm;m, Ehu 11];, ket'llillanl.l
chat lwong gido duc, céng tic phd cap GD, o5 H{lgﬂf Ca(;u Ncuoc 1 op,h o
trién khai thrre hién ke hoach chién lugc cla nha fgoai NEY theo | NEULNAng Uc C uyén
trudng; céng tic thng k& tinh hinh chit lrong quy dinh Tmﬁrévaimg\?;E N(gan
gio duc. . . "
- Tham muu cho Hiéu trudng viéc xdy dung, 1[2]% klpctli?onmuc t:;;;’
y trang b, tu sira CSVC nha trromg. Thyc hién Phone vhin vi G
day da hd so quan 1y vé chuyén mén clia nha TH &'I'%ICPS pC 6 nin
trudng theo quy dinh. Thuc hién cdc nhiém vu lee thne h : héi b €
khéc do Higu trwdng phén cong, va soangthégp\,rﬁi ban op
- Ning luc x@y dung
Ké hoach, Phuong 4n
va t chire thye hién
- Néing Iuclam viée ddc-
. . lap hosic phdi hop theo
Chi dao hoat ddng vé chuyén mén ctia 16 cling | ~« z . . nhém
’ nhu moi hoat déng khic do BGH phan cong C&%T%(I:_S (;?%gggs fh“gﬁf’hi “ﬁj - Nang luc t chitc the
4.1.3 | T8 trwdng chuyén mén Ngoai thuc hign cc cdng viée nhu tén, T8 | X | Z TH 1 | mecel nofiheo | iR vite kifm tra, so
treomg 0 chuyén mon coén thyc hign céc cong ];::ﬁg v %%)GDTE ngoc?;;?l;h €0 két, tng két @& rit kinh

viéc nhir gido vién.

nghiém, chi trl, két lugn
cac cudc hop t5. Nang
lirc chuyén mén ciia cp
hoc viing vang. Ning
luc tong hop, phdi hop
va soan thao vin ban.




Ngoai thuc hién cdc cOng viéc nhu mét gido

- Ning luclam viée dc
lap hodic phdi hop theo
nhém

- Néng luc td chirc thwe
hién viéc kidm tra, so

vién, TS phé t6 chuyén mén con thwe hién Cdp Cap THC_S Chirmg ,Chl un két, témg lét dé rat kinh
o4 A " PN \ .o .~ | THCShang | 1A CBSP; | hec.Ching chi . \ :
4.1.4 | T4 pho chuyén mén nhiém vu theo sy phén cng cua Ban gidm hiéu s £ : . nghiém, cha trl, két luén
va gitip T8 trudng trong mét sb viée hoat don IIl; cap TH | cap THIa | ngoal ngk theo céc cudc hop t8. Nin
o BUD 18 trong e 20 OB CODE | pang IV | TCGDTH quy dinh , 0P 10, Rang
cia 16 chuyén mon. luc chuyén mén ciia cap
hoc viing vang. .
- Nang lwc tong hop,
phéi hop va soan thio
véan ban.
Vi tri giin véi cong viéc hoat
4.2 : 2 ‘o
dong nghé nghiép
-~ Ning lyc lam vigc
dgc lap holic phdi hop
) theo thom
- X4y dung va thyc hién ke hoach gido duc, day - Nang lue t0 chie thue
hoc duge phén cdng - To chire va thuc hién céc hién viéc kiem tra, so
hoat ddng day hoc - Quan 1y hoc sinh - Phoi T £ Chitng chi tin | k&t, téng ket d& rit kinh
er LA A N A L e s rang cap , ' “n s . s 1L n
42.1 | Gigo via hop véi céc 10 chire, doan the, phoi hop voi gia Hane TV | GDTH tré hoe.Chning chi | nghiém, chil td, két luén
- 10 vien dinh vA cdng ddng gido duc hoc sinh - Tham gia g 160 ngoai ngft theo | céc cufc hop 16p. Ning
sinh hoat chuyén mén, dy gid. - Tham gia mei quy dinh luc giang day cia cép

hoat dong do trudng td chic vd BGH phan
cong.

hoc vitng vang. Ning
Iie tbng hop, phdi hop
v4 soan thdo van ban, -
C6 n#ing lyc quan 1y hoc
sinh,




- Xay dung va thuc hién ké hoach giéo duc, day
hoc theo chuyén mén duge phén céng

- Ning lyc lam viéc
ddc 1ap hoic phdi hop
theo . nhém
- Nang lire t6 chite thye
hién viée kidm tra, so

- T6 chirc va thye hign cac hoat dong day hoc Chuing chi tin két, thng két d& rit kinh
Quén Iy hoc sinh CPSP trd hoc. ;2 ohit tri. két lua
4.2.1 | Gido vién - Ph01 hop véi cdc th chire, dodn thé, phéi hop | Hang I o Chitng chi ngoai nghi ¢, G i, K gen
Ién ~ cac cudc hop lop. Néang
v&i gia dinh va cdng ddng gifo duc hoc sinh ngit theo quy lve idne d L2
- Tham gia sinh hoat chuyén mén, du gid. dinh WC plang cey cta cap
: . o . - SR hoc vimg vang. Ning
~ Tham gia moi hoat déng do trrdng t6 chitc va 1 £
BGH phn céng lye tong hop, phdi hop
’ va soan thdo vin ban
- C6 ning Iyc quén 1y
hoc sinh,
43 | VAL gin véi cong viéc hé
™| trg; phuc v
Chju tréch nhiém truéc Higu trudmg vé tién d9, Tét nghie Dambaocéc |C6 ning quin Iy, td
chat lugng, hiéu qua cdng viée duge giao:- Xay CLRENED yéu cdu, diéu | chic cdc hoat ddng cla
dung ke hoach hoat d¢ng thu vién; k& hoach c;o' dI;’}ng kién ddivéi | thu vién, hidu qua; quéan,
, ) mua, sém, sita chita va sit dung thiét bj - Quan 1y n égh?l?hu ngach Thu vién, | Iy, béo quan, sit dung va
43.1 Thu vién, thi€t bi, thi va 16 chitc céc hoat déng cua thw vién va thiét Hane III .gé Thit Thiét bj truwdng | duy tri hoat dong ’binh
" | nghiém bi, thi nghiém. - Huéng din gido vién, hoc sinh ang _ vi ';%’ thi © hoc theo quy | thudng, an toin thigt bi,
_ s1'r~d1_1ng va tham gia c4c hoat déng ciia thu vién; n,f;];iém dinh; c6 chimg | thi nghiém; ¥‘mg dung
' HO trg gido vién, hoc sinh st dung thiét bi, thi tram chi ngoai ngii, |céng nghé théng tin
nghiém. - T4 chirc sap xép séch, tai liéu khoa hoc & tin hoc theo quy | trong hoat déng cua thr
hoc, d& tra ciru tim kiém. o dinh, vién; thiét bi.
T Pimbio | ; aug luc tham mun,
Chiu trdch nhiém trnrde Hidu trudng ve tien dg, TR t6 chite, thuc hién thude
z on . o x s . céc yéu cau, . !
chéat luwgng, hidu qua cdng viée duge giao. True 2 i 2 7.~ 22, | Iinh wvie duoc giao.
tiép thuc hién va tham muu cic nhiém wvu Tot nghiép d1e}1 kigndoi | _ Niang luc trong cong
, aa o ian - P - trung cap v&i ngach ké LA ek aRD s
) chuyén mdn, nghiép vu vé linh vue k& hoach, tr& 1en tohn theo qu tdc ké todn, tai chinh,
432 | K€ todn du todn ngin séch, ké hoach mua s&m, sita|{ HanglV X A ©0 qUy quan 1y tdi sa&n nha
- e A s as s e nganh Tai | dinh; cé chimg . wT "
chita; thuc hién cdng khai tai chinh, ké todn, chinh k& chi ngoai ngii nuéce; Nang lyc nghién
thanh todn cdc ché d4, chinh sdch cho cén bd, todn. tin hoo theo veu ciru, tdng hop, phén

vién chirc va ngudi lao dong ciia nha trudng
theo quy dinh.

chu ciia ngach
ké toén.,

tich, dinh gid, thuyét
phuc va giadi quyét cédc
Iinh vire duge giao.




- Niing hrc tham mmm,

Tét nghiép th chirc, thue hién thude
tru{lgncap Pam béo Imhv vuc duge giao.
trd lén A X - Néng hrc trong cong
o cédc yéu ciu, . R
chuyén A Tan <4s | tAe thu, chi quy tién
\ diéu kién doi -
ngénh: véi ngach nhén mat.
Chiu trdch nhiém trwée Higu trudng Hanh vién theo quy | Ning hre tdng hop,
433 | Tht quy vé tién d6, chit huong, hidu qué céng vige duoe | Hang IV chinh k}\oac dinh. C6 chimg phan tich, dénh gid,
giao. Thuc hién nhiém vu thd quy theo quy chuyén . A thuyet phuc va giai
&nh \ \ chi ngoai ngi,
inh, ngéoh dao | . | quyét cic vin @& phat
. tin hoc theo yéu
tao phu A h sinh, x&r 1y céc tinh
hopvéi | coucHangac huéng thufc linh wye
yéu céu vi vién chie fiong duge iao
G ea ing. N : , Beo
trl viée - Nang Iyc, kha ning
1am. lam viéc dfc 1&p hoic
phéi hop theo nhém.
T;;;gi?p - Ning lye tham mum,
* u'érglénp t6 chirc, thue hién thude
chuvén Pam ba'lo cz‘ic linh vye duge giao.
a a{m yéucdy, dicu |- Ndng lyc trong cong
Vit | énddivéi |ticvanthr
) i trﬁ’ ngach phén vién | - Nang lwc tong hop,
Chju trach nhiém truée Hiéu trudng vé tién 9, gk theo quy dinh. | phén tich, dénh gig,
4.3.4 | Vin thu chat luong, hiéu qua cbng viée duge giao. Thue | Hang IV chinh hodc Cé chitng chi thuyet phuc va gidl
hién nhiém vu vén thu theo quy dinh. chuvén ngoai ngi, tin quyet cic van dé phét
' o2 ]y d2o hoc theo yéu cau | sinh, xi. 1y céc tinh
t20 phil clia ngach véan hudng thudc linh wvuc
" 13, 5 | thwtrung cép | duge giao,
églc):éu Vi lén. - N“ang lwc, kha ning
4 td vige lam viée doc l@p hodc

tam.

phéi hop theo nhém.




Tét nghiép

- Ning luc tham muu,

R t chitc, thye hién thude
16 “2P . s linh vurc duge giao.
tré lén Dam bao cdc | Nine luc trone con
chuyén yéu céu, dieu g & g
A £ ea sie . o- | tAc y té trudmg hoc. »
nganh Y té kién doi voi - Ning lyc tbng hop
' Chu trdch nhigm truée Hiéu truémg vé tién do, h‘?‘;lg;gng nﬁi‘;’)h nfa“di‘gfn phin tich, dénh gis,
435 | Y chét lugng, higu qua cbng viée duge giao. Thue | HanglV | 50 | o c‘é ui Tpi | thuvét phuc va gidi
hién nhiém vu y t& trudng hoc theo quy dinh. avyen qumg ¢ quyét cic vin dé phat
nganh dao | ngoalngl, Un | b "y 19 cic finh
tao phit | hoc theo yéu cdu £ .
h . ) : | huong thufc linh wvuc
op véi cllangach y té dirge giao
yenchuvi | unghoo. | Yo fyc, Khh ning
e lam viéc doc 1gp hodc
A phdi hop theo nhém.
5 | Cdetrwong Mim non
51 Vi tri giin véi cong viée

linh. dao, quan Iy diéu hanh




5.1.1

Hiéu trudng

Xay dung, t5 chirc bd méy nha truéng. Thuc
hién cdc quyét nghj cua Hoi dbng trudng. Xay
dung quy hoach phat trién nha trudmg; x4y dung
va td chitc thuc hién ké hoach nhiém vu nim
hdc; béo cao, danh gid két qua thye hién trude
Hoi dong trudng va cdc cap cb thém quyén.
Thanh 14p cac 16 chuyén mén, td van phéng va
cdc hoi dong tur van frong nha trudmg; b nhidm
td tru'émg, t6 pho; dé xuat cac thanh vién cla
Hoi ddng trudmg tioh cap c6 thim quyen quyét
dinh. Quéan ly gido vién, nhan vién; quan Iy
chuyén mén; phén cong cdng tac, kidm tra,
dénh g1a xép loai gido vién, nhan vién; thuc
hién cong tac khen thudng, kl ludt @61 véi gido
vién, phén vién. Quén ly hoc sinh va cac hoat
déng ca hoc sinh do nha trudmg td chirc; xét
duyét k&t qua d4nh gid, xép loai hoc sinh, ky
xac nhén chimg nhén hoan thanh chwong trinh
MN va quyét dinh khen thucmg, ky lugt hoc
sinh. Quan ly tai chinh, t3i sén ciia nha trudmg.
Thue hién céc ché d6 chinh sdch ciia Nha nudc
abi voi gido vién, nhén vién, hoc sinh; t§ chic
thye hién quy ché dén chi trong hoat déng cia
nha trudmg; thuc hién cdng tac x4 hgi hoa gido
duc cia nha trudmg. Chi dao thuc hién cac
phong tréo thi dua, cdc cude vin dfng cia
nganh; thye hién cong khai @81 véi nha trudng.

Hang II

DHGDMN

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cip LLCT.
Chitng chi tin
hoe.Chimg chi
ngoai nglt theo
quy dinh

-Néng lue 1&nh
dao,quan ly thu:c hién
tbt dudng 16i, cha
truong, chinh sdch cia
Dang, phép ludt ciia
Nhia nuée vi chia cép
trén frong mei linh virc
thudc chic néng, nhiém
Vit cla truong MN.

- Niing lyc t5 chire, didu
hanh, tép hop, xay dung
khdi doan két ndi bo,
quén 1y, t5 chic ddi ngii
can bg, vién chitc.

- Nz“mg lyc, kha ning
l2am viéc dbc 1dp hoic
phéi hop theo nhém-
Ning luc t§ chirc thuc
hién viéc kidm tra, so
két, tdng két dé rit kinh
nghlem, kha ning cha
trl, két ludn cac cuge
hop, héi nghi.

- Néang lwc tép hop, quy
. Nang lwe didu hanh
va phdi hép céc hoat
dong; K§¥ ning soan
thdo vin ban.




Quan 1y va thye hién céc hoat ddng chuyén mén
trong nhi tredng. Tham muu Higu trudng viée
phén cbng gidng day ciia gido vién. Truc tiép
theo ddi tinh hinh chim séc, nubi dudng va gido
duc tré. Nhin xét va ky ké hoach hang thang.
True tiép phy trach, theo doi va ndm bét tinh
hinh hoat dfne, kidm tra hd so, d4nh gid thue

- Niang luc x8y dung
D& 4n, Chuong trinh,
Ké hoach, Phuong 4n
va t8 chirc trién khai
thue hién

- Ning luc, khd Ning
lam viéc ddc 14p hodc
phéi hop theo nhém

hién quy ché ctia gido vién thude cac t6 chuyén Chimg chi - Nang e té chite thuc
m6n. Phu trich cng tdc dédnh gid xép loai GV. BDCBQL.Trung hie ‘g, iAm 1
: Phu tréch viéc thuc hién cdc héi thi; cdng tac tir c8p LLCT. k‘:cn 8 1¢ckkt ?irgrﬁtaki;g
5.1.2 | Phé hiéu trudng danh gif vA kiém diph chdt luong gido dyc,| Hangll |DHGDMN | Chimg chitin o, tong K ¢ ;
- . . | nghiém, kha Ning chu
cbng tac pho cip GD, trién khai thuc hién ké hoc.Chimg chi s LA . n
. trl, két ludn cac cude
hoach chién lugc cia nha trrong, cong tdc ngoai ngit theo hop, héi nghi
théng k& tinh hinh chét Irong CS, ND va gido quy dinh | I};’an "‘lu e mb
duc timg hoc ky va ci nim hoc. Phu trach clng v G]:g)l\lﬂfl ¢ mlxlr}: © vAn n
tdc hoat ddng ngoai khéa. Tham muu cho Hiu 2 2. 1 g E-
Nam béat kip thdi muc
trudng viée x8y dymg, trang bi, tu sita CSVC tiéu. ND. Chuong trinh
nha trudmg. Thuc hign diy dit hd so quan ly vé eu, N ong 3
Phuong phép vé
chuyén mén, nudi dudng cta nhi trudng theo GDMN. C6 Ning luc
quy dinh. Thuc hién céc nhiém vu khic do Hiéu JOMIN. 1O ang e
X N tong hop, phdi hop va
trirdng phéin cbng
’ soan thio vin ban.
Vitri giin vdi cong viéc hogt
5.2
dpng nghé nghiép
’ Chim séc nudi dubmg vd gido duc tré theo
chuong trinh, k& hoach gido duc ctia nha Ném bit duoe muc ié
trrdmg; quén 1y hoc sinh trong cdc hoat dong , - amm oC myie et
Chimg chitin | ND, phuong phap,
gido duc do nha trudng td chirc; tham gia céc hoe. st dun chuone il ] chim séc,
hoat dong cua td chuyén mén; chiu trach nhiém 2C, 81 g & ¢
thanh thao ND, GD mim non. ‘Biét
: v& chit luong, hiu qui gido duc; tham gia Trune c& CNTT vao cich phél hoo v&i gia
42.1 | Gido vién ngmen ctru khoa hoc su pham tmg dyng.Tham | Hang IV & cap . Ach POt 0P gl
GDMN | phuong tién day | dinh tré dé nang cao
gia cong tdc phd cdp gido duc. Rén luyén, b(‘.’n . ; n
hoc; chitng chi | hiéu qua CS, ND, GD
dutng chuyén mén, nghiép vu & nang cao chét S hist finh
lugng, hiéu qui giang day; vin dung céc ngoal DU theo | tré. Phai nhiét tlnh tam
T o : quy dinh huyét voi nghé, k§ néng

phwong phip day hoc theo hudng phat huy tinh
tich cye, chii dgng va séng tao, rén luyén
phwong phéap day hoc lay tré [am trung tAm.

giao tip, tmg X1 tbt.




Vi tri gan véi cong viée ho

3.3 fro, phuc vu
- Néng lic tham mur,
t8 chitc, thyc hién thude
linh vire duge giao.
. - Nang lyc trong cbng
Chiju trach nhiém trudc Hidu u'ucrng vé tién 4o, 23:2 é}jo djgz thc ké todn, tai chiuh,
chit lwong, hiéu qué cdng viée duge giao. Truc z .n yeu cau, dist quan ly tadi san nha
Totnghiép { kién 461 véi
tiép thuc hién va tham muu céc nhigm vy £ % .o nude,
trung cép | ngach ké to4n
) chuyén mén, nghiép vu v& linh we ke’ hoach, t3 len theo quy dinh: -.Nang luc nghlen iy,
5.3.1 | Kéto4n dy todn ngén séch, ké hoach mua sdm, sita| HangIV neanh Tai " cgui éhi’ tong hop, phén tich,
chta; thuc hién c6ng khai tai chinh, ké toan, cghinh I noomi o g tin danh glé thuyet phuc
thanh toan cdc ché df, chinh sich cho can bg, todn h cg theo ggh chu va gidi quyét cdc van d&
vién chirc va ngudi lao ddng clia nha trudmg ‘ Qcﬁan ajgh 1 phét sinh, x1t Iy céc tinh
theo quy dinh. togé'n hubng thugc linh wuc
. duoce giao.
- Néng luc, khi ning
lam viée ddc lap hodc
phéi hop theo nhém.
2o T sk - Nang Iye tham mum,
Pambaoc R, . a
Tét nghiép yé?;n?:éu, digli t? chirc, thye hlf'm tde
trung cép kién d6i v6i EIDIE};;U © fI ‘ig%gl ao-.
trér 16n ngach nhén vién the vér? thlfx ong cong
Chiu trach nhiém trude Hidu truémg v tién do, chuyén theo quy dinh. - Nin lu-c e
5.3.2 | Vin thu chét Iwgng, hiéu qué céng viee duge giao. Thuc | HanglIV nganh: Cé chimg chi hin %mh 4 g] P,
hién nhiém vu vin thu theo quy dinh. Van tha, ngoai ngf, tin p gl 4,
_ N A A thuyet phuc va gial
lwutrlt | hoc theo yéu céu
Hanh cita ngach vin quyét cic vin aé phat
chinh.. thu trung cép trd Sm}l Xir 1)7 (iéc tinh
1en. hubng thufc linh wvue

duge giao.




Pam bdo cac

- Ning lye tham muu,
6 chite, thuc hién thude

yéu céq, didu | linh vurc duge giao.
: . kién doi véi - Ning lhye trong cbng
Tot nghiép A n ang A
) Chiu tridch nhiém trude Hiéu trudng vé tién do, trung cip ngach nhandivnfn tac yvte tr;mng P oc. b
533 | Yt chit huong, hidu qua céng viée dugce giao. Thue | Hang IV trdyr 1én -theo Aoy &R - I:Iang' uc tong hop,
hién nhiém vu y t€ trudng hoc theo quy dinh. huyé Co chimg chi | phin tich, dnh g,
: v VU Y g o quy di chuyen s m £ R ‘s
ngani y 16 | PEosingl tin | Guybe phuc vA g
hoc theo y&u ciu | quyét cdc van &€ phat
ciangachyté |sinh, x¥ Iy céc tinh
trudng hoc. | hubng thuge linh vire
duoc giao.
Tét nghiép - Nang lue tham muru,
trung cip td chitre, thye hién thude
trd 1€n Pam bao cdc | 1inh wirc duge giao. »
chuyén yéu chu, didu | - Ning lyc trong cong
nganh: kidn dbivéi |[thc thu, chi quf tién
: . ‘n ‘n . 3 4 Hanh ngach nhan vién | mit.
534 | Thi - Ch‘;u trach nh}?m tmé? Hl@l.l,\mong ve tién do, chinh hodic | theo quy dinh. |- Néng luc tbng hop,
3. i 'quy chat hrong, hiéu quéa céng viée duge giao. Thue | Hang IV R , . A . iy
hién nhiém vu thu qu§ theo quy dinh chuyén C6 chimg chi | phdn tich, dénh gi4,
. i T T nginh ddo | ngoaingfli, tin | thuyeét phuc va giéi
tao phit | hoc theo yéu cdu | quyét céc vin d& phit
hop voi ciiangach vién | sinh, xir 1 cdc tinh
yéu cauvi | chic trong tmg. hubng thuge Hnh wire
tri viée duoc giao.

lam.
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