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Uy BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Dde lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 5106 /QP-UBND Thanh Héa, ngay AT thdng 12 nidm 2018
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Danh muc vi tri viée lam, bin mé ta cong viée
va khung nang Iwe vi tri viée Jam trong cidc don vi s nghiép
cong lap trwe thugoe UBND huyén Quan Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA

Cin cir Luét T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén c Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP ngay 08/05/2012 cla Chinh phu
quy dinh v& vi trl viéc 1am trong don vi sy nghip cdng lap;

Cin ot Nghi quyét s6 89/NQ-CP ngay 10/10/2016 ctia Chinh pht vé
phién hop Chinh phu thudng k¥ thang 9 ndm 2016;

Cin cif Thong tr s 14/2012/TT-BNV ngdy 18/12/2012 ciia B Noi vu
huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/05/2012 cia Chinh
phi quy dinh vi tri viéc 1am trong don vi su nghiép cong lap;

Xét d nghi cia Gidm d6c S& Noi vu tai T trinh s8 640/TTr-SNV ngay
27/11/2018, |

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét Khung danh muc 39 vi trf viéc lam trong cac don vi
su nghiép cong 14p clia UBND huyén Quan Son - ¢é hang vién chic t6i thidu
tuong tng véi timg vi tri viée 13m (chi tiét tai phu luc s6 01); danh muc vi tri
viéc lam trong ting don vi su nghwp cong lap cua UBND huyén Quan Son
(chi tiét tai phu luc s6 02) va Ban m9 t4 cdng viée, khung nang luc cua tirng vi

tr viéc 1am (chi tiét tai phy luc sb 03) trong cac don vi su nghiép cong lap truc
thugc UBND huyén Quan Son.

Piéu 2. Chii tich UBND huyén Quan Son ¢6 trach nhiém:

1. Phé duyét sb Iwong nguoi lam viée trong Pé 4n vi tri viéc lam cla cdc
den vi s nghiép truc thudc theo ding dinh mitc quy dinh va sb Iuong ngudi lam
viéc dugec UBND tinh giao hang ném; cén cf danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta
cdng viéc, khung ning luc va hang chitc danh nghé nghiép cia vi tri viéc lam
trong don vi su nglnep cdng 18p duge phé duyét tai Pidu 1 Quyet dinh nay dé
13m co sé& thuc hién viée tuyén dung, bb tri, sit dung, dao tao, bdi dudng, quan Iy
vién chic theo quy dinh hién hanh cia phap luét; thuc hién nghiém tic Nghl
quyet s6 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 clia BO Chinh tr ve tinh gian bién ché va co
céu lai d6i ngii can b9, cong chic, vién chic; chi tuyén dung s§ can bd, cong
chirc, vién chitc méi khdng qua 50% sb bién ché can bd, cong chirc, vién chic di



thye hién tinh gian bién ch’é va khong qué 50% s6 bién ché can bd, cong chiic,
vién chirc d& duge gidi quyét ché d6 nghi huru hogc théi viée theo quy dinh.

2. B4o cdo Chi tich UBND tinh (qua S& Néi vu) xem xét diéu chinh Danh
muyc vi trf viéc 1am, ban mé ta cdng viéc va khung ning luc vi tri viéc lam khi c6
sir thay d6i v€ quy dinh tai cdc vin ban cia co quan ¢ thdm quyén hodc thay
d6i theo nhu cau thyc t&, nham dam bao thire hién vi trf vide lam dwoc kip thoi
va hiéu qua.

Pidu 3. Quyét dinh nay cé hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm ddc S& No6i vu, Chi tich UBND
huyén Quan Son, Thi truedng céc co quan, don vi lién quan chju trach nhiém thi
harh Quyét dinh nay./.

Noi nhéan: KT. CHU TICH -
- Nhe Pidu 3 QB; : s i

- B NGi wn (d8 blc);

- Cha tich, cic PCT UBND tinh;
- L VT, THKH.
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PON VI SU NGHIEP CONG‘ AP TRYC
(Kém theo Quyét dinh sé_ 540 6‘““%

ctia Chiltich.LiB?

Ri VIEC LAM TRONG CAC
QC UBND HUYEN QUAN SON

YBND ngay 4¥thdng 12 nam 2018
tinh Thanh Hoa)

Hang vién chiic (hofic ngach

STT Tén vitri vige lam twong dwong t5i thidu)
I |{Nhém cdng viée Einh dao, quin Iy diéu hanh
1 |Gidm dbc trung tAm Vin héa Théng tin- Thé duc thé thao Hang 1
2 |Trudng tram Khuyén nong Hang I
3 |Trudng Pai Truyén thanh- Truyén hinh Hang I
4  |Giam dbc Trung tAm Gido duc nghé nghigp- Giso duc TX Hang 11
5 |Hiéu truong truong THCS Hang I
6 |Hiéu trudong truéng TH Hang I
7  (Hiéu trudng truong TH&THCS Hang I
8 |Hiéu trudmg trudmg MN Hang U
9  |Phé Gism dbc trung tAm Vin héa Thong tin- Thé dyc thé thao Hang I
10 |Phé Trudmg tram Khuyén néng Hang 111
11 |Pbé Trudng Dai Truyén thanh- Truyén hinh Hang I
12 |Phé Gism déc Trung tAm Gido duc nghé nghiép- Gido duc TX Hang I
13 (Ph¢ Hiéu truéng trudmg THCS Hang 11
14 |Ph6 Hiéu trudng trudmg TH Hang 1
15 {Phé Hiéu trudng truomg TH&THCS Hang 11
16 |Phé Hiéu truéng trudng MN - Hang TI
I |Nhom céng vige hoat ddng chuyén mon, nghiép vu
1 |Biéntdp vién Hang I
2 |Phéng vién Hang 1T
.3 {Pht thanh vién Hang I
4  |Ky thuit vién: Hang I
5 INghiép vu thdng tin tuyén truyén, cb déng Hang I
6  |Nghigp vu vin héa, van nghé Hang T
7 |Nghiép vu Béo tdn Bao ting Hang I
8  |Nghiép vu Thu vién Hang 1
9 |Linh vuc trdng trot Hang III
10 \Linh vuc chin nubi Hang I




Hang vién chitc (hodic ngach

STT Tén vi tri viée lJam twomg dwong t6i thid)
11 Linh vuc thiy sén Hang I
12 |Linh vuc 1am nghiép, céy d6 thi Hang Il
13 |Gido vién trung hoc phd thong Hang I
14 |Gigo vién day nghé Hang I
15 |Gido vién Trung hoc co s& Hang I
16 |Giso vién Tidu hoc Hang IV
17 |Gio vién m3m non Hang IV
III |Nhém cong viée cong viée hd tre, phuc vu

1 |{Thi vién. Hang IV
2 |Phy ti Thi nghiém Hang IV
3  |Kétodn Hang IV
4 |Thiquy Hang IV
5 |van the Hang IV
6 |Ytétrudmghoc Hang IV
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DANH MUC VI TRi ém%AM T4 ‘om‘j TUNG DON VI SU NGHIEP
CONG LAP T&w’t‘ THUQC) HUYEN QUAN SON
(Kém theo Quyét a’mh 56 5’709“ fé)—-U ND ngay ¥ thang 12 nam 2018

c@ pnh Thanh Héa)
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STT Tén don vi/Vi tri viée lam So legng vi tri vige 1am | Hang vién chikc t6i thidu
I ISy nghiép khic thuge UBND huyén
Trung tim Vin héa - Théng tin - Thé
1 8
thao
1q |Viri gin voi cong vige lanh dgo, quin Iy, P
Y \diéu hanh
- |Gidm dbc 1 Hang ITI
- |Phé Giam dbc 1 Hang ITI
Vi tri giin v5i cong viée chuyén mén,
12 . 3
nghiép vu
- |Théng tin tuyén truyén cb dong 1 Hang Il
- |Vian hoa, vin nghé 1 Hang i
- |Bdo tdn, bao tang 1 Hang ITI
- |Nghiép vu thu vién 1 Hang III
- |Nghiép vu thé duc thé thao 1 Hang III
1.3 |Vitri gdn véi cong vide k6 trg, phuc vu 1
- |Ké& toan - Vin thir 1 Hang IV
2 |Tram khuyén néng - 7
Vi tri giin v6i cong viée lanh dao, quin Iy
21 23 g 2
dieu hanh
- |Trudng tram | Hang ITI
- |Pho Trudng tram ‘ 1 Hang III
.. |Vi tri giin v&i céng viéc chuyén mon,
2.2 t e 4
nghiép vu
- |Tréng trot 1 Hang 1T
- |Chan nudi 1 Hang III
- | Ty sén 1 Hang III
- |Lam nghi€p, cdy d6 thi 1 Hang I




STT Tén dom vi/Vi tri viée Jam S0 Iwong vi tri viée 1am | Hang vién chirc t6i thiéu
2.3 |Vjtri gin véi cong viée hd tro, phuc vu 1
- |Ké& todn - Vin thu 1 Hang IV
3  |Paitruyén thanh - truyén hinh 7
Vi tri géin véi cong viée lanh dgo, quan Iy,
L1 | .2s 2
dizu hanh
- |Truéng dai 1 Hang 11
- |Phé Trudng dai 1 Hang T
Vi tri giin voi cong viéc chuyén mon,
1.2 . 4
nghiép vu
- |Bién tép vién 1 Hang I
- |Phét thanh vién 1 Hang I
-  |Phéng vién ! Hang Il
- |K§ thuat vién 1 Hang Il
1.3 |Vitri gin v6i cong viée hé tro, phuc vu 1
- |K& toén - Van thu 1 Hang IV
I |[Suwnghiép gido duc va dao tao
{  |Trung thm Gido dye nghé nghiép - Gido g
duc thwong xuyén
Vi tri giin véi cong viée linh dao, quin Iy
L1 {3 % 2
dieu hanh
- |Giam dbe 1 Hang Il
- {Phé Giam déc 2 Hang I
Vi tri giin v6i cong viéc chuyén mon,
L2 |-, . 2
nghigp vy
- |Gido vién 1 Hang I
1.3 |Vitri gin voi cong vide hé trg, phuc vu 4
- |Kétosn 1 Hang IV
- |Vin thu 1 Hang IV
- {Thhquy 1 Hang IV
- [Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
2 | Céc truwdng Trung hoc co' s& 11




STT Tén dom vi/Vi tri vigc lam S6 lwgng vi tri viée 1am | Hang vién chire t6i thidu
21 V:iktrt’ g‘ifn vai céng viée linh dao, quin ly 4
diéu hanh
- |Hiéu Trudng 1 Hang II
- |Phé Higu Truong 1 Hang I
- |Té trudmg chuyén mén 1 Hang 1T
- |Té Pho chuyén mén 1 Hang IIT
22 |V trt: giln vdi cong viée chuyén mon, 2
nghiép vu
- |Giao vién THCS 1 Hang III
- |Gido vién lam tdng phu trach d6i 2 Hang I
2.3 |Vitrl giin véi cong viéc hé tro, phuc vu 5
- |Ké todn 1 Hang IV
- |Vénthr 1 Hang IV
- |Thia quf 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- |Yté 1 Hang TV
3 |Cédc truomg Tiéu hoe 10
3.1 I{z‘}trt’ g‘&’n v&i cong vige lanh dao, quin ly 4
dicu hanh
- |Hiéu Trudng 1 HangII
- |Phé Hiéu Trudomg 1 Hang II
-~ |Té trudmg chuyén mén 1 Hang I
- | T8 Phé chuyén mén 1 Hang ID
5, |Vt gin vdi cong vige chuyén mbn, ]
nghiép vu
- |Gido vién 1 Hang IV
3.3 \Vitri giin véi cong viéc hé tro, phuc vy 5
- |Kétoan 1 Hang IV
- |Vén thu 1 Hang IV
- |Tha quy 1 Hang IV
- {Th vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- |Yté 1 Hang IV
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STT Tén don vi/Vi tri viéc ]am $6 Iwgng vi tri viéc 1am | Hang vién chirc i thidu
4 |Céc tredng TH va THCS 10
4] I{.igm' g‘&'n voi cong viéc linh dao, quin Iy 4
diéu hanh
- |Hiéu Trudng 1 Hang I
- {Phé Hiéu Trudng 1 Hang II
- | T4 trudmg chuyén mén 1 Hang I
- {T4 Phé chuyén mén 1 Hang IT
42 Vi tri giin voi cong viée chuyén mén, 1
nghigp vu
- (Giao vién 1 Hang I
4.3 |Vitri giin vi cong viéc hé trg, phuc vy 5
- |Kétoan 1 Hang IV
- |Vin thu 1 Hang IV
- |Tht quy 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- |yt i Hang IV
5 |Cde trudmg Mam non 7
57 V:igm’ g‘ifn voi cong vige linh dgo, quin Iy 5
diéu hanh
- |Hiéu Trudng 1 Hang I
- |Phé Hiéu Trudng 1 Hang II
52 Vi tri gin voi cong vige chuyén mon, 1 '
nghiép vu
- |Giéo vién l Hang IV
5.3 \Vitri giin voi cong viée hé tr, phuc vy 4
- |Kétodn 1 Hang IV
- | Van thu 1 - Hang IV
- |Thiquy l Hang IV
- |Yt 1 Hang IV
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PHU LUC SO 03

S,
BAN MO’%’A\EONQ: . CVA KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM TRONG CAC
& BUN"!gI U NGHIEP CONG LAP THUQC UBND HUYEN QUAN SON
the\g‘)?uyei"d E?/A Kob /QB— UBND ngay AT thdng 12 niim 2018 ctia Chit tich UBND tinh Thanh Héa)
' \”““/ . Hang vién
P hire
b Trinh 3§
(hodic chuyén Yéu chu didu
STY | Tén don vi/Vi tri viéc Jam M t3 cong viéc clia vi tri viée Jam ngach mén. Kién khdc Khung ning hre
twong hié ,vu )
dwong thi | MEMEP VY
thiéu)
I Sw nghi¢p khac thuge
- | UBND huyén
1 Trung tim Van héa -
Thong tin - Thé thao
Vi tri giin v6i cbng vige
1.1 | linh dao, quin Iy diéu
banh
Quan 1y chung moi hoat déng ctia trung tm, chi C6 chime chi | Néng luc ldnh dao,
dao thwe hién cic ké hoach cia UBND huyo;n Tét nghiép nooai g tin quin 1y thyc hidm tdt
vé phong trao vdn héa- thé duc thé thao, didu Pai hoc hgc -vénfgl,ﬁé dudng 16i, chd trwong,
) hanh t3 chitc cic hoat dong v& vin héa- thé duc trd 1én phit vu wan Iy nhp chinh sich cua Dang;
1.1.1 | Gidm d6c Trung tAm thé thao, chiéu phim thong tin hru déng, vui | HangIII hop véi 4 4 phép ludt cia Nha nude
choi gi&i tri... Quéan 1y v& nhén sy, tAi sin, i linh vue Iguozgheio Iye; va clia cfp trén trong
chinh v ch;u trdch nhiém tnréc UBND huyén cia nganh ;uz’g chp Iy lu;n moi linh vire thube chire
. \gz;; a(t)oan bd qui trinh thye hién nhiém vu duoc VH-TT chinh tri & I&n, | RADE cla Trung tAm.
Tt nghiép C6 chimg chi q;If’a.Ir\lI 51115% 11;11:1:0 lﬁi?ilénd?g{
Xay dung ké hoach hoat déng chuyen mon Pai hgé Egg%;fgﬁit:n duong 164, chit n:ucng,
. hang ndm, quy, thang, tuln; quan 1y, diéu hanh trdr 1€n phit Vi auan ¥ n[ill:; chinh sach cia Pang;
1.12 | Phé Gidm dbe Trng tAm | va t& chitc tap huén hoat dong v& thé duc thé | Hang Il | hop véi nugc theg s, | Phép ludt ciia Nha nude
thao va thuc hién c4c nhiém vu duge Gidm dbc Yinh vuc YU | va ciia cdp tén trong
x chu, cd trinh 49 . A .
giao hodc iy quyén clia nganh trune cAn 19 Tuan | 9T inh vyuc thude chire -
VH-TT g cdb 1y ‘uan nang cua Trung tam.

chinh trj trd 1&n.




Vi tri gan véi cong viée

1.2 | poat dong nghd nghigp
Tot nghiép - Nang luc tham muy,
Xay dung ké hoach va trién khai céng téc Pai hoc t6 chirc thye hién cong
tuyén h‘uye,n cd dong, t4 chirc c4c hoat dfng tai tré lénphtt | Céchimgchi | tdc thude linh vuc duge
Al s Y chd va hru dong v& théng tin, tuyén truyén, cb hop véi ngoai ngit, tin | giao.
12.1 'é"l}ong tin tuy®n truyén, ¢ dong trén dia ban, tb chitc cdc 16p tip hudn | Hang I linh vure hoc, ddm bao | - Nang luc tham muu,
ong nghigp vu vé tuyén truyén cd déng cho céng thong tin | sockhdetheo |trién kbhai thwc hién
chitc vin héa & co s tuyén quy dinh. cong tic quan 1y van
truyen, cd hda théng tin co so.
dong..

X4y dung k& hoach t chirc c4c hoat dong ) - Nang luc tham mu,
vin héa vin nghg, hdi thi, cdc lién hoan, hoi T6t nghi¢p t6 chirc thie hién céng
dién viin héa, vin nghé, thanh 14p va trién khai Dai hoc Cé chimg chi | tAc thude linh vure duge
cic hoat déng cua chu lac bd Vin hoéa, Vin tr& lén phd [ ngoai ngit, tin | giao.

1.2.2 | Vin hda, van nghé ngh¢ trén dia ban huyén; t§ chirc céc chuong Hang IIT hop véi hoc, ddm bdo |- Ning lyc tham mru,
trinh hoat déng v& Nép sbng vin héa, L& hoi, linh virc stic khde theo | trién khai thyc hién
Du ljch, theo ddi tinh hinh hoat ddng vin hda, vén hoa, quy dinh. coéng tic lién quan dén
van nghé trén dia ban.... van nghé.. linh vuc vin héa, vin
nghé.

Xay dung ké hoach hoat dong Nha truyén .

thong, t& chitc cac hoat dong gidi thidu di tich £ a 2 Nal,lg Iye T I,
Tot nghiép 0 chirc thue hién cong
lich str, di tich vén héa. . A . A
1. . n 3 , Pai hoc Co6 ching chi | tic thudc linh vyc duge
T6 chitc cdc hoat dfng swu tdm, quan 1y, . . Lo .
3 trung bay va gidi thi€u cac hién vit lich sir, van 6 lén phts | - ngoai ngft, tin | giao.
1.2.3 | Béo tdn Béo ting § ay VA BLO1 TIGY Cas MEA VR UCA ST VI | Hang I | hopvéi | hoc, dimbio |- Nang lyc tham mun,
héa vat thé va phi vat thé; t6 chic tip huan ~ . ; .2 A n
. . . linh virc stic khoe theo | trién khai thuwc hién
nghiép vu bio ton, béo tang cho luc lugng can . A . N C 1sa H
S Y \ .o & Bao ton quy dinh. céng tic lién quan dén
b& vin héa co sd, cdc Thi tir dang truc tiép phu Bio tn Fink vue Bao t3n Béo
trach céc di t1ch, quan 1y cic di sdn van héa vit & fne. n
thé v& phi vét thé tai dia phuong, &
Xay dyung ké hggch to chirc hé thong thu Totnghiép | Céchimgchi | - Nang luc tham mum,
vién-huyén, x4, thi trén, thue vién trudng hoc va Pai hoc ngoai ngiy, tin | td chitc thye hién cdng
1.2.4 | Nghiép vu Thu vién . phong doc lang, thén, kbhu ph; Xéy dung von Hang Il | ¢ 1énphtt | hoc, ddm bdo | tac thudc linh virc duge
tai lifu phu hep véi dic diém, yéu ciu phét trién hop voi strc khoe theo | giao; Nang luc tham
kinh t& x& hdi, nhu céu va trinh d cda nhan dan Iinh vuc quy dinh. miu, trién khai thyc




trén dia ban; '}‘6 chitc phong mugn, phong doc Thu vién.. hién cdng tic lién quan
phuc vu nhu cdu viin héa doc cho nban dén... ‘ dén linh vyc Thu vién.
Xay du'ng ké hoach, huéng dan trién khai

cOng tac thé duc thé thao quén ching tai x4, thi Nx

trén, céc trudmg hoc, cc co quan don vi doanh T8t nhié " I:;E E gﬁctﬁg 1;1;(11,
hiép, lc luyng vil trang trén dia ban; T8 chirc Biep - HOWE Ieh COnS

DALz, b g ’ Pai hoc C6 chimg chi | tic thube linh vue duge

céc Jop tap huén vé nghiép vy thé dyc thé thao & lénphd | ngogi ngh, tin | giao. .

1.25 | Nehiép vi Thé dyo thé thao | o0 080 oin b co 56, gido vIEnvahoo sialh 64| prang iy | “hopvéi | hoo, dém béo |- Nang lye tham muy,
co dtan do g ep, vi Lwe ons linh vyc siic khoe theo | trién Kkhai thye hi?n
vutrang trén dia ban; TH chirc céc giai thi ddu Thé duc quy dinh cong the lien quan dén
thé duc thé thao tai co s&; Phéi hgp véi nganh 8 thao A loh vie Thé duc fhé
Gigo dyc va Pao tao b chitc hoi khée Phu " thao W .

Y Déng, cac giai thi ddu thé duc thé thao tai ’
trudng hoc....
Vi tri géin v6i cong viée hd
1.3 ;
trg, phuc vu _
‘s - Nang luc tham muuy,
C6 trinh td chirc thyc hién céng
' 40 d20 880 | - g pimg ohi | thc thue linh vye du
Dy toan thu chi, lgp chlmg tit, hd so thu chi, Trung cip ngoai ngtt, tin | giao 0 M

13.1 | K& tosin - Viin thu quydt tofn theo dinh ky. Kiem ké, quinly cosg | o py | B8 Lenphd | 30 et | T Nang tye tham mun,
vét chét, tai chinh don vi. Soan thdo vin ban, : hop voi sfic kKhoe theo | tidn khai thye hién
chinh 1y va huu trix hé so '1};]1(1;1;’5;1- quy dinh. cbng téc lién quan dén

18 linh virc K& todn- Vin
g toan.. thir
2 | Tram khuyén ndng
Vi tri gin voi cong v1ec
2.1 Ianh dao, quin ly didu
hinh |
Quan 1y didu hanh va chiu trach nhig¢m Tét nghidp| Cochimgchi | - Ning lyc linh dao,
trude Uy ban nhin dan, Chu t1ch Uy ban nhan dai hoc tré| ngoal ngflt, tin | quan ly thyc hidn t6t
dan huyén va trréc phép lut v& toan bo hoat " Rn-cod hoc va nghiép | dudng 16i, chii truong
2.1.1 | T tr ’ J
ruong tram dong ctia don vi, ddng thoi chiu trach nhiém vé Hene Il chuyén | vuquanlynhad | chinh sich clia Péng;
thuc hién nhiém vu cOng tic chuyén mén nginh néng nudc theo yéu | phdp ludt ciia Nha nude
nghiép vu ciia tram va céc hoat dong trién khai, nghiép | cAu,c6trinh dd | va cia clp trén trong

3




phdi hop thuc hién thude chitc ning, nhidm vu (ndng, 14m,| trung cap 1y Iuan | moi linh wvirc thudc chirc
v&i cde don vi lién quan. thity san, | chinh fri tr¢ 1én. | nfing ctia Tram Khuyén
kinh t€&) ndng.

. . 'gml? Ogén tfg - Nang lyc linh dag,
Gitip Trudng tram vé& quéan 1y diéu hanh va chin a;é o6 Céchimgchi |quan 1y thuc hién tot
trach nhiém trwée Trudng tram, Uy ban nhén chﬂ cén ngoai ngit, tin | dwdng 16i, chn truong,
din, Chn tifh Uy ban nhén dén huyén, trudc ngz‘inh hoc va nghiép | chinh sich cha Pang,

: phép ludt, vé cde hoat djng cia don vi khi duge > vuquén ly nha | phdp ludt cia Nha nude

2.1.2 | Pho -Trué*ng tram phén cdng, Uy quyég, giao nhiém vu; dong thoi Hang III nml);}ég nuée theo yéu | vd cla cip trén trong
chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu cong ‘ ( fﬁ 13 cdu, ¢d frinh d6 | moi linh vyrc thude chirc
tac chuyén mon nghiép vu cia tram thudc linh \nong \ trung cép 1y luén | ning cia Tram Khuyén

lam- thay
vie duge giao phu trich <an. kinh chinh trj tr& 1én. | ndng.
té,...
2.2 Vi tri gin v6i cdng vide
| hoat déng nghé nghigp
Thyc higén chirc ning khoa hoc, chuyén giao, - Ning lyc tham mum,
phd bién nhimg tién b6 khoa hoc ky thudt, Tét nghié t6 chirc thyc hién cong
nhitng kinh nghién‘l dién hinh tién tién dén tén dai hoo trg Co chiing chi | tic thube Iinh wvirc dugc
ngudi san xudt nhim ning cao ning suft, chét .lénocé ngoal ngit, tin | giao.

2.2.1 | trbng trot lugng, higu qua trong san xuft v& linh virc trdng | Hang III chuvén hoc, ddm bao | - Ning lyc tham muu,
trot; To chire thye hién cdc hoat dong dich vu n é};h sic khde theo | trién khai thyc hién
trong 1inh virc néng, l4m, ngu nghiép trén dia e 1g1 trot quy dinh. cbng tdc lién quan dén
ban, ' g linh virc Néng nghiép,

Tr(’ing trot...
As - 4 o~ A
B G 0 i 7 Tl i o , i et
» Xy A £ ® T6t nghiép . . | t6 chirc thue hién coéng
khoa hoc cong nghé; tw van, huéng din quy . - C4 chimg chi s o
. N ~r \ R, R ot dai hoc tro L= tac thude Iinh wirc dugce
trinh chén nudi, phong tri bénh cho vit nudi; 1&n 06 ngoai ngit, tin 20
2.2.2 { chin nudi thuc hién c4c hoat dong théng tin tuyén truyén | Hang III N hoc, dam bao glao.
Xk pa \ o R et s chuyén . ) - Néng lyc tham muu,
' ve tién bd khoa hoc va céng nghé, théng tin thi A sirc khoe theo -1 . e
‘2 S IS SN nganh . trién khai thyc hién
trirdmg, gia cd, phé bien dién hinh tién tién trong S n quy dinh. N ia H
X % 1 s . Chén nuéi -| ¢bng téc lién quan den
san xudt, quin ly, kinh doanh, phét trién chin 9 t
e o Iinh vizc Chén nudi...
nudi, thiy san
. n e . . .a Tot nghidp | Cé ching chi - Nang lye tham mun,
2.2.3 | thlysan Thyc hién cdc ndi dung c6ng vige, nhiém | Hang III dai hoo 1t | ngoai nglh, tin | t chitc thuc hién cong
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vu hoat ddng cbng tic khuyén ndng vé chuyén 1én cod hgc, ddm bdo | tac thuge linh vyc duge
nganh thiy san. chuyén sitc khoe theo | giao; Ning luc tham
nganh quy dinh. muu, trién khai thue
Thiy san hién cong téc lién quan
dén linh vuc Thiy sdn...
Tot nghiép . Niang lgc tham muu,
n s . . daihoctrd | CoOchimgchi {16 chic thyc hién cdng
Thl_rcnmgn chc n,g dkull_llg Eﬁng {;l = 12111122 1én c6 ngoai ngft, tin | tac dugce giao; Néng luc
2.2.4 | 1am nghiép, cly d6 thi Vi _hoat dor&% t;?ng ¢ Kauyen nong ve Hang II1 chuyén hoc, ddm béo | tham muru, trién khai
nghiép, cay do thi. nganh sirc khoe theo | thuc hign céng tic lign
Lam quy dinh. quan dén linh vyc Lim
nghiép nghiép
Vi trl giin voi cong viée hé
2.3
tro, phuc vu
Cé trinh . Ning lyc tham muru,
d6 dao tao 10 chirc thyc hién cOng,
Dy to4n thu chi, 1p chimg tir, hd so thu chi, Trung cip Iii;h:gg ihuil tac thuge linh vie duge
. o vy quyét todn theo dinh ki, Kidm ké, quén 1y co s& tr& 18n phu o giao; Nang Iyc tham
2.3.1 | Ke todn- Van thu vit chit, tai chinh don vi. Soan thdo vin ban, Hang IV hop véi hoc, dém béo muu, trién khai thyc
, o 1A - stic khoe theo en A "
chinh 1¥ v& luu trit ho so linh vuc wv diah. hién cOng tic lién quan
. Taichih- | 4V dén Tinh vuc K& toén-
ké toan.. Vin thu..
3 | Pai Truyén thanh- TH
Vi tri giin v6i cong viée
3.1 | linh dgao, quan Iy diéu
hanh ‘
Chiu trich nhiém truéc UBND huyén vé toan Totnghiép [ Céchimgcehi | - Nang lyc lanh dao,
b§ hoat dfng clia Pai va trude phip lugt; Lénh dai hoc tré | ngoai ngit, tin | quan 1y thyc hién t6t
dao quéan 1y va t§ chirc didu hanh cdc hoat dong 18n ¢ hoc va nghiép | dudng 161, chi truong,
. ctia don vi va ciia cdn bd vién chite, phin cbng chuyén vaquanlynha ) chinh sich cia Dang;
3.1.1 | Trudng dai trach nhiém cho cén b vién chirc trong don vi, Hang III nganh phtt | nude theo yéu | phép luft clia Nha nuée
xily dung ké hoach hoat dng ndi dung tuyén ' hop theo | chu, c6 trinh 4 | vA ctia clp trén trong
truyén vé ké hoach dido tao bdi dudng chuyén linh vue | trung cdp 1y ludn | moi linh vite thude chire
mbn nghiép vu cia don vi PT-TH | chinh tri tr& 1én. | ning cia Dai PT-TH..
. Tham muru cho trudng dai, dugc trudng dai T8t nghigp | Céchimgchi | - Nang luc lanh dao,
3.1.2 | Ph6 Truéng dai phén cong nhiém vy phy tréch & mot b lish vire | 2298 UL | o hoo sy | ngosi nglt, in | quan 1y thuc hién bt
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nhat dinh va chiu tréch nhidm Truéng dai vé len cé hoc vanghiép | dudng 16, chi truong,
cong viée duge giao chuyén vy QLNN theo | chinh sdch ciua Pdng;
nganh phi) | yéu cau, ¢6 trinh | phép luat clia Nha nudc
hop theo do trung cp | va cha clp trén trong
Iinh vue LLCT tr& 1én. | moi Iinh vue thudc chire
PT-TH néng ciia Dai PT-TH.
32 Vi tri gin véi cong vide
" | hoat dong nghé nghiép
' Tét nghiép - Naing Iyc tham mun,
dai hoc tré . g t6 chirc thue hién céng
- Bién t4p néi dung tin bai cua phéng vién, céng Ién ¢é nCc;;%lgng cthnil tdc thudc linh vire duge
32.1 | Bién tap vién tdc vién, xfiy dung kich ban chuc;ng trinh, trude Hang III chuyén h%? o aﬂrigéo giao.
) khi trinh tong bién tdp duyét; kiém tra san xuat : nganh phu stie ,kh 86 theo | - Ning lye tham muu,
chuong trinh phat thanh hing ngay hop linh dinh trién kha{ thyc hién
e bign quy 04, cbng tac lién quan dén
tdp vién Iinh vue bién t8p vién...
Tét nghiép - Ning lyc tham mum,
dai hoc trd , td chirc thyc hién cong
C6 ching chi X . 10
Ién cé . . tac thude linh vue duge
. Vs A ngoai ngit, tin X
322 | Phong vien - Thy thép thégl%g tin i 50150 42 040 phong ban | pong T cuwen | hoc,dambao |2
ganh, quay phim, gh am, viet fin bal nﬁ ~p u stre khoe theo | - o dang l,r.c am mI'l"‘ll,
op Iinh dinh trién khai thue hign
vuc Phéng quy Gma. cong tic lién quan dén
vién linh virc phdng vién...
X ‘a - Ning lyc tham muu,
ga?itl? nglgg t chirc thye hign céng
lén o6 Co c%lirng cl.ﬁ té}c thudc Iinh vire duge
' N ca as A ngoaingir, tin | giao. :
3.2.3 | Phét thanh vién Hign hénh’ thye 1.“1@1‘1 ndi dung chuong trioh qua | o | chuyn | PR BRI B e tham
giong doc theo kich ban da dugce phé duyét nﬁénli 'fﬂlllau stic khoe theo | trién khai thwc hién
WQ]: phét quy dinh. cong thc lién quan dén
thanh vién fll%llll virc phédt thanh
Dymg chwong trinh theo kjch ban d3 duge phé T6tnghiép | C6 chimg chi | - Nang lyc tham mum,
o ae duyt; Vén hanh, khai thdc thiét bi truyén din | daihoctrd | ngoaingit, tin | td chirc thyc hién cng
3.2.4 | Ky thugt vién: va){ahét séng chuong trinh hang ngay.; S¥ra chita Heng III 18n c6 hoe, délgnu bao | tac thubc linh vuc duge
céc thiét bi PTTH, tin hoc chuyén sirc khoe theo | giao.
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nganh phu quy dinh, ~ Néng lyc tham mu,
hop linh trien khai thye hién
vue Ky cong tdc lién quan dén
thuét tin Iinh vue tin hoe, cbng
hoc, cbng nghé thong tin...
nghé théng
Vi trf giin véi cong viée hé
3.3
frg, phuc vu
Cé trinh - Ning lyc tham muy,
ds dao tao , td chirc thyc hién cong
Dy toan thu chi, 18p chimg tir, hd so thu chi, Trung cip I?gi;.hgngé ct;hlil tac thudc linh vye duge
£ « quy€t toan theo dinh ky. Kiem ke, quan ly co s& ted 1€n phu ’ ) giao, Ning lyc tham
3.1 | Ke toén- Vén thu vit chit, tai chinh don vi. Soan thao vin ban, Hang IV hop voi hoc, dam béo mwy, trién khai thye
.t 1 A - stte khoe theo A .
chinh 1y va luu trit hé so linh vye uy dinh hién cdng téc lién quan
Tai chinh- Uy it dén linh vuc K& toan-
ke todn.. Van thu.,
I Sw nghiép gido duc va dio :
tao
Trung tim Gido dyc nghé
1 nghlep Gido duc thu-b'ng
xuyén
1.1 Vi trl giin voi cong vige
) lanh dao, quan Iy didu hanh
Quén 1j chung moi hoat dong clia trung tam; T6t nghiép ]
Xdy dyng va t6 chic thyc hién k& hoach dao dai hoc frd Nang lyc lanh deo,
n . quin 1y thyc hién 6t
tao, bdi dutimg thudc linh vyc Gido duc nghd lén c6 Cé chimg chi
. o . | dudng 18i, chi truong,
nghiép - Gido duc thudng xuyén... chuyén ngoai nglh, tin ¥ o0 4h cia Pan
- Thudmg xuyén chim lo cai thién didu kién 1am nganh phli | hoc va nghiép p . Ang,
- , phédp luft cita Nha nuée
111 | Gidm dbe trune tam viéc, giang day, hoc tdp cho vién chirc, gido Hang I1I hop linh | vu quan ly nha vi ot cp tén trong
o g vién, nhén vién va ngudi hoe; ' vue Gido | nude theo yéu moi inh vy thude chitc
- T8 chic va chi dao x8y dung mdi trudng dao duc Nghé | ciu, c6 trinh 46 n;;l cta Gi é% duc
tao l4nh manh; d4m bio an ninh chink trf va trit nghiép- | trung op 1y ludn | TR Pl Sel dne
fr xa hoi trong trung tém,; Gidoduc | chinh trj trd 1&n. th;g:ém iu ei ¥
- T4 chirc thuc hién quy ché dan chit; cic chinh thudng § Xuyen.
sach, ché d) cia Nha nudc @i véi vién chirc, xuyén...




gido vién, nhén vién va ngudi hoe trong trung
tdm;

- Thire hién day dii va kip thoi ché d6 bdo
cao dinh ky va dot xudt theo quy dinh ciia phip
luét;

Tdt nghiép o
Phu trach cOng thc chuyén mon, co s vit chat, dai hoc tro ual\;m;g igfr 01511111% dig;
trang thiét bi day ngh€, hé so giz’to an, chuong léncod Cé ching chi gu&m jiéi ok tr.llrlon
trinh, gido trinh, bdo cdo thong ké dg’iy du, chuyén ngoai ngit, tin chinhg S éCil mlila D éngf
thuong xuyén, kip thoi v& ddo tao nghé, gitp nganh phit | hoc va nghiép b [UAt oia Nhi mr(')%(;
. £ Gi4dm dbc trong céc cong viée duoce giao. hop linh vu quan !y nha pidp gt Bud
1.1.2 | Phé Gidm doc o : N Z 2 | HangIlI X N vd clia cép frén trong
X&y dyung ke hoach chuyén mdn, k& hoach phd : vic Gido | nude theo yéu i Tinh vuc thudc chit
cip, ké hoach ddo tao bdi dudng, ké hoach bdi duc Nghé | ciu, c6 trinh 49 ?5?1 m.:g‘r Gi é% duc
dutng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yeu kém nghiép- | trung cp Iy ludn N hgé oehiep- G0 dug
chi dao mdt s6 linh virc dwoe Gidm dbe giao va Gido duc | chinh trj tr& 18n. g “D i
. % thudng xuyén.
uy quyen thudng
: xuyén...
12 Vi tri gin voi cdng viée hogt
) dong nghé nghiép
- ’Nafm duge muc ti€u
, cdp hoc, nim bat kip
' Tét nohia thoi cée quan dif‘:m, chi
! foih Qgc o trirong, dwdmng 18i chinh
Nen o6 sach ctia Nha nuée va
Thye hién céng tde giang day theo churong trinh chuyén 1(130 Zin;ng ihull 320 g\iy d:;l: cuzitéxggin};
GDTX béic THPT do B Gido duc vi Dio tao nganh phiy | D80 BEW! ong g1o i
. qui dinh; Quén 1Y theo &, dnh gid két qua hoo | 12°8 M | fontmp | Doo démbdo |- Nam duge myc tén,
1.1.1 | Gi4o vién A ol a}; - vién ’ o Gio sirc khde theo | ndi dung, chwong trinh,
ap 0 : \‘r!ign frm quy dinh. nhiing kiérr thirc co ban
o h;g vé tAm ly va sinh Iy lira
t%ﬁﬁ ° tu6i; Nam vimg chl'rg
g ning, nhiém vu va to
chire céc hoat dong gido
_ . duc ;i_éo tao & cap THPT
. Thue hién cng téc giang day, ddo tao nghe theo Tétnghiép | CSchingchi |- Nim dugc muc tiéu
chuong trinh so cap do B Lao dng — Thwong | HangIIT | daihoctrd | ngoai nglh,tin | cap hoe, ndm bat kip
binh va x& hdi quy dinh; Quan 1V theo dbi, ddnh 1éncd hoc, dam bao | thdi cdc quan diém, chi
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pia két qua hoc tap, xét cdp chimg chi nghe cho chuyén strc khoe theo | trwong, dudmg 161 chinh
hoc vién nganh pht quy dinh. sach cua Nhi nudc va
hop linh céc quy dinh cha nginh
vuc day vé cong tac dao tao
nphé nghd budng nghiép.
- Ném duge muc tidu,
ndi dung, chuong trinh,
nhimg kién thirc co bén
vé& dao tao nghé cho lao
ddng nong thon.
13 | Vit giin voi cong viée hid ?
) trg, phuc vu
C4 trinh ~~ C6 kha ning nim bit
D to4n thu chi, Iap chimg tir, hd so thu chi, o8 oo opy | meoaingttin | SO R
1.3.1 | K& toan quyét toén theo dinh ky. Kiém ke, quan 1y co'sd | HengIV | ") %i hoc, dim bo | % c‘(’i.gk‘i’“?“" SN
vat chit, tai chinh don vi 0P v stic khoe theo Y Su AP thot che 46,
linh vuc |- dinh chinh séch cho CB-GV-
Tai chinh- quy & NV vangudi lao dong.
ké todn..
Cé tiinh - Nar}g lyc thq{n mury,
Nhan — chuyén cOng van, bédo cdo va luu vio sb ddddotao | o e 4 f[g Cgf‘i ﬁ?nilhmn géng
theo quy dinh, xi 1y cébng vén chinh xdc vd Trung cép ng?);igggctin gi:lo uoe Ve duge
132 | Van the diing tho gien. Kiém tra va ghi ahin thoi gian | o o | wdlaphi) 3 %0 0s B Mo e tham mu
glri bao céo, tong ket theo thang, quy de luu xét hop voi 7 khde th ién khai thuc .hid ’
thi dua cubi nAm; nhén, trd hd so hoc vién va finh vye | SUCXBOSTIC0 | fien Koal thuc .hien
quén Iy theo s sach Vén thu- quy dinh cong ta(': h?n quan den
Lt tr. ngh vie Van thu- Luu
Cé6 trinh - Nang lye tham muy,
Thyc hién thu, chi tién mat, kiém tra, kidm soét dodaotgo | chimgchi | © chirc tye hitn cong
, A \ . e et Trung cap . . tac thude linh vyc duge
. céc loai chung tir trude khi thu, chi: chit ky, tdr 1en oy | B0 ngft, tin .
1.3.3 | Thi quy chimg minh thv ohn dén, €6i chiéu béng ke | HemgIV |} “g. hoc, dam bao | B35
thu, chi tién khop diing Vi ching tir vA thye t PODVOl | sickhdetheo [ pons VO fham mu,
461 chitu quf hang ngdy v6i ke toan Taichinh- | Y30 oang tc lign quan dén
ké toan, linh viec TAi chinh- ké
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qu... toén, quy..
Cé trinh - C6 niing lye quan ly,
: 6 dao tgo sir dung, phén loai, sép
.1 e \ Trung cdp | Céchimgehi | xép, bdo quén sich, tai
' Qudn 1y, kiém tra db ding, thict bi day hec cia . X : oo e W :
5.4 | Thu vien/ Thidt b, to trung tAm; Quan 1y hd so, sb séch thiét bi day tr&r1én phit | - ngogd ng, tin | lidu va thict bi day hoc;
3. . i s . a R Hang IV hop véi hoc, dam bao | - Ning lye tham mum,
nghi¢m hoc; theo d5i quén Iy vie muon tré thict bi day linh vire sitc khoe theo | tridn khai thuc hién
hoc ciia trung t4m. thu vién, quydinh | cong tc lién quan dén
thiét bi, thi linh vye thu viédn, thiét
nghiém... bi, thi nghiém...
2 (}ﬁc truomg Trung hoe co 12
s
0 | Vit giin voi cbng vige

liink dgo, qudin Iy didu hanh

in




2.1.1

Hiéu trudng

- Xéy dung, to chiic b& méy nhéi trudng. Thyc
hién céc quyét nghi clia Hbi ddng trudng. Xy
dyng quy hoach phat trién nha trudng; xdy dung
va tb chitic thuc hién k& hoach nhiém vu nim
hoc; bé.o cho, dénh gid két clua thire hién truérc
Hoi dbng trudng va cic cap c6 thém quyen
Thanh ldp céc 18 chuyen mbn, 16 vin phong va
céc hoi dong tur vin trong nha trirdng: bd nhigm
16 tnrc‘)’ng, 5 pho; dé xuat céc thanh vién cﬁa
Hbi ddng trudng trinh cﬁp c6 thAm quyén quyét
dinh. Quén ly gido vién, nbén vién; guan ly
chuyén mén; phin céng cdng thc, kidm tra,
d4nh gia xép loai gido vién, nhan vién; thyc
hién ¢dng tac khen thudmg, ki ludt dbi véi g1éo
vién, nhéin vién,
- Quan ly hoc sinh va céc hoat ding cﬁa hoc
sinh do nha truo*ng td chic; xét duyét két qué
d4nh gi4, x&p loal hoc sinh, xét d& nghj tbt
nghiép THCS cho hoc sinh Iép 9 va quyét dinh
khen thudng, ky Iudt hoc siph. Quéan ly tai
chinh, tai sén clia nha truedmg. Thire hupn chc ché
d6 chinh sach ciia Nha nudc dbi voi gido vién,
nhan vién, hoc sinh; t§ chire thuc hién quy ché
din chu trong hoat ddng clia nha trudng; thyuc
hién cbng tdc x& hoi hod gido duc clia nha
trudng,
- Chi dao thuc hign céc phong trao thi dua, cac
cude vin ddng cia nganh; tinre hién cdng khai
abi v6i nha trrdmg. Puge ddo tao néng cao trinh
d9, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu va hudng
cac ché d8, chinh sich theo quy dinh ctia phép
Iut.

Hang I

DHSP

Chumng chi
BDCBQL.
Trung cap
LLCT. Cluing
chi tin hoc,
Chitng chi ngoal
ngft theo quy

- Ning luc l&nh dao,
quin 1y thue hién tét
dudmg 101, chd truong,
chinh sich cia Déng,
phép luat cua Nha nude
va cla uap frén trong
moj linh virc thude chirc
néng, nhigm vy cha
trudng THCS.
- Nang lue 6 chiic, diéu
haoh, t8p hop, xay du'ng
khéi doan két ndi b,
quan 1y, td chiic ddi ngi
can b9, vién chue,
- Néng Iyc lam viée dbe
Jap ho#ic phdi hop theo
nhom

- Néng lyc t8 chitc thye
hlen vigc kidm tra, so
két, tdng két dé rat kinh
nghi¢m, khd ning chi
tri, k&t ludn céic cufc
hop, hoi nghi.
- Néng lye tap hop, quy
tn. Néng lye didu hanh
va phéi- hgp cdc hoat
ddng; K§ nding soan
théao vén ban. Phai co
uy tin v& phim chét
chinh frj, dgo dtc, 16i
Séng, miu myc, trung
thye thét thd, nhiét tinh
trong moi cong viée
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212

Phé Higu trirdng

- Quan ly va thuc hién cdc hoat ddng chuyén
mén trong nha trudmg theo cAp hoc duge phan
cong. Tham muu Hiéu trwdng viéc phén céng
giang day cia gifo vién. Truc tiép theo dgi tinh
hinh day - hoc, hoat déng ngoai g1€r Nhién xét
v Iy ké hoach hang thang. Truc tiép phu trach,
theo doi va nim bt tink hinh hoat dong, kiém
tra hd so, d4nh gi4 thyc hién quy ché ciia gido
vién thude céc t6 chuyén mén. Phy trich cong
tdc danh gid xep loai GV. - Phu trdch cdng tc
ty dénh gid va kiém dinh chﬁt luong gido duc,
cOng tic phO cdp GD, trién khai thuc hién ké
hoach chién lugc cia nhi tnrtmg, cong téc
théng ké finh hinh chit lvong gito duc. - Tham
muu cho Hidu trurdng vige x&y dung, trang b1,
sira CSVC nha tredong. Thuc hién ddy dit hd so
quén 1y vé chuyén mén ciia nhi trudng theo
quy dinh. Thye hién cdc nhiém vu khéc do Higu
trudng phén cong.

Hang I

DHSP

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cép LLCT.
Chlmg chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngft theo
quy dinh

- Néng lyc xdy dung
Pé &n, Chwong trinh,
Ké hoach, Phuong 4n
va td chirc trién khai
thyre hién- Ning luc lam
viée dbc lap hodic phdi
hop theo nhc’)m

- Niing lire t6 chire thue
hién vide kidm tra, so
két, tng két dé rat kinh
nghiém, chi tri, két ludn
cdc cudc. hop, hdi
nghi Nang Iuc chuyén
mén vé GD THCS ving
ving. Nim bt kip thoi
muc tién, ND, Chweon
trinh, Phwong phép
GD THCS. C6 ning Iyc
téng hop, phdi hop va
soan thao vén ban.

2.13

TS truwdmg chuyén mon

Chi dgo hoat dong v& chuyén mén cia t§ cfing
nhw mgi hoat dong khic do BGH phén céng
Ngoai thyc hién cac cdng viée nhu trén, TG
truéng t& chuyén mén con thyc hién cic cong
viéc nhuwr gido vién.

Hang III

DHSP

Chimg chi tin
hoe. Chimng chi
ngoai ngit theo

quy dinh

- Néng luc x&y dung
Ké hoach Phuong éan
va td chtrc thuc hign

- Ning lucldm viéc dgc
lap hodic phdi hop theo
nhdm- Ning Iucog chire
thur hién vige kiém tra,
so két, tong két dé rat
kinh nghiém, chu tri,
két ludn cdc cubc hop
0. Ning Iuc chuyén
mén cia cdp THCS
vimmg vang, Ning luc
téng hop, phdi hop va
soan thao vin ban,
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- Néng lwclam viée dbc
18p holic phéi hop theo
nhém

- Ning luc td chirc thue

Ngoai thue hién cdc cong viéc nhu mdt gido Chitng chl tin n At 1%
vién, T phd td chuyén mén cén thyc hién hoc. }(néin tgfck;l ngrgal’d;g
2.1.4 | T8 ph6 chuyén mén nhiém vy theo su phén cdng clia Ban gidm higu | HangIll | DHSP | Chimg chingogd | éiemgchﬁ 1 1t Ludn
va gitp TO trudng trong mét s0 viée hoat ddng ngit theo quy cgc (';uée hop :cé Néﬁg
cla t6 chuyén mén. dinh fwe chuyén mén cua chp
THCS viing vang. Néng
Iuc tdng hop, phdi hop
v soan thao vin ban,
5.9 | Vit giin vi cong vige hoat
) dpgng nghé nghigp
- Ning lgc lam viée
ddc 1ap hodic phbi ligp
theo nhom
- X8y dung va thuc hién ké hoach gido dyc, day THt nghiép - Niéing Ivc 15 chirc thue
hoc theo chuyén mdn duge phin céng Cao dang hién viéc kiém tra, so
~ Th chire va thyue hién céc hoat ddng day bge supham | Chimgchitin | két, tong két dé rit kinh
- Quan ly hoc sinh trd 1én, cé hoc.. nghiém, chd trd, két Iufin
2.2.1 | Gigo vién trung hoc co s& - Phéi hop voi chc t6 chire, doan thé, phéi hop | Hang Il | chuyén | Chimg chi ngoai | céc cudc hop 16p. Ning
véi gia dinh va clog ddng gido duc hgc sinh nganh phdr | ngittheoquy |luc gidng day theo
- Tham gia sinh hoat chuyén mén, dy gid. hop véi dinh chuyén mén ddo tao cép
- Tham gia moi boat d6ng do trudng td chirc va timg vi trf THCS vitng vang, Nang
BGH phén cong. viée lam luc tdng hep, phéi hop

vh soan thac vén ban.
- Cé ning lyc quén ly
hoc sinh.
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Ngoai viée thyc hién cdng tdc gidng day nhuw

- Ning luc lam viéce
doc 1ap hodic phdi hop
theo nhém

- Nang hye to chiye thyre

cdo thude nhiém vy duge phin cdng khi ¢6 yéu
cau.

SR vr o en . rpA AP Tbt nghigp hién viée klem tra, so
gido vién, Gido vién Tong phu trach d6i con z
thue hién cde cong viée sau:- Xay dung Chr.rong g’f’ro i:;g igﬁg;lgcl}ﬁ gle f{%iﬁl;
_ trinh, Ké hoach hoat ding cita Do Thleu nién tes I%n. o4 Ching chi tin cho ;:uéc h ’chi d6i
Gidc vién lam tbng phy trach | Tién phong Hb Chi Minh theo tufn, théng, » 0 hoc.Chitng chi | ... ... 0P eyl
222 e Hang IT1 chuyén L lién ddi. Néang lyc gidng
d6i TNTPHCM nim;- T chirc va thl,rc hién cdc hoat dbng cia . . | ngoai ngit theo
Dgi Thiéu nién Tién phong H6 Chf minh & nganh phi quy dinh dgy theo chuyén mén
trudmg.- Té chirc va quén 1y hoat ddng gido duc tf};nop '\Yid;ri 323 tao;}iﬁ TI—%CGS :Egg
ngodi gi¢r 1én 16p cho hoc sinh- Theo d&i cong LB 8 & W 5
t4c thi dua cda hgc sinh trong nha trudn vige lam hop, phti hop va soam
Q & & thao vin ban. - Co nin
e quan ly hoc sinh; t6
chite cdc hoat dong theo
k& hoach Poan- Doi.
2.3 Vitrl g{‘fn Vi cong viée hd
’ tro, phuc vu
Chiu trach nhiém trude Hiu trudng vé tién do, st A
chét lugng, higu qua céng viée duge giao:- Xay T4 ‘n Dam béo céc Cé, naflg quan 1y, 1
0t nghiép A chitc cdc hoat ddng cia
dung ké hoach hoat d9ng thu vign; k& hoach Cao din yéu ey, didu thr vién khoa hoc. hié
mua sam, stra chita va sir dung thiét bj - Quan 1y a(é 1 & kién dbi voi é-wﬁn loab'gc, ;‘nu
vi 1§ chite cc hoat ddng ciia thu vién v thiét a gnh?II‘lhu ngach Thu vién, 2;1 :'Iucrll vé‘%u a%‘iqﬁoa%
Thur vign/ Thiét bi, thi bi, thi nghiém. - Hutng dén gifo vién, hoc sinh gamh LM | Phidt bi trudmg | Sy g v CHY T A09
23.1 Hang IV [ vién, Thiet dong binh thudng, an
nghidm sw dung va tham gia c4c hoat dng cia thu‘ vién; bi thi hoc theo quy todn  thidt  bi thi
H3 tro gido vién, hoc sinh st dung thiét bi, thi a 'Iiliém dinh; ¢6 chimg nphiém; fmg d un’g cn
nghiém. - Td chirc 3512 x8&p séch, tai lgu khoa trgubng chi ngoai ngfl, nghégmtiléngg tin trong
hoc, d& tra cttu tim kiém. - Thue hién c4c bdo hoo. tin ho;itn]fo quy hoat ddng cia thir vién:

thiét bi.
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- Néang lygc tham muu,
td chire, thire hién thude
linh wre duge giao.
~ Néng [uc trong cong

Chiu tréch nhiém tru6e Hiu trudng v tién 40, o fl’izu the k& todn, tai chinh,
chit heong, hiéu qua cong viée duge giao, True Tét nghiép dleui’uen d01 quin 1y tdi sdn nha
tiép thuc hién va tham muu céc nhiém vu trung cé'p v6i ngach ké nude,
chuyén mdn, nghiép vu vé linh vue ke hoach, td Jen todn theo quy | - Nang lye nghién clru,
2.3.2 | K& todn du toin ngan sdch, ké hoach mua sém, sira | HanglV nodmh Tai | dink: o6 cintm tbng hep, phén tich,
chita; thyc hién cong khai tai chinh, ké todn, cghinh 1 chi I;goai ngﬁg danh gid, thuyét huc
thanh todn céc ché 4§, chinh sich cho can bj, foin tin hoc theo'yé,u va giai quyét céc van dé
vién chirc vA ngudi lao dong ciia nhd trudng ' cdu cfia ngach phét sinh, xi¥ 1y cac tinh
theo quy dinh. & hudng thuge linh vue
¢ toén. a
11 (o[ giao.
- Ning luc, kha ning
lam viéc dfc l4p hodc
phéi hop theo nhdm.,
" - Néng lyc tham muu,
Tét nghiép t6 chire, thic hién thude
trung cép Iinh vire duge giao.
tr¢ lén Déam bao cac | ~ Ning lyc trong cong
chuyén yéucluy, didu |tdc thu, chi quj tién
nganh: kién dbi vl | mit, i
. ‘s - 3 ek Hanh ngach nhén vién | - Ning lyc tdng hop,
o Chiu trdch nhiém trude Higu trudng Ve tien 46, chinhhoge | theo quy dinh. | phan tich, dénh gi4,
2.3.3 | Thi quy chit lwgng, hidu qua céng viée duge giao. Thye | Hang IV Ve Co chitaz ohi | thuvét ol
hién nhiém vu thi qu§ theo quy dinh. chuyen caumg o A vi g at
nginh ddo | ngoaingf, tin | quyét céc vén dé phat
taophtt | hoctheo yéu cdu | sinh, xir Iy céc tinh
hgp véi | cuangach vién huéng thude linh vye
yéu cAu vi | chitc trong (mg. | dugc giac.
tri vige - Nﬁng luc, kha “niing
lam, lam viée ddc l8p hodc

phéi hop theo nhém.
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Tét nghiép

- Ning lye tham muu,

&;ggl g:p td chire, thyre hién thude
chuvén Dém bao cac | linh vyre dugc giao.
0 ai;h yéu cau, digu | - Nang lye trong cong
yerar | dgnddivei | tho vén thu.
. _ I$ tn;'rI’ ngach nhan vién | - Ning lyc tdng hop,
Chiu trdch nhiém truée Hidu tredng vé tidn df, Hank theo quy dinh. | phdn tich, dénb gid,
234 | Vanthu chét lugng, hiéu qua cdng viéc duge giao. Thuc | Hang IV chinh hoic C6 chimg chi | thuyét phuc va gidi
hién nhiém vy vin thw theo quy dinh. chuvén ngoai ngill, tin | quyét céc vin d& phat
n ganl):: 30 hoc theo yéu céu sin]p, Xt Iy céc tinh
a0 phil ciangach vin | hubng thuge linh vye
hop véi thu trung cdp tré § dugce giao.
éﬁiéu . 1én. - Ning luc, khd ning
Y of viécw lam vige doc lép hoic
. phéi hop theo nhém.
lam.
£ ‘a - Ning lyc tham muru,
'I;Icﬁ;lglgg:p to chire, thuc hién thude
geap . ga linh vire durge giao.
trdr 1én Dam bdo cac
A A A ik - Nang luc trong cbng
chuyén | yéu cau, diéu t50 v & truome hoo
nganh Y6 | kién déi véi y £ J10¢.
3k hoc dudng | ngach nhén vién | Néng lyc tong hop,
Chju trach nhiém truéc Higu trudng ve tien dg, hodic theo quy dinh phdn tich, dénh gi4,
235 | Yte chét lugng, hidu cylé cong viéc duge giao. Thye | Hang IV chuaén cé cg u‘);] 'chj. thuyét phuc va gidi
hién nhiém vy y té trudmg hoc theo quy dinh. " ganljl, 430 | neoain & i quyét cac vdn @& phat
oA ngl, 1D 1 ivh, xit 1y cdc tinh
tao phit  { hoc theo yéu cau : A
h X < | hudng thugc linh wiyc
op Vo1 ctia ngach y & d .
P \ woc giao.
yéu cau vi truong hoc. sne luc. kha i
i vig - Nang lyo, khé ning
I3 i lam viéc doc ldp hodc
am- phéi hop theo nhém,
3 | Cdctrudng Tiéu hoc 12
3.7 Vi tri gitn véi cbng vige

linh dgo, qudn ly diéu hanh
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Higu trudmg

- Xy dymg, t& chirc bd méy nha trudng. Thue
hién cac quyét nghi ciia Hdi ddng truﬁmg Xay
dung quy hoach phat trién nha truomg; x4y dung
va 16 chirc thwc hién k& hoach nhi€m vy nim
hoc; béo cho, danh gid két zué. thue hn;:n tru'dc
Hoi ddng trudng va céc cap cé thdm quyen
Thanh 1gp céc 6 chuyén mén, td vin phbng va
céc hdi dong tr vin trong nha trudng; b6 nhigm
td trudng, t8 phé; d& xuit cac thanh vién cla
Hoi ddng trudmg trinh cip c6 thdm quyén quyét
dinh. Quan 1y gido vién, phén vién; quan ly
chuyén mbn, phin céng cdng tac, kiém tra,
danh gia xép loai gido vién, nhén vién; thye
hién cOng téc khen thudng, ki luft &1 véi gido
vién, nhan vién. - Quan ¥ hoc sinh va céc hoat
ddng cta hoc sinh do nha trubrng t6 chirc; xét
duyét két qua ddnh gis, xép loai hoc sinh, ky
x4c nhén chimg nhin hodn thanh chuwong trinh
TH cho hoc sinh 16p 5, va quyét dinh khen
thuong, ky lufit hoc sinh. Quén ly tai chinh, tai
san clia nha trudmg, Thuc hién cic ché d9 chinh
sach ciia Nha nrée dbi véi gigo vidn, nhin vién,
hoc sinh; t8 chic thuc hidn quy ché dan chu
trong hoat ddng ctia nha trudng; thuc hién cong
tac xd hoi hod gido duc cta nha trudng. ~ Chl
dao thyre hién céac phong trao thi dua, cic cufe
vén d6ng cua nganh; thyc hién cdng khai d6i
VO’l nha trudmg. Duge dao fao ndng cao trinh d9,
boi dudng chuyén mén, nghiép vy va hudng cic
ché 49, chinh sach theo quy dinh cia phap luét.

Hang II

Tt nghiép
dai hoc tr&
lén céd
chuyén
nganh Su
pham tidu
hoe...

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cép LLCT.
Ching chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Néng luc l&nh dao,
quén ly thuc hién tbt

dudng 16, chu truong,

chinh séch cta Dang,
phép ludt clia Nha nude
va cha chp tén trong
moi Iinh vire thude chic
nédng, nhiém vy cla
trutmg TH.

- Niing lire td chire, didu
hanh, tip hop, xay durng
khbi doan két ndi bo,
quéan 19, t6 chirc d6i ngfi
can b§, vién chic.-
Nang lyc 1am viée ddc
14p hoic phéi hopetheo
nhém

- Nang lye té‘ chirc thue
hién viéc kiém tra, so
két, tdng két & rit kinh
nghiém, kha ning cha
tri, két ludn cdc cufe
hep, héi nghi.

- Néng Iyc tdp hop, quy
tu. Nang lye diéu hanh
va phbi hgp cic hoat
déng; K§¥ ndng soan
thac vin bén Pha1 c6
uy tin v& phim chat
chinh tr, dao dic, 161
sbng, miu mue, trung
thuc thif tha, phiét tinh
trong moi cong viéc
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- Quéan 1y va thue hién cac hoat dfng chuyén
mén cip tidu hoe trong nha trudng. Tham muu
Hiéu trudng viée phén cong gidng day cia gido
vién, Tryc tiép theo d5i tinh hinh day - hoe, hoat
dong ngoai gir. Nhén xét va ky ké hoach hang
thang. Tryc tiép phu trach, theo d6i v ndm bt

- Ning luc x84y dung
P& 4n, Chuong trinh,
K& hoach, Phuong 4n
vi td chirc trién khai
thuc hién

- Ning Iuc lam viéc doe
Iap hodc phdi hop theo

tinh hinh hoat dong, kiém tra hd so, dnh gid Tétnghiép | Chingchi | nhém
thuc hién quy ché clla gido vién, cdc td chuyén dai hoc tr& | BDCBQL.Trung | - Niing lire t chire thyre
mén. Phy tréch ¢ong tic danh gid xép loai GV. lénch cAp LLCT. | hién viée kifm tra, so
3.1.2 | Phé Hiéu truémg - Phu tréch cong téc tw d4nh gi4 va kidm dinh | HangII chuyén Chimg chitin | két, tong két dé rit kinh
chét lwong gido dyc tiéu hoe, cdng tac phd cfp nganh Su | hoc.Chimg chi | nghidm, chi tri, két lugn
GD tiéu hec, trién khai thuc hién k& hoach pham tidu | ngoai ngit theo | cée cudc hop, hoi nghi.
chién luge clia nhd trudng; cdng téc théng ké hoe... quy dinh Ning lye chuyén mén
tinh hinh chét hrong gido duc. - Tham muu cho vé GDTH vimg vang.
Hiéu trudong viée xfy dung, trang bi, tu sia Nim bét kip thdi muc
CSVC nha trudng. Thue hién diy du hd so quan tiéu, ND, Chwong trinh,
Iy vé chuyén mén cla nhd trudng theo quy Phuong phdp v& GD
dinh. Thuc hién cdc nhiém vy khéc do Hiéu TH. Cé ning Iyc tong
trudng phén cong, hop, phoi hop va soan
thdo vin bén.
- Ning lyc xfy dung
K& hoach, Phuong én
va td chic thye hién
- Ning lie 1am viée dge
Tbt nghiép 14p hoisic phdi hep theo
Chi dao hoat dong v& chuyén mén cila tb cling dai hoc tré Chme chi tin nhém- Ning Iyc t6 chirc
, nhu moi hoat dong khéc do BGH phan cong lencs | TR opi | thue hién vigo kidm e,
3.1.3 | T4 trudmng chuyén mén Ngoai thyc hién céc c6ng viéc nhw tén, T6 | HangII | chuyén oo~ “Egth so két, tdng két d& rat
trdmg t6 chuyén mén con thuc hién céc cong nganh Su ngoal ngu b 0 | kinh nghiém, chi trd,
vige nhr gido vién tidu hoc. phemtdu | 999 két luan cdc cude hop
hoc... 6. Nang luc chuyén

mén cia cép hoe ving
vang. Nang luc téng
hop, phéi hop va soan
thao vin ban.
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- Niing hrclam vige doc
1ap hodic phéi hop theo
nhdém

Tht nghiép A
Ngoai thire hién cde cong vide nhuw mot gido dai hoe try | Chimg chi tin h-llé\;ﬁlﬁ;f clfi%glhli? ﬂl;r;
, vien tidu hoe, T pho t8 chuyén mén con thyc 1én c6 hoc. bt ténévkét P rﬁtajki h
3.1.4 | Tb pho chuyén mon hién nhiém vy theo su phén cong ciia Ban gidm | Hang III chuyén | Ching chi ngoat 5 gl;iém chit trl. két luAn
) hiéu va giup T trudng trong mot s6 vide hoat nginh Su | nglttheoquy | 270 2 ho 5. N
ddng ciia td chuyén mon. pham tiéu dinh e chu"yén nl:an o céﬁ
hoc... hoc vitng vang. Néng
Iy tdng hop, phéi hop
va soan thdo vin ban,
Vi tri géin véi cong viéc hoat
3.2 > A in
dong nghé nghiép
- Nang lyc lam viéce
déc 14p hodc phdi hop
- X4y dyung va thire hién k& hoach gi4o duc, day ‘ t?ijén 1 b chft:?liz
hoc duge phén cbng Tot nghiép , hitn v%ég kidm tra, o
- Td chitc va thuc hién cic hoat dgng day hoc Trung cdp | Chimg chi tin 1t tAne két d& rat kinh
- Quan 1y hoc sitth trd 18n c6 hoc. TG bt L. k&t lugn
3.2.1 | Gifo vién - Phéi hop véi cdc td chic, doan thé, phéi hop { Hang IV | chuyén | Chimg chi ngoai Egi’mnl’ “n 1&peN13'
véi gia dinh va cdng ddng gido dyc hoc sinh nganh Su | ngtt theo quy - cggé 31;. % ;gg
- Tham gia sinh hoat chuy@n mén, dy gid. pham tiéu dinh IF gt &rg gncapNénu
- Tham gia moi hoat ddng do trudmng t4 chire va hoe... hg: tgngl%o"; gﬁéi h crg
BGH phén cong. va soan théo’ vin ban.
- C6 nang lyc quan ly
hoc sinh,
33 | Vit giin véi cong vige hb

Irg, phuc vu
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' Chiu trich nhig¢m truéce Hiéu truéng vé tién do,

chét luong, higu qui céng viée duoc g1ao
- Xay dung lce hoach hogt dong thw vién; ké

Pam bio
cac yéu cau,

Cé ning quan ly, t8
chirc cdc hoat dng clia

hoach mua sarn sita chita va sir dung thiét b T6t nghiép didukicn dbi thtf ‘v1¢n kl;oabhégc, hl.gu
- Quan 1y va t& chite c4c hoat dong clia thir vién trung chp (;?u @E T(IJ; qua, quén X ¥, bao ‘qgan,
, va gt by  thi  nghiém tolen | VO DEESHLAF S d‘-mgin‘ij‘ f;lly‘m oat
3.2.1 | Thur vién, thiét bj - Huéng din gido vidn, hoc sinh st dung va | HangIV | nganh Thu vzg;;, h © thl' ong b ok UOng, ﬂa?
tham gia cdc hoat dong cua thu vién; Hb tro vién, Thiét tru gd:lf g ° toérf _th,let d bi, i
gido vién, hoc smh str dung thiét bj, thi nghiém. bi trudng Chq’uy ;hi > 0 nghiémtillrng vng ;gng
- Té chirc siip x8&p séch, tai lidu khoa hoc, de tra hoc. ngﬁunt%nchog%gea; ﬁoggf d ﬁn;nfﬂautgu viéI;g-
el tim kiém. ’ . SR T
_ Thye hién cc bdo cdo thudoe shism vy dugc quy dinh. | thiét bj.
phén cong khi ¢é yéu ciw
- Nang lye tham mru,
td chire, thyc hién thude
linh vire dugce giao.
. - Néng lyc trong cdng
Chju trich nhi¢m trusc Hiéu trumg vé tién do, Dlm 920 ¢ | e ké todn, thi chinhy
chét lugng, higu qua cong vide dugce giao, Trye Tt nhid }lrdén d%’i v6i quan ly t4 san nhd
tiép thuc hién va tham muu cdc nhiém vy trungcé.p noach kb toan | BUOC-
chuyén mén, nghi¢p vy vé linh vre ké hoach, tréglénp thge.o uy dinh: | " Ning lye nghién cim,
3.2.2 | K& todn di todn ngdn sich, k& hoach mua sém sira | Hang IV anh T2 b cg,y E:hi, tdng hqp, phin tich,
chita; thyc hign cong khai tai chinh, ké toan, nghi oh K Jung i dénh gi4, thuyét Phuc
thanh to4n cac ché @6, chinh sich cho can b, ¢ to3 nEoalngh, tn | yy giai quyét cAc vén dé
oan. hoc theo yéu cau

vién chirc va nguot lao ddng cia nha trudng
theo quy dinh.

ctia ngach ké
toén.

phét sinh, xir Iy cac tinh
hubng thude linh vie
dugc giao.

- Nang lyc, kha ning
lam viée doc lap hodc
phéi hop theo nhém.
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- Ning fyc tham muuy,

Tht nghigp td chire, thwe hién thude
trung cép linh vuc dugce giao.
trdy 1én Dém bédo cdc | - Niing Ilyc trong cdng
chuyén yéuchu, didu |tic thu, chi quy tién
nganh: kién d6i v6i | mit.
Chiu trich nhiém trude Hiéu truong v tién do, Hanh | ngachnhdn vién | - Néog lwe téng bop,
. : o A : . chinh hoc | theo quy dinh. | phén tich, dénh gid,
3.2.3 | Thi quy chét luong, hidu qué cdng viée duge giao. Thyc | Hang IV n \ 1
hién nhid th th dinh chuyén Co chimg chi | thuyét phuec va gia
0 nhiém vy thit quf theo quy djoh. ngénh ddo | ngoaingd, tin | quyét cdc vAn d& phat
' tao phlt | hoc theo yéu chu sinh, x& 1y cic tinh
hop véi ctia ngach vién | hudng thudc linh we
yéu chu vi | chiic trong tmg. | dugc giao.
orf vige - Ning lge, khd nang
lam. lam viée dfc lgp hoac
phoi hop theo nhom.
Tét ngh}:@p - Nang lyc tham muy,
trung cap 4. " o
N t0 chie, thye hién thuge
trd 1én \ N A
o Dam bdo cde | linh vye duge giao,
chuyén a A aik - n
] yéu cauy, digu | - Nang hre trong cong
ngé.nh. . Lo . -
- kigén d6i vai téc vén thur,
7 Vin thu, A _1a 2
. _ . ngach nhan‘vlen ~ Ning [yc tong ho:p,
Chiu tréch nhiém trée Hidu truémg vé tién d6, tan] theo quy dinh. | phéin tich, dinh gi4,
3.2.4 { Vin thu chét lugng, hidu qua cdng viée duge giao. Thyc | Hang IV chinh hodic Cé chitng chi tlmxét phuc vi giai
hién nhiém vu vin thu theo quy dinh. chuvén ngoai ng, tin | quyét cdc vin & phat
4 ‘hoc theo yBuclu | sinh, x& 1y cac tinh
nganh ddo N - % X g
clia ngach vén | hudng thudc linh vuc
tao ph : -
. | thu frung cép trd | duge giao.
hop voi o -
At A 1én. - Ning lwe, kha néng
yéu cdu vi . -
trf vie lam viéc dfc ldp holic
1A phdi hop theo nhém.
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- Néng Iyc tham muu,

Tot nghiép t chitc, thyc hién thude
wolen | Dambiocde | Vi duge giao.
o-en 'am 930 v - Néng luc trong céng
chuyén | yéucly, diéu the tg trwdmg hoe
nginh Yté | kigndbivei | Néng o gténg 'hop
Chiu tréch nhiém trude Hiu trudng vé tién db, h‘-";}f;fng “i‘;h phan VN | phan tich, démh gk
325 Yté chét lwong, hidu qué cong viée duge giao. Thye | Hang IV chuvén cé 0(111 u,j;l ¥ chi' thuyét phyc va giai
hién nhim vy y t& trudmg hoc theo quy dinh. oyen 2t quyet cdc vdn dé phét
nganh do | ngoai 1gy tn} sinh, x{r 1y céc tinh
tao phi | hoc theo yéu céu hubng thubc linh vy
hop véi cliangach y t& doe giao
yéu’ ca?_u} vi trudng hoo. - Ning h.,rc khd néng
trllé;@c lam viéc ddc 14p hodc
| ' phbi hop theo nhém.
4 | Cdcirwdong TH va THCS 03
4.1 Vi trf giin véi cong vige

link dgo, quan Iy diéu hanh
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Hiéu trudng trudng
TH&THCS

- Xay dung, to chirc b§ médy nha trudng. Thuc
hién cac quyét nghi cua Hbi dbng trudng, Xay
dung quy hoach phét tnen nha trudng; xdy dung
va tb chirc thuc hién k& hoach nhiém vu nim
hoc; béo céo, dénh gis két qué thye hién trude
Hoi dbng trudng va cac cap cé thdm quyén.
Thanh 18p céc t8 chuyén mbn, td vin phéng va
céc hoi dong tu vAn trong nha trudng; bd nhiém
td trudng, td phd; d& xudt c4c thanh v1én cua
Hoi ddng trudng trinh cip c6 thdm quyén quyét
dinh. Quén ly gido vi€n, nhén vién; quan ly
chuyén mén; phan cong cong téc, kidm tra,
dénh gi4 xép loal gido vién, nhén vién; thuc
hién cdng téc khen thudng, ki lut di véi gido
vién, nhén vién.

- Quan Iy hoc sinh v cdc hoat dfng cua hoc
sinh do nha trudng t6 chire; xét duyét két qua
danh gi4, xép loai hoc sinh, k¥ x4c nhin chimg
nhén hoan thanh chuong trlnh TH cho hoc sinh
16p 5, xét d& nghi tdt nghigp THCS cho hoc sinh
16p 9 va quyét dinh khen thudng, ky ludt hoc
sinh. Quan 1y tai chinh, tai sdn cha nha trudng,
Thye hién cdc ché d chinh sach ctia Nha nudc
déi v6i giso vign, nhin vién, hoe sinh; t6 chiic
thuc hién quy ché dan chii trong hoat ddng clia
nha trudng; thuc hién cong tic x& hoi hod gido
duc clia nha trudng.

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, céc
cudc vén ddng clia nganh; thuc hién cOng khai
d6i v4i nha trudmg. Puoc d3o tao néng cao tinh
5, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu va huéng
chc ché d9, chinh séch theo quy dinh ciia phép
lut.

Hang II

DHSP

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cép LLCT.
Ching chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngitt theo
quy dinh

- Ning lge lénh
dao,quén Iy thuc hién
tot dudmg 16i, cha
truong, chinh sach cta
Déang, phip luft cua
Nhi nudc va cia cép

‘trén trong moi linh virc

thudc chic ning, nhi€m
vy clia trudng
TH&THCS.

- Nang lizc t8 chirc, didu
hénh tép hop, xay dung
khoi doén két nodi bo,
quan 1y, t8 chirc d5i ngii
can b, vién chiic,

- Ning lye lam viée doc
14p hodc phdi hop theo
nhoém- Nang lyc t0 chirc
thye hign viée kiém tra,
SO két, téng két aé rit
kinh nghiém, kha néang
chii tri, két lufin céc
cudc hop, héi nghi.

- Nang lyc tdp hop, quy
tu. Nﬁng lyc diéu hanh
va phdi hop céc hoat
dong;, K§ nédng soan
thdo vin ban. Phai cé
uy tin v& pbim chit
chinh tri, dao dirc, 1
séng, mau muec, trung
thue that tha, nhiét tinh
trong moi cdng viéc
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- Quén ly va thye hién cdc hoat déng chuyén
mén trong nha trudmg theo edp hoe dwoe phin
cong, Tham muu Higu trurdmg viée phén céng
gidng day cta gido vién. Truc tiép theo dai tinh
hinh day - hoe, hoat ding ngoai git, Nhén xét
va ky ké hoach hang thang. True tiép phy trich,
theo d3i va nim bét tinh hinh hoat dong, kiém

- Ning Iwc x8y dung
Pé 4n, Chuong trinh,
K€ hoach, Phuong 4n’
va tb chirc trién khai
thye hién- Nang Iuc [am
viée doc 1ap hofic phbi
hop theo nhém

tra hd so, danh gi4 thye hidn quy ché cla gido BD%%UHE %.hl ]—ﬁ}élnéing.{uc;% chutf; thye
vién thuge c4c t6 chuyén mén. Phy trdch cdng ohp ch;un g Kbt tglizckét ?ilgrﬁtal,cizg
S tAc ddnh gid xep loai GV, : s e A £ 1A
4.1.2 | Phé Hiéu triedng N I’;hu tréich céng the ty dénh gid véxkiém dinh Hang II DHSP h(;];ugﬁ ]fnh; 2111;1 zfine%lgl;ﬁ tii.l;l;et Ilil.l@g;
chat lugng gido due, cong tdc pho cdp GD, .'n theo | nghiNang Iuc éh s
trién khai thyc hién k& hoach chién Iuge ciia nha ngoal gﬁ ok . Nang GDTH uéf)l
trudmg; cong tic théng k& tinh hinh chét lugng quy ¢t ?ﬁ%s%g vz‘mg’ Ném
gido duc. L 1 . S
~ Tham muwu cho Hiéu truimg viéc xdy dyng, l;ﬁ; kip Ctl-]ilm muce 11-?::1;’
trang bj, tu sira CSVC nhd trudng. Thye hign Phion ‘]‘J‘fg W GD
ddy it hd so quan Iy v& chuyén mén ctia nha T &T%CPS P 8. nin
11;{1'hu§rncgl tlll{e.o quy dinh. Thyc hién céc nhiém vy lyc thng h(;;’p phéi b g;gj
¢ do Higu truémg phén cong. v soan théo \’ré‘m ban.
- Ning Iyc xdy dung
K& hoach, Phuong 4n
va t6 chite thyre hién
- Ning luclam viée doc
. . Iap hosic phdi hop theo
Chi dao hoat ddng v& chuyén mén ctia 16 cling | .« £ , . nhém
X nhu moi hoat déng khéc do BGH phén cong C;p TIiII(;’_S (I:SPCTD};SS hCIéugﬁ'chI 3111 - Néng luc té! chirc thue
4,13 | T6 trwdng chuyén mén Ngoai thyc hién cdc céng vige nhu trén, To c%f]gTH’ chn TH 15:1 nQo;ﬁ nuggtheo hign viéc kiem tra, so
truéng 8 chuyén mon con thyc hign cdc cng | mﬁ’g v Té’GDTH g ay o | K&, thng két dé rit kinh

viée nhu gido vién.

nghiém, chi tri, k&t Iuén
céc cude hop th. Nang
Iye chuyén mén cta cdp
hec viing ving. Ning
Iye tbng hop, phdi hop
va soan thdo vin ban.

24




Ngoai thuc hién cdc cbng viéc nhur mdt giao

- Néng lrclam vide dgc
1ap hotic phdi hep theo
phém
- Niing lire th chirc thye
hién viée kidm tra, so

vién, T ph¢ td chuyén moén cdn thyc hién THgglgan ?:pc%%gs 1? Euéllgl;rllﬁ :];11 két, tong két dé rat kinh
4.1.4 | T4 pho chuyén mén nhiém vu theo sy phén cong cita Ban gidm higu | % 'ngi o TH 1 HQO;ﬁ . gﬁgtheo nghigm, chi tr, két lufn
va gitip T6 trudng trong mot s6 viéc hoat dong h’ pIV TCI;GDTI-I B Ly dinh cée cufe hop t0. Nang
clia t& chuyén mon. ane auy & e chuyén mén cta cép
hoc viing vang,

. - Niing lyc tdng hop,
phéi hop va soan thdo
viin ban,

Vi tri gin véi cong vige hogt

4.2 . 2 .
dong nghé nghiép

- Ning luc ladm viée
ddc 18p hode phdi hop
theo nhom :
~ Xy dung va thure hién ké hoach gido duc, day - Naing hyc 8 chic thyc
hoc duge phén céng - T chirc va thyuc hién cic hién vige kiém tra, so
hoat dong day hoc - Quan !y hoc sinh - Phéi T ok Chimg chi tin | két, tdng két d& rit kinh
121 | Gigo vien hop véi cée t8 chitc, doan thé, phéi hop véi gia Hang TV GISHT% ;g hoc,Chimg chi | nghiém, chi trl, két luan
- dinh va cdng d6ng gido duc hoc sinh - Tham gia 6n’ ngoai ngft theo | cac cude hop 16p. Ning
sinh hoat chuyén mén, du gid. - Tham gia moi quy dinh luc ging day clia cép

hoat dong do trudmg t§ chic vd BGH phan
cong.

hoc ving vang. Ning
lwe téng hop, phdi hop
v soan thao vin ban. -
C6 n#ing luc quan 1y hoe
sinh.
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- X#y dung va thire hign k& hoach gi4o dye, day
hoc theo chuyén mdn duge phén cong

- Ning lre lam viée
doc lap hodc phéi hop
theo ) nhém
- Néng hrc to chitrc thire
hién viée kifm tra, so

- T chfrc va thuc hién cdc hoat dong day hoc Chitng chi tin 1ét, thng kbt dé mit kinh
' o Quan Y hoc = sinh CDSP tré hoc. nghiém, chi i, két lug
42.1 | Gido vién - Phéi hop véi cdc tb chitc, doan thé, phdi hop | Hang III . Chimg chingoai | ~o" 20 €0 T2 € E
T C a A . . lén ~ céc cude hop 1ép. Ning
o véi gia dinh va cdng déng gido duc hoc sinh ngit theo quy Y Y
. - . o . Iic giang day cua cép
- Tham gia sinh hoat chuyén mén, dy- gid. dinh hoe vitne VA N
- Tham gia moi hoat dfng do trudng t6 chirc va 20 JURE Vang. Naib
BGH phén céng lye téng hop, phdi hop
' va soan thio van ban.
- C6 nfng lyc quan Iy
hoc sinh.
Vi ti giin véi cong viée hé :
4.3
trg, phuc vu
Chlu trdch nhiém trudc Higu trudng vé tién 4o, Tét nghié Dam péo cac | Cé nlng quan ly, td
chit lucmg, higu qua cdng viéc duge giao:- Xay cao &in P yéu cau, dieu | chirc cac hoat dfng cia
dung ke hoach hoat dong thw vién; k& hoach s léng kién d6i vai thir vién, hiéu qud; quin
. _ mua.sam, sira chita va sir dung thiét bj - Quan Iy anh Thur ngach Thw vién, | ly, bdo qudn, st dung va
431 Thw'vién, thiét bi, thi va t& chirc cdc hoat ddng ctia thu vién va thiét Hang TII nigh Thidt Thiét bi trudng { duy trl hoat dbng binh
=" | nghiém bi, thi nghiém. - Huéng dan gido vién, hoc sinh ang M %nl, thi ¢ hoc theo quy | thudmng, an todn thiét bi,
st dung va tham gia cdc hoat dfng cna thu vién; n 'I’liﬂm dinh; ¢6 chtmg | thi nghiém; dng dung
HS trg gido VIen hoc sinh str dung thiét bi, thi & Ee chi ngoai ngii, |cong nghé thoéng tin
ngh1em T6 chic sap Xép séch, tai liéu khoa hoc £ tin hoc theo quy | trong hoat ddng cua thu
hoc, d& tra citu tim kiém. o dinh. vién; thiét bi.
Ch;u trédch nhiém trede Hiéu trudng vé tién d6, Pém bao - Ning Iyc tham muu,
chat lupng, higu qué cdng viée dugce giao. Truc Tét nghiép céc yéu cét}, t6 chntc, thue hién thube
tiép thyc hién va tham muu cdc nhiém vy Py diukién d6i | Iinh wvuc duge giao.
chuyén mén, nghiép Vi vé linh virc ké hoach, h’ﬁgglécap véingachké |- Ning luc trong cong
43.2 | Ké toan dy toén ngan séch, ké hoach mua sim, sim | HengIV | _ énh’}‘léi todn theo quy | thc ké toan, tai chinh,
chita; thye hign cong khai tai chinh, ké toan, cghj b ké dinh; ¢6 chimg | quan ly tai san nhd
thanh todn cdc ché do, chinh sach cho can bj, to8T] chi ngoai ngfi, | nuwde; Ning lpc nghién
vién clirc va ngudi lao ddng clia nha trudng ' tin hoc theo ydu | ctru, tbng hop, phén

theo quy dinh.

clu ciia ngach

tich, dénh gi, thuyét
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k& toan.

phuc va giai quyét cac
linh vue duge giao.

4.3.3

Thi quy

Chiu trich nphiém trwée Hidu  trudng
vé tién do, chat lugng, hiéu qua cbng viée duge
giao. Thyc hién nhiém vy thd qu§ theo quy
dinh.

Hang IV

Tét nghiép
trung cAp
trdr 1€n
chuyén
nganh:
Hanh
chinh hodc
chuyén
nganh dao
tao phti
hop véi
yéu cu vi
tri viée
lam.

Dam bao

cac yéu ,cf;'iu,
diéu kign @6
v¢i ngach nhén
vién theo quy
dinh. Cé chimg
chi ngoai ngil,
tin hoc theo yéu
chu clia ngach
vién chirc trong

img,

- Ning lye tham muu,
t6 chrc, thye hién thude
linh vuc duge giao.
- Niing luc trong cong
tac thu, chi quy tién
mét.

- Nang luc tbng hop,
phén tich, dénh gid,
thuyét phuc va gisi
quyst cdc vin d& phat
sinh, xitr 1y céc tinh
hubng thufe [inh vuc
duge giao.
- Néng luc, kh& ning
lén} vig¢ doc lap hodc
_phot hgp theo nhém.
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T6t nghigp

- Nang lyc tham muu,

e P 3 chic, thye hién thude
chuvén Dam bédo cdc | linh vye duge giao.
n ai;h yéuchu, di€u | - Ning luc trong cong
Vagn 4 | Mdéndbivél | thovanthu.
. lou m:'r’ ngach nhédn vién | - Ning luc tong hop,
' Chiu tréch nhiém truc Hiéu truong vé tién 5, Hanh theo quy dinh. | phén tich, dénh gi4,
434 | Vin thu chat luomg, hidu qué cong viée dugre giao, Thue | Hang IV chinh hodc C6 ching chi | thuyét phuc vd gidi
‘hién nhidm vu viin thu theo quy dinh. chuvén | BEoaingt, tin | quyét cdc van d& phat
n ang Ho hoc theo yéu cau | sinh, xur ly céc tinh
ftgao phit clia ngach van | huéng thufc Iinh vyc
j .+ | thu frung cdp trd | duge giao.
hop véi
G Ién. - Nang liyc, khd néng
yéu cau vi :
e vige lam viéc dc l§p hode
| m‘" phéi hop theo nhém.
L ‘n - Néng h,r(; tham muu,
It‘:;;lgggip t4 chirc, thuc hién thuge
wolén | Dambloche | Tuvedugegiao.
chuyén | yéuciu, didu t afa? h{ggntr%n% cong
nganh V6 | kignddivei | 7 SRR
. n o TTra A X sa hoc dudng | ngach nhén vién & “we tong hob,
. Chiu trdch nhiém truéc Hidu tredng vé tién 9, . phin tich, danh gi4,
£ A N " . hodc theo quy dinh. X .
435 |Yte chit Juong, hiéu qua cong vige dugce gigo. Thyc | Hang IV N \ thuyét phuc va giai
n o 1en ! chuyén Cé chimg chi PR S S
hién nhiém vy y té triudmg hoc theo quy dinh. \ . e quyét cic van dé phdt
nganh ddo | ngoaingl,in | o " o 1y cac tink
tao phtt | hoc theo yéucau |, 2’ J
rs : | hudng thudc linh vwc
hop véi cla ngach y té duge giao
yirui f;gc‘q trudng hoc. - Ning lic, kha néng
am. lam vigc dbc 1gp hodc
" phéi hop theo nhém.
5 | Céc trudmg MAm non
57 | Vil gitn véi cong vige

link dao, quéan Iy diéu hanh
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Hiéu trudmg

Xay dung, to chiic bd mdy nba trudmg. Thuc
hién cdc quyét nghi clia Hoi ddng trudomg. Xiy
du‘ng quy hoach phét men nhd trudng; xéy dung
va td chirc thuc hién k& hoach nhiém vu nim
hoc; bdo céo, ddnh gia két qua thuce hién truérc
Hoi ddng trudmg va céc czp cé thim quyén.
Thanh 18p céc td chuyén mon, t0 vin phbng \Z:1
c:ac ho1 dong tu van trong ; nha trrdmg; bd nhiém
td trudng, t& pho; @& xuat chc thanh vién cﬁa
Hoi ddng trudmg trink clp c6 thdm quydn quyét
dinh. Quén ly gido vién, nhén vién; quén ly
chuyén mén; phén céng cbng tic, kiém tra,
danh gi4 xép loal gido vién, nhén vién; thl,tc
hién cong tic khen thudng, ki luft abi vai gido
vién, nhén vién. Quan ly hoc sinh va cac hoat
dong cua hoe sinh do nha trubrng td chirc; xét
duyét két qua danh gi4, xép loai hoc smh, ky
Xac nbin ching nhén hoan thanh chuong trinh
MN v& quyét dinh khen thudng, ki ludt hoc
sinh. Quan 1y tai chinh, tai san cia nhd trudng.
Thue hién cac ché d6 chinh sach clia Nha nuée
@61 vé6i gido vién, nhan vién, hoc sinh; 6 chire
thuc hign quy ché dan chi trong hoat ddng clia
nha {rudmg; thye hién cdng tac x4 hoi hod gido
duc cia nhd trudng. Chi dao thye hién cac
phong trao thi dua, cédc cugc van ddng clia
nganh; thuc hién céng khai d6i v6i nha trudng,

Hang 11

DHGDMN

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cip LLCT.
Chitng chi tin
hoe.Ching chi
ngoai nglt theo
quy dinh

-Ning  Iwe  1gnh
dao,quan 1y thwc hién
tht duwdmg 161, chu
truong, chinh sach cla
Déng, phép Iudt cla
Nha nudc va cla cdp
trén trong moi linh vuc
thude chirc ning, nhiém
vu clia trudng MN.

- Niing lye t4 chire, diéu
hanh, tép hop, xéy dung
khéi doan két ndi bd,
quén 1y, td chire d6i ngii
can b, vién chie.

- Ning lgec, khd ning
lam viée ddc l4p hodic
phéi hop theo nhom-
Nang luc tb chic thuc
hién vite kiém tra, so
két, tong két dé rit kinh
nghiém, khd ning chu
tl, két Iufn céc cubc
hop, hoi nghi.

- Néng iuc tép hop, quy
ty. Nang lyc didu hanh
va phéi hop céc hoat
dong; K§ ning soan
thao vén ban,
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5.1.2

Ph6 hidu trwémg

Quan 1y va thue hién céc hoat ddng chuyén mon
trong nha trurdng. Tham muu Higu trudng viée
phin cong gidng day clia gido vidn. Tre tiép
theo d6i tinh hinh chim séc, nu6i dudng va gido
duc tré. Nhén xét va ky ké hoach hang théng,
Trye tiép phu trach, theo dﬁii vA nim bt finh
hinh hoat déng, kiém tra ho so, dénh gid thue
hién quy ché cha gifo vién thude céc td chuyén
mdn. Phu trach cong te d4nh gid xép loai GV.
Phy trach viée thye hién cée hdi thi; ebng tdc tu
dénh gid va kiém dinh chit lwong gifo duyc,
cong tAc phd cip GD, tridn khai thuc hién ké
hoach chifn lwgc cfia nha trudmg; cong tac
théng k& tinh hinh chét lwong CS, ND va gi4o
duc timg hoc k¥ va ca ndm hoce. Phy trdch cdng
tac hoat ddng ngoai khéa. Tham muu cho Hiéu
trudng viée xdy dung, trang bi, tu sita CSVC
nha trdmg, The hign dly d0 hd so quin 1y vé
chuyén mén, nudi dudng ciia nha trudng theo
quy dinh. Thirc hién céc nhiém vu khéc do Hiéu
trudng phén cong,

Hang II

DHGDMN

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cép LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Chimng chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Nang lye xiy dung
P& 4n, Chuong trinh,
K& hoach, Phrong 4n
va td chic trién khai
thue hién

- Néng lye, kha Ning
lam vic ddc 18p hodc
phdi hop theo nhém

- Ning e té' chire thire
hién viéc kiém tra, so
Kkét, tdng két dé mit kinh
nghiém, kha Néng chi
trl, két ludn céc cube
hop, héi nghi.

- Néng lyc chuyén mén
vé GDMN vimg vang.
Nim bét kip thoi mue
tiéu, ND, Chuong trinh,
Phwong  phép  vé
GDMN. C6 Niang Iwe
téng hop, phdi hop va
soan thdo vén ban, °

5.2

Vi trf gdn véi cong viée hogt
dpng nghé‘ nghiép
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Chim séc nudl dudng va gido duc tré theo
chuong trinh, k& hoach gido duc ctia nba

tredng; quin 1y boc sinh trong céc hoat dong Chitmg chi tin Egn bt gggggmuc ﬁzu’
gido duc do nha trudng td chirc; tham gia céc  hoe, sit dung chu:)’ngp - nh chénf s 625
hoat dong cta t6 chuyén mén; chiu trdch nhiém the:nh thao ND, GD mém non. Bi e;
. vé chit lugng, hifu qua giéo duc; tham gia Trung cép CNTT vao cach phbi hop v6i gia
4.2.1 | Gido vien nghién ciru khoa hoc su pham g dung Tham | Hang IV | " Gpnvng” | phyong tien day | dinh tré d& nang cao
gia cOng thc phd cdp gido dyc. Rén luyén, boi hoc; chimg chi | higu qua CS, ND, .GD
;iuo’ng clﬁ?yen rrulgn, nghiepdvu at nan(gi ¢ao ch:(‘: néoai ngft theo tré. Phai nhidt tinl; tdm
uong, hiéu qua glang day; van aung c v &  PURPTRIS G
phuong phép day hoc theo huéng phét huy tinh quy dinh h'ilgoe?é'm Engh?;ﬁk?é:lang
tich cuc, chi ddng vi sing tzo, r2n luyén g P, \0E :
phuong phép day hoc 14y tré 1am trung thm.
5.3 Vi trf giin véi cong viée né
™ | trg; phuc vy
- Néng lyc tham muu,
td chirc, thuc hién thude
linh vue duge giao.
- Nang Iyc trong cdng
Chiu tréch nbiém trude Higu truong vé tién do, iﬁ ooy | the Ié totn, i chinh,
chét lugng, hidu qué cong viée duge giao. Truc Tét nghié én ddivei | Quan 1Y tA sin nha
tiép thuc hién va tham muu cdc nhiém vu il N nudc.
trung cép ngach ké todn . .
chuyén m6n, nghigp vu v& linh vuc ké hoach, 5 1en theo quy dinh; -‘Nang lire nghién ciny,
5.3.1 | K& toan du todn ngin sach, k& hoach mua sam, sira| HangIV nodnh Tai | c6 chine chi tong hop, phén tich,
chita; thuc hién cbng khai thi chinh, ké toan, cghmh Ké ngosi o g%i tin danh gia, thuyet phuc
thanh toén cac ché dd, chinh sach cho cén b, todm hoo theo yé;1 cdu va gidi quyét céc vin d&
vién chirc vi ngudi lao dong cua nhd trudmg ' el ngach ké phé.t sinh, xir ¥ cac tinh
theo quy dinh. todn. budng thufc linh vuec

duoc giao.

- Ning lyc, khi ning
lam vi€e dbc 1&p hodic
phéi hep theo nhom,

N




- Néng Iyc tham muu,

: in Bﬂam P do ©8C 148 chirc, thyc hién thudc
Tot nghiép | yéucau ditu | .. . .
£ AN Iinh vire duge giao.
trung cip kién d6i vé6i . n
o An ~ s:a. | - Ning luc trong cOng
tr&1én | ngach nhén vién t40 viin th
) Chiu trach nhigém trude Higu trudng vé tién do, chuyén theo quy dinh. (;\;ian lu. 2
5.3.2 | Van thu chat ligng, higu qui cdng vide duogc giao. Thyc | Hang IV nganh: C6 chimg chi -hanang ;c ;Zﬁ% ho:;'),
hi¢n nhiém vy vin th theo quy dinh, Vanthu, | ngoaingftin |} tic e,
’ thuyet phuc va gidi
lrutrit | hoc theo yéu chu .
quybt cic vAn d& phat
Hanh clla ngach van
. ., |sinh, xir Iy cac tinh
chinh.. | thu trung cép trd hud R
én uong thudc linh vuc
) duoc giao.
- Néng Iyc tham muu,
Pambio cdc | td chire, thye hién thude
yéu cu, diéu | Iinh vyc dige giao.
£ ‘n kigndbivér |- NE’mg lyc trong cong
Tot nghiép A ea
] Chiu trach nhigm trudc Higu truéng vé tién d6, trung c4p nt%ach nhaxéixghen to y 16 trirong noc. h
533 1Yt chit lugng, hidu qua cong viéc dugc giao. Thic | Hang IV 8 12n CP:O t};[luy e ~ Nang 1;rc ézglgl op
. hién nhi€ém vy y té trdng hoc theo quy dinh. chuyén 6 chimg chi | phan tic g,
snh Y & | | Beoal ngll, tin thuyét phuc va g
ne hoc theo yéu céu quyét cdc vAn d& phét
changach yt¢ |sinh, xr Iy cdc tinh
trudmg hoc. hudng thujc link wvuc
i ' duoc giao.
Tot nghiép - Nang luc tham mur,
trung cp t§ chirc, thyc hién thude
trd 1én Bam béo céc linh vire duoc giao.
chuyén yéu cau, diéu |- Ning luc trong cong
nganh: kién dbi voi | téc thu, chi quf tién
] Chju trach nhiém truéc Hiéu truong vé tién do, hJII;Ihm;zh " ngach nhan-wen mél. . bne h
5.3.4 { Tha quy chat luong, higu qué cdng viée duge giao. Thue | HangIV | °© 0fc | theo quy dinh. | - Néng lyc tong hop,
hién nhiém vu thit quf theo quy djnh. chuyén C6 ching chi | phén tich, ddnh gi4,
nganh ddo | ngoai ngii, tin thuyet phyc va giai
tao phu hoc theo yéu cau quyét cic vén a8 phét
hop v0°1 ciiangach vién |sinh, xit ly céc tinh
yéuciuvi | chic twong tmg. | huéng thudc linh vyc
tri viéc duogc giao.

Jam.
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