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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CAU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA DPéc Hp - Tw da - Hanh phiic
sé: 5701 /QP-UBND Thanh Héa, ngay A+ thang 12 ndm 2018
QUYET PINH

Vé viée phé duyet Danh muc vi tri viée 1am, bin mé t3 cdng viée
va khung nang hre vi tri viée Jam trong cdc don vi sy nghiép
cong lap true thude UBND huyén Tho Xuin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Ciin ctr Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Céan clr Nghi dinh s6 41/2012/NB-CP ngay 08/05/2012 ciia Chinh phd
quy dinh vé vi trf viéc 1am trong don vi su nghiép cong 1ap;

Cin ctf Nghi quyét sb 89/NQ-CP ngdy 10/10/2016 ciia Chinh phtt vé
phién hop Chinh phi thudng ky thing 9 nim 2016;

Can ctr Théong fir s6 14/2012/TT-BNV nghy 18/12/2012 ctia B§ Ni vu
hudng dan thue hién Nghi dinh s6 41/2012/NB-CP ngay 08/05/2012 cta Chinh
phi quy dinh vi tri vigc lam trong don vi sy nghiép cong lap;

Xét dé n ght ctia Gidm dbc S& Nbi vu tai T¢ trinh s6 644/TTr-SNV ngay
27/11/2018,

QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét Khung danh muc 39 vi trf viéc 1am trong cac don vi
su nghiép cdng lap ciia UBND huyén Tho Xufn - c6 hang vién chiic toi thiéu
tuong Ung vai tmg vi tri viée 13m (chi tiét tai phy luc s6 01); danh myc vi tr
viéc lam trong timg don vi sy nghigp cong 1&p clia UBND huyén Tho Xufn
(chi tiét tai phu luc s6 02) va Ban mé ta cong vige, khung néng lyc cia timg vi

tri vige 1am (chi tiét tai phu fuc sé 03) trong céc don vi si nghigp cong 1ap truc
thudc UBND huyén Tho Xuén.

Pitu 2. Chu tich UBND huyén Tho Xuan c6 trich nhigm:

1. Phé duyét sb luong ngudi 1am viée trong P& 4n vi tri viée 13m clia cac
don vi sy nghiép truc thude theo ding dinh mitc quy dinh va sb luong ngudi 1am
viéc duge UBND tinh giao hang ndm; can clr danh muc vi trf viée 1am, ban md ta
cbng vide, khung ning lyc va hang chirc danh nghé nghiép cla vi tri vi€e lam
trong don vi sy nghlep cng lap dugc phé duyét tai Pidu 1 Quyet dinh ndy &
lam co s& thure hién viée tuyén dung, bé tri, st dung, dio tao, bdi dudng, quén ly
vién chirc theo quy dinh hién hanh cia phdp luat; thuc hién nghiém tic Ngh1
quyet s6 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 ctia B6 Chinh tri ve tinh gién bién ché va co
cau lai doi nglt can bd, cdng chir, vién chire; chi tuyén dung sd can bd, cong
chirc, vién chitc méi khdng quéa 50% sb bién ché can bd, cong chitc, vién chirc da



thyc hién tinh gian bidn ché va khong qua 50% sb bién ché can bd, cong chitc,
vién chirc da dugce gidi quyét ché d6 nghi huu hoéc thoi viée theo quy dinh.

2. Bao cdo Cha tich UBND tinh (qua S& No6i vu) xem xét didu chinh Danh
muyc vi tri viéc 1am, ban mo ta cong viéc va khung ning lyc vi tri viée 1am khi ¢
su thay d6i v€ quy dinh tai cdc van ban clia co quan c6 thdm quyén hogc thay
d61 theo nhu cau thue t€, nham dam bao thwe hién vi tri vi€c 1am duoc kip thoi
va hiéu qua.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc S& Néi vy, Chit tich UBND
huyén Tho Xuén, Thu trudng cic co quan, don vi lién quan chju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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(Kém theo Quyét dinh sox
cua

"HUQC UBND HUYEN THO XUAN
5 HO’/ “*/g LUBND ngdy 47 thing 12 nam 2018

Hang vién chite (ho#c ngach

STT Tén vi tri vie lam twong dwong t6i thiéu)
1 |[Nhém cdng vide iinh dgo, quan Iy ditu hanh
1 |Gidm ddc trung tAm Vin héa Thong tin- Thé duc thé thao Hang 111
2 [Trudng tram Khuyén ndng Hang 111
3 Truong Dai Truyén thanh- Truyén hinh Hang 111
4 |Giam dbe Trung tam Gido duc nghé nghiép- Gido duc TX Hang 11T
5 |Hiéu trudng trueomg THCS Hang II
6 |Hifu trudng trudmg TH Hang 11
7  |Hidu trudng treong TH&THCS Hang II
8 |Hiéu trudmg truong MN Hang 11

9 |Phé Gism déc trung tAm Van héa Thong tin- Thé duc thé thao Hang T
10 |Phé Trudng tram Khuyén ndng Hang I
11 |Phé Truéng Dai Truyén thanh- Truyén hinh Hang 111
12 |Phé Giam déc Trung thm Gifio duc nghé nghiép- Gido duc TX Hang 11T
13 {Pho Hiéu truomg truomg THCS Hang 11
14 |Pho Higu tridng trudmg TH Hang II
15 |Phé Hiéu truéng truong TH&THCS Hang I
16 {Phé Hiéu trudng trudng MN Hang II
II |Nhém comng viée hoat ddng chuyén mén, nghiép vu
1 |Biéntip vién Hang 11
2 |Phong vién Hang I
3  |Phétthanh vién Hang III
4 [K§ thudt vién: Hang I1I
> |Nghiép vu théng tin tuyén truyén, cd dong Hang [1I
6 |Nghiép vu vin héa, vin nghé Hang 11
7 |Nghiép vu Béo tdn Bao tang Hang 11
8 |Nghigp vu Thu vién Hang III
9 |Linh vuc trdng trot Hang 111
10 |Linh virc chan nubi Hang 111




Hang vién chite (hoific ngach

STT Tén vi tri viée lam fwong dwong t5i thidu)
1T |Linh vue thiy san Hang 11I
12" |Linh vire 1am nghiép, cdy d6 thi Hang 111
13 [Gido vién trung hoe phd théng Hang 11
14 |Gido vién day nghé Hang II
15 [Giéo vién Trung hoc co s& Hang IIT
16 |Gido vién Tiéu hoc Hang IV
17 |Gigo vién mim non Hang IV
I |Nhém cdng viée edng viée hd trg, phue v

1 (Thu vién. Hang IV
2 {Phu ta Thi nghiém Hang IV
3 |Kétoan Hang [V
4 |Thi quy Hang [V
5 | Vin thu Hang IV
6 |Y té trudng hoc Hang IV
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'b G TUNG PON V] SU NGHIEP
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~UBND ngay 4T thdng 12 nam 2018

(Kém theo Quyét dinh 56 \; {W“ e
D tinh Tharh Hoa)

STT

Tén don vi/Vi tri viée 1am

‘ * ’ .9 -
So hwgng vi tri viée 1am

Hang vién chitc t6i thibu

Sir nghiép khae thude UBND huyén

Trung tim Vin héa - Thopg tin - Thé

thao 8
1.1 V:t'gtrf g:r‘z’n véi cong vige lanh dpo, quin Iy, 3
dieu hanh
- |Giam dbc 1 Hang Il
- [Phé Giam dbc 1 Hang I1I
1.2 Vi tri gitn v6i cong viée chuyén mon, 5
nghiép vy
- |Théng tin tuyén truyén cb déng i Hang III
- |Vin héa, vin nghé | Hang 111
- |Béo tdn, bao tang 1 Hang Il
- |Nghiép vu thu vién 1 Hang I1I
- |Nghiép vu thé duc thé thao i Hang I1I
‘1 .3 \Vitri gin véi edng vige hé tro, phuc vu 1
- |K& toén - Van thu 1 Hang IV
2 |Tram khuyén néng 7
21 V_.igtrt' g‘[i'n vai cong vige linh dao, quin Iy P
didu hanh
- | Trudng tram 1 Hang 111
- |Phé Trudng tram 1 Hang III
22 Vi trf gitn v6i cong vide chupén mbn, 4
" \nghiép vu
- |Trdng trot 1 Hang I1I
- {Chén nudi 1 Hang 111
- |Thiy san 1 Hang 111
- |L&m nghiép, cdy do thi i Hang 1l




STT Tén don vi/Vi tri viée fam S6 fwong vi tri viée 1am |Hang vién chie £6i thidu
2.3 |Vitrl gidn visi cong vide hé tro, phuc vy 1
- |Ké toén - Van thu i Hang IV
3 {Pai truyén thanh - truyén hinh 7
: Vi tvi giin v6i cong viéc lanh duo, quin Iy,
L1 {0 2 2
digu lanh
- |Trudng dai 1 Hang III
- {Phé Trudng dal 1 Hang TII
j P Vi tri gin v6i cong viéc chuyén mén, p
= (nghiép vy
- |Bién tip vién 1 Hang III
- {Phat thanh vién ] Hang 111
- |Phéng vién 1 Hang III
- {K¥ thuft vién i Hang III
1.3 |Vi i gin voi cong vige hé tre, phuc vy 1
- |Ké ton - Van thr 1 Hang IV
117 |Sw nghiép gido duc va dao tao
i * |Trung tAm Gifo duc ngh nghiép - Gido 3
: duc thwimg xuyén
Vi tri giin voi cong vie linh dao, qudn Iy
L1 | 2 ’ 2
diéu hanl
- |Giam dbc 1 Hang IT{
- |Pho Giam dbc 2 Hang III
1.2 Vi tri gdn voi cong viée clhiuyén mon, 9
' \ughiép vu
- |Gido vién 1 Hang HI
L3 |Vitri gin véi cong vige hd tro, phuc vy 4
- [K& toan 1 Hang TV
- |Vén thu 1 Hang IV
- |Thhquy I Hang IV
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém i Hang IV
2 | Cic truong Trung hoc co sé 11




STT

Tén dom vi/Vi tri viée lam

S6 hrong vi tri viée 1am

Hang vién chire i thidu

Vi tri gdn voi cong vige linh dpo, quin Ij

1) tidu hant 4
- [{Hiéu Trudng 1 Hang I
- |Phé Hiéu Trudng { Hang I
- {Tb trudng chuyén mébn 1 Hang 11
- |T6 Phé chuyén mén 1 Hang IlY
22 Vi trf giin voi cBng viée chiyén mon, P
nghiép vu
- |Gido vién THCS i Hang HI
- |Giko vién 1am téng phy tréch doi 2 Hang Il
2.3 |Viiri giin v6i cong vide hé tro, phuc vu 5
- {K&+toan 1 Hang IV
- |Vanthu 1 Hang IV
- |Thaquy 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- Y té i Hang IV
3 [Cdc trudmg Tidu hoc 10
1.7 V:i"trt'g‘tfn vgi edng viée linh dgo, quin ly 4
dieny hanh
- (Higu Trudng 1 Hang I
- {Phé Hiéu Trudng 1 Hang I
- |Té truomg chuyén mén i Hang 11T
- {Té Pho chuyén mdn 1 Hang I
32 Vi tl‘.l' giin voi céng viée chuyén mén, I
nghiép vy
- 1Gido vién 1 Hang IV
3.3 \Vitrl gin voi cong viée hé trg, pluc vu 5
- {Ké&toan 1 Hang IV
- {Vién thu 1 Hang IV
- |Thi quy i Hang IV
- {Thur vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- (Y 1 Hang IV




STT Tén don vi/Vi tri viée 1am S6 lwong vi tri viée Yam | Hang vién chire tdi thifa
4 {Cdc trudmg TH vt THCS 10
41 V:igtrz' g\(fn vdi cong viée linh dao, quan Iy 4
dién haunl
« |Hiéu Trudng 1 Hang I
- {Pho Higu Trudng 1 Hang II
- |Té trudmg chuyén mdén 1 Hang II
~ | T4 Pho chuyén mén 1 Hang 11!
42 Vi tt:z’ giin vdi cong viée chuyén mon, 7
nghiép v
- |Gi#o vién 1 Hang I
4.3 |Viwigin voi cong viée hé tro, phyc v 5
- |K& toan 1 Hang IV
- [Vanthu 1 Hang IV
- |Thi qu¥ 1 Hang IV
- |Thu vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- vt 1 Hang IV
5 |Cde trudmg Mim non 7
51 V:z"‘\rrz' g\ifn vdi céng viée lanh doo, qudin Iy 2
dieu hanh
- Higu Trudng | Hang I
- {Phé Hiéu Trudng 1 Hang II
52 Vi tri giin voi céng viée chuyén mon, 7
nghiép vu
- |Gido vién 1 Hang IV
5.3 |Virigdn véi cong viée hé tre, phuc vy 4
- |Kétodn I Hang 1V
~  [Vian thu 1 Hang IV
- (Thi quy 1 Hang IV
- Iy 1 Hang IV




PHU LUC SO 03

5707 /QB UBND ngay A+ thdng 12 ndm 2018 cua.Chu tich UBND tinh Thanh Héa)

Hang vién
STT | Tén don vi/Vj tri viée lam M@ td cong vi€e cita vi tr{ viée 1am ngack chuﬁyen Yet.lacau c‘I’leu Khung néing luc
fwong. mon, kién khac
dwong toi nghicp vu
thiéu)
[ Su nghiép khae thude
UBND huyén
1 Trung tim Vian hda -
Thong tin - The thae
Vi tri giin v6i chng viée
1.1 | lanh dao, quén Iy diéu
hanh 1
Quén ly chung moi hoat ddng cha trung tam, chi ] C6 chime chi - Néng luc lanh dao,
dao thirc hién cac k& hoach ciia UBND huyén Tét nghiép i g tin quan 1y thuc hién tdt
vé phong tréo vin hoa- thé duc thé thao, diéu DPai hoc lrfc va fg };ié duong 161, cha trrong,
) hanh t§ chitc céc hoat dong vé vin héa- thé duc tr& [én phit vu qudn 19 nhix chinh sdch ciia Dang;
1.1.1 | GitAm doc Trung tim thé thao, chiéu phim thong tin luu ding, vui | HangIII hop voi nirgc theg yau phép [udt cta Nha nuée
choi gidl tri... Quan Iy vé nhén sy, td1 san, tai ITnh vuc ciu. ¢6 trinh db va ctia cdp trén trong
chinh va chiu trach nhiém truée UBND huyén cha nganh tmn,g cp 1Y lugn mol 1inh vue thude chire
vé toan b§ qui trinh thic hién nhiém vy dugc VH-TT chinh ﬁf s 18n, ndng cia Trung tam.
giao ;
o & 5 chimg chi - Nang luc lanh dao,
Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén Tga?%g:p fgzgjhggg’ tIi]:l qu;:aﬁffg tlhgc hién -tgt
iz 4k hang ndm, quy, thang, tuin; quan 1y, diéu hanh tréf én phit | hoc va nghidp | duong 18i, chi trwong,
1.1.2 | Phd Gidm déc Trung tdm va 16 chitc tip hudn hoat djng vé thé duc thé | HangIII h . AR . . . .
op v6i vuquin ly nha | chinh sich cla Dang;
thao va thye hifn céc nhidm va duge Gidm doc finh vice | nudc theo yéu | phép luat ciia Nha nude

giao hodc tty quyen

ciia nganh

ciu, co trinh do

vé clia clp trén trong |

I




VH-TT | trung cép Iy ludn | moi Iinh vue thude chirc |
chinh tr} trd 1én. | ndng clia Trung thm. |
|
12 | Vitri gin véi cong vige
) hoat ddng nghé nghiép {
Tét nghiép - Nang lyc tham muu, |
Xay dung ké hoach va trién khai cdng tac Pai hoc 16 chire thuc hién cong
tuyén truyén, cd déneg, tb chiic cac hoat déng ta1 trér 1én phit | Co chimg chi | tac thude Iinh virc duoc |
Aot - 3 A chd va luu dong vé thdng tin, tuyén truyen, co hgp véi ngoai ngit, tin | giao.
1.2.1 gggng tintuyentruyen, ¢o dong trén dia ban, td chire cac lop tép hudn | Hang III {inh vuc hoc, dam bdo | - Néng lwe tham mu, ;
°ng nghiép vu vé tuyén truyén ¢ dong cho cong thdng tin sttc khoe theo | trién  khai thic hién,
chirc vin hoa & co SO tuyén quy dinh. cOng tac quan ly vin.
truyén, cd hoa théng tin co sé.
dong.. |
X4y dung ké hoach td chitc céc hoat ddng - Ning hee tham muy, |
vin héa vin nghé, hoi thi, cdc litn hoan, hoi Tét nghiép td chitc thc hién cong
dién van hoéa, vin nghé, thanh lap va trién khai Pai hoc Céchimg chi | tac thude linh vuc duge
cic hoat ddng chia cdu lac bd Van hda, Van tro 1€nphtt | ngoai ngit, tin | giao. 1
1.2.2 | Vian héa, vin nghé nghé trén dia ban buyén; t6 chirc cac chucmg Hang 111 hop véi hoc, dam bao | - Nang lyc tham muu,
trinh hoat ddng vé Nép sbng vin hoa, L& hoi, linh vuc stc khde theo | trien khai thwe hién
Du lich, theo d&i tinh hinh hoat d{ng vén hoa, van hda, quy dinh, cdng tac lién quan dén
van nghé trén dia ban.... van nghé.. linh virc vdn héa, vin
nghé.
Xéy dung ké hoach hoat dﬁng Nha truyén - Nang lyc tham mus, |
théng, t& chite cac hoat ddng gisi thidu di tich Tét nohié hite thize hié
lich sir, di tich vin héa. ot nghiep . . 16 chire thyc hién cong‘
: A 4. o A e Pat hoc Cé chimg chi | tdc thude linh vuc duge
TG chitc cic hoat ddng suu tam, quan 1y, . 1a . Loe ,
. S A tré lénphit | ngoai ngit, tin | giao.
A W frung bay va gi6i thifu cac hién vét lich sir, vin > N N
1.2.3 )} Béo tdn Bao tang hoa vit thé va phi vat thé; té chirc tip hudn Hang I11 hep vit hoc, dam bdo | - Nang lve tham muy,
nghiép- vu bao téPn bao te‘mg’ cho luc lubng can finh vire sie khdf% theo | tién khai thvc hién
b3 vi 1 - Tha tir dane true tiéo oh Bao tdn quy dinh. céng tac lién quan dén
f_?van’ aic?‘ S0 C%C ’u P g T, ;Jp 3‘1 Béo tang,. linh virc Bao tbn Bao
tra_ch cac di tlchZ quan ly céc di san vin hoa vat thng
the va phi vit the tai dia phuong. '
XAy dung k& hoach 5 chirc he thong thu Tot nghigp | Cochimgehi | - Nang luc tham muu,
1.2.4 | Nghiép vu Thy vién vién huyén, x4, thi trén, thy vién trudng hoc va | Hang 11 Pai hoc ngoai ngit, in | t0 chic thue hi€n cong
phong doc lang, thon, khu phé; Xay dung vdn tro 1énphit | hoec, ddm béo | tdc thudc linh vuc duge
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giao; Nang lue tham | -

tai 1iéu phti hop véi dac diém, yéu ciu phat trién “hop véi sitc khoe theo

kinh t€ x4 hdi, nhu cu va trinh d6 cha nhan dan linh vuc quy dinh. mun, trién khai thue

trén dia ban; TO chirc phong muon, phong doc Thu vign.. : hién cbng tac lién quan

phuc vu nhu ciu vin hda doc cho nhén dén. .. dén linh vire Thur vién.

Xay dung ké hoach, hudng dén trien khat

cé'ng téc thé duc thé thao quén ching tai x3, thi - Nine lwe tham m

trén, cdc trudng hoc, céc co quan don vi doanh Tét nghié @ chfrg ih hi.? é’m’

nghiép, hre luong vii trang trén dja ban; Té chue B %1 P C6 chime chi s thud lElfh ,n; ne

cdc lo'p tap huén vé nghiép vu thé duc thé thao a1 fee © cAtma ¢ fac thuge vie quoe
5 : cho céc can b co s&, gido vién va hoc sinh, cic § lénphi | ngoai ngf, tin | giao.

1.2.5 | Nghiép vu The duc thé thao Hang 111 hop voi hoc, ddm bao | - Ning lye tham mim,
co quan doanh nghigp, don vi Luc huong linhvuc | sirc khoetheo | trién khai thwe hién
vii trang trén dia ban; TS chirc cc giai thi diu Thé duc 1v dinh cone tac lién quan dén
thé duc thé thao tai co s&; Phéi hop v6i nganh thi tha‘cl; auy aii. thg vie The q due ths
Gido dyc va Dao tao t6 chirc héi khée Phu - thao. .
Pong, cdc giai thi diu thé duc thé thao tai )
trudng hoe....

Vi tri gin véi edug viée hd
1.3
trg, phuc vg
N - Ning lyc tham muu,
dgcé;rougo o 1 t6 chic thyc hién cong
Dy toén thu chi, Iip chimg 6, h so thu chi Trung odp | O chumgehi } téc fhuge fink vyre duoe
' < quyét toan theo dinh ki, Kiém ké, quan Iy ca s& tr¢ [én phi DEoal ngtl, Un giao.

1.3.1 | Kétodn - Van thu g . NP Hang IV . hoe, ddm bdo | - Ning lyc tham mur,
vét chét, 14l chinh don vi. Soan théo vin ban, : hop véi ST .2 - ox
chinh 1y va I trix hd so linh vye Stre kh‘,)? theo “3"”‘ I,dmm thyre hlfz:n

Tai chinh- quy dinh. cong tac lién quan dén
18 todn linh viyc Ké todn- Vin
N thur..
2 | Tram khuyén néng
Vi tri gin vdi cong viéc
2.1 | ldoh dao, quin ly diéu
hach
Quan Iy diéu hanh va chiu trich nhiém Tot nghigp] C6 chingchi | - Ning luc lanh dao,

2.1.1 | Trudng tram treée Uy ban nhén dan, Chis tich Uy ban nbén | Hang Il | dai hoc rd} ngoaing®, tin | quan Iy thue hién t8t

dan huyén va trudc phap ludt vé todn bd hoat 1én cd hoc va nghiép | dudng 18i, chi trwong,
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chinh sich cua Dang,

trudng, gia ca, phd bién dién hinh tién tién trong

[ déng cta don vi, ddng thdi chju trach nhiém vé chuyén | vuquanly nha
thwe hién nhiém vu cOng tdc chuyén mén nganh ndng ~nuée theo yéu | phap ludt clia Nha nudc
nghiép v clia tram va cée hoat dong trién khal, nghigp | ciu, co trinh d | va cla chp tén trong |
ph01 hop thue hién thujc chirc ning, nhiém vu {nbng, lam,| trung cdp ly luin | moi linh vire thude chiic |
voi cde don vi lién quan, thay sdn, | chinh tif tr& i€n. | ning cla Tram Khuyén
kinh 1€) ndng.

T T
Gitp Trudng tram vé quan 1y didu haph va chiu len ob Cochimngchi | quan ly thyc hién t6t
trdch nhiém trude Trudng tram, Uy ban nhén chuvén ngoai ngi, tin | dudmg 181, chi trwong,
dén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén, truée a0 ;;h hoc va nghi€p |chinh sich cia Dang;

2.12 | Phé Truémg tram phép luat, vé cac hoat dong cta don vi khi dupc Hang 111 ng(")ng vi guén ly 1’1{12‘1 pI:lE'ip !luz',it fﬁa I\Ihé, nuée
phén cong, 0y quycn giao nthiém vu; déng thdi nohia nuée theo yéu | va cia cap trén trong
chju trach nhiém vé thuc hién nhi€ém vu cong (gﬂ i c&u, co trinh 46 | moi Iinh virc thude chirc
tdc chuyén mén nghiép vu cia tram thudc linh 15111;01‘2}%121 trung cdp 1y ludn | ning ciia Tram Khuyén
vuc duge giao phu trich e P chinh t trd 1én. | nong,

san, kinh
t8,..)
22 Vi tri gin véi cong viée
) hoat déng nghe nghiép
Thyc hién chic ning khoa hoc, chuyén giao, - Néng hre tham mrm,
phdé bién nhimg tién b6 khoa hoc ky thudt, Tét nghié t§ chirc thuc hién céng |
nhu'ng kinh ng}uem dién hinh tién tién den tin dai hoc h"g Co chimng chi | tac thude linh vuc dugc
. ngudi sin xudt nhim ning cao néng suft, chat len cé ngoai ngit, tin | giao.

2.2.1 | trong trot lirgng, hiéu qua trong san xU4t v& linh vuc trong Hang I11 chuvésn hoc, dam bdo | - Ning hrc tham muu,
trot; TS chirc thuc hién cac hoat déng dich vu N aj;h sttc khoe theo | trién  khai thue hién
frong linh vyc nong, lam, ngur nghiép trén dia tr:g quy dinh. cong tac li€n quan dén

\ ong trot - N ‘n
ban. Iinh vyc Néng nghiép,
Trong trot...
Bbi dudng, tap hudn k§ thudt chin nudi cho Tét nehie - Néng lye tham muu,
ndng dén; x8y dyng mé hinh va chuyen giao dai EUED | g chimg chi | t§ chic thuc hién cdng
at hoc trd . . . . e
khoa hoc cong nghé; tu van, huéng din quy 18n cb ngoai ngft, tin | tac thude Iinh vire durge

2.2.2 | chin nudi trinh chén nuéi, phong tri bénh cho vat nuéi; | Hanglll chuvén hgc, dam bao | giao.
thye hién cée hoat dong théng tin tuyén truyén a};h strc khoe theo | - Néng luc tham mu,
v& tién bd khoa hoc va cong nghé, théng tin thi C}?égn b quy dinh. trién khai thuc hién

cong téc lién quan dén
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sén xuat, quan 1y, kinh doanh, phét frién chan
nudi, thity san

linh vire Chan nubi...

T4t nghiép

- Ning lec tham muy, |

Thyc hién céc ndi dung cong viée, nhigm dai hoc trd Egi;hgngg ?11111 :gcct%i%cﬂ;%ch%iﬂ ;ﬁg%
293 | thiy san vu hoat dong cdng tac khuyén ndng vé chuyén Hang TIT 1én cb hoc, dam bdo | giao; Nn lu'c tham
y ngénh thiy san. chuyén . X ng h
Y noanh strc khoe theo | muu, trién khai thuc
Thl% . guy dinh. h_ten cong tac lién quan |
‘ Y dén linh vuc Thiy san... |
Tdt nghiép - Ning luc tham muuy,
dai iré . . P na
Thyre hién cée ndi dung cong vige, nhiém mlél:logt') 0 ;i:?zggctﬁ tzccéfgctgg) hll‘?;ngc;?rf
2.2.4 | 1am nghiép, cdy 40 thi vuhlhoat dogg t;t;ng thc khuyén néng ve lam Hang 11 chuyén hoc, ddm bdo | tham muu, trién khmi
nghicp, cdy ¢o im nganh sitc khoe theo | thue luen cdng tdc 11ent
Lém quy dinh. quan dén Jinh vyc Lami
nghiép nghiép -
Vi tri giin v6i cong viée hé
2.3 :
trg, pluc vu 1
C6 trinh - Ning lyc tham muu,
. d6 ddo tgo C6 chime chi t0 chire thuc hién cdng
Dy toan thu chi, 18p chimg fir, ho so thu chi, Trung cép ngozi ngg' tin tac thude linh vuc dugce
' y quyet toan theo dmh ky. Kiém k&, quan Iy co sor tré 1én phit ; I giao, Ning lwc tham
2.3.1 | Ké toan- Van the vét chét, 1ai chinh don vi. Soan thao vin ban, Hang IV hop vé1 :g;ﬁ?ggiz muu, trien khal thre
chinh Iy v hru trit ho so linh vire v dinh hién cong tdc lién quan
Taichinh- | 770 ®% | dén inh vue Ké toan-
ké todn.. Vin thu..
3 | Dii Truyén thanh- TH
Vi tri gin véi cong viée
3.1 | lanh dao, quin Iy diéu
hanh




- Ning luc l&nh dao,

Chiu trach nhiém truéc UBND huyén vé toan Tétnghiép | Co chitng chi
b4 hoat dfng ctia DAl va trude phap ludt; Lanh dai hoc trd | ngoai ngit, tin | quan Iy thyc hién tt
dao quan 1y va td chirc didu hanh cac hoat ddng + .| 1lénco hoc va nghiép | dudng 161, chi truong,
. . clia don vi va cia can bd vién chic, phin con chuyén vucuan ly nhd | chinh sich cua Pang;
3.1.1 } Trudng dai trach nhiém cho can b vién chirc troﬁg don v;g Hang III ngéng phi { nuée theg yéu | phap ludt coa Nha nr.ré%c |
xdy dung ké hoach hoat ddng ndi dung tuyén hop theo | cAu, ¢é trinh d | vd ca clp trén trong !
truyén vé k& hoach ddo tao bdi dudng chuyén Jinh virc | trung cAp 1y ludn | moi Iinh vire thude chitc |
mbdn nghiép vu cia don vi fT—TH chinh frj trd 1én. ) ning ctia Dai PT-TH., |
Tot nghié . , | - Nang luc ldnh dao,
dai ht_%c trg C4 chimg cthl quan l? thuc hidn tét:
Tham muu cho truong 43, duge trusng dai lén cb ﬁ?ﬁ?angﬁi ;; dudng 16i, chd treong, |
. . . hAn ¢6ng nhiém vu phu frdch & mdt s6 linh vuce chuyén " chinh sdch cia Dang;:
3.1.2 ) Pho Trudng dai Ehét dinh va chju tréch nhiém Truong dai v& | T8Il b o oanhpha | V2 Q;Nlitm phép luit cia Nha nuégc
cong viée duge giao hop theo yegactri’nc F vi cla clp trén trong
iohvye | Fort® O | moi finh vire thude chic,
PT-TH " | ning cta Pai PT-TH.
3.2 Vi tri giin véi cdng viée ‘
’ hoat ddng nghe nghiép :
Tt nghiép - Ning lyc tham muu,
dai hoc tré . , | t0 chitc thuc hién cdng
- Bién t4p ndi dung tin bii cia phéng vién, cong 1én c6 fz;?‘fng 0| the thuge lih vite duge
321 | Bién tap vién tac vién, x4y dung kich ban chuong trinh, trurée Hang [IT chuyén hgc. déﬁ;f ;Jéo giao.
- P khi trinh tong bidn tip duydt; kibm tra san xudt | o8 ngaph phit | 2 oo dae | - Nang luc tham mun,
chuong trinh phat thanh hing ngay hop linh sue die b ®© | uidn khai thuc hitn
vyc bién quy cinh. cong tic lign quan dén
t8p vién linh virc bién tdp vién...
Tét nghiép - Nang lyc tham muu,
dai hoo 1 | s chitg chi t8 chirc thuc hién céng
; l1én co ngoai ng#, tin tac thudc linh vue duge
o en - Thu thdp thong tin tir co s& va cdc phong ban chuyén S giao.
3.2.2 | Phong vién nganh, qul;y phi;gn, ghi am, viét tin bz‘glj ® Hang 111 nganh phu h.g < da.m bao 1} - Nang lyc tham mur,
hoplinh | SCCXMOCHCO | iay Tl thue hign
o dinh e
vuc Phéng dquy G cong tdc lién quan dén
vién linh vire phong vién...
< Hién hinh, thuc hién néi dung chuong trinh qua Totnghiép | Céchimgchi | - Nang luc tham muu,
3:2.3 | Phit thanh vién giong doc theo kich ban d3 duoc phé duyét Heng III dai hoc trd | ngoal ngit, tin | t6 chic thuc hién cong
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1én cé “hge, ddm bao | tac thude linh vye duge
chuyén sire khoe theo | giao.
nganh phit quy dinh, - Nang luc tham mu,
hop linh - rien khai thyc hién
vuc phat cong tac lién quan dén
thanh vién linh vyc phat thanh:
vién... !
Tot nghiép f
dai hoc tror - Ning hyc tham zmru,ﬁ
én co t chirc thuc hién congw
Dung chuong trinh theo kich bén dd duoc phé nc;l;lge?lﬁ f‘;;hn““t? i?rll talzc;thuoc linh vire duocw
3.4 | K9 thudt vien: duyét; Van hanh, khai thac thiét bi truyén dén Bant b goa1 g, Min 4 B |
2. ¥ thudt vién; S PR X .+~ | Hanglil hop linh hoc, dam bao | - Nang luc tham muu,,
va phat séng chuong trinh hang ngdy.; Sta chita - . A !
IR S - vie Ky sitc khoe theo | trién  khai thuc hién’
cdc thiét by PTTH, tin hoe o . n  gaa £
thudt tin quy dinh. cdng tac li€n quan dén
hoc, cOng Iinh vie tin hoc, cong
nghé théng nghé thong tin...
tin...
Vi trf gin vdi cong viée hé
3.3
fro, phue v
Co6 trinh - Nang lyc tham mwu,
. do dao tao Cé chime chi 16 chirc thuc hién cong
D toan thu chi, ldp chimg tir, hd so thu chi, Trung cip O Cumg €M t4¢ thude linh vire duge
31 | K todn. Vin thu quyét toan theo dinh ky. Kiém ke, quan 1y co'sd | o, o | tr&1én phu i%‘;aldzrgn”b:;‘ giao; Nang luc tham
' oan- vai vt chat, tai chinh don vi. Soan thdo vin ban, | ~ o+ © hop véi e muy, trién khai thuc
1 1 s oy 2 . siic khée theo a s
chinh 1y va lwu trit ho so finh vire av dinh hign cdng tac lién quan
Tiichinh- |  T¥ ™ | dén linh vue K& todn-
ké toan.. Vin thu.,
1 Sw nghiép gido duc va dao
tao
Trung tim Gifo duc nghé
1 | nghiép - Gijdo duc thudng
xuyén
1.1 Vi tri gdn v6i cbng vige

link dao, quéin Iy diéu hanh




Quéan 1y chung_mgi hoat dong cla trung tém;
Xay dung va t0 chte thue hi€n ke hoach dao
tao, boi dudng thudc Iinh virc Gido duc nghé

nghiép - Gido dyc thudng xuyén... g:it}?f?gg - Na.ng lyc l&nh c‘l‘ao,L
- Thudng xuyén chim lo cai thién diéu kién lam “1én c6 C6 chitng chi quan Iy thuc hién tét'
viéc, giang day, hoc tdp cho vién chiic, gido chuvén oa g " dudng 161, ¢ truong,
Viél:l, nhéin vién vd ngudi hoc; o3 Y 1) lrfc v énfu I;jén chinh sich ciha DPang;
, - Té chire va chi dao x3y dung moi trudng dio hg"“‘hﬁflh - uémlg' n-h% phép Iut ciia Nba nude!
1.1.1 | Giam d8c trung tdm tao lanh manh; ¢dm béo an ninh chinh tri va trit { Hang III WOE Gio ugc theg u vd cha cdp trén trongt
tw x4 héi trong trung tim; due N ohé Clé o6 iri Y 46 moi linh vuc thude chu:c‘
- T8 chire thyc hién quy ché dén chiy; cc chinh e | o S }hl o |néng cia Gido duc
siach, ché dd cia Nha nudc d6i véi vién chirce, Gigéo dic chi ngh hf tr?’:! i & Nghe nghiép- Gido duc
gifo vién, nhan vién vi ngudi hoc trong trung tndma PIOAER | thusmg xuyén. |
tam; .
- Thyc hién dly di va kip thoi ché d§ bao KOYER. -
cao dinh ky va dot xuit theo quy dinh cia phdp
hnat;
To6t nghiép i
Phu trach céng tac chuyén moén, co s& 'vit chit, dat hoc tr& Nm;g Iﬂtlrc Ia;h d?ot
trang thiét bi day nghé, hd so gi&o an, chuong éncé C6 chimg chi quan ly e en 1o
A I dudng 161, chi trrong,
trinh, gido trinh, bdo cdo théng k& ddy dun, chuyén ngoal ngl, tin \ . , -
\ A o ess LR 3 'S X \ . . chinh sach cha Pang;
thudng xuyén, kip thdi vé ddo tao nghé, giup nganh phlt | hoc va nghiép hap huat ciia Nha nuéc
{12 o Giam déc trong céc cdng viéc duge giao. hep linh | vuquanlynha |P.2P
1.2 | Phé Giam ddc X3 ;, NIV » | Hang III i X N vi cha cdp tén trong
dy dung ké hoach chuyén mén, k&€ hoach phd vire Gigo nude theo yén
A i . s 3o : As 2 S . | moi linh vire thmdce chirc
cap, k& hoach dio tao bdi dudng, k& hoach bdi duc Nghé { cdu, cé trinhdd | . .
~ . . 1. on 1 ning cua Gido duc
dudng hoc sinh giéi, phu dao hoc sinh yeu kém nghi€p- | trung cdp 1y luén Nght nghiép- Gido duc
chi dao mot s6 Iinh vuc duoc Gidm dbc giao va Gido duc | chinh tr1 tro lén. thure guep ;
. 3 \ udng Xuyén.
uy quyen thudng
xuyén...
Vi trf giin voi cong vige hoat
.1.2 I I“ -
dpng nghé nghiép
A A e s ol Tét nghiép | Céchimgehi |- Nam dugc muc tigu
o oia Thye hlel} eong tac glans da.y’ theo Chlf(mg. dai hoe tré | npoaingit, tin | cdp hoc, nam bat kip
1.1.1 | Gio vién GDTX bic THPT do B§ Gido duc va Pao tao Al o
. dinh: Oudn IV theo dai. dénh o4 kit qua h Hang III 1én cd hoc, dam bdo | thdi céc quan dlem chm
gm N 1;ng13 y thed a1, gia ket qua fige chuyén strc khoe theo | trirong, dudng 161 chinh
4p cua fige vien. nganh ph quy dinh, sdch cia Nhi nuéc va
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!

) B hop linh cac quy dinh cia nganh
e Giao ve cdng téc gibo duc
vién trung - Nim duge muc tiéu, |
hoc phd ndi dung, chuong trinh,
thong nhiing kién thirc co ban
ve tam ly va sinh ly lia |
: Ném vimng chuc
nang, nhiém vu va t& E
chire cde hoat dpng gido }
duc dao tao & cip THPT | J
- Nim dugc myc tiéu,
cdp hoc, nim bt klp
Tét nghié thoi cée guan dn;m cht !
‘ P truong, dudng 181 chinh |
Thuc hién céng tac gidng day, dao tao nghe theo “en o8 Coé chimgchi | sach cua Nhi mréc va:
. £ ~ A €nco .. , . ' vor
churong trinh so cip do B& Lao dong — Thuong chuvén ngoai nglt, tin | cdc quy dinh coa nganh
binh va x4 hoi quy dinh; Quéan 1y theo di, danh | Hang III yen hoc, ddm bdo | v€ cdng tic dao tao.
nganh phu . . 3 X a
gis két qua hoc tép, xét cdp ching chi nghé cho fop Hinh sirc khoe theo | ngheé  hudng nghiép..
hoc vién V?II; da quy dinh. - Nam dwoc muc tiéy,,
e éy n6i dung, chuong trinh,
& nhiing kién thic co ban|
vé dao tao nghe cho lao’
ddng néng thdn,
Vi tri giin véi cong viée hé
1.3
tro, phuc vu .
Ca trinh - C6 kha nang nam bat
d6 ddo tgo Cé chimg chi kip _tEm'I cong vin, th?JAng
. . 1a . © LA . Trung cép Lo tu lién quan dén nhiém
Dy toan thu chi, 18p chimg tir, hd so thu chi, . . | ngoai ngi, tin
£, . Ze o . R S . . trd [én phi \ vu cdng viée, Thuyu hién
1.3.1 | K€ toan quyét toan theo dinh ky. Kiém k&, quanly cos¢ | Hang IV h . hoc, dam béo div di kip thoi ché d3
4t chét, tai chinh don vi 1op Vol sizc khoe theo dy du kip thot ché do,
vat chat, ' finh virc e " | chinh séch cho CB-GV-
Tai chinh- quy & NV va ngudi lao dong.
ke toan.. ‘
Nhin ~ chuyén cdng van, bdo cdo va luu vo 50 Cotrinh | Cochingchi | - Nang lye tham mun,
1.3.2 | Van ther theo quy dinh, xir 1y céng vin chinh xdc va| HangIV | df daotao | ngoai ngl, tin | t0 chic thuc hién cong
ding thoi gian. Kiém tra v3 ghi nhin thoi gian Trung cip | hoc, ddm bao | tdc thudc Jinh virc duge
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giri bio cdo, tong két thiéo thang, quy dé hni xét trér 1én phti | sirc khde theo- | giao.
thi dua cudi nam; nhan, tra hd so hoc vién va hop vé&i quy dinh |« Nang luc tham mm,
quén 1y theo sb sach Jinh vire trién kbai thwc hién
Vin thu- cdng tic lign quan dén
Laru trir., linh vue Vin thu- Luu
it
C6 trinh - Nang Juc tham muru,
dg dao tao td chirc thwe hién cong
Thuc hién thy, chi tién mat, kidm tra, kiém soat Trung cip | COchimgehi | tac thude linh vue duoe
cac logi chimg tr trude khi thu, chi: chit ky, trg [én phu | ngoalnglt, tin | giao.

1.3.3 | Tha quy ching minh thy nhén dén, d5i chiéu bang k& | HangIV hop voi hoc, dam bao | - Nang luc tham mr,
thu, chi tién khép ding véi chimg tir va thuc 1€, Iinh vire sic khde theo | trién khai thuc hi@‘n
dbi chiéu quy hang ngay véi ké todn Tai chinh- quy dinh cdng tac lién quan dén

ké todn, linh vuc Tai chinh- ké |
quy... toan, quy.. !
C6 trinh - C6 néng luc quan 1y, |
d6 déo tao sir dung, phén loai, sap |
Quan 1y, kiém tra db dung, thiét bi day hoc ciia t'll'“rm}g cap\n Co Ghlmg 01}1 }‘Effp’ b\ao C‘1<uan sach, taf
n it s A N F P & 1én phlt | ngoail ngit, tin | lidu va thiét bi day hoc;
134 Thl{ vién/ Thiét bi, thi trung tam; guan’ Iy ?10&0, s8 sac}{ ttuﬁt b;_ day Hang IV hop véi hoc, dim bdo | - Néng lue tham mur,
nghiém hoc; t.heo d6i quén 1y viéc muon tra thict bi day finh vire sitc khoe theo | rién khai thue hién
hoc clia trung tam. thu vién, quy dinh cong tac lién quan dén
thiét bi, thi linh vue thu vién, thiét
nghiém... bi, thi nghiém...
2 Céc trudmg Trung hoc co 12
s&
21 Vi tri giin vdi cong vigc
) link dao, quan ly diéu hank
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Hiéu trirémg

- Xy dung, to chirc b may nha mrong Thuc
hién céc quyét nghi ctia Hoi dbng trudng. Xay
dung cuy hoach phat tnen nha trudng; xdy dung
va t0 chirc thwe hién k& hoach nhiém vu ndm
hoc; bdo cdo, danh gid két qua thye hién trude
Hoi ddng trudng va Cac cap co tham quyén
Thanh 1gp céc tb chuyén mén, 1 vin phong va
céc hoi dong tur van trong nha trudng; bb nhigm
10 trudng, 6 pho; d& xuat céc thanh vién clia
Hoi ddng trudmg trinh cip c6 tham quyén quyét
dinh, Quéan I¥ gido vién, nhin viéy; quén Iy
chuyén mdn; phén cong cong tac, kiém tra,
dénh gla xép loal gido vién, nhdn vién; thyc
hién c6ng tde khen thudng, ki luét a4 voi glao
vién, nhin vién,
- Qudn ly hoc sinh va cdc hoat dong cia hoc
sinh do nha trubng td chire; xét duyét két qua
danh gi4, x€p loai hoc sinh, xét dé ughi 16t
nghiép THCS cho hoc sinh Iép 9 va quyét dinh
khen thudng, ky lugt hoc sinh. Quén ly taJ
chinh, t4i san clia nha trrdmg. Thuc hién cde ché
dg chinh séch clia Nha nudc abi voi gido vién,
nhdn vién, hoc sinh; t8 chirc thuc hién quy ché
dan cht trong hoat dong cua nha trwdng; thuc
hién cdng tdc x h¢i hod gido duc clia nha
trudmng.

- Chi dao thuc hién cac phong trdo thi dua, céc
cude vin dong clia ngdnb; thuc hién cong khai
d6i voi nha tradmg. Dugce dio tao ndng cao trinh
o, bbi  dubng chuyén mén, nghiép vu va hudng
céc ché d, chinh sich theo quy dinh ctia phép
luét.

Hang I1

DHSP

Chimg chi
BDCBQL.
Trung cép
LLCT. Chimg
chi tin hoc.
Chimg chi ngoai
ngit theo quy
dinh

- Nang luc lanh dao, |

| quan Iy thuc hién tdt

dudmg 16i, chii truong,
chinh sdch cua Dang,
phap ludt ciia Nha nuée
vd cha cdp trén trong
moi linh vire thude chiic
nidng, nhiém wu cha
trudng THCS.
- Ning luc 16 chirc, diéu
hanh, t4p hop, xdy dLrng
khéi doén két ndi b,
quén 1y, t chirc ddi ngii
cin bd, vién chic.
- Néng lyc lam viée dc
lap ho#ic phbi hop theo !
nhém ‘
- Ning lwe td chie thue
hi'C:n yiéc kiém tra, so
két, tdng két dé rat kinh
nghi€ém, kb ning chu
tr, két ludn céec cudc
hop, héi nghi.
- Néing lyc t4p hop, quy
tu, Ning luc diéu hanh
vd phdi hop cic hoat
déng; K§ ning soan
thao van ban., Phai cd
uy tin v& phdm chét
chinh tri, dao diec, 161
sbng, miu muec, trung
thue thét tha, nhiét tinh
trong moi cong viéc
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2.1.2

Phé Hiéu trudmg

~ Quan 1y va thyc hién céc hoat dong chuyén
mdn trong nha trudng theo cap hoc dugce phén
cong. Tham muu Hi€u trudng viéc phédn céng
gidng day cua gido vién. Truc t1ep theo doi tinh
hinh day - hoc, hoat déng ngoai gio. Nhan xét
va k¥ ké& hoach hang thang. Truc tiép phy trach,
theo d5i va nam bat tinh hinh hoat d6ng, kiém
tra hd so, danh gia thuc hién quy ché cia giao
vién thue cic t& chuyén mén. Phu trich céng
tac dénh gid xép logi GV. - Phu trach céng téc
tir danh gia va kiém dinh chat leong gido duc,
clng tic phé cip GD, frién khai thuc hién ké
hoach chién luoc ciia nhd trudng; cbng tac
théng k& tinh hinh chét luong gido dyc. - Tham
muu cho Hiéu trudng viée x4y dung, trang bi, tu
sita CSVC nha trudng. Thye hién diy di ho so
quan 1y vé chuyén mén cia nhi trudng theo
quy dinh. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu
trudmg phan cong.

Hang II

PHSP

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cip LLCT.
Chirng chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Nang lyc xdy dung
Pé an, Chuong trinh,
Ké hoach, Phuong én
va tb chic bién khai
thue hién- Nang hee ldm
viée déc Iap hodc phbi
hop theo nhém

- Ning lye t3 chirc thye
hién viéc kidm tra, so

két, tbng két dd rit kinh |
nghiém, chu tr, két luan |

cac cudc hop, hdi

aghi.Néng Iwe chuyén.
moén vé GD THCS vimg .
vang, Ném bét kip thei
muc tiéu, ND, Chucmg;
trinh, Phwong phap vé

GD THCS. C¢ ning lyc
tdng hop, phdi hop va
soan thdo van ban.

2.13

T4 trudng chuyén mon

Chi dao hoat dng vé chuyén moén cia td ciing
nhu moi hoat dong khac do BGH phéan cong
Ngoai thyc hién céc céng vide nhu trén, T6é
trrémg t6 chuyén mén cén thuc hién cic cong
viéc nhr gido vién.

Hang III

PHSP

Chirng chi tin
hoc. Chitng chi
ngoat ngir theo

quy dinh

- Nang luc %8y dung
Ké ‘hoach, Phwyong én
va t5 chirc thuc hién

- Nang luclam viée dgc
1ap hodic phéi hop theo
nhém- Néng lre t4 chic
thuc hién viée kiém tra,
so két, tong két dé rit
kinh nghiém, cha tr,
ket ludn cac cudec hop
t6. Ning luc chuyén
mén cua cdp THCS
vimg vang. Nang lyc
tdng hop, phdi hop va
soan thao vin ban.
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- Nang lyelam vige dge |
ldp hodc phoi hop theo
nhoém

- Niing lire t5 chire thuce

Ngoai thuc hién cdc cbng viéc nhir mét gido Chimg chi tin hisn vide kidm tra so
i vién, To phd t6 chuyén mén con thuc hién hoc. K&t thne kit 4o rﬁta’ld oh
2.1.4 } To ph6 chuyén mdn nhiém vy theo sir phén cong cia Ban gidam hiéu | Hang I DHSP Chimg chi ngoai I;i" 8 I 121, k&t Tua

va gilip Td h‘uong trong mdt sb viéc hoat ddng ngit theo quy g emﬁ, ¢ tn,; et uan

clia td chuyén mon. dinh cac chcn hop R to. .Neu‘lg

luc chuyén mon cla cép

THCS viing vang. Néang

luc tdng hop, phéi hop
va soan thdo vin ban. |

Vit grfn VoI cong viéc hoat
2.2 pl 2 .
dong nghé nghiép

- Ning lre lam viéc:

doc 14p hodc phéi hop!

’ theo nhom |

- X4y dung va thuc hién k& hoach gido dyc, day Tot nghiép - Ning e 6 chire thure'

hoc theo chuyén mén duge phin céng Cao ding hién viée kiém tra, so

- Té chire va thue hién cdc hoat dong day hoc sir pham Chtmg chi tin | két, tdng két dé rat kinh

- Quan Iy hoc sinh trd 18n, cb hoc. nghiém, cha tri, két ludn

2.2.1 | Giao vién trung hoc co s& - Phbi hop véi cac tb chirc, doan thé, phdi hgp | Hang III chuyén | Chimg chi ngoai | cic cudc hop I6p. Ning
v6i gia dinh va cong ddng gido duc hoc sinh nganh phlt | ngirtheoquy |luc gidng day theo

- Tham gia sinh hoat chuyén mén, du gid. hop véi dinh chuyén mén dao tao cip

- Tham gia moi hoat ddng do trudng to chirc va timg vi tri THCS vimg vang. Ning

BGH phén cong. viée [am lue tdng hop, phdi hop

va soan thdo vin ban.
- C6 ning luc quan ly
hoc sinh.
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Ngoai viée thuc hién cong téc giang day nhu

- Nang lyc lam viéc
ddc lap hoic phdi hgp
theo nhém

- Niing luc t6 chire thuc

gido vién, Gido vién Téng phu trach ddi con Tg;;%;;fp iﬁng 1éck§§1 édIP Fia’ldig
thuc hién cdc céng viée sau:- Xéy dung Chuong st oh amg eﬂif;::g he. m.e Ir(‘i t lud !
i trinh, Ké hoach hoat dfng cia Do Thleu nién s llén' 6 Chiémng chi tin g.gc gu: ¢ 1111 ’ hei ;am
Gido vién lam tbng phu trich | Tién phong H& Chi Minh theo tuin, théng, 27| hoc.Chimgehi |5 576 29 ot <ot
2229 ... Ny P A x| Hanglll chuyén N lién doi. Nang hue giang |
d6i TNTPHCM nim:- Td chirc va thuc hién cdc hoat ddng cua s . | ngoai ngir theo
' Poi Thiéu nién Tién phong HY Chi minh & “ﬁa“hv%?“ quy dinh gay ttheo Cl%‘ggg m"‘;‘
trudmg.- To chite va quan Iy hoat dong gido duc mqpvi ot V:g aoI::Iap : ‘;Lm
ngoai gidr lén 16p cho hoc sinh- Theo déi cdng Vii B : g o j‘nﬂg e °“g;
t4c thi dua cia hoc sinh trong nha trudng, v op, phdl hop va soan |
thdo van ban, - Cé nang‘
lue quan 1y hoc sinh; 16
chitc cac hoat déng theo :
ké hoach Poan- Péi.
Vi tri gin voi cong viée hb
2.3
try, phuc vy
Chiu trach nhiém tnrée Hign trudng vé tién 49, . e 1e WA
chit lugng, hi€u qué cong vige duoc giao:- Xay 2 in Pam bdo céc CO, nang quan 1y, t N
dung k& hoach hoat dong thu vién; ké hoach Tot nglpgp yéu cu, didu chic cac hoat dong cia
muagsarn stra chita va sit c%ung thiét bi - Quan ly C;% ?gl?g kien déi voi t]r:;;viir;nk];?a;l.oc, Ej.éu
va 18 chirc cac hoat dfng ciia thw vién va thiét nednh Thu ngach Thu vién, gﬁ éu% véy&u a%‘iqhz'z;
Thu vigw/ Thiét bi, thi bi, thi nghiém. - Huéng din gido vién, hoc sinh ganh Th | " ids s ruomg | SEF dwmg va duy :
2.3.1 on " Hang IV | vién, Thiét doéng binh thudng, an
nghiém sit dung va tham gia cic hoat dong ctia thr vién; S hoc theo quy . . . .
i bi, thi . i toan thiét bi, thi
Hb tro gido vién, hoc sinh sir dung thiét bi, thi nehicm dinh; ¢6 chimg nehitm: fme dune céne
nghi€ém. - Té chirc sap xép sch, tai ligu khoa St chi ngoai ngf, ghivm, Ung aung cong
trudmg . nghé théng tin trong
hoe, d& tra ctru tim kiém. - Thuc hién c4c bio hoc tin hoc theo quy hoat déne cia th viem
cdo thugc nhiém vu duoc phan céng khi co yéu o dinh. Jcong -

can.

thiét bi.
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Chju trach nhiém trude Hidu truémg vé tién do,
chat lugng, higu qua cong viéc duge giao. Truc

Bém bao
céc yéu ciu,

- ‘Néng Iwe tham muu,
0 chire, thue hén thude
Iinh wviue duge giao.
- Néng lye trong cong
téc k& toan, tai chinh,
quan ly tar san nha

tiép thuc hién va tham muu cac nhiém vu T;ngl:gp izunklegld;é nudc.
chuyén mén, nghiép vu vé linh vue ke hoach, tré%énp todn tﬁio a - Néng lue nghién ci,
2.3.2 | Ké toan dy todn ngan sich, k& hoach mua sam, stra | Hang IV nganh Tai | dinh; c6 chg tong hop, phin tich,
chita; thuc hién céng khai tai chinh, ké toan, chinh ké ch11; oain & | dnh gid, thuyét phuc
thanh todn cdc ché d9, chinh sdch cho cdn bg, fodn tin hof theo glé’u va giai quyét cic vén dé
vién chirc vi ngudi lao dong ciia nha trudng " | chustangah | Phat sinh, xir Iy céc tinh
theo quy dinh. ké todn. huéng thude Ilinh wvue
’ duoc giao, |
- Niéng luc, kha nang[
lam viée d6c 14p hodc |
phéi hop theo nhém. |
- Ning lyc tham muu, |
Tét nghiép t& chire, thuc hién thuge |
trung cép Iinh vire duge giao. '
trd 1én Pam bao cdc | - Ning lyc trong cbng
chuyén yéu ciu, didu |{téc thu, chi quy tién
nganh: kién déi voi mét. i _
Chiu trach nhiém trwée Higu trudmg vé tién b, Hanh | ngachnhén vién | - Nang lye tong hop,.
. i o . . . chinh hode | theo quy dinh. phan tich, danh gid,
2.3.3 | Thu quy chat luong, hiéu qua edng viée dugce giao. Thue | Hang IV chuyén C6 chitng chi | thuvét huc va gidi
hién nhiém vy thit quy theo quy dinh. N . g G Yot b g
S nginh ddo | ngoai ngii, tin | quyét cic vAn dé phat
tao phu | hoc theo yéu cdu | sinh, xir Iy cdc tinh
hop v clia ngach vién huéng thude linh wre
yéucduvi | chirc tuong tmg. | duoce giao.
tri viée ~ Nang Iue, kha néng
lam. lam viéc dbc ldp hodc

phéi hop theo nhém.
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Tot nghigp

- Néng luc tham muu, |

e 4 chire, thyc hién thude |
cluvén Dam bdo cée | linh vye duge giao. i
n éf]h' yéucdy, dicu | - Nang luc trong cc‘)ng;
gant: kign ddivéi | thc van thu. r
Van thu', " en . 1 h :
o lura el ngach nhan.wen - Nang lwc tdng op,
Chiu trach nhiém trudce Hiéu triudéng veé tién 46, Hanh theo quy dinh. phén  tich, danh g1a,
2.3.4 | Van thr chét lugng, hiéu qua cong viée duge giao. Thye | Hang IV chinh hogc Cé6 chimg chi | thuyét plye  va gidi | (
hién nhiém vu van thu theo quy dinh. chuvén ngoai ngfl, tin | quyet cdc van d4¢ phat)
n anl? o hoc theo yéu cau | sinh, xit ly céc tinh!
%ao it cua ngach vén hubng thudc linh i |
b P trung cap trd | duoc giao.
aop ¥ mvi lén. - Nang lye, kha nang:
Yi‘; ca..gc : lam viéc doc lap hode.
lég. phéi hop theo nhém. |
% - - Ning lire tham muu, |
mghgep t6 chirc, thyc hién thuoc
18 SEp s a2 ltnh vue duge giao.
tra 1én Pam bao céc I :
chuyén yéu chu, didu | Ning lyc trong cng
. : A sk e tac y té trudng hoc.
nganh Y1é |  kién doi voi . 2
hoe dudmng | ngach nhan vién | Ning lyc tong hop,
Chiu trach nhiém truée Higu truong vé tién 6, ° hodic g 1%1'60 quy dinh phan tich, danh gi,
235 1Y@ chit lugng, hidu qua cong viée duge giao. Thye | Hang IV chug';én Cé chimg o hj' thuyet phuc va gidi
hién nhiém vu y t€ trudng hoe theo quy dinh. \ N A= quyét cic vén d& phat
nganh dao | ngoai ngd, tin .
{20 Dh hoo theo véu ciu sinh, xi ly céc tinh
2o pit 0C t1C0 yeu &2 huong thudc linh vue
hop v ciangach y € i . ‘
gu chu vi trudmg hoc 1oc glas. .
yiﬁ,c.é : T - Nang luc, kha nang
l‘w.c lam viée dbc lap hoic
e phbi hop theo nhom,
3 | Céc trrdng Tiéu hoc 12
3.7 Vitri gtm vo'i cdng vige

Ignh dpo, quin Iy dién hanh
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Hiéu trudmg

- Xdy dung, to chitc bd may nha trudng. Thuc
hién cac quyét nghi cha Héi ddng trudng. Xay
du‘ng quy hoach phat trién nha trudng; x4y dung
va t& chitc thuc hién k& hoach nhiém vy ndm
hoc; béo cdo, danh gid két qué thue hién trude
Hoi dbng trubng va cac cép ch thim quyen
Thanh 14p cac 16 chuyén mén, tb van phong va
cac héi c"iong tir vn trong nha trudng; b6 nhiém
td trudng, 16 pho; dé xuﬁt céc thanh vién clia
Hoi ddng trudmg trinh cap c6 thim quyén quyét
dinh. Quan ly gido vién, nhdn vién; quan 1y
chuyén mdn; phan cong cdng tic, kiém tra,
danh gia xép loal gido vién, nhén vién; thue
hién cong téc khen thudng, ki ludt déi véi gido
vién, nhdn vién. - Qudn 1y hoc sinh va cdc hoat
ddng clia hoc sinh do nha trudmg t06 chiic; xét
duyét k&t qua dénh gid, xép loai hoc sinh, ky
xéc nhén ching nhén hoan thanh chuong trinh
TH cho hoc sinh 1ép 5, vd quyét dinh khen
thudng, k¥ ludt hoc sinh. Quan 1y tai chinh, tai
san ctia nha trucmg Thue hién cac ché d6 chinh
sach ciia Nha nude d6i voi gido vién, nhan vién,
hoc sinh; t4 chite thue hién quy ché dan chn
trong hoat dng cta nha trudng; thuc hién cdng
tdc x& hdi hod gido duc cia nha truong. - Chi
dao thuc hién cdc phong trdo thi dua, cic cuge
vn déng ctia nganh; thyc hién cong khai dbi
vé1 nha trudng. Puge dao tac ndng cao trinh dg,
bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu va hudng cac
ché d, chinh sdch theo quy dinh ctia phap luat,

Hang 11

Tét nghidp
dai hoc tr&
Ién cd
chuyén
nganh Sw
pham tiéu
hoc...

Chirmg chi
BDCBQL.Trung
chp LLCT.
Chimg chi tin
hoe.Chitng chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Ning lyc ldnh iiao
quén ly thiwe hién 6t
dwdmg 164, chu truong,
chinh sich ctia Pang,
pbép ludt ciia Nha nude
va cla cap frén trong
moi [inh vire thudc chite
ning, nhi€ém wvu cha
trutmg TH,

- Nang luc 19 chirc, didu
hanh, tap hop, xéy dung
Kkhéi doan két noi ba,
qudn 1y, t& chite dai ngi
cdn by, vién chiw.-|
Nang luc lam viée doc i
l4p hosic phdi hop theo |
nhém !
- Nang lyc td chirc thuc .
hién viée kiém tra, SO |
két, téng két d& rit kinh |
nghiém, kha nang chu‘
trl, két luin cic cude
hop, hi nghi. ‘
- Nang lyc tép hop, quy
ty. Nang luc didu hanh
vi phdi hop céc hoat
déng; K¥ néing soan
thao vin ban. Phéi cd
uy tin v& phim chét
chinh tri, dao dirc, 151
séng, mau muc, trung
thuc thit tha, nhiét tinh
trong mot cing viéce
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3.12

Phé Hiéu trudmg

- Quan ly va thuc hién cdc hoat dfng chuyén
mén cép tidu hoe trong nha trudng. Tham mun
Higu truémg viée phin cong gidng day cua gido
vién. Truc txep theo déi tinh hinh day hoc, hoat
dbng ngoai git. Nhén xét va ky ké hoach hang
thang. Truc tiép phy trach, theo db1 va nim bt
tinh hinh hoat dong, kiém tra hd so, dénh gid
thuc hién quy ché cia gido vién, cac t6 chuyén
mdn. Phu trach cdng tic dénh g1a xép loai GV.
- Phy trdch cong thc tu danh gia va kiém dinh
chét lrong gido duc tiéu hoc, céng téc pho chp
GD tiéu hoc, trién khai thuc hién k& hoach
chién lwoc clia nha trudmg; cbng tac théng ké
tinh hinh chit hrong gido duc. - Tham muu cho
Higu trudng vigc x8y dung, trang bi, tu sira
CSVC nha trudmg. Thue hién dhy di hd so quan
1y vé chuyén mon cha nhi trudng theo quy
dinh. Thye hién cdc nhiém vu khde do Hiéu
trudmng phin cdng.

Hang II

T6t nghiép
dai hoc @
lén cd
chuyén
nganh Sy
pham tiéu
hoc...

Chimg chi

BDCBOQL.Trung
cip LLCT.
Chtmg chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngit theo

quy dinh

- Nang hre xay dlmg

DE:. an, Chuong trinh, |

Ké. hoach Phuong an
vi 1§ chic trién khai
thue hién i
- Nang lyre lam viée dfe - ‘
1ap hodc phéi hop theo
nhém

- Ning luc td chirc thurc1
hién viée kiém tra, sv‘
két, tong két dé rt kinh
nghiém, chn tri, két luanl
cdc cude hop, hdi nghy. |

Nang lyc chuyén mén
vé GDTH vimg vang. |
Nim bit kip thoi muc

tiéu, ND, Chuong trinh,
Phuong phip vé GD

TH. C6 nang lyc tbng’
hop, phéi hop va soan

thao vin ban.

3.13

T4 trudmg chuyén mén

Chi dao hoat ddng v& chuyén mén cia t cling
nhu moi hoat déng khac do BGH phén cong
Ngoai thyc hién cac cong viéc nhw trén, TH
trudmg 16 chuyén mén con thue hién céc cong
viéc nhir gido vién tiéu hoc.

Hang 111

Tt nghiép
dai hoc tréy
1én cé
chuyén
nganh Su
pham tiéu
hoc...

Chimg chd tin
hoc.Chimg chi
ngoai nglt theo

quy dinh

- Nang Iyc x8y dung’
K& hoach, Phwong an|
vatd chirc thwc hién |
- Ning Iuc lam viée doe:
14p hozc phéi hop theo:
nhom- Ning lie t6 chire
thuc hién viée kiém tra,
so két, tdng két dé mit
kinh nghiém, chh tri,
két Iugn cic cudc hop
t6. Ning lyc chuyén
mén cia cip hoc vilng
vang. Nang luc téng
hop, phbi hop va soan
thdo vén ban.
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. Niang luclim viée doc 5
1ap hoac phbi hop theo

2 " nhém |
Tot nghiép - Niing lyc th chirc thye |
Ngoau thue hién cac cdng viée nhu mft gigdo dai hoc tré | Chung chi tin hitn iéc dm tra, -so':
vién tiéu hoc, TH phé t& chuyén mén con thuc 1én cé hoc. kit thne két €2 rit kinh {
3.1.4 | TH phé chuyén mén hién nhiém vu theo sy phin cdng cla Ban gidm | HangIlI chuyén | Chimg chi ngoat n gl';emgchu i, ké . '
hiéu va giip T trudng trong mot s6 viéc hoat nganh Su ngi theo quy . hop 15, Na
déng cia t& chuyén mon. pham tiéu dinh lac cuge hop 16. ang |
hoc... uc chuyén mén cua cap
hoc vimg vang. Nang,
e téng hop, phdi hop
vi soan thao vin ban.
Vi tri giin voi cong vige hoat |
3.2 > 3 2 a )
dpng nghé nghiép !
- Nang lye lam wecw
d6c 1ap hodc phébi hop‘
- X4y dumg vA thuc hién k& hoach gido dyc, day , ‘?;?ang et { oy
hoc dugc phén cong Tot nghigp hién viee kibm tra, so?
- T6 chirc va thuc hién cédc hoat ddng day hoe Trung cdp | Cltmgchitin Kt ténf',r L&t d& Tt Kinh
- Quan 1y hoc sinh ré 1én cb hoc. o I;jém ot trd, két ludn
3.2.1 | Gido vién - Phéi hop véi cac th chirc, doan thé, phdi hop | Hang IV chuyén | Chimg chi ngoai cégm (;uﬁ’c ho 1’, Nan
véi gia dinh va cong dbng gido duc hoc sinh nganh Su ngit theo quy e gién dI; afﬁ i é1g1
- Tham gla sinh hoat chuyén moén, dir gid. pham tiéu dinh hoe vfmg v:n pNén
- Tham gia moi hoat dfng do trudng th chire va hoe... hec tn gh gl;éi hog
BGH phan cong. " & 2o, Prot .
va soan thdo van ban.
- Co nang luc quan ly
hoc sinh.
3.3 Vi tri giin v6i cong viéc hd

irp, phuc vu
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Chiju trach nhiém trude Hiéu trudng v tién db,
cht luong, hiéu qud cong viéc duge giao:

dlean

Co néng quan 1y, to

- Xay dung ké hoach hoat dong thu vién; ké ’ cal?:a)z:i(;m ;T:‘i}g‘;c}?}?:; ggggh?;a'
hoach mua sa.m sira chira va sir dung thiét bj Tot nghiép didn lién déi s o IGu
- Quanly vatd Chu‘c cdc hoat dong cla thur vién trung cap Vi ngagh Thr ggaéu?lljgaﬁréy&uyagiqﬁsz; '
va thiét bi, thi nghiém. trdy 18n AN S . ¢
3.2.1 | Thur vién, thiét bi - Husng din gido vién, hoc sinh st dung vA| HangIV | nganh Thu | V=% ?‘eﬁf dong bﬂl‘fg thiong, en,
tham gia céc hoat dong clia thr vién; HO6 tro vién, Thiét mﬁngdr?}f c.e ° toanm ) ,Et P bi, . I‘;
gifo vién, hoc sinh sir dung thiét bi, thi nghiém. bi trudng ch?’rg clhj ;1 gai ngh{emtil}rng tL:mg cong |
- T6 chite sap x&p s4ch, tai liéu khoa hoc, dé tra hoc. ng b goal | nghé théng tin trong
ot tim Kiém. ngu, tin hoc theo | hoat dong cta thir vién;
- Thue hién cac bdo céo thuge nhiém vu duoc quy dinh. thiét b,
phéan cbng khi ¢6 yéu cau. |
- Nang lye tham mm,
to chirc, thue hién thude
linh vuc duge giao.
o Dam bio cde |- Néang lyc trong cﬁng'
Chju trach nhiém trde Higu truc'mg vE tieén dd, 20 chu. didu tic ké toan, tai chinh,!
chat lugng, hiéu qua cdng viée duge giao. True Tét nehié yeu d;’. P quan 1y tai san nha
tiép thuc hién va tham muu c4c phiém vu t nghich kién do1 voi nuse.
trung cap ngach ke toan . . :
' chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc ke hoach, 13 1&n theo quy dinh: -‘Nang e nghién ctr,
3.2.2 | Ke toan du todn nghn sich, k& hoach mua sim, sira|{ HangIV noanh Tai b G%l.l‘fl 'chi, tong hop, phén tich,
chira; thye hién cdng khai tai chiuh, ké to4n, cghi b k& neoal 1 g% 6n danh gia, thuyet phuc
thanh todn cdc ché d§, chinh sich cho cén bg, , goatngth M 1 va gial quyét cic van dé
toén, hoc theo yéu céu

vién chitc va ngudi lao dong cia nhad trudng
theo quy dinh.

cia ngach ké
toan.

phat sinh, xir 1y céc tinh
hubng thudc linh wvuc
duroe giao.

- Nang lue, kha nang
lam viéc dbc ldp hodc
phéi hop theo nhom.




= Néang luc tham mury, |

Tét nghiép t8 chirc, thyc hidn thudc |
trung cip Iinh vue dhage giao. |
tré 1én Dam bdocdc |- Nang lyc trong céng
chuyén yéucuy, dieu |tic thu, chi quy txen i
nganh: kiéndoivel | mét. _
Chiu trach nhiém truéc Higu truéng vé tién d5, chilih‘“g;éc “iﬁ}h “fa‘c}ﬁﬁf" i hlznangmf" ;‘;ffl hap,
3.2.3 | Thu quy chét lwong, hiéu qua cdng viée dugc giao. Thue | Hang IV huvén e g,y : hi- p gla, :
hién nhiém vu thi qu¥ theo quy dinh chuyén 6 chimg cl thuyet phuc va  giai
; S T nginh d2o | ngoai ngi, tin quyét cac vin dé phét'
tao phit | hoc theo yéu cdu | sinh, xit 1y cic tmh+
hop y(’ri clta ngach vién | hudng thude linh vuc!
yéu cau vi | chiic throng ‘mg. | dugc giao. :
tri viée - Nang hre, kha néng
lam. lam vige djc lép hoac'
_ ph6i hop theo nhom. J
’I;:;lg?;p - Ning hyc tham muu,
18 cap to chiic, thuc hién thubc’
trd 1én . C - )
A Pém bao cac | Iinh vuc duge giao.
chuyén A A 4} , N
T yéucau, dieu |- Néng luc trong cdng
nganh: oa . ake oo <
b kién doi voi tac van thr,
Vin th, R . 2
o e 4 ngach nhan_wen - Ning huc tong hop,
Chiu trach nhidm trude Hidu truong vé tién db, Hanh theo quy dinh. | phan tich, dinh gi,]
3.2.4 | Vinthu chét lugng, hidu qua cdng viée duoc giao. Thye | Hang IV chinh hoic Cé c%n’mg ck.u‘ thuyét phuc va gii:
hién nhiém vy vin thu theo quy dinh. chuyén' ngoai ngll, tin | quyet cdc van d€ phat
.+ o+ | hoc theo yéucdu | sinh, x& 1y céac tinh
nganh dao . h v hudne thude Iinh :
20 phit cia ngach vin | huong thude finh wvye
- .| thu trung cap tré | dugc giao.
hop vot A o N
& odu vi 1én. - Ning luc, khd ning
y nﬁ‘ii&}‘é‘c ; lim viéc doc ldp hodc
15‘:11;1. ph6i hop theo nhém.
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- Néng {uc tham muu,

T;E; ggl(:g;p t6 chire, thyc hién thudc |
«olén | Dambiocie | vweduoegiao.
chuyén | yéuchy, diéu ;ai\la?g tigc gc;l“g cong |
nganh Y8 | kigndbivéi | Nyan; lu‘f’ mlfg hop |
Chiu trach nhiém trudc Hiu m:érng v& tién do, hg(;dtér;mg ngg;ch I;handl:f & phén tich, dénh gla,
325 1 Y18 chit hrgng, higu qua cong viée dugc giao. Thuc | Hang IV o8 "0 GHY G, thuyet phuc va  gial
chuyén Cé chimg chi
hién nhiém vu y té truedmg hoc theo quy dinh. v T e quydt cdc vin dé phat,
nganh déo | ngoai ngd, tin sm“il xit Iy cac tinhi
ltli.io p:l; hz;ﬂ;ec;g;u (;:u hubng thudc linh vuc
2o YOI truifl hO); duoc giao.
yeu cau vy & 9C. - Ning luc, kha nang.
trll\vu:c lam viéc doc lép hoac
am. phéi hgp theo nhém.
4 | Cac truong TH va THCS 03
41 Vi tri giin véi cbng viée

1ok dao, quan Iy ditu hanh
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4.1.1

Hiéu trudng truodng
TH&THCS

- Xéy dung, t6 chitc-bb-méy nha trudng, Thuc
hin céc quyét nghi cta Hoi dng trwong. Xdy
dung quy hoach phat trién nha trwdng; x4y dung
va t6 chitc thuc hién ké hoach nhiém vu nam
hoc; béo cdo, dénh gia két qua thyc hién trude
Hoi ddng trugng va cac cap co thim quyen
Théanh 1ap cac td chuyén mén, td van phong va
cac hdi dong tur vén trong nha trudmg; bd nhiém
td trudng, t6 pho; dé xuat cic thanh vién clia
Hbi dong trudng trinh cap c6 thim quyén quyét
dinh. Quéan 1y gido vién, nhan vién; quan Iy
chuyén mon; phan céng cong tac, kiém tra,
danh gi4 xép loai gido vién, nhin vién; thue
hién cbng tac khen thudng, ki ludt d6i véi gido
vién, nhan vién,

- Quan 1¥ hge sinh va cac hoat ddng cla hoc
sinh do nha trueémg td chire; xét duyét két qua
danh gia, xep loai hoc sinh, k¥ x4ac nhédn chimg
nhén hoan thanh chuong trinh TH cho hoc sinh
16p 5, x6t @& nghi tot nghiép THCS cho hoc sinh
16p 9 va quyét dinh khen thudng, ky luat hoc
sinh. Quan 1y tai chinh, ta san cla nha trodng.
Thuc hién céc ché d¢ chinh sich cia Nha mde
dbi véi gido vién, nhan vién, hoc sinh; t6 chic
thuc hién quy ché ddn chu trong hoat déng cla
nha trudng; thuc hién cong tdc x4 hdi hod gido
duc ctia nha trudomg.

- Chi dgo thue hién cac phong trdo thi dua, céc
cufc vén dong cia nganh; thyc hién cong khai
dbi véi nha trudng. Puge dao tao nang cao trinh
d6, bdi chrdng chuyén moén, nghiép vu va hutng
cac ché d6, chinh sach theo quy dinh ca phap
ludt.

Hang 11

DHSP

Chi'mg chi
BDCBQL.Trung
cAp LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Chirng chi
ngoai ngit theo
quy dinh

s Nang  luc  lanh |

dao,quan ly thyc hién

15t dudng 18i, chul
truong, chinh sich cia |

Piang, phdp ludt cia
Nha nuée va cia cép
trén trong moi {inh vire
thudc chite ning, nhiém
vu clia trudmg
TH&THCS.

- Naing hue tb chire, didu
hanh, tAp hop, xdy dung
khéi doan két ndi bo,
quan 1y, t chirc doi ngu
can bd, vién chirc.

- Nang lye lam viée doc i

1ap hosic phdi hop theo !
nhém- Nang lue t§ chirc
thire hjen vide kidm tra,
so két, téng két dé rat

kinh nghiém, kha ning
cha tri, k& Ilvdn céc.

cudc hop, hoi nghi.

- Néng Iue tép hop, quy
tu. Ndng hrc diéu hanh-
vi phbi hop cac hoat
dong; K§¥ ning soan
thao van bén. Phai cb
uy tin v& phim chat
chinh tri, dao die, 16i
sbng, miu muc, trung
thuc thét tha, nhiét tinh
trong moi cOng Vviéc

[
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= Quan ly Vi thuc hlén cac hoat ding chuyén
mon trong nha truémg theo cdp hoc dugc phén
‘cdnig. Tham muu Hiéu trudng viéc phén cong

~=-l-gidng day cha gido vién. Trye tn%p theo dai tinh
] hinh day - hoe, hoat djng ngoai gid. Nhan xét

vaky ké hoach hang théng. Trye tiép phu tréch,
theo doi va ném bt tinh hinh hoat dong, kiém

NI

- Nang lue xéy ding
Dé 4n, Chwong trinh,
Ké hoach, Phuwong an
va td chitc trién khai
thue hién- Nang luc 1am
viéc dde 14p hodc phéi ‘
hgp theo nhém '

b i |l hd 50, dénh gia thyc hién quy ché ctia gito BD%;H(EIE ?l"t;lun ;ﬁlgjngié‘-écl:?écmg thye
——t - | vitn thudc céc tb chuyén mén. Phy trach cong chp LLCT. g K, thng két dl?élrﬂtal’(i;g
. T7ea ; tdc danh g1axep loai GV. i AR

4.1.2 | Phé Hiéu trudmg - Phy wach cong the ty dénh gid va kidm dinh Hang II PHSP liléuglgl ],:nhgl 2}1‘111 Egiugn::lglsu ‘a}:, két 1(}115,1\111

chit luong gido dye, cng tac phd cdp GD, agoai ngit theo | nghi.Nan lm:,opéhu gn

trién khai thue hign ké hoach chién hrge ctianha v i LiNang GDTH. )(;D

trudng; cdng téc thdng ké tinh hinh chit lugng quy di '[m}(;r(lj S‘::.mg vang, Nim

- -| gido duc.
- Tham muu cho Hidu trudng viéc xdy dung, ;alt) kip Ctlil‘?’lmmuc ;;EE
trang bi, tu stta CSVC pha trirdmg. Thuc hién Plurone  pha g v GD
. ddy dt hd so quan Iy vé chuyén mén ctia nha TH &'I%I CPS P o n

trrdmg theo quy dinh. Thuc hién cac nhi€ém vu ue thug b ni ;mg

khac do Hiéu truémg phén cong. va soangthazp:raz ban. op

- Ning luc xéy dung

- Ké hoach, Phuong én

"""""" va 0 chite thuc hién

- Nang luclam viéc ddc

R - --—-+{-Chi dgo hoat déng vé& chuyén mén cla t§ ciing Cép THCS | CAp THCS | Chimg chi tin g)éioac phoi hop theo
FO A n nins met hogt_ Adéng, khe:c do .?GH P har,l céng hang III; | 1a CHSP; | hoc.Chimg chi |- Nang luc 3 chire thuc

4.1.3 | T6 trudmng chuyén mon Ngoai thuc hign cc cdng viée nhu trén, T c%‘ip'[H chp THI2 | ngoaingtttheo | hién vide kidm tra. so
trudng 6 chuyén mon con thuc hién cée odng | o0 v | TCGDTH | quydinh | k&, tdng két d rut kinh

viéc nhu gido vién.

nghiém, cha tri, k&t lugn
chc cudc hop tb. Ning
fuc chuyén mén clia cp
hoc vimg vang. Nang
lwc tAng hop, phéi hop
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va soan tho vin ban,

T4 phé chuyén mén

Ngoai thuc hién cic cong viéc nhu mét gido
vién, T pho t& chuydn mon cdn thuc hién
nhiém vu theo sy phén cdng cia Ban gidm higu
va gitip TS trudng trong mdt sd viée hoat déng
cta t§ chuyén mén.

Cap
THCShang
I1; chp TH

hang IV

Cép THCS
12 CDSP;
chp TH 1A
TCGDTH

Chimg chi tin

hoc.Chimg chi

ngoai ngit theo
quy dinh

- Néng luclam viée ddc
13p hozic phdi hop theo
nhom

- Ning lre t6 chire thue
hién viéc kifm tra, so
két, tong két @& rat kinh
nghiém, chu tr, két ludn
céc cudc hop tb. Ning
Ire chuyén mén ciia cp
hoc vitng vang.

- Ning hic tdng hop,
phdi hop va soan thao
vin ban.

4.2

Vi tri giin vé¥i cong viée hogt
dong nghé nghiép
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- Xay dung v thuc hiéntké hoach gido duc, day
hoc dugc phin cdng - T8 chifc va thye hién cac

- Nang lye lam vige
ddc 1ap hodc phdi hop
theo nhom

- Nang luc t8 chire thue
hién vidc kidm tra, so

hoat dbng day hoc - Quén Iy hoc sinh - Phéi Trung chp | Chme chi tin két, tdng két dé mit kinh
421 | Gio vien h?“P voi cée 10 fhll‘C,' fjoan the, phoi hop v6i 82\ poneIV | GDTHuo hoc.'{lhm}g chi nghmrrl, chii tri,’ két haza.n
dinh va cdng d8ng gido duc hoc sinh - Tham gia én ngoai ngl¥ theo | cde cude hop 16p. Ning
sinh hoat chuyén mén, du gid. - Tham gia moi quy dinh luc gisng day cha cdp
hoat dong do truomg t6 chic va BGH phén hoc vimg vang. Ning
cong. luc tong hop, phdi hop
va soan thao vin ban. -
Co néng luc quéan Iy hoc
sinh.
- Nang lye lam viée
d6c 1ap hodc phoi hop
o ca LA . theo nhoém
- Xay dung va thue hién ké hoach gido due, day < L g
A n n - Nang Iue to chire thue
hoc theo chuyén mén dugc phén cbng a D il
A oro s " 2a . 4. hién viéc kiém tra, so
- Té chirc va thye hién céc hoat ddng day hoc Chirng chi tin K&t 1 R U
\ , . ét, tong két de nit kinh
T e hoo =~ Sioh CDSP trér hoc. nghiém, cha trl, két luan
4.2.1 | Gido vién - Phoi hop vdi cée td chirc, doan thé, phdi hop | Hang I o Chitng chingogi | T 77 A -
o s a2 .. . 1&n - cac cufe hop 16p. Ning
voi gia dinh va cdng dong gido duc hoe sinh ngit theo quy 1 s N
. A A .y . uc giang day clia cép
- Tham gia sinh hoat chuyén mén, dv gio. dinh h - . -
; . \ A goc vimg vang. Nang
- Tham gia moi hoat déng do trudng 10 chvre va Iee t8ne b LE h
BGH phan cbng uc tong hiop, prot nop
' va soan thdo vén ban.
- Co néng luc gquan 1y
hoc sinh.
43 | Vit gdn vgi cong viée hé

tro, phuc vy




Chiju tréch nhiém truée Higu tmrong vé tién do,

" Pam bao cic

Cé ning quéan 1y, td

chét lugng, hiéu qua cong vige dugce giao:- Xay Tot “gf“ P yéu cu, didu | chirc cic hoat dong cha
dung kt‘ hoach hoat dong thu vién; k& hoach C?ro, lfng kién dbi voi thir vién, hiu qué; quan
] mua s&m, sira chira va sir dung thiét bi - Quan ly N égh?l?hu ngach Thu vién, | 1y, bao quén, sir dung va
43.1 Thur vién, thi€t bi, thi vg 16 chu‘g céc hoat dong cua thu vién va thiét Hane [ vigén Thit Thiét bi trudmg | duy tri hoat ddng binh
) nghi€ém bi, thi nghiém. - Huéng dén gido vién, hoc sinh ang 'b.’ thi hoc theo quy | thudng, an toan thiét bi,
sir~dung va tham gia cac hoat déng cia t'hu vién; ll’ﬁ‘ dinh; c6 chimg | thi nghiém; \mg dung
HO trg gido vién, hoc sinh sir dung thiet bi, thi ?fu.@m chi ngoai ngli, |cong nghé théng tin
nghiém. - Té chiic sap xép sach, tai liéu khoa hcmg tin hoc theo quy | trong hoat dong cua thir
hoc, d€ tra ctru tim kiém. oc. dinh. vién; thiét bi.

. Pém bio - Ning lyc tham nuru,
Chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng vé tién do, . o a % to chac, thyc hién thugc
chat luong, hiéu qua coéng viée duge giao. Truc Tét nehie dc:e‘ﬂtc 3{5? C;‘EIZ linh vuc duge giao.
tifp thuc hién va tham muu cic nhiém vy DELED s f_:nh I?nl - Ning lyc trong cOng
) chuyén moén, nghifp vu vé linh vuc ké hoach, mn}grcap Vo nﬁac € lthc ké todn, tai chinh,
432 | Ké tofn du todn ngdn sich, ké hoach mua sém, sira| HangIV ‘ghe%. (;fﬁf‘ oY fquan 1y thi sin nha
chira; thuc hién cOng khai tai chinh, ké to4n, neand fal ciu » €0 clumg nuéc; Néng luc nghién
thanh todn céc ché d9, chinh sach cho cén bd, chm}1 ke ¢l ngoal ngt, ctru, téng hop, phén
vién chitc va ngudi lao dong ctia nha trudmg foan. | tinhoc theo you | ;) ganp gid, thuyét
theo quy dinh. can cua 1’1ga_1ch phuc va giai quyét cac

ké toédn. i )

inh virc dugc giao.

Tét nghiép - Ning lyc tham muu,
trung cip Dam bdo t8 chire, thuc hién thudc
trér 1€n cic yéucdu, |linh wyc duoc giao.
chuyén didukién d6i |- Nang luc trong cong
Chiu trach nhiém truéc Higu trudng ng%nh: véfinngach nhén | téc thu, chi quf tién

433 | Thuaus v& tién do, chat luong, hidu qua céng viee diroe H anh « vien th?o amy mat. 5 2
3. i quy izo. Thie hién nhism vu thi quy theo qu Hang IV | chinh hodc | dinh. C6 clning | - Néng luc téng hop,
ginh' ; W Vi Tt quy auy chuyén | chingoaingi, |phén tich, danh gia,
T nganh dao | tin hoc theo yéu | thuyét phuc va giai
tao phi ciucliangach | quyét cac véAn d& phét
hop v6i | vién chirc tuong | sinh, xUr ly cdc tinh
yéu cau vi ung. hudng thuée linh wirc
tri viéc dugc giao.
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1am. - N&ng luc, kha ning
lam viéc doc ldp hodc
phoi hop theo nhém.
i i It o
& 1én o t6 chire, thire hién thudc
chuyén Bﬂam Pao cdc linh vuc duoc giao.
ngénh: yéu cau, dn’e.u - Ning luc trong c6ng
Vi thir kién d6i Vo tac vin thu. ‘
- . trfr, ngach nhdn vién | - Néang luc tong hop,
Chiu trdch nhi¢m truéc Hiéu truong Ve tien do, Hanh theo quy dinh. | phén tich, ddnh gid,
4.3.4 | Vin thu chit Iwong, higu qua cong viée duoc giao. Thue | Hang IV | .05 . | C& chimg chi thuyét phuc va gidi
hién nhiém vu vin thu theo quy dinh. chuyéna ngoai ngil, tin | quyét cac van dé phat
nganh ddo hof': theo yéucdu | sinh, x@ ly cdc tinh
a0 phi cha ngach;vén hudng -thuC)c linh vuc |
h'o'p V6 thu trunﬂg cip tr¢ | duge giao.
yéu ciu vi lén. s Nén% IL_rc: kl}é nang
i vige lam viéc doc ldp hoic
JAm, phoi hop theo nhom.
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- Néng luc tham mu, |

{anh dao, quin Iy diéu hanl

r Tét nghié . ) -
tfmfgglggzp t8 chire, thue hign thude
wdlén | Dam bio chc Hnﬁ,"‘-m f”"‘: giao.
chuyén | yéu cay, di€u ;éc a1:,ig m]’;c r{;lng cong
nganh Y | kiéndbivei | Nyan‘; n,?:gtéfg' hop
Chiu trach nhigm truée Hidu trwong vé tién do, h°°h‘§ggng “i‘;h “fagi:’]f“ phin tich, ddnh gid,
435 Yté chat luong, hiéu gua cong viéc dugc giao. Thuc | Hang IV chu-én Cs C% u; c hi. thuyét phuc va gidi
hién nhidm vu v t€ tnrong hoc theo quy dinh. * QNS CA | ouyét chc vén dé phat |
nganh dao | ngoai ngfl, tin ginh. xt 19 céc finh |
tao phtt |} hoc theo yéu cdu huér,l th 2 [inh ]
hop voi cla ngach y té g tauec vue
AT a . duge giao.
yéu cau vi trong hoc. . Ning lyc, khé ning
tri vié ‘A A
rllé:;:?c léng viéc doc 1ap hodc
] _phdi hop theo nhom.
5 | Cdc trudng Méim non
57 Vi tri gan voi cdng viéc
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Hiéu trudng

Xay dung, to chitc by mdy nha truomg. Thuc
hién cac quyét nghi cua Hoi dbng trromg. XAy
du'ng quy hoach phéat tnen nha trudng; xdy dung
va t6 chitc thuc hién ké hoach nhiém vu nim
hoc; bdo cdo, danh gla két qua thue hign trude
Hai dbng truong va cdc clp co thdm quyén.
Thanh l4p cac tb chuyén mon, t6 vin phong va
céc hdi dong tr vAn trong nha trudng; bo nhidm
tb trudng, & phd; d& xudt cdc thanh vién cim
Hoi dbng truomg trinh cip c6 thdm quyén quyét
dinh. Quan ly gido vién, nhén vién; quan ly
chuyén mon; phén cbng cong tdc, kiém tra,
danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc
hién céng tdc khen thuéng, ki ludt d6i véi gido
vién, nhén vién. Quan Iy hec sinh va cdc hoat
déng ctia hoc sinh do nha trudng t6 chirc; xét
duyét két qua dénh gid, xép loai hoc sinh, ky
xdc nhén chimg nhin hoan thanh chwrong trinh
MN va quyét dinh khen thudng, ky ludt hoc
sinh. Quan ly tai chinh, tai san cla nha trudng.
Thue hién cdc ché do chinh sich cia Nha nudce
ddi véi gido vién, nhén vién, hoc sinh; té chirc
thuc hién quy ché dan chi trong hoat déng clia
nha trudmg; thue hién cong tdc x& hdi hod gido
duc cua nhd truong. Chi dao thuc hién cdc
phong trdo thi dua, cdc cubc vin ddéng cia
ngénh; thuc hién céng khai dbi v&i nha tnromg.

Hang II

PHGDMN

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cdp LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngit theo
quy dinh

-Nang  luc  laoh
dao,quan ly thuc hién
6t dudmg 161, cha
truong, chinh sich cua
Dang, phap luat cna
Nhi nuéc va cia cip
trén trong moi linh vue
thubc chirc ning, nhiém
vu clia trirong MN.

- Niing hre tb chire, didu
hanh, tdp hop, xdy dung
khdi doan két ndi bs,
quén ly, td chitc dbi ngii
can bd, vién chirc.

- Nang Iuc, khd néng
lam viéc dfc lap hodc
phdi hop theo nhém-
Ning luc t§ chirc thire
hién viéc kiém tra, so
két, tong két dé rat kinh
nghiém, kha ning cha
tr, két luin cdc cude
hop, hdi nghi.

- Néng luc tép hop, quy
tu. Ning lue didu hanh
va phdi hgp cac hoat
dong; K§ nang soan
thdo vin ban.
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Ph6 hiéu truéng

Quaén ly va thuc hién cdc hoat déng chuyén mén
trong nha trudmg. Tham muu Higu trudng viéc
phén cong gidng day ctia gido vién. Truc tiép
theo d&i tinh hinh chim séc, nuéi dudng va giao
duc tré. Nhan xét va ky ké hoach hang thang.
Truc tiép phu trach, theo doi va nim bt tinh
hinh hoat déng, kiém tra hd so, danh gia thye
hién quy ché cua gido vién thude cée to chuyén
mdn. Phu trach céng tac danh gis xép loai GV.
Phu trach viéc thure hién cde hoi thi; cong tac tr
danh gi4 va kidm dioh chét lugng gido duc,
cong tac phd cip GD, trién khai thyc hién ké
hoach chién Iugc ciia nhi truémg; céng tac
théng ké tinh hinh chét Irong CS, ND va gido
duc timg hoc ky va ca ndm hoc. Phu trdch cong
tac hoat dong ngoai khéa. Tham muu cho Hiéu
trirdng viéc xdy dung, trang bi, tu stra CSVC
nha trudmg. Thue hién ddy di hd so quan Iy vé
chuyén m6n, nudi dudng cha nha trudng theo
quy dinh. Thyc hién cac nhiém vu khéc do Higu
trudmg phén cong.

Hang 11

DHGDMN

Chimg chi
BDCBQL.Trung
cép LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Néng lyc xdy dung
bé an, Chuong trinh, |
Ké hoach, Phuong éan
va to chitc trién khai
thue hién

- Néng lue, kha Ning
lam viée doc ldp hodc
phoi hop theo nhém

- Ning luc té chite thyc
hién viéc kiém tra, so
két, tong két dé rit kinh
nglﬁéx}l, kha Néng cht
tri, két ludn cac cude
hop, héi nghi.

- Nang Iue chuyén mén
vé' GDMN viing vang.
Nim bat kip thdi muc
tiéu, ND, Churong trinh, |
Phuong  phip  vé
GDMN. C6 Nang Iuc
téng hop, phdi hop va
soan thao van ban.

5.2

Vitri gt‘fn voi cong viée hoat
dong nghé nghiép




Chém séc nudi dudng va gido duc tré theo
chuong trinh, k& hoach gido dyc cla nha
truong, quan ly hoc sinh trong cac hogt dong

Ném bat duge muc tiéu,

gido duc do nha trudng td chirc; tham gia céc il;;msgﬁc;uu;m Ic:l? ’ ptililgngh. phE’ip,
hoat dfng cla t& chuyén mén; chiu trdch nhiém th f:nh tha & N[l)mg%) i chdm 18309,
v& chét lugng, hidu qua gidgo duc; tham gia T z CNTT 40 L ohd m?lm non. Bit
4.2.1 | Gido vién ngmén ctru khoa hoc su pham ing dung.Tham | Hang IV TLng cap vao cach phoi nop véi gia
GDMN | phuongtiénday | dinh tré¢ d& ning cao
gia cdng tac phd cdp gido duc. Rén luyén, bdi hoc: chime chi | hi S
dudng chuyén mén, nghwp vu dé néng cao chit oc; thimg ¢ #u q],l.a C., ND (:J‘D
luong, hidu qud giang day; vin dung cdc e theo | trc. Phai nhigt finh tim
phuong phap day hoc theo hudng phat huy tinh quy dinh hPY Ct.‘{"‘ Pghe, ,k}; nang
tich cyc, chi ddng va séng tao, rén luyén glao tiep, ung xu tot.
phuong phap day hoc ldy tré lam trung tAm.
Vitri grfn voi cong vigc hd
53
fro, phuc v
- Ning lyc tham mury,
td chirc, thye hién thude
linh vuc duge giao.
e ra s - Ning lyc trong cbn
Chiu trach nhiém truée Higu trudmg vé tién df, Dém ?a"dc.i‘c o ke todn, tai gchmhg,
chét lugng, higu qua cong viéc duge giao. Trye Tét nghié Egrfi%i ‘:g? quan Iy tai san nha
tlép thuc hién va tham muu céc nh1¢m Vi trun cé-p n a.chké tofn nude.
, chuyén mén, nghiép vu vé& linh vuc ke hoach, térgiénp th%‘o uy dinh: ~ Nang luc nghién ctr,
5.3.1 | K& todn dy toin ngin sich, ké hoach mua sém, sia | HangIv | 37 €. | t0e0 BY WL {iéng hop, phan tich,
chifa; thuc hién cOng khai tai chinh, ké toan, ghjnhkgl 0 cumg ¢ danh gia, thuyét phuc
thanh to4n céc ché dd, chinh sach cho cin b, ¢ 1goa1 ngl, m} va giai quyét cdc vAn dé
toén. hoc theo yéu ciu

vién chirc va ngudi lao dong cta nha trudng
theo quy dinh.

ctia ngach ké
todn.

phat sinh, xir Iy cde tinh
hubng thudc Iinh vuc
dugc giao.

- Nzng Iyc, kha ning
lam viéc dbc lap hoidc
phdi hop theo nhém.

L
[




Dam béo céc

- Néng lyc tham mu,
10 chite, thuc hién thude

Tot nghlze;p yeu can, dl?}l linh wire duge giao.
trung cap kién d61 vot N n
o1a n_ .:a_ |~ Ning luc trong cong
o trd 1én ngach nhén vién thc vin thu
Chiu trdch nhiém truée Hiéu trvdng vé tién dg, chuyén theo quy dinh. N3 "z
Z on n n . S . L . |- Nang lyc téng hop,
5.3.2 | Vanthu chit luong, hiéu qua céng viéc dugc giao. Thire | Hang IV nganh: Co chimg cl}l phin tich, d4nh g4
hién nhiém vy vén thu theo quy dinh. Van th, ngoai ngt, tin £ ? . =
~ ~ x| thuyét phuc wva giai
hrutrit | hoc theo yéu cau uvét cdc vAn dé ohat
Hanh cia ngach'vin ginjlll Xt l’ancéc I‘:inh
chinh.. | thu trung cép trd 5 J
16n huong thude linh wvuc
) dugc giao,
- Néng lyc tham mum,
Déam bdo cdc | 16 chirc, thuc hién thuge
yéu cau, diev | linh virc duge giao.
Tét nghiép kién dO} vc’r.ln -'Nan‘g Ius: trong cong
s - . . A oif ea F ngach nhén vién | tdc y t€ trudmg hoc.
Chiu trach nhiém truée Hiéu truémg vé tién do, trung cap . g 4
. : o . . - . . theo quy dinh. |- Ning lyc téng hop,
533 | Yt chét luong, hiéu qua cdng viéc duge giac. Thue | Hang v trélén Cé chitme chi hin tich. dAnh eid
hién nhiém té trrdmg hoc theo quy dinh chuyén JHne € phan, He, . &%
en nhiem vy y G inh. nghnh Yt ngogi ngil, tin | thuyét phuc va giai

hoc theo yéu csfm
cia ngach y té
trudmg hoc.

quyét cic vin dé phat
sinh, xir ly cédc tinh
hudng thude linh vuc
duge giao.
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534

Tha quy

Chiju trach nhidm truéc Hieu truomg vé tién do,
chat lugng, hiéu qua coéng vige duge giao. Thuc
hi&n nhigm vu thi qu¥ theo quy dinh.

Hang IV

Tot nghiép
frung cép
trér 1én
chuyén
nganh:
Hanh
chinh hoéc
chuyén
nganh dao
tao phl
hop voi
yéu ciu vi
tri viée
lam.

Dam bao cac
yé. cdu, diéu
kién dbi véi
ngach nhén vién
theo quy dinh.
C6 chitng chi
ngoai ngi, tin
hoc theo y&u ciu
clia ngach vién
chire tuong tng,.

- Nang lyc tham mum,
t6 chirc, thue hién thude
linh vure duoc giao.

- Nang luc trong céng
tic thu, chi quy tién
miit.

- Ning luc tdng hop,
phdn tich, dinh gig,
thuy’ét phuc va gia
quyéet cac vin d& phat
sinh, xr Iy cédc tinh
hubng thugc linh vuc
duoc giao.
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