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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Pie 1ap - T do - Hanh phiic
Sé: 509 /QP-UBND Thanh Hoa, ngay AT thdng 12 nim 2018
QUYET DINH

Vé viée ph& duy&t Danh muye vj tri viéc Iam, bin mé ti céng vige
va khung niing lye vi tri vic Iam trong cic don vi sw nghiép
cong Iip trire thuge UBND huyén Thudong Xuin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA
Cin cir Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Céan cir Ngln dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/05/2012 ciia Chinh pht
quy dinh vé vi tri viéc 1am trong don vi su nghiép cdng lap;

Cin c& Nghi quyét s6 89/NQ-CP ngiy 10/10/2016 ciia Chinh phi vé
phién hop Chinh pht thln’mg ky thang 9 ndm 2016;

Can ct Théng tur sb 14/2012/TT-BNV ngly 18/12/2012 clia B N01 vu
hwéng dan thye hién Nghj dinh sb 41/2012/ND-CP ngay 08/05/2012 cita Chinh
pht quy dinh vi tri viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap;

Xét dé nghj clia Gidm dbc S& Noi vu tai To tinh sb 636/TTr-SNV ngay
27/11/2018,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét Khung danh myc 37 vi tri viée 1am trong cac don vi
sy nghiép céng lép cia UBND huyen Thudng Xuén - c6 hang vién chirc tbi
thidu turong tng voi timg vi tri viéc 1am (chi tiét tai phu luc sé 01); danh muc
vi tri viéc 1am trong tlng don vi sy nghiép céng lap cita UBND huy¢n Thuéng
Xuén (ch1 tiét tai phu luc so 02) va Ban md téa cong viéc, khung néng luc ciia
timg vi trf viéc 1am (chi tiét tai phy luc sb 03) trong céc don vi sy nghiép céng
lap true thugec UBND huyén Thudng Xuén.

Piéu 2. Chi tich UBND huyén Thudng Xuén c6 trach nhiém:

1. Phé duyét s lvong ngudi 1am viée trong P2 4n vi tri viée 1am cita céc
don vi su nghiép true thude theo dfing dinh mitc quy dinh va sb lwong ngudi lam
viée duge UBND tinh giao héng ndm; cén cr danh muc vi tri vi€c lam, ban mé t3
cdng viée, khung nang lyc va hang chirc danh nghé nghiép ctia vi tri viéc lam
trong don vi syr nglnep cong lép duoc phé duyét tai Pidu 1 Quyet dinh nay dé
1am co s& thue hién viée tuyén dung, bd tri, st dung, dio tao, bdi dudng, quan Iy
vién chirc theo quy dinh hién hanh ctia phép lugt; thye hién nthem tic Nghi
quyét 56 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 ciia Bd Chinh tri ve tinh gian bién ché va co
cau lai doi ngii can by, cong chie, vién chirc; chi tuyén dung s cin bd, cong
chire, vién chirc méi khong qué 50% sb bién ché can bd, cong chite, vién chic da



thue hién tinh gidn bién ch’é va khong qua 50% sb bién ché cdn bd, cong chirc,
vién chirc da dugc gidi quyét ché dd nghi hwru hoéc théi viéc theo quy dinh.

2. Béo cao Chi tich UBND tinh (qua S& Nai vu) xem xét didu chinh Danh
myc vj tri viéc 1am, ban md ta cong viée va khung néng Iye vi tri viéc lam khi ¢6
sy thay déi vé _quy dinh tai cdc vin ban clia co quan c6 thdm quyén hoic thay
d6i theo nhu cu thire té, nhdm dam béo thyre hién vi tri viée lam duoe kip thoi
va hiéu quéa.

Piéu 3. Quyét dmh ndy ¢6 hiéu lirc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S& N6i vu, Chi tich UBND
huyén Thuéng Xuén, Thi trudng céc co quan, don vi lién quan chju tréch nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Biéu 3 Qb;

- B5 N6i vu (@8 ble);

- Chii tich, cd¢c PCT UBND tinh;
- Lwu: VT, THKH.
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Tén vi tri viée lam

Hang vién chire (hodic ngach

twong dirong toi thitu)

I |Nhém cdng viée Iinh dao, quan Iy didu hanh

1 |Giam dbc trung tAm Vin héa Thong tin- Thé dyc thé thao Hang ITt
2  |Trudng tram Khuyén nong Hang [II
3 |Trudng Pai Truyén thanh- Truyén hinh Hang [T
4  |Gi4m dbc Trung tém Gido duc nghé nghiép- Gido duc TX Hang II
5 {Hiéu trudmg trudng THCS Hang II
6 (Hiéu trwong trudng TH Hangll
7  (Hiéu trudng truong MN Hang I
8  |{Phé Giam ddc trung tAm Van hoa Thong tin- Thé duc thé thao Hang [T
9  |Phé Trudng tram Khuyén néng Hang I
10 |Phé Trudng DAl Truyén thanh- Truyén hinh Hang [T
1! |Phé Giam dbc Trung t4m Gido duc ngh& nghigp- Gido duc TX Hang I
12 |Phé Hiéu trudng truéng THCS Hang I
13 |Phd Hiéu trudng trudong TH Hang Il
14 |Phé Hiéu truong trudng MN Hang II
II |Nhém céng viéc hoat dgng chuyén mén, nghigp vu

1 |Bién tip vién Hang 1T
2 |Phdng vién Hang T
3  |Phét thanh vién Hang OI
4  |K§ thuit vién: Hang 1T
5 Nghiép vu théng tin tuyén truyén, ¢ déng Heng I
6  |Nghiép vu viin hda, vin nghé Hang [T
7 |Nghiép vu Béo tdn Bao tang Hang I
8  [Nghiép vy Thu vién Heng I
9 |Linh virc trdng trot Hang IIT
10 |Linh vire chin nudi Hang I
11 |Linh vyc thily san Hang I
12 Hang ITT

Linh vize lam nghiép, cdy dé thi




Hang vién chite (hoéc ngach

STT | Tén vi tri vige lam twong dwong t5i thidu)
13 |Gido vién trumg hoc phd thong Hang 11
14 \Giao vién day nghé Hang II
15 {Gido vién Trung hoc co s¢ Hang IT
16 |Gido vién Tiéu hoc Hang IV
17 |Gi4o vién mém non Hang IV
I |Nhém edng viée cdng viée ho trg, phuc vu

1  |Thuvién. Hang IV
2 |Phy t4 Thi nghiém Hang IV
3 |Kétodn Hang IV
4 |Thiquy Hang IV
5 |Vanthuo Hang IV
6 |Y té trudng hoc Hang IV




DANH MUC VI TRi\fI]}iqLAMTRo N
CONG LAP TRYC THUQC UBND

GTUNG PON VI SU NGHIEP
EN THUONG XUAN

(RKém theo Quyét dink 54 57/5\';1}; 7Ql?-’UB D ngay AT thing 12 nam 2018

ctia Chu tich UBND tifih Thanh Héa)
\—;—_?A_
STT Tén dom vi/Vi tri vige lim 86 luwgng vi tri vi¢c lam | Hang vién chic tdi thiéu
I |Swnghiép khac thugec UBND huyén
1 Trung tim Vin héa ~ Thong tin - 3
Thé thao
Vi tri giin voi cong viée limh dgo,
1.1 e 2
qudn Iy, dieu hanh
- |Gidm dbe 1 Hang I
- |Phé Giam dbc 1 Hang I
1.2 Vid grfn VoI cong viéc chuyén mon, 5
" |nghiép vu
- 1Thong tin tuyén truyén cd dong 1 Hang I
- |V#n héa, van nghé 1 Hang OI
- |Béo ton, béo tang 1 Hang Il
- INghiép vy thr vién 1 Hang I
- |Nghigp vu thé duc thé thao 1 Hang II
13 |V gdn véi cong vige hé trg, phuc ;
3 e
- |Ké toan - Vin thu 1 Hang IV
2  |Tram khuyén ndng 7
Vitri gtfn voi cong viée lanh dao,
2.1 A S 2
qudn Iy diéu hanh
- |Truéng tram 1 Hang Il
- |Pho Trirdmg tram 1 Hang I
Vi tri giin véi cong vige chuyén mén,
2.2 e 4
nghiép vu
- |Trdng trot 1 Hang I
- |Chén nudi 1 Hang I
- | Thay san 1 Hang I
- |Lam nghiép, cdy d6 thi 1 Hang I




STT Tén don vi/Vi tri viée Iam *S6 hegmg vi tri viéc Jam | Hang vién chite téi thidu
53 |vimi gin véi cong vige hé tro, phuc P
3 la
- |Ké todn - Van thir 1 Hang IV
3 |Pai truydn thanh - truyén hinh 7
Vi tri géin vdi céng viée linh dao,
I . I - - 'y Ly ' 2
qudin ly, diéu hanh
- |Trudng dai 1 Hang III
- |Phé Trudng dai 1 Hang ITT
1.2 Vi tri giin véi céng viée chuyén mon, 4
" |nghiép vu
- |Biéntip vién 1 Hang III
- [Phat thanh vién 1 Hang I
- |Phéng vién 1 Hang III
- |K§¥ thudt vién 1 Hang III
1.3 Vi tri giin véi cong viée hé trg, phuc 7
3
- |Kéto4n - Van thir 1 Hang IV
II |Sw nghiép gido duc va dio tao
Trung tAim Gido duc nghé nghiép -
1| s . A 8
Gido duc thwomg xuyén
Vi tri gidn véi céng viée lanh dao,
LI TR T 2
quéan ly dieu hinh
- |Gidm dbe 1 Hang III
- |Phé Gidm dbc 2 Hang III
1.2 Vitri giin véi cong viée chuyén mén, 2
™ \nghiép vu
- |Gido vién 1 Hang ITT
1.3 Vi tri gdn véi cong vige hé tro, phuc 4
3 e
- |Kétodn 1 Hang IV
- [|Van th 1 Hang IV
- |Tha quf 1 Hang IV
- |Thur vién, thiét bi, thi nghidm 1 Hang IV
2 | Cac trromg Trung hoc co s& 11
5 Vi gin véi céng vige linh dgo, 4

quan Iy diéu hanh




STT Tén don vi/Vi tri vide lam S6 hrong vi tri viéc 1am | Hang vién cHite t5i thidu
- |Hiéu Trudng . 1 Hang I
- |Phé Hiéu Trudng 1 Hang II
- |Tb truéng chuyén mén 1 Hang Il
- |T4 Phé chuyén mén 1 Hang III
2.2 Vi tl:l:gtfn vdi céng viéc chuyén mon, 5
nghiép vu
- |Gido vién THCS 1 . Hang IIT
- |Gido vién lam tng phu trach di 2 Hang Il
23 Il,/';m' giin véi cong viée hé tro, phuc 5
- |Kétoan 1 Hang IV
- [Vén thr 1 Hang IV
- {Tht quy 1 Hang IV
- |Thr vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- |yé 1 Hang IV
3 |Céc tradng Tiéu hoce 10
31 Vi l:r[ giz’n.gé'i cf)‘ng viéc lanh dao, 4
qudn Iy diéu hanh
- |Hiéu Trudng 1 Hang II
- |Phé Hiéu Trudéng 1 Hang I
- |Té truéng chuyén mén 1 Hang Il
- |T4 Phé chuyn mén 1 Hang Il
22 Vi tri giin véi cong viéc chuyén mon, 1
nghiép vy
-« |Giéo vién 1 Hang IV
23 Vi tri gdn v6i cong vige hé tro, phuc 5
i
- [Kétoan 1 Hang IV
- |Vanthu 1 Hang IV
- |Tha quy 1 Hang IV
- |Thw vién, thiét bi, thi nghiém 1 Hang IV
- |vié 1 Hang IV
4 |Cdc truwdng Mim non 7




STT

Tén don vi/Vi tri viéc lam

S6 Iwomg vi tri vide Iam

Hang vién chike t6i thidu

Vi tri giin v6i cong viéc lanh dgo,

4.1 quén Iy diéu hanh 2 )
- |Hiéu Trudng 1 Hang I
- {Phé Hiéu Trudng 1 Hang I
42 Vi trl giin vdi céng viéc chuyén mbn, ]
nghiép vu
- |Gido vién 1 Hang IV
43 ‘I’Ztri gin véi céng viée hé tro, phuc 4
- |Kétodn 1 Hang IV
- |Vénthur 1 Hang IV
- |Tha quy 1 Hang IV
- {Yté 1 Hang IV




PHU LUC SO 03
VA KHUNG NANG LU'C CUA TUNG V1 TRI VIEC LAM TRONG CAC

Hang vién
hie | mamnay |
STT | Tén don vi/Vi tri viée 1am MG t4 cong vide ciia vi trf viée [am ngach | Chuyén | Yeéu cau dicu Khung niing lye
ttro’ng moun, kién khac
du’cmg t6i nghigp vy
thitu)
I Sw nghiép khiac thuje
UBND huyén
1 Trung tim Vin héa -
Théng tin - Thé thao
Vi tri gan véi cbng viée
L1 |linh dao, quin Iy didu
hanh
Quén ly chung moi hoat ddng clia trung tam, chi ) C6 chime chi | - Ning lyc lanh dao,
dao thyc hién cac k& hoach ciia UBND huyén Tt nghiép cams | quén ly thue hign tbt
v& phong trdo vin héa- thé duc thé thao, didu Pai hoc ﬁgoz_n‘ngu * | dudng 161, chi truong,
hanh t8 chitc c4c hoat d6ng v& vin héa- thé duc tré 18n phu oC va nlghl n;p chinh sich clia Ping;
1.1.1 | Gidm dbc Trung thm thé thao, chifu phim thong tin lwu dong, vui | Hang Il | hopvéi | 'V 'Eluatﬁ YII&  ohap lujt ciia Nha mrée
choi giai tri.... Quan Iy v& nhan sy, tat san, tai [inh virc %uorc 6 tfi%ge; va clia cip trén trong
chinh va chiu trdch nhiém truéc UBND huyén clia nganh ;11;’ ix 91 gn moi [inh vire thudc chirc
v& toan bd qud trinh thuc hién phiém vu duge VH-TT chhf]; ;‘1? tr’(; Ilé;l niing ciia Trung tAm.
giao '
a1 vt o i e || T | ool | o T T
hing nim, quy, thang, fudn; quan Iy, dicu hanh tré 1enpht | hoc va nghiép | dudng 1i, chi tron
1.1.2 | Ph6 Gism déc Trung tim | va tb chitc t4p huén hoat dong v& thé dyc thd | Hang III n P ¢ Vagiiep | Guong U1, Chu truomg,
thao va thue hién cac nhiém vu duge Gidm ddc hop véi vuquanlynha | chinh sich cia Ding;
20 hodc & "3 * : Iinh vire nuée theo yéu | phép ludt cia Nha nude
g1a0 fogc Uy quyen. ctanginh | cdu, c6 trinh 46 | v& cia cdp tén trong
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VH-TT | trung cép 1y luan | moi linh vire thudc chirc
chinh fri tr& 1én. | ning clia Trung tim,
1.3 Vi trf giin véi cong viée
’ hoat dgng nghé nghiép .
Tét nghiép - Néng lyc tham muu,

Xay dung ké hoach va trién khai cong tic Dai hoc t6 chirc thuc hién cong

tuyéen truyén, cd déng, 4 chite c4c hoat dong tai tr& [énphtt | Céchingchi | tdc thufe linh vire duge
A e . A chd va luu ddng vé thong tin, tuyen truyén, co hop véi ngoai ngit, tin | giao.
1.2.1 ;‘élzngtmtuyen truyén, cb déng trén dia ban, 16 chl:tc cac 16p tap huén | Hang IO linh vuc hoc, 3dm bado | - Ning Iyc tham muu,
"hg nghiép vu vé tuyén truydn ¢ dong cho cong théngtin | skckhoetheo |trién Kkhai thyc hién
chirc van hda & co s0. tuyén quy dinh. cbng tdc quan Iy vin
truyén, cd héa théng tin co sd.
dong.

Xay dung k& hoach t6 chiic c4c hoat ddng - Néng lyc tham muru,
vin héa van nghé, hoi thi, cac lién hoan, hoi Tét nghiép t5 cmic thuc hién cong
di®n van héa, vin nghé, thinh [4p va trién khai Pai hoc C6 chimg chi | tAc thude linh vire dwoc

’ cac hoat dong clia cfu lac by Van hda, Van tr& [én phlt | ngoai ngit, tin | giao.
1.2.2 | Vin héa, vin nghé nghé trén dia ban huyén; té chirc cac chuong | Hang Il | hop véi hoc, ddm bdo | - Ning Iyc tham mru,
trinh hoat dong v& Nép séng vin héa, L& hoi, linhviee | stic khoetheo |trién khai thwe hién
Du ljch, theo d&i tinh hinh hoat dong vin hda, vin héa, quy dinh. cdng tic lién quan dén
vin nghé trén dja ban.... vin nghé.. linh virc vdn héa, vin
nghé.

Xay dung k& hoach hoat dng Nha truyén
théng, t& chfc céc hoat ddng gidi thiéu di tich T4 on ' Nang Iy tham mu,
lich st d1 tich van héa ot r_lgh.tqp o ’ td chirc thyc hién cong |,

Pai hoc Cé chimg chi | tac thudc linh vye duge

T4 chitc céc hoat djng suwu thm, quén 1y, N e o .

trung bay va gidi thiéu cac hién vét lich sir, vin rdlénphl | ngoainglh, tin | giao.
1.2.3 | Béo t3n Bao tang b v va el Hang II | hopvéi | hoc, #mbdo |- Néng luc tham muu,
6a vat thé vi phi vat thé; 18 chic tap hufn [inh viz P -1 . "
IC sitc khoe theo | trién khai thuc hién
nghi€p vu bao tép béo ting cho luc lugng cén Béo tn #inh n . 1ia H
quy dinh. cbéng tac 1ién quan dén
bd vin héa co s&, cac Thi tir dang truc tiép phy Béo tam finh vie Bio dn Bio
trach céc di tich, quan 1y céc di san vin héa vét & Gng.
thé va phi vt thé tai dia phuong. &
Xay dung k& hoach td chitc hé thong thu Tétnghiép | C6 chimg chi - Nang Iyc tham muru,
1.2.4 | Nghiép vu Thu vién vién huyén, x4, thj trén, thu vién trudng hoc va Hang IIT Pai hoc ngoai ngit, tin | t6 chnkc thirc hién cdng
phong doc lang, thén, khu phd; Xay dung_on tré¢ lénphtt | hoc, 3dm bao | tac thue linh vire dugce.
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tai 1iéu phi hop voi dac di€m, yéu ciu phat trién hop véi suc khoe theo | giao; Népg Iic tham
kinh t& x& hi, nhu ciu v trinh d6 ciia nhan dan linh vire quy dinh. muu, ftrién khai thuc
trén dia ban; Tﬁ chircc phong muon, phdng doc Thu vién., hién cbng tac lién quan
phuc vu nhu ciu van héa doc cho nhan dén... dén linh virc Thu vién.
. X&y dung ke hoach, huéng dén trién khai
cng tac thé duc thé thao quéin ching tai x4, thi o i
tran, cac trudng hoc, cic co quan don vi doanh Tét nghié t—"‘ N}:all,] 8 grc hit T,
nghiép, luc lucmgvutrang trén dia ban; T& chtrc ot nghiep . 1 . oc u(i s huen cong
Pai hoc C6 chiing chi | tac thudc linh vire duge
cac lap tap huén v& nghiép vu thé duc thé thao o3y 120 whil oai ned. fin ; -
‘s 2 2 cho céc can bj co 58, gido vién va hoe sinh, cae Pt ngoat ngth, £1ao-.
1.2.5 | Nghiép vu Thé duc thé thao Hang IT1 hop véi hoc, dam bdo | - Ning luc tham muu,
co quan doash nghi¢p, don vi Lue lugng Tinh vire strc khoe th tridn Khai th hid
Vutra.ng trén dia ban; T3 chtrc cdc giai thi déu Thé duc cu g‘?mh €0 e i alliﬂ we d?n
thé duc thé thao tai co s0; Phéi hop véi nganh th thao qny dind. EIJ;E Wc; .;ﬁé qgf:; t]ig
Gido duc va Pao tao td chic hoi khoe Phi ” thao. | ;
Déng, cac gidi thi ddu thd dyc thd thao tai o
trudmg hoe. ...
Vi tri gin véi cong viée hd
L3 :
trg, phue vu.
C6 trint - Nang lyc tham muu,
d6 dao tao . 16 chitc thuc hién cong
Dy todn thu chi, 1ip chimg ti, hd so thu chi, Trung cz‘;ip ;%;ngg ct;hjll tgf;zothuoc linh vire duge
13.1 | K& todn - Van th quyét tofn theo dinh kY. Kiém k&, quanly cosd |y oy | wélenpht | PR mn, B BN
- vat chét, t3 chinh don vi. Soan thdo vin ban, : hop véi i ’kh th i3n Kkhai thuc hi ’
hinh 1y va luu trtt hd so linhvye | STC S0Te0 jtren Kl tue i
¢ .. quy dinh. cong tic lién quan dén
Tai chinh- " & t0an- Vi
1cé todn linh vuc Ké toan- Vin
" th,,
2 Tram Khuyén nong
Vi tri géin v&i cong viée
2.1 | linh dao, quin ly didu
hanh
Quin ly diéu hanh va chju trach nhigm Totnghigp| C6 chimgehi | - Nang luc lanh dao,
2.1.1 | Trudng tram trudc Uy ban nhin dén, Cha tlch Uy ban nhén | Hang ITI dai hoc tréf ngoai ngft, tin | quan l)'r’ thiye hién t6t
dén huyén va trudc phap Init vé toan b hoat 18n cb hoc va nghiép | dwdng 16i, chd truong,
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déng cta don vi, ddng thdi chiu trdch nhiém vé chuyén | vuquanlynhi |chinh sich cta Déng;
thuc hién nhién} vu cdng thc chuyén mén nganh néng nudc theo yéu | phép ludt cia Nha nurde
nghiép vu cia tram va céc hoat dong trién khai, nghiép | clu,céirinhdf | va cla cdp trén trong
. phdi hop thuc hign thude chirc néng, nhiém vu (ndng, 14m,| trung cp 1y luin | moi finh vire thude chite
vdi cac don vi lién quan. thity sdn, | chinh tri tr¢ Ién. | néng cia Tram Khuyén
kinh t&) ndng.
g:;g 531 tgrg - Néng Igc Il&nh dacg,
Giip Trudng tram v& quan Iy diéu hanh va chiu len cb Céchung chi | quan [y thue hién tot
trach nhiém truéc Trudng tram, Uy ban nhén huven ngoai ngfr, tin | dudng 161, ch truong,
dén, Ch tich Uy ban nhan dén huyén, truse (;;g]eh hoc vanghiép | chinh sich ciia Pang; |
. phéap luft, v& céc hoat dong clia don vi khi duge A vu quén [y nha | phép ludt clia Nha nude

2.12 | Phé Trubng tram phén ¢dng, hy quyen giao nhiém vu; ddng thoi Hang III nong nuéc theo yéu | va ciia cdp trén trong
chiu trich nhiém vé& thyc hién nhiém vu cong ?fgqu chu, c6 trinh d§ mo1 linh virc thude chirc
tic chuyén mén nghiép vu clia tram thudc linh lém—ntlfﬁ trung cdp 1y luin | ndng cia Tram Khuyén
vire duge giao phu trach sén, kmg chinh fri tr& 1én. | nbng.

té,...)
2.2 Vi tri gan voi cong viée
) hoat dfng nghe nghiép
Thyc hién chirc ning khoa hoc, chuyén giao, - Ning Iyc tham mu, |
phd bién nhing tién bd khoa hoc ky thult, Tét nghié t6 chire thyc hién cbng
nhiing kinh nghiém dién hinh tién tién den tin dai hoc trg Cé chimg chi | tac thudc Jinh vue dugc
ngudi sin xudt nhdm ning cao ning suat chat 12D o6 ngoai ngfit, tin | giao.

2.2.1 | trbng trot luong, l'ueu qua trong san xufit v& Iinh virc tréng | Hang I chuyén hoc, dam bdo |~ Ning Iyc tham muu,
trot; TS chitrc thuc hién céc hoat dong dich vu nganh sitc khde theo | frién khai thwe hién
trong linh vuc néng, 1am, ngir nghiép trén dia trdng trot quy dinh. cong tdc lifn quan dén
ban. Iinh virc Noéng nghiép,

Trdng trot...
Bdi dudng, tap hudn k¥ thudt chin nubi cho Tét nghié - Nang Iyc tham muy,
néng din; xiy dung méd hmh va chuyén glao dai hoo trg Coéchitng chi | to chitc thye hién cdng
khoa hoc edng nghé; tu vén, hudéng din quy lan cb ngoai ngft, tin | tc thudc Iinh wvire duge

2.2.2 | chin nudi trinh chiin nudi, phong tri bénh cho vat imf?i; Hang ITI chuyén hoc, dam bao | giao.
thye ’hién cdc hoat ddng thdng tin tuyén truyén nganh strc khoe theo | - I}Iﬁng [uc tham muu,
vé tién bd khoa hoc va cong nghé, thong tin thi Chin nusi quy dinh. trién khai thuc hién

trrdmg, gid cd, phd bién dién hinh tién tién trong

cong tic lién quan dén
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san xudit, quan 1y, kinh doanh, phét trién chin
nudi, thiy sin

lIinh virec Chin nudi...

- Néng luc tham muu,

Tét nghiép L v . 2 9. A a
. | Coéchingchi |to chiic thue hién cong
. T%néc hién cac t:()l kc}iung cong v1ec Ehlem daiélilo:étro ngoai ngft, in | tho thudc linh vic dugo
2.2.3 | thiy sén vy hoat déng céng téc khuyen nong vé chuyén Hang III . hoc, dim bdo | giao; Néng luc tham
nganh thiy san. chuyén . -2 .
nginh sitc khoe theo | muu, trién khai thue
Thity sén quy dinh. hign cbng tdc lién quan
oy dén linh vire Thily sén...
Tot nghiép - Nang [ye tham muu,
A s s < . n daihoc trd | Céchimgcehi | t6 chite thue hién cong
hThl_I;ﬁhI@n cac not dll{lﬁg gﬁng ,:Vl ¢ Ehll?m 1én co ngoai ngit, tin | tac duge giao; Néng luyc
2.2.4 | 1am nghiép, cay d6 thi vu hogt dOng cong fac khuyen nong Ve lam | p.oyyr | chuyén | hoc, ddmbao |tham muy, trién khai
g -p’ y 0 gh.le ch do th.l
ngep, cdy - nganh sttc khée theo | thue hign céng tac lién
Lam quy dinh. quan dén Iinh vuc Lam
nghigp nghiép
Vi tri giin voi cong viée hé
2.3
trg, phuc vu
C6 trinh - Néng hre tham muu,
. : d6 dao tao Cé chime chi t6 chirc thue hién cong
Dy ton thu chi, 14p chimg tir, ho so thu chi, Trung cép ngoai gé tin tac thudc 1inh vue duge
% g quyét todn theo dinh ky. Kiém ké, quan ly co s& trd 1én phu - 1 giao; Néng lyc tham
2.3.1 | Ke foén- Véin thu vat chét, tai chinh don vi. Soan thio van ban, | D8IV | hop vei ;’ggkﬁf t‘;ae‘(’) muu, tidn khai thye
chinh 1y va luu trit hd so Iinh vue v dinh hi’én cong tac lién quan
Tai chinh- q y T dén linh vie K& tosn-
ké todn.. ) Vin ther..
3 | Pai Truyén thanh- TH
Vi tri gin véi cong vu;c
3.1 |lznh dao, quan Iy dicu

hanh




Chiu trach nhiém trudec UBND huyén v& toan T6t nghiép | Co cht’rﬁg chi | - Ning luc linh dao,
bd hoat dng ciia Dai va trude phép lujt; Lanh dai hoc tré | ngoai ngit, tin | quan 1y thuc hién t&t
dao qudn 1y v td chirc didu hanh cac hoat déng lén c6 hoc vanghiép | dudng 16i, chil truong,
3.1.1 | Trudng dai ciia don vi va ciia can bd vién chite, phin cong Hang I c%myén viquan ly nha | chinh sich cla Dang;
trach nhi€m cho cén bd vién chirc trong don vi, : nganh phit | nudc theo yéu | phép lust ctia Nha nuée
xfy dung ké hoach hoat dong ndi dung tuyén hop theo | cén, cotrinh dd | va cla clp trén trong
truyén v& ké hoach dao tao bdi dudng chuyén inh vire | trung cﬁp ly Iudn | moi linh vure thude chire
mdn nghiép vu ciia don vi PT—TH chinh tri tr& 1én. | ndng ciia Pai PT-TH..
R e
Tham muu cho trudng dai, duge trudng dai 1en c6 Egoal‘ngu, .t}n dudng 181, chit u:uong,
3.12 | Pho Truone dai phén céng nhiém vy phu trich & mét 6 linh vir Hane ITI chuyén oc ‘If‘aﬁlﬁlilh@p chinh sich ciia Dang;
T & nhit dinh va chiu trach nhiém Truéng dai vé ang nganh phit gﬁ?ﬁu Y N 0} phép luit clia Nha nude
cong viée duge giao hop theo ¥ 5 tru’n F vd cta cAp trén trong
Ifnh vie PIE %P | moi linh vy thude cha
; LLCT o lem. |02 " e P
PT-TH " | ningc ai PT-
3.2 Vi tri gin véi cong viée
) hoat déng nghd nghiép
T6t nghiép - Ning Iyc tham mum,
dai hoc trdr . .| td chue thuc hién cong
- Bién tip ndi dung tin bai ciia phéng vién, cong 1&n c6 fgf):f;‘zg ﬁ tac thupe linh vye duoc
fa n A tac vién, xay dung kich ban chuong trinh, trege chuyén : 2. giao.
3.2.1 | Bién tip vién khi trinh téng bién thp duyét; kiém tra sin xust Feng Il poanh pha iﬁf ﬁmtﬁa" - Nang lyc tham muu,
chuong trinh phét thanh hing ngay hop linh S0 | 4idn Khai thye hién
oa quy dinh.
vire bién cbng tac lién quan dén
tip vién linh virc bién tép vién...
§6°t Eghiép . Nﬁx}g luc the.im o,
| lemes | Ol e dupe
" - Thu thdp thong tin fir co s& va cac phong ban chuyén T e . giao.
3.2.2 | Phéng vién ngénh, quay phim, ghi Am, viét tin bai Hang III ngaonh phit h? ¢, dam bao | - Ning lyc tham muu,
hoo i stic khoe theo A . ‘a
op link av digh trién khai thuc hién
vuc Phéng ay d B cong téc lién quan dén
vién }inh vyrc phéng vién..,
3.2.3 | Phét thanh vién Hién hinh, thyc hi¢n ndi dung chuong tinh qua | L, | Tétnghiép | Cochimgchi | - Nang Iy tham muu,
- giong doc theo kich ban dé dugc phé duyét ang dai hoc trd | npoai ngt, tin

td chue thyc hién cbng
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1én ¢c6

hoc, dam bao

tac thude linh vuc duoc

chuyén sirc khoe theo | giao.
nganh phu quy dinh. - Nang lyc tham muu,
hop linh trién khai thuc hién
vuc phat céng tac lién quan dén
thanh vién linh vyc phat thaoh

vién...
Tot nghiép

dai hoc tré - Ning lue tham mum,
1éncé td chirc thyc hién cong
Dung chuong trinh theo kich ban da duge phé °§I‘;ﬁ’eg‘ C4 chimg chi | tac thude linh vyc duge

e duyét; Van hinh, khai théc thiét bi truyén dn nganh phu | ngogl ngl, tm | glao.

3.2.4 | K¥ thudt vién: X : . o ~ Hang 111 hop linh hoc, dam bao | - Ning luc tham mum,
va phét séng chuong trinh hang ngay.; Sira chita - S ; .2 . oA
céc thiét bi PTTH, tin hoc vioKy ) stokhdetheo | fricn khai thue hifn

: ’ ¥ thudt tin quy dinh. cOng tic lién quan dén
hoc, cong Iinh vuc tin hoc, cong
nghé thong nghé thdng tin...

Vi tri gin véi cong viéc hé
3.3
trg, phuc vu
Cé trinh - Nang lyc tham muru,
‘ 66 20130 | (o 1o e td chirc thye hign cong
: Du toén thu chi, 18p chimg t¥, hé so thu chi, Trung ce;llp ngoai ngf, tin tac thulé_‘i}: {inh vire fﬁrqc
L. s rx quyét toan theo dinh k. Kiém k&, quan 1y co s& trér 1€n phit A 1 giao; Nang luc tham
3.1 | KE todn- Vén thr vAt chét, tai chinh don vi. Soan thio van bén, Hang IV hop véi h? c,kggmtlﬁao muu, trién khai thue
' chinh 1y va luu trit hd so fnhvwe | gtienheo hién cbng tac lién quan
Tai chinh- quy o, dén linh vwe K& toan-
ké toan.. Vin thu..
IT Sw nghiép gido duc va dao .
tao
Trung tim Gido duc nghé
1 | nghiép - Gido dyc thudng
Xuyén
1.1 Vi tri giin vdi céng viée

lanh dao, quan Ij diéu hank




Quéan ly chung moi hoat dfng cta trung tim;
Xy dung va td chitc thuc hién k& hoach dao

tao, bdi dudmg thude linh vue Gido duc nghé Tét n ghié ,
nghiép - Gido duc thudng xuyén... . dai hoc ug - Néng luc lanh d&ao,
- Thudmg xuyén chim lo ci thién diu kién lim En of C6 chime chi | 4Wn 1 thue hién bt
viée, giang day, hoc tip cho vién chirc, gido N O caumg ¢ dudng 16i, chir truon
o . \ G chuyén ngoai ngi, tin Jng L . £
vién, nhén vién va ngudi hoc; snhoht | hoc va i chinh séch cia Pang;
- T4 chirc va chi dao xfy dung mdi trudng dio ngant p Q6 vanghiep | e luat ciia Nha mudo
1.1.1 | Gidm dbc trung tam ta0 lanh manh; dam bio an ninh chinh trj vA &gt | Hangi | P9PIR | vuquanlynha 1o =0 = L
vuc Gido nuée theo yéu e P g
fur x4 hoi trong trung tam; duc Nehd A o6 trinh da | DO linh vire thudce chitc
- T8 chire thyre hién quy ché dén chi; céce chinh e o ég €| game fn 191 P nang cia Gido duc
séch, ché dd cid Nha nude dbi véi vien chife, é_llghl 'dp' tr];]ﬂ]ghlf) trjf Ige_m Nghé nghiép- Gido duc
gido vién, nhén vién va ngudi hoc trong trung tha{?(‘mgc ¢ PG D, thudng xuyén.
tam; n
- Thuc hién diy du va kip thoi ché do bao Xuyen...
céo dinh ky va dot xuét theo quy dinh ctia phép
luat;
Tot nghié . x
Phy trich cong tic chuyén mon, co s& vit chét, dai hc_%:l trg ) N ang lyo lan.lz da?’
trang thiét bj day nghé, hd so gido 4n, chuong 1&n cé C6 chimg chi (qiuan l}{z h uﬁ,m‘?n tot
trinh, gido trinh, béo cdo théng ké dﬁy du, chuyén ngoai ngit, tin hui(:ig ?lil e trgong,
thudng xuyén, kip thoi vé dio tao nghe gitp nganh pht | hoc va nghiép ch' i sach cﬁi]. Ang;
112 | Phé Giam db Giam dbc trong c4c cong viée duge glao hop linh | vu quan [y nha PP | uat Jua Tua nuGe
1.2 am ddc Xy d 1 hoach ch 16 hoach bha Hang IIT . N va cita cip trén trong
&y dung ke hoach chuy&n mdn, k& hoach pho vuc (Giao nude theo yéu . )
cap, ké hoach dao tao bdi dudng, ké hoach bdi duc Nghé | chu, ¢6 trinh 40 ot hnhvu © th}l,bc chitc
dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu kém nghigp- | trung c4p Iy ludn nNangA cuzflé G1a.0’ 31.10
chi dao mot sb linh vie duoc Gidm dbe giao va Gido duc | chinh tr] tré lén. thghbz nghi P~ Gido dye
1ty quyén thudmg LORg XUy,
xuyén...
Vitri gcfn voi cong viée hoat
1.2 5 hé nohié .
ong nghé nghiép
- Ném duge myc tiéu
1.1.1 | Gido vién cip hoc, nim bit kip
Thuc hién cOng téc gidng day theo chuong tinh | Hang III | Tétnghip | C6 chimg chi thoi cdc quan d1§m, ot
GDTX béc THPT do B§ Gifo duc vi D20 tao daihoc tror | ngogi ngh, o | LU0 dudng 161 chinh
\._lw._&uxh, L{‘l:lan 1}' thee dux, danhg 5"‘" }\UL i huu ened hGC, ¢émr-bie sich cla Nha meée va
: tip cua hoc vién. chuyén strc khoe theo 8
nganh phi quy dinh.




hop linh

cac quy dinh ciia ngénkh

vue Gido ve cbng tic gido duc
vién trung - Nim dugc muc tiéu,
hoc phé ndi dung, chuong trinh,
théng nhiing kién thirc co ban
ve tam ly va sinh ly Itra
: Nidm vimg chuc
nang, nhiém vu va t§
chirc cac hoat dong gido
duc déo tao & cap THPT
- Nam dwoc muc tiéu
) cip hoc, nim bét kip
£ in thoi cac quan dlem, chu
g;’itl?ffﬁg trirong, dudmg 161 chinh
Thue hién cdng téc ging day, dao tao nghé theo |en o6 Céchiing chi | sich ciia Nha nuéde va
chuong trinh so cip do B6 Lao dong — Thirong chuven ngoai ngit, tin | cdc quy dinh ciia nganh
binh va xd hdi quy dinh; Quén Iy theo d6i, ddnh | Hang II ang hil hoc, dam bdo | vé cong tdc dao tao
gid két qua hoc tap, xét cAp chimg chi nghd cho nl% I“igh sirc khoe theo nghe hudéng nghiép.
hoc vién op quy dinh. - Nim duge muc tiéu,
vire day
nehs ndi dung, chuong trinh,
nhi'mg kién thire co ban
vé& ddo tao nghé cho lao
d6ng nbng thon.
13 | Vit gin véi cong viéc hd
| tres phuc vy
: Cé trinh - C6 kha n#ng nim bt
do dao tao kip thoi cong vin, théng
Trung cip C6 chimg chi tu:phen quan dén nhiém
: Dy todn thu chi, 18p churng tir, hd so thu chi, tr&s 16n phy | D80 18T, tin vu cng viéc, Thuu hién
1.3.1 | Ké toan quyét toan theo dinh ky. Kiém ke, quénly cos& | HangIv | ") EBM | hoc,dambao | 45 ki i ohE
hat tai chinh don vi -op Vo sirc khée theo 4y 40 lap thot che do,
vitc linh vire dinh chinh sich cho CB—GV-
Tai chinh- quy &1 NV v& ngudi lao dong.
ké toan..
Nhin — chuyén cbng vin, bso cdo va luu vao sb C6 trinh Cé chimgchi | - Ning [we tham muu,
1.3.2 | Van thu theo quy dinh, xit Iy c6ng vin chinh xdc vd | HangIV | d0 ddotao | ngoaingf, tin |8 chirc thic hién cong
ding thdi gian, Kiém tra va phi nhén thdi gian Trung cfp | hoc, dim bao | te thude Iinh vire duoe
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gt béo cdo, tong két theo thang, quy dé luu xét trér [lénpht | stc khoe theo | giao.
thi dua cudi nim; nhdn, tra hd so hoc vién va hop véi quy dinh - Ning lye tham muu,
quén 1y theo sb sich linh virc trién khai thwc hién
Vin thu- cbng tic lién quan dén
Luru trix.. linh vic Véan thu- Luu
trir
Cé trinh - Ning luc tham min,
a6 dio tao t§ chirc thuc hién céng
Thuc hién thu, chi tién mit, kim tra, kiém soét Trungcdp | C6 chimgchi | tic thudc linh vic duge
cac loai chimg tir trede khi thu, chi: chir ky, tryr lén phtt | ngoai ngit, tin | giao.
1.3.3 | Thi quy ching minh thu phén dén, d6i chiéu bang ke | HangIV hop vé6i hoc, ddm bdo |- Ning lyc tham mur,
thu, chi tién khép d‘ung v6i chimg tir va thyre té, linh vuc sirc khde theo |ridn kbhai thuc hién
@61 chiéu quy hang ngdy véi k& toan Tai chinh- quy dinh cing tdc lién quan den
ke toan, Iinh vuc Tai chinh- ké
quy... toéan, quy..
C6 trinh - C6 néng hrc quin ly,
d0 dao tao st dyng, phén loai, sip
Quén 1y, kiém tra b ding, thuet bi day hoc caa g;uffg cip 6 chu‘ng (i[hi ?Zp’ baé:hi%‘ltlé;% Zachh tal
Thu vién/ Thiét bi, thi trung tdm; Quan ly hd so, sb sach t}:net bi day onphtl | ngogl ngl, ) ey v et b1 cay g
1.34 nghiém hoc; theo ddi quan 1y viée murgn tra thiét bi day Hang IV hop voi hoc, dam bio ) - I:Iang Iyc tham mm,
g linh vire sitc khoe theo | trién khai thuc hién
hoc ctia trung tAm. tlnr vién, quy dinh chng tic lién quan dén
) thiét bi, thi Iinh vype thu vién, thiét
nghiém... bi, thi nghiém...
9 Céc trromg Trung hoc cor 12
so
21 Vi tri gdn v6i cong viée

lanh dgo, quin I diéu hanh
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Higu trudng

- X&y dung, to chirc b6 may nha trudng, Thue
hién céc quyét nghi cua Hoi ddng trrdmg, Xay
dung quy hoach phét trifn nha trrdng; xdy dung
va t6 chirc thuc hién ké hoach nhiém vy nim
hoc; béo cdo, d4nh gia két qua thue hle;n trude
Hb6i ddng trudng va céc clp cb thim quycn
Thanh l8p edc tb chuyén mén, t§ vin phong va
cac hoi dong tw van trong nha trudng; bd nhiém
b trudng, 6 phe; d& xuat cac thanh vién cla
Hoi dbng trudmg trinh c4p c6 thAm quydn quyét
dinh. Quan ly gido vién, nhén vién; quan ly
chuyén mbn; phin cdng cdng tic, kiem tra,
dsnh gis xép loai gido vién, nhin vién; thye
hién cong tac khen thudmg, ki luat dbi véi gido
vién, nhén vién.
- Quén 1y hoc sinh va céc hoat dong cla hoc
sinh do nha trudng td chirc; xét duyét két qua
d4nh gi4, x€p loai hoc sinh, xét dé nghj tbt
nghiép THCS cho hoc sinh 16p 9 va quyét dinh
khen thuéng, ky luit hoc sinh. Quan ly tai
chinh, t&i sén ciia nha trirdng, Thue hién cdc ché
dd chinh sich cia Nha nuée dbi véi gido vien,
nhén vién, hoc sinh; t6 chite thue hign quy ché
dan chu trong hoat dong clia nha trudng; thuc
hign cong tdc x# hdi hod gido duc clia nha
trudng.

- Chi dao thye hién cde phong trao thi dua, cdc
cudc van dfng cla nganh; thuc hién cong khai
dbi v6i nha trudng. Duge do tao néng cao trinh
5, bdi dudng chuyén moén, nghiép vu va hudng
cac ché d6, chinh sach theo quy dinh ciia phép
ludt.

Hang IT

DHSP

Chiimg chi
BDCBQL.
Trung cép
LLCT. Cining
chi tin hoe. "
Chimg chi ngoai
ngit theo quy
dinh

- Nang luc lanh dzo,
quan Iy thuc hién tét
dudmg 161, chi truong,
chinh sich ciia Dang,
phép luit cta Nha nude
va cla cép trén trong
mgi linh vue thude chire
nang, nhiém vu cua
trudmg THCS.
- Nang lue t6 chirc, didu
hanh, tip hop, xdy dung
khéi doan két néi b,
quan 1y, t§ chire ddi ngil
cin bd, vién chie.
- Néng luc 1dm viée doc
1ap hodc phéi hop theo
nhém

- Nang luc th chic thuc
hién viée }(iém tra, so
két, tong két d8 rit kinh
nghiém, khd ning chn
trl, két luan cdc cudc
hop, hoi nghi.
- Ning luc tép hop, quy
tu. Ning luc didu hanh
va phdi hgp cdc hoat
dong; K§¥ ning soan
thao vin ban. Phai ¢
uy tn vé phim chit
chinh tr, dao dtec, 161
song, miu mue, trung
thue thét tha, nhiét tinh

trong moi cdng viéc
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2.1.2

Ph6 Hiéu trudng

- Quan 1y va thuc hién céc hoat djng chuyén
mén trong nha trudng theo cép hoc duge phin
céng. Tham muu Hi¢u trudng v1ec phén céng
gidng day cla gido vién. Tryc tlep theo ddi tinh
hinh day - hoe, hoat d6ng ngoai gid. Nhén xét
vaky ké hoach hang théng. True tiép phu tréch,
theo d&i v nfm bét tinh hinh hoat dong, kiém
tra hd so, dénh gia thue hién quy ché cia gido
vién thudc céc td chuyén mon. Phy trich cong
tdc danh glé xep loai GV. - Phu trach cong tac
tr d4nh gia va kiém dinh chat luong gido dyc,
cong téc phﬁ cap GD, trién khai thye hién ké
hoach chién luge cla nhi trudng; cdng téc
théng ké tinh hinh chét hrong gido dye. - Tham
muu cho Hiéu trudng viée xay dung, trang bi, tu
sira CSVC nha trudng. Thye hién dy da hd so
quan 1y v& chuyén mén cta nhd trudmg theo
quy dinh. Thue hién céc nhiém vu khéc do Higu
trudng phén cong.

He_mg'II

PDHSP

Chimng chi
BDCBQL.Trung
cap LLCT.
Chimg chi tin
hoc.Chimmg chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Ning luc x4y dung
P& 4n, Chuwong trinh,
Ké hoach, Phuong 4n
va tb chirc trién khai
thure hién- Ning Iuc lam
viée dde lap hodc phdi
hop theo nhém

- Niing lue t8 chire thire
hién viéc kidm tra, so
két, tdng két d& nit kinh
nghiém, chit trl, két luan
cic cufc hop, hdoi
nghi.Ning Iwc chuyén
mén v& GD THCS vimg
ving. Nir bét kip thoi |
myc tiéu, ND, Chuong
trinh, Phuong phap vé
GD THCS. C6 néng lye
tdng hop, phdi hop va
soan thdo vin ban.

2.13

T4 trudmg chuyén mén

Chi dao hoat dorig vé chuyén mén cia td cfing
nhu moi hoat déng khéc do BGH phén cong
Ngoai thye hién céc. cong viéc nhu trén, T8
trudng th chuyén mon cdn thue hién céc cong
viéc nhur gido vién.

Hang III

DHSP

Chiing chi tin
hoc. Chimg chi
ngoai ngit theo

quy dinh

- Nang Igc x8y dung
K& hoach, Phuong 4n
va td chite thue hién

- Néng Iuclam viée dfc
13p hodic phdi hop theo
nhom- Ning lyc t6 chire
thuc hién viée kiém tra,
so két, tdng két d& rit
kinh nghiém, cha i,
két lufn cac cudc hop
t5. Ning Iuc chuyén
mén cda; cip THCS
vitng vang. Ning luc
tong hop, phéi hop va
soan thdo vin ban,
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~ Néng Iuclam viéc doc
1ap hodc phbi hop theo
nhém

- Néng Iue t§ chirc thye

Ngoal thye hién cdc cong viéc nhu mét gido Chimng chi tin a1k

hién viéc kiém tra, so
. vién, T6 phé t8 chuyén mén con thuc hién hoe. 1t. thne bt d& Tt Kinh

2.1.4 | T6 phé chuyén mén nhi¢m vy theo sy phén cng cia Ban gidm higu | Hang III DHSP Chiing chi ngoai ° 8 ng Xet de rut I
va glup T8 truémng trong mét sb viée hoat dong ngit theo quy nghiém, cha tr, ket luén
clia t chuyén mén. dinh céc cuge hop 0. Ning
: lyc chuyén mén cia cap
THCS vimg vang. . Néng
luc tdng hop, phéi hop

va soan thio vin ban.

Vi tri giin véi cong viée hoat
2.2
déng nghé nghiép

- Néng luc Iam wviée
. ddc 18p hosic phéi hop
theo nhém
- X8y dung va thuc hién ké hoach gido duc, day Tét nghiép - Ning luc t3 chirc thue
hoc theo chuyén mén dugc phin cong Cao déng hién viéc kiém tra, so
- T8 chire va thyc hién céc hoat déng day hoc supham | Chimgchitin | két, tdng k&t dé rit kinh
- Quén ly hoc sinh trd 1én, c6 hoe. nghiém, chi tr, két ludn
2.2.1 | Gido vién trung hoc co s& - Phéi hop véi cac td chiic, doan thé, phéi hop | Hang I chuyén | Chimg chi ngoai | cdc cude hop lép. Ning
' v6i gia dinh va cong ddng gido duc hoc sinh nganh phd | ngittheoquy |Iuc gidng day theo
- Tham gia sinh hoat chuyén moén, dir gid. hop véi dinh chuyén mén dao tao cip
- Tham gia moi hoat d6ng do trudmg td chic va tirng vi tri THCS viing vang. Néng
' BGH phéan cong, viée lam Iirc tdng hop, phdi hop

va soan thdo vin ban.
- C6 nang luc quan ly
hoc sinh,
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Ngoai viéc thuc hién cdng tic gidng day nhu

- Nang luc lam viéc
déc 1ap hodic phdi hop
theo nhoém

- Ning luc td chirc thue

gido vién, Gido vién Tong phu téch ddi con lgglggln P i:gi“t?’ 1¢ck}?$:l trtal’qig

thue hién céc cong viée sau:- Xdy dung Chuong s b.an;g n gﬁjégrllgchz tﬁe E}‘t [ua
. trinh, Ké hoach hoat dong cta D1 Thleu nién s l%n' cb Chimg chi tin che 'cu:c b ’c}:?i ;f‘fl
5 .5 | Gifio vién 1am tbng phy tréch Tién phong HY Chi Minh theo todn, thing, | oo | oo hoc.Chimg chi | 1o aj’ N3 °P1 . ag’
7 @61 TNTPHCM ném;- To chire va thue hién cac hoat ddng cia wg uyen ngoai ngit theo o A1 NANg e glang
D1 Thleu nién Tién phong HS Chi minh & nﬁa.nh Phu quy dinh gay theo c%g’gg mon
trudmg.~ TS chirc va quéan Iy hoat dong gido dyuc mop vo:m 40 taol\c;ap . vung
ngodi gid 18n 16p cho hoc sinh- Theo d&i cdng ngvi vang. Néng luc idng
tac thi dua ctia hoc sinh trong nha truong vige lam hop, pbéi hop V& soan
" thao van ban. - C6 ning
lyc quén 1y hoc sinh; td
chirc cic hoat ddng theo

ké hoach Doan- Dd1.
53 | Vit giin véi cong viée hd
) trg, phuc vu

Chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé tién d9, C6 ning aquin 19.
chét lugng, higu qua cbng viée dugc g1ao Xay Tét nghid Dam bao céc chitc cé cghc? ¢ d5 ¥ cha

dung ke hoach hoat dong thu v1en, ké hoach Nl yéu cau, diéu . at fong i n
mua sim, stra chita va s& dung thiét bi - Quén 1y C;? (i'[;m £ kién déi voi thu' 'vu;ni kt;c')ahl’:’loc, higu
va td chirc cac hoat dong cia thu vién va thiét égh?Ir'lhu ngach Thu vién, q}laa uc}luan \ Y(,l :ﬂqﬁén;

Thu vién/ Thiét bi, thi bi, thi nghiém. - Huéng dén gido vién, hoc sinh ngt .z, | Thiét bi truedng s G g va quy g
2.3.1 en Hang IV { vién, Thict dong binh thudng, an
nghiém sit dung va tham gia cdc hoat déng ciia thur vién; bi. thi hoc theo quy oan  thikt bi thi

H tro gido vién, boc sinh sir dung thiét bi, thi a g.laiém dinh; c6 ching nghiém; u‘ng dund o8
nghiém. - T chirc sap xép séch, tii liu khoa trom g chi ngoai ngt, n ghé. tilc‘)ng tin g trong
hoc, d& tra ciru tim kiém. - Thyc hién cdc béo hoo tin hoc theo quy hoat @dng-cia the vidn:
cdo thudc nhiém vu duge phan cong khi ¢é yéu o dinh. L cong et

ciu.

thiét bi.
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- Néng lgc tham muu,
t§ chirc, thwe hién thude
Iinh vue duge giao.
- Ning luc trong cbng

Chju tréch nhiém trusc Higu truomg v tién do, _Dam b0 | tio ké todn, tai chinh,
chét lugng, higu qua céng viée duoe giao. Truce Tt nohia diéuslrdén dgi quan ly tai san nha
tiep thuc hién va tham muu cic nhiém vu trung cép v6i neach Kk nuée.
, chuyén mén, nghiép vu v€ linh vuc ké hoach, trér%énp tohn tiéo o -.Ning lyc nghién ci,
2.3.2 | Ké toan dy fofn ngin sich, ké hoach mua shm, stm | HengIV | o7 S| it G000 Y |tbng hop, phan tich,
chifa; thuc hién odng khai tai chinh, k& toén, ML | o > €0 S8 | Ganh gi, thuyét phue
thanh to4n céc ché d8, chinh séch cho cén b3, ¢ tod © t;l hngc;ﬁl ng% va gidi quyét céc vén dé
vién chirc va ngudi lao dong cta nha trudng oaa. | 1o theo y;u phét sinh, xr 1y cdc tinh
theo qiry dinh. Cauk?:ua D82 | huéng thuge Jnh vuc
€ toan. .
duge giao.
- Ning lwe, khi ning
lam viéc ddc l4p hodc
phéi hop theo nhém.
- Ning luc tham muu,
Tét nghiép td cluie, thre hién thude
trung cAp Iinh wvire duge giao.
trd 1én Dam bao cac | - Ning luc trong cong
chuyén yéu clu, didu | téc thu, chi quy tién
nganh: kién d6ivoi | mit. .
: Chju trach nhiém tru6e Hidu truomg vé tién d9, H anh N ngach nhan'wen - Nang lye tong hqp,
: in - " . chinh hogc | theo quy dinh. | phén tich, danh gia,
2.3.3 | Thi qu¥ chét lirong, hiéu qua céng viée duge giao. Thue | Hang IV chuyén C6 chitn chi thuyet buc va gidi
hién nhiém vu thi quff theo quy dinh. VY & P g
nganh &30 | ngoaingd, tin | quyét cac vin d& phét
“tao phit | hoc theo y8uciu | sinh, xi 1y cdc tinh
hop vai ctiangach vién huéng thuge linh wire
yéu cduvi | chirc trong Yimg. | duge giao.
tri viée - Ning lwc, khd ning
Jam. lam vide doe lgp hodc

phdi hop theo nhém.

15




Téﬁlghi’ép

- Nang Iygc tham muu,

n'gglg;p t chirc, thuc hién thude
chuvén bam bao cac [ linh vue duge giao.
1yer yéu clu, didu |- Ning Iuc trong cbng
nganh; kidn ddi voi the van th
Vi thu én doi vdi ¢ vanthu.
L - tn'i’ ngach nhdn vién | - Néng luc tong hop,
Chiu tréch nhiém truée Higu truéng ve tién o, Hanh theo quy dinh. { phan tich, dinh gi4,
2.3.4 | Van thu chét [ugng, hiéu qua cdng viée duge giao. Thue | Hang IV chinh hosc Cochimgchi |thuyét phuc va gidi
-hién nhi€m vu viin thu theo quy dinh. chuvén ngoai ngh, tin | quyét céc vin d& phat
n énlf &0 hoc theo yéu cdu | sinh, xir 1y cédc tinh
8 . cia ngach vén huéng thudc [inh vyc
fao phU | &p tré& | duoc gi
hop véi u trung cAp Qe giao.
su cdu vi 1én. - Ning Iwc, khd ning
T ide Iim vige dfc 14p holic
1am. phoi1 hop theo nhom.
am.,
Z on - Ning Iyc tham muuy,
Tszighéﬁ? tb chitc, thye hién thude
O linh vyc duge giao.
tra kin Dﬂém é)ao czi:c - Nang luc trong cong
chuyén | yéucdu diéu | .. L g ho.
nginh Yt& | kién déi vl | ‘Nang lwc téﬁg hop
Chiu tréch nhiém trrée Higu truéng vé tién d6, h‘-";g;fng nt%i‘;h ﬁandj;f” phin tich, dinh gid,
235 | Yt chét Iugng, hidu quéa céng vige duge giao. Thye | HangIV chuyén o c%fmg opi | thusét phuc va gidi
hién nhiém vu y 1€ trudng hoc theo quy dinh. nganh ddo | ngoai ngd, tin gﬁet ;ic ;;?anc g: It)lk;e;‘i
tao phtt [ hoc theo yéu cau huél',l thube Tmh vue
hop voi cliangach y t€ p g HUG Ve
Al A . \ _ ugc giao.
yeueauvi | trwdmghoe.  F e kha ning
e lam viée doc 14p hodc
anl. phéi hop theo nhém.
3 | Céc trweong Tiéu hoc 12
3] Vitrf gan voi cong vige >

lanh dao, quén Iy diéu hanh
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Hiéu trudng

- Xy du’ng, té chirc bd may nha truéng. Thuce
hién céc quyet nghi cla H6i ddng tradng. Xay
dimg quy hoach phat trién nh trubng; x4y dung
va td chitc thuc hién k& hoach nhidm vu nim
hoc; bao cao, ddnh gia Jét qua thire h1en trucrc
Hoi ddng tru'ong va céc cap cb thém quyen
Thénh 18p céc t6 chuyen mén, t§ vin phong va
cac hoi dong tur vén trong nha trudng; bd nhiém
8 trufmg, td pho; dé xuﬁt cac thanh v1en cua
H6i déng trudng trinh cﬁp c6 thim quyén quyet
dinh. Quan 1y gido vién, nhén vién; quan 1y
chuyén mdn; phan cong cong tac, kiém tra,
danh gis xép loai gido vién, nhan vién; thue
hién cong tc khen thudng, ki lugt dbi véi gigo
vién, nhin vién. - Quéan Iy hoc sinh va cac hoat
dong cua hoc sinh do nha trutng td chirc; xét
duyst két qua d4nh gis, x8p loai hoc sinh, ky
x4c nhin chimg nhén hoan thanh chuong trinh
TH cho hoc sinh lép 5, va quyét dinh khen
thudng, ky luit hoc sinh. Quéan 1)’( tai chinh, tai
san cia nha truong. Thye hién cac ché d6 chinh
sach ciia Nha nuée dbi véi gido vién, nhén vién,
hoc sinh; té chitc thuc hidn quy ché dén chu
trong hoat déng cla nha treeong; thye hién cong
tdc x3 hoi hoa giao duc cia nha trudng. - Chi
dao thuc hién céce phong trdo thi dua, cdc cudc
vén dong ctia nganh; thwe hién céng khai déi
vGi nha triedng. Pugce dao tao nang cao trinh do,
bdi dutmg chuyén mén, nghiép vu va hudng cac
ché d5, chinh sach theo quy dinh ctia phép lujt.

Hang IT

T6t nghigp
dai hoc trdr
1én cb
chuyén
nganh Su
pham tidu
hoe...

Ching chi
BDCBQL. Trung
chp LLCT.
Chnimg chi tin
hoc.Chimg chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Néng luc linh dao,
quén 1y thuc hién tét
dudmg 141, chi truong,
chinh sach cha Péng,
phap luat cia Nha mrée
va ciia clp trén trong
moi linh e thude chirc
ning, nhiém vu cla
triomg TH.

- Nang lye td chire, didu
hanh, t3p hop, xay dung
khéi doan két ndi bd,
quén 19, t§ chirc d6i ngit
can b), wvién chic.-
Niang luc lam viéc déc
1ap hodic phdi hop theo
nhém

- Néng luc td chitc thue
hién viéc kidm tra, so
két, tbng két ¢8 rit kinh
nghi€ém, kha ning chi
tri, két lusn cdc cude
hop, hdi nghi.

- Néng lyc tip hop, quy
tu. Néng lec diéu hanh
va phdi hop cac hoat
dong; K§ ning soan
thdo vén ban. Phai co
uy tin v& phdm chét
chinh tri, dao dirc, 16
sbng, miu muc, trung
thuc thét tha, nhiét tinh
trong moi cong viéc
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-~ Quan ly va thye hién céc hoat djng chuyén
mon cép tidu hoc trong nha trudng. Tham muu
Hiéu trudng viéc phin cong gidng day cha giso
vién. Truc tlép theo doi tinh hinh day - hoc, hoat
dong ngoai git¢. Nhan xét va ky ké hoach hang
théng. Truc tiép phu trach, theo dai va ném bét

-~ Ning lye xiy dlmg
Pé 4n, Chuong trinh,
Ké hoach, Phucmg an
vi t6 chic tridn khai
thure hién

- Nang luc lam viée doc
1ap bodic phdi hop theo

tinh hinh hoat d0ng, kiém tra hé so, danh gi4 T6t nghiép Chimg chi | nhém
thire hign quy ché cha gido vién, cac td chuyén dai hoc tr¢ | BDCBQL.Trung | - Ning luc t3 chirc thye
mon. Phu trich cong tac danh. gla xep loai GV. 1én. cé cép LLCT. hién viéc kidm tra, so
3.1.2 | Phé Hiéu trudng - Phu trach cong tac tu d4nh gi4 v kidm dinh | Hang II chuyén Chimg chitin | két, tdng két d& rit kinh
chat lugng gido duc tiéu hoc, cong téc pho cap nganh Su hoc.Chimg chi | nghiém, chi tri, két luan
GD tiéu hoc, tridn khai thuc hién ké hoach pham ti€u | ngoai ngft theo { cic cudc hop, hoi nghi.
chién luge cia nha trudng; céng tic théng ké hoc... quy dinh Nang lyc’ chuyén mén
tinh hinh chét luong gido dyuc. - Tham muu cho vé GDTH vimg vang,
Hiéu trudng viéc xdy dung, trang bi, tu sra Ném bét kip thoi muc
CSVC nha trudmg. Thyc hién dy di hd so quan tiéu, ND, Chuong trinh,
1y & chuyén mon cia nha trudng theo quy Phuong phép v& GD
dinh. Thyce hién cdc nhiém vu khac do Hiéu TH. Cé ndng lue tong
trudng phén cong. hop, phdi hop v& soan
théo van ban.
- Nang luc xiy dung
Ké hoach, Phuong #n
va td chiirc thyre hién
- Nang lye lam viée ddc
. T6t nghiép 18p hoiic phdi hep theo
Chi dao hoat ddng v& chuyén mon cia t5 ciing dai hoc tr& Chtme chi tin nhom- Néng luc 6 chire
nhu moi hoat dong khac do BGH phén céng lén co hoo Cﬁl’m chi thyre hién viée 1;iém tra,
3.1.3 | T3 trudmg chuyén mén Ngoai thuc hién c4c cong viéc nhu trén, T6 | Hang III chuyén ec- .,ih so két, tng két dé rit
trudng t6 chuyén mén con thuc hién céc cdng nganh Su ngoal ngt taeo kinh nghiém, chi t,
" s oen a2 2 quy dinh
viée nhu giao vién tiéu hoc. pham tiéu ket ludn cdc cudc hop
hoc... 1. Nang lyc chuyén

mdn ciia cdp hoc vilng
vang. Nang. luc tng
hop, ph01 hop va soan
thdo vin ban.
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- Ning ll_rclé.x’m viée dbe
lap ho#ic phdi hgp theo

Tbt nghiép nhél}l Ay
Ngoai thyc hié nhw mot daihoctrs | Chimgchitin |- ang lue to chifc thyc
godi thuc hién cdc cdng viéc nhu mét gido ai hoc ung ¢ hién vige kitm fra, so
. vién tiéu hoc, T4 phd t& chuyén mén con thue 1€n co hoc. K&t tdne két @ rit kinh
3.1.4 | T phd chuyén mén hién nhiém vu theo su phén cong clia Ban giam | Hang III chuyén | Chimg chingoai et,uong he' N ll;uzt a
hiéu va giup TS trrdng trong mot sb viéc hoat nganh Su ngit theo quy niglzu@m: chu 11'1,:‘ cil:\%?e_m
dong ctia t3 chuyén mon. pham tiéu dinh (1:32 cﬁg;én 3?6;0(; i igg
hoe... hoc vimng vang, Ning
luc téng hop, phdi hop
va soan thio vin ban.
Vitri gcfn vdi cong viéc hoat
3.2 A 3 "
dong nghé nghiép
- Néng lyc lam viée
ddc 18p hodic phdi hop
- Xay dung va thuc hién k& hoach gi4o duc, day ' thi?. e 8 chi nltfm
hoc duoe phin cong Tot nghiép };jénanv%égcld%; li:a’ :g
- T chirc va thye hién céc hoat dong day hoc Trung cdp | Ching chi tin 1ét. thne két dé rit kinh
- Quén ly hoc sinh td 1én cod hgc. gI;ié gch‘ tri, két luan
3.2.1 | Gigo vien - Phdi hgp véi céc tf chitc, doan thé, phéi hop | HangIV | chuyén | Chimg chi ngogi | DEMEm il r, ket
véi gia dinh va cOng ddng giso dyc hoc sinh ngénh Su ngit theo quy lu((:: uan gz 6}; ;Ielﬁ
' - Tham gia sinh hoat chuyén mén, dy gid. pham tiéu dinh hoc g‘lnm gg vgn pNﬁn g
- Tham gia moi hoat d§ng do trirdng 16 chic va hoe... e tng hop §h01 hop
BGH phan céng. va soan thao vin bdn.
- C6 ning lwe quan ly
hoc sinh.
33 | Vi gdn véi cong viée hé

tro, phuc vu
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Chiu trich nhiém truée Hiéu truong vé tién 5,
chét lwong, hiéu qué cong viéc dugc giao:

1 Cé ning quim ly, td

- Xdy dung ke hoach hoat dfng thur viém; ké ) cia;:élfigu f;g;%? 1{1:1;0@; }Cltogghcjgz
hoach mua sém, sira chita va sit dung thiét b Totnghip | 4a Yien adt | s T b;") :
- Quan ly ve}( té chitc céc hoat ddng cla thy vién trung cap Vi nga(;h Thu ;1& c,luc111g vé.yciuy triqhoaz
' o va thlgt bi, thi nghiém. t‘ré lén vién, Thiét bi d(“)ng' bh thoomg e
3.2.1 | Thu vién, thiét bi - I—Iuéng dan gido vién, hec sinh sir dung va | HangIV nganh Thu trudme hoe theo | 103 ikt b ’ thi
tham gia cdc hoat ddng cla thu vién; HS tr¢ vién, Thiét u gdmh 6 oaéém_ P dunl’ o
gido vién, hoc sinh str dung thiét bi, thi nghiém. bi truomg clil&gg chi ;goai Eghé' ti:lﬁng in gtng
- T chire sdp x8p sach, tai lidu khoa hoc, dé tra hoc. ngd, in hoc theo h%af dong Eua e viéng-
. clru tim kiém. > N A3 d
- Thure hign céc bédo cdo thufc nhiém vu duge quy dinh. thiet bi.
phén céng khi cé yéu céu.
- Nang luc tham muru,
t chitc, thire hién thude
linh vuc dugce giao.
Y - Nang hrc trong cong
Chiu trach nhigm tru6c Hiéu truéng vé tién do, i‘ﬁ $20 580 | the k6 todn, thi chinh,
chét hrong, hiéu qua cdng viée duge giao. Truc Tét nghiép lién dé’i véi quan ly tai san nha
tiép thyc hién va tham muu cc nhiém vy trung céi) nge{ch I3 todn nude. '
chuyén mén, nghiép vu v& linh vye ke hoach, & 1en theo quy dinh; -zNéng Iwc nghién ciu,
3.2.2 | Ké toén du ton ngAn sich, ké hoach mua sim, sta| HengIV nganh Téi | co chimg o | tong hop, phé‘:(n tich,
chifa; thwe hién cong khai tai chinh, k& todn, chinh k&- ngoai ngl tm dénh. .glé, j:huyet phug
thanh toén cc ché do, chinh sich cho can bd, todn hoc theo ye;1 cﬁu va g1é._1 quyét cac véan dé
vién chitc vA ngudi lao déng cia nha trudng ’ cita ngach k& phét sinh, xﬂﬁr lyncéc tinh
theo quy dinh. vy hudng .thu(_)c linh wvuc
duge giao.

- Nang lwc, kha ning
lam viéc dbc ldp hodic
phdi hop theo nhém.
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- Ning luc tham muu,

Tét nghi'ép td chiic, thuc hién thude
trung cap linh vire duge giao.
tré 1én DPam bdo cdc | - Ning luc trong cong
chuyén yéucay, dieu | tac thu, chi quy tien
nganh: kién d6i véi mit. .
Chiu tréich nhiém truée Higu truéng vé tién do, Hénh | ngachohén vién | - Nang lye tong hop,
A : in . a on . chinh hogic | theo quy dinh. | phin tich, dénh gi4,
3.2.3 | Thiqu§ chét luong, hiéu qua cong viéc duge giao. Thuc | Hang IV chuv Cé chime chi | thuvét oh . 2
hién nhiém vu thi qu¥ theo quy dinh cauyen 0 chumg ¢ uyet phuc va gl
i T T nganh ddo | ngoaingfi, tin | quyét cic van dé€ phat
tao phtt | hoc theo yéu chu | sinh, xir 1y cac tinh
hop véi clia ngach vién | huéng thugc Hnh wire
. yéu cdu vi | chitc tuong tng. | duge giao.
trf viéc - Ning luc, khd nang
lam. lam viéc doc 14p hodc
' phéi hop theo nhém.
'l;l?glghigp - Nang luc tham muu,
tr 6g1 ~ap " t6 chire, thue hién thude
Hoen Pam bo cdc | linh vire duoc giao.
chuyén A A 2k ,
anh: yéucéuy, diéu |- Néang luc trong cdng
Vit | ldéndbivei | thcvanthw
o T tri’r, ngach nhinvién | - Ning luc tdng hop,
Chiu trich nhiém truée Higu trudng ve tién dg, Hanh theo quy dinh. | phén tich, danh gi3,
3.2.4 | Van thu chit lugng, hiéu qua cdng viéc dugce giao, Thuc | Hang IV chinh hotic Co chimgehi | thuyét phuc va giai
hién nhiém vu van thu theo quy dinh. A ngoal ngii, tin | quyét cidc van d& phat
chuyén 2o | A 3 N
nganh o hoc theo yéu cau sm;l, xir 1y céc tinh
\ changach van | hubng thugc linh vuc
tao phii h S0ty | & .
hop véi Ir trung cap tr¢ | duge glao.
nop VOl lén. - Ning luc, khi ning
yeu can vi lam viéc ddc ldp hodc
trf viée o4 " : j
lam. phéi hop theo nhém.
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- Nang lye tham muu,

Tét nghié
t[‘ju?gg’;fp 8 chirc, thye hién thudc
wolen | Pam bio oc H“I\I}f"-m I&“"c giao. |
chuyén | yéucéu, diéu ;éc art1§ u-l;;ntr%%i cong
ngavhYt¢ | kiénddivei |~ N};_mg hre gtén.g. hop
’ Chiu tréch nhiém trxée Hiéu trudng vé tién do, hoe Qutmg | ngach DUARVIEN | s tich, danh ik
325 | Yt chét lugng, higu qué céng viée dugc giso. Thyc | Hang IV h°"2“3 Ce,° %‘W | fuyét phuc va giai
hién nhiém vu y té trudmg hoc theo quy dinh. cauyen 0 coung ¢t quyét cac vin d3 phat
ngnh ddo | ngoaingll, tin | Zo " T 0 Hoh
tao pht | hoc theo yéu cau hubne  thi J fiah
hep véi clia ngach y té dllrglég .aouc;c vie
yéu' c:'.iu vi trugng hoc. - Néng; l;rc kha ning
tfllé‘r’rll‘-“"’ lam viée doc lap hodc }
' phdi bop theo nhom.
4 Cic trirdng Mam non
4.1 Vi tri gdn véi cong viéc

lanh dao, quan Iy diéu hanh
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Hiéu trudmg

Xay dung, td chitc b may nhi trudng. Thue
hién cdc quyét nghi ciia Hoi ddng trudng. Xay
dung quy hoach phat trién nha trudng; x4y dung
va td chitc thue hién k& hoach nhidm vu nim
hoc; bdo cdo, danh gid két qua thire hi€n trude
Hoi ddng trudong va cic cip ¢6 thdm quyén.
Thanh ]8p cdc ) chuyén mén, t6 van phong va
cdc hoi ddng tu vAn trong nha trudng; bd nhiém
5 trudng, t8 pho; dé xuft cdc thanh vién clia
Hoi dbng trudng trinh cip c6 thdm quyén quyét
dinh. Quan ly gido vién, nhin vién; quan ly
chuyén mén; phin céng cong tic, kiém tra,
d4nh gid xép loai gido vidn, nhin vién; thic
hién céng tac khen thudng, ki ludt ddi véi gido
vién, nhin vién. Quén Iy hoc sinh va céc hoat
dong cia hoc sinh do nha trudng t6 chirc; xét
duyét két qua dénh gis, xép loai hoc sinh, ky
xac nhin chimg nhéin hoan thanh chuong trinh
MN va quyét dinh khen thuéng, ky luit hoe
sinh. Quan Iy tai chinh, tai san clia nha trudng.
Thuye hién cdc ché d6 chinh sach cua Nha nuée
dbi v6i gido vién, nhén vién, hoc sinh; t6 chitc
thire hién quy ché dén chi trong hoat déng clia
nha trudng; thire hién cong tac x& hdi hod gido
duc ciia nha trudng, Chi dao thuc hién cdc
phong trdo thi dua, cdc cufc vin dong clia
nganh; thue hién céng khai dbi v6i nha trudmg.

Hang II

DHGDMN

Chimg chi
BDCBQL.Trung
chp LLCT.
Chitng chi tin
hoc.Chitng chi
ngoai ngit theo
quy dinh

-Ning Iuc lanh
dao,quan ly thuc hién
tbt dudng 18i, chi
truong, chinh sach cha
Dang, phip ludt cha
Nhi nuéc va cua cip
trén trong moi linh vuc
thudc chitc ning, nhiém
vu cua trudng MN.

- Nang luc t& chire, diéu
hauh, tap hop, xdy dung
khéi doan két ndi bo,
quan 19, tb chire db1 ngii
cén bd, vién chire,

- Niang Igc, kha ning
lam viéc d6c 14p hoic
phéi hop theo nhom-
Néng luc t6 chite thuc
hién viéec kim tra, so
két, téng két @& rat kinh
nghiém, khd ning chd
tri, két luin cic cudc
hop, hoi nghi.

- Nang lye tp hop, quy
ty. Ning lye didu hanh
va phdi hop céc hoat
d6ng; K§¥ ning soan
thdo vin ban.
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4.1.2

Phd higu trudémg

Quan Iy va thuc hién cac hoat ddng chuyén mén
trong nha trudmg. Tham muu Higu truedng viée
phén cdng giang day cnha giao vién. Tryc tiép
theo doi tinh hinh chim séc, nudi dudng vi gido
duc tré. Nhin xét va ky ké hoach hing théng.
True tiép phu trach, theo déi va nam bét tinh
hirth hoat ddng, kiém tra hd so, danh gla thuc
hién quy ché clia gido vidn thue cac td chuyén
mon. Phu trach cdng tic dénh gid xép loai GV.
Phu trach viéc thue hién cac hoi thi; cdng tac tir
d4nh gid va kiém dinh chét luong gido duc,
cong thc phd cip GD, wién khai thye hién ké
hoach chién lwgc cia nha trudmg; coog tdc
théng ké tinh hinh chét hrgng CS, ND v gido
duc fimg hoc k¥ va ca nim hoc. Phu trach céng
tac hoat ddng ngoai khéa. Tham mwu cho Higu
truomg viée x&y dung, trang bi, tu sira CSVC
nh? trudmg. Thuc hién ddy di hd so quan ly vé
chuyén mon, nubi dudng ctia nha trudmg theo
quy dinh. Thye hién cac nhiém vy khic do Higu
trudng phén cong.

Hang II

DHGDMN

Ching chi
BDCBQL.Trung
cép LLCT.
Chirng chi tin
hoe.Chimg chi
ngoai ngit theo
quy dinh

- Nang lyc xiy dlmg
Pé 4n, Chwong trinh,
Ké hoach, Phuong an
vi t chic tridn khai
thure hién

- Nz“mg Iyc, kha Ning
lam viéc doc 14p hodc
phéi hop theo nhém

- Ning luc toq chic thue
hién viéc kiém ftra, so
két, tdng két dé rut kinh
nghiém, kha Néing chi
tri, két lufin céc cude
hop, hi nghj.

- Nang lye chuyén mén
vé GDMN viing vang.
Ném bét kip thdi muc
tiéu, ND, Chuong trinh,
Phuong  phiap vé
GDMN C6 Ning luc
téng hop, phéi hop va
soan thao vin ban.

4.2

Vi tri géin voi cong viéc hoat
dong nghé nghi¢p -
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Cham séc nudi dudng va gido duc tré theo
chwong trinh, k€ hoach gido duc cta nha
froedmg; quén 1y hoc sinh trong céc hoat dong

Nim bt duge muc tidy,

giao duc do nh;a trudmg t6 chirc; tham gia cac il;;msg&céﬂmnn 1:132)11 pnk}ilflinfhénfl;g%
hogt dgng cia t6 chuyén mén; chiu trach nhi¢m thz;nh th;clog ND G%Z) mAm non Bié:t
vé chat hegng, hi€u qua gido dyc; tham gia T o4 CNTT v3 . 1’1 & h e
42.1 | Gido vién nghién ctru khoa hoc su pham tmg dung.Tham | HangIV | “108 4P _vao | cach phol Aop VOl gla
AP Y . e 1A GDMN | phuong ti€én day | dinh {ré dé nfng cao
gia cdng tac phd cép gido duc. Rén luyén, boi hoc: chime chi | hidu qua CS. ND. GD
dudng chuyén mon, nghiép vu d€ ning cac chat n 'o’ai 0 "gtheo e P%é_i nhié’t tm}; tAm
logng, bigu qui giéng day; vin dung oko “quy Gioh | buyét v6i nghé, k nm
phuong phép day hoc theo hudng phat huy tinh quy & w Gidn. 1 ’ i &
tich cwe, chii d6ng va sing tao, rén luyén g1ao0 Lep, ung X iot.
phrong phap day hoc 14y tré 1am trung tam.,
Vi tri giin v6i cong vige hé
4.3
tro, phuc vu
‘ - Niang luc tham muru,
t8 chirc, thirc hién thudc
linh vire duoc giao.
w Dam bao cac | - 1ang e trong cong
Chiju trach nhiém truée Hi¢u trudng ve tién dg, yéu cAu, didu thc k& todn, tdi chinh,
chat lugng, higu qua céng viée dugce giao. Truc Tét nghiép laen dai véi quin ly tdi s&n nh3
tiép thuc hién vi tham muu Cac nhiém vu trune cir noach ké todn nude.
. chuyén mén, nghiép vy v& linh vue ke hoach o (’flénp thi% v digh: —‘Ning lwc nghién ciu,
4.3.1 | Ké toén du toén ngin sich, ké hoach mua sam, stra { Hang IV npanh Téi o6 cliluﬁ ;;hi’ tong hop, phén tich,
' chita; thuc hién céng khai tai chinh, ké toén, fhmh ké neodi o g tin danh gla., thuyet phuc
thanh toén cdc ché d§, chinh sach cho cén bj, todn hof theo glé:l cAu va giai quyét cic van dé
vién chirc va ngudi lao dfng clia nhd trudng ) ola ngaih 14 phét sinh, xit Iy cdc tinh
theo quy dinh. vy hudng thudc linh wvic

dugc giao.

- Ning lue, khi ning
lam viéc dbc 14p hozc
phéi hop theo nhém.
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- Nang luc tham mun,

Dam bdo cac
trung N ap Kién dﬁ} VoL - Néng luc trong cﬁng
tr¢1én | ngach nhén vién the van tha
Chiu trach nhiém truée Higu trudng vé tién do, chuyén theo quy dinh. | ° Niin h£c dne h
4.3.2 | Van thu chét lwong, hiéu qua cbng viée duge giao. Thyc | Hang IV nganh; Co chimg chi hi gt{ 4 é.n}% P,
hién nhiém vu vin thu theo quy dinh. Vinthu, { ngoaingi, tin phén tieh, B4,
. : oo i ohy | UYEL phuc vA  gidi
lrutrit | hoe theo yéu cau 4 d oh
Hanh cia ngach vin quyst céc vin 88 phét
* i .. |smh, xir Iy cdc tinh
chinh.. | thu trulrg1 cép trd huéng thude Hnh vuc
" duoc giao,
~ Néng luc tham mur,
Pam })éo cac | to chirc, thuc hién thugc
" yéu cay, di€u | linh vue duge giao.
P .n kiéndoi véi |- Nang luc trong céng
‘T6t nghi€p LA ea I,
Chiu trach nhiém truée Hidu ﬁuéng vé tién do, trung cap nt%a;;h nhan'wen tac }{te trudmg th'
o quy dinh. |- Ning luc tdng hop,
433 | Yt chit hrong, hiéu qua céng viée dugce giao. Thue | Hang IV trdr 1én . .
hidn nhia (1 tme hoe th dinh. chuyé C6 chug chi phan tich, dédnh gi4,
ennhicm vy y t€ trudng hoc theo quy z‘mhy; & ngoai ngi, tin thuyet phuc va gidi
g hoc theo yéu cdu | quyét cac vAn @& phat
clia ngach y sinh, xi& Iy céc tinh |.
trudmg hoc. hudng thube Inh wvuc

dugc giao,

26




T6t nghiép

- Néng hrc tham muu,

trung cip td chirc, thyc hién thudc
trd 1én Dam bédo cac | linh vie duge giao.
chuyén yéu ciy, didu |- Ning hue trong cbng
nganh: kien dbivéi | tic thu, chi quj tién
Chiu trach nhiém trude Higu trudng v8 tién do, Hanh | ngach nhén vién | mjt. ;
. ; . . o a oa . chinh hofic | theo quy dinh. |- Nang Iluc t6ng hop,
4.3.4 | Tha quy chat hrong, hi€u qua cdng viée dupc giao. Thue | Hang IV chuyé C6 chime chi hin tich. damh o4
hién nhiém vu thi qu¥ theo quy dinh. hyen Jung of phan, ’ AN
nganh ddo | ngoaingfi, tin | thuyét phuc va giai
tao phit | hoc theo yéu cdu | quyét cic vin d& phat
hop véi ciangach vién |sinh, x 1y cic tinh
yéu cduvj | chite twong img. | hubng thuge Inh wie
tri viée duge giao.
lam.
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